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IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento estd atualizada.

RECEBER DOACAO

A equipe do Gabinete do MUSEU recebe as informacgdes sobre a doagao requerida pelo processo

SEIl, por e-mail do préprio requerente ou pelo SEATA, SEAMI ou SEPEP.

Se houver chamamento publico aberto, segue o procedimento para instrucdo da proposta de

doagdo no processo SEI correspondente.

No caso de manifestacdo de interesse, recebe do solicitante o FRM-SGCON-041-01 Manifestacao
de Interesse de Doagao de Bens Moveis ou FRM-SGCON-041-02 Manifestagao de Interesse de

Doacao de Servigos, devidamente preenchido.

Autua o processo SEl, caso ndo tenha sido autuado. Apds a direcdo do MUSEU, se entender
necessario, solicita avaliacdo técnica do Servico de Acervo Textual e Audiovisual e de Pesquisas
Histdricas, Servico de Acervo Museoldgico e Iconografico ou Servico de Producdo e Educacao
Patrimonial, todos da Secretaria-Geral de Gestdo do Conhecimento (SGCON/SEATA,
SGCON/SEAMI ou SGCON/SEPEP).

O chefe de servico, caso convocado pela direcao do MUSEU, conforme a competéncia, elabora
parecer de avaliacdo técnica dos bens a serem doados, com base no laudo elaborado pelo seu
corpo técnico, devendo considerar: a conveniéncia, a oportunidade, o interesse publico, a
vantajosidade da doacgao, as condi¢cdes e custos de incorporagao e manutencgao, o valor histdrico,
museoldgico, artistico-cultural e o estado de conservacdo dos bens, os objetivos institucionais e

demais critérios relevantes.

O chefe de servico, caso solicitado, encaminha o parecer de avaliacdo técnica dos bens oferecidos

para doacdo ao Gabinete de MUSEU, para emissao do parecer do diretor do MUSEU.
O Gabinete do MUSEU encaminha o parecer da diretoria do MUSEU para SGCON.

A SGCON submete a sugestdo de deferimento ou indeferimento para decisdo da Administracao

Superior, que compreende o Conselho Gestor do Museu da Justica e a Presidéncia do Tribunal

de Justica.

O Gabinete do MUSEU acompanha o SEl e toma ciéncia da decisdo. Em caso de indeferimento,
cumpre o determinado, dando ciéncia ao requerente. Em caso de deferimento, realiza o

procedimento para recebimento da doacdo, observando os registros necessarios junto a unidade
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responsavel pelo Patrimbnio Institucional, para fins de controle de sua responsabilidade

patrimonial.

1.10 E imprescindivel formalizar a doacdo por meio de um Termo de Doagdo, conforme modelo
aprovado no SEI 2024-06113336. A dispensa desse termo sé é possivel se a doagao estiver
prevista expressamente em um ato negocial ou pacto juridico firmado entre o Tribunal de Justica

do Estado do Rio de Janeiro e o doador.

1.11 A doacao somente poderd ser recebida apds o cumprimento de todos os procedimentos.
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