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IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versdo impressa do documento esta atualizada.
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CAMPO DE APLICACAO E VigEnciA@&

Esta rotina administrativa (RAD) se aplica ao Servico de Captacdo e Estruturacdo do

Conhecimento da Secretaria Geral de Gestdo do Conhecimento (SGCON/SEESC) e aos servidores

das demais unidades organizacionais (UOs) que tém interfaces com este processo de trabalho,

passando a vigorar a partir de 25/06/2026.

REFERENCIAS [LIE]]

e Constituicao da Republica Federativa do Brasil, art 129, inciso lll;

e Lei n? 7.347/1985 - Agdo Civil Publica — Disciplina a agdo civil publica de
responsabilidade por danos causados ao meio-ambiente, ao consumidor, a bens e
direitos de valor artistico, estético, histérico, turistico e paisagistico e dd outras

providéncias;

e Lein28.078/1990 - Cdodigo de Defesa do Consumidor — DispGe sobre a protegdo do

consumidor e da outras providéncias;

e Ato Executivo n? 1172/2008 da Presidéncia do TJERJ — Determina a cria¢do de banco

de dados de decisGes judiciais em ac¢des civis publicas e da outras providéncias.
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INDICADOR DE ACOMPAN HAMENTCIlI]I]l]l

NOME FORMULA PERIODICIDADE

Quantidade inclusdes e
edicbes de textos/pecas
processuais no  sistema
informatizado

[Z (ementas) + X (peticOes iniciais) + 2
(tutelas antecipadas) + Z (liminares) + Z Mensal
(sentencas) + X (outras pecas processuais)]

4 GESTAO DA INFORMACAO DOCUMENTADA * J

4.1 As informacgbes deste processo de trabalho sdo geridas pela UO e mantidas em seu arquivo

corrente, de acordo com a tabela de gestdo de informacdo documentada apresentada a seguir:
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l7347compilada.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l7347compilada.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l7347compilada.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l7347compilada.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=135299
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=135299
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p RETENCAO (ARQUIVO
IDENTIFICACAO cgggio R:z‘\’gr' ACESSO l\f:&"xfé R::”{g' PROTECAO | CORRENTE - PRAZO | DISPOSICAO
¢ DE GUARDA NA UO**)
c dénci Backup e Eliminacs
orre§pon enc!a 0-1-2-5a SEESC Irrestrito | Disco Rigido Data condicdes 1 ano iminagdo
recebida (e-mail) ; na UO
apropriadas

Legenda:

* CCD = CdAdigo de Classificagdo de Documentos

** UO = Unidade Organizacional

*** SGCON/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Secretaria Geral de Gestdo do Conhecimento.
Notas:

a) Eliminagdo na UO — procedimento — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.

b) SGCON/DEGEA- procedimentos—Arquivar, Desarquivar e Digitalizar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos

do Arquivo Intermedidrio e Gerir Arquivo Permanente.

c¢) Osdadoslangados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a protegdo e

o descarte desses dados cabem a Secretaria Geral de Tecnologia da Informagdo (SGTEC), conforme RAD-SGTEC-021 - Elaborar e Manter

Rotinas de Armazenamento de Cépias de Seguranca de Dados.
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Aprovado por:
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Base Normativa:

Ato Executivo n2 2.950/2003

Chefe do Servigo de Captagdo e Estruturagdo do Conhecimento da Secretaria-Geral
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ale
5 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHOe s

5.1 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - GERIR O BANCO DE AGOES COLETIVAS
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