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ELIMINAR DOCUMENTOS NO DEGEA o=

IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versdao impressa do documento esta atualizada.

o " ) '
1 CAMPO DE APLICACAO, OBJETIVO E VIGENCIA @ @

Esta rotina administrativa (RAD) se aplica ao Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos,

da Secretaria-Geral de Gestdo do Conhecimento (SGCON), passando a vigorar a partir de

20/05/2026.

2 Rereréncias [LE]

Resolugdo TJ / OE n2 34/2014 - Aprova o Programa de Gestdo Documental do Poder
Judiciario do Estado do Rio de Janeiro — PROGED/PJERJ;

Ato Normativo TJ n2 04/2014 - Autoriza o descarte dos apensos de autos de

processos judiciais constantes em editais de eliminagao publicados no DJERJ;

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n2 01/2004 - Atualiza o Cddigo de Classificacdo de

Documentos do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n2 01/2015 - Atualiza a Tabela de Temporalidade de

Documentos do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

Ato Executivo TJ n2 5.157/2009 - Disciplina, no ambito do Poder Judiciario do Estado
do Rio de Janeiro, a eliminacdo dos autos processuais dos Juizados Especiais

Criminais;

Ato Executivo TJ n? 4.363/2010 - Autoriza a elimina¢do de processos julgados sem
resolucdao do mérito, com baixa no registro de distribuicdo, em decorréncia do

cumprimento da Meta 2 de 2009, do Conselho Nacional de Justica — CNJ;

Ato Executivo TJ n? 4.364/2010 - Autoriza a elimina¢do de processos judiciais de
acordo com a Tabela de Temporalidade de Documentos do PJERJ, a publicacdo de

editais para manifestacdo das partes e da outras providéncias;
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e Provimento CGJ n?2 69/2003 - Disciplina procedimentos a serem adotados na

juntada aos autos originais proferidos no Agravo de Instrumento;

e Resolugdo n? 17/2009 - Altera o artigo 209 do Regimento Interno do Tribunal de

Justica do Estado do Rio de Janeiro;

e Aviso CGJ n?109/2019 - Orienta os Chefes de Serventia que tenham sob sua guarda
agravos de instrumento, cadastrados na classe genérica 241 - Peti¢ao Civel, que

procedam na forma abaixo.

e RAD-SGCON-010 - Receber Documentos para Arquivamento;

e Lei Federal n? 8.151/91 — DispGe sobre a politica nacional de arquivos publicos e

privados e da outras providéncias;

e Lein211.419/2006 — DispGe sobre a informatizagdo do processo judicial e da outras

providéncias;

e Resolugdo TJ/OE n? 16/2009 — DispGe sobre a implementacdo do processo
eletronico no ambito do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro e da outras

providéncias;

e Cddigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro;

e Recomendagdo CNJ n? 37/2011 — Disciplina a gestdo de documentos no Poder
Judiciario e a observancia das normas de funcionamento do Programa Nacional de

Gestdo Documental e Memoria do Poder Judiciario — PRONAME);

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n?2 9/2014 - Disciplina, no ambito do Poder
Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro (PJERJ), a eliminacdo dos autos processuais

dos Juizados Especiais Civeis;

e Ato Normativo TJ n? 15/2014 — Disciplina, no ambito do Poder Judiciario do Estado
do Rio de Janeiro (PJERJ), a classificacdo dos autos de processos administrativos de

acordo com o Cddigo de Classificagdo de Documentos (CDD);
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Resolucdo

Ato Normativo TJ n? 16/2014 — Disciplina, no ambito do Poder Judiciario do Estado
do Rio de Janeiro (PJERJ), a entrega fisica dos autos de processos administrativos da

area de pessoal as partes interessadas;

Resolucdo TJ/OE/RJ n? 34/2014 — Aprova o Programa de Gestdo Documental do
Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro — PROGED/PJERJ;

Resolugdo CNJ n2 324/2020 — Institui Diretrizes e Normas de Gestdo Documental do

Poder Judiciario;

Resolucdo OE n2 08/2022 — Aprova a revisdo do Programa de Gestdo Documental
do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro — PROGED/PJERJ, em consonancia

com as normativas da Resolu¢do CNJ n2 324/2020;

CNJ n? 469/2022 - Estabelece diretrizes e normas sobre a digitalizacdo de

documentos judiciais e administrativos e de gestdao de documentos digitalizados do Poder

Judiciario.

u_f‘/'
3 INDICADORES filill

NOME FORMULA PERIODICIDADE
Quantidade de 2 (documentos descartados na Rede de Mensal
documentos descartados Arquivos do PJERJ)

4 GESTAO DA INFORMAGAO DOCUMENTADA = g—"

1

As informacdes deste processo de trabalho sdo geridas pela UO e mantidas em seu arquivo

corrente, de acordo com a tabela de gestdo da informag¢do documentada apresentada a seguir:

RETENGAO
(ARQUIVO
= ~ RESPON- ARMAZE- RECUPE- ~ CORRENTE - -
*
IDENTIFICACAO CODIGO CCD ACESSO SAVEL NAMENTO RACAO PROTECAO PRAZO DE DISPOSICAO
GUARDA NA
UO*¥)
Termo de Coleta
e Trituragdo de ixa- Assunto icd
¢ 0-6-2-6-2 a SEADE Irrestrito Calx.a / Condu.;oes 5anos SGCON
Documentos (FRM- arquivo Data/ UO apropriadas /DEGEA
SGCON-012-01)
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Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.

**UO = Unidade Organizacional.

*** SGCON/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Secretaria-Geral de Administraggo.
Notas:

a) Eliminagdo na UO — procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.

b) SGCON/DEGEA — procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos do Arquivo
Intermedidrio e Gerir Arquivo Permanente.

c) Os dados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a protegdo e o
descarte desses dados cabem a Secretaria Geral de Tecnologia da Informagdo (SGTEC), conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de
Armazenamento de Cdpias de Seguranga de Dados.

sTe . .

= Base Normativa: Ato Executivo n2 2.950/2003

r@] Proposto por: Diretor da Divisdo de Operagdes (DIOPE)
Aprovado por: Secretaria Geral de Gestdo do Conhecimento (SGCON)
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5

FLUXOS DO PROCESSO DE TRABALHO — ELIMINAR DOCUMENTOS NO DEGEA

&

5.1 FLUXO DO PROCEDIMENTO ELIMINAR PROCESSOS JUDICIAIS INDICADOS PELO SISTEMA ARQGER

ELIMINAR PROCESSOS JUDICIAIS PELO
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5.2 FLUXO DO PROCEDIMENTO ELIMINAR PROCESSOS JUDICIAIS INDICADOS PELO SISTEMA ARQGER (CONTINUAGAO)

ELIMINAR PROCESSOS JUDICIAIS PELO SISTEMA ARQGER
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5.3 FLUXO DO PROCEDIMENTO PARA AVALIAR, SELECIONAR E DESTINAR OS AGRAVOS DE INSTRUMENTOS DO ARQUIVO INTERMEDIARIO

Caixas contendo Agravo
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5.4 FLUXO DO PROCEDIMENTO DE DISPONIBILIZAR PROCESSOS JUDICIAIS ELIMINADOS PARA DESCARACTERIZAGAO
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5.5

FLUXO DO PROCEDIMENTO DE IDENTIFICACAO DE CAIXAS SEM ETIQUETA NO ARQUIVO EXTERNO
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