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Prezado(a) aluno(a),

Parabéns pelo seu ingresso na EMERJ! Sua aprovacao
inaugura uma nova etapa em sua vida de estudante.

Por esse motivo, preparamos este Manual para lhe
apresentar, em linhas gerais, o funcionamento da EMERJ: sua
estrutura, diretrizes fundamentais e procedimentos. Neste
documento, estao contidas, portanto, informagdes importantes,
que servirao de base para o bom andamento da sua vida
académica. A partir das instrucdes deste Manual, vocé podera
planejar adequadamente as suas atividades e sua evolucao na
Escola de
Magistratura.

Leia-o com muita atencao!

A EMER] tem regras estabelecidas, ainda, no Ato
Regimental n® 9 de 2025. A leitura desse documento e a ciéncia
acerca de suas disposicdes é imprescindivel! A Escola da
Magistratura do Estado do Rio de Janeiro estara sempre
disponivel para responder prontamente as dlvidas que
surgirem. Conte com nossa equipe. Acompanharemos bem de
perto seu progresso nos proximos anos.

Desejamos que sua trajetdria académica seja muito bem-
sucedida!
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O Sistema académico da EMERJ] oferece um conjunto de
servicos on-line disponivel na Intranet e na Secretaria da EMERJ.
O aluno novo receberda do SGTEC, apos a efetivacdo de
matricula, um e-mail com orientagdes sobre como escolher sua
senha e login de acesso ao Sistema (via Portal do Aluno).

2. 1. Matricula

A matricula € um procedimento que vincula oficialmente o
aluno a Escola, devendo ser renovada a cada semestre. A
matricula inicial para os alunos que ingressam na EMERJ sera
formalizada no momento da entrega de todos os documentos
pelo Sistema académico, apds noticia de sua aprovacdao no
processo seletivo.

Apdés a entrega dos documentos, o aluno acessara o
boleto, no Portal do Aluno, para pagamento a ser quitado
até o dia 10 (dez) de cada més, ou por cartdao, até o dia 10,
podendo o discente optar pela forma de quitacao, dentre
aquelas disponibilizadas pela Escola, a cada semestre.

A renovacao da matricula sera feita on-line no Portal do Aluno,
em data informada no cronograma de atividades do aluno,
constando o referido cronograma do Portal do Aluno.

O Sistema disponibilizara o Contrato de Prestacao de Servico,

que devera ter o aceite do aluno on-line, bem como o
cronograma de atividades do semestre.
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Sendo certo que a EMERJ se utiliza de requerimentos on- line,
todos os pedidos deverao ser feitos pelo Sistema
(emerj.protacademico@tjrj.jus.br), vedado a Secretaria receber
solicitagbes em requerimento impresso.

Todos 0s requerimentos feitos pelo aluno devem ocorrer
em separado, ndo sendo possivel cumular diferentes demandas
em um unico requerimento.

A renovacdao de matricula ocorrera no prazo previamente
estabelecido no Calendario Académico. O aluno devera
consultar no calendario académico as datas para eventuais
trocas de turno, trancamento de curso, renovagao de
trancamento (permitida a renovagao do trancamento por até
duas vezes, apds o deferimento do trancamento) e o
cronograma de atividades semestrais.

Alteragcbes ou trancamentos nao poderao ser realizados
fora do periodo fixado no Calendario Académico.

O trancamento de matricula sé sera admitido se requerido até,
no maximo, trinta dias apds o inicio das aulas, observada a
data oficial de inicio das atividades informada no calendario
académico.

2. 2. Inscricao em CPs

A cada periodo letivo, o aluno devera obedecer aos seguintes
requisitos:

+ Cumprir pré-requisitos exigidos pelo curriculo do curso;
+ Manter-se em dia com o pagamento das mensalidades;
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» Observar os requisitos de nota e frequéncia cumulativamente
exigidos para aprovagao em disciplinas;

» Respeitar 0s prazos e requisitos regimentais para
solicitacao de segunda chamada, interposicao de recursos
de prova, solicitacao de trancamento e demais demandas
académicas.

2. 3. Troca de Turno

Apds o periodo de matricula, a troca de turno sé sera
permitida mediante fundada justificativa, no prazo estabelecido
todo semestre no Calendario Académico. Essa troca sé se
concretizara mediante apresentacao de documentos que
evidenciem e comprovem sua real necessidade.

2. 4. Trancamento de Matricula

Trancamento de matricula é o ato académico que permite ao
aluno afastar-se temporariamente das atividades académicas
por um prazo nao superior a 4 (quatro) semestres, consecutivos
ou intercalados, podendo reabri-la.

2. 5. Trancamento de Disciplinas

E vedado o trancamento de apenas uma disciplina integrante
de quaisquer dos CPs. O aluno se matricula, pois, em mddulos
de matérias que s6 podem ser cursados ou trancados de forma
conjunta.

Também ¢é vedado o trancamento de matricula de alunos
inscritos no CP I, bem como a realizagao de trancamento de
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matricula em prazo que exceda trinta dias a contar do inicio
oficial das aulas, fixado no calendario académico.

2. 6. Isencgao de Disciplina

E vedada a concessao de isencao de disciplinas e/ou estagio
obrigatdrio sob quaisquer argumentos.

2. 7. Emissao de Documentos

A entrega de documentos solicitados pelo aluno obedecera os
seguintes critérios:

«Solicitacao mediante requerimento protocolado no enderego
eletronico: emerj.protacademico@tjrj.jus.br;

« Pagamento no ato do requerimento da taxa de expedicao de
documentos, se for o caso;

» Retirada do documento apds o prazo estipulado para sua
analise e confeccao via secretaria on-line (protacademico).
Havendo necessidade de obtencdo de via fisica do
documento em questao, a retirada devera ser efetuada apos
o prazo regulamentar na Rua Dom Manuel, 25, sala 111, no
horario das 8h as 19h.

« A Secretaria somente prestara informag0es académicas e/ou
financeiras a pessoa que assinou o contrato de prestacao de
servigos educacionais.

2. 8. Da relagao contratual entre alunos e a EMER]

Apds a matricula e assinatura do contrato de prestacdo de
servicos educacionais, o aluno submete-se as obrigacoes
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contratuais, financeiras e pedagdgicas, bem como ao Regimento
Interno da EMERJ] e as demais obrigacoes constantes dos atos
regimentais aplicaveis a area de ensino e, ainda, as normas
emanadas de outras fontes legais que também regulem a
matéria. O aluno, portanto, ao firmar este contrato com a
EMERJ, declara ter amplo e expresso conhecimento das relagoes
ali ajustadas

Vide, neste sentido, o disposto na clausula quinta do contrato

padrao dos cursos:
“Ao celebrar o presente Contrato, o
Contratante submete-se ao Regimento
Interno da Contratada e as demais
obrigacbes  constantes dos  atos
regimentais aplicaveis a area de ensino
e, ainda, as normas emanadas de outras
fontes legais que também regulem a
matéria. O Contratante, portanto, ao
firmar este documento, declara ter
amplo e expresso conhecimento das
relacOes ora ajustadas”.

2. 8. 1. Inadimpléncia

Se o aluno seguir inadimplente ao final do periodo letivo, a
escola pode recusar a renovacdao da matricula para o proximo
periodo, com base no art. 59, Lei n® 9.870/99.

Ademais, em caso de inadimpléncia, o aluno sera notificado

pela EMER] e, em caso de ndo pagamento, a cobranca sera
encaminhada ao Tribunal de Justica do Estado do Rio de
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Janeiro para nova notificagao. Persistindo a inadimpléncia, a
cobranca sera protestada extrajudicialmente.

O titulo extrajudicial que nao tiver sua divida paga sera
encaminhado pela EMER] a Procuradoria Geral do Estado —
PGE/R] para inscricdao na Divida Ativa e ajuizamento de
cobranca judicial.

Para evitar transtornos, recomendamos aos discentes que
mantenham seus pagamentos em dia junto a EMERJ.

A aprovacao em cada disciplina exige o cumprimento das
seguintes condicoes:

» Obtencdo de média igual ou superior a 7 (sete) nas
avaliagdes realizadas ao longo do semestre letivo;

e Frequéncia minima obrigatdria de 75% (setenta e cinco
por cento) das aulas e demais atividades académicas
previstas para o periodo;

» As notas das avaliagdes vao de 0 (zero) a 10 (dez);

 Iniciada aprova e apds a saida do primeiro aluno, nao
sera permitida a entrada de mais ninguém. Cabe ao
professor estipular um limite de tempo minimo para a
entrega da avaliacao;

» Apds o aluno ter acesso a prova, ndao sera permitida a
desisténcia em nenhuma hipdtese. Caso o aluno se retire de
sala, o professor devera atribuir-lhe grau 0 (zero);

« As informacOes sobre notas, datas de provas ou a situagao
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final do aluno somente serdo disponibilizadas através do site
institucional (Portal do Aluno).

3.1. Avaliacoes

A prova sera realizada no periodo indicado no Calendario
Académico.

O aluno que ndo obtiver a média minima para aprovacao
(nota sete) devera fazer prova final, também em data
previamente designada no Calendario Académico. As provas,
excetuadas as de técnica de sentenca e as provas finais de
disciplinas, serao compostas por dez questdes objetivas
(valendo 0,4 décimos cada) e trés questdes discursivas (valendo
2 pontos cada).

Uma das questOes discursivas sera, necessariamente, um
caso que compde o caderno de questOes disponibilizado aos
alunos, em cada matéria, via Portal do Aluno. Os alunos terao
2h20 (duas horas e vinte minutos) para a realizacao das provas
e dez minutos de intervalo. A correcao das questdes objetivas
sera realizada por professor indicado pela EMERJ, no tempo de
1h30 (uma hora e meia), subsequente a realizacdo da prova.

Nos dias em que houver prova, nao sera ministrada aula com
ensinamento de novos conteldos no segundo tempo,
destinando-se esse periodo temporal pds prova a corregao das
questOes objetivas que integraram aprova dos alunos. A
auséncia do aluno nesse periodo de correcdo das questdes
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objetivas levara a atribuicdo de falta nos respectivos tempos
de aula.

Como treinamento para as avaliacdes aplicadas nos CPs e
para o concurso de ingresso na magistratura do Rio de Janeiro,
de forma mais ampla, recomenda-se a realizacao dos simulados
disponibilizados na “EMERJ] Virtual”, ambiente que simula as
condicdoes de aplicacao da prova objetiva que materializa a
primeira fase do referido certame.

3.2. Segunda Chamada

A segunda chamada somente sera deferida se for requerida
no enderego emerj.protacademico@tjrj.jus.br, dentro do prazo
regulamentar de solicitagdo (dois dias apds a data da prova que
o aluno nao realizou) e mediante justificativa comprovada.

A segunda chamada apresentard o mesmo numero de
questOes e a mesma distribuicdo de pontuacao observada na
primeira chamada.

O aluno que ndo obtiver nota minima sete na segunda
chamada estara automaticamente em prova final na disciplina
em questao.

Caso o aluno, por meio de processo SEI, requeira
tempestivamente a realizacao de prova de segunda chamada e
seu pleito ndo seja apreciado até a véspera da data designada
para a avaliacdo, devera apresentar-se para a realizacdao da
referida prova no dia, horario e sala designados, realizando o
certame sub judice.
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Assim sendo, caso despacho posterior no processo SEI
confirme o preenchimento dos requisitos de admissibilidade do
pleito (tempestividade do requerimento e juntada de atestado
médico comprobatorio do impedimento de comparecimento a
prova regular da disciplina), a segunda chamada sera
regularmente corrigida.

Caso se decida pelo indeferimento do pleito discente, a prova
de segunda chamada sera desconsiderada, devendo o aluno,
automaticamente, realizar a prova final da disciplina em
questao.

A instituicdo ndo fara contato com o aluno para informa-lo da
necessidade de comparecer a prova de segunda chamada, ainda
que seu requerimento para realiza-la nao tenha sido apreciado.
Assim, nessas hipdteses, o aluno devera comparecer a EMERJ
para a realizacdao da prova, sob pena de perder o direito a
realiza-la, ainda que despacho posterior do processo, se a prova
ja tiver sido realizada em data anterior, defira seu pedido por
entender estarem preenchidos os requisitos de admissibilidade
cabiveis.

3.3. Revisao de Prova

A EMERJ prevé periodos para requerimento de revisao de
prova apos cada avaliacdo.

O aluno devera manter-se informado quanto aos prazos e
datas divulgados no Portal Académico para a realizagdo do
requerimento de revisao de sua nota (prazo de trés dias
consecutivos a partir da liberacgago da nota pelo setor
competente).
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O deferimento do requerimento de revisdo de prova esta
subordinado a prévia observancia do prazo regulamentar, ao
pagamento correto da taxa correspondente, a juntada do
enunciado da questao recorrida, da resposta formulada pelo
aluno em sua prova, do gabarito divulgado pela instituicao,
bem como a apresentacao robusta de justificativa plausivel
gue enseje a revisao requerida.

A revisdo da avaliagdo sera feita pelo professor que corrigiu a
prova sem a presenca do aluno.

A auséncia de qualquer requisito acima implicara na nao
admissibilidade do recurso, constituindo vicio insanavel.

Apds a divulgacao do resultado acerca do recurso interposto,
torna-se a decisao imutavel, ndo cabendo, portanto, nenhum
outro mecanismo de impugnacao da nota atribuida ao aluno.

3.4. Frequéncia as aulas

Para efeito de contagem das faltas, a auséncia a cada dois
tempo de aula corresponde a 1 (uma) falta. O periodo de
duracao da aula abrange 4 (quatro) tempos, e cabe ao aluno
comprovar sua presenca por meio de cartao institucional de
acesso, a ser registrado no reldgio instalado na sala em que
ocorre a aula em questao.

Concede-se 15 (quinze) minutos de tolerancia no atraso e na
saida antecipada do aluno. Dessa forma, o aluno que chegar
apés quinze minutos de inicio da aula tera falta,
automaticamente, no primeiro tempo. De igual maneira, o

MANUAL DO ALUNO DA ESCOLA DA MAGISTRATURA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO — 2025.2 15

MAN-EMERJ-005-01 Rev.01 Data: 22/09/2025 Pagina 15 de 35



aluno que ausentar-se faltando mais de quinze minutos para o
término regulamentar do encontro tera, automaticamente, falta
no ultimo tempo de aula.

ATENGCAO: Caso o aluno ultrapasse o limite de faltas permitido
(25%), sera reprovado.

O aluno pode abonar as faltas obtidas a cada més nas
matérias que cursa, excluidas as de técnica de sentenca e
metodologia da pesquisa, por presenca comprovada em até 03
(trés) sessdes de monitoria e/ou defesa monografica e/ou férum
permanente ofertados pela EMERJ.

Em qualquer hipdtese,_ o abono de faltas devido a

presenca discente em monitorias,  defesas de

monografia e foruns permanentes sé ocorrera se a
solicitacdo do aluno e o comparecimento as sessoes

acima referidas se der no mesmo més ou no més
subsequente aquele em que a falta que se deseja abonar
ocorreu.

As matérias de técnica de sentenca e metodologia sé
terao faltas abonadas mediante comprovada presenca

discente em defesas presenciais de monografia.

3.5. Apoio Psicopedagogico

A EMERJ conta com um nucleo de apoio psicopedagdgico que
tem, por objetivo, oferecer suporte emocional para o aluno ao
longo de sua trajetdria na instituicao.
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Os profissionais atuam em regime de plantao, na biblioteca,
em todos os dias Uteis, nos turnos da manh3, tarde e noite.

Com este suporte especializado, o aluno encontra orientagao
para equacionar desafios de ordem pessoal e profissional que,
bem dimensionados, conduzem a obtencdo de resultado
positivo nas avaliagdes aplicadas na EMER] e, sobretudo, nos
concursos realizados.

O atendimento é feito com hora marcada, de forma
reservada e sigilosa, ndao havendo compartilhamento com
terceiros de informagdes e dados dos alunos atendidos sob
nenhum argumento.

Nossos profissionais sao capacitados e estao aptos a
direcionar os alunos, orientando-os na conducao e
acompanhamento das questdes emocionais que se
apresentarem ao longo do curso.

Equilibrar a resolugao de questdes familiares, lidar com os
desafios impostos pelo exercicio profissional, dedicar-se
diariamente as aulas e estudo para concursos e transpor
desafios enfrentados na vida pessoal, por vezes, gera
significativa pressao e amplia as incertezas e a sensagao de
angustia.

Conte com nossa equipe de psicopedagogos para superar
com éxito essa etapa de sua vida. Agende seu horario de
atendimento e esteja certo(@a) de que teremos enorme
satisfacao em poder Ihe auxiliar e acompanhar!
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3.6. Questao disciplinar

A sala de aula € um local de aprendizado. O aluno deve,
portanto, ter comportamento compativel com o ambiente, de
forma a nao prejudicar o andamento e o desenvolvimento dos
trabalhos académicos.

Havendo criticas a fazer, é necessario coloca-las com cortesia
e cordialidade, lembrando sempre que o didlogo é a melhor
maneira de resolver conflitos.

De igual maneira, o aluno da EMER] tem um compromisso
com toda a comunidade institucional, que deve ser refletido por
meio de seu comportamento em redes sociais. A utilizacao
desses mecanismos virtuais de convivéncia para ofender alunos,
professores, gestores ou difamar a imagem da instituicao,
levardo a aplicagao de sang¢bes apds a apuracao e comprovagao
dos fatos ocorridos.

Manifestacoes desrespeitosas ou depreciativas dirigidas pelo
corpo discente a funcionarios, docentes, colegas,
coordenadores ou a propria Escola ndo serdo toleradas. Quer
ocorram presencialmente, quer acontecam por meio de contato
telefénico, eletronico (e-mail) ou pelo canal de comunicacao
institucional (Fale Conosco), implicarao na instauracao imediata
de processo disciplinar em face do aluno envolvido, podendo
acarretar a aplicacao isolada ou cumulativa das sancoes
previstas neste documento.

3.7. Penalidades
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O aluno que estiver em desacordo com as condutas de
convivéncia da EMER] poderda suportar as seguintes
penalidades, nos termos do artigo 65 do Ato Regimental n°® 9
de 2025, conforme a gravidade da atitude adotada, sem que
exista, necessariamente, obrigatoriedade de observancia de
ordem na aplicacao das penalidades:

» Adverténcia  verbal ou escrita (constando do
assentamento do aluno);
@ Suspensdo;
@® . Cancelamento de matricula.

Nos termos do artigo 63 do Ato Regimental n® 9 de 2025,
sao deveres dos alunos:

Art. 63 - —30 deveres dos alunos:

a) Observar e respeitar as disposicdes regulamentares da
Escola;

b) Comparecer pontualmente a todas as atividades
escolares;

c) Zelar pela conservagdo do prédio e dos equipamentos,
indenizando os danos a que houver dado causa;

d) Manter conduta irrepreensivel;

e) Usar vestuario compativel com o decoro institucional;

f) Pagar pelos servicos prestados pela Escola;

g) Pagar a mensalidade até o dia 10 (dez) de cada més, sob
pena de cobranca de multa e correcdo monetaria nos termos
legais;

h) Pagar as taxas administrativas devidas;

i) Usar a carteira de identificagdo do aluno para acessar as
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salas de aula e a biblioteca.

Ainda nos termos do Ato Regimental n® 9 de 2025, art. 64, é
vedado ao aluno:

a) Entrar em aula depois de iniciados os trabalhos escolares ou
dela sair sem permissao;

b) Portar, no recinto escolar, armas ou qualquer objeto
perigoso;

¢) Fumar nas dependéncias da Escola;

d) Usar aparelho celular em sala de aulg;

e) Portar dispositivo eletronico em horario de prova (ex.: iPods,
celulares, tablets e outros do género);

f) Realizar consultas nao autorizadas a materiais acessados por
meio fisico e/ou eletronico durante as avaliacdes aplicadas pela
EMERJ.

3.8 Reposicao de faltas docentes

Nos casos em que o professor faltar as aulas, o encontro
perdido devera ser reposto por ele oportunamente.

A reposicao de aulas acontecera virtualmente, e o contelddo
sera disponibilizado para acesso discente na plataforma “EMERJ
Virtual”.

3.9 Reprovacoes

O aluno que ndo obtiver nota minima para aprovacao (sete)
e/ou ndo obtiver 75% de presenca em cada matéria que estiver
cursando sera reprovado na disciplina. Os critérios de nota e
presenca sao cumulativos, portanto o simples
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atingimento da média final sete sem que tenha o aluno 75% de
presenca, no minimo, em cada disciplina, gera reprovacao por
falta.

De igual maneira, ainda que o aluno tenha percentual de
presenca igual ou superior a 75% nas disciplinas que cursa, se
nao obtiver média final igual ou superior a sete, estara
reprovado por nota.

Ficara a critério do aluno cursar no semestre seguinte
apenas as disciplinas em que ficou reprovado ou cursa-las em
outro turno, sem prejuizo das matérias em andamento no turno
de origem.

Ainda que haja reprovacao em qualquer mddulo ou
disciplina, o aluno podera ser matriculado no CP seguinte,
hipotese em que cursara, cumulativamente, o modulo ou
disciplina em que foi reprovado e o méddulo ou disciplina que
integra o CP subsequente.

Nos termos do art. 51 do Ato Regimental n© 9 de 2025, o
aluno que tiver reprovacao em mais de 4 (quatro) médulos ou
disciplinas de um mesmo CP devera cursa-los integralmente,
nao havendo, sob qualquer hipotese, aproveitamento de
estudos e notas das disciplinas cursadas no referido CP.

3.11. Avaliacao Docente

Os alunos terdo acesso ao ambiente virtual de aprendizagem
“EMERJ Virtual” para a realizacao da avaliacao dos
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professores. As avaliacdes serdao anOnimas e deverdo ser
preenchidas em até 24 (vinte e quatro) horas apds o término
de cada aula.

Havera uma avaliacdo para cada professor que ministrar aula
na turma a qual o aluno pertence, e nao sera possivel editar as
respostas apds o envio da avaliacdo. Para acessar essa area
virtual, cada aluno receberd um login e uma senha, que sao
pessoais e intransferiveis.

As avaliagOes virtuais submetem a apreciagdo dos discentes
0s seguintes aspectos:

1. Andlise da relacdo entre a exposicao do conteldo da
aula e o tema proposto;

2. Analise da distribuicdo do contetido em relacdo ao tempo
disponivel para a realizacdo da aula;

3. Andlise do empenho do professor para garantir a
compreensao dos conceitos explanados e o esclarecimento de
davidas;

4. Analise da clareza do professor na abordagem do tema da
aula.

3.12. Da entrega de Casos Concretos virtualmente
O aluno devera entregar, virtualmente, até o inicio da
realizacao de cada uma de suas aulas, a resposta aos casos

concretos das disciplinas em que esta regularmente inscrito,
pelo Portal do Aluno.
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A resolucao e a entrega desses casos concretos nao serao
aceitas se realizadas intempestivamente.

Além disso, ap0s a postagem da resolucdo do caso concreto
na area virtual de aprendizagem, o aluno nao podera
substitui-la ou edita-la.

Para acessar essa area virtual, cada aluno recebera um login
e uma senha, que sao pessoais € intransferiveis.

As respostas aos casos concretos nao poderdao consistir em
cdpia parcial ou integral de legislages, artigos académicos,
livros ou outros escritos que circulem de forma impressa ou
digital. Da mesma forma, ndo sera aceita a postagem de uma
resposta idéntica a apresentada por outro(s) aluno(s). Caso se
identifique que a resposta do aluno contém plagio, nos termos
acima descritos, a entrega da resposta ao caso concreto sera
desconsiderada, e a EMERJ avaliara a conveniéncia de instaurar
um processo administrativo para apuracao da conduta e
aplicacdo de eventual sancao disciplinar cabivel.

3.13. Do Programa de Incentivos da EMERJ]

Semestralmente, os alunos terao acesso a um programa de
incentivos da EMERJ, no qual poderao participar de atividades
que, quando regularmente cumpridas, geram pontos a serem
trocados por beneficios académicos, conforme as regras
dispostas em regulamento préprio.

O programa tem validade semestral, ndao sendo permitido
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0 acumulo de pontos para os semestres subsequentes.

O regulamento do "EMER] PONTUA" contém as disposicoes
sobre as atividades previstas, os pontos referentes a cada uma
delas, os incentivos a serem pleiteados, bem como o
procedimento e o prazo para formalizacao do pleito, estando
disponivel no portal do aluno no inicio de cada semestre
letivo.

3.14. Diretrizes de vestimenta da EMER]

A Escola de Magistratura é um ambiente solene de
aprendizado. Dentro desta perspectiva, devem seus integrantes
observar o uso de roupas que se revelem compativeis com a
proposta institucional.

N3o se admite, portanto, o uso de bermudas, bonés, shorts,
chinelos, camisas de times de futebol ou de selegdes e roupas
de banho.

De igual maneira, a instituicdo veda a entrada de discentes
que usem roupas transparentes, saias excessivamente curtas,
tops, blusas “cropped”, roupas de ginastica, e vestidos
demasiadamente curtos.

O comparecimento dos alunos com os trajes acima indicados
sera comunicado a Direcao do Departamento de ensino e
acarretarda a impossibilidade de sua permanéncia nas
dependéncias da Escola no dia em questao.
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4.1 - Estagio Curricular Supervisionado

O Estagio Curricular Supervisionado é uma atividade
obrigatdria e diversificada, visando a consolidacdo prévia dos
desempenhos profissionais desejados.

Essas atividades deverao ser acompanhadas pela respectiva
supervisao (SEEST), que designara, ao inicio de cada semestre,
0 juizo de primeira ou segunda instancia em que o aluno
cumprira estagio.

O estagio supervisionado é obrigatdrio para os alunos da
EMER], devendo ser cumprido durante seis meses (um
semestre).

Existe a possibilidade de o aluno realizar estagio facultativo,
hipotese em que cumprira estagio em diversos juizos durante
trés anos (seis semestres), contados a partir do CP I.

A dinamica de cumprimento do estagio deve observar o
disposto nos arts. 41 e 42 do Ato Regimental n® 9 de 2025,
in verbis:

Art. 41. O estagio inerente ao Curso envolve o exercicio de
atividades judiciarias com enfoque na producdo didatica de
pecas processuais, em que o aluno é avaliado por Juiz de Direito
Orientador segundo os critérios de pontualidade, assiduidade,
conduta, interesse, vocacdo, independéncia, isencdo e
qualidade dos trabalhos desenvolvidos.
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Art. 42. O estagio é obrigatdrio para a conclusdo e a
certificacdo no Curso, de acordo com os critérios estabelecidos
em Regulamento préprio.

O Regulamento de estagio estd disponivel no site
institucional e estabelece as diretrizes de funcionamento do
estagio.

Cabera a Secretaria de Estagio fixar, a cada semestre, o
prazo de que os alunos dispdem para realizar a inscricao
no estagio, bem como a entrega dos relatdrios. Para regular
aceitacdo dos relatdrios, exige-se o preenchimento integral
destes documentos e a entrega nos prazos previamente
fixados pela Secretaria de Estagio da EMERJ.

A inscrigdo no estagio facultativo ou obrigatério, bem como
a entrega da documentacdo referente, sd sera aceita via
Portal do Aluno, nos prazos estabelecidos de forma
regulamentar.

O aluno interessado em realizar estagio em outros 6rgaos
e entidades que ndo sejam juizos integrantes do Tribunal de
Justica do Estado do Rio de Janeiro devera, ao inicio de
cada semestre, por meio de processo iniciado
administrativamente (emerj.protacademico@tjrj.jus.br),
requerer a assinatura do seu termo de estagio, em padrao
definido pelo 6rgao ao qual o estagiario estiver vinculado.

N3o se realizara a assinatura de termos de estagios quando
esta ndo for requerida com obediéncia ao procedimento
supracitado.
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Desejando o aluno realizar prova para 6rgaos que nao tenham
convénio firmado com a Escola de Magistratura do Estado do
Rio de Janeiro, devera o discente requerer por processo

administrativo (email:
emerj.protacademico@tjrj.jus.br), em tempo habil, a celebragao
de convénio entre as instituicoes.

E 6nus do aluno a verificacdo da lista de convénios existentes
entre a EMER] e instituigbes juridicas diversas, cabendo-lhe
requerer, nos termos acima, a celebracao de novos convénios
quando tiver manifesto interesse em realizacgdo de estagio no
orgao em questao.

A ndo observancia dessa diretriz acarretara na perda de
oportunidade de estagio em érgaos nao conveniados, eximindo-
se a EMERJ de qualquer responsabilidade acerca deste fato.

Depois de formado, o aluno dispde de até um ano para
retomar, na EMERJ], o estagio, com a finalidade de cumprir
o tempo minimo exigido (um semestre).

A entrega tempestiva de relatorios € responsabilidade
exclusiva do aluno e a ndo realizagdo implica em
descumprimento das regras atreladas ao estagio e impedem
a emissao de certificagao de conclusao da EMERJ.

O aluno receberd senha e login para acesso a Minha
Biblioteca, tendo acesso integral, todos os dias da semana,
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as obras disponibilizadas pelo site institucional (Minha
Biblioteca). A retirada de obras fisicas na Biblioteca da EMERJ
pode ser feita mediante a apresentacao da carteirinha de
aluno da EMERJ.

A Biblioteca José Carlos Barbosa Moreira esta localizada na rua
Dom Manuel n. 37 — térreo, na cidade do Rio de Janeiro, e
tem por finalidade prestar servicos de apoio bibliografico aos
alunos matriculados na Escola, ex-alunos, magistrados,
professores, funcionarios da EMERJ e do Tribunal de Justica,
bem como a qualquer pessoa interessada nos assuntos nos
quais a biblioteca é especializada, contribuindo para a
concretizacdao dos objetivos estratégicos da qualidade da
EMERJ.

Com area total de mais de 1000m, distribuidos por dois
andares, a Biblioteca apresenta a seguinte configuragao no
primeiro andar:

+ Servico de Referéncia: servico prestado diretamente aos
usuarios. Trata-se da recepcao do usudrio, instruindo-o
acerca da utilizagao do sistema, dos produtos e dos servigos
disponiveis;

+ Sala de Leitura: com 75 lugares, baias com tomadas para

uso de equipamento pessoal e acesso as estantes com 0s
livros mais atualizados e requisitados do acervo;
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+ Sala Siléncio Total: espaco amplo e iluminado, com 26
lugares, onde ndo é permitido fazer qualquer ruido,
possibilitando ao estudante concentrar-se;

+ Sala de Computadores: integrada por 28 computadores com
acesso a internet, integrados ainda a ilha de impressao;

» Espaco de eventos — destinado a eventos para até 50 lugares,
mesas e com a possibilidade de conversao para utilizacao de
equipamento de multimidia para transmissdes on-line ou
programas gravados.

No segundo andar, ha dois saldes com 25 vagas para estudo
individual, ilha com 8 computadores ligados a rede e espaco
exclusivo aos docentes e discentes da EMERJ, com a seguinte
configuracao: 9 vagas em baias situadas em duas salas
acusticas, salao com 16 vagas divididas em 4 mesas para estudo
em grupo e 6 computadores com acesso a internet e bases on-
line de dados. A nova estrutura da Biblioteca tem capacidade
para atender a mais de 260 usudrios simultaneamente,
oferecendo os seguintes servicos e produtos:

+ Consulta aberta ao publico em geral;

+ Empréstimo permitido de acordo com as normas da
Biblioteca;

+ Consulta on-line aos acervos;

+ Fornecimento de cdpias xerograficas e de impressos por
computador mediante pagamento;
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e Servico de autenticacdo de cdpias do Diadrio Oficial
("Confere com original”);

» Acesso a Intranet por meio da rede do Tribunal de Justica,
facultado para pesquisas em paginas de natureza
exclusivamente juridica (legislacdo, doutrina e
jurisprudéncia) nos aparelhos da sala dos computadores;

e Locacdo de armarios, de acordo com as normas da
Biblioteca;

« Ambiente de convivéncia com micro-ondas. O acervo
total da biblioteca da EMERJ/TJR] conta com mais de
180 mil obras, com autores nacionais e estrangeiros,
classicos e contemporaneos, e outras areas do
conhecimento além da juridica, entre as quais podemos
citar Antropologia, Sociologia, Economia e Historia,
ressaltando o carater interdisciplinar da Biblioteca.

A biblioteca conta ainda com mais de 1.200 titulos de
revistas juridicas e um acervo de obras e documentos raros
(aproximadamente 3.000). A Biblioteca vem desenvolvendo o
Projeto de Digitalizacao de Obras Raras e foi vencedora, em
2022, do Prémio CN] de Memoria do Poder Judiciario na
categoria Patrimonio Cultural Bibliografico.

Recomendamos que todos os alunos da Escola da
Magistratura visitem e frequentem esse rico espaco de
aquisicdo de saberes, certos de que a experiéncia sera
engrandecedora e determinante para o alcance dos propositos
estabelecidos pelos discentes!

A EMERJ disponibiliza a todos os alunos, ainda, uma sala de
estudos (sala 112), que pode ser utilizada em dias Uteis das
12h as 18h.
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Os assuntos disponiveis na Intranet e/ou internet deverao ser
acessados pelo site institucional.

Podem ser verificados no site da EMER], entre outros dados:
as informac0es sobre todos os CPs, notas, frequéncia, horarios
das aulas e monitorias, calendario académico, manual do aluno,
regulamento de estagio e horario/data de defesa de
monografias. Para acessar o site, serdo necessarios o login e a
senha do aluno.

7.1 - Consideracoes Gerais

A elaboracdo e defesa do TCC (artigo cientifico ou
monografia, conforme livre escolha discente) obedecerdao a
regulamentagdo propria prevista em regulamento proprio
(regulamento de trabalho cientifico).

De um modo geral, trata-se de trabalho elaborado com rigor
metodoldgico e cientifico, seguindo normas pré-estabelecidas e
que se aprofunda num tema de escolha do aluno, que conta
com a concordancia do seu orientador.

As diretrizes de elaboracao e defesa do TCC sao
regulamentadas por instrumento proprio, disponivel no site
institucional, guardando sintonia com o disposto no art. 43 do
Ato Regimental n® 9 de 2025, in verbis:
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Art. 43. O Trabalho Juridico-Cientifico de Conclusdo de Curso
da EMER] — TJC, com aproveitamento igual ou superior a nota
7,0 (sete), é condicao para certificacdo e conclusdao do Curso de
Especializagdo em Direito Publico e Privado, conforme
Regulamento especifico para sua elaboracao.

Fica facultado ao orientador de monografia recomendar o
trabalho de exceléncia por ele selecionado, com a obrigatdria
e posterior chancela por escrito da banca examinadora.

A premiacdo se fara através da entrega de medalha, ouro
ou prata, devendo, para tanto, ser atendidos os seguintes
critérios listados abaixo, nos termos do artigo 33, § 1°, do
Regulamento do Trabalho Juridico-Cientifico de Conclusao de
Curso da EMERJ.

- Critérios a serem aferidos exclusivamente pelo orientador:

1.dominio do conteudo juridico;

2. consisténcia dos argumentos;

3.raciocinio juridico e autonomia de pensamento;

4. capacidade de articular com competéncia as fontes do
direito;

5.desempenho na Defesa Oral do trabalho;

6.inovacao/atualidade da pesquisa ou do tema;

7.riqueza bibliografica.
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- Critérios formais a serem aferidos exclusivamente pelo
Professor- Responsavel:

1.observancia das normas ABNT/EMERJ;
2.clareza e objetividade do texto;
3.adequacdo a norma culta da lingua.

- Critérios administrativos a serem aferidos exclusivamente
pelo chefe do Servigo de Monografias — SEMON:

1.cumprimento dos prazos estabelecidos pelo SEMON;
2.adequagdo as orientacdes do Professor-Responsavel.

A monografia selecionada sera disponibilizada pelo autor
através de autorizacdo especifica para publicagdo em
periddico da EMER]J, ficando a critério da EMERJ proceder a dita
alocacao, nao podendo o aluno, caso concedida a autorizacao,
publica-la em outro veiculo (impresso ou on- line), na
preservacao do necessario ineditismo.

Os alunos premiados serdao contemplados com uma bolsa
integral em um curso de pds-graduagao lato sensu € em um
curso de extensao, respectivamente ouro e prata, no prazo
de 12 meses, a contar da premiagao.
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A ouvidoria recebe e analisa informacOes, reclamacgoes,
criticas e sugestdes encaminhadas pela comunidade
institucional e se materializa por meio do “Fale Conosco”.

Seu objetivo maior € a melhoria do desempenho
institucional, aproximando o aluno da gestao da EMER] em seus
diversos setores. As reclamacOes, sugestdes e dendncias sao
recebidas através desse canal e encaminhadas aos
departamentos responsaveis pelo atendimento da solicitagao.
Uma vez apuradas e analisadas, as questdes sao respondidas
também pelo “Fale Conosco” ao solicitante.

Regimento dos Cursos de Especializacbes  (Ato
Regimental n°® 09/2025);

Regimento do Estagio (Ato Regimental n® 10/2023);
Regulamento do Trabalho Cientifico (Ato Regimental n°
04/2025);

Caderno de Normas;

Manual do EMER] Pontua.

E um prazer recebé-lo (a) na EMER]! Bons estudos e muito
sucesso!
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