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CONTROLAR A AQUISICAO E DESCARTE DE BENS D

CULTURAIS DO MUSEU JUSTICA

IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versdao impressa do documento esta atualizada.

. N D [r]
1 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA @

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica ao Gabinete do Museu da Justica, da Secretaria Geral

de Gestdo do Conhecimento (SGCON/MUSEU), passando a vigorar a partir de 05/06/2026.

2 REFERENCIAS (L]

3 GESTAO DA INFORMACAO DOCUMENTADA * &

Lei Federal n2 11.904, de 14 de janeiro de 2009 — Institui o Estatuto de Museus e da

outras providéncias;

Decreto Federal n? 8.124, de 17 de outubro de 2013 - Regulamenta dispositivos da
Lei n2 11.904, de 14 de janeiro de 2009, que institui o Estatuto de Museus, e da Lei
n2 11.906, de 20 de janeiro de 2009, que cria o Instituto Brasileiro de Museus —

IBRAM;

Resolugdo TJ/OE/RJ n2 10/2021 - Consolida e disciplina as normas gerais sobre a
gestdo patrimonial dos bens méveis no ambito do Poder Judiciario do Estado do Rio

de Janeiro (PJERJ);

Resolucgdo TJ/OE n2 03/2025 - Aprova a Estrutura Organizacional do Poder Judiciario

do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias;
Ato Normativo n2 03/2020 — Aprova o Regimento Interno do Museu da Justiga;
Ato Normativo n2 05/2024 - Aprova o Plano Museoldgico do Museu da Justica.

Ato Executivo TJ n2 186/2024, com as alteragdes promovidas pelo Ato Executivo n2

160/2025 - Cria o Conselho Gestor do Museu da Justica.

3.1 As informacgOes deste processo de trabalho sdo geridas pela UO e mantidas em seu arquivo

corrente, de acordo com a tabela de gestao da informacao documentada apresentada a seguir:
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CONTROLAR A AQUISICAO E DESCARTE DE BENS CULTURAIS DO MUSEU

. RETENGAO (ARQUIVO
IDENTIFICACAO C(ZC)CDI:I)i0 R:Z'\)g?- ACESSO ARm :ﬁ_ﬁgA R: : é" AP g- PROTEGAO | CORRENTE - PRAZO DISPOSICAO
DE GUARDA NA UO**)
Avaliagdo  técnica
dos bens a serem SGCON/ . Pasta ou Ntmero/ Condigdes Eliminagdo
incorporados ou 0-1-1-1e MUSEU Irrestrito processo SEI| Nome apropriadas 2 anos na Uo
desincorporados
Par(.ec'et sobre  a SGCON/ . Pasta ou Numero/ Condigdes Eliminagdo
aquisicdo e descarte | 0-1-1-1e MUSEU Irrestrito rocesso SEI apropriadas 2 anos na UO
de bens culturais P Nome prop
Copia de
correspondéncia P SGCON/ . Pasta ou Numero/ Condigdes Eliminagdo
expedida (Oficios, E- 0-6-2-2] MUSEU Irrestrito processo SEI Nome apropriadas Lano na UO
mails)
Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.
**UO = Unidade Organizacional.

***SGCON/DEGEA= Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Secretaria-Geral de Gestdo do Conhecimento.

Notas:
a) Eliminagdo na UO - procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais (DEGEA)
b) SGCON/DEGEA - procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos do
Arquivo Intermedidrio e Gerir Arquivo Permanente.
a) Os dados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a protegdo
e o descarte desses dados cabem a Secretaria Geral de Tecnologia da Informag&o (SGTEC), conforme RAD-SGTEC-021 - Elaborar e Manter
Rotinas de Armazenamento de Copias de Seguranga de Dados.
sT® ,
= Base Normativa: Ato Executivo n2 2.950/2003
rl_ Proposto por: Equipe do Museu da Justica (MUSEU)

Diretor(A) do Museu da Justica da Secretaria Geral de Gestdo do Conhecimento

Aprovado por: (SGCON/MUSEU)
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CONTROLAR A AQUISICAO E DESCARTE DE BENS CULTURAIS DO MUSEU

4 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO &~ &

4.1 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - ADQUIRIR E DESCARTAR BENS CULTURAIS

&
&
2 Informar sobre
% aquisigdo ou
§ descarte
s
3
r ' i ™
Indeferimento
Cumprir o [, Cientificar o 0
determinado requerente
o Encaminhar
= Autuar o parecer de Encaminhar y W y
§ processo no SE| avaliacao ao parecer a Acompanhar s
e diretor do SGCON pelo SEI ‘k;[j]f_/' v
" 5 MUSEU & i oroced B
9 = ; roceder aos
é g Prchc{er 3 registros de
aquisicac ol
E : descarte cor::trciel _O
5‘ Deferimento patrimonial
: \ 7 L9 .
g
<
=]
Eﬂ £ Elaborar
J & parecer de
E £ avaliagio
= & técnica
E 5
=]
8
< Frv
§ Solicitar
o avaliacao Emitir parecer
'; técnica
u
5
=
g Sugerir
] deferimento ou
indeferimento a
Adm. Superior
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