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IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versdao impressa do documento esta atualizada.
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1 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA @

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica ao Museu da Justica da Secretaria Geral de Gestdo do

Conhecimento (SGCON/MUSEU) e aos servidores das demais unidades organizacionais (UOs) que

tém interfaces com este processo de trabalho, passando a vigorar a partir de 10/06/2026.

2 REFERENCIAS

3 GESTAO DA INFORMAGAO DOCUMENTADA * D

Ato Normativo n? 03/2020 — Aprova o Regimento Interno do Museu da Justica;

Ato Normativo n? 05/2024 - Aprova o Plano Museoldgico do Museu da Justica;

Resolugdo TJ/OE n2 03/2025 - Aprova a Estrutura Organizacional do Poder Judiciario

do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias.

Ato Executivo TJ n2 186/2024, com as alteragGes promovidas pelo Ato Executivo n2

160/2025 — Cria o Conselho Gestor do Museu da Justica.
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3.1 As informacgdes deste processo de trabalho sdao geridas pela UO e mantidas em seu arquivo

corrente, de acordo com a tabela de gestdo da informagao documentada apresentada a seguir:

. RETENGAO (ARQUIVO
IDENTIFICACAO cggu)c:o R:Z'\’f;?' ACESSO S:MEA;; ';E:\:U;g' PROTECAO | CORRENTE - PRAZO | DISPOSICAO
¢ DE GUARDA NA UO**)
N Pasta virtual/ -
Programagao do Museu 4-9-2a U0 do Irrestrito Portal do Més/Ano Condlgoes 2 anos SGCON /
da Justica MUSEU apropriadas DEGEA***
MUSEU
~ UO do p -
Inf b Ndmero/ | Cond SGCON
¥ grmagao SOBre 0 uso 4-9-2a MUSEU Irrestrito | Pasta virtual on |?oes 2 anos /
de imagem Nome apropriadas DEGEA
U0 do / NG /
Listade presenca (FRVE MUSEU ) Armério umero Condigbes Eliminagao
SGCON-026-01) 4-9-2b Irrestrito | pocta virtual Nome apropriadas 2 anos na UO
Pesquisa de Opinido do U0 do . . - L
A Numero/ | cond El
Usudrio  (FRM-SGGIC- 0-0-3b MUSEU Irrestrito rrr;r;zzlao/ R ?2 Ir‘i;;:f:s 2 anos |nmE:|Lacg)ao
017-01 Nome prop
Dados estatisticos dos 0-0-3b '\L/Jlgsicl)) | crit Pasta virtual Ndmero/ Condigdes 5 Eliminagdo
eventos do MUSEU e rrestrito | Fastavirtua Nome apropriadas anos na UO
UO do " .
Numero
Eventos gravados (DVD) 4-9-2a MUSEU Irrestrito Armario / Condlgoes 1 ano SGCON /
Nome apropriadas DEGEA
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http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=276865&integra=1
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U0 do - g - R
Nimero/
Ficha de inscrigdo 4-9-2b MUSEU Irrestrito Arma_rlo/ COI"IdI({‘OES 2 anos Eliminacdo
Pasta virtual Nome apropriadas na UO
UO do g -
Termo de ) ) Numero/ | Condicdes SGCON /
Responsabilidade 4-9-2a MUSEU Irrestrito | Pasta virtual Nome apropriadas 2 anos DEGEA
UO do . -
Numero c /
Even_tos gravados no 4-9-2a MUSEU Irrestrito | Pasta virtual Ndmero/ COhdI.OES 2 anos SGCON
Servidor do MUSEU Nome apropriadas — DEGEA

Legenda:
*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.
**UO = Unidade Organizacional.

***SGCON/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Secretaria-Geral de Gestdo do Conhecimento.

Notas:

a) Eliminagdo na UO - procedimentos - Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais (DEGEA).

a) SGCON/DEGEA- procedimentos— Arquivare Desarquivar e Digitalizar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos
do Arquivo Intermediario e Gerir Arquivo Permanente.

b) Os dadoslangados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a protegdo e o
descarte desses dados cabem a Secretaria-Geral de Tecnologia da Informagdo (SGTEC), conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e Manter
Rotinas de Armazenamento de Cdpias de Seguranga de Dados.

»
are . .
= Base Normativa: Ato Executivo n2 2.950/2003

L)

'_l_ ﬁl Proposto por: Equipe do Museu da Justica (MUSEU)
0 Aprovado por: Diretor do Museu da Justica (MUSEU)
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4 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO="=

4.1

FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - REALIZAR A PRODUGAO E EDUCAGAO PATRIMONIAL
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R Incluir na Contactar Confirmar datas Identificar Msat':\lel:il::iasr 3

— Levantar custos programacao convidados e e locais dos espaco e equipamentos
. mensal parceiros eventos recursos para o evento
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E ; publico nos B et presenca Ve
espagos virtuais .
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2 Receher Identificar
Divulgar agdes solicitacdes espago e Receber publico
Debates, jogos, recursos
visitas, exposicdes
e outros ~ 4 N 4
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Disponibilizar a
pesquisa de
opinides

Encaminhar ao
gabinete do
MUSEU

Registrar dados
estatisticos
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