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Conclusao ao Juiz — Minutar em Lote

1. Introducao

Este manual apresenta, de forma simples, o procedimentc de Minutar em Lote,

disponivel nas seguintes tarefas:

e Conclusao ao Juiz - Inicio da Execucdo - Minuta [ JEC-IEX]

e Conclusao ao Juiz - Minuta [ JEC-CMN]

e Conclusao ao Juiz - Aguardando Data de Leitura de Senten¢a — Minuta [ JEC_AUD]
e Conclusao ao Juiz - Data de Leitura de Sentenga Vencida — Minuta [ JEC_AUD]

e Conclusao ao Juiz - Decurso do Prazo de Langcamento do Projeto de Sentenca -
Minuta [ JEC _AUD]

e Conclusao ao Juiz - Projeto de Sentenga — Minuta [ JEC_AUD]
e Conclusdo ao Juiz — Retorno da Audiéncia — Minuta [ JEC_AUD]

e Conclusado ao Juiz — Retorno da Audiéncia com Acordo — Minuta [ JEC_AUD].
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2. Minutar em Lote

Apés ser encaminhado para Conclusdo pelo Cartério, para realizar o procedimento de

minutar em lote, nas tarefas disponiveis, selecione os respectivos processos na tarefa

desejada. Em seguida, cligue no icone @ .

ﬁ CONCLUSAO A0 JUIZ - MINUTA [JEC_CMN] o
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Figura 1 -Conclusao ao juiz - Minuta [ JEC-CMN].
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OBSERVACAO: Para que o processo entre na tarefa de Conclusdo ao
@ Juiz - Inicio da Execucao - Minuta [ JEC-IEX], o processo deve estar na
tarefa de Arquivamento provisério [ JEC_ARQ].

O Advogado deverd realizar uma Juntada de Peticao de Execucao /

Cumprimento de Sentenca para que o0 processo seja movimentado para
tarefa de Aguardando Manifestagao [ JEC_MAN]. Apéds o término do

prazo, ou o cartério prosseguir sem aguardar o prazo, 0 processo sera

direcionado para a tarefa Conclusdo ao Juiz - Inicio da Execucao -
Minuta [ JEC-IEX].

'ﬂ‘ CONCLUSAQ AQ JUIZ - INICIO DA EXECUCAQ - MINUTAJEC IEX] o
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Figura 2 - Conclusdo ao juiz - Inicio da Execucdo - Minuta [ JEC-IEX].
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A tela Minutar em Lote serd exibida. Preencha os campos Tipo de Documento, Modelo e

Minuta.

Minutar em lote

Tarefa
Minutar em lote

Preparar minuta em lote

2 processos selecionados para atividade em lote

€ »A-w. 2

Tipo do Documento® Modelo

Selecione | | Selecione ¢ modelo v
Minuta *

B I Uax = === |Tipodefom~| Tamanhe - X B Cale LT

=@ x x

Q =&

Figura 3 - Preenchimento de Campos.

Apéds o preenchimento, o campo Cédigo ou Descricdo sera habilitado.

Informe o tipo de movimento processual, ou cligue no botdo Pesquisar para que a lista

de opcoes seja exibida. Selecione o movimento desejado e 0 mesmo serd apresentado ao

lado.

Selecione os Movimentos Processuais

Cédigo ou descrigao

PESQUISAR

LIMPAR

- Decisdo (3)

+ L] Admissao (206)

+ [ Autorizagdo (1008)

~ L] Concessdo (817)

Movimento

Decisdo de
Saneamento e
de Organizacdo

do Processo

(12387)

Quantidade

+ L Acolhimento de excecdo (133)

@ Cancelamento da distribuigdo (83)

Conclusao ao juiz - Minutar em Lote

Figura 4 - Codigo ou Descrigao.
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Ao descer a barra de rolagem, estard disponivel o Mini PAC no campo Preparar Ato de
Comunicacao em Lote, onde sera possivel configurar as intimacoes. Caso deseje utilizar essa
ferramenta, selecione os Polos, o Prazo e Meios de Comunicagdo de acordo.

Ao finalizar, clique no botdo Minutar e Movimentar os Processos.

Preparar ato de comunicagdo em lote

TCODO POLO ATIVO | TODO POLO PASSIVO | TODO POLO TERCEIRODS ‘

Meios de Comunicagdo

15 Pessoal
O DIARIO ELETRONICO J SISTEMA J CENTRAL DE MANDADOS J CORREIOS

Prazao:

dias

Selegdo de transigies

Aplicar a todos:
Selecione a transicdo

Meios de

Processo Transigdo
Comunicao

Enviar para assinatura
Autuado em 24/01/2022

Enviar para assinatura

Autuado em 070212022

CANCELAR MINUTAR E MOVIMENTAR OS5 PROCESS0S

Figura 5 - Botdo Minutar e Movimentar os Processos.
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ATENCAO: No campo Aplicar a Todos seré possivel selecionar uma Unica
transicdo para todos os processos ou, caso deseje selecionar

individualmente, preencha o campo Transicdo ac lado do respectivo
processo.

Selecdo de transicdes

Aplicar a todos:

Selecione a transigdo

Meios de -
Processo R Transicao
Comunicao

Autuado em 24/01/2022

Autuado em 07/02/2022

Figura 6 - Transicoes.

Apbés salvar o procedimento, uma mensagem de confirmacdo serd exibida. Para
prosseguir, cligue na opcao Sim.

Confirmacao de Movimentacdo em Lote

Encaminhar 2 processols) para outras tarefas?

Figura 7 - Confirmacéo de Movimentacdo em Lote.
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ATENCAO: Caso exista algum processo entre os selecionados com a
A minuta preparada, serd apresentada a mensagem de Confirmacao de
Movimentacdo em Lote com Minuta. Caso seja selecionado o botdoc Sim,
o documento da Minuta confeccionado serd perdido, uma vez que estd
realizando a movimentacao da minuta em lote.

Confirmacdo de Movimenta¢cdo em Lote com Minuta

Existe(m) processo(s) com minuta em aberto, ao minutar em lote o texto desta minuta
sera perdido. Deseja continuar?

SIM NAO

Figura 8 - Confirmacdo de Movimentacdo em Lote com Minuta.

Por fim, o sistema apresentard a Confirmagao de Movimentagdo em Lote.

Confirmagdo de Movimentagdo em Lote

2 processo(s) encaminhado(s) e minuta(s) salva(s) com sucesso.

FECHAR

Figura 9 - Confirmag¢do de Movimentacao em Lote.

OBSERVACAO: Ap6s a Confirmacdo da Movimentacdo em Lote, o
@ processo serd movimentado para a tarefa de assinatura
correspondente ao fluxo.
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3. Histérico de VersoOes
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Versao Data Descricao da alteracao Responsavel
1.0 19/02/2024 | Elaboracdo de documento. Thamiris Gravina.
1.0 27/02/2024 | Revisado ortogréfica e de template. Gabriel Lugon.

1.1 23/07/2024 | Atualizacdo de Documento. Thiago Pinheiro
1.1 23/07/2024 | Revisado ortogréfica e de template. Gabriel Lugon
1.2 08/08/2024 | Atualizacao de documento. Gabriel Lugon
1.2 08/08/2024 | Revisao ortogréafica e de template. Isabella Oliveira
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