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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

Peticao Inicial Eletrénica de 2°
Instancia

1. Acesso

Abra o navegador e acesse o site do TJER] através do endereco www.tiri.jus.br. Clique no

botdo Processo Eletronico, localizado no campo Destaques, na parte inferior da tela inicial do
sitio.

FEIRA DE (
PRODUTOS NG O
ORGANICOS NS
Data: Endereg¢o: mm——
2 de junho de 2016. Rua Dom Manuel,
Horéario: 8/n , térreo, Laimine
10 as 15h. T o

7D
O recpsmeie M
Avisos
AVISO ADESAO AMIL Parada programada - Maio/2016 Aviso

Prezado Servidor,

Informamos que no préximo ¢

ento a0 determinado no art. 40 serd efetuada pela DGTEC

854/2013, a parada configuracio légica da rede

manutencie  dos CONAB...Leia a integra do av
informatica

Pe:

Destaques

Revista
Juridica
Edigdo 13

Processo

'/ Eletrénico

’“ Transparéncia
Hih [nstitucional

Figura 1 - Processo Eletrénico.

Peticdo Inicial Eletronica de 22 Instancia Pagina 3 de 29


http://www.tjrj.jus.br./

AVA

PJER

PODER JUDICIARIO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
Departamento de Suporte e Atendimento

Em seguida, cligue no icone Processo Eletronico na parte superior ao texto.

A

Pagina Inicial

Processo Eletrénico

Acesso ao Processo

Eletrénico

Acesso a0 PROJUDI
DefinicBes Bisicas
Diividas Frequentes
Manuais do Processo
Eletrénico

Relacio dos Grgfos
Julgadores Eletrénicos

Indicadores de

Dispanibilidade

Relatdrio de
Indisponibilidade

Relacdo das Normas do
Processo Eletrénico

Consultas

[=’| PODER JUDICIARIO
[ 19:¥] Eestapo o Rio DE JANEIRO

Fl1*[&]>]5)

Webmail D]

Servicos  Institucional ~ Corregedoria  Concursos  Licitaghes

.1 Servicos © Processo Eletrénico | Acesso ao Processo EletrBnico

Processo Eletrénico

’ ' Processo
B

Eletrénico

Se vocé jd fez o cadastro presencial, clique agui ou na imagem acima para operar o processo eletrénico através deo Portal de
Servigos.

0 Processa Eletrénico, regulade pelz Lei 11,419 /2006, foi instituido no dmbita do Poder Judicidrio do Estade do Rio de Janeiro pela
Resolucio TI/0DE 16/2009. A tramitagde por meio slatrénice é uma iniciativa que busca a celeridade na prestacdo jurisdicional,
sem mencionar a economia com papel e espaco fisica.

Para gue o operader do dirsito possa atuar no processo eletrénico, o PIERJ cricu o Portal de Servigos, Para acessi-lo, o
interessado, seja ele parte ou procurador em sentido amplo, devers realizar o cadastro presencial em quaisquer das serventias
habilitadas (Ato Normativo T1 N. 30, de 07/12/2003), ou o cadastro eletrénico através do sitio do Tribunal de Justica (Resalucdo
TI/OE/R] N© 35/2012). Trata-se de funcionalidade que visa garantir a identificacdo inequiveca do usuaria do serviga.

Através deste portal, o operador poders protocolizar peticSes, receber intimagBes, ver os documentos dos processos aos guais esteja
vinculade, entre outras informag@es.

Somente serdo aceitas peticfes eletrénicas em formato POF, assinadas digitalmente com certificado ICP-Brasil. O TIRI criou uma

ferramenta para auxiliar nesta tarsfa. Baixe aqui o Assinador Livre.

Figura 2 —~ Botdo Processo Fletrénico.
Serd carregada a pagina para a autenticacdo no site. Preencha os campos Usuario e

Senha. Em seguida, cligue no botdo Entrar.

Caso possua certificado digital, insira o token ou smart card e clique na imagem
localizada no quadro Autenticagcao com certificado digital.

PODER JUDICIARIO
E ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Institucional Webmail

Pdgina Inidal

Login

Usuario e senha
Certificado digital

Para realizar autenticagdo, informe usudrio e senha

cadastrados pelos sisternas do BIER. Para realizar autenticag3o com certificade digital clique na

imagem abaixa.

-

2

* Usuario:

+* Senha:

Entrar Trocer senha Es gueci Minha Senha

Figura 3 - Tela de Acesso.
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PODER JUDICIARIO
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2. Envio de Peticao inicial Eletrénica de 22 Instancia.

Com o sistema aberto, cligue no menu Peticdo Inicial Eletrénica de 22 Instancia.

Portal de Servigos «| | [=] Pagina Inicial
; :expandir menu | . » recolner menu

# [_JPUSH

+ [__] Petic @0 Betronica - Lei 9800/99

=) 7 Petic &0 Betronica - Lei 11.419/2006 Painel de Avisos

=] Protocolizar
p Nenhum aviso encontrado
@ sobre

Seja Bem-Vindo NOME DO USUARIO 1, logado com o perfil de Advogado.

=] Distribuic&o Betronica
=" Historico
=] Petic &0 Inicial Betronica 2° Instancia
4 | Consuttas
4 |__)Indis ponibiidades
4 [_JPROJUDI Mostrando de 0 até 0 de O registros
4 " Configuracbes
4 [ Ajuda
< Alterar Perfil Processos por OAB ~|?!  Minhas Publica¢
{Pesquisa de Opinido
| Definicdes Basicas EEDFY. | |= &8
& Dlvidas Frequentes
' Logout

Figura 4 - Peticdo Inicial Eletrénica de 22 Instadncia.

ATENCAQ: Para enviar uma peticdo, é necessario que os documentos
enviados estejam no formato PDF.

OBSERVACAO: Se o peticionante for parte, o sistema aceitara o arquivo
@ PDF sem assinatura digital. Vale ressaltar que nao podera haver

advogado cadastrado na distribuicdo. Caso contrério, o arquivo terd
que ser assinado digitalmente.
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PODER JUDICIARIO
@ A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

2.1 Grau de Jurisdicao

Selecione uma das opcbes de Grau de Jurisdicdo: “Segunda Instancia” ou “Conselho da

Magistratura”.

/ &
j} PODER JUDICIARIO

Peticdo Inicial Eletrdnica

= Grau de Jurisdigio Segunda Instancia |

Ezcalha um Tipo

GRERJ _PJ Segunda Iru:z:t:'éiru::ia
Conzelho da Magistratura

Figura 5 - Grau de jurisdicao.

2.2 GRER]

Na secdo GRER], no campo possui GRER], selecione uma das opgdes: “sim” ou “nao”.

Selecionando a opc¢do “sim” serd habilitado o campo Ndmero da GRER]. Ao preenché-lo,

o sistema informard automaticamente o valor da GRER] e se esta é vélida.

Ap6s a digitacdo do numero da GRER], clique em adicionar. Para os casos de

cancelamento dos dados inseridos anteriormente, cligue em remover.

GRERY 2

* Possui GRERJ? (@) =i () niac
+ Nimero daGRERJ 290021531000 Valor da Grerj R$ 455,13 p— adicionar
GRER] Vilida!

Figura 6 - Preenchimento do numero da GRER).

@ OBSERVACAO: A GRER] informada precisa ser eletrénica.
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ATENCAO: Caso o numero informado da GRER] possua alguma
divergéncia ou problema no seu uso, a pagina apresentard, abaixo do
campo, o motivo que impossibilitaré sua adicao.

Selecionando a opcdo “nado”, deverd ser escolhido o motivo pelo qual a GRER] nao foi
informada.

GRER. _pJ

Possui GRERJ? Osim @haa

= Motivo E=zcolha um mativo e

W= & Lm motivo
AcE0 popular
Divicks (Regiztro Pablico)
Dados do Proces E¥ecugHo Fiscal
Juizado Ezpecial Civel
[ priariade pi ic] Juizada Especial Fazendsrio ‘tal [ Pedida de tutela antecipada
= Justica Gratuita § Pedida de Gratuidade
«
P
= Comp: Parcelamento de Custas
Rercnlhimertn Protraicn

Figura 7 — Ndo possui GRER/ - campo Motivo.

2.3 Processo de Referéncia

Na secdo Processo de Referéncia, selecione uma das opcdes: “sim” ou “nao”, informando se
héd ou nado processo de referéncia.

- . ) J
Processo de Reférenda f/

* PossuiProcesso de Referéncia? () ®

Figura 8 - Possui Processo de Referéncia.

OBSERVACAO: Em regra, é obrigatério informar um processo de referéncia. Essa
@ informacdo sé nao é obrigatéria na protocolizacdo de peticdes iniciais para:
Mandado de Seguranca, Habeas Corpus, Acdo Direta de inconstitucionalidade,
Dissidio Coletivo de Greve, Habeas Data (civel e criminal), Mandado de Injuncéo
(civel e criminal} e Representacao Criminal. Nesses casos, o sistema n&o exigira

a informacdo de um processo de referéncia.
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Se houver processo de referéncia, informe se deseja utilizar a numeracdo Unica (formato
padréo do CNj) ou a numeracdo antiga do PJERJ. Em seguida, digite o nimero do processo e
cligue no botao Consultar.

e P 2]

Processo de Reférencia =~

* Possui Processo de Referéncia? ’

® Num Unica
O Num Antiga

* Ndmero do Processo .8.19.

Consultar

Figura 9 - informe o ndmero do Processo de Referéncia.

ATENCAO: No peticionamento para 22 Instancia: o processo de referéncia
A informado pode ser de 12 ou de 22 instancia, ou da VEP (Vara de Execucfes
Penais). Ao marcar a Num. Antiga, o sistema ird disponibilizar trés tipos de
origem de processo de referéncia: 12 instancia, 22 insténcia, Vara de
Execucdes Penais.

No peticionamento para o Conselho da Magistratura, se desejar utilizar a numeracao
antiga do PJER}, o campo Origem serd disponibilizado. Selecione uma das opcdes disponiveis:
“12 instancia”, “22 instancia” ou “Processoc Administrativo”.

* Possui Processo de Referéncia? (@) sim () nio

) num Urica
(®) hum Arntiga

(Il Escolha ume Origem
1% Instancia

i 2% Instancia
Nimero do Processe | processo Administrativ o

Consuttar

Figura 10 - informe o ndmero do processo de referéncia e a origem.
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2.4 Dados do Processo

Ao preencher o nimero do processo de referéncia e clicar em Consultar, o sistema

carregara algumas informacdes basicas do processo, tais como: Orgdo de Origem, Natureza,

Advogado e partes processuais.

Processo 2)

Bl os 40 Processo

Processo de Referéncia  000C

Prioridade p!idoso

Orgdo de Origem: S3o.Jodo de Meriti Cartdrio da 47V ara Civel
[] Habeas Corpus
Natureza: Civel
# Tipo Processo |Escalha umFrotocolo

2)

['] Defensor Piblico  [_| Ministério Piblico

Selecionar Nome Advogado(s)

Mimero de CAEIR_I v
?)

rartes Frocessuals —

[] Ministério Piblico

Selecionar Tudo | Selecionar Nenhum
] MARA
O sivia

Cadastrar Parte

Nimero de OAB

adicionar remaow er

Figura 11 - informagdes basicas do processo.

10: Essas informacdes ndo serdo exibidas se o processo de

OBSERVA
@ referéncia correr em Segredo de Justica, for Sigiloso ou, ainda, se for um

processo administrativo.
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PJER Departamento de Suporte e Atendimento

Caso exista prioridade para idoso, margue a opcao correspondente.

Processo de Referéncia 000C

Prioridade p/ idoso

Orgao de Origem: S3o.Jodo de Meriti: Cartdrio da 4 V ara Civel
[] Habeas Corpus
Natureza: Civel
*Tipo Processo |Escolha umFratocolo V]

Figura 12 - Prioridade para idoso.

Se ndo existir processo de referéncia a ser informado, ou se o processo de referéncia
correr em segredo de justica, for sigiloso ou administrativo, selecione a Natureza do processo

gue estd sendo peticionado.

Para peticionamento na Segunda insténcia, no campo Natureza serdo disponibilizadas

as opcodes “Civel” ou “Criminal”.

bl Ul 58 Escolha ume Matureza
* Tipo Processo gr?‘!naj

Figura 13 - Selecione a Natureza do processo que estd sendo peticionado.

OBSERVACAO: Para peticionamento no Conselho da Magistratura, no campo
@ Natureza sera disponibilizada somente a opgdo “Administrativa”.
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Selecione o Tipo de Processo que esté sendo peticionado.

* Tipo Processo
ACAD QV IL PUBLICA ~

ACAQ POPLLAR- LB 4717/85

Advogado 2/ ACAQ RESOSORIA

AGRAVO -dVEL

[[] Defensor Pii| A GRAVO DE INSTRUMENTD - GVEL

ARGUICE O DE INCOMSTITUCIONALIDA DE

) ARRESTO )

Selecionar ARFOLAMENTO DEBENS - CPC Nimero de OAB
ASSISTENCA JUDICIA RA
STNETTE OAEI- SLBWGQASEFREENSQO _CPe adicionar remover
CARTA DEORDEM - CPC

CARTA PRECATORA - GV EL

Partes Proces: CALCAD

.| comuncAacao

[ ministério P\ conFLmo 0E COMPETENGIA

CONSIGNACA O EM PA GA MENTO - CPC

| CLMPRIMENTO DE SBNTEMCA

Cadastrar Pate | CLUMPRIVENTO PROVISORIO DECEQSAQ

CLMPRIVENTOD PROVISORIO DE SENTENCA

DIRETA DE INCONSTITUCIONA LIDA DE

DISSIDIO COLETV O DE GREVE

EMBA RGOS A ADJUDICAGAO

) . EMBARGOS A EXECUCAC - CVEL

Erwio da Peticdo | B A RGOS DETERCEIRD - GVEL

EXCECAQ CE INCOMPETBNCA - dVEL

EXBICAQ-CPC

HABEAS CORPUS - CIVEL v
HABFAS DATA _

Adicionar Arqy

Figura 14 - 5elecdo do Tipo de Processo que estd sendo peticionado.

2.5 Advogado

Caso haja atuacdo da Defensoria Publica ou do Ministério Plblico, na secdo Advogado,
selecione a opcao correspondente.

Advogado _"’J

[[] Defensor Piblico [ ] Ministério Piblico

Figura 15 - informe se ha atuacdo de Defensor Publico ou do Ministério Publico.

s

Caso haja atuacao de advogado, é necessério adiciona-lo. Informe o nimero da OAB,
gue o sistema automaticamente exibird o nome do advogado.

Advogado _:’)
[ ] Defensor Piblico [ | Ministério Piblico

Selecionar Nome Advogado(s) Nimero de OAB

Nimero de CMEIRJ . 001 EDUARDO adicionar renmv er

Figura 16 - Adicionando Advogado.
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Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
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Caso se trate de advogado de outras seccionais (e ndo do Rio de Janeiro), o
cadastramento deverd ser feito selecionando a Unidade da Federacdo (UF) e preenchendo
o numero da OAB.

Apds informar o nimero da OAB, o sistema exibird aviso informando “Ndmero de OAB
nao encontrado”. Para prosseguir, cligue em Desejo Incluir.

2?)

[] pefensor Piblico [ ] Ministério Priblico

AUYOgauu

Selecionar Home Advogado(s) Himero de OAB
c Niamere de OAB ndo Encontrado.
Naomero de OAB|TO | »| 00 ; ) )
Desejo Incluir adicionar remov er

Figura 17 - Cadastro de advogado de outro Estado.

Preencha o campo Nome e cliqgue em adicionar.
?)

[] pefensor Piblico || Ministério Piblico

AUYUOgauu

Selecionar Home Advogado(s) Mimero de OAB

Nimero de OAB|TO | v| 001 Mo Te adicionar remov er

Figura 18 - Informando nome de advogado de outro Estado.

OBSERVACAO: Para o usudrio com os perfis da PGE-R} (Procurador da
@ PGE, Técnico Processual da PGE e Procurador Geral do Estado - PGE), o
sistema exibe o tipo de representante “Advogado”, o nidmero da OAB
genérica TJ0000007 e a descricdo “Procurador do Estado”, néo

permitindo a alteracdo.
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2.6 Partes Processuais
Na secao Partes Processuais, selecione “Ministério Publico”, caso este atue no processo
como parte processual.
2)
[] Ministério Piblico

Selecionar Tudo | Selecionar Nenhum

(1 mara CPF - 437 Os dados deste subscritor estéo incompletos.
L swvia CPF - 072!
Cadastrar Parte

Figura 19 - Selecionar Ministério Publico.

Caso o numero de processo de referéncia tenha sido informado, na secdo Partes
Processuais, o sistema exibird os personagens do processo (exclusos os casos em que o
processo de referéncia possuir segredo de justica, for sigiloso ou administrativo).

?)
[] Ministério Publico

Selecionar Tudo | Selecionar Nenhum

[] maRaA CPF - 437 Os dados de ste subscritor estéo incompletos.
O swwvia CPF- 072
Cadastrar Parte

Figura 20 - Os dados deste subscritor estdo incompletos.

Se o sistema exibir a mensagem “Os dados deste subscritor estdo incompletos”, serd
necessario completar os dados do personagem. Para isso, cligue na parte cujos dados

precisam ser completados.
2?)
[] Ministério Piblico

Selecionar Tudo | Selecionar Nenhum

] mARA CPF - 437 Os dados deste subscritor estéo incompletos.
O sivia CPF- 072
Cadastrar Parte

Figura 21 — Completar Dados do personagem.
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Serd aberta a janela Dados da Parte. Preencha os dados e cligue em no botdo Salvar.

Dados Parte
+ Pes s oa Fis ica ou Juridica |Fidca

* Sexo |Feminino

[v]
[v]
* Nome MARIA

[[] CPFICNPJ desconhecido!

* CPRICNPJ 437

somente nimeros

* Documento de identificagao 0°

* CEP [21.635-103

* Estado |Rio de Janeiro ﬂ
* Cidade |Rio de Janeiro v

* Bairro |Parque

<

* Tipo Logradouro |RUA
* Logradouro Elz

* Ndmero

Complemento Casa

* Tipo Enderego |reddencial v
Referéncia

Fechar Salvar

Figura 22 - Cadastro do personagem.

Apbs completar os dados, o sistema nao exibird mais a critica em relacao a falta de
dados.

—~rt -?

Fartes Frocessuals =

[] Ministério Piblico

Selecionar Tudo | Selecionar Menhum

[1 mariA CPF - 437
L] siwwvia CPF - 072
Cadastrar Parte

Figura 23 - Dados complementados.
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Selecione a caixa a esquerda do nome da parte para que esta seja incluida no processo

gue esta sendo peticionado. Caso seja necessaria a inciusdo de novas partes — que nao

estejam cadastradas no processo de referéncia, clique em Cadastrar Parte.

—n 2)

Fartes Processuals =

["] Ministério Piblico

Selecionar Tudo | Selecionar Nenhum

MARIA CPF- 437
[] swwvia CPF- 072
Cadastrar Parte

Figura 24 -Cadastrar Parte.

Preencha os dados do personagem e em seguida clique no botdo Salvar.

adoe Pario
* Pessoa Fis ica ou Juridica W
* Sexo |Escolnaum Sexo|v |

+ Nome

[[] CPFICNPJ des conhecido!

= CPHCNPJ

somente nimeros

+ Documento de identificacao

* CEP
*Estado |Escolnaum Esado | v|
* Cidade v

* Bairro v

* Tipo Logradouro |Escolha um Tipo Logradouro [v]

* Logradouro
* Nimero

Complemento

* Tipo Enderego |Escolha um Tipa Endereco| v |
Referéncia

Fechar Salvar

Figura 25 - Cadastramento de nova parte.

Peticdo Inicial Eletronica de 29 instancia
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Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

Apés o cadastramento da parte, ela serd exibida abaixo do link Cadastrar Parte. Para
alterar os dados, clique em alterar e para excluir a parte, cligue em excluir.

?)

[] Ministério Pablico

Selecionar Tudo | Selecionar Menhum

] mamA CPF - 437
O swvia CPF - 072
Cadastrar Parte
Fisica FRAN CPF - 111. alterar excluir

Figura 26 - Parte cadastrada.

Caso deseje cadastrar outra parte, cligue novamente em Cadastrar Parte e repita o

procedimento.

2.7 Adicionar Arquivo (s)

Apbs preenchimento das sec¢des acima, na secdo Adicionar Arquivo (s), serdo
disponibilizados os links para inclusac dos arquivos. De acordo com o Tipo Processo
selecionado anteriormente, o link terd a descricdo Envio da Peticao ou Envio do Recurso.

OBSERVACAO: E necessario que todos os documentos enviados
@ estejam no formato PDF, sendo que o 12 documento exigido deveré ser
assinado eletronicamente, enguanto que para os demais documentos

e para os anexos essa assinatura ndo serd exigida.

Se o peticionante for parte ocu dependendo do Tipoe do Processo
selecionado, o sistema ndo exigird assinatura digital (nem no 19

documento).

Para adicionar o arquivo da peticao, cligue no link. Neste exemplo, o link tem a descricdo

Envio da Peticao.

2
Sr. Usudrio, para processc de referéncia eletrénico, ficam dispensadas

as referidas pecas nos incisos I e 11 do caput do Art. 1,017 do novo

Envio do Recurso Iermo de Hesponsabilidade i
Envio do Recurso | Envio dos Anexos | - [] Termo de Responsabilidade CPC, facultando-se anaxar outros documentos que entendar utsis,

podendo seleciona-los da lista elencada abaixo.

Figura 27 - Envio da peticdo.
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OBSERVACAO: Ao impetrar um Agravo de instrumento apresenta a
@ mensagem: “Sr. Usudrio, para processo de referéncia eletrénico, ficam
dispensadas as referidas pecas nos incisos | e |l do caput do Art. 1,017
do novo CPC, facultando-se anexar outros documentos que entender
uteis, podendo seleciona-los da lista elencada abaixo.” Onde nao fica
obrigado anexar os documentos necessdarios, pois entendesse que o
processo sendo eletrdnico e eles estdo ja no processo principal.

O sistema abrird uma tela para procura do arquivo a ser anexado. Cligue no botdo
Procurar {ou Escolher arquivo dependendo do navegador utilizado).

Upload de Arguivo(s) _pJ

- Procurar...

Para adicionar mais de um arquivo, basta escolhe-lo e clicar no botdo "Carregar Arquive™. Apds inserir todos os arquivos
desejados, clicar no botdo "Enviar".

Fechar Carregar Arguivo Enviar

Figura 28 — Escolher arquivo.
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AVA

PJER

Localize o arquivo da peticdo (em formato PDF e ja assinado digitalmente) e clique em
Abrir.

Abrir, 2]
Examinar; | ) file_assinada ﬂ Q ¥ = m-

Earquivo_ﬂZ.de

P arquiva_01_ass.pdF

Mevs
documentos

teu computador

Meus locais de
rede

Ty @arquivo_lS_ass.pdf
i 23 'E\l]arquivo_lq_ass.pdf

I@an:|uiv0_08_ass.pn:ll‘

arquivo_07_ass.pdf
'E\l]arquivo_ﬂﬁ_ass.pdf
I@an:|uiv0_05_ass.pn:ll‘
@arquivo_ﬂ‘}_ass.pdf
'E\l]arquivo_DS_ass.pdf
@arquivo_&_ﬁss.pdf

[ arquiva_15.pdr

Documnertos @arquivo_lS_ass.pdf @arquivo_l‘t.pdf
recentes @arquivo_m_ass.pdf @arqui\ro_l&pdf
= 'E\l]arquivo_l 1_ass.pdf 'E\l]arquivo_lz.pdf

|_ @arquivo_lﬂ_ass.pdf @arquivo_l 1.pdf
Daskiop '@arquivo_ﬂg_ass.pdf '@arquivo_lu.pdf

'@ arquivo_09,pdf

arquivo_0S.pdf
Eﬁ] arquivo_07.pdf
'@ arquivo_06,pdf
E arquivo_05.pdf
El] arquivo_04.pdf
@ arquivo_03.pdf

'@arquivo_ﬂl .pdf

Maome do arquivo: |alquiv0_D'I _ass.pdf

v| Abi

Arquivos do tipo: | Todos oz arguivos

v| [ Cancelar

[ Abiir coma samente leitura

Figura 29 - Selecdo de arquivo assinado.

O Sistema retorna a tela com a confirmacdo do arquive escolhido. Cligue no botdo

Carregar Arquivo.

. . P
Upload de Arquivo(s) _J

+ [E:\Documentos Assinados\Arquive - Assinada. pdf

Procurer..

Para adicionar mais de um arquive, basta escolhe-lo e clicar no botdo "Carregar Arquive"”. Apbs inserir todos os arquives
desejados, clicar no botdo "Enviar"

Fechar

Figura 30 - Carregando arquivo.

Carregar Arquivo |

Caso queira adicionar mais de um arquivo referente a peticdo, repita o procedimento descrito

acima: cligue no botdo Procurar, selecione o arquivo e clique no botao Carregar Arquivo.

©

Peticdo Inicial Eletronica de 29 instancia

PDF e ter tamanho méaximo de 6MB.

OBSERVACAO: A peticdo deve estar assinada digitalmente, no formato
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Na janela Upload de Arquivo (s) serao listados os Arquivos Carregados.

Procurar. .

Para adicionar mais de um arquivo, basta escolhe-lo e clicar no botdo "Carregar Arquivo”. Apés inserir todos 0s arquivos
desejados, clicar no botio "Enviar".

Arquivos Carregados

Recurso - Assinado.pdf Excluir
Recurso 2 - Assinado.pdf Excluir
Fechar Carregar Arguive Enviar

Figura 31 - Mais de um arquivo carregado.

Com a lista de arquivos listados exibida, poderd, se necesséario, excluir um ou todos os
arquivos. Para isso, cligue em excluir na linha correspondente ao arquivo.

Apéds incluir os arquivos necessarios, cligue no botdo Enviar.

Procurar..

Para adicionar mais de um arquivo, basta escolhe-Io e clicar no botdo "Carregar Arquivo”. Apbs inserir todos os arquivos
desejados, clicar no botio "Enviar".

Arquivos Carregados

Recurso - Assinado.pdf Excluir
Recurso 2 - Assinado.pdf Excluir
Fechar Carregar Arquivo Enviar

Figura 32 —~ Concluindo o envio dos arquivos carregados.

Ap6s clicar no botdo Enviar, o sistema retornara a tela anterior para dar continuidade ao envio
das pecas obrigatérias, sempre de acordo com o Tipo Processo selecionado anteriormente.

Adicionar Arquivo(s) _;J

Sr. Usudrio, para processo de referéncia eletrénico, ficam dispensadas
as referidas pegas nos incisos 1 e II do caput do Art. 1,017 do novo
CPC, facultando-se anexar outros documentos que entender uteis,
podenda seleciona-los da lista elencada abaixo.

Envio do Recurso | Envio dos Anexos D Termo de R

Recurso - Assinado.pdf Recurso Alterar Excluir
Recurso 2 - Assinado.pdf Recurso Alterar Excluir
Arquivo ndo adicionado! Anexo - Procuracio Alterar Excluir
Arquivo ndo adicionado! Anexo - Decisdo Agravada Alterar Excluir
Arquivo ndo adicionado! Anexo - Certidio de publicaco da decisdo agravada Alterar Excluir
Arquivo ndo adicionado! Anexo - Certidfo de intimacéo Alterar Excluir
Arquivo ndo adicionado! Anexo - Documentos que Instruem a Inicial Alterar Excluir
Arquivo ndo adicionado! Anexo - Extrato da GRERJ Alterar Excluir

Figura 32 - Envio dos anexos.
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Ao clicar no link Envio dos Anexos, sera aberta a janela Upload de Arquivo (s). Para incluir um
arquivo, siga os procedimentos descritos abaixo.

- . P
Upload de Arquivo(s) _J

Frocurar...

= Descrigio

Fechar Enviar

Figura 33 — Envio dos anexos.

Cligue no botdo Procurar para selecionar o arquivo que sera enviado.

<
CJU [1. v Computador » DADOS (E) » Documentos Assinades By Pesquisar Documentos Assng.. £l
Organizar MNova pasta = Ml @
Moo | Nome Data de modificag... Tipo Tamanho
B /irea de Trabalho| | [ Anexo.pdf 26/04/201618:47  Adobe Acrobat D... 143KB|
I§ Downloads = Anexo2.pdf 26/04/201618:47  Adobe Acrobat D... 143 KB
%l Locais = Recurso - Assinado.pdf 28/01/201618:47  Adobe Acrobat D... 445 KB
& OneDrive = Recurso 2 - Assinado.pdf 28/01/2016 1847  Adobe Acrobat D... 445 K8
4 Bibliotecas
%) Documentos
] Imagens
o Misicas
B videos
1% Computader I
&, ssTEMA ) - I
Nome: Ancie.pdf v [Todos os Arquives ("7} -
! L)

Figura 32 - Procurar Anexo.

OBSERVACAO: Nao sera obrigatério a assinatura dos anexos. Contudo
@ o documento tem que estar no formato PDF e que deverd ter no
méximo 6MB.

Selecione o documento anexo que sera enviado. Em seguida clique no botdo de Enviar. Realize
o procedimento quantas vezes forem necessarias.
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Os arquivos adicionados poderdo ser excluidos. Para isso, cliqgue em excluir, na linha

correspondente ao arquivo que deseja excluir.

Upload de Arguivols) _’J

= EA\Documentos Assinados\Anexo. pdf Procurar...

* Descrigio |, o

Fechar Enviar

Figura 33 - Enviar anexo.

Apéds selecionar todos os anexos, na tela principal serdo exibidos todos os arquivos que foram
adicionados. Os arquivos que nao foram adicionados apresentardo em vermelho “Arquivo nao

adicionado!”

.7
Adicionar Arquivo(s) -/

Sr. Usudrio, p. &ncia aletrénico, ficam dispensadas

Enviodo Rosurs | Envidos Anexos | [ Termode 22 referidas paas nos ncisos | =11 do caput do Ar. 1017 do nowo

podendo seleciona-los da lista elencada abaixo.

Recurso - Assinado.pdf Recurso Alterar Excluir
Recirso Alterar Fxcluir
An Alterar Excluir
' Anexo - de publicagiio da deciséo agravada Atterar Excluir
Arquive nio adicionado! Anexo - Certidde de intimagdo Alterar Excluir
Arquivo néo adicionado! Anexe - Documentos que Instruem a Inicial Alterar Excluir
Arguivo néo adicionado! Anexo - Extrato da GRER) Alerar Excluir
Anexo.pdf Anexp Alterar Excluir
Anexo2.pdf Anexo Alterar Excluir

Figura 34 - Arquivo Selecionado.

Caso seja necessario alterar algum arquivo basta clique em Alterar para poder realizar a
inclusdo do documento. Serd aberta a janela para incluir novo documento, assim substituindo

o que foi excluido.

2
Upload de Arquivo(s) _J
Procuragio

= Procurar. ..

Para adicionar mais de um arquive, basta escolhe-lo e clicar no botdo "Carregar Arquivo™. Apos inserir todos os arquives desejados, elicar no botio
"Enwiar".

Fechar Carregar Arguivo Enviar

Figura 35 - Adicionando novo documento de Procuracao.
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. Ao P
Adicionar Arquivo(s) _J

Envio do Recurso | Envio dos Anexos | I:‘Termode

Recurso - Assinado.pdf

Sr. Usudrio, para processo de refaréncia aletrénica, ficam dispensadas
as referidas pegas nos incisas 1 e II do caput do Art. 1,017 do nove

CPC, facultando-se anexar cutros documentos que entender uteis,
podendo seleciona-los da lista elencada abaixo.
Recurso

Recurso 2 - Assinado pdf Recurso

Procuracao - Assinado.pdf Anexo - Procuracio

Arquivo nao adicionada! Anexo - Decsao Agravada

Arquivo ndo adicionado! Anexo - Certiddo de publicacdo da deciso agravada
Arquivo ndo adicionado! Anexo - Certiddo de intimagio

Arquivo ndo adicionado! Anexo - Documentos que Instruem a Inicial

Arquivo ndo adicionado! Anexo - Extrato da GRERJ

Anexo.pdf Anexo

Anexo2 pdf Anexo

Os demais links, para inclusdo das outras pecas obrigatdrias, também serdo disponibilizados
de acordo com o Tipo Processo selecionado anteriormente. Siga os procedimentos ja descritos.

Figura 36 - Documento adicionado.

@ OBSERVACAO: Caso necessario, mais de um documento podera ser

enviado para cada tipo de peca obrigatéria. Nao serd exigida assinatura
digital dessas pecas, gue deverdo ter tamanho maximo de 6MB.

g ATENCAO: O procedimento descrito acima e na realizacdo do AGRAVO

O sistema retornard a tela anterior. Poderdo ser incluidos quantos anexos forem

necessarios. Para incluir mais anexos, cligue novamente no link Envio dos Anexo e siga o

DE INSTRUMENTO, apés a inclusdo do documento relativo a
peticao/recurso, serao exibidos todos os anexos vinculados ao processo
de referéncia informado.

N

procedimento descrito acima.

Os arquivos adicionados poderdo ser excluidos. Para isso, cligue em excluir, na linha

correspondente ao arquivo que deseja excluir.

Peticdo Inicial Eletronica de 29 instancia
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Alterar
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Alterar
Alterar
Alterar
Alterar
Alterar
Alterar
Alterar

Excluir
Excluir
Excluir
Excluir
Excluir
Excluir
Excluir
Excluir
Excluir
Excluir
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Apds inclusdo de todos os documentos, selecione o “Termo de Responsabilidade”. Para
prosseguir, clique no botdo Salvar.

2)

Sr. Usudrio, para processo de referénciz eletranico, ficam dispensadas
Enio o Recurso | Eniacos Anexos || (7] Termo de Respe DT s e e R Rt i A

podendo seleciona-los da lista elencada abaixo.
Recurso - Assinado pdf Recurso Alterar Excluir
Recurso 2 - Assinado pdf Recursa Alterar Excluir
Procuragio - Assinado.pdf Anexo - Procuragio Alterar Excluir
Arquive ndo adicionado! Anexo - Decisdio Agravada Alterar Excluir
Arguivo néo adicionado! Anexo - Certido de publicagdo da decisdp agravada Alterar Excluir
Arquive ndo adicionado! Anexo - Certidéio de intimagfio Alterar Excluir
Arquivo ndo adicionado! Anexo - Documentos que Instruem a Inicial Alterar Excluir
Arquivo ndo adicionado! Anexo - Extrate da GRER) Atterar Excluir
Anexo.pdf Anexo Alterar Excluir
Anexo2 pdf Anexo Alterar Excluir

Salvar Limpar

Figura 37 — Termo de Responsabilidade.

O sistema exibird a Guia de Protocolo contendo os dados informados e os documentos
adicionados.

(= Guia de Protocolo - Internet Explorer

Antes de imprimir, verifigue as informacdes e confirme clicando no bot3o abaxo.
Apds a confirmacdo ndo serd possivel alterar esta peticdo inicial

®© ©

CONFIRMAR VOLTAR
Na funcdo de peticdo eletrdnica do portal do TIER], existe a opcdo 'Histdrico', onde € possivel consultar as
peticdes ja encaminhadas ao Tribunal de Justica do Rio de Janeiro. Verifigue no histdrico antes de reencaminha a
peticdo para evitar duplicidade

Peticdo Inicial Eletrénica 27 instincia/Conselho da Magistratura
Peticdo para Segunda Instdncia

Data: 20/12/2016 Hordrio: 13:29
GRERJ: JUSTICA GRATUITA

Mimero do Processo de Referéncia: 0014660-63.2016.8, 15,0024

Orgdo de Origem: Itaguai: Cartdric da 22 Wara Civel

Matureza: Civel Tipo Protocolo: AGRAVO DE INSTRUMENTO - CIVEL
Advogado(s)

RIOD - EDUARDO

Parte

MARIA . Pessoa Fisica , CPF- + RG- 015

Endereco: Residencial - AVENIDA Geremario Dantas, “~~ RJ, Rio de Janeiro, Jacarepagud, CEP: 22743011
Documento(s)

Recurso: Recurso - Assinado.pdf Documento com Assinatura Eletrénica

Descrigdo: Recurse

Recurso: Recurso 2 - Assinado, pdf Documento com Assinatura Eletrénica

Descrigdo: Recurse

Anexo: Procuragdo - Assinado.pdf

Descrigdo: Procuracie

Anexo: Anexo.pdf

Descricio: Anexo

Anexo: AnexoZpdf

Descrigdo: fnexe 2

Figura 38 — Guia de Protocolo
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OBSERVACAO: Os documentos adicionados no 12 link estardo
@ acompanhados de aviso sobre a existéncia ou ndo de assinatura

eletronica. Esse aviso é apenas informativo e ndo impede a concluséo
do peticionamento.

Para prosseguir com o peticionamento, apds confirmar as informacdes exibidas na Guia,
cligue em CONFIRMAR. Para cancelar e retornar a tela anterior, cligue em VOLTAR.

(=) Guia de Protocolo - Internet Explorer

Antes de imprimir, verifigue as informagdes e confirme clicando no botdo abaxo.
Apds aconfirmacdo ndo sera possivel alterar esta peticdo inicial

®@ ©

CONFIRMAR VOLTAR

MNa funcdo de peticdo eletrénica do portal do TIER], existe a opcao 'Historico', onde € possivel consultar as
petiches j3 encaminhadas ao Tribunal de Justica do Rio de Janairo. Verifigue no histérico antes de reencaminhar
peticdo para evitar duplicidade

Petigde Inicial Eletrdnica 27 instincia/Conselho da Magistratura
Peticdo para Segunda Instincia

Data: 29/12/2016 Horario: 13:29

GRERJ: JUSTICA GRATUITA

Namero do Processo de Referéncia: 0014660-63.2016.8. 19,0024

Orgdo de Origem: Imquai: Cartdrioc da 22 Vara Civel ;
Natureza: Civel Tipo Protecolo: AGRAVO DE INSTRUMENTO - CIVEL

Figura 39 — CONFIRMAR o peticionamento ou VOLTAR.

Ao clicar em CONFIRMAR serd gerada a Guia de Protocolo com o nimero de protocolo,
numero do processo no formato do CNJ e a data/hora da protocolizacdo. O protocolo gerado
ficara disponivel na 12 Vice - Presidéncia ou 22 Vice Presidéncia para autuacao e distribuicado.

ATENCAO: O nimero do processo ndo estard imediatamente disponivel
A para a consulta processual. Apresentando a mensagem de processo
inexistente. Contudo a consulta poderd ser realizada pelo nUmero do
protocolo.
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No menu Histérico, é possivel consultar informacdes béasicas sobre as protocolizacées

efetuadas, visualizar o comprovante das protocolizacbes, o arguivo da peticdo e seus

anexos. O histérico é mantido durante todo o tempo de existéncia do processo. Cligue no

menu Histérico e selecione o periodo a ser exibido.

Portal de Servicos

44

2] = N4
@ « Expandir menu | z g recolher menu

= PUSH
=] Incluir Processos

=] Consultar/Excluir Processos

=] Enviar Lista Completa
=] E-mails Enviados

=1=5] Peticdo Eletrinica - Lei 9800/99

@ sobre
=] Criar Peticio
=] Peticties Enviadas

=14 Peticdo Eletrénica - Lei 114192006

@ sobre

=] Protocolizar
=] Distribuigio Eletrinica
= Histarico

=] Peticio Inicial Eletrinica 22 Instincia

=5 Consultas
§| Consultas Processuais

=15 Indispenibiidades

Figura 40 — Menu Histdrico.

Na aba aberta, selecione o periodo em que devera ser realizada a pesquisa.

icos s

-4
| z g recolher menu Historico

(=] Pgina Inical

fi=] Peticio Inical Eletr

rocessos

-arExcluir Processos
_ista Completa
Enviados

trinica - Lei 9800/99

sticdo
= Enviadas
trénica - Lei 11.419/2006

slizar
icéo Eletrénica
‘0

- Uttimos 3 dias
. Uttimos 7 dias
- Utimos 15 dias
- Uttimos 30 dias

. Outros Periodos

Figura 41 - Periodo que serd filtrado.
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OBSERVACAO: Selecionando “Outros Periodos”, é possivel informar
@ gualquer data inicial e final para a consulta ao histérico, desde que seja
respeitado um intervalo méximo de 30 dias.

Serd exibida a lista de peticdes protocolizadas no periodo selecionado. Nesta tela, serdo
exibidas informacbes como: nUmero de protocolo da peticdo, data da protocolizacao,
nimero do processo, nome do personagem e a descricao.

Histérico - Resultado
Sua pesquisa retornou 7 registrofs).
Detalhes Mimero de peticio Data Protocolo Processo Personagem Descricdo

TIAD MACALE SEM

BAIRRO
o = PESSOA END INCERTO e
7 30/07/2013 19:11:51 SEM NADA Peticdo Inicial

PJ SEM TUDO COMPLETO
AGUINALDO JOSE DE

PJ SEM TUDO COMPLETO

/ﬁ 30/07/2013 19:06:08 AGUINALDO JOSE DE Peticdo Inicial
PJ SEM TUDO COMPLETO
/ﬁ 30072013 17:42:54 AGUINALDO JOSE DE Peticdo Inicial
PJ SEM TUDO COMPLETO
/ﬁ 30/07/2013 16:54:16 AGUINALDO JOSE DE Peticdo Inicial
PJ SEM TUDO COMPLETO
/ﬁ 30/07/2013 16:45:31 0000407- AGUINALDO JOSE DE Peticdo Inicial
Peticdo Inicial
@ 5 Paticio excluida:
7 Z9/07/2013 17.50:19 Documentacio nio
confere :
Peticéo Inicial
@ g Peticio excluida:
p. 28/07/2013 13:12:38 Documentacio nio

confere :

Figura 42 — Historico de peticdes: resultado de pesquisa.

As enviadas, mas nao verificadas pelo protocolo sdo exibidas conforme tela abaixo.

JOSE PEREIRA
SEM
BAIRRO
.| - PESS0A END INCERTO e s
7 201300001001 J0/0TI2013 19:11:51 SEM NADA Peticdo Inicial

PJ SEM TUDOD COMPLETO

Figura 43 - Peticdes enviadas, mas nao verificadas.
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As rejeitadas serdo exibidas com a informacdo na descricdo que foi excluida e por qual

motivo.
Peticdo Inicial
. £ Peticdo excluida:
7 201 20072013 17.50:19 Documentacio nio

confere :

Figura 44 - Peticdes refeitadas.
As distribuidas exibirdo o nUmero de processos na coluna Processo, conforme tela abaixo.

PJ SEM TUDO COMPLETO
) 201: 072013 16:48:31 .8.19.0000 ACGUINALDD JOSE DE Peticdo Inicial
ALMEIDA FILHO

Figura 45- Coluna processo.

Para visualizar outras informacdes da peticdo, cligue no icone da lupa correspondente
na coluna Detalhes.

Historico - Resultado

Sua pesquisa retomou 7 registrofs).

Detalhes Miamero de peticio Data Protocolo Processo Personagem Descricdo
JOSE PEREIRA
BAIRRO
=) aqc PESS0A END INCERTO s
p. 201 3000772013 19:11:51 SEM NADA Peticdo Inicial

PJ SEM TUDO COMPLETO

ALMEIDA FILHO
PJ SEM TUDO COMPLETO
/ﬁ 201 30/07/2013 19:06:08 Peticéo Inicial
ALMEIDA FILHO
PJ SEM TUDO COMPLETO
/ﬁ 201 30/07/2013 17:42:54 L Peticéo Inicial
ALMEIDA FILHO
PJ SEM TUDO COMPLETO
/ﬁ 201 30/07/2013 16:54:16 : Peticdo Inicial
ALMEIDA FILHO
PJ SEM TUDO COMPLETO
/ﬁ 2017 30/07/2013 16:48:31 00004 Peticéo Inicial
ALMEIDA FILHO
Peticio Inicial
* ] £ Peticdo excluida:
7 201 20/07/2013 17:50:19 Documentacio nio
confere :
Peticéo Inicial
Q rs Peticio excluida:
p. 201 29/07/2013 13:12:38 Documentacio ndo

confere :

Figura 46 - Histdrico de peticdes.
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Na tela Histérico — Detalhes serdo exibidos os detalhes da protocolizacdo. Ao lado de
Ndmero da Peticdo, Peticao e Lista de Anexos existe um icone; que permite visualizar o
comprovante de protocolizacdo, a peticdo e seus anexos.

«| | = PéginaInicial || =] Histérico *
zcolher menu

Historico - Detalhes

Processos Nimero da Peticio: 201200001000 &
fleta Niimero do Processo:
Data Protocolo:  20/07/2013 15.08:08

£ 9800/99
Peticio: Feticio Inicial| &)
peticiongnio; P SEM TUDO COMPLETOOutos
b ICIONANO?  AGUINALDO JOSE DE ALMEIDA FILHOOutros

i 11.418/2008
Recurso Q

Procuragéo EP
nica Decisdo Agravada) Q
Lista de Anexos: Certiddo de publicacio da decisio agravada Q
fAnica 2* Instdncia Certiddo de Intimacéo Q
Documentos gue Instruem a Inicial E?

Extrato da GRERJ| &

suais

ibiidades

Figura 47 - Detalhes da peticdo.
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4. Histoérico de Versoes

Versao Data Descricao da alteracao Responsavel
Elaboracdo do Manual Jalisson Oliveira
1.0 01/06/2016 | Revisao de Template / Luis Carlos /
Revisdo Ortogréfica Claudio Vianna
17/01/2017 | Revisdo do Manual Cristiane Sousa / Carlos
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