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Diretoria Geral de Tecnologia da Informacéo
Departamento de Suporte e Atendimento

1. Acesso ao Portal de Servigos

Abra o navegador e acesse o sitio do TJERJ através do

telainicial do TJERJclique em Processo Eletrénico

Pagina Inicial
Agenda Social - 2016
Andamentos por e-mail

Aplicativo para celular -

Conciliag3o Pré-Processual
Calendario 2016
Convénios PJER]

Centro de Estudos e
Debates (CEDES)

Concilia Rio
Conciliagdo Pré-Processual
Consumidor.gov.br

Corregedoria Geral da

Justica
Diario da Justica Eletrénico
Enderecos e Telefones

Escola da Magistratura
(EMERY)

Escola de Administragdo
Judiciaria (ESAJ)

GRER]J Eletrénica
Juizados Especiais
Links

Mediagdo e Conciliacdo

Observatdrio Judicial da

Violéncia contra a Mulher
Ouvidoria

Planejamento Estratégico
TJER] em Numeros
Plantdes do Judicidrio
Plantdes do Administrativo

Precatorios Judiciais

I Processo Eletrénico

Produtividade

Noticias

¢

inddstria criativa

TIRJ vai promover debate sobre moda: cultura e

BN 10:22
30 Eneva saida recuperacio
judicial

3¢ \ ; v : ) _h.m 9
A moda aliada as industrias [ilmey Sy

criativas e culturais

TIR] defere pedido de

Qi
1656

edicdo do Casamento

Ver todas
Noticias da Corregedoria

Informe da Presidéncia

Jé esta no ar o Portal do Observatério, a nova ferramenta social e
da Justica, de estudos, acdes, dados estatisticos, informacgoes e
anélises de combate a violéncia doméstica e de género.

) OBSERVATORIO

JUDICIAL DE VIOLENCIA
CONTRA A MULHER

ACESSS AO OBSTRVATORIO ST ENCONTRA NA PARTE INFERIOR D9 PORTAL D9 TJRJ NO “DESTAQUES”.

Avisos
RESOLUCAO TJ/0E/RJ N° 43/2015
Regulamenta o regime do expediente forense
de 12 e 22 Instdncia no periodo de realizacdo

dos Jogos Olimpicos de 2016, entre 05 a 21
de agosto do mesmo ano...Leia a integra do

Recadastramento de magistrados e
servidores aposentados e
pensionistas de magistrados

Em cumprimento ao disposto no art. 2° da
Resolugdo n® 5/2005, do Egrégio Conselho da

aviso Magistratura, a Diretoria-Geral de Gest3o de
Pessoas...Leia a integra do aviso
s
Destaques
y 4  Sigera U] et | —

Figura

Sistema Portal de Servigos

1 d Submenu Processo Eletrénico

recuperacdo judicial do Grupo

28 150 casais participam da 53

endereco htip.// www.tjrj.jus.br

no m enu a esquerda

CONSULTA PROCESSUAL

@Num. Unica
ONum. antiga
.8.19.

Pesquisar | Limpar I
Por Nome
Por OAB
Por nome do advogado
Precatérios Judiciais
Acdes Civis Publicas
Jurisprudéncia

Comunitdrio do TJ do Rio

Banco de Assessores de

Desembargador

A Diretoria-Geral de Gest3o de Pessoas, em
cumprimento 3@ Resolucdo n® 02/2015, do
Conselho da Magistratura...

Leia a integra do aviso

. Na
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Em seguida, ¢ ligue no botdo Processo Eletrénico na parte superior ao texto.

@A PODER JUDICIARIO
(s )9i¥) EstaDo DO RIO DE JANEIRO ﬂ u m

GELILER GIE Consultas Servigos Institucional Corregedona Concursos Licitagbes Webmail _

Processo Eletrénico

~N Servicos  Processo Eletrénico - Acesso ao Processo Eletrénico
Acesso ao Processo
Eletrénico Processo Eletronico
Acesso aoc PROJUDI
'

Definigies Basicas ' / Processo

! Eletrdnico
Dividas Frequentes =
Manuais do Processo Se vocé ja fez o cadastro presencial, cligue agui ou na imagem acima para operar o processo eletrdnico através do Portal de
Eletrénico Servigos.

O Processo Eletrénico, regulade pela Lei 11.419 /2006, foi instituido no dmbite de Poder Judicidrio do Estado do Rie de Jansiro pela
Resolucdo TI/OE 16/2009. A tramitacdo por meio eletrdnico € uma iniciativa que busca a celeridade na prestacdo jurisdicional,

Relacdo dos Orgios

Julgadores Eletrénicos
sem mencionar a economia com papel & espaco fisico.

Indicadores de . .
Para gue o operador do direito possa atuar no processo eletrdnico, o PIER] cricu o Portal de Servicos. Para acessi-lo, o

interessado, sejz ele parte ou procurador em sentide amplo, devera rezlizar o cadastro presencial em quaisgquer das serventias
habilitadas {Ato Mormative T3 M. 30, de 07/12/200%), ou o cadastro eletrdnico através do sitio do Tribunal de Justica (Resolugdo
TI/OEfR] N 35/2012). Trata-se de funcionalidade que visa garantir a identificacdo ineguivoca do usuario do servico.

Disponibilidade

Relatdrio de
Indisponibilidade
Através deste portal, o operador podera protocolizar peticdes, receber intimagdes, ver os documentos dos processos aos guais esteja

Relacdo das Normas do ) . "
vinculado, entre outras informacgdes.

Figura 2 0 Tela de Acesso ao Processo E letronico.

Sera aberta uma pagina para autenticacdo no sitio. Preencha os campos Usuério e
Senha. O Usuério , geralmente, corresponde ao CPF. A Senha é aquela feita no C adastro

Presencial. Em seguida, cliqgue no botdo Entrar .

Caso possua o Certif icado Digital ICP -Brasil valido, insira -0 no comput ador e depois,

cligue na figura localizada no quadro  Certificado Digital

OBSERVACAO: o Cadastro Presencial pode ser feito em  qualquer Orgdo
Julgador do TJERJ. Apresente um documento original com foto , valido
nacionalmente  ,conforme o Ato Normativo n°® 30/2009 . Para maiores
informacBes sobre a realizacdo do Cadastro WEB , acess e o Manual do
Sistema Cadastro WEB
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Usuaric e senha

Certificado digital

Para realizar autenticac3e, informe usudrio e senha

cadastrados pelos sistemas do PIER].

* Usudrio: |

= Senha:

Para realizar autenticag3c com certificade digital cligue na
imagem abaixo.

-

a=

Enfrar Trocar senha Es queci Minha Senha

Figura 3 d Tela de Login.

Sera aberta atelade Perfildo Usudrio . Selecione o Tipo de Usuario desejado e clique no

botdo OK. O sistema carregard a tela inicial do Portal de Servicos de a cordo com o perfil

selecionado.

g Perfil do Usuario

Tipo de Usudrio: || |V !

Advogado

Defensor Piblico

Teécnico Processual da PGE
Representante

Procurador Geral do Municipio da...
Palicia Chvil

Delegatario/Escrevente Substituto

Figura 4 J Perfis de Usudrio s.
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OBSERVACAO: Ao acessar o Portal de Servicos, caso haja alguma(s)

peticdo(Bes) intercorrente(s) excluida(s) , a pagina principal apresenta ra

@ atela a baixo. Marque aopcdo 0 Afi rmo ter conheci me
peti - »es pamlmaontinagad navegando, e, em seguida , clique no
botdo OK.

@ Aviso de Petigoes Recusadas

Existem peticOes recusadas vinculadas ao usuario logado.
Afirmo ter conhecimento da recusa das peticGes abaixo.

Atencdo: Para ver maiores informcaoes sobre as peticoes recusadas, verifique o
historico.

NGmero da peticao Data de envio Data de recusa
201500000004 14/01/2015 15:18:00 2015-01-14 16:43:36.0
< >
OK
Figura 5 - Aviso de Peticbes Recusadas
OBSERVACAOQ: As peticbes recusadas/excluidas ainda permanecem no

0

historico, porém com a sinaliza¢do da excluséo.

ATENCAO: O aviso de peticbes r ecusadas sera apresentado ao usuario
A autenticado , independente mente do perfil selecionado por ele.
Exemplo: Se o usuéario possuir perfii de advogado e perito,
independente mente  daquele escolhido para acesso, o0 sistema

apresentard atela  Aviso de Peticdes Recusadas
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2. Definicbes da tela inicial

A pagina inicial do sistema esta di vidida conforme a figura abaixo. C ligue em al gum dos

itens do menu principal (a esquerda) e assim , sera aberta uma nova aba na area das abas
(a direita) ouem uma nova janela dentro da pagina.

Dentro da pagina inicial, pode rdo ser acessado s pequenos painéis , aqui den ominados
Portlets .

Area das abas Painel de avisos <———

(i Tribural de Justica do

o

@VA PODER JUDICI;‘ARIO/‘

EIH] esranovorioDe Janere,
v

Partal de Servigos. * I['_'jl’dwulnlud
= wEXpandr menu | 5 § recoher manu Paimel 0e Tviscs =
EIS L

5] ncluir Processos Poder Judiciins do Estado do Rio de Janeiro
T ConsutExchar Procenscs Gabinete da Presdinca

5] Evier Linta Compiets AVISO T1 n® 63/32014
5 -mais Envisdea

353 Paechs Ewtrbnics - Lis SE009 A Ptul:uﬁu da Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeire, Desembargadocs LEILA MARIAND, ro uso de suss atnbuigles begas & regiment
D Sekre ]

s,

= OF Usudrios gue, Em wmpﬁlﬂemnao determinado no art. 4¢ do Ato Executivo n.® 854/ 2013 & parsds programada mensal referents so m!; e JULHO de= 2014,
para manutenglo dos s de {Firewall, Servidores © Banco de Dedes) & atualizagda do scftware gue mantém o Fortal Corporative da Foder
T criar Petigho Judicidria, oeorvers das 0h00 da dis uzmau'mu sabade, sté 53 0SN00, do dia 03/08/2014, préwime demings, quands todes of sistemas ficards indispaniveis, intlusive o site do

] Petben Enviadas FIERD na Internat.

= 23 Peaglo Bietrdnica - Led 114192006 Ric de Janeirs, 29 de julho de 2014.
D seere Desembargadora LEILA MARTANG
] Pretoesizar Presidente do Trbunal de: Justica
& Datrbuigho Eletrénica
] tnabeico Processes por 0AB = 7 Mishas PublicagSes no Didrio Eletrinis -7
] Petgiic nicial Eletrinica 2* instiincia

=5 Consultes g
] Conmutas Precasicain.

) ndmponadases
] Cansuits nssponbadsdes

2 # Contgernides
e > .
5] Edtar Conta Push
= Trecar Seha
5 Exciur Conta Push
= Apds
] Requiston
g::uetumws«vw- =0 et ) =8l “ =
i Faie Conoaco
2 Aberar Perfl
£ Pesquina Se Opinila
[ Detricies Biskas
4 Dividas Frequentes.

- = =

— ®100% -

DGs g & O sam <

“——> Menu Principal L—— Portlets

Figura 6 - Pdgina inicial com usuario autenticado no perfil de advogado
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2.1Visualizacdo dos Painéis e Portlets

Os painéis e os portlets  variam de acordo com o perfil de usuario autenticado, conforme
relacdo abaixo:

4 H
0n} @ & " =
< @ e o =
o 3 @ 1= kS] S
— ho] —_ C
2 T2 3 2 3
" (%] £ (%) ) &}
S s L} > 18 ©) £
0 (&) o >
0 c (%2] O n
= @ 8 3 g T o
o = 3 o = 5 zZ
o < o O £ @) (@)
Advogado X X X X X
Advogado Estagiario X X X X X
Defensor Publico X X X
Promotor de Justica X X X
Procurador de Justica X X X
Técnico Processual MP X X X
Procurador X X X
Técnico Processual da X X X
DPGE
Técnico Processual da X X X
PGE
Assessor Técnico NAT X X
Procurador da PGE X X X
Procurador Geral do X X X
Estado o0 PGE
Representante X X X X X
Usuérios de Serventias X
Auxiliares
Peritos Judiciais X X
Usuério Comum (parte) X X
Assessoria de 6rgao X X
publico externo
Técnico Processual da X X X
PGM
Procurador da PGM X X X
Procurador Geral do X X X
Municipio PGM
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Amicus Curiae
Policia Civil X X X
Delegatario/Escrevente X X X X X
Substituto

Tabela 1 3 Tabela demosntrando para que perfis aparecem os portlets .

2.2 Utilizando um  Portlet

Portlets sao todos os painéis disponibilizados

do portal de servicos

com funcionalidades  na péagina principal

Identifique o portlet que deseja utilizar através de seu titulo.

—— Titulo Opcoes de comando <—— Opcodes do portlet <—
Lista de Intimacoes/Citacoes Eletronicas -\Oll?
L Oyl [y £8
L——— Area dos dados L——= Botdo de inicio
Figura 7 - Portlet Lista de Intimagbes/Citagbes Eletronicas
As opcBes do Portlet sdo recursos que auxiliam no manuseio , permitindo a melhor

utilizagc&o do espaco da tela.

Sistema Portal de Servigos
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- Encolher portlet . Encolhe o portlet quando esta expandido.
-|| Expandir portfet : Expande o portlet quando esta reduzido.

| Maximizando um  portlet . Essa ac&o permite ver a area de dados em

toda a extenséo da tela.=

w | Fechar: Sempre que a area de dados estiver maximizada, clique no

icone para fechar, retornando ao tamanho normal.

= | Ajuda: Clique no icone para obter informacdes de auxilio quanto ao

portlet .

As opcbes de comando s&o agBes que sdo efetuadas selecionan do um registro da érea
de dados. S endo assim, clique em um registro na area de dados do portlet ja filtrado, e

efetue as seguintes operacdes:
Consultar processo: Abre a visualizag&o de informagfes do processo.

[] \Visualizar processo: Abre a Visualizagdo de Pegas Eletr6nicas do
Processo.

Ll Abrir: Abre o documento da intimagéo/comunicacéo eletronica.

Peticionar : Abre a tela de Peticdo Intercorrente Eletrénica para o

processo.

gl Filtrar pesquisa : Abre a tela para efetuar filtros, que terdo seus

resultados retornados  a area de dados.

| Visualizar publicagéo : Abre atela da publicag&o referente ao registro

selecionado.

=9 atualizar, Atualizar:  Atualiza as informagdes existentes na area de dados. Essa
.

atualizacao utiliza o filtro ja efetuado anteriormente como base.

OBSERVACAO: Para utilizar a Visualizagdo de Pecas Eletrénicas pelo
w icone Visualizar Processo ou a Petigdo Intercorrente Eletronica pelo icone
Peticionar , o processo selecionado deve ser obrigatoriamente um

processo eletrénico.
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ATENCAO: Ao clicar no icone  Abrir, consider e-se automaticamente
intimado/citado eletronicamente.

Cligue neste botdo para iniciar a utlizacdo de qualquer portlet . Ele executa

automaticamente o procedimento de recuperacdo de dados, ou abre a opcdo de filtro,

=

Figura 8 d Botdo Carregar .

dependendo de cada portlet.

Apés iniciar a utilizacdo de um portlet através do botdo carregar , ou apos utilizar o filtro,

sera exibido o resultado na area de dados.

OBSERVACAOQ: Quando ndo existirem dados a ser exibidos, o portlet
® avisara dentro da area de dados , apresentando uma mensagem
explicatva. Exempl o: ONenhuma I ntima-«a/ Ci't

Statuzs | Expedicio Processo HC Serventia Recebimento

L L UiTia 1T di ald ol ual, gl

Figura 9 8 Area de Dados .
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Painel de Avisos

Caso nao informe algum campo obrigatério , ou inform e um valor diferente do esperado
para 0 campo, o sistema fard indicacdo colocando o icone ) (exclamacao) ao lado do
campo.

Ao passar 0 mouse sobre o icone, o sistema exibira uma mensagem indicando a

situagéo, conforme imagem abaixo:

|m@[

@ Este campo € obrigatsrio. ]

Figura 10 - Mensagem de aviso ou falha

2.3 Portlet Painel de Avisos

Ao acessar o sistema, estardo disponibilizados os avisos do PJERJ através do painel de
avisos. Ele é exibido para todos os perfis com informagdes como paradas programa das dos

sistemas, entre outros.

Nenhum aviso encontrado

Mostrando de 0 até 0 de O registros

Figura 11 Jd Painel de Avisos .
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2.4 Portlet Orgdos Vinculados

Exibido apenas para os perfis Procurador de Justica, Promotor de Justica, Defensor
Publico, Procurador da PGE, Procurador da PGM, Técnico Processual do MP, da DPGE e da
PGE. Exibe os 6rgaos aos quais o usuario possui vinculacdo ativa. S&o exibidas as
vinculacbes mesmo que haja uma inativacdo programada para uma data futura. A
vinculacdo e desvinculagdo dos usuéarios aos Orgdos séo feitas pelos proprios Orgdos de

origem do usuari o.

Orgéos Vinculados

Orgéo Data Ativacdo Data Inativacéo

| PROCURADORIA GERAL DO ESTADO 01/05/2018
| PREFETURA MUNICIPAL TAGUAI 02/08/2018
# | ARMACAO DOS BUZIOS DEFENSORIA PUB. 1 VARA 15/08/2016
| MARICA DEFENSORLA PUB. 1V CV 01/02/2012
| NOVA FRIBURGO DEFENSORLA PUB. 1V FAM INF E JUV 09/05/2016
| BARRA DA TUUCA REGIONAL DEFENSORIA PUB 1 W FAM 07/04/2018
| 22 CAMARA CIVEL DO TJRI - DESIGNACAO PROVISORIA 31/05/2016
| 26 CAMARA CIVEL DO TJRI - DESIGNACAQO PROVISORIA 01/05/2016

Figura 12 & Orgéos Vinculados.

2.5 Portlet Processos por OAB

Lista que exibe os processos do advogado autenticado no sistema.

Em seu estado inicial o p  ainel Processos por OAB é exibido sem nenhum registro. Clique
no botdo Carregar .

Processos por OAB - |

= o b8

Figura 13 3 Processos por OAB.
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O sistema apresenta a tela Filtro & Processos por OAB .

PODER JUDICIARIO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informagéo
Departamento de Suporte e Atendimento

necessarios, clique no botao Filtrar .

Ap6s infor mar os dados

8 Filtro - Processos por OAB (]
Origern: Todas b
Comarca/Regional: | Capital v
Ano Inicial: 1990
Ano Final: 2016
Tipo de Processo: () Eletrnico P
(@) Papel
-
8 Fittrar @ Limpar
Figura 14 3 Tela do Filtro Processos por OAB.
Ap6s clicar em filtrar o sistema carrega a lista de processo do usuario autenticado na
area de dados
Processos por OAB |

| | EH| L i) .%'Atualizar

Frocesso Orgdo

erhim nrocesen encarTado
NEMNUM processo enconTad

L

Figura 15 9 Tela Processos por OAB  Filtrados .

Sistema Portal de Servigos
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2.6 Portlet Minhas Publicacbes no Diario  Eletrénico

Lista de publicacbes efetuadas no DJE  , vinculadas ao usuario autenticado.

Em seu estado inicial , o painel Minhas Publica¢des no Diério Eletrénico € exibido sem

nenhum registro.  Clique no botdo Carregar .

Minhas Publicagies no Diario Eletrdnico Mg

1

Pt

i

Figura 16 0 Minhas Publicagbes no Diario Eletrénico

O sistema carrega a lista de publicacdes no DJE do usuério autenticado.

Minhas Publicacies no Diario Eletrdnico - |

]- el .@Atualizar
Data de Publica... Caderno Pagina

Jenhuma publicacdo encontra

Figura 17 d Minhas Publicagbes no Didrio Eletronico
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2.7 Portlet Lista de Intimacdo/ Citacdes Eletrd nicas

Lista que exibe as intimagGes/citagbes eletronicas enderecadas ao usuario autenticado,

OAB, algum 6rgéo ao qual pertence, ou CNPJ. Cligue no botdo Carregar .

Lista de Intimacies/Citagies Eletrinicas

1 Gyl [ 88

v

Sl

Figura 18 J Portlet Lista de | ntimagbes/ Citacbes Eletrénicas .
O sistema apresenta a tela de filtro abaixo:

¥R Filtro de intimacbes/citacbes

Por Periodo, Status e Tipo

Periodo: Outros Periodos 4
Data Inicial: 01/06/2014 3
Data Final: 30/06/2014 O
Status: Todas b

[F1 56 HC
Tipo: Todas v

Armazenar preferéncias acima para prdximos fittros

Filtrar Limpar
Por Processo
Tipo de Processo: @ Mumeracio Unica ) Numeragdo Antiga
Processo CNI: -8.18. o)
Clasze Comarca/Qrigem Orgﬁn
Limpar

Figura 19 - Tela de F iltro de intimagdes/citacbes
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Na parte de cima do painel, selecione o Periodo que desej a entre as opgles pré -definidas.

OBSERVACAQ: Selecione a opcdo de Periodo denominada  06Outros
0 Periodos 6 e as caixas de texto de Data Inicial e Data Final ficam
disponiveis para livre escolha. Os campos de Data Inicial e Data Final
podem receber qualquer data. N 0 entanto, € obrigatorio que a diferenca

entre as duas ndo exceda a 30 dias.

Selecione um Status parafiltrar as intimagfes/ citagBe s eletrbnicas por sua situagao.

OBSERVACAQ: O Status 0TA4cita 6 ¢ atribuido quando a intimag&o/citagdo
0 eletrénica ndo € recebida pelo usuario dentro do prazo de 10 dias de seu

registro.

Selecione a opg¢do 0S6 HCO para que o filtro s6 retorne processos de Habeas Corpus

criminais do Tribunal de Justica.

Cligue em Tipo para que o filtro retorne especificamente olntimagBes Eletrénicas 6,

oCitacdes Eletrbnicas 06 ou 0Todas 6.

OBSERVACAO: Para usuéarios com o perfil de PGM ou PGE também sera
o disponibilizadoo s Tiposo | nt i nbad l«mot i ma- «o D2 vi da
e 0Ol ntima-«o D2 vi da, rAspactwament& s.t Aod seaemo
selecionado s, o sistema habilitar & o filtro Tipo de Intimagdo , como opgéo

de pesquisa pelo usuario.

Se desejar, s elecione a op- «o denomi nada OAr mazenar pref el
pr:-ximos filtrosdé para que das pr-ximas vezes o0 Si

traga -as carregadas na tela.

Na parte inferior dat ela, a opcdo filtro Por processo pode ser utilizada para que seja

pesquisado um processo em particular.
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Selecione o Tipode Processo . Cas o o pNumeragao Unica 6 ,informe o nimero do

processo no campo  Processo CNJ.

Se selecionar ONumeracdo Antiga 6, informe a Origem do processo (12 Instancia, 22

Instancia etc.), assim como o nimero do processo.

No final de cada selecdo |, clique no botdo Filtrar para processar os dados informados. O

sistema retornara os dados encontrados.

Cligue no botdo Limpar para apagar os dados informados e iniciar nova inser¢éo de

dados nos campos.

#8 Filtro de intimacbes/citagbes *

Por Periodo, Status e Tipo

Perioda: Outros Periodos b
Data Inicial: 01/06/2014 3
Data Final: 30/06/2014 3
Status: Todas by

Sd HC
Tipo: Todas v

H V| Armazenar preferéncias acima para proximos filtros

Filtrar Limpar
Por Processo
Tipo de Processo: @ Mumeracio Unica Numeragdo Antiga
Processo CNJ: -B.109. pe)
Clasze Comarca/Qrigem Orgﬁu

Limpar

Figura 20 J Filtro Por Processo.

Os dados serdo apresentados na é&rea de dados, conforme a imagem abaixo,

obedecendo aos filtros efetuados, sendo possivel somente a utilizacdo de um tipo de filtro
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por vez.
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documento eletrénico recebido.

Lista de Intimacoes/Citacoes Eletronicas

Ao parar 0 mouse sobre

] Gy Lo #B | & Atualizar
Status | Expedicdo Processo
(7 31/07/2014
Iz | 31072014
16/07/2014
[y | 18072014
= 18/07/2014
18/07/2014

ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informagéo
Departamento de Suporte e Atendimento

Na coluna Status sdo exibidos

HC

Serventia

Figura 21 - Exemplo de retorno de dados.

status , conforme demonstrado a seqguir:

gualquer icone é exibida

icones que representam a situacao atual do

Recebimento

16/07/2014
1810772014
18/07/2014
18/07/2014

m

uma mensagem informativa de seu

Imagem Status Mensagem
g Intimacao néo lida OAinda n«o intimado. RParsd a m
inti ma-«o autom8ticabd
= Intimado Ol nti mado: (Nome do I ntimad
=] . . ) 0Ol nti ma- «o Res pDatadaresgostalda a :
Intimag&o respondida. i
i nti ma-«o0) 0
&4 Intimado tacitamente ou o0lntimado Tacitamenteo ow O
citado tacitamente
ﬂa Citacéo nao lida 0Cita-«0 pendentebo
| Citado 0Citado (Nome 6do I nti mado)
]E} o ) 0Cita- «o0 Res pdatddadespodaida : (
' Citacéo respondida ) ) .
i nti ma-«o0) 0
] Citado automaticamente OC| tado Aut omati cament eé
Citado automaticamente e oCitado Automaticamente. Vi
visualizado primeira vez por: (nome do

Sistema Portal de Servigos
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= 0Citado Automaticamente e r

Cita do automaticamente e Visualizado pela primeira vez por: (home do

respondida citado) 6

Tabela 2 3 Descrigdo das figuras que aparecem na coluna status.

OBSERVACAO: O campo HC indica os processos de Habeas Corpus
e criminais do Tribunal de Justica.

OBSERVACAQ: A Lista das Intimagdes/Citacdes Eletrénicas € visualizada

e conforme o perfil do usuario autenticado, ou seja, caso esteja
autenticado como advogado ou parte (basico) vera as
intimacBes/citacbes eletrbnicas enviadas para o advogado ou parte
(basico). Caso esteja autenticado com o perfil que seja associado a algum

o6rgdo (Ministério Publico, Defensoria Publica etc.) serdo exibidas as
intimacdes/citacdes ele trbnicas enviad as para o Orgdo. Se estiver
autenticado com o perfil que seja associado a um CNPJ, serdo exibidas

as intimacdes/citacdes eletrdnicas enviadas para o CNPJ.

2.8 Portlet Outras Comunicagdes

Lista que exibe os processos que tiveram algum tipo de comunicagdo ao usuario
autenticado, desde que ndo sejam intimacdes/citacdes eletrbnicas que possuam portlet

especifico .
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Em seu estado inicial o p  ainel Outras Comunicacées € exibido sem nenhum r  egistro.

Cligue no botdo Carregar .

drgios Wnculadas -
drgla Cata Atvagho Cata hatwag o

= CORPG T BOMBERDS 00 R0 [E JANERD SaEng

Outras Comunicagfes &
Ly g B

|

|—l- Botdo de inicio

Figura 22 - Exemplo do portlet de Outras Comunicacées

O sistem a exibe a tela de filtro abaixo.

Para exibir Qutras Comunicagées , informe um periodo, marcando a Data Inicial e Data

Final . Em seguida , clique no botdo Filtrar .

#& Filtro de Outras Comunicacoes ¥
Data Inicial: 27/08/2015 E
Data Final: 25/00/2015 [ 9
Filtrar

Figura 23 -Exemplo d e tela Filtro de Outras Comunicagbes
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O resultado da pesquisa é exibido no portlet conforme imagem abaixo .

Na coluna Status sdo exibidos icones que representam a situagdo atual do documento

eletrénico recebido.

Dukras Comunicagdes a

| B Gy g B o ARk ar

BE. Expedgh Frocessa Recabenints

& | s A1 000 L o
& | 14aEs 1979815 (001 DFIE

& || 1mazos 1975.8.12. 0001 HOFIE

B || teamRnis R ERET | TS

POl R F R ET | TAEINE

P R HTRE1R 000 a2 &

Figura 24 - Exemplo do portlet Outras Co  munic agdes com resultados aa filtragem.

Ao parar o mouse sobre qualquer icone é exibida sua descri¢do, conforme demonstrado

a seguir:
g Intimacdo n&o lida
] 1 Citado.
].:;} Citacdo respondida.
] Intimado tacitamente ou citado tacitamente.
=} Intimado.

= Intimagé&o respondida.

7] Citado automaticamente.

Citado automaticamente e visualizado.

=  Citado automaticamente e respondida.

OBSERVACAO: Seréa possivel o peticionamento eletrdnico em processos
@ fisicos para o acesso ao Portal de Servigos através do pefrfil Assessoria

de Orgéo Publico Externo
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2.9 Portlet de Pauta de Audiéncia/Sessoes

Audiéncias Futuras : Lista que exibe as audiéncias do advogado autenticado no sistema.

Sessdes futuras : Lista que exibe as sessfes futuras para o érgéo vinculado ao usuario

autenticado.

Em seu estado inicial , o painel Pauta de Audiéncias/Sessdes € exibido sem nenhum

registro. Cliqgue no botdo Carregar .

Pauta de Audiéncias/Sessoes -

~ &8

- Botdo de inicio

Figura 25 - Portlet de Pauta de Audiéncias/Sessdes
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O sistema exibe a tela de filtro, abaixo.

Para exibir a pauta de audiéncias é necessario que ao menos o filtro Origem , que €
obrigatério , seja informado . Para uma filtragem mais especifica, i nforme um periodo,
marcando as Datas Inicial e Final nos calendarios dispostos a direita dos campos. Se

necessario, selecioneo  Orgdo e, em seguida , clique no botdo Filtrar .

Ef Filtro de Pauta de Avudiéncias %
Origem: Selecione hd
Data Inicial: |
Data Final: i
Orgdo : Selecione v
Fitrar

Figura 26 - Tela Filtro de Pauta de Audiéncias

O resultado da pesquisa é exibido conforme imagem abaixo:
Pauta de Audiéncias/Sessoes -
] 88 | & Atualizar
Data = Hora Processo
091272014 15:50 00000 £.19.0208
081272014 16:00 00000 £.19.0209

Figura 27 - Exemplo do painel Pauta de Audiéncias/Sessdes com resultados da filtragem

OBSERVACAO: Nos perfis que possuem acessoao s portlet s de Audiéncias
e Futuras e de Sessdes Futuras , é exibido somente um portlet denominado

Audiéncias/Sessdes Futuras , aonde € combina do os dois painéis
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3. Push

O sistema PUSH possibilita o envio de e -mail com as movimentacBes de todos os

processos cadastrados e vinculados a uma conta.

Para maiores esclarecimentos, acesse o Manual do S istema Push.

Portal de Servigos +

A i
@ w EXpandir menu | g ;reculher Mmen

=+ PUSH
=| Incluir Processos
=| Consultar/Excluir Processos
= | Enviar Ligta Completa
=| E-mailz Enviados

Figura 28 d PUSH

4. Peticao Eletrénica 9 Lei 9800/99

A Peticdo Eletrdnica & Lei 9800/99 ¢é utilizada para protocolizacdo de peticbes
intercorrentes em processos fisicos de acordo com o Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n°
7/2001. Peticion e através desta opcao e terd 5 (cinco) dias a partir da data de
peticionamen to para comparecer ao PROGER (caso o processo seja de 12 Instancia) ou

DIPRO (caso o processo seja de 22 Instancia) e entregar a peticao fisica.

Para maiores esclarecimentos, acess e 0 Manual do _Sistema Push.

=15 Peticdo Eletrinica - Lei 3300/39

i@ sobre
=] Criar Peticio
=] Peticies Enviadas

Figura 29 J Petigdo Eletronica Jd Lei 9800/99
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5. Peticéo Eletr 6nica 0 Lei 11.419/2006

5.1 Protocolizar

Uma peticdo pode ser enviada de duas maneiras: a través do Menu Protocolizar , ou

através do portlet de  IntimagGes /CitagGes Eletronicas .

Selecione no menu principal, submenu Peticdo Eletronica & Lei 11.419/2006 a opcao

OProtocolizar 6.

=)+] Peticdo Eletrdnica - Lei 11.419/2006
=] Protocolizar
@ Sobre
=] Distribuigio Eletrénica
=] Historico
=] Petizéo Inicial Eletrbnica 2 Instincia

Figura 30 - Protocolizar .

O sistema apresenta mensagem informando que , para enviar resposta a alguma
Intimacao/Citacdo, deve ser acessado o painel Listar Int imag@es/Citacdes Eletrdnicas.
Caso deseje enviar peticdo intercorrente, que ndo seja resposta  a alguma intimacd o,

clique no botdo Sim para exibir a tela Protocolizar.

Atencao X

Caso a peticdo que deseja enviar seja resposta de alguma Intimacdo/Citacdo, por favor, acesse

‘,
'\'/ 0 painel de ntimagdes, selecone aquela que deseja responder e chique no icone 4, na bara
superior do painel. Desaja continuar assim masmo?

Sim Nao

Figura 31 - Mensagem informativa
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Selecione a opgdo de f ormatagcdo do numero do processo.

ONumerac¢éo Unica 6 vem marca da. Digite o nimero do processo

Por padrdo, a opcéo

e, em seguida , clique no

botdo Préximo . Somente é possivel enviar peticdes eletrdnicas em processos eletronicos.

Protacolizar

- Riscurag Extrasedngrs;
- Rbcuiag Espacal

= LSrAVD,

- Recurso Ordindrio &

- Embargos Infringentes

elfelrdnice oo X instincia®

* fymeracin Gnica

e -
Humeracio antga

XA ]

| Précamo || Cancelar ]

Cligue aqui para baixar o Assinadar Livre

Enln fungao desing-58 40 protsonio Of Petined Rrcomenies, Mem dos sepanies fecurisd

G AGRAVO DE INSTRUMENTQ, oo art. 524 B0 GPG, 4 interpasio em Paticdo inicéal

Figura 32 - Tela Protocolizar .

Caso haja mais de um processo com a mesma numeracao, é necessario escolher para

qual processo a peti¢do eletrbnica devera ser protocolizada clicando no link do processo.

Protocolizar

Clique aqui para baixar o Assinador Livre

.2010.8.19.0001

Procedimento Ordinario

Earnasimants de Madicamentine — Nudrns

Comarca da Capital - Cartorio da 2° Vara da Fazenda Piblica

.2010.8.19.0001
SEGUNDA CAMARA CIVEL - Tribunal de Justica
APELACAO

Fornecimento de Medicamentos - Outros / Fornecimento de Medicamentos / Tratamento Médico-Hospitalar

L2070.5.79.0007
- Tribunal de Justica
RECURSO ESPECIAL - CIVEL

.2010.8.19.0001
- Tribunal de Justica )
RECURSO EXTRAORDINARIO - CIVEL

Fornecimento de Medicamentos - Outros / Fornecimento de Medicamentos / Tratamento Médico-Hospitalar

Fornecimento de Medicamentos - Outros / Fornecimento de Medicamentos / Tratamento Médico-Hospitalar

| voitar | = |

I Cancelar

Figura 33 d Selegdo de processo.
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O sistema realiza as validagGes relativas ao nimero do processo digitado. Em seguida,

abre a tela pa ra inserir o Numero da GRERJ . Caso a peticdo ndo tenha GRERJ, € preciso

selecionar a opcao

novamente.

ON&o had GRERJ associada 6. Em seguida, cligue no botéo Préximo

IProtocolizar

Clique aqul para baixar o Assinador Livre]

[T Ndo hé GREAS assoclada. 2,

Aviso:

Senhores Ususrns

Ressalvacos os casos de sengdo de recohments da GRERU, de nterposclo de Recurso Especial e

de Recurso Extraordniro, & ndapensivel gue se nforme o ndmero desta ¥ paga

A omssdo da nformagdo acarretard preizo a0 processamento da sus peticdo na Servesta

Nimero da GRERY: |

Anexar GRERJ |

f Préximo ’

] Cancelar ]

Figura

34 - Tela de insercdo da numeracdo da GRERJ

Selecione a0 menos uma parte do processo peticionante. Em seguida, cligue no botéo

Préximo .

©

exibidos os nomes das partes, sera exibida apenas a opgao

OBSERVACAO: Caso o processo tramite em segredo de justica, ndo seréo

outros .

Protocolizar

FLAVA

™ GLson

outros

Clique aqui para baixar o Assinador Livre

355 1unCio desing -84 80 OIOCOR O PelicSes Nlercormenios, Abm 308 SAGUNINS reCuUrses

- Recurse Extraordnscic
- Recurso Eapecwd
Agravo
Recurso Ordngce ¢

EmBargos Mirmgentes

O AGRAVO DE INSTRUMENTO, dfo art. 524 DO CPC, & imterposto am ‘Petigbo inicial

elotrinica de 2° insténcia’
[~ Prionidade - Peason Woss - Lei n® 10.74103

Nimero do Processo: 0148.12.0209
Regional da Barra da Tyuca Cantdno da 6* Vara Cve
Assunto: Acessio
Classe: Agdo Civi Pibica

Escolha ao menos uma das partes: 2

| voitar | Préximo

| Cancetar

Sistema Portal de Servigos
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g ATENCAO: Se houver prioridade de idoso é necessario marcar a caixa de

selecao.

Cligue no botdo Procurar e selecione o arquivo a ser juntado ao processo. Os documentos
de peticdo devem estar no formato PDF e tamanho até 6MB cada. As petigdes devem estar
assinadas eletronicamente. Em seguida, escolha o Tipo de Peticdo . Caso necessario, informe

a Descricdo do documento enviado. Ao final, clique no botao Préximo .

OBSERVACAO: Quando o usuério tiver perfil basico e a competéncia do
@ processo selecionado for Juizado Especial, n ao sera exigida assinatura

eletrbnica das petic  des.

Prodocollzar Elique aq-ul para baixar o Assinador Livre

Petigia[ | Procurar 7

Tipo da Petigior Escolha o bpo de petglo

Dier 3 g

"0 kamaska de cada sequive pdf nlo poderd eitvapassar &40,

Ho préxima passo werk poderd enviar os anexos da protocolizacia,

| Woltar Praximo I Cancelar

Figura 36 - Tela para juntar arquivo ao processo
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OBSERVACAO: Dependendo do
@ habilitados campos referentes a essa peticédo para preenchimento.

Tipo de Peticdo

escolhido,

serao

Protocolizar

Clique aqui para baixar o Assinador Livre

Petiiol

|| Procurar... | _’J

Tipo da Petipﬁo:l

Penhora de Imdvel
Tipo Logradouro:
Nome Logradiouro:

Namere Legradouro:

Complemente Logradouro:

Bairro Logradouro:
Cidade Logradouro:
UF Logradourao:
CEP Logradouro:
Walor Penhora:

Valor Divida:

L ]
L ]
L ]

Descrigio:|

#*0 tamanho de cada arquivo pdf ndo poderd ultrapassar GMB.

No praximo passo vocé poderd enviar os anexos da protocolizacio.

Proximo | | Cancelar

Sistema Portal de Servigos

Figura 37 - Tela com tipo de pe tigdo Penhora de Imovel.
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g ATENCAO: Para os tipos de peticdes Recurso Especial -Civel, Recurso

Especial -Criminal, Recurso Extraordinario -Civel, Recurso Extraordinario

Criminal, ndo sendo caso de isencéo, ao escolher o Recurso Especial e/ou

juntada a GRU e seu comprovante de pagamento.

Extraordinario, inform e o nimero da GRERJ eletrdnica  paga, bem como

Protocolizar

Importar
Documento:l

?)

|[ Procurar... |

Tipo da
Petigdo: | peticio de Intsrposicio de Recurso / Agravo | ™ |
Petigdo: | RECURSO ESPECIAL - CIVEL ﬂ

Aviso:

5r® usudrio, ndo sende caso de isenclo, ao escolher o Recurso Especial e/ou
extraordinario, deve ser informado o ndmero da GRERJ eletronica paga, bem como
juntada a GRU e seu comprovante de pagamento.

Descrigdo:

| Voltar I Proximo I | Cancelar

Clique aqui para baixar o Assinador Livre

Figura 38 Jd Aviso ao ser selecionado os Recursos Especiais e/ou Extraordinégrios Civels ou Criminais

Para a inclusdo de anexos deve ser realizada a mesma operacao da tela anterior. Caso

nao exista, margue a caixa de sele¢éo N&o hd anexos a serem enviados . Na sequéncia,
no botdo Préximo .

Protocolizar

Cligque nqui para baixar o Assinador Livre

Inchuir Anexos

Para incliir o3 SHEX0S, Préencha o3 campos sbaixg.
Caso ko podios SNExo, Manges o campo il hi snexos & Serem amisdos’,

Arquive:| || Procursr.. |
4 L= 1-H]
Obsarvagio:|
“0 tamanho de cads siquive pdf nko podend ultrspasesr 840,

[T Wbz kb snsxns & serem enviados, F,

Woltar Proximao I Cancelar

Figura 39 - Tela para incluir anexos

ATENCAO: Assim como o arquivo de Peticdo, os eventuais Anexos
somente serdo aceitos em formato de PDF, com tamanho maximo de

6Mb (seis megabytes ).

cligue
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A pégina consolidara as informacgdes inseridas anteriormente, permitindo a visualizacao

do('s) documento(s) anexado(s). Ao término, clique no botao Finalizar .
Protocolizar Clique aqui para baixar o Assinador Livre
Namero do £8.190200
Processo po
Assunto; Acessio
Classe: Agdo Chl Pibica
Regfonsl da Barra Candro G 6 Vara Civel

da Thuca:

Peticdo: Descricdo ndo nlormada L}

Anexos
Fowizar_] ) [“Cancems_]
Figura 40 - Tela de consolidacdo das informagbes
No caso de usuarios com o perfil de Usuario Comum (Parte), Perito Judicial, Assessor

Técnico NAT ou Usuérios d e Serventias Auxiliares, o sistema permite que se peticione sem
a obrigatoriedade de assinatura. Nestes casos, ao verificar que o documento ndo possui
assinatura, o sistema ira exibir uma mensagem de aviso . Para concluir o peticionamento,

clique no botdo Finalizar .

Protocolizar Clique aqui para baixar o Assinador Livre

=IO TE 1.2015.8.18.0001
Processo:

Assunto: Transporte Aéreo / Contratos de Consumo
Classe: Peticio

Comarca da

. Cartdrio Eletrénico da 12° Vara de Fazenda Plblica da Capita
Capital:

Petigdo: SEM_ASS E} Documento sem assiantura. Para continuar o envio, cligue em "Finalizar”,

Anexos

Voltar Finalizar | ?) Cancelar

Figura 41 3 Mensagem informativa  quando ndo h a assinatura eletronica na peticao

OBSERVACAO: O aviso sobre o documento ndo possuir assinatura n&o
@ impede a concluséo do peticionamento.

Somente nos perfis citados anteriormente sera possivel finalizar o envio

sem assinatura.
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Uma vez finalizado o envio da peticio eletrénica , 0 sistema apresentar4 o nimero do
protocolo gerado . Ele é a garantia da transmisséo da peticdo eletrénica ao TJERJ. Para uma
nova protocolizacao, selecione o botédo Efetuar Nova Protocolizagdo . O sistema retorna tela
inicial para uma nova insergao do nimero do processo. Para Visualizar o Protocolo eletrdnico,
clique no botdo Visualizar Protocolo . O sistema apresenta o documento abaixo, em
formatoPDF

Protocolizar Clique aqui para baixar o Assinador Livre

Protocolo gerado: 201600000115

Sr. Usudrio, a peticBo com assinatura eletrinica, foi encaminhada com sucesso, O protocole gerado & a sua garantia do
recebimento da peticdo pelo Tribunal de Justica do Rio de Janeire, sendo desnecessario novo peticienamento eletrdnico
com as mesmas informacdes.

Observacies impertantes:

a) & peticio encaminhada eletronicamente pede ndo ser apresentada automaticamente na visualizacdo da consulta
processual, caso exista necessidade de analise cartordria, com posterior juntada aos autns.

b} Ma funcio de peticio eletrdnica do portal do TJERJ, existe a opcdo 'Histdrico', onde & possivel consuttar as peticdes ja
{ =ncaminhadas ao Tribunal de Justica do Rio de Jansiro.
c) As peticies em PDF, com até 6§ MB, podem ser encaminhadas em um (nico documente, sendo desnscessdria, nas
) peticies dentro deste limite, a quebra em varies arguivos PDF.

| Visualizar Protocolo I Efetuar Nova Protocolizagio

Figura 42 - Tela de finalizacdo com protocolo gerado com assinatura

Observe que no caso do documento ndo possuir assinatura, o sistema a presentardau ma

mensagem alertando para tal.

Protocolizar Clique aqui para baixar o Assinador Livre

Protocolo gerado: 201600000023

Sr. Usudrio, a peticBe  foi encaminhada com sucesso porém ndo foi identificada assinatura eletrdnica do documento.|O
protocole gerado € a sua garantia do recebimento da peticac pelo Tribunal de Justica do Rie de Janeiro, sendo
desnecessdrio novo peticionamente eletrdnice com as mezmas informacdes.

Observacies importantes:

a) A peticio encaminhada eletronicamente pode ndo ser apresentada automaticamente na visualizagdo da consutta
processual, caso exista necessidade de analise cartoraria, com posterior juntada aos autos.

b} Ma funcio de peticio elstrdnica do portal do TJERJ, existe a opcéo ‘Histdrico’, onde & possivel consultar as peticies ja
@ sncaminhadas ao Tribunal de Justica do Rio de Janeiro.

9c) As peticies em POF, com até 6 MB, podem ser encaminhadas em um dnico documsnte, sende desnecessdria, nas
) peticies dentro deste limite, a quebra em varios arguivos PDF.

I Visualizar Protocolo I Efetuar Nova Protocolizagdo

Figura 43 - Tela de finalizagdo com protocolo gerado sem assinatura.
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A guia de protocolo da peti¢éo eletrdnica pode ser visualizada para maiores detalhes do

procedimento feito.

Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro
Protocolo Eletrénico Judicial

Sr° Usudrio, a peticBo foi encaminhada com sucesso
O protocolo gerade & a sua garantia do recebimento da peticio pelo Tnibunal de Justica do Rio de Janeiro,
sendo desnecessinio novo peticonamento eletrdnico com as mesmas informagdes.

Observagdes importantes
a) A peticdo encaminhada eletronicamente pode n3o ser apresentada automaticamente na visuslizagdo
da consulta processual, caso exista necessidade de andlise canordnia, com posterior juntada 3os autos.
b)  Natfungo de peticlo eletrdnica do portal do TIERJ, existe a opgdo ‘histdrico’, onde & possivel
consultar as peticdes ja encaminhadas ao Tribunal de Justica do Ric de Janeiro.
c)  As petigdes em POF, com até 6 MB, podem ser encaminhadas em um Unico documento, sendo
desnecessaria, nas peticdes dentro deste imite, a quebra em vanies arquivos POF

Numero: 201500000023
Data da Entrega: 15/01/2015 - 19:55:20
Processo relacionado; 12014 .8.19.0209
Peticionano(s): GILSON

Figura 44 - Protocolo em PDF .

OBSERVACAO: Conforme informado no  item a da guia gerada, a petic&o
@ intercorrente é encaminhada eletronicamente, mas pode nao ser juntada
automaticamente, assim n&do sendo visualizada imediatamente na

consulta processual.
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5.2 Distribuicdo Eletrénica

Para dist ribuir um processo eletrénico clique no
11.419/200 6 / Distribuicdo Eletrénica . Sera aberta a tela de

Portal de Servigos

e :expandir menu | ;reculher menu
(] PUSH
@[] Peticio Eletrdnica - Lei 3300/99
=3 Peticdo Eletrdnica - Lei 11.419/2008
=] Protecolizar
() Sobre
=] Distribuico Eletrénica
=] Histérico
=] Peticdo Inicial Eletrnica 2* Instdncia
@[] Protesto de Sentenca
&[] Consultas
] Indispenibilidades
&[] PROJUDI
® o~ Configuracties
[ Ajuda
2 Aterar Perfi
(7 Pesguisa de Opinido
|2 Definigbes Basicas
&) Dividas Frequentes
& Logout

Nesta etapa , deve ser informado se o processo tera custas. Por padréo,
a pagina ja apresenta a opg¢ao
namero(s) da(s) GRERJ(s)
de cancelamento dos dados inseridos anteriormente, clique no link

2

L

Possui GRERJ? (®) sim |

Sistema Portal de Servigos

Numero da GRERJ

fi=| Paaina Inicial | [i=] Distribuicio Eletrénica |*

Peticdo Eletrbnica & Lei

Distribuicdo de Peticdo Ini  cial.

ATENGAO SENHOR ADVOGADO: SE NAO HOUVER PEDIDO DE JUSTIGA GRATUITA, ANTE S DE REALIZAR O CADASTRAMENTO DE SUA PETICAD, FACA O

RECOLHIMENTO DA GRERJ, POIS O SEU NUMERO E VALOR SERAO NECESSARIOS.

Campos marcados com "*" sdo de preenchimento obrigatério.

?)

Possui GRERJ? (®) sim

(_J ndo

= Numero da GRERJ

2)

* Distribuigdo por Dependéncia?

[ prioridade p/ idoso [ prioridade pi deficiente fisico ou mental [ Tutela de Urgéncia [ prioridade p/ portador de doenca grave

* Comarca

* Competéncia
* Classe

* Distribuigdo

*Valor da Causa

IAdrugﬁdU ﬂNl’lmerode OABIRJ ﬂ

2)

Cadastrar Autor | Cadastrar Representante do Autor

Figura 45 - Tela da Distribuicdo Eletronica

) ndo

Figura 46 - Exemplo de Inser¢cdo do numero da GRERJ

2

() sim ®) ndo

Escolha uma Comarca

1062615110014

¥

. Apoés a digitagcdo do nimero, clique no link

remover adicionar

adicionar remover

nasecdo GRERJ]
0Si mdmarcada, sendo obrigatério o langamento do(s)
adicionar . Para os casos

adicionar
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ATENCAO: Caso o ndmero informado da GRERJ possua alguma
divergéncia ou problema no seu uso , @ pagina apresentara, abaixo do

campo, o motivo que impossibilitara sua adicao.

Para os casos em que configure Justica Gratuita, deve ser selecionada a opc¢ao ONa&o 6.

Para esse Ultimo ca so, o sistema apresenta o campo Motivo , conforme tela abaixo.

2
Possui GRERJ? () sim (®) ndo

. Ezcolha um motivo d
* Maotivo I

Infiorme o motivo de nao haver GRER]

Figura 47 - Exemplo de inser¢do dom  otivo de ndo h aver GRERJ.

OBSERVACAO: Toda sec&o apresenta o botdo  ? (interrogacdo) ao lado do
@ nome. Ao clicar sobre esse botdo , o sistema apresenta rd um breve

resumo sobre a funcionalidade em questao.

Na secdo Dados do Processo deve(m) ser marcada(s) opgao(es) de prioridade, caso haja,

e, em seguida , efetu e o preenchimento dos demais campos.

?)
[] prioridade p idoso ] Prioridade p! deficiente fisico ou mental 1 Tutela de Urgéncia [ Pprioridade p/ portador de doenca grave
* Comarca |Escolha uma Comarca v

* Competéncia N

* Classe hd

* Distribuigdo hd
* Valor da Causa

* Assunto:

Figura 48 - Inser¢do dos Dados do Processo

OBSERVACAO: Os campos Comarca , Competéncia , Classe e Distribuigdo
@ séo interligados, ou seja, somente sdo apresentadas op¢des que estejam

configuradas para cada escolha (conforme configurado no DCP)
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ATENCAO: Para que uma Comarca /Competéncia esteja disponivel na
A Distribuic&o Eletrénica, todos os cartdrios da comarca habilitados no DCP
com uma mesma competéncia devem estar configurados como
eletrtnicos/ h2zbridos (ti po,cdnea gompeténcia |
ativa e habilitada para processo eletrénico , além de ter a data de

virtualizacdo do cartério menor ou igual a data corrente

Na selecdo das ¢ ompeténcias Civel, Empresarial , Familia , Fazenda Publica ou Orfios e
Sucessdes , o0 autor do processo  podera optar se deseja , ou ndo , a realizacdo de audiénc ia
de conciliagdo ou mediacdo marcando a opc¢do OAutor opta pela realizacéo de audiéncia de
conciliacdo ou de mediacao? 6.

?)
|:| Prioridade p/ idoso |:| Prisridade p/ deficiente fisico ou mental |:| Tutela de Urgéncia |:| Prioridade p/ portador de doenca grave

...ﬂ o ohor—do oo

= Competéncia |C|".fel | | Autor opta pela realizacdo de audiéncia de conciiagdo ou de mediaco? ]

* Comarca ICumﬂrca da Capital

* Clagse |Escolha uma Classe [

* Distribuigio |Escolha uma Distribuicdo B4

* Valor da Causa

*! Assunto:

Figura 49 d Exemplo com apresentacdo da opgdo de audiéncia de concifiagdo ou de mediacdo

Ap0s o preenchimento dos campos acima descritos, a pagina apresentara o link escolher
assunto para que seja selecionado na tabela do CNJ o assunto pertinente a distribuicéo. Para
tal, clique sobre o Assunto desejado. Em seguida, a tela da tabela seriq fechada
automaticamente importando para pagina da Distribuicdo Eletrdnica o assunto escolhido.
Caso seja necessario incluir mais de um assunto clique no link Adicionar .

g ATENCAO: Todos 0s campos que apresentam ao lado da sua descri¢do o

simbolo * tém seu preenchimento obrigatorio.
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Ao ser escolhida a Competéncia da o0D2vida At i wao DPuwiiidca pAatliova Est
eaClasse 0O Execu- «o Fi scal 6 efewa 8o cadbstradg eettiddo dadivida ativa

Para isso, cligue em Adicionar referente a CDA(S)

Distribuicéo de Peticdo Inicial |

ATENGAO SENHOR ADVOGADO: SE HAQ HOUVER PEDIDO DE JUSTIGA GRATUITA, ANTES DE REALIZAR O CADASTRAMENTO DE SUA PETIGAO, FAGA O RECOLHIMENTO DA GRERJ, POIS O SEU HUMERO E VALOR SERAO NECESSARIOS.

Campos marcados com "*" sdo0 de preenchimento obrigatério.

GRERJ ;’J

Possui GRERJ? () sim ® ndo
|Just\;a Gratuita / Pedido de Gratuidade Iil
Informe o motive de n3o haver GRERJ

= Mativo

Dades do Processo 2
[ prioridade pidoso [ Prioridade p/ deficiente fisico ou mental [ Pedido de tutela antecipada  [] Prioridade p/ portador de doenga grave

* Comarca [Comarca da Capital [~]

O 12° Juzado Civel teve sua competéngia alte

= Competéncia |Divida Ativa Municipal v

* Classe |Exscucéo Fiscal v
DIST00Ia0  UStDU1Ga0 Ga Capital

* Valor da Causa
ex.: 1.030,00

= Assunto: escolher assunto adicionar

coags) 2

Adicionar | removel

2
Processo Principal - £

* Distribuigdo por Dependéncia? () sim @ ndo

Figura 50 d Adicionar CDA a Distribui¢do de Peticdo Inicial.
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Sera aberta uma tela para preenchime nto das informacfes necessarias . Informe os
dados pessoais : Devedor , N°da Inscricdo e Natureza da Divida e, posteriormente , informe os
dados da certidao da divida ativa N° da Certiddo , Exercicio , Moeda , Valor e a Quantidade de

UFIR e cligue no link  Incluir .

Campos marcados com "*" s8o de preenchimento obrigatdrio.

‘ Dados Pessoais

* Devedor |

| * N° da Inscrigio

* Naturaza da Divida IEscnIha uma Matureza

Dados da Certidio da Divida Ativa

| * N® Certidio | * Exercicio * Moeda IEechha uma Moeda W
Incluir
| * Valor * Gtd UFIR

T

Dados da Divida Ativa Avulsa

Auto Infragio Descrigio

Data da Infragio hd

Orgdo Aplicagio |

Fechar Sahvar v

®I00% v

Figura 51 d Tela de Inclusdo dos dados da C  DA.

ATENCAO: Sera permitido o cadastro de mais de uma Certiddo de Divida
Ativa - CDA para o mesmo devedor e mesma natureza da divida . Para
isso, preencha novamente os Dados da C  ertiddo de Divida Ativa e clique

em Incluir .

No campo NaturezadaDivida ,caso seja escolhida uma das op-»es
Predial 6, ol TBI /I MP/ I NSUFI CENCG6, 0Taxad, Ol mposto
ODuplic. I PTU TerdRdloa iRdHsi wd&®P,TUOVeri ficainform® D6 ou
Dados do Imovel.
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De possedo CEP, informe o mesmo e clique em Verificar CEP , que o sistema ira preencher
os campos Estado, Cidade , Bairro , Tipo de Logradouro e Logradouro . Informe o Nimero e o

Complemento . Caso ndo saiba o CEP, informe todos os dados manualmente.

i ~
(2 Distribuigio Eletrénica de Petigdo Inicial - Internet Explorer . - — - — - = | B ||
Campos marcados com "*" sdo de preenchimento obrigatdrio. A
* Devedor Michael Jackson1
* N° da Inscrigdo 0123456789
= Naturaza da Divida |PTU/Taxas v
= N* Certiddo = Exercicio * Moeda IEchIha uma Moeda ﬂ
Incluir
= Valor * Otd UFIR
ex.: 1.000,00
= CEP Werificar CEP Correios
= Estado |Escohaoestado ||
* Cidade |Escolha a cidade V|
= Bairro |Escolha o bairro| v |
Tipo Logradouro (v
* Logradouro
* Nimero
Complemento
Tipo Enderego I ﬂ
Referéncia
Auto Infragdo Descrigao
Data da Infragio
Orgdo Aplicagdo
Fechar Salvar v

Figura 52 9 Dados do Imovel,
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Apbs a inclusdo dos Dados da Certiddo da Divida Ativa, o sistema ird exibir o N° da

Certiddo , o Exercicio e habilitara as opcdes de  Alterar e Excluir .

Informe o s Dados da Divida Ativa Avulsa: Auto Inf racdo , Datada Infragéo , Orgéo Aplicacéo

e Descricdo , caso necessério , e cligue em Salvar .

r b |

(= Distribuigio Eletrdnica de Petigdo Inicial - Internet Explorer - o - = - ey = | B |
Campos marcados com "*" =30 de preenchimento obrigatdrio.
* Devedor Michael Jackson1
= N° da Inscrigio 0123456789
* Naturaza da Divida IPermissEu de uso ﬂ
* N° Certidéo + Exercicio * Moeda IEsctha uma Moeda| ¥ |
Incluir
« Valor * Qtd UFIR
ex.: 1.000,00
N° Certiddo: 1234 Exercicio: 2015 atterar excluir
Auto Infragio Descrigdo
Data da Infragio
Orgdo Aplicagio
Fechar Salvar

Figura 53 0 Inclusdo dos Dados da Certiddo da Divida Ativa
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O sistema ird retornar a tela de Distribuicdo Eletrdnica com as CDA(s) incluidas.

| &5 Pégia tical ”nislrihui;so Eletrénica '}

Distribuicdo de Peticdo Inicial A

ATENGAO SENHOR ADVOGADO: SE NAQ HOUVER PEDIDO DE JUSTICA GRATUITA, ANTES DE REALIZAR O CADASTRAMENTO DE SUA PETIGAQ, FAGA O RECOLHIMENTO DA GRERJ, POIS O SEU NUMERO E VALOR SERAQ
NECESSARIOS.

Campos marcados com "*" sdo de preenchimento obrigatério.

GRERJ _;J

Possui GRERS? Csim ®hndo
‘ Escolha um metivo ‘

Informe o motivo de n&o haver GRER)

* Motivo

2
Dados do Processo _J

D Prioridade pf idoso |:| Prioridade p! deficiente fisico ou mental |:| Pedido de futela D Prioridade p/ porlador de doenca grave
* Comarca ‘Cnman:a da Capital ‘
0 12° Juizado Especial Civel teve sua competéncia afterada para: Regional do MEIER
= Competéncia
* Classe ‘ Escolha uma Classe |

Distribuigéo Distribuicdo da Capital
* Valor da Causa

ex: 1.000.00
+ Assunto:

CDA(s) ?

Alterar | remover
1234

2
Processo Principal - _J

+ Distribuigao por Dependéncia? Osim®@nzo

2
Advogado [ Representante _J

Mﬁmern de OAB adicionar remover v

Figura 54 - Distribuicdo Eletronica com as CDA(S) incluidas

Para distribuir um processo por dependéncia a outro , cligue na opgdo 0SImo6, e em
seguida , informe o numero do processo principal. Pode-se utilizar a numera¢ 8o antiga ou a

Unica, sendo esta ultima selecionada como padr&o.

Para que se proceda com a distribuicdo por dependéncia, o processo principal digitado

precisa ser eletrénico, da mesma Comarca e possuir a mesma competéncia.
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PODER JUDICIARIO
AVA

ApOs informar o nimerodo p  rocesso, clique no botdo  Consultar .

2
* Distribuigdo por Dependéncia? ®sim COngo

'@"Num. (nica
l(_-;'Num. Articga

= Niamero do Processo Principal i 0000357212013 B9 000
Proceszo walido.

Cansuftar

Figura 55 0 Botdo Consultar.

No painel seguinte , informe o Numero d e OAB para os advogados e a  Matricula para os
Defensores Publicos . Para os advogados da Seccional Rio de Janeiro , informe o ndmero da
OAB. O sistema migrara automaticamente o nome do advogado. Caso seja necessario incluir
mais de um advogado, clique no botdo adicionar .

2

—

Advogado ' |mimero de OAB [R) | V|

adicionar remover

Figura 56 - Exemplo de Insercdo de Advogado.

Caso a OAB néo seja do Rio de Janeiro e nunca tenha sido cadastrada na base, a pagina
permite a inclusdo do nome do advogado. Para tal, clique no link Desejo Incluir , e em seguida
digite o nome do advogado.

?)
Advogado + |Nimero de OAB | AC % | 000012 Ao
- Nimero da DAB ndo Encontrado. adficionar remayer
Dezejo Incluir

Figura 57 - Exemplo d o link Desejo Incluir.

ATENCAO: Para processos de Competéncia Juizado n do é obrigatério a
inclusdo de a dvogado. Porém, caso esse tenha sido incluido, é

imprescindivel a inclusdo de uma peticdo com assinatura digital com
certificado ICP -Brasil.
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OBSERVACAO: Para o usuério identificado com os Perfis da PGE -RJ
e (Procurador da PGE, Técnico Processual da PGE e Procurador Geral do
Estado 6 P GE) 0O sistema exibe o tipo de
nYmer o da OAB gen®rica TJ 000O0O0O0ddr de

Estadod6 n«o permitindo a altera-«o.

Para inserir o autor na distribuicéo, cligue nolink Cadastrar Autor . Em seguida, o sistema
apresenta a tela abaixo.

)

Cadastrar Autar | Cadastrar represertants do autaor

Figura 58 - Link Cadastrar Autor .
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Tipo

Ministério Piblico ?
Pessoa Fisica ou Juridica
Sexo

Home

CPF/CHPJ

Documento de identificagio

Hamero
Orgio Expeditor
Data de Emissio

Telefone

CEP
Estado

Cidade
Bairro

Tipo Logradouro

Logradouro
Hamero

Complemento

Tipo Endereco
Referéncia

Estado Civil
Profisséio
Hacionalidade

Escolha a naturalidade

Home do Pai
Home da Mie

Data de Hascimento

Figura 59 - Exemplo de Insercdo dos Dados do Autor

PODER JUDICIARIO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informagéo
Departamento de Suporte e Atendimento

Autar

Peszoa Fisica

Eszcalha um sexo

MINISTERIO POBLICO

somente ndmeros

Escolha um tipo

vetificar CEP Correios

Escolha o estado

Ezcolha a cidade

Escolha o bairmo

Residencial

brasileira

Eztado

Cidade

Fechar Salvar

De acordo com o preenchimento dos campos, a tela anterior pode variar. Por exemplo, se

for selecionado a opgéo

guanto sua obrigatoriedade de preenc

Sistema Portal de Servigos

OPessoa Juridica 6, os campos apresentados sdo distintos tanto

himento.
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Caso o autor do processo seja do Ministério Publico , os demais campos da tela ficam
esmaecidos ndo permitindo seu preenchimento. Ao final, clique no botéo Salvar . O sistema

fechara automaticamente a tela, retornando a pagina da Distribuicéo Elet rénica.

ATENCAO: Caso a op-«o OMenor de |l dadeo6 ec
preenchimento do CPF, porém se torna obrigatéria a inser¢cdo de um

Representante Legal.

A tela de cadastramento do Representante Legal é igual a tela do Cadastro do Autor. Ao

final da insercéo dos dados, cligue botdo Salvar e apaginaretornaa  Distribuicdo Eletrénica.
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As partes deverdio ser cadastradas separsdamente, ou seja, no campo "Mome” 54 deverd serdigitado o de uma pessoa ou de ums

Dados Pessoais

2
Enderego _rl

am

Campos marcados com ™" séo de preenchiments obrigatdrio.

presa de cada vez.

* Parteé | Ezcolha um tipo v
Ministério Publico?
Pessoa Fisica ou Juridica = Pessos Fizica ¥
* 58X0 | Escolha umsexo ¥
* CPFICNPJ
somente nimescs
* Nome
Documento de identificagio | Escolha um tipo v
Namero
Qrgédo Expedidor
Data de Emissdo
Telefone
E-mail
* CEP verificar CEP Correios
* Estado | Ezcolha o estado A
* Cidade | Escolha s cidade ¥
* Baime | Escolha o baimo ¥
* Tipo Logradouro v

* Logradouro

* Namero

Complemento

* Tipo Enderego | Residencial ¥

Referéncia

Dados Complementares

Estado Civil
Profissdo

Macionalidade  Gtrasieira

Escolha a naturalidade  Estado ¥  Cidade

Data de Nascimento

Nome do Pai

Nome da Mie

Ll

Sistema Portal de Servigos

Figura 60 - Botdo Salvar .
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9 OBSERVACAO: Para cadastramento do representante legal de mais de

um autor, esse deve ser informado uma Unica vez, no final, depois da

inclusdo dos nomes dos autores.

Os cadastro s doréu e dorepresentante legal  sédo feitos da mesma forma que a do Autor,

porém com algumas diferencas quanto a obrigatoriedade do preenchimento dos campos.

Ao final, clique no botéo Salvar , e automaticamente o foco retorna a pagina principal da

Distribuicdo Eletrénica. Caso seja necessario a inc lusdo de mais de um réu cligue no link

Adicionar .

Para as competéncias de juizados , 0 cadastramento do autor somente pode ser

realizado por pessoa fisica. Além disso, a pagina disponibiliza a op¢éo oCadastrar Réu &

Pessoa Juridica 6 com a relagdo das empr  esas mais demandadas, conforme tela a seguir:

?)

Cadastrar Réu - Pessoa Fisica| | Cadastrar REu - Pessos Juridica | Cacdastrar representarte do réu

Figura 61 - Link Cadastrar Réu J Pessoa Juridica.
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Selecione no campo Pessoa Juridica a empresa que sera acionada . Automaticamente

serdo exibidos todos os dados da Empresa  selecio nada .

(&) Peticdo Inicial - Internet Explorer = | &= %

Cadastrar réu - Pessoa Juridica
Sr.® Ususdrio: A lista de pessoas juridicas apresenta as empresas que se cadastraram no TJERJ conforme ATO NORMAT VO CONJUNTO
TJCG) n® 102/2018. A utilizacdo da lista agiliza o cadastro da peticdo inicial, pois os dados da empresa sdo sutomaticamente inseridas,
proporcicnando maior &xito nos atos de comunicagdic processual (citagdo eletrdénica) evitando atrasos desnecessérios por conta de dados
incometos ou incompletos.

* Pessoa Juridica |Escclha uma Fessca Juridica

Selecions uma pessos JUNGICS Paira e

Cadastrar Qutro Réu

Informagies do Réu
Tipo Personagem: Réu
Pessoa Fizica ou Juridica:
Nome:
CHNPJ:
Tipo Empresa:

CEP:

Estado:

Cidade:

Bairro:

Tipo Logradouro:
Logradouro:
Hamero:
Complemento:
Tipo Enderego:
Referéncia:

Confirmar Cancelar

Figura 62 - Botdo Confirmar.

Caso a Empresa desejada ndo conste na listagem exibida no campo Pessoa Juridica,

clique no link Cadastrar Outro Réu

{2 Petigdo Inicial - Internet Explorer = | & 23

Cadastrar réu - Pessoa Juridica
Sr.® Ususrio: A lista de pesscas juridicas apresenta as empresas que se cadastraram no TJERJ conforme ATO NORMATIVD CONJUNTO
TJHCGS n® 10272018, A utilizacdo da lista agilizs o cadastro ds peticdo inicisl, pois os dados da empresa s8o0 sutomsaticamente inseridos,
proporcicnands maior Exito nos atos de comunicago processual (citagdo eletrdnica) evitands atrasos desnacessarios por conta de dados
incometos ou incompletos.

* Pessoa Juridica |Escclha uma Pessca Juridica

Selecions uma p

Cadastrar Qutro Reu

Informagdes do Réu
Tipo Personagem: Réu

Docona Fioira Aan loncdicas

Figura 63 - Link Cadastrar Outro Réu.
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Na janela Dados Pessoais preencha os campos obrigatérios e cligue no botdo Salvar. A
tela sera fecha da automaticamente, retornando a pagina da Distribuicdo Eletronica.
(=) Petigdo Inicial - Internet Explorer o | B i

As partes deverdo ser cadastradas separadamente, ou seja, no campo "Mome” 56 devers ser digitado o de uma pessoa ou de uma
empresa de cads vez.
Campos marcados com ™ sdo de preenchimento cbrigatorio.

Tipo Réu
Pessoa Juridica

CPFICNPJ

soments nimencs

* Home

E-mail

* Tipo Empresa IE-mlha um tipo | v

Enderego _PJ

CEP verificar CEP Correios

* Estado b
* Cidade hd
* Bairro hd

* Tipo Logradouro e

* Logradouro
= Nomero

Complemento

* Tipo Enderego I b

Referéncia

Sabhvar Fechar

Figura 64 - Botdo Salvar.
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(28 Distribuigfio Eletrénica de Petigio Inicial - Internet Explorer o [

Cadastrar reu - Pessoa Juridica
Sr.® Usudric: A lista de persenagens abaixo apresenta algumas das emprasas mais demandadas
nz TJERJ & 3 sscolha do rdu, através desta lista, agilize o cadsstre da petigdo inicial, pois os
dados da empresa s30 automaticaments inseridos, proporcicnande maior xito nos atos de
comunicacio processual & evitando strasos desnecessarios por conta de dados incomstos ou
incomplatos.

* R&us mais acionados |Escolha um Perscnagem

Informagdes do Réu
Tipo Personagem: Réu
Pessoa Fisica ou Juridica:
Nome:
CHNPJ:
Tipo Empresa:

CEP:

Estadao:

Cidade:

Bairro:

Tipo Logradourao:
Logradouro:
Himero:
Complemento:
Tipo Enderego:
Referéncia:

Cancelar Confirmar

Figura 65 0 Tela de Insercdo dos Dados Réu & Pessoa Juridica .

Neste painel é realizada a insercdo do(s) documentos(s) necessarios a propositura da

acdo. Para realizar essa operacéo, clique no link Upload da Petic¢éo Inicial

__PJ

Upload da Peticdo Inicial | Uplead do(s) Anexo(s) da Peticdo Inicial

Figura 66 - Insercdo de Documentos.
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Em seguida, a pagina apresentara a tela abaixo. Clique n o botdo Procurar... para
selecionar, n o diretério do computador  , o arquivo a ser enviado.
OBSERVACAO: E apenas permitido enviar documentos com a extenséao
® PDF.
Procurar...

Diewerd ser adicionado soments o arquivo da peticio inicial.

Para adicionar mais de um arquivo, basta escolhe-lo e clicar no botde "Carregar Arquivo". Apos
inserir todos os arquivos desejados, clicar no botdo "Enwviar.

Fechar Carregar Arguivo Enviar

Figura 67 - Exemplo de Upload da Petigdo Inicial

Caso seja necessario inserir mais de um arquivo como , por exemplo, a peticdo i  nicial ,

cligue no botdo Carregar Arquivo . Ao final desta etapa, acione o botédo Enviar .
A péagina retornara a aba da Distribuicdo Eletrdbnica  permitindo a inser¢do de outros
documentos no link  Upload do(s) Anexo(s) da Peti¢&o Inicial

OBSERVACAO: Somente sera permitida a inclusdo de documento que ndo

ultrapasse o tamanho de 6 MB.

g ATENCAO: N&o s&o permitidos dados encriptados, ou seja, que possuam

algum tipo de codificagéo.

OBSERVACAO: Ao excluir o documento da peti¢do, todos os anexos sdo
@ excluidos. Caso deseje corrigir o documento da Peti¢do Inicial cligue no
link alterar .

Figura 68 - Alterar.

?

Upload da Peti¢ o Inicial | Upload do{s) A nexo(s) da Peticdo Inicial
Arguivo_assinado_eletronic amente pdf Petic &0 alterar Eexcluir
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ApoOs a inclusao de todos os documento s, selecione o Termo de Responsabilidade e clique
no botdo Salvar .

e

Envio da Peticdo | Envio dos Anexos Termo de Responsabilidade

Figura 69 - Link Termo de Responsabilidade.

7

Upload da Peticdo Inicial | Upload do(s) Anexo(s) da Peficdo Inicial

Peticdo - Assinado(1).pdf Peticdo Alterar
Peticdo - Assinado(1).pdf Anexo Alterar

Salvar ||| Limpar

i ] 1 ] m ] 'l ] 'l Ut T

Figura 70 - Botdo Salvar.

Uma guia de protocolo aparecerd contendo todos os dados inclusos na peticdo . Faca
uma conferénciad esses dados . Caso os dados estejam corretos, clique no botao Confirmar .
i & Guia de Protocolo - Internet Explarer = | =] ﬂh1

Antes de imprimir, verifique as informactes e confirme clicando no botdo abaixo.
Apos a confirmacdo ndo sera possivel alterar esta peticdo inicial A

©@ ©

CONFIRMAR VOLTAR

Distribuicdo Eletrinica de Peticdo Inicial

3 Distribuidor: Nicleo de Primeiro Atendimento

I Competé&ncia: Juizado Especial Civel Classe: Procedimento do Juizado Especial Civel/Fazendario
Valor Causa: 99.999,00 Justica Gratuita: Agdo popular
Assunto: Anticrese / Coisas .

e——

Advogado f Representante

Ministério Pablico

Parte(s)

| Amicus Curiae: MINISTERIO PUBLICO , Nacionalidade: brasileira

1 Réu: BIG_HERO, CPF/CNPI: 37231469000156

Enderego: RUA Visconde de Maceid, 88, , Rio de Janeiro, Bairro: Irajd , CEP: 21235100

Documento(s)

Peticdo: Arquivo_assinado_eletronicamente.pdf

Figura 71 9 Guia de Protocolo.
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e Atendimento

Numero do P rocesso no formato do CNJ e a data

(=) Guia de Protocolo - Internet Explorer

-, Estado do Rio de Janeiro
& Poder Judiciario

% Corregedoria Geral da Justica

m

Numero do Processo

.2016.8.19.0209

Nucleo de Primeiro Atendimento

Data da Distribuigdo: 30/05/2016

Horario da Distribuigdo: 16:10

Distribuidor: 209510-1 Juizado Especial Civel

Data da Audiéncia: 14/06/2016
Audiéncia: Conciliagdo
Competéncia: Juizado Especial Civel
Valor Causa: 99.999,00

Assunto: Anticrese / Coisas

Horario da Audiéncia: 10:00

Classe: Procedimento do Juizado Especial Civel/Fazendario
Justiga Gratuita: Acdo popular

Advogado(s) / Representante

Concluido

F,100% -

Figura 72 - Exemplo de protocolo com data de conciliagdo agendada.

Sistema Portal de Servigos
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ATENCAO: Se a competéncia do processo for 0Juizado Especial Civel 6 ou
A 0Juizado Fazendario ¢ e aclasse selecionadafor  OProcedimento do Juizado
Especial Civel/lFazendario 6, ao fin al da distribuicdo eletrbnica sera
exib ida a data e hora da audiéncia de conciliacdo des ignada. Caso néo
haja agenda disponivel para marcacdo de audiéncias na serventia do
processo,ser aexi bida a informa-«o0o 0Sem dat s

na guia de protocolo

& Guia de Pratocolo - Intemet Explorer = | B |

m

Numero do Processo

.2016.8.19.0001

Nadac dos Juizados Fazendarios

Data da Distribuigdo: 02/06/2016 Horario da Distribuigdo: 19:37

Distribuidor: 201806-3° Juizado Especial Fazendario - Cartario do Juizado Especial Fazendario

Sem data de audiéncia disponivel.

Competéncia: Juizado Fazendario Classe: Procedimento do Juizado Especial Civel/Fazendario
I Valor Causa: 1.000,00 Justiga Gratuita: Acdo popular

Assunto: Afastamento do Cargo / Govemador / Agentes Politicos

Concluido # 100% -

Figura 73 - Exemplo de protocolo sem data de conciliagdo agendada.
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5.3 Historico

O Historico é uma forma que o usuario tem para localizar as peticdes protocolizadas em

um determinado periodo de tempo consultado.
Peticdo Eletronica & Lei11.419/2006

de consulta:
A Ultimos 3 dias
A Ultimos 7 dias
A Ultimos 15 dias
A Ultimos 30 dias
A Outros Periodos

/2 Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro - Windows Internet Explorer

A

(=K=)| PODER JUDICIARIO
213 8] EsSTADO DO RIO DE JANEIRO /

Portal de Servigos

% wexpandir menu | » x recolher menu
33 PUSH
=] Incluir Processos
=] Consukar/Excluir Processos
=] Enviar Lista Completa
=) E-mails Enviados
= {J Peticdo Eletrdnica - Lei 9800/99
@ Sobre
=] Criar Peticdo
] Peticdes Enviadas
=) (3 Peticdo Eletrdnica - Lei 11.415/2006
© sobre
=] Protocolizar
=] Distribuicdo Eletrdnica
=] Histérico
=] Peticdo Inicial Eletronica 2° instancia
=) -5 Consultas
=5 Consultas Processuais
= 3 Indisponibiidades
= Consulta Indisponiiidades
= g~ Configuragdes
=] Editar Conta Push
=] Trocar Senha

Ao selecionar no menu principal, submenu

”
”
r

Historico

Utimos 3 dias
Uttimos 7 dias
Ultimos 15 dias
Uttimos 30 dias
Outros Periodos

Figura 74 - Tela Historico .

Sistema Portal de Servigos

{21 Pagina Inicial | |

, aopcao OHistdrico 6, serdo exibid as as seguintes opcdes
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Caso seja escol hida a opinferme @ Data iniciak e Pata rfidab alcliqaeld

em Pesquisa r.

| (=) Pégina Tnical || ] Histrico *|

Historico
Data inicial:] ==
Dstafinal:| "—j
Pesguizar
Figura 75 - Tela Historico -op¢do 0 Out r os Per 2o0doso
O sistema exibe 0s registros encontrados, que podem ser processos di stribuidos e os
protocolos da 1. e 22. 1  nstancia s.

O resultado da consulta ao Histérico é dividido pelas instancias nas quais as peticdes

foram protocolizadas. S&o listadas primeiramente as peticbes enviadas em processos da 12

Instancia e, na sequéncia, séo listadas as peticdes enviadas para a 22 Instancia.
{i] Pagina Inidal || [i=) Histérico '*

Historico - Resultado

Sua pesquisa retornou 8 registro(s)

12 Instancia

Detalhes NaGmero de peticido Data Protocolo Processo Personagem Descricdo
AURELIA
@ 07/10/2014 10:18:57 00 12014.8.19.0001 i Distribuicdo 1* Insténcia
7 = ] JOSEFINA s
Detalhes Namero de petigao Data Protocolo Processo Personagem Descrigao
0 2001 8 ca
2 2014000 06/08/72014 18:02:56 0“0,2001 cs-:ocm §.19 0’0' FILOMENO Of;cio
o Ao e A o 000 2001.8.19.0054 ) -
7 2014000( 06/08/2014 17:35:44 (2001.054. N FILOMENO Of;cio

23 Instancia

Detalhes Namero de petigio Data Protocolo Processo Personagem Descrigao
o 201400( 23/01/2014 19:25:00 000 2013.8.19.0800 tgretre
2 201400¢ 2310172014 19:24:00 000 2013.8.19.0800 teste
fgdf
&) 201400 0S/02/2014 17:46:00 000 $2012.8.19.0000 . ggfb - teste

Figura 76 - Exemplo de resultado de Consulta

Sistema Portal de Servigos Péagina 58 de 102



PODER JUDICIARIO
A/  EsTaDo po rio DE JaNEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informagéo
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

Cligue sobre o icone de lupa para que o sistema exiba os detalhes da peti¢do.
(=] Pagina Inidal | [i=) Hisbdrico %

Historico - Detalhes

MNimero da Petigio:  201: B
Nimero do Processa: 0001 013.8.19.0000
Data Protocelo:  17/11/2014 15:322:00

Lista de PeticSes: pojicin _ peti; o feste &
Peticionario: TESTES0Cutros

Lista de Anexos:  5as :estel ® |

Voltar

Visualizacao do documento

Figura 77 - Tela d e Historico d Detalhes .

Ao serem exibidos os dados, o sistema pode disponibilizar a Visualizagdo/ Impresséo do
Protocolo Eletrénico Judicial , da Lista de Peticbes e da Lista de Anexos referente a essa
peticéo.

=) http://tjerj307.tjrj.jus.br/ peticackletronica/servietshowdocwebGed - Windows Internet Explorer

EXMO. SR. DR. DESEMBARGADOR RELATOR DO AGRAVO DE INS-
TRUMENTO 000 1.8.19.0000 - 21* CAMARA CIVEL

Agravo Regimental no Agravo de Instrumento 00 4.8.19.0000
Agravante: Quadra x Quadra e outros
Agravado: Banco

QUADRA X QUADRA E OUTROS. ja qualificados. uresignados com
a decisdo monocratica que. com base no artigo 557. do CPC. negou seguimento a ape-

lagdo por asseverar intempestivo o agravo de instrumento. vem, por mtermédio de seu

advogado. com fulcro nos artigos 557, § 1°. do CPC. ¢ 200 er seq. do REGITIRI. in-

AR 1742 22 BR Y6 PIEREIPRO DERWVRTUAL

Figura 78 - Exemplo de Documento Anexado
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5.4 Peticao Inicial Eletrbnica 22 instancia

Para distribuir um processo eletrdnico cligue no menu Peticdo Eletrébnica & Lei
11.419/2006/ Peticao inicial Eletrénica 22 instancia.

Selecione para qual Grau de Jurisdicdio a peti -«o0 vali ser Seggundat ocol i

Instancia 6 ou dConselho da Magistratura 6.

giA PODER JUDICIARIO NOME DO USUARIO 1

r R ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Portal de Servigos <« | [I=] P4gina Inicial || [I=] Distribuicdo Eletronica [i=] Consulta Processual [I=] Peticdo Inicial Eletrénica 22 Instancia *
a ¢
« wO¥pandirmenu | 4 recolher menu Petig3o Inicial Eletrénica 22 instincia/Conselho da Magistratura
=9 PUSH :
=7 Incluir Processos ATENCAO! 0S RECURSOS DESTINADOS AOS TRIBUNAIS SUPERIORES (RECURSO ESPECIAL, RECURSO EXTRAORDINARIO, AGRAVOS EM RECURSO ESPECIAL, AGRAVO EM
=] Consultar/Excluir Processos RECURSO EXTRAORDINARIO E RECURSO ORDINARIO) DEVEM SER PETICIONADOS ATRAVES DA OPGAQ "PETIGAQ ELETRONICA - Lei 11.419/2006 - PROTOCOLIZAR”
=] Enviar Lista Completa * Grau de Jurisdigao
=] E-mails Enviados Escolha um Tipo
=29 Petigho Eletronica - Lei 9800199 2) Segunda Instancia
- Conselho da Magistratura
@ sobre L
=7 Criar Petigao * Possui GRERJ? '®sim | 'nao
=] PetigBes Enviadas * Numero da GRERJ remover adicionar
=3 Petigao Eletrénica - Lei 11.419/2006
=] Protocolizar 2
@ Sobre -
(=] Distribuigéo Eletrénica
. * Possui Processo de Referéncia? sim ‘®'ndo
=7 Histérico

é Peti¢&o Inicial Eletronica 2* Instancia
=i Protesto de Sentenca

=] Requerimento de Certidéo de Crédito f
=) Consultas -

[=] Consultas Processuais

=] Consulta Aviso Eletrénico

Figura 79 - Tela de Petic&o inicial eletronica

Nesta etapa deve ser informado se o processo tera custas. Por padrédo , a pagina ja
apresenta a o0 marcads, sénsd ofrigatdrio o langamento do(s) Numero(s) da(s)
GRERJ(s) Ap6s a digitacdo do numero, clique no link adicionar . Para os casos de
cancelamento dos dados inseridos anteriormente, basta clicar no link remove r.

.?f

Possui GRERJ? (@) sim () nio

1 Nimero da GRER) 1062615110014 Temover aaconar
Figura 80 - Exemplo de Insercdo do numero da GRERJ.

ATENCAO: Caso o nudmero informado da GRERJ possua alguma
divergéncia ou problema no seu uso , @ pagina apresentara, abaixo do

campo, o0 motivo que impossibilitara sua adigédo.
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Para os casos de Justica Gratuita, selecione a opcdo O @o06. Para esse Ultimo caso
sistema apresenta o campo Motivo , conforme tela abaixo.

7
s
Possui GRERJ? () zim (® ndp
. Ezcolha um motivo s
* Motivo I - - —
nforme o motivo de ndo haver GRER

Figura 81 - Campo de Inser¢do do Motivo Ndo Haver GRERJ.

OBSERVACAOQ: Todo painel apresenta o bot&o ? ao lado do nome GRERJ
0 Ao clicar sobre esse bot&o o sistema apresenta um breve resumo sobre

a funcionalidade em questao.

E obrigatério informar o nimero do processo de referéncia. Por padréo, a péagina ja
apresenta a opcdo 0 1Bo0 marcada. Selecione a opg¢do se possui ou ndo processo de
referéncia. Caso possua, informe se a consulta dos dados do processo sera através da
numeracdo Unica ou antiga. Ao marcar a Num. Antiga , o sistema ird disponibilizar trés tipos
de origem de processo de referéncia:

f 12 instancia;
 22instancia;

i Vara de Execugbes Penais.

Apds informar o Ndmero do Processo , clique no botdo Consultar . O sistema carrega ra as
informacgBes b4 sicas do processo, tais como: orgéo de origem, natureza, advogado e partes
processuais.

v ?

J

Possul Processo de Reforéncia? @1 am (nde

®) Num Unica
D Num, Astge

Nomero do Processo 849,

Corsutar

Figura 82 - Informagbes sobre Processo de Referéncia.
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a

©

ATENCAO: Caso o tipo de classe seja Mandado de Seguranca, Habeas
Corpus, Acao Direta de Inconstitucionalidade, Dissidio Coletiv o de Greve,
Habeas Data( civel ou  crimina I), Mandado de Injuncao(Civel ou Criminal)
e Representacdo Criminal, o sistema n&o vai exigir a informacdo do

namero do processo de referéncia.

OBSERVACAOQ: A classe embargos & execugéo fiscal s6 ser a permitida
como classe a ser distribuida por dependéncia de um processo originario

de execucdo fiscal

No painel abaixo deve(m) ser marcada(s) opcéo(es) de prioridade, caso haja, e

seguida , o preenchimento dos demais campos.

?)

Prioridade p/ idoso

* Natureza
* Tipo Processo

Escolha uma Matureza » |

Escaolha um Protocolo |

Figura 83 - Prioridade p/ idoso

No painel Advogado deve serinformado o Numero da OAB para os advogados. C

atuacdo da Defensoria
Para os advogados da Seccional Rio de Janeiro

migrara automaticamente o nome do advogado. Ca

Publica ou do Ministério Publico, selecione a opcao correspondente.
, informe o nuamero da OAB, e o sistema

SO seja necessario incluir mais de um

em

aso haja

advogado, clique no botdo adicionar .
,? )
Defensor Publico Ministério Publico
Selecionar Nome Advogado(s) Numero de OAB
Namero de OAB adicionar remover

Sistema Portal de Servigos

Figura 84 J Painel para Inser¢do de Advogado
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Caso a OAB néo seja do Rio de Janeiro e nunca tenha sido cadastrada na base, a pagina
permite a inclusdo do nome do advogado. Para tal, cligue no link Desejo Incluir , e, em

seguida , digite 0 nome do advogado.

Hamero de 0AB | AC % 000003 B
Himero de 040 nde Encontrado. adicionar remover

De=ejo Incluir

Figura 85 - Link Desejo Incluir.

OBSERVACAQ: Para o usuério identificado com os Perfis da PGE -RJ
e (Procurador da PGE, Técnico Processual da PGE e Procurador Geral do
Estado 8 PGE), 0 si stema exibe o tipo de rep
nYmero da OAB gen®rica T1J 0000007 e

Esta d o Gao permitindo a alteracao.

Selecione Ministério Publico, caso este atue no processo como personagem.

No caso de protocolizacdes com processo de referéncia, o sistema ird retornar os
personagens do processo (com excecdo 0s casos em que 0 processo de referéncia seja
segred o de justica ou sigiloso). Caso  osistemaexibaa mensagem "Osdados deste subscritor
estdo incompletos 6 complete os dados do personagem . Paraisso, clique naP arte que deseja
completar os dados.

?)

[] Ministério Piblico
Selecionar Tudo | Selecionar Nenhum

D MINISTERIO PUBLICO Os dados deste subscritor estio incompletos.
D AJAX SIA CNPJ - 85823857000164 0= dados deste subscritor estio incompletos.

Figura 86 - Exemplo da Tela de verificacdo de autor.
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Na tela de cadastro do personagem, complete os dados e clique em Salvar.

Figura 87 - Exemplo da Tela de cadastro do subscritor

OBSERVACAOQ: Apds completar os dados, o sistema ndo exibira mais a

critica em relacéo a falta de dados do subscritor.
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