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PJERJ

Sistema Portal de Servicos

PODER JUDICIARIO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
Departamento de Suporte e Atendimento

1. Acesso ao Portal de Servicos

Abra o navegador e acesse o sitio do TJER] através do endereco Attp:/www.tiri.jus.br. Na

tela inicial do TJER], clique em Processo Eletrénico no menu a esquerda.

Pagina Inicial
Agenda Social - 2016
Andamentos por e-mail

Aplicativo para celular -

Conciliag3o Pré-Processual
Calendario 2016
Convénios PJER]

Centro de Estudos e
Debates (CEDES)

Concilia Rio
Caonciliagdo Pré-Processual
Consumidor.gov.br

Corregedoria Geral da

Justica
Diario da Justica Eletrénico
Enderecos e Telefones

Escola da Magistratura
(EMERY)

Escola de Administragdo
Judiciaria (ESAJ)

GRER] Eletrénica
Juizados Especiais
Links

Mediagdo e Conciliacdo

Observatdrio Judicial da

Vicléncia contra a Mulher
Ouvidoria

Planejamento Estratégico
TJER] em Numeros
Plantdes do Judicidrio
Plantdes do Administrativo

Precatorios Judiciais

Noticias

¢

TIRJ vai promover debate sobre moda: cultura e
inddstria criativa

A moda aliada as indlistrias
criativas e culturais

29 TIRI defere pedido de

Qi

28

16:56

edicdo do Casamento

Ver todas
Noticias da Corregedoria

Informe da Presidéncia

Jé esta no ar o Portal do Observatério, a nova ferramenta social e
da Justica, de estudos, acdes, dados estatisticos, informacgoes e
anélises de combate a violéncia doméstica e de género.

ACESSS AO OBSTRVATORIO ST ENCONTRA NA PARTE INFERIOR D9 PORTAL D9 TJRJ NO “DESTAQUES”.

Avisos

RESOLUCAO TJ/OE/RJ N° 43/2015

Regulamenta

) OBSERVATORIO

§ JUDICIAL DE VIOLENCIA
Sl CONTRA A MULHER

Recadastramento de magistrados e
servidores aposentados e

o ime do expediente forense Rt 2
=g pensionistas de magistrados

de 12 e 22 Instdncia no periodo de realizacdo

dos Jogos Olimpicos de 2016, entre 05 a 21

de agosto do

I Processo Eletrénico

Produtividade

aviso
I Destaques
y e

Sistema Portal de Servicos

Em cumprimento ao disposto no art. 2° da
Resolugdo n® 5/2005, do Egrégio Conselho da
Magistratura, a Diretoria-Geral de Gest3o de
Pessoas...Leia a integra do aviso

mesmo ano...Leia a integra do

—.d. |
& .Jul ":‘\ Revista —

Sistema

Figura 1 - Submenu Processo Eletrénico.

recuperacdo judicial do Grupo

150 casais participam da 53

CONSULTA PROCESSUAL

@Num. Unica

ONum. antiga
.8.19.

BN 10:22

30 Eneva saida recuperacio
judicial

RNTN 19:14

Pesquisar | Limpar |

Por Nome
Por OAB

Por nome do advogado
Precatérios Judiciais

Comunitdrio do TJ do Rio

Banco de Assessores de
Desembargador

A Diretoria-Geral de Gestdo de Pessoas, em
cumprimento 3@ Resolucdo n® 02/2015, do

Conselho da Magistratura...

Leia a integra do aviso

LR - I
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Em seguida, cligue no botdo Processo Eletrénico na parte superior ao texto.

@A PODER JUDICIARIO
(s )9i¥) EstaDo DO RIO DE JANEIRO ﬂ u m

GELILER GIE Consultas Servigos Institucional Corregedona Concursos Licitagbes Webmail _

Processo Eletrénico

~N Servicos  Processo Eletrénico - Acesso ao Processo Eletrénico
Acesso ao Processo
Eletrénico Processo Eletronico
Acesso aoc PROJUDI
1]

Definigies Basicas ' ! Processo

L ¥ Eletrdnico
Dividas Frequentes =
Manuais do Processo Se vocé ja fez o cadastro presencial, cligue agui ou na imagem acima para operar o processo eletrdnico através do Portal de
Eletrénico Servigos.

O Processo Eletrénico, regulade pela Lei 11.419 /2006, foi instituido no dmbite de Poder Judicidrio do Estado do Rie de Jansiro pela
Resolucdo TI/OE 16/2009. A tramitacdo por meio eletrdnico € uma iniciativa que busca a celeridade na prestacdo jurisdicional,

Relacdo dos Orgios

Julgadores Eletrénicos
sem mencianar a economia com papel 2 espaco fisica.

Indicadores de . .
Para gue o operador do direito possa atuar no processo eletrdnico, o PIER] cricu o Portal de Servicos. Para acessi-lo, o

Disponibilidade ) . R . . ] ) )
interessado, sejz ele parte ou procurador em sentide amplo, devera rezlizar o cadastro presencial em quaisgquer das serventias

habilitadas {Ato Mormative T3 M. 30, de 07/12/200%), ou o cadastro eletrdnico através do sitio do Tribunal de Justica (Resolugdo
TI/OEfR] N 35/2012). Trata-se de funcionalidade que visa garantir a identificacdo ineguivoca do usuario do servico.

Relatdrio de
Indisponibilidade

RelacSo das Normas do Através deste portal, o operador podera protocolizar peticdes, receber intimagdes, ver os documentos dos processos aos guais esteja
< vinculado, entre outras informacgdes.

Figura 2 — Tela de Acesso ao Processo Eletrénico.

Serd aberta uma pégina para autenticacdo no sitio. Preencha os campos Usudrio e
Senha. O Usuario, geralmente, corresponde ac CPF. A Senha é aquela feita no Cadastro
Presencial. Em seguida, cligue no botdo Entrar.

Caso possua o Certificado Digital ICP-Brasil vélido, insira-o no computador e depois,
cligue na figura localizada no quadro Certificado Digital.

OBSERVACAO: o Cadastro Presencial pode ser feito em qualquer Orgéo
Julgador do TJER]. Apresente um documento original com foto, vélido
nacionalmente ,conforme o Ato Normativo n? 30/2009. Para maiores
informacdes sobre a realizacao do Cadastro WEB, acesse o Manual do
Sistema Cadastro WEB.
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Login

Usuaric e senha
Certificado digital

Para realizar autenticac3e, informe usudrio e senha

cadastrades pelos sistemnas do PIERD. Para realizar autenticag3c com certificade digital cligue na

imagem abaixo.

- Ususrio:| &

= Senha:

Enfrar Trocar senha Es queci Minha Senha

Figura 3 - Tela de Login.

Serd aberta a tela de Perfil do Usuério. Seiecione o Tipo de Usudrio desejado e cligue no
botdo OK. O sistema carregard a tela inicial do Portal de Servicos de acordo com o perfil
selecionado.

g Perfil do Usuario

Tipo de Usudrio: || |v (1)

Advogado

Defensor Piblico

Teécnico Processual da PGE
Representante

Procurador Geral do Municipio da...
Palicia Chvil

Delegatario/Escrevente Substituto

Figura 4 — Perfis de Usudrios.
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A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

OBSERVACAO: Ao acessar o Portal de Servicos, caso haja alguma(s)

peticdo(des) intercorrente(s) excluida(s), a pagina principal apresentara
@ a tela abaixo. Margue a opcao “Afirmo ter conhecimento da recusa das
peticbes abaixo” para continuar navegando, e, em seguida, clique no
botdo OK.

© Aviso de Peticies Recusadas

Existem peticOes recusadas vinculadas ao usuario logado.
Afirmo ter conhecimento da recusa das peticdes abaixo.

Atencdo: Para ver maiores informcaoes sobre as peticoes recusadas, verifique o

histérico.
NGmero da peticao Data de envio Data de recusa
201500000004 14/01/2015 15:18:00 2015-01-14 16:43:36.0
< >

OK

Figura 5 - Aviso de Peticées Recusadas.

OBSERVACAO: As peticbes recusadas/excluidas ainda permanecem no
histérico, porém com a sinalizacdo da exclusédo.

©

ATENCAO: O aviso de peticdes recusadas serd apresentado ao usuéario
A autenticado, independentemente do perfil selecionado por ele.
Exemplo: Se o usudrio possuir perfii de advogado e perito,
independentemente daquele escolhido para acesso, o sistema
apresentard a tela Aviso de Peticdes Recusadas.
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AVA

PJER

2. Defini¢des da tela inicial

A pégina inicial do sistema esta dividida conforme a figura abaixo. Clique em algum dos

itens do menu principal (& esquerda) e assim, serd aberta uma nova aba na area das abas
(a direita) ou em uma nova janela dentro da pagina.

Dentro da pagina inicial, poderdo ser acessados pequenos painéis, aqui denominados
Portlets.

Area das abas Painel de avisos <———

(i Tribunal de Justica
. PODER JUDICIARIO
I estano oo rio DE JanERS

|| 2 Pogma taici
= S opands menu | 5 & recoher meny Vel 08 AVRoE
El=10
5 incur Processos
T ConsutarExcisr Frocesacs
] Bnviar Linta Compieta

Poder Judiciine do Estado do Rio de Janeiro
Gabinete da Presdinca

7 E-mads Envisdoa
253 Pesehs Entrinica - L 950099
D Sekre

=] Criar Petigho
] Petbes Enrviadas
= 23 Peaglo Bietrdnica - Led 114192006

AVISO T n® 6372014

A Presidente do Tribunal de Justics do Estade do Rio de Janeire, Desembargaders LEILA MARIAND, no uso de suas strbuiges legass & regimentass,
AVISA = OF Usudrios gue, Em wmp-ﬂ-m-enknao determinado no art. 4° do Ato Executive n.® awmu & parsds programada mensal referents so m!; e JULHO de= 2014,
para manutengho dos {Firewall, Servidores = Banco de Gados) ¢ stuslizagho do scftware gue mantém @ Portal Corporative do Poder

Judicidne, seorvers das 0Sh00 do dia uzu'nau'mu sébade, até as 0Eh00, do dis 03/08/2014, prévame domings, Quands todes o8 sistemas ficarls indispaniveis, indusive o site do
PIERD na Inbernet.

Rig de Janers, 29 de wilhe de 2014,

Desembargadora LEILA HARTANG
Presidente do Tribunal de Justica

] Manual Portsl
1D 5ekre o Portal de Servigos
£ # Fale Conosco

2 Aberar Perfl

2 Pescuine 3¢ Opinilo

[ Dfrihes Bisicas

4 Dividas Frequentes.

- Lot

Lista de

(B

| Mimhas Publstagies ne Duirie Eletrénes

Intimagies/ Citagées Fetrinicas
o g O 2

i1 ‘Dutras Comunicaches

Oy lsm &

———> Menu Principal

®100% -

———= Portlets

Figura 6 - Pdgina inicial com usudrio autenticado no perfil de advogado.

Sistema Portal de Servicos
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2.1 Visualizacao dos Painéis e Portlets

Os painéis e os portiets variam de acordo com o perfil de usuario autenticado, conforme
relacdo abaixo:

Processos por OAB
Audiéncias Futuras
Pauta de Audiéncias
Orgaos Vinculados
Outras Comunicacoles

Intimacodes
CNP} Vinculado

Advogado X X X X X
Advogado Estagiério X X X X X
Defensor Publico X X X
Promotor de justica X X X
Procurador de justica X X X
Técnico Processual MP X X X
Procurador X X X
Técnico Processual da X X X

DPGE

Técnico Processual da X X X

PGE

Assessor Técnico NAT X X
Procurador da PGE X X X
Procurador Geral do X X X
Estado — PGE

Representante X X X X X
Usuérios de Serventias X
Auxiliares

Peritos judiciais X X
Usuério Comum (parte) X X
Assessoria de 6rgao X X
publico externo

Técnico Processual da X X X

PGM

Procurador da PGM X X X
Procurador Geral do X X X
Municipio PGM
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Amicus Curiae

Policia Civil X X X
Delegatério/Escrevente X X X X X
Substituto

Tabela I - Tabela demosnitrando para que perfis aparecem os portlets.

2.2 Utilizando um Portlet

Portlets sdo todos os painéis disponibilizados com funcionalidades na pégina principal
do portal de servicos.

Identifique o portlet que deseja utilizar através de seu titulo.

—— Titulo Opcoes de comando <—— Opcodes do portlet <—
Lista de Intimacdes/Citacoes Eletronicas =]k
I—J L &8 ;

L———= Area dos dados L——= Botdo de inicio
Figura 7 - Portlet Lista de intimacdes/Citacbes Eletrénicas.

As opcdes do Portlet sao recursos que auxiliam no manuseio, permitindo a melhor
utilizacdo do espaco da tela.

Sistema Portal de Servicos Pagina 10 de 102



PODER JUDICIARIO

A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao

PJER Departamento de Suporte e Atendimento

Encolher portiet. Encolhe o port/et quando estd expandido.
Expandir portlet. Expande o portiet quando estd reduzido.

Maximizando um portlet. Essa acado permite ver a drea de dados em
toda a extensao da tela.=

Fechar: Sempre que a area de dados estiver maximizada, cligue no

icone para fechar, retornando ao tamanho normal.

Ajuda: Cligue no icone para obter informacées de auxilio quanto ao
portlet.

As opcdes de comando sdo acdes que sdo efetuadas selecionando um registro da area

de dados. Sendo assim, cligue em um registro na area de dados do portlet j& filtrado, e

efetue as sequintes operacdes:

=

E

ﬂj Atualizar

Consultar processo: Abre a visualizacdo de informacdes do processo.

Visualizar processo: Abre a Visualizacao de Pecas Eletrbnicas do
Processo.

Abrir: Abre o documento da intimacao/comunicacado eietrénica.

Peticionar: Abre a tela de Peticdo Intercorrente Eletrénica para o
processo.

Filtrar pesquisa: Abre a tela para efetuar filtros, que terdo seus
resultados retornados a area de dados.

Visualizar publicacdo: Abre a tela da publicacdo referente ao registro
selecionado.

Atualizar: Atualiza as informacdes existentes na area de dados. Essa

atualizacdo utiliza o filtro j& efetuado anteriormente como base.

@ OBSERVACAO: Para utilizar a Visualizacdo de Pecas Eletrénicas pelo

Sistema Portal de Servicos

icone Visualizar Processo ou a Peticao Intercorrente Eletrénica pelo icone
Peticionar, o processo selecionado deve ser obrigatoriamente um
processo eletrénico.
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ATENCAO: Ao clicar no icone Abrir, considere-se automaticamente
intimado/citado eletronicamente.

Cligue neste botdo para iniciar a utilizacao de qualquer port/et. Ele executa

automaticamente o procedimento de recuperacao de dados, ou abre a opcado de filtro,

3

dependendo de cada portlet.

Figura 8 — Botdo Carregar.

Apés iniciar a utilizacdo de um portlet através do botdo carregar, ou apés utilizar o fiitro,

serd exibido o resultado na area de dados.

OBSERVACAO: Quando ndo existirem dados a ser exibidos, o portlet
@ avisard dentro da &drea de dados, apresentando uma mensagem
explicativa. Exemplo: “Nenhuma Intimacao/Citacdo encontrada”.

Status = Expedicio Processo HC Serventia Recebimento

Menhuma Intimacdo/Citacao encontrada

Figura 9 - Area de Dados.
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Caso ndo informe algum campo obrigatério, ou informe um valor diferente do esperado
para o campo, o sistema fard indicacdo colocando o icone W (exclamacédo) ao lado do

campo.

Ao passar o mouse sobre o icone, o sistema exibird uma mensagem indicando a

situacao, conforme imagem abaixo:

|E @ [Q Este campo € obrigatsrio, ]

Figura 10 - Mensagem de aviso ou falha.

2.2 Portlet Painel de Avisos

A0 acessar o sistema, estardo disponibilizados os avisos do PJER] através do painel de
avisos. Ele é exibido para todos os perfis com informacdes como paradas programadas dos

sistemas, entre outros.

Painel de Avisos
Nenhum aviso encontrado

Mostrando de 0 até 0 de O registros

Figura 11 - Painel de Avisos.
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2.4 Portlet Org&os Vinculados

Exibido apenas para os perfis Procurador de justica, Promotor de justica, Defensor
Publico, Procurador da PGE, Procurador da PGM, Técnico Processual do MP, da DPGE e da
PGE. Exibe os 6rgdos aos quais o usudrio possui vinculacdo ativa. S8o exibidas as
vinculacbes mesmo que haja uma inativacdo programada para uma data futura. A
vinculacdo e desvinculacdo dos usuéarios aos Orgaos séo feitas pelos préprios Orgaos de
origem do usuario.

Orgéos Vinculados -

Orgio Data Ativacdo Data Inativacéo

| PROCURADORIA GERAL DO ESTADO 01/05/2018
| PREFETURA MUNICIPAL TAGUAI 02/08/2018 "
# | ARMACAO DOS BUZIOS DEFENSORIA PUB. 1 VARA 15/08/2016
| MARICA DEFENSORLA PUB. 1V CV 01/02/2012
| NOVA FRIBURGO DEFENSORLA PUB. 1V FAM INF E JUV 09/05/2016
| BARRA DA TUUCA REGIONAL DEFENSORIA PUB 1 W FAM 07/04/2018
| 22 CAMARA CIVEL DO TJRI - DESIGNACAO PROVISORIA 31/05/2016 v
| 26 CAMARA CIVEL DO TJRI - DESIGNACAQO PROVISORIA 01/05/2016

Figura 12 - Orgdos Vinculados.

2.5 Portlet Processos por OAB

Lista que exibe os processos do advogado autenticado no sistema.

Em seu estado inicial o painel Processos por OAB é exibido sem nenhum registro. Clique
no botdo Carregar.

Processos por OAB - |

L [ &R

Figura 13 —~ Processos por OAB.
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O sistema apresenta a tela Filtro — Processos por OAB. Apds informar os dados

necessarios, cligue no botdo Filtrar.

Ef Filtro - Processos por OAB =] |
Origern: Todas b
Comarca/Regional: | Capital v
Ano Inicial: 1990
Ano Final: 2016
Tipo de Processo: () Eletrnico P
(@) Papel
:
8 Fittrar @ Limpar

Figura 14 - Tela do Filtro Processos por OAS.

Apds clicar em filtrar o sistema carrega a lista de processo do usuario autenticado na

area de dados.

Processos por OAB

! L:' !55 e L:E:'Atualizar
Frocesso Orgdo

Mernhiim nrocesen encontrado
NEMNUM processo enconTado

Figura 15 - Tela Processos por OASB Filtrados.

Sistema Portal de Servicos Pagina 15 de 102



PODER JUDICIARIO
@ A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

2.6 Portlet Minhas Publicacdes no Diario Eletrénico

Lista de publicactes efetuadas no DJE, vinculadas ao usudrio autenticado.

Em seu estado inicial, o painel Minhas Publicacdes no Diéario Eletrénico é exibido sem

nenhum registro. Cligue no botdo Carregar.
Minhas Publicagies no Diario Eletrdnico -

e

Figura 16 — Minhas Publicagbes no Didrio Eletrénico

O sistema carrega a lista de publicacdes no DJE do usuério autenticado.
Minhas Publicacies no Diario Eletrdnico - |

gﬁ #8 | & Atualizar
Data de Publica... Caderno Pagina

Menhuma publicacio encontrada

Figura 17 — Minhas Publicacbes no Didrio Eletrénico.
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2.7 Portlet Lista de Intimacao/Citacdes Eletronicas

Lista que exibe as intimacdes/citacbes eletronicas enderecadas ao usudrio autenticado,

OAB, algum 6rgéo ao qual pertence, ou CNPJ. Cligue no botdo Carregar.

Lista de Intimacies/Citagies Eletrinicas

o

[0 Oy [ 8 | 2

Figura 18 - Portlet Lista de Intimac¢des/Citacdes Eletrénicas.
O sistema apresenta a tela de filtro abaixo:

¥R Filtro de intimacbes/citacbes

Por Periodo, Status e Tipo

Periodo: Outros Periodos 4
Data Inicial: 01/06/2014 3
Data Final: 30/06/2014 O
Status: Todas b

[F1 56 HC
Tipo: Todas v

Armazenar preferéncias acima para prdximos fittros

Filtrar Limpar
Por Processo
Tipo de Processo: @ Mumeracio Unica ) Numeragdo Antiga
Processo CNI: -8.18. o)
Clasze Comarca/Qrigem f)rgﬁn
Limpar

Figura 19 - Tela de Filtro de intimag¢des/citacdes.
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Na parte de cima do painel, selecione o Perfodo que deseja entre as opcdes pré-definidas.

OBSERVACAO: Selecione a opc¢do de Perfodo denominada “Outros
@ Periodos” e as caixas de texto de Data Inicial e Data Final ficam
disponiveis para livre escolha. Os campos de Data Inicial e Data Final
podem receber qualquer data. No entanto, é obrigatério que a diferenca
entre as duas nao exceda a 30 dias.

Selecione um Status para filtrar as intimacdes/citacdes eletrbnicas por sua situacao.

OBSERVACAO: O Status “Técita” é atribuido quando a intimac&o/citacdo
@ eletrénica ndo é recebida pelo usuario dentro do prazo de 10 dias de seu
registro.

Selecione a opcgdo “S6 HC” para que o filtro sé retorne processos de Habeas Corpus
criminais do Tribunal de justica.

Cliqgue em Tipo para que o filtro retorne especificamente “Intimacdes Eletrénicas”,
“Citacoes Eletronicas” ou “Todas”.

OBSERVACAO: Para usuéarios com o perfil de PGM ou PGE também serd
@ disponibilizado os Tipos “intimacao”, “Intimacdo Divida Ativa Municipal”
e “Intimacdo Divida Ativa Estadual”, respectivamente. Ao serem
selecionados, o sistema habilitara o filtro Tipo de Intimac¢ao, como opcao
de pesquisa pelo usuério.

Se desejar, selecione a opcdo denominada “Armazenar preferéncias acima para
préximos filtros” para que das préximas vezes o sistema reconheca suas preferéncias e
traga-as carregadas na tela.

Na parte inferior da tela, a opcao filtro Por processo pode ser utilizada para que seja
pesquisado um processo em particular.
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Selecione o Tipo de Processo. Caso opte por “Numeracéo Unica”, informe o nimero do

processo no campo Processo CNJ.

Se selecionar “Numeracdo Antiga”, informe a Origem do processo (12 instancia, 22

Instancia etc.), assim como o nimero do processo.

No final de cada selecdo, clique no botao Filtrar para processar os dados informados. O

sistema retornara os dados encontrados.

Clique no botado Limpar para apagar os dados informados e iniciar nova insercao de

dados nos campos.

#8 Filtro de intimacbes/citagbes

Por Periodo, Status e Tipo

Perioda: Outros Periodos
Data Inicial: 01/06/2014
Data Final: 30/06/2014
Status: Todas

[7] 56 HC
Tipo: Todas

Por Processo

Tipo de Processo: @ Mumeracio Unica

Processo CNI:

Clasze Comarca/Qrigem

.8.19.

b

Armazenar preferéncias acima para praximos fittros

Filtrar Limpar

() Numeracdo Antiga

el

Orgéo

Limpar

Figura 20 - Filtro Por Processo.

Os dados serdo apresentados na édrea de dados, conforme a imagem abaixo,
obedecendo aos filtros efetuados, sendo possivel somente a utilizacdo de um tipo de filtro

Sistema Portal de Servicos
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por vez. Na coluna Status sdo exibidos icones que representam a situacdo atual do
documento eletrénico recebido.

Lista de Intimagbes/Citacoes Eletronicas =14

| L..l Lo & ﬁh :—' Atualizar
Status | Expedicdo Processo HC Serventia Recebimento
(7 31/07/2014 -
Iz | 31072014

= 16/07/2014 16/07/2014 :
= 18/07/2014 18/07/2014
= 18/07/2014 18/07/2014
= 18/07/2014 18/07/2014 -

Figura 21 - Exemplo de retorno de dados.

Ao parar o mouse sobre qualquer icone é exibida uma mensagem informativa de seu

status, conforme demonstrado a seguir:

Imagem Status ‘ Mensagem
¥ Intimacédo nao lida “Ainda ndo intimado. Restam (N¢ de dias) para a
intimacdo automética”
= Intimado “Intimado: {Nome do Intimado)”
=] ) . ) “Intimacao Respondida dia: {Data da resposta da
Intimacao respondida. o -
intimacao)”
&4 Intimado tacitamente ou “Intimado Tacitamente” ou “Citado Tacitamente”
citado tacitamente
I3 Citacdo néo lida “Citacdo pendente”
I= Citado “Citado: (Nome do Intimado)”
FY L ' “Citacdo Respondida dia: (Data da resposta da
: Citacao respondida o .
intimacao)”
0 Citado automaticamente “Citado Automaticamente”
Citado automaticamente e “Citado Automaticamente. Visualizado pela
visualizado primeira vez por: {(nome do citado)”
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= “Citado Automaticamente e respondido.
Citado automaticamente e Visualizado pela primeira vez por: {(nome do

respondida citado)”

Tabela 2 — Descricdo das figuras que aparecem na coluna status.

OBSERVACAO: O campo HC indica os processos de Habeas Corpus
@ criminais do Tribunal de Justica.

OBSERVACAO: A Lista das Intimagdes/Citacdes Eletronicas é visualizada
@ conforme o perfil do usudrio autenticado, ou seja, caso esteja
autenticado como advogado ou parte (bdsico) verd as
intimacdes/citacbes eletronicas enviadas para o advogado ou parte
(basico). Caso esteja autenticado com o perfil gue seja associado a algum
6rgdo (Ministério Publico, Defensoria PuUblica etc.) serdo exibidas as
intimacdes/citacbes eletrénicas enviadas para o 6rgado. Se estiver
autenticado com o perfil que seja associado a um CNPJ, serdo exibidas
as intimacdes/citacdes eletronicas enviadas para o CNPJ.

2.8 Portlet Outras Comunicagoes

Lista gue exibe os processos que tiveram algum tipo de comunicacdo ao usuario
autenticado, desde que n&o sejam intimagdes/citagdes eletronicas que possuam portiet
especifico.
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Em seu estado inicial o painel Outras Comunicacdes

Cligue no botao Carregar.

drgios Wnculadas

drglo
S CORPO DE BOMBERGS [0 R0 [E JANERD

Outras Comunicagfes

e fe g

14

Figura 22 - Exemplo do portlet de Outras Comunicagbes

|—l- Botdo de inicio

O sistema exibe a tela de filtro abaixo.

é exibido sem nenhum registro.

Cata hatvag bz

Para exibir Outras Comunicagdes, informe um periocdo, marcando a Data Inicial e Data

Final. Em seguida, cligue no bot&o Filtrar.

#& Filtro de Outras Comunicacoes

Data Inicial: 27/08/2015

Data Final: 25/09,/2015

Figura 23 -Exemplo de tela Filtro de Outras Comunicacies.
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O resuitado da pesquisa é exibido no portlet conforme imagem abaixo.

Na coluna Status sao exibidos icones que representam a situacao atual do documento

eletrénico recebido.

Dukras Comunicagdes

| E G | Pasaca

- Expedgdo
14R8ENE

14092015

® @ g

14082015
1RAR1S
1342015
& | 1ameos

Frocitsa
TR E. 1900

T8 1% M
1798 159 00
LB AR
R
WiRe200Mm

Rezebimints
W0

RDF1E
FOE0IE
S
IS
S

Figura 24 - Exemplo do portlet Outras Comunicacdes com resultados da filtragem.

Ao parar o mouse sobre qualquer icone é exibida sua descricdo, conforme demonstrado

a seguir:

Intimacdo nao lida.

Citado.

Citacao respondida.

Intimado tacitamente ou citado tacitamente.
intimado.

Intimacao respondida.

Citado automaticamente.

Citado automaticamente e visualizado.

Citado automaticamente e respondida.

@ OBSERVACAO: Sera possivel o peticionamento eletrénico em processos

fisicos para o acesso ao Portal de Servicos através do perfil Assessoria

de Orgdo Publico Externo.
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2.9 Portlet de Pauta de Audiéncia/Sessoes

Audiéncias Futuras: Lista que exibe as audiéncias do advogado autenticado no sistema.

Sessdes futuras: Lista que exibe as sessdes futuras para o érgao vinculado ao usuario

autenticado.

Em seu estado inicial, o painel Pauta de Audiéncias/Sessfes ¢ exibido sem nenhum

registro. Cligue no botao Carregar.

Pauta de Audiéncias/Sessoes -

:#J é’a

- Botdo de inicio

Figura 25 - Portlet de Pauta de Audiéncias/5essoes.
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O sistema exibe a tela de filtro, abaixo.

z

Para exibir a pauta de audiéncias é necessario que aoc menos o filtro Origem, que é
obrigatério, seja informado. Para uma filtragem mais especifica, informe um periodo,
marcando as Datas Inicial e Final nos calendérios dispostos a direita dos campos. Se

necessario, selecione o Orgéo e, em seguida, clique no botao Filtrar.

Ef Filtro de Pauta de Avudiéncias %
Qrigerm: Selecione... W
Data Inicial: |
Data Final: i
Orgdo : Selecione... v
Fitrar

Figura 26 - Tela Filtro de Pauta de Audiéncias.

O resultado da pesquisa é exibido conforme imagem abaixo:

Pauta de Audiéncias/Sessoes -
] 88 | & Atualizar
Data = Hora Processo
0922014 1550 Q0000 &.19.0209
091272014 16:00 00000 8.19.0209

Figura 27 - Exemplo do painel Pauta de Audiéncias/Sessdes com resultados da filtragem.

OBSERVACAO: Nos perfis que possuem acesso aos portfets de Audiéncias
@ Futuras e de Sessdes Futuras, é exibido somente um portiet denominado
Audiéncias/SessoOes Futuras, aonde é combinado os dois painéis.
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3. Push

O sistema PUSH possibilita o envio de e-mail com as movimentacbes de todos os
processos cadastrados e vinculados a uma conta.

Para maiores esclarecimentos, acesse o Manual do Sistema Push.

Portal de Servigos +

A . H
@ w ExXpandir menu | g g recolner menu

=3 PUSH
=| Incluir Processos
=| Consultar/Excluir Processos
= | Enviar Ligta Completa
=| E-mailz Enviados

Figura 28 — PUSH

4. Peticao Eletronica - Lei 9800/99

A Peticdo Eletronica - Lei 9800/99 é utilizada para protocolizacdo de peticdes
intercorrentes em processos fisicos de acordo com o Ato Executivo Conjunto TJ/CG] n®
7/2001. Peticione através desta opcéo e terd 5 (cinco) dias a partir da data de
peticionamento para comparecer ao PROGER (caso o processo seja de 12 Instancia) ou
DIPRO (caso o processo seja de 22 Instancia) e entregar a peticdo fisica.

Para maiores esclarecimentos, acesse o Manual do Sistema Push.

=15 Peticdo Eletrinica - Lei 3300/39

i@ sobre
=] Criar Peticio
=] Peticies Enviadas

Figura 29 - Peticdo Eletrénica — Lei 9800/99
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5. Peticao Eletrénica - Lei 11.419/2006

5.1 Protocolizar

Uma peticdo pode ser enviada de duas maneiras: através do Menu Protocolizar, ou
através do portlet de Intimagdes/Citagdes Eletronicas.

Selecione no menu principal, submenu Peticdo Eletrénica — Lei 11.419/2006 a opcéo

“Protocolizar”.

=)+] Peticdo Eletrdnica - Lei 11.419/2006
=] Protocolizar

@I Sobre

=] Distribuigio Eletrénica

=] Historico

=] Petizéo Inicial Eletrbnica 2 Instincia

e S -

Figura 30 - Protocolizar.

O sistema apresenta mensagem informando que, para enviar resposta a alguma
Intimacdo/Citacdo, deve ser acessado o painel Listar Intimacoes/Citacdes Eletronicas.

Caso deseje enviar peticdo intercorrente, que nao seja resposta a alguma intimacao,

cligue no botao Sim para exibir a tela Protocolizar.

Atencao X

Caso 3 peticdo que deseja enviar seja resposta de alguma Intimagdo/Citacio, por favor, acesse

‘,
\'/ 0 painel de ntimagdes, selecone aquela que deseja responder € cique no icone 4%, na barra
superior do painel. Desaja continuar assim mesmo?

Sim Nao

Figura 31 - Mensagem informativa.
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Selecione a opcao de formatacdo do nUmero do processo. Por padrdo, a opcdao
“Numeracdo Unica” vem marcada. Digite o nUmero do processo e, em seguida, clique no
botdo Préximo. Somente é possivel enviar peticées eletrénicas em processos eletrénicos.

Prodocalizar Cligue aqui para baixar o Assinadar Livre

Exln fungan desing-4e ag preecoln S Peiicdes Rbercomenien, akm don SepuniE racursed

- Riscurag Extrasedngrs;
- Rbtuiig Espacal

= LSrAVD,

- Recurso Ordindrio &

- Embargos Infringentes

0 AGRAVO DE INSTRUMENTQ, oo art. 524 DO CPG, 8 ERrposto & 'F'i!n":ﬁﬂ- dricdimd
elfelrdnice oo X instincia®

* fymeracin Gnica

:"' Humeracio antga

[ XA ]

|| Préocima I| Cancelar |

Figura 32 - Tela Protocolizar.

Caso haja mais de um processo com a mesma numeracao, é necessario escolher para

qual processo a peticdo eletrénica devera ser protocolizada clicando no link do processo.

Protocolizar Clique aqui para baixar o Assinador Livre

.2010.8.19.0001
Comarca da Capital - Cartorio da 2° Vara da Fazenda Piblica
Procedimento Ordinario

.2010.8.19.0001
SEGUNDA CAMARA CIVEL - Tribunal de Justica
APELACAO
Fornecimento de Medicamentos - Outros / Fornecimento de Medicamentos / Tratamento Médico-Hospitalar

2U10.0.19.000
- Tribunal de Justica
RECURSO ESPECIAL - CIVEL
Fornecimento de Medicamentos - Outros / Fornecimento de Medicamentos / Tratamento Médico-Hospitalar

.2010.8.19.0001
- Tribunal de Justica
RECURSO EXTRAORDINARIO - CIVEL
Fornecimento de Medicamentos - Outros / Fornecimento de Medicamentos / Tratamento Médico-Hospitalar

| vottar | rroximo | izar | Cancelar

Figura 33 — Selecdo de processo.
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O sistema realiza as validactes relativas ac nUmero do processo digitado. Em seguida,
abre a tela para inserir o Nimero da GRER]. Caso a peticdo ndo tenha GRER], é preciso
selecionar a opcéo “Ndo ha GRER] associada”. Em seguida, cligue no botdo Préximo

novamente.

Protocolizar Clique aqul para baixar o Assinador Livre]

[ Ndo hé GREAS assoclada. 2

Aviso:

Senhzres Usudsios

Ressalvacos os casos de sengdo de recohments da GRERU, de nterposclo de Recurso Especial e
de Recurso Extraordnidro, & ndagensivel que se nforme o nimero desta | paga

A omssio da nformagdo acarretard prewizo a0 processamento de sus peticdo na Serverta

Im':mero da GRERY: l I Anexar GRERJ I

|Pr6akno|'=.u](:¢ooehf]

Figura 34 - Tela de insercdo da numeracdo da GRERJ.

Selecione ao menos uma parte do processo peticionante. Em seguida, cligue no botédo
Préximo.

OBSERVACAO: Caso o processo tramite em segredo de justica, ndo seréo
@ exibidos os nomes das partes, serd exibida apenas a opcao outros.

Protocolizar Clique aqui para baixar o Assinador Livre

35 1ungio desting s 00 DOIOCO Oe Peligdes hlercorrenios, Abm 908 SAgUNIes recCurses

- Recurse Extraordnicic
- Recurso Eapeca

- Agravo

- Recurso Ordngo ¢

- EmBargos Mirmgentes

O AGRAVO DE INSTRUMENTO, dfo art. 524 DO CPC, & imterposto am ‘Petigbo inicial
elotrinica de 2° insténcia’

I [ Prioridade - Pesson Koss - Lei n® 10.74103 I

Nimero do Processo: 01468120200
Regional da Barra da Tyuca Cartono da 6° Vamn Civel
Asaunto: Acessio
Classe: Aglo Civi Pibica

Escolba a0 menos uma das partes: 2|

[ frava

™ cLsoN

lvum!mm! | Cancetar |

Figura 35 - Tela de escolha do personagem.
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ATENCAO: Se houver prioridade de idoso é necesséario marcar a caixa de
selecdo.

Cligue no bot&o Procurar e selecione o arquivo a ser juntado ao processo. Os documentos
de peticdo devem estar no formato PDF e tamanho até 6MB cada. As peticdes devem estar
assinadas eletronicamente. Em seguida, escolha o Tipo de Peti¢do. Caso necessério, informe
a Descrigdo do documento enviado. Ao final, clique no botdo Préximo.

OBSERVACAO: Quando o usuério tiver perfil basico e a competéncia do
@ processo selecionado for juizado Especial, ndo serd exigida assinatura

eletrénica das peticdes.

Protocolizar Clique aqul para baixar o Assinador Livre

Petigia| | Procurar 7

Tipo da Petigior Escolha o bpo de petglo

Dier 3 g

"0 kamaska de cada sequive pdf nlo poderd eitvapassar &40,

Ho préimo passn vook poderd eavisr oz anexos da protocolizacia,

Vaoltar Praximo I Cancelar

Figura 36 - Tela para juntar arquivo ao processo.
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@ OBSERVACAO: Dependendo do Tipo de Peticdo escolhido, serdo

habilitados campos referentes a essa peticdo para preenchimento.

Protocolizar Clique aqui para baixar o Assinador Livre
Petiiol |[ Procurar... | _’J
Tipo da Petigdo:|penhora de Imbvel
Tipo Logradouro: |:|
Nome Logradiouro: l:l
Namere Legradouro: |:|
Complemente Logradouro: |:|
Bairro Logradouro: l:l
Cidade Logradouro: l:l
UF Logradourao: |:|
CEP Logradouro: l:l
Walor Penhora: l:l
Valor Divida: |:|

Descrigio:|

#*0 tamanho de cada arquivo pdf ndo poderd ultrapassar GMB.

No praximo passo vocé poderd enviar os anexos da protocolizacio.

I Voltar I Proximo | Finaliza | Cancelar

Figura 37 - Tela com tipo de peticdo Penhora de imdvel,
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ATENCAO: Para os tipos de peticbes Recurso Especial-Civel, Recurso
A Especial-Criminal, Recurso Extraordinario-Civel, Recurso Extraordinario-
Criminal, ndo sendo caso de isencao, ao escolher o Recurso Especial e/ou
Extraordinario, informe o nimero da GRER] eletrénica paga, bem como
juntada a GRU e seu comprovante de pagamento.

Protocolizar Clique aqui para baixar o Assinador Livre

Importar

2
Documento:l |[Procurar... | 2

Tipo da
Petigdo: | peticio de Intsrposicio de Recurso / Agravo | ™ |
Petigiio:|RECURSO ESPECIAL - CIVEL

Aviso:

5r® usudrio, ndo sende caso de isenclo, ao escolher o Recurso Especial e/ou
extraordinario, deve ser informado o ndmero da GRERJ eletronica paga, bem como
juntada a GRU e seu comprovante de pagamento.

Descrigdo:

|Vo|lar I Proximo I Finalizar | Cancelar |

Figura 38 — Aviso ao ser selecionado os Recursos Especials e/ou Extraordindrios Civeis ou Criminals.

Para a inclusdo de anexos deve ser realizada a mesma operacao da tela anterior. Caso
nao exista, marque a caixa de selecdo Ndo hd anexos a serem enviados. Na sequéncia, clique
no botdo Préximo.

Protocolizar C.qu_ue aqui para baixar o Assinador Livre

Inchuir Anexos

Para incliir o3 SHEX0S, Préencha o3 campos sbaixg.
Caso nbs poiEs SNEoo, Manges o camps Hio ki sneoes & Serem ermisdos’,

Arquive:| I Procure... |
Pesorgiod |
Obsarvagio;
50 tamanha de cada srquive pdf no poderd ultrspassar S8,

[T Wko kb anexns & sevem envados, &

Woltar Proximao I Cancelar

Figura 39 - Tela para incluir anexos.

ATENCAO: Assim como o arquivo de Peticdo, os eventuais Anexos
somente serdo aceitos em formato de PDF, com tamanho méaximo de
6Mb (seis megabytes).
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A péagina consolidara as informacgoes inseridas anteriormente, permitindo a visualizacéo

do(s) documento(s) anexado(s

). Ao término, cligue no botdo Finalizar.

Protocolizar

Ndmero do
Processc:

Assunto;

Classe:

Regional da Barra
da Thuca:

Peticioc

Clique aqui para baixar o Assinador Livre

V48190209

Acessdo

Agdo Crvl Pibica
Candro G 6 Vara Civel
Descricho ndo pformada &

Anexos

Vo] Finalizar || 7/ [ Cancelar |

Figura 40 - Tela de consolidacdo das informacoes.

No caso de usuérios com o perfil de Usuario Comum (Parte), Perito judicial, Assessor

Técnico NAT ou Usudrios de Serventias Auxiliares, o sistema permite que se peticione sem

a obrigatoriedade de assinatura. Nestes casos, ao verificar que o documento ndo possui

assinatura, o sistema ira exibir uma mensagem de aviso. Para concluir o peticionamento,

cligue no botdo Finalizar.

Protocolizar

Himero do
Processo:

Capital:

Petigdo: SEM_ASS

Clique aqui para baixar o Assinador Livre

1.2015.8.19.0001

Assunto: Transporte Aéreo / Contratos de Consumo
Classe: Peticio

RGN Cartdrio Eletrénico da 12° Vara de Fazenda Plblica da Capita

Anexos

Voltar Proximao Finalizar | 2| Cancelar

_E} Documento sem assiantura. Para continuar o envio, cligue em "Finalizar”,

Figura 41 — Mensagem informativa quando ndo ha assinatura eletrénica na peticdo.

@ impede a conclusao do peticionamento.

sem assinatura.

Sistema Portal de Servicos

OBSERVACAO: O aviso sobre o documento ndo possuir assinatura néo

Somente nos perfis citados anteriormente sera possivel finalizar o envio
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Uma vez finalizado o envio da peticao eletrénica, o sistema apresentard o nimero do
protocolo gerado. Ele é a garantia da transmiss&o da peticdo eletrénica ao TJERJ. Para uma
nova protocolizacao, selecione o botao Efetuar Nova Protocolizagdo. O sistema retorna tela
inicial para uma nova insercdo do nimero do processo. Para Visualizar o Protocolo eletrénico,
cligue no botdo Visualizar Protocolo. O sistema apresenta o documento abaixo, em
formatoPDF

Protocolizar Clique aqui para baixar o Assinador Livre

Protocolo gerado: 201600000115

Sr. Usudrio, a peticBo com assinatura eletrinica, foi encaminhada com sucesso, O protocole gerado & a sua garantia do
recebimento da peticdo pelo Tribunal de Justica do Rio de Janeire, sendo desnecessario novo peticienamento eletrdnico
com as mesmas informacdes.

Observacies impertantes:

a) & peticio encaminhada eletronicamente pede ndo ser apresentada automaticamente na visualizacdo da consulta
processual, caso exista necessidade de analise cartordria, com posterior juntada aos autns.

b} Ma funcio de peticio eletrdnica do portal do TJERJ, existe a opcdo 'Histdrico', onde & possivel consuttar as peticdes ja
8 =ncaminhadas ao Tribunal de Justica do Rio de Janeire.

B c) As peticies em PDF, com até 6 MB, podem ser encaminhadas em um Gnice decumento, sendo desnecessaria, nas
! peticies dentro deste limite, a quebra em varies arguivos PDF.

| Visualizar Protocolo I Efetuar Nova Protocolizagio

Figura 42 - Tela de finalizacdo com protocolo gerado com assinatura.

Observe gue no caso do documento ndo possuir assinatura, o sistema apresentard uma
mensagem alertando para tal.

Protocolizar Clique aqui para baixar o Assinador Livre

Protocolo gerado: 201600000023

Sr. Usudrio, a peticBe  foi encaminhada com sucesso porém ndo foi identificada assinatura eletrdnica do documento.|O
protocole gerado € a sua garantia do recebimento da peticac pelo Tribunal de Justica do Rie de Janeiro, sendo
desnecessdrio novo peticionamente eletrdnice com as mezmas informacdes.

Observacies importantes:

a) A peticio encaminhada eletronicamente pode ndo ser apresentada automaticamente na visualizagdo da consutta
processual, caso exista necessidade de analise cartoraria, com posterior juntada aos autos.

b} Ma funcio de peticio elstrdnica do portal do TJERJ, existe a opcéo ‘Histdrico’, onde & possivel consultar as peticies ja
W cncaminhadas ao Tribunal de Justica do Rio de Janeiro.

4 c) As peticies em POF, com até § MB, podem er encaminhadas em um Unice documents, sendo desnecessdria, nas
! peticies dentro deste limite, a quebra em varios arguivos PDF.

I Visualizar Protocolo I Efetuar Nova Protocolizagdo

Figura 43 - Tela de finalizacdo com protocolo gerado sem assinatura.
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A guia de protocolo da peticdo eletronica pode ser visualizada para maiores detalhes do

procedimento feito.

Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro
Protocolo Eletrénico Judicial

Sr° Usudrio, a peticlo foi encaminhada com sucesso.
O protocolo gerado é a sua garantia do recedimento da peticio pelo Tribunal de Justica do Rio de Janeiro,

sendo desr drio Nove pet enio eletrdnico com as mesmas informagdes.
Observagdes importantes
a)  Apeticio enc hada eletronic e pode ndo ser apresentada automaticamente na visuslizagdo

da consulta processual, caso exista necessidade de andlise canordria, com posterior juntada 8os autos,
b)  Natfungo de peticlo eletrdnica do portal do TIERJ, existe a opgdo ‘histdrico’, onde & possivel
consultar as peticdes ja encaminhadas a0 Tribunal de Justica do Ric de Janeiro.
c)  As peticdes em PDF, com até € M8, podem ser encaminhadas em um Unico documento, sendo
desnecessdria, nas peticdes dentro deste imite, a quebra em vanos arquivos POF

Numero: 201500000023
Data da Entrega: 15/01/2015 - 19:55:20
Processo relacionado; 12014 .8.19.0209
Peticionano(s): GILSON

Figura 44 - Protocolo em PDF.

OBSERVACAO: Conforme informado no item a da guia gerada, a peticio
@ intercorrente é encaminhada eletronicamente, mas pode néo ser juntada
automaticamente, assim ndo sendo visualizada imediatamente na
consulta processual.
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5.2 Distribuicao Eletrénica

Para distribuir um processo eletronico cligue no menu Peticdo Eletronica — Lei
11.419/2006 / Distribuicao Eletrénica. Serd aberta a tela de Distribuicdo de Peticdo Inicial.

Portal de Servigos

e :expandir menu | » :reculher menu
B PUSH
& [ Peticiio Eletrénica - Lei 5800/99
=7 Peticdio Eletrdnica - Lei 11.418/2006
=] Protecolizar
() Sobre
=] Distribuico Eletrénica
=] Histérico
=] Peticdo Inicial Eletrnica 2* Instdncia
&[] Protesto de Sentenca
& [ Consultas
@ (] Indisponibiidades
& (] PROJUDI
@ 4 Configuragies
H ) Ajuda
2 Alerar Perfil
(7 Pesguisa de Opinido
|2 Definigbes Basicas
&) Dividas Frequentes
W Logout

fi=| Paaina Inicial | [i=] Distribuicio Eletrénica |*

ATENGAO SENHOR ADVOGADO: SE NAO HOUVER PEDIDO DE JUSTIGA GRATUITA, ANTE S DE REALIZAR O CADASTRAMENTO DE SUA PETICAD, FACA O

RECOLHIMENTO DA GRERJ, POIS O SEU NUMERO E VALOR SERAO NECESSARIOS.

Campos marcados com "*" sdo de preenchimento obrigatério.

sReRs 2J

Possui GRERJ? () sim ()

néo

= Numero da GRERJ

* Distribuigdo por Dependéncia?

[ prioridade p/ idoso [ prioridade pi deficiente fisico ou mental [ Tutela de Urgéncia [ prioridade p/ portador de doenca grave

() sim ®) ndo

* Comarca
* Competéncia

* Classe

* Distribuigdo

*Valor da Causa

Escolha uma Comarca

ex.: 1.000,00

IAdrugﬁdU « [Nimero de OABIRJ v

—':.=5-_;J

Cadastrar Autor | Cadastrar Representante do Autor

Figura 45 - Tela da Distribuicdo Eletrénica.

nte _PJ

w~

[v]

remover adicionar

adicionar remover

Nesta etapa, deve ser informado se o processo terd custas. Por padrdo, na secdo GRER],

a pagina ja apresenta a opcédo “Sim” marcada, sendo obrigatério o lancamento do(s)
numero(s) da(s) GRER|(s). Apds a digitacdo do nimero, cligue no link adicionar. Para os casos

de cancelamento dos dados inseridos anteriormente, clique no link remover.

—

Possui GRERJ? (®) sim ()

Numero da GRERJ

J ndo

Figura 46 - Exemplo de insercdo do nimero da GRER/.

Sistema Portal de Servicos

1062615110014

adicionar
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ATENCAO: Caso o numero informado da GRER] possua alguma
divergéncia ou problema no seu uso, a pagina apresentard, abaixo do
campo, o motivo que impossibilitard sua adicao.

Para os casos em gue configure justica Gratuita, deve ser selecionada a opcao “Nao”.
Para esse Ultimo caso, o sistema apresenta o campo Motivo, conforme tela abaixo.

=]
GRER. _rl
Possui GRERJ? () sim (®) ndo
IESCEIlhEI um motivo d
Infiorme o motivo 92 nao haver GRERJ

* Motivo

Figura 47 - Exemplo de insercdo do motivo de ndo haver GRER/.

OBSERVACAO: Toda secdo apresenta o botdo ? (interrogacdo) ao lado do
@ nome. Ao clicar sobre esse bot&o, o sistema apresentard um breve

resumo sobre a funcionalidade em questéo.

Na secao Dados do Processo deve{m) ser marcada(s) opcao(es) de prioridade, caso haja,

e, em seguida, efetue o preenchimento dos demais campos.

Dados do Processo _PJ
[] prioridade p idoso ] Prioridade p! deficiente fisico ou mental 1 Tutela de Urgéncia [ Pprioridade p/ portador de doenca grave
* Comarca |Escolha uma Comarca ﬂ

* Competéncia N

* Classe hd

* Distribuigdo hd

* Valor da Causa
ex.: 1.000,00

* Assunto:

Figura 48 - Insercdo dos Dados do Processo.

OBSERVACAO: Os campos Comarca, Competéncia, Classe e Distribuicéo
@ sao interligados, ou seja, somente sao apresentadas opcles que estejam
configuradas para cada escolha (conforme configurado no DCP).
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ATENCAO: Para que uma Comarca/Competéncia esteja disponivel na
A Distribuicdo Eletronica, todos os cartérios da comarca habilitados no DCP
com uma mesma competéncia devem estar configurados como
eletrénicos/hibridos (tipo de virtualizacao “Parcial”), com a competéncia
ativa e habilitada para processo eletrénico, além de ter a data de
virtualizacdo do cartério menor ou igual a data corrente.

Na selecdo das competéncias Civel, Empresarial, Familia, Fazenda Publica ou Orfaos e
Sucessdes, o autor do processo poderd optar se deseja, ou ndo, a realizacdo de audiéncia
de conciliacdo ou mediacdo marcando a opcao “Autor opta pela realizacdo de audiéncia de
conciliacdo ou de mediacao?”.

ol

Dados do Processo _J

|:| Prioridade p/ idoso |:| Prisridade p/ deficiente fisico ou mental |:| Tutela de Urgéncia |:| Prioridade p/ portador de doenca grave
* Comarca ICumﬂrca da Capital ﬂ

O 17 Juzato Especial Livel teve sua Fegional do MEIER

ﬂ Autor opta pela realizacdo de audiéncia de conciliacdo ou de mediacio? ]
* Classe |Escolha uma Classe ﬂ

= Competéncia | Civel

= Distribuigdo |Escolha uma Distribuicio ﬂ

* Valor da Causa
ex.: 1.000,00
*! Assunto:

Figura 49 - Exemplo com apresentacdo da opgdo de audiéncia de conciliacdo ou de mediacéo.

Apéds o preenchimento dos campos acima descritos, a pagina apresentara o link escolher
assunto para gue seja selecionado na tabela do CNJ o assunto pertinente a distribuicao. Para
tal, cliqgue sobre o Assunto desejado. Em seguida, a tela da tabela serd fechada
automaticamente importando para pagina da Distribuicdo Eletrénica o assunto escolhido.
Caso seja necessario inciuir mais de um assunto cligue no link Adicionar.

ATENCAO: Todos 0s campos que apresentam ao lado da sua descricdo o
simbolo * tém seu preenchimento obrigatério.
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Ao ser escolhida a Competéncia da “Divida Ativa Municipal” ou “Divida Ativa Estadual”
e a Classe “Execucéo Fiscal” seréd obrigatério efetuar o cadastro da certiddo da divida ativa.

Para isso, cligue em Adicionar referente a CDA(s)

Distribuicéo de Peticdo Inicial |

ATENGAO SENHOR ADVOGADO: SE HAQ HOUVER PEDIDO DE JUSTIGA GRATUITA, ANTES DE REALIZAR O CADASTRAMENTO DE SUA PETIGAO, FAGA O RECOLHIMENTO DA GRERJ, POIS O SEU HUMERO E VALOR SERAQ NECES SARIOS.

Campos marcados com "*" sdo0 de preenchimento obrigatério.

GRERJ ;’J

Possui GRERJ? (O sm ® nio
|Just\;a Gratuita / Pedido de Gratuidade EI

Informe o mative de nio haver GRERJ

= Mativo

Dades do Processo 2
[ prioridade pidoso [ Prioridade p/ deficiente fisico ou mental [ Pedido de tutela antecipada  [] Prioridade p/ portador de doenga grave
* Comarca |Cumarca i
0 12" Jug:
= Competéncia |Diwd
* Classe |Exscucéo Fiscal 2

DISOioUiga0 OISIoUICA0 0 Lapial

* Valor da Causa
ex.: 1.000,00
= Assunto: escolher assunto adicionar

coags) 2

Adicionar | removel

2
Processo Principal - £

* Distribuigdo por Dependéncia? (O sim @ ndo

Figura 50 - Adicionar CDA a Distribuicdo de Peticdo inicial.

Sistema Portal de Servicos Pagina 39 de 102



PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

Serd aberta uma tela para preenchimento das informacdes necessarias. Informe os
dados pessoais: Devedor, N2 da Inscricao e Natureza da Divida e, posteriormente, informe os
dados da certidao da divida ativa N2 da Certiddo, Exercicio, Moeda, Valor e a Quantidade de
UFIR e clique no link Incluir.

Campos marcados com "*" s8o de preenchimento obrigatdrio.

Dados Pessoais

* Devedor |

* N° da Inscrigio
| * Naturaza da Divida IEscnIha uma Matureza
Dados da Certidio da Divida Ativa
| * N® Certidio | * Exercicio * Moeda IEschha uma Moeda W
Incluir
‘ * Valor = Qtd UFIR
T
Dados da Divida Ativa Avulsa
Auto Infragio Descrigio ~
Data da Infragio hd
Orgdo Aplicagio |
Fechar Salvar ol

®I00% v

Figura 51 - Tela de inclusdo dos dados da CDA.

ATENCAO: Seréa permitido o cadastro de mais de uma Certiddo de Divida
A Ativa - CDA para o mesmo devedor e mesma natureza da divida. Para
isso, preencha novamente os Dados da Certiddo de Divida Ativa e clique
em Incluir.

No campo Natureza da Divida, caso seja escolhida uma das opc¢des a seguir “Imposto
Predial”, “ITBI/IMP/INSUFICENC”, “Taxa”, “Imposto Territorial”, “Duplic.lPTU Predial”,
“Duplic.iPTU Territorial”, "IPTU -~ Polo Passivo”, “Verificar IPTU” ou “IPTU/Taxas” informe os

Dados do imdvel.
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De posse do CEP, informe o mesmo e clique em Verificar CEP, gue o sistema ird preencher
os campos Estado, Cidade, Bairro, Tipo de Logradouro e Logradouro. Informe o Nimero e o
Complemento. Caso nao saiba o CEP, informe todos os dados manualmente.

. - S ———— = | B ||

.
f_é;l Distribuigdo Eletrénica de Petigdo Inicial - Internet Explorer

Campos marcados com "*" sdo de preenchimento obrigatdrio.

+ Devedor MichaelJacksoni

* N° da Inscrigdo 0123456789

* Naturaza da Divida |IFTU/Taxas [v]

= N* Certiddo = Exercicio * Moeda IEsculha uma Moeda | v

Incluir

= Valor * Qtd UFIR

ex.: 1.000,00

= CEP Werificar CEP Correios

~ Estado [Escohaoestado ||
« Cidade [Escoha a cidade| ¥ |
= Bairro [Escolna o bairro| v |
Tipo Logradouro ﬂ

* Logradouro

* Nimero

Complemento

Tipo Enderego I ™

Referéncia

Auto Infragio Descrigio

Data da Infragdo

Orgdo Aplicagdo

Fechar Salvar

Figura 52 - Dados do imdvel,

Sistema Portal de Servicos Pagina 41 de 102



PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

Apés a inclusdo dos Dados da Certidédo da Divida Ativa, o sistema ird exibir o N2 da

Certidao, o Exercicio e habilitard as opcbes de Alterar e Excluir.

Informe os Dados da Divida Ativa Avulsa: Auto Infracdo, Data da Infracdo, Orgdo Aplicacéo

e Descrigdo, caso necessério, e cligue em Salvar.

-
@ Distribuigdo Eletrénica de Petigdo Inicial - Internet Explorer i — S - - —— = | B |
Campos marcados com "*" =30 de preenchimento obrigatdrio.
* Devedor Michael Jackson1
= N° da Inscrigio 0123456789
* Naturaza da Divida IPermissEu de uso ﬂ
= N* Certiddo + Exercicio = Moeda IEsctha uma Moeda| v
Incluir
* Valor * Qtd UFIR
ex.: 1.000,00
N° Certiddo: 1234 Exercicio: 2015 atterar excluir
Auto Infragio Descrigdo
Data da Infragio
Orgdo Aplicagio
Fechar Salvar

Figura 53 - inclusdo dos Dados da Certiddo da Divida Ativa.
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O sistema ird retornar a tela de Distribuicdo Eletronica com as CDA(s) incluidas.

| &5 Pégia tical ” Distribuicio Eletrénica '}

Distribuicdo de Peticdo Inicial A

ATENGAO SENHOR ADVOGADO: SE NAQ HOUVER PEDIDO DE JUSTICA GRATUITA, ANTES DE REALIZAR O CADASTRAMENTO DE SUA PETIGAQ, FAGA O RECOLHIMENTO DA GRERJ, POIS O SEU NUMERO E VALOR SERAQ
NECESSARIOS.

Campos marcados com "*" sdo de preenchimento obrigatério.

GRERJ _;J

Possui GRERS? Csim @hndo
‘ Escolha um metivo ‘

Informe o motivo de n&o haver GRER)

* Motivo

2
Dados do Processo _J

D Prioridade pf idoso |:| Prioridade p! deficiente fisico ou mental |:| Pedido de futela D Prioridade p/ porlador de doenca grave
* Comarca ‘Coman:a da Capital ‘
0 12° Juizado Especial Civel teve sua competéncia afterada para: Regional do MEIER

= Competéncia | Divida Afiva Municipal
* Classe ‘ Escolha uma Classe |
Distribuigéo Distribuicdo da Capital

* Valor da Causa
ex: 1.000.00
+ Assunto:

CDA(s) ?

Alterar | remover
1234

2
Processo Principal - _J

+ Distribuigao por Dependéncia? Osim@hnzo

2
Advogado [ Representante _J

Mﬁmern de OAB adicionar remover v

Figura 54 - Distribuicdo Eletronica com as CDA(s) incluidas.

Para distribuir um processo por dependéncia a outro, cligue na opcao “Sim”, e em
seguida, informe o nimero do processo principal. Pode-se utilizar a numeracado antiga ou a

Unica, sendo esta (ltima selecionada como padrao.

Para que se proceda com a distribuicdo por dependéncia, o processo principal digitado

precisa ser eletrdnico, da mesma Comarca e possuir a mesma competéncia.
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Apés informar o nimero do processo, clique no botdo Consultar.

2
* Distribuigdo por Dependéncia? ®sim COngo

'@"Num. (nica
l(_-;'Num. Articga

= Niamero do Processo Principal i 0000357212013 B9 000
Proceszo walido.

Cansuftar

Figura 55 - Botdo Consultar.,

No painel seguinte, informe o Nimero de OAB para os advogados e a Matricula para os
Defensores Publicos. Para os advogados da Seccional Rio de Janeiro, informe o nimero da
OAB. O sistema migrard automaticamente o nome do advogado. Caso seja necessario incluir
mais de um advogado, clique no botdo adicionar.

2
PI —

Advogado ilHl.'lmerﬂ de OAB|RJ v

adicionar remover

Figura 56 - Exemplo de insercdo de Advogado.

Caso a OAB nao seja do Rio de janeiro e nunca tenha sido cadastrada na base, a pagina

permite a inclusdo do nome do advogado. Para tal, cligue no link Desejo Incluir, e em seguida
digite o nome do advogado.

?)
Aoz + [Nimero de OAB | A0 % | 000012 ici
- Mimera ds 0AB ndo Encontrads. adlicion remover
Deseo Inchit

Figura 57 - Exemplo do link Desejo incluir.

ATENCAO: Para processos de Competéncia Juizado n&o é obrigatério a
inclusdo de advogado. Porém, caso esse tenha sido incluido, é

imprescindivel a inclusdac de uma peticdo com assinatura digital com
certificado ICP-Brasil.
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OBSERVACAO: Para o usuério identificado com os Perfis da PGE-R]
@ (Procurador da PGE, Técnico Processual da PGE e Procurador Geral do
Estado ~ PGE) o sistema exibe o tipo de representante “Advogado”, o
nimero da OAB genérica T} 0000007 e a descricdo “Procurador do
Estado” nao permitindo a alteracao.

Para inserir o autor na distribuicao, cligue no link Cadastrar Autor. Em seguida, o sistema
apresenta a tela abaixo.

Autor{es)

Cadastrar Autar | Cadastrar represertants do autaor

Figura 58 - Link Cadastrar Autor.
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Tipo

Ministério Piblico ?
Pessoa Fisica ou Juridica
Sexo

Home

CPF/CHPJ

Documento de identificagio

Hamero
Orgio Expeditor
Data de Emissio

Telefone

CEP
Estado

Cidade
Bairro

Tipo Logradouro

Logradouro
Hamero

Complemento

Tipo Endereco
Referéncia

Estado Civil
Profisséio
Hacionalidade

Escolha a naturalidade

Home do Pai
Home da Mie

Data de Hascimento

Figura 59 - Exemplo de insercdo dos Dados do Autor

Autor
Peszoa Fisica

Eszcalha um sexo

MINISTERIO POBLICO

somente ndmeros

Escolha um tipo

vetificar CEP Correios

Escolha o estado
Ezcolha a cidade

Escolha o bairmo

Residencial

brasileira

Eztado Cidade

Fechar Salvar

De acordo com o preenchimento dos campos, a tela anterior pode variar. Por exemplo, se

for selecionado a opcao “Pessoa juridica”, os campos apresentados séo distintos tanto

quanto sua obrigatoriedade de preenchimento.
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Caso o autor do processo seja do Ministério PUblico, os demais campos da tela ficam
esmaecidos nao permitindo seu preenchimento. Ao final, clique no botdo Salvar. O sistema
fechard automaticamente a tela, retornando a pagina da Distribuicdo Eletrdnica.

ATENCAO: Caso a opcdo “Menor de Idade” esteja marcada, é opcional o
preenchimento do CPF, porém se torna obrigatéria a insercdo de um

Representante Legal.

A tela de cadastramento do Representante Legal é igual a tela do Cadastro do Autor. Ao
final da insercdo dos dados, cligue botdo Salvar e a pégina retorna a Distribuicdo Eletrénica.
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Az partes deverdio ser cadastradas

Dados Pessoais

* Parte

Ministério Publico?
Pessoa Fisica ou Juridica
* Sexo

* CPFICNR)

* Nome

Documento de identificagio
Namero

Qrgédo Expedidor

Data de Emissdo

Telefone

E-mail

2
Enderego _rl

* CEP

+ Estado
* Cidade
* Bairro
* Tipo Logradouro

* Logradouro
* Namero

Complemento

* Tipo Endereco
Referéncia

Dados Complementares

Estado Civil

Profissdo
Macionalidade
Escolha a naturalidade

Nome do Pai
Nome da Mie

Data de Nascimento

Sistema Portal de Servicos

ceparadamente, ou seja, no campo "Mome” s5 deverd ser digitado o de uma pessoa ou de ums
empresa de cada vez.
Campos marcados com ™" séo de preenchiments obrigatdrio.

Escolha um tipo ¥

Pessos Fisica ¥

Ezcolha umsexo ¥

somente nimeros

Es=scolha um tipo T

verificar CEP Correios

Escolha o estado ¥
Ezcolha a cidade ¥

Escolha o baimo ¥

Residencial ¥

brasileira ¥

Estado ¥ | Cidade ¥

Figura 60 - Botdo Salvar.
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OBSERVACAO: Para cadastramento do representante legal de mais de
@ um autor, esse deve ser informado uma Unica vez, no final, depois da
inclusao dos nomes dos autores.

Os cadastros do réu e do representante legal sdo feitos da mesma forma que a do Autor,
porém com algumas diferencas quanto a obrigatoriedade do preenchimento dos campos.
Ao final, cligue no botdo Salvar, e automaticamente o foco retorna a pagina principal da
Distribuicdo Eletronica. Caso seja necessario a inclusdo de mais de um réu cligue no link
Adicionar.

Para as competéncias de juizados, o cadastramento do autor somente pode ser
realizado por pessoa fisica. Além disso, a pagina disponibiliza a opcédo “Cadastrar Réu -

Pessoa juridica” com a relacdo das empresas mais demandadas, conforme tela a seguir:

Réu(s) _pJ

Cadastrar Réu - Pessoa Fisica| | Cadastrar REu - Pessos Juridica | Cacdastrar representarte do réu

Figura 61 - Link Cadastrar Réu ~ Pessoa juridica.
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Selecione no campo Pessoa Juridica a empresa que serd acionada. Automaticamente
serao exibidos todos os dados da Empresa selecionada.

(&) Peticdo Inicial - Internet Explorer = | &= %

Cadastrar réu - Pessoa Juridica
Sr.® Ususdrio: A lista de pessoas juridicas apresenta as empresas que se cadastraram no TJERJ conforme ATO NORMAT VO CONJUNTO
TJCG) n® 102/2018. A utilizacdo da lista agiliza o cadastro da peticdo inicial, pois os dados da empresa sdo sutomaticamente inseridas,
proporcicnando maior &xito nos atos de comunicagdic processual (citagdo eletrdénica) evitando atrasos desnecessérios por conta de dados
incometos ou incompletos.

* Pessoa Juridica |Escclha uma Fessca Juridica
- -

Cadastrar Outro Réu

ESCIONE UMS PESS0E JUNGICS pars exXImr S5 i

Informagies do Réu
Tipo Personagem: Réu
Pessoa Fizica ou Juridica:
Nome:
CHNPJ:
Tipo Empresa:

CEP:

Estado:

Cidade:

Bairro:

Tipo Logradouro:
Logradouro:
Hamero:
Complemento:
Tipo Enderego:
Referéncia:

Confirmar Cancelar

Figura 62 - Botdo Confirmar.

Caso a Empresa desejada ndo conste na listagem exibida no campo Pessoa Juridica,
cligue no link Cadastrar Outro Réu.

{2 Petigdo Inicial - Internet Explorer = | & 23

Cadastrar réu - Pessoa Juridica
Sr.® Ususrio: A lista de pesscas juridicas apresenta as empresas que se cadastraram no TJERJ conforme ATO NORMATIVD CONJUNTO
TJHCGS n® 10272018, A utilizacdo da lista agilizs o cadastro ds peticdo inicisl, pois os dados da empresa s8o0 sutomsaticamente inseridos,
proporcicnands maior Exito nos atos de comunicago processual (citagdo eletrdnica) evitands atrasos desnacessarios por conta de dados
incometos ou incompletos.

* Pessoa Juridica |Escclha uma Pessca Juridica

Selecions uma pessos junidica para exibir 2= infon

Cadastrar Outro Réﬁ

Informagdes do Réu
Tipo Personagem: Réu

Docona Fioira Aan loncdicas

Figura 63 - Link Cadastrar Outro Réu.
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Na janela Dados Pessoais preencha os campos obrigatérios e cliqgue no botdo Salvar. A
tela serd fechada automaticamente, retornando a pagina da Distribuicdo Eletrénica.

L "]
@ Peticdo Inicial - Internet Explorer E@ﬂ

As partes deverdo ser cadastradas separadamente, ou seja, no campo "Mome” 56 devers ser digitado o de uma pessoa ou de uma

empresa de cads vez.
Campos marcados com ™ sdo de preenchimento cbrigatorio.

Dados Pessoais
Tipo Réu
Pessoa Juridica

CPFICNPJ

soments nimencs

* Home

E-mail

* Tipo Empresa |Escolha um tipo

2
Enderego _fl

CEP verificar CEP Correios

* Estado
* Cidade
* Bairro

* Tipo Logradouro e
* Logradouro

= Nomero

Complemento

* Tipo Enderego
Referéncia

Sabhvar Fechar

Figura 64 - Botdo Salvar.
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' |
(28 Distribuigfio Eletrénica de Petigio Inicial - Internet Explorer L =HC ﬂ_hj

Cadastrar reu - Pessoa Juridica
Sr.® Usudric: A lista de persenagens abaixo apresenta algumas das emprasas mais demandadas
nz TJERJ & 3 sscolha do rdu, através desta lista, agilize o cadsstre da petigdo inicial, pois os
dados da empresa s30 automaticaments inseridos, proporcicnande maior xito nos atos de
comunicacio processual & evitando strasos desnecessarios por conta de dados incomstos ou
incomplatos.

* R&us mais acionados |Escolha um Perscnagem

Informagdes do Réu
Tipo Personagem: Réu
Pessoa Fisica ou Juridica:
Nome:
CHNPJ:
Tipo Empresa:

CEP:

Estadao:

Cidade:

Bairro:

Tipo Logradourao:
Logradouro:
Himero:
Complemento:
Tipo Enderego:
Referéncia:

Cancelar Confirmar

Figura 65 - Tela de insercdo dos Dados Réu ~ Pessoa juridica.

Neste painel é realizada a insercdo do(s) documentos(s) necessarios a propositura da
acao. Para realizar essa operacao, cligue no link Upload da Peticao Inicial.

2
Documentols) _J
Upload da Peticdo Inicial | Uplead do(s) Anexo(s) da Peticdo Inicial

Figura 66 - Insercao de Documentos.
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Em seguida, a pagina apresentard a tela abaixo. Cligue no botdo Procurar... para
selecionar, no diretério do computador, o arquivo a ser enviado.

@ OBSERVACAO: E apenas permitido enviar documentos com a extens&o
PDF.

Upload da Petigio Inicial

Procurar...

Para adicionar mais de um arquivo, basta escolhe-lo e clicar no botde "Carregar Arquivo". Apos
inserir todos os arquivos desejados, clicar no botdo "Enwviar.

Fechar Carregar Arguivo Enviar

Figura 67 - Exemplo de Upload da Peticdo inicial.

Caso seja necessario inserir mais de um arquivo como, por exemplo, a peti¢do inicial,

cligue no botéo Carregar Arquivo. Ao final desta etapa, acione o botdo Enviar.

A pagina retornard a aba da Distribuicdo Eletrénica permitindo a insercdo de outros
documentos no link Upload do(s) Anexo(s) da Peticdo Inicial.

OBSERVACAO: Somente serd permitida a inclusdo de documento que néo
ultrapasse o tamanho de 6 MB.

ATENCAO: Nao sdo permitidos dados encriptados, ou seja, que possuam
algum tipo de codificacao.

OBSERVACAO: Ao excluir o documento da peticdo, todos os anexos s&o
@ excluidos. Caso deseje corrigir o documento da Petig¢do Inicial clique no
link alterar.

Figura 68 - Alterar.

?
Docum ento(s) =~
Upload da Peti¢ o Inicial | Upload do{s) A nexo(s) da Peticdo Inicial
Arguivo_assinado_eletronic amente pdf Petic &0 alterar Eexcluir

Sistema Portal de Servicos Pagina 53 de 102



PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

Apéds a inclusdo de todos os documentos, selecione o Termo de Responsabilidade e clique
no botdo Salvar.

e

ulll

Envio da Peticdo | Envio dos Anexos Termo de Responsabilidade

Figura 69 - Link Termo de Responsabilidade.
?

i/

Upload da Peticdo Inicial | Upload do(s) Anexo(s) da Peficdo Inicial

Peticdo - Assinado(1).pdf Peticdo Alterar
Peticdo - Assinado(1).pdf Anexo Alterar

Salvar ||| Limpar

i ] 1 ] m ] 'l ] 'l Ut T

Figura 70 - Botdo Salvar.

Uma guia de protocolo aparecerd contendo todos os dados inclusos na peticdo. Faca
uma conferéncia desses dados. Caso os dados estejam corretos, cligue no botdo Confirmar.

E 5

| & Guia de Protacolo - Internet Explarer |5 e |-
Antes de imprimir, verifique as informactes e confirme clicando no botdo abaixo. |
Apos a confirmacdo ndo sera possivel alterar esta peticdo inicial A

©@ ©

CONFIRMAR VOLTAR

Distribuicdo Eletrinica de Peticdo Inicial

3 Distribuidor: Nicleo de Primeiro Atendimento

I Competé&ncia: Juizado Especial Civel Classe: Procedimento do Juizado Especial Civel/Fazendario
Valor Causa: 99.999,00 Justica Gratuita: Agdo popular
Assunto: Anticrese / Coisas .

Advogado f Representante

TR ——

Ministério Piublico

=1

Parte(s)

| Amicus Curiae: MINISTERIO PUBLICO , Nacionalidade: brasileira

1 Réu: BIG_HERO, CPF/CNPI: 37231469000156

Enderego: RUA Visconde de Maceid, 88, , Rio de Janeiro, Bairro: Irajd , CEP: 21235100

Documento(s)

Peticdo: Arquivo_assinado_eletronicamente.pdf

Figura 71 — Guia de Protocolo.
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AVA

PJER

Serd gerado o nUmero de protocolo e Nimero do Processo no formato do CNj e a data

da protocolizacao.

(=) Guia de Protocolo - Internet Explorer

-, Estado do Rio de Janeiro
& Poder Judiciario
% Corregedoria Geral da Justica

m

Numero do Processo
.2016.8.19.0209

Nucleo de Primeiro Atendimento

Data da Distribuigdo: 30/05/2016
Distribuidor: 209510-1 Juizado Especial Civel
Data da Audiéncia: 14/06/2016

Audiéncia: Conciliagdo

Competéncia: Juizado Especial Civel

Valor Causa: 99.999,00

Horario da Distribuigdo: 16:10
Horario da Audiéncia: 10:00

Classe: Procedimento do Juizado Especial Civel/Fazendario
Justiga Gratuita: Acdo popular

Assunto: Anticrese / Coisas

Advogado(s) / Representante

Concluido

#,100%

Figura 72 - Exemplo de protocolo com data de conciliagcdo agendada.
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ATENCAO: Se a competéncia do processo for “Juizado Especial Civel” ou
A “Juizado Fazendario” e a classe selecionada for “Procedimento do juizado
Especial Civel/Fazendério”, ao final da distribuicdo eletrénica serd
exibida a data e hora da audiéncia de conciliacdo designada. Caso nao
haja agenda disponivel para marcacéo de audiéncias na serventia do
processo, serd exibida a informacao “Sem data de audiéncia disponivel”
na guia de protocolo.

& Guia de Pratocolo - Intemet Explorer [ =HAC é]

\» Estado do Rio de Janeiro
& Poder Judiciario
% Corregedoria Geral da Justica

m

Numero do Processo

.2016.8.19.0001

Nadac dos Juizados Fazendarios

Data da Distribuigdo: 02/06/2016 Horario da Distribuigdo: 19:37

Distribuidor: 201806-3° Juizado Especial Fazendario - Cartario do Juizado Especial Fazendario

Sem data de audiéncia disponivel.

Competéncia: Juizado Fazendario Classe: Procedimento do Juizado Especial Civel/Fazendario
i Valor Causa: 1.000,00 Justiga Gratuita: Acdo popular

Assunto: Afastamento do Cargo / Govemador / Agentes Politicos

Concluido #100%

Figura 73 - Exemplo de protocolo sem data de conciliacdo agendada.
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5.3 Histérico

O Histérico é uma forma gque o usuario tem para localizar as peticdes protocolizadas em
um determinado periodo de tempo consultado. Ao selecionar no menu principal, submenu
Peticao Eletronica — Lei 11.419/2006, a opcdo “Histérico”, serdo exibidas as seguintes opcbes

de consulta:
. Ultimos 3 dias
. Ultimos 7 dias
. Ultimos 15 dias
. Ultimos 30 dias
. Outros Periodos

/5 Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro - Windows Internet Explorer

@:A! PODER JUDICIARIO |
A 13#) EsTADO DORIO DE JANEIRg /

Portal de Servicos «| [7)Paginalnical | [IT) Historico *
,, :expandr menu ,". :recohef menu
= {3JPUSH Historico
(=] Incluir Processos
=] Consutar/Excluir Pro¢ Uttimos 7 dias
[Z] Enviar Lista Completa Uttimos 15 dias
[£] E-mails Enviados Ultimos 30 dias
=) (ZJ Peticdo Eletrdnica - Lei 9800/99 Outros Periodos
© Sobre
() Criar Peticdo
[E] Peticdes Enviadas
=) (3 Peticdo Eletrdnica - Lei 11.415/2006
© sobre
(=] Protocolizar
=] Distribuicdo Eletrdnica
[ EiHistérico |
=] Peticdo Inicial Eletronica 2° instancia
= &5 Consultas
=] Consultas Processuais
= (3 Indisponibiidades
[Z] Consulta indisponibiidades
3 #” Configuragdes
(=] Editar Conta Push
(=) Trocar Senha

Utimos 3 dias

Figura 74 - Tela Historico.
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Caso seja escolhida a opcdo “Outros Periodos”, informe a Data inicial e Data final e clique
em Pesquisar.

| (=) Pégina Tnical || ] Histrico *|

Historico

Data inicial:] ==
Data final:| ||—_"-‘|

Pesguizar

Figura 75 - Tela Histdrico - opgdo “Outros Periodos”,
O sistema exibe o0s registros encontrados, que podem ser processos distribuidos e os

protocolos da 12, e 22, Instancias.

O resultado da consulta ao Histérico é dividido peias instancias nas quais as peticdes
foram protocolizadas. Sao listadas primeiramente as peticdes enviadas em processos da 12
Instancia e, na sequéncia, sdo listadas as peticdes enviadas para a 22 instancia.

fi=] Pagina Inicial | [i=) Historico *

Histérico - Resultado

Sua pesquisa retornou 8 registro(s).

12 Instancia

Detalhes NaGmero de peticio Data Protocolo Processo Personagem Descricdo
AURELIA
@ 07/10/2014 10:18:57 00 12014.8.19.0001 i Distribuicdo 12 Instancia

7 = 3 JOSEFINA s
Detalhes Namero de petigao Data Protocolo Processo Personagem Descrigao

) 2 e = 000 2001.8.19.0054

7 2014000( 06/08/2014 18:02:56 (2001.054 ) FILOMENO Ofcio

) = 4 1735 000 2001.8.19.0054 -

7 2014000( 06/08/2014 17:35:44 (2001.054.1 M FILOMENO Of;cio

23 Instancia

Detalhes Namero de petigio Data Protocolo Processo Personagem Descrigao
;\ 201400( 23/01/2014 19:25:00 000 2013.8.19.0800 tgretre
;\ 201400¢ 23/01/2014 19:24:00 000 2013.8.19.0800 teste

fodfi
;\' 201400¢ 05/02/2014 17:46:00 000 $.2012.8.19.0000 g :::) 9 teste

Figura 76 - Exemplo de resultado de Consulta.
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Clique sobre o icone de lupa para gue o sistema exiba os detalhes da peticado.
[= Pagina Inidal || [i5) Histérico *

Historico - Detalhes
Nimero da Petigio: 201 B
Wimers do Processe: 0001 013.8.19.0000
Data Protocelo:  17/11/2014 15:32:00

I Lista de Peticdes: poicio ety 0 teste & I

Peticiondrio: TESTES0Cutros

I Lista de Anexos: nnexo:estel B |I

 » Visualizacao do documento

Figura 77 - Tela de Historico - Detalhes.

Ao serem exibidos os dados, o sistema pode disponibilizar a Visualizacdo / impressac do
Protocolo Eletrénico judicial, da Lista de Peticbes e da Lista de Anexos referente a essa

peticao.
=
T E
7 e
'/ 15
EXMO. SR. DR. DESEMBARGADOR RELATOR DO AGRAVO DE INS-
TRUMENTO 000 1.8.19.0000 - 21* CAMARA CIVEL
Agravo Regimental no Agravo de Instrumento 00 4.8.19.0000
Agravante: Quadra x Quadra e outros
Agravado: Banco
E
QUADRA X QUADRA E OUTROS. ja qualificados. uresignados com g
a decisdo monocratica que. com base no artigo 557. do CPC. negou seguimento a ape- g
. ’ » , . ¥
lagdo por asseverar intempestivo o agravo de instrumento. vem. por intermédio de seu €
®
advogado. com fulcro nos artigos 557, § 1°. do CPC. e 200 er seq. do REGITIRI. in- g =

Figura 78 - Exemplo de Documento Anexado.
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5.4 Peticdo Inicial Eletronica 22 instancia

Para
11.419/20

distribuir um processo eletrénico cligue no menu Peticdo Eletronica - Lei
06 / Peticao inicial Eletrénica 22 instancia.

Selecione para qual Grau de Jurisdicdo a peticao vai ser protocolizada: “Segunda
Instancia” ou “Conselho da Magistratura”.

A

GAI¥) esTADO DO RIO DE JANEI

Portal de Servigos «
- expandir menu * recolher menu
ey a8

=5 PUSH
[=] Incluir Processos
[=] Consultar/Excluir Processos
;ﬂ Enviar Lista Completa
[=] E-mails Enviados
=43 Petic&o Eletronica - Lei 9800/99
@ Sobre
[Z] Criar Peticao
[=] PeticSes Enviadas
=) ¢ Petigéo Eletronica - Lei 11.419/2006
[=] Protocolizar
@ Sobre
[=] Distribuigao Eletrénica
= Histérico

g Peti¢&o Inicial Eletronica 2* Instancia
=4 Protesto de Sentenca

:_f[ Reguerimento de Certiddo de Crédito ¢
=3 Consultas

[=] Consultas Processuais

=] Consulta Aviso Eletrénico

Nesta
apresenta
GRERJ(s).

PODER JUDICIARIO NOME DO USUARIO 1

RO

[i= Pégina Inicial | [i=] Distribuicdo Eletronica [i=] Consulta Processual [i=] Peticdo Inicial Eletrénica 22 Instancia *

Petig3o Inicial Eletrénica 22 instincia/Conselho da Magistratura

0S RECURSOS DESTINADOS AOS TRIBUNAIS SUPERIORES (RECURSO ESPECIAL, RECURSO EXTRAORDINARIO, AGRAVOS EM RECURSO ESPECIAL, AGRAVO EM
RECURSO EXTRAORDINARIO E RECURSO ORDINARIO) DEVEM SER PETICIONADOS ATRAVES DA OPGAQ "PETIGAQ ELETRONICA - Lei 11.419/2006 - PROTOCOLIZAR”

* Grau de Jurisdicdo Segunda Instancia v

ATENCAO!

Escolha um Tipo
erery 2 Segunda Instancia
Conselho da Magistratura

* Possui GRERJ? '®sim | 'nao

* Numero da GRERJ remover adicionar

?
Processo de Reférencia J

* Possui Processo de Referéncia? ' sim ‘®néo

?
Dados do Processo J

Figura 79 - Tela de Peticdo inicial eletrénica.

etapa deve ser informado se o processo terd custas. Por padrdo, a pagina ja
a opcdo “sim” marcada, sendo obrigatério o lancamento do{s) Namero(s) da(s)
Apés a digitacao do numero, cligue no link adicionar. Para os casos de

cancelamento dos dados inseridos anteriormente, basta clicar no link remover.

?)

I .F;t-nsulo-niﬂ..!?

@ sim O nio |

a

ll Nimero da GRERJ 1052615110014 remover e

Figura 80 - Exemplo de insercdo do nimero da GRER/.

ATENCAO: Caso o numero informado da GRER] possua alguma
divergéncia ou problema no seu uso, a pagina apresentard, abaixo do
campo, ¢ motive que impossibilitard sua adicao.
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Para os casos de Justica Gratuita, selecione a opcdo “ndc”. Para esse Ultimo caso, o
sistema apresenta o campo Motivo, conforme tela abaixo.

e | |
IHC L L]
Possui GRERJ? () zim (® ndp
i L
- Motivo IEsu:thﬂ um motivo (%]

Informe o motive de ndo haver GRER.)

Figura 81 - Campo de insercdo do Motivo Ndo Haver GRER/.

OBSERVACAO: Todo painel apresenta o botdo ? ao lado do nome GRER|.
@ Ao clicar sobre esse botao o sistema apresenta um breve resumo sobre
a funcionalidade em questao.

E obrigatério informar o nimero do processo de referéncia. Por padrdo, a pagina ja
apresenta a opcdo “nao” marcada. Selecione a opcdo se possui ou ndo processo de
referéncia. Caso possua, informe se a consulta dos dados do processo serd através da
numeracado Unica ou antiga. Ao marcar a Num. Antiga, o sistema ird disponibilizar trés tipos
de origem de processo de referéncia:

e 12instdncia;
e 22instdncia;

e Vara de Execucdes Penais.

Ap6s informar o NGmero do Processo, clique no botdo Consultar. O sistema carregaré as
informacdes béasicas do processo, tais como: érgao de origem, natureza, advogado e partes
processuais.

cla ,?/
- Possul Processo de Referéncia? (8 s () ndo

®) tum. Unica
O tium Astge

Nomero do Processo 849,

Corsutar

Figura 82 - informacdbes sobre Processo de Referéncia.
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ATENCAO: Caso o tipo de classe seja Mandado de Seguranca, Habeas
A Corpus, Agao Direta de Inconstitucionalidade, Dissidio Coletivo de Greve,
Habeas Data( civel ou criminal), Mandado de Injuncdo(Civel ou Criminal)
e Representacao Criminal, o sistema ndo vai exigir a informacdo do

numero do processo de referéncia.

OBSERVACAO: A classe embargos a execucao fiscal s6 serd permitida
@ como classe a ser distribuida por dependéncia de um processo originario
de execucao fiscal.

No painel abaixo deve(m) ser marcada(s) opcdo(es) de prioridade, caso haja, e, em
seguida, o preenchimento dos demais campos.

IDach:—s do Processo _F) I

I Prioridade p/ idoso I

* Natureza | Escolha uma Matureza » |
* Tipo Processo | Escolha um Protocolo |

Figura 83 - Prioridade p/ idoso.

No painel Advogado deve ser informado o Niamero da OAB para os advogados. Caso haja
atuacado da Defensoria PUblica ou do Ministério Plblico, selecione a opc¢éo correspondente.
Para os advogados da Seccional Rio de janeiro, informe o ndmero da OAB, e o sistema
migrard automaticamente o nome do advogado. Caso seja necessario incluir mais de um
advogado, clique no bot&o adicionar.

Advogado _’J
Defensor Publico Ministério Publico
Selecionar Nome Advogado(s) Numero de OAB
Numero de OAB

Figura 84 - Painel para insercdo de Advogado.
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Caso a OAB ndo seja do Rio de Janeiro e nunca tenha sido cadastrada na base, a pagina
permite a inclusdo do nome do advogado. Para tal, cligue no link Desejo Incluir, e, em
seguida, digite o nome do advogado.

Hamero de 0AB | AC % 000003 B
Himera de 04B nde Encontrada. adicionar remover
De=ejo Incluir

Figura 85 - Link Desejo incluir.

OBSERVACAO: Para o usuério identificado com os Perfis da PGE-R]
@ (Procurador da PGE, Técnico Processual da PGE e Procurador Geral do
Estado — PGE)}, o sistema exibe o tipo de representante “Advogado”, o
nimero da OAB genérica T} 0000007 e a descricdo “Procurador do
Estado”, nao permitindo a alteracao.

Selecione Ministério Publico, caso este atue no processo como personagem.

No caso de protocolizagdes com processo de referéncia, o sistema ird retornar os
personagens do processo (com excecao 0S casos em que o processo de referéncia seja
segredo de justica ou sigiloso). Caso o sistema exiba a mensagem "Os dados deste subscritor
estao incompletos” complete os dados do personagem. Para isso, clique na Parte que deseja
completar os dados.

?
Partes Processuais _J
[[] ministério Pablico

Selecionar Tudo | Selecionar Nenhum

D MINISTERIO PUBLICO 0Oz dados deste subscritor estio incompletos.
D AJAX SIA CHNPJ - 85823857000164 I 0s dados deste subscritor estio incompletos,

Figura 86 - Exemplo da Tela de verificacdo de autor.
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Na tela de cadastro do personagem, complete os dados e cliqgue em Salvar.

Dados Parte
* Pessoa Fisica ou Juridica |Fsica v
+ Sexo |Masculino ~

* Nome TESTEDA SLVAJR

[C] CPFICNPJ desconhecido!
| L] ar

* CPF/ICNPJ
somentenimens

* Docum ento de identificagio

Enderego Parte
+* CEP | 20.780-220
+ Estado [Rocesanem v
* Cidade |Riode Jansim Iv]
* Bairro | Cachambi v]
* Tipo Logradouro |Ruz ~]

* Logradouro Baldmco
* Nomero 1

Complemento

* TipoEnderego |=sdencal ~]
Referéncia

Fechar Salvar

Figura 87 - Exemplo da Tela de cadastro do subscritor.

OBSERVACAO: Apds completar os dados, o sistema n&o exibird mais a
@ critica em relacao a falta de dados do subscritor.
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Caso seja necessaria a inclusdo de mais partes que ndo estejam cadastradas no processo

de referéncia, cligue em Cadastrar Parte.

2
Partes Processuais _J

[] Ministério Piblico
Selecionar Tudo | Selecienar Nenhum

[ mmusTério piBLICO
[0 aaxsia

Cadastrar Parte

Figura 88 - Link Cadastrar Parte.

CNPJ - 85823857000164

Os dados deste subscritor estio incompletos.

Os dados deste subscritor estio incompletos.

De acordo com o preenchimento dos campos, a tela anterior pode variar. Por exemplo,

se for selecionado a op¢do Pessoa juridica, os campos apresentados sdo distintos, inclusive

guanto sua obrigatoriedade de preenchimento. Ao final, clique no botdo Salvar. O sistema

fechard automaticamente a tela, retornando a pagina da Distribuicdo Eletrénica.

Dados Parte

+ Pessoa Fisica ou Juridica IEDﬂlha umn Tipo| w
* BeNo IEtha s Seom |

* Nome

* CPRCNFP

* Docum ento de identificagdo

[[] cPFCHPJ desconhecido!

Endere o Parte
+ CHp
* Estado |Ezolha um Egado ||
* Cidade
* Bairro I had

* Tipo Logradouro
* Logradouro
* Nime ro

Complemento

* Tipo Enderego
Referéncia

Figura 89 — Tela de cadastramento das partes.

Sistema Portal de Servicos

| E=olha um Tipo Logradouro

| Ezoiha um Tipo Enderego | w |
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g ATENCAO: Caso a opcdo “CPF/CNPJ” esteja marcada, é opcional o

preenchimento dos mesmoaos.

No cadastro de parte com o perfil de PGE-R] (Procurador Geral do Estado e técnico

Processual da PGE), o sistema ira trazer a relacdo de personagens especiais disponibilizados

no sistema.

Selecione na caixa de opcdes do Cadastro de Parte a empresa que serd acionada e todos

os dados serao relacionados aos campos seguintes. Se por ventura, a empresa a ser

cadastrada ndo constar na lista, cligue no link Cadastrar Outra Parte. Assim, serd permitida

a insercdo das informacdes nos demais campos. Ao final, cligue em Confirmar. A tela serd

fechada automaticamente, retornando a pégina da Distribuicédo Eletrbnica.

* Cadastro de Parte

Pessoa Fisica ou Juridica
Nome

CHNPJ

Tipo Empresa
CEP

Estado

Cidade

Bairro

Tipo Logradouro
Logradouro
Hamero
Complemento
Tipo Enderego
Referéncia

Figura 90 - Tela de cadastro de personagem especial.

Sistema Portal de Servicos

Escolha um Personagem

SeRCIONE WM PErsenagem para exibir a5 mformagoes da Farte.

Cadastrar Outra Parte

Cancelar

Confirmar
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No painel Adicionar Arquivo(s) é realizada a insercéo do(s) documentos(s) necessarios a
propositura da acao. Para realizar essa operacao, clique no link Envio da Peticao.

. ) 7
Adicionar Arquivo(s) _fl

Envio da Peticéio | Envio dos Anexos Termo de Responsabilidade

Figura 91 - Link Envio da Peticdo.

Em seguida, a pagina apresentara a tela abaixo. Cligue no botdo Procurar... e selecione

no diretério do computador o arquivo a ser enviado.

OBSERVACAO: E apenas permitido enviar documentos com a extenséo
@ PDF. No perfil de advogado o documento precisa ser assinado

digitalmente.

Upload da Petigio Inicial

Procurar...

Para adicionar mais de um arquivo, basta escolhe-lo e clicar no botde "Carregar Arquivo". Apos
inserir todos os arquivos desejados, clicar no botdo "Enwviar.

Fechar Carregar Arguivo Enviar

Figura 92 - Botdo Procurar.

Caso seja necessario inserir mais de um arquivo como por exemplo Peticdo Inicial, clique

no botdo Carregar Arquivo. Ao final desta etapa, acione o botéo Enviar.

A pagina retornard a aba da Distribuicdo Eletrénica permitindo a insercdo de outros

documentos no link Upload do(s} Anexo(s) da Peticao Inicial.

OBSERVACAO: Somente seréa permitida a inclusdo de documento que néo

@ ultrapasse o tamanho de 6 MB.

Sistema Portal de Servicos Pagina 67 de 102



PODER JUDICIARIO
g A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

ATENCAO: Nao sdo permitidos dados encriptados, ou seja, que possuam
algum tipo de codificacdo.

Upload dols) Anexols) da Petigio Inicial

Procurar. ..

Para adicionar o arquivo, basta escolhe-lo e clicar no botdo "Enviar".

Fechar Enviar

Figura 93 - Upload de anexos da Peticdo Inicial.

excluidos. Caso deseje corrigir o documento da Peticdo Inicial cliqgue no
link Alterar.

@ OBSERVACAO: Ao excluir o documento da peticdo, todos os anexos s&o

2
Adicionar Arquivo(s) _rl

Erwio da Petigio | Enviar Recurso | Envio dos &nexos | [| Termo de Responsabilidade

D - Azsinado podf Peticao

Salvar | Limpar |

Figura 94 - Links alterar e excluir.
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ATENCAO: Caso tenha informado processo de referéncia eletrénico de
A natureza civil e selecionado tipo de processo Agravo de instrumento ou
Cumprimento Provisério de Sentenca, torna-se obrigatério o envio da
Peticdo e a obrigatoriedade das demais pecas cessam.Fica a critério do
operador de direito incluir ou ndo as pecas que instruirdo a peticao.

Adicionar Arquivo(s) jJ

Sr. Usuano, para processo de referéncia eletrénico, ficam dispensadas
as referidas pecas nos indsos I e 11 do caput do Art. 1,017 do novo
CPC, facultando-se anexar outros docum entos gue entender uteis,
podendo seleciona-los da lista elencada abaixo.

Envio do Recurso | Evio dos Anexos | [ | Termo de Res ponsabilidade

Arquivo_assinado_eletronicamente. pdf Recurso Alterar Excluir
Arquivo nao adicionado! Anexo - Frocuracdo Alterar Excluir
Arquiveo nao adicionado! Anexo - Decisdo Agravada Alterar Excluir
Arquiveo nao adicionado! Anexo - Certiddo de publicacdo da decisdo agravada Alterar Excluir
Arquive ndo adicionado! Anexo - Certiddo de Intimagdo Alterar Excluir
Arquivo nao adicionado! Anexo - Docurrentos que Instruema Inicial Alterar Excluir
Arquiveo nao adicionado! Anexo - Exrato da GRERJ Alterar Excluir

Figura 95 - Exemplo da mensagem processo de referéncia eletrénico.
Ap6s a inclusdo de todos os documentos, selecione o Termo de Responsabilidade e envie
a peticao clicando em Salvar.

Adicionar Arquivo(s) f)

Envio da PeticBo | Envio dos Anexos | Termo de Responsabilidade

Figura 96 - Botdo Salvar.
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Uma guia de protocolo aparecera contendo todos os dados inclusos na peticdo. Confira
os dados antes e, se estiverem corretos, cligue no botao Confirmar.

7 ~
(2 Guia de Pratocolo - Internet Explorer l =N éj
Antes de imprimir, verifique as informacdes e confirme clicando no botdo abaixo.
Apo6s a confirmacdo ndo sera possivel alterar esta peticdo inicial ~
CONFIRMAR WVOLTAR
Na funcdo de peticao eletrénica do portal do TIERJ, existe a opgao 'Historico’, onde € possivel consultar as
peticbes ja encaminhadas ao Tribunal de Justica do Rio de Janeiro. Verifigue no historico antes de reencaminhar a
peticdo para evitar duplicidade.
Peticdo Inicial Eletrénica 22 instancia/Conselho da Magistratura
Peticdo para Segunda Instdncia
Data: 27/01/2016 Horario: 12:36
GRERJ: JUSTICA GRATUITA
Natureza: Civel Tipo Protocolo: ASSISTENCIA JUDICIARIA
Ministério Piblico
Ministério Pablico
Documento(s)

Peticdo: Arquivo_assinado_eletronicamente. pdf Documento com Assinatura Eletrénica

Descricao: Petigdo Inicial

Anexo: Arguivo ndo adicionado!

Descricao: Procuragdo

Descricao Motivo: x

Anexo: Arguivo ndo adicionada!

Descricao: Ato Combatido

Descricao Motivo: c

Anexo: Arquive ndo adicionado!

Descricao: Documentos que Instruem a Inicial

Descricao Motivo: w

v
H100% v

Figura 97 - Exemplo da Tela de Confirmacdo com documento que possua assinatura eletrénica.
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Serd gerado o nimero de protocolo e o nUmero do processo no formato do CNJ e a data
da protocolizacdo. O protocolo gerado ficard disponivel na 12 Vice - Presidéncia ou 22 Vice
Presidéncia para autuacédo e distribuicdo.

- e
Guia de Protocolo - Google Chrome (=& =& |
00g

[ wwwh4.tjrjjus.br/hPETINICELET/faces/_ ADFv__?_afPfm=-gslypiygu& t=fred& vir=/jsp/peticao/eletronica/guia_impr

Antes de imprimir, verifique as informagoes e confirme clicando no botdo abaixo.
Apos a confirmacac nao serd possivel alterar esta peticao inicial

© ©

CONFIRMAR VOLTAR
Na fungao de peticao eletronica do portal do TJER], existe a opgao 'Historico’, onde é possivel consultar as
peticdes ja encaminhadas ao Tribunal de Justica do Rio de Janeiro. Verifique no histérico antes de reencaminhar
a peticao para evitar duplicidade.

Peticdo Inicial Eletrénica 22 instancia/Conselho da Magistratura

Peticdo para Segunda Instancia

Data: 27/01/2016 Horario: 12:28
GRERJ: JUSTICA GRATUITA
Natureza: Civel Tipo Protocolo: ASSISTENCIA JUDICIARIA

Defensor Publico
Ministério Publico

Documento(s)
Peticdo: Grade ADM 2016-1 Centro para publicar 07 ClDocumento sem Assinatura. Para continuar o envio, clique em
16.pdf "Confirmar”.
Descrigao: Peticdo Inicial

Anexo: Arquivo ndo adicionado!
Descrigdo: Procuracgao
Descricdao Motivo: Teste

Anexo: Arquivo ndo adicionado!
Descrigao: Ato Combatido
Descricdao Motivo: Teste

Anexo: Arquivo ndo adicionado!
Descrigdo: Documentos que Instruem a Inicial
Descricao Motivo: Teste

Anexo: Arquivo ndo adicionado!
Descrigao: Extrato da GRERJ
Descrigdo Motivo: Teste

L - 4

Figura 98 - Exemplo da Tela de Confirmacdo com documento que ndo possuam assinatura eletrénica.
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OBSERVACAO: Quando ingressar com uma inicial pelo portal,
@ confirmando o seu envio, além do nimero de protocolo, a peticdo irad
adquirir um nimero de processo (numero CNJ).

ESTADO DO RIO DE JANEIRD

gié PODER JUDICIARIO
PJERJ

Petigdo Inicial Eletrénica 2° instancia/Conselho da Magistratura
Sr°® Usuario, a peticéao foi encaminhada com sucesso.

O protocolo gerado é a sua garantia do recebimento da peti¢do pelo Tribunal de Justica do
Rio de Janeiro, sendo desnecessario novo peticionamento eletrénico com as mesmas
informagdes.

Dados do Processo

Processo: 0000028-07.2016.8.19.0000
Protocolo: 3204/2016.00000038

Segunda Instancia

Data : 27/01/2016 Horario : 12:38

GRER.J : JUSTICA GRATUITA

Justiga Gratuita: JUSTICA GRATUITA

Natureza: Civel Tipo Protocolo: ASSISTENCIA JUDICIARIA

Advogado(s)

MINISTERIO FUBLICO

Parte(s)
MINISTERIO PUBLICO
Documento(s)
Petigdo Inicial: Arquivo_assinado_eletronicamente pdf Deocuments com Assinatura Eletrénica

Procuragio: Arquivo ndo adicionadal
Motivo: x

Ato Combatido: Arquivo ndo adicionado!
Motivo: o

Documentos que Instruem a Inigial: Arquive ndo adicionada!
Motivo: w

Extrato da GRER.J: Arguive nio adicionado!

Figura 99 — Exemplo de Peticdo inicial Eletrénica.
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6. Protesto de Sentenca

6.1 Requerimento de Certiddo de Crédito para Protesto

Para solicitar uma certiddo de crédito para protesto, cligue no menu Requerimento de

Certidao de Crédito para Protesto. Serd disponibilizado o formulario para preenchimento.

(& Tribunal de Justica do Estado doE’\‘o de Janeiro - Internet Explorer - — o — - —

ESTADO DO RIO DE JANEIRO /

v
Portal de Servigos

: :expandlr menu | ; :racnlher menu
@ PusH
(=17 Petiio Eletrdnica - Lei 11.41%/2006
[=] Protocolizar
@ Sobre
[=] Distribuigo Eletrdnica
[=] Histarico
[=] Peticiio Inicial Eletrdnica 2° Instdncia
[21551 Protestn de Sentenca
[=] Requerimento de Certidio de Crédito para Protesto
=<3 Consultas
[=] Consultas Processuais.
[=] Consulta Aviso Eletrdnico
=<3 Indisponibiidades
[=] consutta indisponibiidades.
=<3 PROJUD
=] Acessar
= J}’ Configuragies
[=] Preferéncias
[=] Trocar Senha
=<9 Ajuda
[=] Requisitos.
[=] Wanual Portal
(@ Sobra o Portal de Servicos
gﬁl Fale Conosco
E:‘;‘ Alterar Perfil
'@ Pesguisa de Opiniio
| Definigies Basicas
&) Dividas Frequentes
I Logout

g@ PODER JUDICIARIO/

(] l Pagina Inidal " Solicitacio de Certiddo de Crédito para Protesto

Solicitagdo de Certiddo de Crédito para Protesto

0s campos marcados com ™" sio de preenchimento obrigatdrio,

* Processo Pesquisar

*VaralJuizado

Dados do Processo

Dados do Credor

*Home
*Tipo de Pessoa
*CEP Verificar CEP
*Estado
* Cidade
* Bairro
*Tipo de Logradouro | =
* Logradouro
*Nimero
Complemento
*Tipo de Enderego | Selecions
Referéncia
Dados do Devedor
* Solidariedade () gim (® ngo
*Home | Sel
*Tipo de Pessoa | Selecione
*CEP P
*Estado

*Cidade
* Bairro

*Tipo de Logradouro

(| (| [« [

*1

Figura 100 - Requerimento de Certiddo de Crédito para Protesto.
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Informe o nimero do Processo e clique no botdo Pesquisar.

Requerimento de Certiddao de Crédito para Protesto

0s campos marcados com ™" 530 de preenchimento obrigatdrio.

Dados do Processo

*Processo
*VaralJuizado

Dados do Credor
*Nome
*Tipo de Peszoa
*CEP
*Estado
* Cidade
* Bairro
*Tipo de Logradouro
* Logradouro
*Namero
Complemento
*Tipo de Enderego

Referéncia

Dados do Devedor
* Solidariedade

*Nome

*Tipo de Peszoa
*CEP

*Estado

* Cidade

* Bairro

*Tipo de Logradouro

L2010.8.15.0054

Comarca de Sdo Jodo de Meriti - 12 Vara Civel

Selecione

) sim ® nio

Selecione

Figura 101 - Formulario com a identificacdo do processo.
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[<]] [<]

(<]} [<]| (<] [<]

<] [<] [<]

(<]} [<]| [<]| [<]
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Caso o processo possua algum impedimento, o mesmo serd informado.

Solicitacdo de Certiddo de Crédito para Protesto

0Os campos marcados com ™ sdo de preenchimente obrigatorio.

Processo possui o Oftimo andamento: Remessa - Tribunal Regional Federal.
Nip & permitido o envio deste processo para Protesto

* Processo 10.8.19.0054 Pesquizar

*VaralJuizado

Dados do Processo

Figura 102 -Mensagem iinformando impedindo de geracdo de certiddo de protesto.

ATENCAO: Usuérios “béasicos” apenas poderio solicitar a certiddo para
processos do qual facam parte, caso contrario, o sistema ndo ird validar
0 processo informado.

Solicitacdo de Certiddo de Crédito para Protesto

Os campos marcados com ™" sdo de preenchimento obrigatorio.

Usudrio ndo autorizado a solicitar protesto para este processo

* Processo 15.8.19.0001 Pesquisar

*Varalluizado

Dados do Processo

Figura 103 - Mensagem informativa de permissées de usudrio autenticado.

O sistema ird identificar o processo e disponibilizé-lo as partes do processo {autor e réu)
para serem escolhidas como credor e devedor.
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Em Dados do Credor, escolha entre as partes disponibilizadas o Nome do credor.

Dados do Credor

*Nome | MINISTERIO PUBLICO v
*Tipo de Pessoa | Juridica ﬂ
*CHPJ | 1111111111111
*CEP 22222222 Werificar CEP
“Estado  Distrito Federal v
*Cidade  Brasiia ]
*Bairro | Riacho Fundo ﬂ
*Tipo de Logradouro | Selecione ﬂ
* Logradouro = adafafaf
*Ndmero 99
Complemento
*Tipo de Enderego  Comercial ﬂ

Referéncia

Figura 104 - Dados do Credor.

Serao preenchidos os dados do credor automaticamente. Valide as informacgdes ou altere
conforme necessario.
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Em Dados do Devedor, serd possivel a escolha de Solidariedade na qual podera ser
informado mais de um devedor.

Dados do Devedor
* Solidariedade () gjm @ naEo
*Nome BRASIL COMPANY ﬂ
*Tipo de Pessoa  Juridica ﬂ
*CHPJ | 02.949.943/0002-71
=CEP | 11111111 Werificar CEP
*Estado  Espirto Santo
*Cidade = Airituba

* Bairro | Centro

*Tipo de Logradouro  Rua

[<]| [<]| [<]|[<]

* Logradouro  Teste
*Hamero 1231
Complemento

*Tipo de Enderego | Comercial

<]

Referéncia

*Valor da Condenagio 0,00
* Multa do Artigo 523 § 1°do NCPC () gjm @ o
Valor da Multa Cominatdria

Valor dos Honorarios da Execugdo | 0,00

*Total Geral 0,00

Figura 105 - Dados do Devedor.
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Escolha entre as partes disponibilizadas o Nome do devedor. Serao preenchidos os dados

do devedor automaticamente. Valide as informacdes ou altere conforme necessério.

Caso tenha escolhido a opcao “Sim” para Solidariedade, serd disponibilizado o botdo

Incluir. Apéds a escolha do devedor e de ter verificado os seus dados, cliqgue no botdo Incluir.

O devedor incluido ird para uma lista de Devedores.

Para incluir mais devedores basta repetir o passo anterior.

Informe o Valor da Condenacdo, se possui Multa do Artigo 523 § 12 do NCPC, aiém dos

Valores da Multa Cominatéria e dos Honoréarios da Execucgao.

Dados do Devedor

* Solidariedade -;E;. sim ' NBo

*Nome

*Tipo de Pessoa
*CEP

* Estado

* Cidade

* Bairro

*Tipo de Logradouro
* Logradouro
*Ndmero
Complemento
*Tipo de Enderego

Referéncia

*Devedores BRASIL COMPANY

*Valor da Condenagdo

* Multa do Artigo 5235 1°do NCPC () sim ®) nao

Valor da Multa Cominatdria
Valor dos Honorarios da Execugdo

*Total Geral

Figura 106 — Dados do Devedor com Solidariedade.
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a

ATENCAO: O valor total da certiddo seréa igual ao somatério do Valor da
Condenagao, Multa do Artigo 523 § 12 do NCPC e Valor dos Honorarios da

Os Dados Adicionais do Requerente sdo preenchidos automaticamente com os dados do

usuario autenticado, porém os mesmos podem ser alterados com excecdo do Nome da Parte.

|Dados Adicional

cligue no botao Incluir Arquivo.

is do Requerente -
*Nome da Parte | AGUINALDO

*CPF
*CEP
*Estado | Rio de Janeiro
*Cidade | Rio de Janeiro
*Bairro | Lagoa
*Tipo de Logradouro | Praca
* Logradouro | Professor
*Namero
Complemento
*Tipo de Enderego | Comercial

Referéncia

* E-mail (@irj jus.br

*Telefone Mavel | 21

Figura 107 - Dados Adicionais do Requerente.

\erificar CEP

IIIIL

<]

*Telefone Fixo | 21 3133-0000

Ramal

Serd possivel, caso deseje, anexar a planilha de célculo em formato PDF. Para isso,

Planilha de Calculo Atualizada

Incluir arguivo

Figura 108 - incluir Planitha de Célculo.

Cligue no botao Procurar.

Atengdo: O arguivo deve estar no formato .pdf e ter, no maximo, 6.0 mb.

Procurar...

Cancelar

Figura 109 - incluir Arquivo.
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Procure o arquivo desejado

=

7 Escolher arquivo a carregar m
|8 ) Computador » - |‘, H Pesquisar Computador L I
Organizar v 5= v i @
¢ Favoritos El 4 Unidades de Disco Rigido (2) E
Pl Area de Trabalho Sistema (C:)
8 Downloads  em——
% Locais 22,9 GB livre(s) de 120 GB
Dados (E:)
=S oy |
B Bibliatrcas S0 296 GB ivre(s) de 345 GB
@ Documentos ) o i
= 4 Dispositivos com Armazenamento Removivel (1)
[=| Imagens
J’ Musicas )
i S Unidade de DVD-RW (D:)
% Videos N
4 Local da rede (98
1M Computador - (98) -
Nome: v [Todos os Arquivos (*.%) v]
[ Abrir ] [ Cancelar ]

Figura 110 -Tela para selecionar o arquivo.

O arquivo deve ter o formato PDF e seu tamanho méximo 6MB.

Apés ter selecionado o arquivo, cligue no bot&o Incluir.

Atengdo: O arquivo deve estar no formato .pdf e ter, no maximo, 6.0 mb.
C\Contas.pdf b4

Incluir Cancelar

Figura 111 - Arquivo Validado.

O mesmo serd exibido na lista de Planilha de Caculo Atualizada.

Caso necessite, exclua o arquivo. Para isto, cligue no X.

Planilha de Calculo Atualizada
CihContas.pdf X

Figura 112 - Arquivo Anexado.
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Apé6s o preenchimento de todos os dados obrigatérios, cligue no botéo Salvar.

Portal de Servigos «
¢ : expandirmenu | 3 Zrecolher menu
F3PUSH

=] Incluir Processas

=] ConsultariExcluir Processos

(=] Enviar Lista Completa

=] E-mails Enviados
=3 Peticio Eletrénica - Lei 9800/99

@ Sobre

=] Criar Peticio

=] PeticBes Enviadas
(=4 Peticdo Eletrdnica - Lei 11.419/2006

=] Protocolizar

@ sSobre

=] Distribuicao Eletronica

=] Histarico

=] Peticéo Inicial Eletrdnica 2° Instancia
(= Protesto de Sentenca

=] Requerimento de Certido de Crédito
93 Consultas

=] Consultas Processuais

=] Consulta Aviso Eletrénico
=+ Indisponibilidades

=] Consulta Indisponibilidades
=£3PROJUDI

=] Acessar
o 4 Configuragdes

] Preferéncias

=] Editar Conta Push

(=] Trocar Senha

=] Excluir Gonta Push

[ Pgina Inicial | [=] Distribuic&o Eletrénica
Valor dos Honorérios da Execugio

*Total Geral

Dados Adicionais do Requerente

*Nome da Parte
*CPF

*CEP

*Estado

*Cidade

* Bairro

*Tipo de Logradouro
* Logradouro

* Numero
Complemento
*Tipo de Enderego

Referéncia

* E-mail

* Telefone Movel

Planilha de Calculo Atualizada

Incluir arguivo

Sistema Portal de Servicos

[=] Consulta Processuzl
0,00
0,00

Selecione
Selecione
Selecione

Selecione

Selecione

[=] Petico Inicial Eletrénica 22 Insténcia

Verificar CEP

* Telefone Fixo

Limpar

Figura 113 - botdo Salvar.

[Z] Requerimento de Certiddo de Crédito para Protesto *
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Serd gerada uma certiddo em PDF e seus dados serdo enviados ao Instituto de Protesto.

A4

PODER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTICA
DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

CERTIDAC DE CREDITO PARA PROTESTO
REQUERIMENTO DET/2016

Dados 0o Processo
Processo: 19.0209
VaralJuizado: Regional da Barra da Tijuca - | Juizado Especial Civel

Dados do Crasor
Mome: MINISTERIO PUBLICO
CHR LT iMi-n
Enderago Comenclal: Avenida adafalafl, 99 - Riacho Fundo - Braslia - OF - CEP: 22 222-220

[Cados dojs) Devedores)
Name: BRASIL COMPANY
CNP.J: (12,940 B4 3000271
Endenzqo Comermial: Rua

Walor da Condenacso: R§ 500,00
Walor dos Honoraros da Execugdo: 7S 0,00
Total Geral da Ceriddoc RS 500,00

Dados Adicionals do Raquersnts
NOITe: 0D AIVDGIIGPANS: ACUINALDD
CPF: 123 456.782-00
Endersgo Resklendal: Praga
E-mail: eughijy jus b
Talafone Mavel: (21) 98
Talafone Fho: (21) 313

TJRJ BTJ JC24 201600000288 170816 12:31:11137 288 PROGER-VIRT UAL

1. A cerfolio de: D exiida demsnj.ﬂlcumueclﬁo toda em juigado & tulo sxecutie Judicial hbil par o profesio extajudicial, nos iermos
do ot 54T, mL:IrP131I]5'II|= & protesio serd requerido no Tabefionalo da Comarta &m gue © processo feve curso perante © Julzo de orgem.

2. O ™yiior a ser profesiado”™ deve observar esrismenis o que for reconfecido na senbenes, devendo inciuir o valor principsl, o juros, muita, Ronordrios
advocaticios da fase de confecdmenio (=xatarents comfomme previsho na decisBo) & a muits a que s refere o art 523§ 19 do NCPC. Cuaisguer oulros Bens
devem sar spriuldos do cllcuis.

3. A presente ceridlo & emitids com base nos slemenios apresentados pelo advogado regusnenis, sendo de sua inkera responsabildade quaiquer divenplncia
com redacho acs dades formecidos.

4. e que tenha havido pagamento oo qualquer movimentagio processual, com a sxpediclo da presente ceridlia, nos bermos do Ao Exscutvo Conjumio
TLCES 07204, o processo de ewecucho serd objedo de baho & arquivamenio apls sessents diss.

Data 17082016 1231:06 Local: TR Mobivor Assinado por AGLUINAL DO JOSE DE ALMEIDA Pag-1de1i

Figura 114 - Certiddo de Crédito para Protesto.
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7. Consultas
7.1 Consultas Processuais

A consulta tem por objetivo obter informacdes de processos, através do nimero do
processo, do nome da parte, do nimero da OAB do advegado, do nome do advogado, do
CPF/CNPJ ou do Protocolo.

No menu principal, selecione o submenu Consultas / Consultas Processuais.

A consuita pode ser feita através das seguintes opcdes: Por Nimero, Por Nome, Por OAB,
Por Nome do Advogado, Por CPF/CNPJ e Por Protocolo.

Preencha os dados solicitados, conforme a opcado escolhida. Apds o preenchimento dos
dados, cligue em Pesquisar.

Qig PODER JUDICIARIO

r N ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Portal de Servigos | | [=] Pagina Inidal | [i=] Consulta Processual '*
& wexpandr menu | 3 recolher menu Consultas Processuais
&9 PUsH
=7 Peficdo Eletronica - Lei 11.41%/2008 Por Namero Por Nome Por OAB Por Nome do Advogado Por CPF/CNP] Por Protocolo
@ Sobre

=] Protocolizar
=] Distribuigdo Eletrinica )
=] Histérico @nNum. tnica
=1 Peticéio Inicial Eletrdnica 2* Instincia Num. antiga
&3 Consuttas

‘=] Consultas Processuais ||
="/ Indisponibiidades

=] Consulta Indisponibiidades e
:A_/J—L’Cunﬁguragﬁes _

=] Trocar Senha
243 Ajuda

=] Requisitos

=] Manual Portal

@ Sobre o Portal de Servigos

I\Ai Fale Conosco

|.e.19.| ‘

7 Pesquiza de Opiniiio
|2 Definiciies Basicas.
& Dividas Freguentes
@ Logout

Figura 115 - Tela de Consultas Processuaris.

OBSERVACAO: A informacdo do mandado de pagamento on line, bem
@ como sua situacao e Guia de Pagamento com a situacao “Paga”, terdo
suas informacdes disponibilizadas na consulta dos processos.
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O sistema exibe a tela abaixo com as informacdes do processo. Para acessar os dados

de processo eletrénico, clique no link: Processo Eletrénico - clique aqui para visualizar.

., W BA A AE

Consulta Processual por Namero - Segunda Instancia

As informagdes aqui contidas nde produzem efeitos legais.
Somente a publicacdo no DIER] oficializa despachos e decisdes e estabelece prazos.

Processo N°: 0059218-95.2016.8.19.0000

TI/RI-7/12/2016 18:31 - Segunda Instancia - Autuado em 11/11/2016

Classe:
Assunto:

Orgéo Julgador:

Relator:

IMPTE:

PACTE:

AUTORIDADE COATORA:

Processo originario: 0011347-55.2016.8.19.0037
RIO DE JANEIRO NOVA FRIBURGO 1 VARA CRIMINAL

FASE ATUAL:

Data do Movimento:
Complemento 1:
Local Responsavel:
Data de Publicacdo:
Nro do Expediente:
ID no DJE:

Sistema Portal de Servicos

| Processo eletrénico - clique aqui para visualizar. 7] I
HABEAS CORSLL
Concurse Material / Aplicacdo da Pena / Parte Geral / DIREITO PENAL

TERCEIRA CAMARA CRIMINAL

DES. MONICA TOLLEDO DE OLIVEIRA

ELIAS MARCELO BARUCKE MARCONDES

EDUARDO SOUZA DA SILVA e outro

JUIZO DE DIREITO DA 13 VARA CRIMINAL DA COMARCA DE NOVA FRIBURGOD

Publicacio Decisdo ID: 2593906 Pag. 128/133
24/11/2016 00:00

Decisdo

DGIUR - SECRETARIA DA 33 CAMARA CRIMINAL
24/11/2016

DECI/2016.000314

2593006

Figura 116 - informacdes do processo.
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O sistema ird exibir os documentos do processo, dentre eles a Certiddao de autuacao,
conforme a tela abaixo:

T olapaade © B s Ramees v Pelams o, Sesceaw iy Ll ki R LR T T S r——" g
o e | W - RS et b el by il 1RO WAL
« Fioen =
= i s - ——
T dmdedy . Aodid . o b S it . Tl 8 l?'r [ 1,"1
boe

Poder Judiciario do Esada do Rio de Janeire Emissho; 23032015 15:44:50 Py 1 e 2

E‘fé‘ Comarea de SBo Jobo de Merit

U==N Cartirio da Divida Ativa

PIER)
Certidao de autuacio
Compsténcia: Civel
Cartifico que o prasante feilo foi registrado no sistema de informidtica sob o nimers:
0000 1TE-

Compatincia funcsonalterrintonial comreta? Mo

Recolhiments de custas processuals
Custas judiciais cormetamente recolhidas Mac
Emolumentas comstamaents recolhidas Sim
Tocoa judicisdnia coretamante recolhida Nio
GRERJ(s) N

A 26 - A da consolidagBo nomaties da CGJ (Provienents CGJ n® 4072011) 2° - Em case de eventual
necessidade, a complementagBo ou retificagBo do calouwo de custas e dos dados informados na certidio
deverlo ter feas pela propra servelia judicial, sendo wedada em qualquer hipotess a dewolusda da
patic o inicial & central de autuacha,

Figura 117 - Visualizador de Documentos - Certiddo de autuacao.
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O acesso a consulta de processos disponibilizados para sentenca pode ser feita através
da aba Sentenca. Preencha os campos Origem,Comarca/Regional, Competéncia, Serventia e
cligue no botdo Pesquisar.

(2 Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro - Intern pl

QA PODER JUDICIARIO

= R ESTADO DO RIO DE JANEIRS,

Portal de Servigos «| ‘ Pégina Inicial H Consulta Processual %/

B a -. o .
¢ « €xpandir menu | 7 5 recolner menu Consultas Processuais
=EJPUSH

Incluir Processos Por Nimero Por Nome Por OAB Por Nome do Advogado Por CPF/CNP] Por Protocolo Sentenca
[Z] Consuttar/Excluir Processos = ? = E E -
[=] Enviar Lista Completa

[E] E-mails Enviados Origem: [— Selecione — | v]

(23 Petigdio Eletrdnica - Lei 9800/99 Comarca/Regional: | —Se

g?bf: - Competéncia: | — v
it Serventia: | — S¢ X
[=] Peticdes Enviadas

(23 Petigdio Eletrdnica - Lei 11.419/2006

E Protocolizar Pesquisar
@ Sobre

Distribuicéo Eletrdnica

Histérico

[Z] Peticéo Inicial Eletrnica 2* Instancia
= &3 Consuttas

Figura 118 - Lista de Processos Aptos a julgamento.

Serd exibida a lista de processos para sentenca/acérddo de acordo com os filtros
informados.

Consulta de Lista de Processo para Sentenca / Acérddo

QOrigem: 12 Instancia

Comarca: Mendes

Competencia: Civel

Serventia: MENDES VARA UNICA

Lista de Processos - Data - 21/03/2016

Com preferéncia legal Sem preferéncia legal
.2011.8.19.0032 .2016.8.19.0032
,2011.8.19.0032 .2016.8.19.0032

.2016.8.15.0032
.2016.8.19.0032
.2016.8.19.0032
.2016.8.19.0032
.2011.8.15.0032

Figura 119 - Resultado da Pesquisa.
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OBSERVACAO: Na lista serdo exibidos os processos que estejam
@ marcados com prioridade (Com preferéncia legal) e outra com os demais
processos (Sem preferéncia legal).

ATENCAO: A lista de processos é atualizada diariamente as 23h59min.
Sendo assim, os processos cadastrados no dia, serdo exibidos no dia
seguinte.

7.2 Consulta Aviso Eletrénico

No menu principal, selecione o submenu Consultas / Consulta Aviso Eletdnico. Serédo
exibidos todos os avisos eletrénicos cadastrados no sistema.

{2 Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro - Internet Explorer === S—
ué PODER JUDICIARIO canos
GAISA)  estaoo 0o R0 DE JANEIRO
Portal de Servicos «| | [7]Pégina Inical | ] Consulta Indisponibilidades * || [i~] Consulta Aviso Eletrénico *

wa ue
3 Sexpandir menu | & recolher menu

@ PUsH @-A‘ ) .
839 Peticdo Eletronica - Lei 11.419/2006 (= PODER JUD|C|AR|°
© sobre XIS estaoo 0o o DE JANEIRO AVISO ELETRONICO

] Protocoizar
[=] Distribuigdo Eletrdnica
S Histévico Consulta :
=] Petigo Inicial Eletrdnica 2° Instdncia
=3 Consultas Data Entrada: E Data Retirada: E
Titulo:
3 Indisponibilid s
] Consuta Indisponibilidades
¥ :’;2::’::' © visualizar
3 Configuracdes ID - DATAENTRADA ¢ DATARETIRADA & TiTULO B
&5 Preferdncias 981 02/01/2013 11/01/2013 Teste BD
= B Trocar Senha 1141 01/12/2015 10/12/2015 Teste Add
2 :)%':‘ :wmm 1601 18/12/2015 13/01/2016 Teste
B s P 1641 05/01/2016 06/01/2016 Teste 05/01
© Sobre o Portl do Servigos 1661 10/05/2016 10/05/2016 Homologacio
3 Fale Conosco 1662 01/12/2016 rerrerererrer
2 Aterar Peri 1721 20/12/2015 10/01/2016 Mensagem de Fim de Ano
(O Pesquisa de Opinido 1741 01/02/2016 Aviso de Camaval
[ Definigdes Bsicas 1761 01/01/2016 25/01/2016 TESTE 123 |
4 Emis Frequentes; ‘ Mostrando de 1 até 9 de 9 registros. Primeiro  Anterior 1 Seguinte Ultimo
& Logout

Figura 120 - Tela de Consulta Aviso Eletrdnico.
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Existe a possibilidade de pesquisa através dos campos Data Entrada, Data Retirada e
Titulo. Informe os dados desejados. Ap6s localizar o aviso desejado, selecione 0 mesmo e
cligue em Visualizar para que o sistema exiba a mensagem referente a este aviso.

QVA PODER JUDICIRID £ AVISO ELETRONICO

(3413 ¥) EsTADO DORIO DE JANEIRO

Data Entrada: E Data Retirada:
Titulo:
@) Visualizar
ID =« DATA ENTRADA ¢ DATA RETIRADA ¢ TiTULO <
981 02/01/2013 11/01/2013 Teste BD
1141 01/12/2015 10/12/2015 Teste Add
1601 18/12/2015 13/01/2016 Teste
1641 05/01/2016 06/01/2016 Teste 05/01
1661 10/05/2016 10/05/2016 Homologagdo
1662 01/12/2016 FITTITTTrTrTT
1721 20/12/2015 10/01/2016 Mensagem de Fim de Ano
1741 01/02/2016 Aviso de Carnaval
1761 01/01/2016 25/01/2016 TESTE 123

Mostrando de 1 até 9 de 9 registros

Figura 121 - Visualizacdo do Aviso.

Aviso Eletrinico

Feliz Natal e um prospero Ano Novo Il

Fechar

Figura 122 - Exemplo de visualizacdo do Aviso.
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8. Indisponibilidade

8.1 Consulta Indisponibilidade

Cligue na opcdo “Consulta indisponibilidade”, no menu da lateral a esqueda, e sera

aberta a tela com a lista das Indisponibilidades do sistema.

Portal de Servigos

a . o
 wSXpandir menu | z g recolner menu
=y FELLA LIS UIiLa - LE1 SOUuss

@ Sobre

(=] Criar Petiglio

(=] Peticies Enviadas
{3 Peticlio Eletrdnica - Lei 11.419/2006

=] Protocolizar

@ Sobre

(=] Distribuicio Eletrinica

=] Histérico

(=] Peticéio Inicial Eletrénica 2* Instincia
=3 Protesto de Sentenca

=] Reguerimento de Certiddo de Crédito para Protesto
=43 Consultas

=] Consulias Processuais

(=] Consulta Aviso Eletrdnico
=1.551indisnanibilidades,

=] Consulta Indisponibiidades

=3 PROJUDI
=] Acessar
=) 4 Configuragbes

=] Preferéncias

=] Editar Conta Push

=] Trocar Senha

(=] Excluir Conta Push
=3 Ajuda

=] Requisitos

Sistema Portal de Servicos

<

~

[i=) Pagina Inicial || =] Consulta Indisponibilidades '*

Indisponibilidades

Pesquisar:

Término¥

Tempo Total

Detalhes

27/09/2016 14:13
19/09/2016 19:56
31/08/2016 09:04
30/08/2016 21:24
01/08/2016 09:42
19/07/2016 12:23
05/07/2016 14:12
09/06/2016 15:13
20/05/2016 15:00
29/04/2016 20:00
18/04/2016 06:50
15/04/2016 15:05
04/04/2016 14:52
01/04/2016 15:15
31/03/2016 15:03
22/03/2016 16:33
12/02/2016 15:50
11/02/2016 13:40
04/02/2016 00:00
03/02/2016 19:00

Imprimir

Registros de 1 a 20

27/09/2016 18:
20/09/2016 10:01
31/08/2016 10:27
31/08/2016 00:59
01/08/2016 17:30
19/07/2016 16:58
05/07/2016 18:49
09/06/2016 16:19
20/05/2016 18:00
30/04/2016 00:24
18/04/2016 11:30
15/04/2016 19:15
04/04/2016 15:56
01/04/2016 16:40
31/03/2016 17:27
22/03/2016 18:02
12/02/2016 17:20
11/02/2016 16:30
04/02/2016 14:00
03/02/2016 23:59

ra

4 horas, 2 minutos
14 horas, 5 minutos
1 horas, 23 minutos
3 horas, 35 minutos
7 horas, 48 minutos
4 horas, 35 minutos
4 horas, 37 minutos
1 horas, 6 minutos
3 horas, 0 minutos
4 horas, 24 minutos
4 horas, 40 minutos
4 horas, 10 minutos
1 horas, 4 minutos
1 horas, 25 minutos
2 horas, 24 minutos
1 horas, 29 minutos
1 horas, 30 minutos
2 horas, 50 minutos
14 horas, 0 minutos
4 horas, 5% minutos

I“(Pa’gma 1de 5)**' e

Figura 123 - Consulta indisponibifidade.

Indisponibilidade
Indisponibilidade
Indisponibilidade
Indisponibilidade
Indisponibilidade
Indisponibilidade
Indisponibilidade
Indisponibilidade
Indisponibilidade
Indisponibilidade
Indisponibilidade
Indisponibilidade
Indisponibilidade
Indisponibilidade
Indisponibilidade
Indisponibilidade
Indisponibilidade
Indisponibilidade
Indisponibilidade
Indisponibilidade
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9. PROJUDI

O sistema destina-se ao peticionamento e consulta de processos eletronicos da VEP. Na
pasta PROJUDI, cligue em Acessar.

Portal de Servicos b

L3 - oo
@ w Expandir menu | 5 g recolher menu
= I'Gll&.ﬂLl LiTUUiliLda - LBl JUUuwisy

(@ Sobre A
(=] Criar Peticéo
=] Peticiies Enviadas
=17 Petico Eletrdnica - Lei 11.419/2006
=] Protocolizar
(@ sobre
=] Distribuigdo Eletrénica
=] Histérico
=] Peticdo Inicial Eletrbnica 2* Instincia
(= {3 Protesto de Sentenca
'=] Requerimento de Certiddo de Crédito para Protesto
=) Consultas
/=] Consultas Processuais
=] Consulta Aviso Eletrénico
== Indisponibiidades
=] Consulta Indisponibiidades
=5 PROJUDI
=] Acessar
o 4~ Configuracdes
=] Preferéncias
(=] Editar Conta Push
=] Trocar Senha
(=] Excluir Conta Push
=<3 Ajuda
=] Requisitos

p— . T

Figura 124 — Botdo Acessar.
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Serd aberta a mensagem de atencao, conforme figura abaixo. Clique no link para acessar
o PROJUDL.

Atencao

Senhor Usuario,

Ao clicar no link abaixo sera exibida a tela de acesso ao sistema PROIUDI, cujo login & senha, que serdo informados,
devem ter sido cadastrados previamente junto a VEP.

0 zistema destina-se ao peticionamento & consulta de processos eletrdnicos da VEP.

Cligue aqui para acessar o PROJUDI.

Figura 125 - PROJUDI,
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10. Configuragdes

O Portal de Servicos possui uma area de Configuragées no menu lateral esquerdo. Nela

estdo contidas as op¢des Preferéncias, Editar Conta PUSH Trocar Senha e Excluir Conta Push.

Sistema Portal de Servicos

Portal de Servicos

B a - b
@ w Expandir menu | 5 g recolher menu
= I'Gll&.du LiTUUiliLda - LBl JUUuwisy

(@ Sobre

(=] Criar Peticéo

=] Peticies Enviadas
=145 Peticio Eletrdnica - Lei 11.419/2006

=] Protocolizar

(@ sobre

=] Distribuicdo Eletrdnica

=] Histérico

=] Peticio Inicial Eletrinica 2* Instancia
(= {3 Protesto de Sentenca

'=] Requerimento de Certiddo de Crédito para Protesto
= Consultas

/=] Consultas Processuais

=] Consulta Aviso Eletrénico
== Indisponibiidades

=] Consulta Indisponibiidades
=5 PROJUDI

=] Acessar
= 4 Configuracdes

=] Preferéncias

/=] Editar Conta Push

=] Trocar Senha

=] Excluir Conta Push
=) Ajuda

=] Requisitos

p— . T

Figura 126 - Opgdes do sistema PUSH.

<«
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10.1 Preferéncias

Esta opcao disponibiliza as preferéncias que podem determinar a ordem para listar suas
Intimacgdes / Citacbes, de acordo com o item Portlet Lista de intimacdo/Citacdes Eletrénicas.

&8 Preferéncias do Usuario ¥

Preferéncias da Lista de Intimagies/Citagies

Periodo: 7 (ltimos dias e
{ | Data Inicial: =
Data Final: |
| Status: Todas hd
[ ]s6HC
Tipo: Todas v

Sabvar Preferéncia | | Desabiltar Preferéncia

Figura 127 - Preferéncias do usudrio.
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10.2 Editar conta PUSH

Cligue no botdo Editar conta PUSH e sera possivel alterar informagbes da conta, como,
por exemplo Telefone, Celular, Email cadastrado, etc. Depois da edicao dos dados e alteracao
dos dados, cliqgue em Salvar. A imagem abaixo mostra a tela de edicao da conta PUSH.

L. Area de Servicos - Edicio de Conta de Acesso ¥

MNome:
CPF:
Telefone:
Rarmal:

Telefone Celular:

Errail: juliana i@grrail.com
Confirmar Email: julizna i@grriail.com
Secao da DAB: v
Mdamero OAB:

H Salwar

Figura 128 — Editar Conta PUSH.

OBSERVACAO: No menu, existe também Trocar Senha, porém a mesma
@ esta desativa para o Portal de Servicos.

10.3 Excluir conta Push

Esta opcdo é utilizada para realizar a exclusao da conta PUSH. Cligue no bot&o Excluir
conta Push e confirme, conforme tela clicando em “Sim”.

Exclusdao de Conta %

¥

Vocé tem certeza que deseja excluir sua conta?
Sim Mao

Figura 129 ~ Excluséo de Conta PUSH

Sistema Portal de Servicos Pagina 94 de 102



PODER JUDICIARIO
@ A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

11. Ajuda

A Ajuda fornece auxilio de uso e navegacao em sistemas do Portal de Servicos, além de
permitir ao usuério, criar reclamacoes, sugestdes ou elogios.

11.1 Requisitos

Esta opcdo apresenta os requisitos recomendéaveis para melhor funcionamento da
aplicacao, conforme figura abaixo:
MNenhum aviso €

@ Requisitos do Sistema *

Requisitos minimos recomendaveis para correto fundonamento da aplicacio:

Browser:

Internet Explorer 7 ou superior,

Mozilla Firefox 3.6.6 ou superiar.

- Google Chrome 5.0 ou superiar,

Safari 5.0 ou superior.

Leitor de PDF:
Abobe Reader 9.3.3 ou superior, !

Figura 130 - Requisitos do Sistema

OBSERVACAO: Neste menu existe também a opcao Manual Portal, porém
@ a mesma estd desativa para o Portal de Servicos.
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11.2 Sobre o Portal de Servicos

Clique nessa opcéao para obter as informacdes sobre a Ultima versdo do Sistema Portal

de Servicos.

(@) sobre o Portal de Servicos %

AVA PODER JUDICIARIO

A 13¥) ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro
Portal de Servicos

Versdo: 4.0.2

Figura 131 - Sobre o Portal de servigos.
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11.3 Fale Conosco

Esta funcionalidade permite ao usuario com login no Portal de Servigos, criar
reclamacdes, sugestdes ou elogios e enviar e-mail com as informacbes digitadas para o
primeiro e segundo nivel de atendimento.

No menu principal, selecione o submenu Ajuda / Fale Conosco. A tela Fale Conosco -
Portal de Servicos é exibida e disposta conforme a imagem abaixo.

Digite as informacses solicitadas e, em seguida, clique em Salvar. A qualquer momento
pode ser utilizado o botdo Limpar para apagar os campos preenchidos.

&'_—7- Fale Conosco - Portal de Servicos *
Nome:
Erriail:
Telefone:
Assunto:
Texto: -
| @ Limpar

Figura 132 - Tela Fale Conosco - Portal de Servicos.

Apéds salvar as informacdes, o sistema exibe a mensagem de que o e-mail foi enviado

COm sucCesso.

Sucesso ¥

Ermail enviado com sucesso.

0K

Figura 133 - Tela de mensagem Sucesso.
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11.4 Alterar Perfil

O Portal de Servigos possui diversos perfis disponiveis para os usuarios, sendo os mais

comuns:

e Advogado

e Procurador de justica, Promotor de justica

o Defensor Publico

e Procurador da PGE, da PGM

e Técnico Processual do MP, da DPGE, da PGE

e Preposto FEBRABAN, Assessor Técnico NAT

e Procuradores e Partes

Ha ainda outros perfis menos utilizados como Perito Judicial, Leiloeiro e Usuarios das
Serventias Auxiliares.

Cligue no menu a esquerda na opcédo Alterar Perfil e selecione o perfil desejado.

Portal de Servigos [=| Pagina Imicial
w Expandir menu g recolher menu
3 PUSH
@ (] Peticdo Eletronica - Lei 11.419/2008
# (] Protesto de Sentenca Painel de Avisos
# ] Consultas
=[] Indizponibiidades Srs. Usudrios,
=[] PROJUDI . . . _
) . Em cumprimento ao determinado no art. 42 do Ato Executivo n.? 854/2013, a parada prc
& g~ Configuragdes 20:00h do dia 28/01/2017 (sdbado), até s 20:00h do dia 29/01/2017 (dominga).
e Outrossim, inf d das referent de FEVEREIF
utrossim, informamos que as paradas programadas referentes aos meses de FEW
o Alterar Perfil ' E : Sl
Pesguiza de Opinido FEVEREIRO 4 ER perfil do Usuario
i Definicies Basicas Mostrando de
o Dividas Frequentes Tipo de Usudrio: | w
¥ Logout
L — Advogado
Orgdos Vincula
Procurador
Orgéo

Figura 134 - Alterar Perfil.
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11.5 Pesquisa de Opinido

Este canal de comunicacao tem o intuito de colher opinides, sugestdes ou reclamacodes
visando a melhoria continua do servico. Cligue na opcdo “Pesquisa de Opinido” e o sistema
abrird um formulério para preenchimento e envio, conforme tela abaixo:

'J_:J Pesquisa de Opindao Sobre Portal de Servigos ¥

™
ATENGAQ: Este canal de comunicagdo tem o intuito de colher opinides, sugesties ou reclamagbes visando a
melhoria continua do servigo. Dificuldades técnicas ou de utilizagdo do sistema deverdo ser encaminhadas pelo
FALE CONOSCO.

"@ Pesquisa de Opinido Sobre Portal de Servigos

Preencha os Campos Abaixo

Deixe agui zua : bl

Texto da sugestio, da reclamacio ou do elogio:

Autor: ﬂ

Caso Deseje se ldentificar

Nome: |

Telefone: |

E-mail: |

| r=mere R

Figura 135 - Pesquisa de Opinido Sobre o Portal de Servigos

OBSERVACAO: No menu existe também Definicdes Bésicas e Duvidas
@ Frequentes, porém as mesmas estao desativadas.
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12. Logout

Para se deslogar e sair do Portal de Servicos, cligue no botdo Logout, Ultimo item
localizado no menu da lateral esquerda, conforme figura abaixo:

=) Ajuda

[=] Requisitos
=| Manual Portal
@l Sobre o Portal de Servicos
{Hﬁ Fale Conosco

=2 Atterar Perfil

[ Pesquiza de Opinido

|7 Definiclies Bésicas
| Dividas Freguentes

@ Logout

Figura 136 - Logout.
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13. Glossario

Portlets. sac controles disponibilizados na tela inicial do sistema que permitem consultar
informacdes relativas a Intimacdes/Citacbes Eletronicas, Audiéncias/Sessdes Futuras, entre

outras.

Navegar: é o ato de passear pela Web ou de se mover de um website para outro seguindo

links.
Default. valor padréo ou parametro padrao.

PDF: é um formato de arquivo, desenvolvido pela Adobe Systems.
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14. Histoérico de Versoes

Versao Data Descricdo da alteracao Responsavel
Cristiane Sousa

1.0 25/01/2017 | Atualizacao do Template Luis Carlos/ Mariana
Miranda

1.0 25/01/2017 | Revisdo ortogréfica joanna Fortes Liborio
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