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1. Acesso ao sistema

Abra o navegador e acesse o sitio do TJER] através do endereco http://www.tjrj.jus.br.
Cligue em Servicos, disponivel no menu horizontal, e, em seguida, cliqgue em Sistemas.

MAPADO SITE | FALE CONOSCO | INTRANET | WEBMAIL | SERVIDORES | MAGISTRADOS f ’ [ > | Q

@E PODER JUDICIARIQ
PJERJET L e ]

PAGINA INICIAL CONSULTAS SERVICOS INSTITUCIONAL CORREGEDORIA UEII'A'\;C'VES

Figura 1 — Menu horizontal da Pagina Inicial.

No menu a esquerda, selecione Processo Eletrénico e depois Acesso ao Processo eletrénico.

PAGING INICIAL CONSULTAS SERVIGOS N STITUCIONAL CORREGEDORI EMER. LICITAGOES AGENDAMENTO-AUMENCIA-VIR
TUAL

TRIEUNAL DE JUSTICA DO EETADD DO RIO OE JANEIRD - SERVIGDS

Servigos Servigos

Cadastro de Fessoa Juridica . By . -
- Esta pagina permite o acesso a alguns servigos shetronicos:

Calculo de Debitos Judiciais . . o - . . i -
Pré-Cadastro de Petigdo - O senvico visa agilizar o atendimento do advogado gue dessja protocolizar peticao.
Certidbes do 2° Grau
GRER. eletriinica - O servipo permite o preenchimento e a impressao de alguns tipos de guia no formato eletronico.
Depdsito Judicial - DEPJUD
Calculo de débitos judiciais - O servigo auxilia o cdleulo de sucumbéncia.
Dicas Plantio Recesso 2014
Sistemas - O s=rvico permite acesso 3 sistemas de interesse de mapistrados, serventuarios (atvos ou aposentades) & pensionistas,
Dicas de Sistemas
. . Processo Eletronico:: Para ter acesso a este servigo € necessario fazer o cadastro presencial em quaisquer das serventias habilitadas (Ato
GRERJ Eletrdnica Mormativo TJ N. 30, de 07/12/2004}, ou o cadastro sletrinico através do sfio da Tribunal de Justiga (Resolugio THOEMI NF 35/2012). O senigo
permite que o operador do direito devidamente identificado atue diretamente no processo eletrinico de acordo com a Resolugio n®. 16/08.

Malote Digital

| -Documento de identificagie oficial de 3mbito nacional com foto
Manuais e Videos dos Sistemas de Il - Cadasiro de Pessoa Fisica, do Ministério da Fazenda - CFF
nfermatica >

Servigos on-line
Portal Offica 383

Push - O senigo & responsavel pelo cadastro de conta para recebimento de andamento processual por e-mail
Envio de petigdo - servigo propicia o envio de petigio por meio eletrdnico, nos termos da Lei 9300/20.
Manuais dos Sistemas de Informatica - O servigo disponibiiza para download todos os manuais dos sistemas corparativos.

Portal de Sistemas
Portal - Servigos de Tl
Pré Cadastro de Petigio
Processo Eletrénico

Acasso a0 Processo Eletrdnico

Figura 2 — Menu de Acesso ao Processo Eletrénico.
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Cliqgue em Processo Eletrénico na parte superior do texto,

PAGENS IMICLAL COMNSLATAR - EERVICDS W INSTITIRCIOMEAL - CORREGEDDRIA EMERL} LICITAGOES AGENDAMENTCO-ALIENCIA- VIR
TUAL
TRIBUNML OE AFSTICA DO EETADD DO RO OE MNEIRDO BEERCOS FROCEESO BLETRONICD ACERS0 AD PROCESSO ELETRONIZO
Processo Eletronico Processo Eletronico

Azeszo 0 Processo Eletrinice

‘ ' Processo
1 Eledrinica

-

Agesso ao SEEU

- =t
Arerfa PROIIO) Se wocé J8 fez o cadastro presencial, clique agui ou na imagem Bcima pars operar o processe eletronice atraves do Portal de Servigos.

Definigées Basicas 0 Processo Bletrinico, regulado pela Lei 11, 44%2008, foi instituido no Smbito do Poder Judicidrio do Estado dao Rio de Janeire pels Resolucio
. TLUDE 1672008 A tramitacdo por meio eletrdnico & uma iniciatva que busca a celeridade na prestagis jurisdicional, sem mencionar a economia
Dividas Frequentes com papel & espaco fisico.

Figura 3 - Botdo Processo Eletrénico.

No campo Usudrio, preencha o login e, no campo Senha, a senha que foi criada no
registro presencial ou, se optar pelo certificado digital, clique no icone a direita e informe a
senha do token para acessar o Portal de Servicos.

Login

Usuario e senha
Certificado digital

Para realizar autenticagdo, informe usuiric e senha i . . = . )
Para realizar autenticagdo com certificado digital clique na

cadastrados pelos sistemas do PIER].
imagem abaixa.

 Usuario: E"E

+ Senha:

Entar Trocar senha Es queci Minha Senha

Figura 4 - Tela de login.

Uma vez logado, selecione o perfil do usuario e cligue no bot&o OK.
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Portal de Servicos 4 {=| Pagina Inicial
w Expandir manu g recoihier menu
= 3 PUSH
= ~
=] Incluir Processos
=] Consultar/Exciuir Processos Painel de Avisos .

(=] Enviar Lista Complets
=] E-mails Enviados
=i £ Pelicio Eletronica - Lei 9800/38

Nenhum aviso encantrado

Sobre

r Peticio
=] Petices Enviadas
=)t Peticdo Eletronica - Lel 11.419/2006
=] Protocolizar Mostranda de 0 até 0 de 0 registros

Sobre 48 Perfil do Usuario
Ewslribui;ﬁn Eletranica

= eo Tipo de Usudrio:
(=] Peticao Inicial Eletronica 2° Instancia

(=23 Protesto de Sentenca
=] Requerimento de Certiddo de Crédito |

Figura 5 - Selecao de Perfil,

Os painéis do portal de servicos encontram-se na pagina inicial do sistema. Através

deles, é possivel visualizar processos ligados a OAB do usuédrio logado, publicacdes
relacionadas a essa OAB no Didrio Oficial, suas intimacbes/citacdes e outras comunicacodes.

Portal de Servicos «| | [=] Pagina Inicial || [i=] Distribuigso Eletronica * | =] Protocolizar

a e
% Sexpandirmenu | ¥ recolher menu

SE3PUSH
=] inciuir Processos

il . Mastrando de 0 até 0 de O registros
o Eletrénica - Lei 9800/90

@ sobre

= Criar Petigio

i Processos por OAB ik Minhas Publicacées no Didrio Eletranico
elicées Enviadas
3£ o Eletrénica - Lei 114182006 Bl @ Aualzar = o8 | 2 Atusizar
otocolizar =
e Frocesso Orgio Data de Publicag... Cadermo Pagina

istribuicdo Eletrénica
istérico

eficio Inicial Elefrénica 2° Instincia & &

onsutas Processuais

onsuta Aviso Eletrénico

Lista de Intimacdes/Citaces Eletronicas «|3[?| Outras Comunicacbes
E103 [S a0 | 2 Ausizar EGg S 8 | & Atualgar
Stalus | Expedicio Frocesso HC  Serveniia Recebimento Status | Expedican Brocesso Recebimento

=] manual Portal
(@ sobre o Portal de Servigos
) Fale Conosco

2 Alterar Perfil

Figura 6 - Painéis do Portal de Servicos.
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2. Protocolizando uma peticao intercorrente

Uma peticdo intercorrente pode ser enviada de duas maneiras: através do menu
Protocolizar ou, se for uma peticao de resposta a intimacéo ou citacéo, através do painel

Lista de Intimagdes/Citacdes Eletronicas.

2.1 Através do menu Protocolizar

Na secao GRER] informe se possui ou nao GRERj marcando uma das opcdes “Sim” ou

“Néo".

No menu a esquerda, cligue em Protocolizar.

Portal de Servicos «| | (| Pagina Inicial
« 2 KPR ey |y recaer meny Seja Bem Vindo NOMEDOUSUARIO 1, k
& [_]PUSH
4 [ Peticio Betronica - Lei 9800/99
=4 PeticBo Betrdnica - Lei 11.419/2006 Painel de Avisos
(0 Sobre
(=7 Protocolzar
[=7] Distribuic&o Betrdnica
=7 Hstdrico

Figura 7 - Portal de Servigos - Protocolizar.

O sisterma exibird uma mensagem de Atencdo. Se o peticionamento néo for resposta a

uma intimacao ou citacao, cligue no botac Sim para prosseguir.

Atencio %
Caso 2 peticdo que deseja enviar seja resposta de alguma Intimacdo/Otacdo, por favor, acesse

9
\"-:'J o painel de intimacdes, seledione aquela que deseja responder e dique no icone L2, na barra
superior do painel. Deseja continuar assim mesmo?

Sim Nao

Figura 8 — Atencado
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ATENCAO: Caso se trate de resposta a alguma Intimacao/Citacdo, o
peticionamento devera ser feito atraves do Painel Intimacgdes/ Citagdes
Eletronicas.

Informe o nUmero do processo e clique no botéo Préximo.

Protocolizar Clique aqui para baixar o Assinador Livre

Esta fungdo destina-se ao protocolo de Peticies Intercorrentes, além dos seguintes recursos:

- Recurso Extracrdinanic;
- Recurse Especial;

- Agrave;

- Recurso Ordinario €

- Embarges Infringentes:

0 AGRAVO DE INSTRUMENTO, do art. 524 DO CPC, é interposte em 'Petigde inicial eletronica
de 2° instdncia’

®' Numeracio imica
MNumeragdo anfiga

[ |.8.19.

Proxime || Cancelar

Figura 9 - informe o Processo.

Caso o processo informado tramite em mais de uma instancia, cliqgue no link relativo a
instédncia para a qual deseja protocolizar e, em seguida, cligue no botdo Préximo, que serd
habilitado.

Protocolizar Clique aqui para baixar o Assinador Livre

| 1013.6.19.0001

Comarca da Capital - Cartorio da 13° Vara da Fazenda Plblica
Procedimento Sumario (CADASTRO OU CONVOLACAQ ATE 17.03.2016)
Anulac do/nulidade de Ato Administrative / Atos Administratives

| 1013.8.19.0009

CITAVA CAMARA CIVEL - Tribunal de Justica

APELACAD |
Nulidade de Ato Administrative / Alos Administratives | DIREIMTO ADMINISTRATIVO E OUTRAS MATERIAS DE

Voltar | | [ Cancelar

Figura 10 - Selecione a insténcia para a qual deseja protocolizar.

Peticdo Eletrénica Intercorrente Pagina 7 de 42



PODER JUDICIARIO
AVA ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

Se possuir o nimero de GRER|, cligue no botdo Anexar GRERJ. Automaticamente o
sistema exibird a GRER] e o valor da mesma na parte inferior da tela. Em caso negativo,
marque a opcao “Nao ha GRER] associada”. Em seguida, cligue no botdo Préximo.

Protocolizar Clique aqui para baixar o Assinador Livre

\#| Mdo ha GRERY associada. 2

Aviso:

Senhores Usuarios,

Ressalvados 0s casos de isencdo de recolhimento da GRERJ, de inferposicdo de Recursc Especial e de
Recurse Extraordinario, & indispensavel que se informe o numero desta ja paga.

A omissdo da informac do acarretard prejuizo ac precessamento de sua peticdo na Serventia,

Namero da GRERJ: [enexar GRERJ

Proximo | [ Cancelar |
Figura 11 - informacdes sobre GRER/.

Selecione o Polo (Ativo, Passivo ou Outro) o qual representa.

OBSERVACAO: Se o processo estiver tramitando em segredo de justica,
@ nado serdo exibidos os nomes das partes; neste caso serd exibida apenas
a opcao “Outro”.

Protocolizar Clique aqui para baixar o Assinador Livre

Esta funcio destina-se ao protocolo de Peticies intercorrentes, alem dos seguintes recursos:

- Recurso Extraordinario;
- Recurso Especial;

- Agravo,

- Recurso Ordinario e

- Embargos Infringentes.

0 AGRAVO DE INSTRUMENTOQ, do art. 524 DO GPC, é intarposto em "Petigdo inicial
aletrdnica da 27 instancia’

[] Prioridade - Pessoa idosa - Lein® 10,741/03

Numero do Process 822017 .8.15.0021
Comarca de Dugue de Caxias Cartorie do 1° Juizado Especial Civel
Assunto: Anticrese / Colsas
Classe: Procedimento do Juizado Especial CivelFazendario

Selecione o Polo e escolna ao menos uma das partes a qual representa: 7|

() Polo Ativo (") Polo Passivo ) Outro

[ voitar | proxima | Cancelar

Figura 12 - Selecione o Polo.
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Selecione ao menos uma das partes que representa. As partes serdo

disponibilizadas de acordo com o Polo selecionado anteriormente.

Esta funcdo destina-se ao protocolo de Peticies Intercorrentes, além dos seguintes recursos:

- Recurso Extracrdinario;
- Recurso Especial;

- Agravo;

- Recurso Ordindrio &

- Embargos Infringentss.

O AGRAVO DE INSTRUMENTO, do art. 524 DO GPG, é interposto em "Petigdo inicial
aletrdnica de 27 instdncia®

[] Prioridade - Pes=oa idosa - Lein® 10.741/03

Ndmero do Processo: 0000088-62.2017.8.19.0021
- 1= Juizado Especial Civel

Comarca de Duque de Caxia
Assunto: Anticrese / Coisas
Classe: ~ ~ ° doJuizado Especial CivelFazendario

Selecione o Polo e escolha ao menos uma das partes a gual representa: _P)

Protocolizar Cligue aqui para baixar o Assinador Livre

(® Polo Ative () Polo Passivo () Outro

[[] ROSA MARWAD

I Voltar I Proximo | Finalizar Cancelar

Figura 13 — Selecionando a Parte.

Ao selecionar a parte, o sistema disponibilizard o campo Advogado para gue se

informe o Nimero de OAB do advogado que representa o polo selecionado. Apds informar,

cligue em Adicionar. O sistema exibird o nome do advogado informado.

Esta funcdo destina-se a0 protocolo de Peticlies intercorrentes, além dos seguintes recursos;

- Recursa Extraordinario;
- Recurso Especial;

- Agravo,

- Recurso Ordinario &

- Embargos Infringentes

0 AGRAVO DE INSTRUMENTO, do art. 524 DO CPC, é interposto em "Petigao inicial
efetrénica de 2° instdncia’

[] Prioridade - Pessoa Idosa - Lei n® 10.741/03

Nimero do Processo: 0000089-62.2017.8.19.0021
Comarca de Dugue de Caxias Cartéric do 1° Juizado Ezpecial Civel
Assuntor Anticrese / Coizas
Clazse ito do Juizado Especial CivelFazendario

Selecione o Polo e escolha ao menos uma das partes a qual representa: _PJ

Protocolizar Cligue aqui para baixar o Assinador Livre

(@) Polo Ativo (") Polo Passivo () Outro

ROSA MARIA DOS SANTOS

A | ™ : I
IHU'-'DQEGD | Nimero de OAB R v l:l adicionar

OAB Home Intimagio Agdo
RI123456 JOSE OLVERA | TEMOVEr
| I Voltar | Proximo | Finalizar Cancelar

Figura 14 - inclusdo do advogado.

Peticdo Eletrénica Intercorrente
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Se desejar receber intimacbes referentes a parte, marque a opcgdo “Intimagdo”.

OBSERVACAO: S6 poderdo ser cadastrados até 3 advogados para

@ receber a intimacao.

Caso nao exista nenhum advogado cadastrado para recebimento de intimacbes, o
sistema exibird a mensagem “F necessdrio escolher ao menos um advogado para receber
intimagodes”.

Apés selecdo do Polo, da parte e do advogado, cligue no botdo Préximo.

Protocolizar Clique aqui para baixar o Assinador Livre

Esta funcio destina-se ao protocolo de Peticies Intercorrentss, além dos seguintes recursos:

- Recurso Extraordinario;
- Recurso Especial;

- &gravo,

-Recurso Ordinaric 2

- Embarges Infringentes. E necessario escolher ao menos um advogado para receber

intimagdes.

0 AGRAVO DE INSTRUMENTOQ, do art. 524 DJ
efetrdnica de 27 instdncia’

[] Prioridade - Pessoa ldosa - Lein® 10.741/03

{o Processo: 0000091-32.2017.8.18.0021
Comarca de Dugue de Caxias Cartorio do 1° Juizado Ezpecial Civel

Assunto: Anticrese / Coisas
Classe: Procedimento do Juizade Especial CivelFazendario
Selecione o Polo e escolha ao menos uma das partes a qual representa: 2)
(®) Polo Ativo (7) Polo Passivo () Outro
- MARIA DOS SANTOS
IAdvugadu =:|v Nimero de OAB IRJ ijv l:l adicionar
CAB Home Intimagio Agdo
R1J123456 JOSE OLIVEIRA [ remover
Voltar Praximao Finalizar I Cancelar

Figura 15 - Recebimento de intimacéo.

Cligue no botao Procurar (ou Escolher arquivo dependendo do navegador utilizado)
para incluir o arguivo da peticdo em PDF, assinado digitalmente. Em seguida, selecione o
Tipo da Peticdo, preencha o campo Descrigdo (caso necessario) e clique no botdo Préximo.
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Protocelizar Cligue aqui para baixar o Assinador Livre

Tipo da Petigdo: | Peticio [~

Petigio: [E\DGTEC-DICAD-DEATE\Cris_Meus Docs\SEP)| Procurar. | 2

Descrigio:[Peticio intercorrents |

#0 tamanho de cada arqguivo pdf n3o podera ultrapassar 6MB.

No praximo passo vocé podera enviar os anexos da protocolizacio.

Voltar Proximo Fnalizar Cancelar
\

Figura 16 — Anexando a peticao.

OBSERVACAO: E necessario que o documento selecionado esteja no

@ formato PDF, com tamanho maximo de 6 MB. Para a maioria dos perfis, o
sistema exigira a assinatura eletrénica do documento, enquanto qgue os
anexos nao precisardo da assinatura. Se o peticionante for parte, entre
outros perfis, o sistema néo exigird assinatura digital.

ATENCAO: Para os tipos de peticdes “Recurso Especial - Civel”, “Recurso
A Especial - Criminal”, “Recurso Extraordindric - Civel”, “Recurso
Extraordinario - Criminal”, ndo sendo caso de isencdo, ao escolher o
Recurso Especial e/ou Extraordinario, deve ser informado o nUmero da
GRER] eletronica paga, bem como juntada a GRU e seu comprovante de
pagamento.
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Protocolizar

Importar
Docume nto‘.l

Tipo da

?

|| Procurar... |

Petigdo:

Peticio de Interposicdo de Recurso / Agra'{UM

Clique aqui para baixar o Assinador Livre

Petigao:|RECURSO ESPECIAL - CIVEL [v]
Aviso:
Sr® usudrio, ndo sendo caso de isencéo, Ao escolher o Recurso Especial efou
extraordinario, deve serinformado o nimero da GRERJ eletrinica paga, bem como
juntada a GRU & seu comprovante de pagamenio.
) Descrig:éo:l |
| Voltar I Praximo I SnaliEar I Cancelar

Figura 17 - Aviso. informacdo de GRER/ e juntada de GRU.

2.1.1 Pedido de intimacao de testemunha

Se, no campo Tipo de Peticdo, for selecionada a opc¢ao ‘Pedido de intimacdo de
Testemunha’, o sistema disponibilizard o botdo Incluir Testemunha.

Protocolizar

Clique aqui para balxar o Assinador Livre

Tipo da Pelrpu:]"ﬂ::u de intimacéo de T’E:!IEI-'E-IFJ'I-'JEI Incluir Testemunha

_| Ay lesiemufinas COMOE recErdn ndependenta de nitrsacds

Petigho:| |[_Procurar.

12

Descrigio:| |

() tamanho de cada arquive pdf ndo podera vltrapassas SME.

Ho proximo passe woce podera enviar os anexos da protocobizacio.

[ vottar | Prasimo | | concelar |

Figura 18 — Botdo Incluir Testemunha.

Cligue em Incluir Testemunha e o sistema exibird a tela de cadastro de testemunhas.
Informe os dados solicitados e cliqgue no botao Incluir.
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Protocolizar Cligue aqui para baixar o Assinador Livre

| Testemunha

*llome da Testemunha: l:l
NomedoPair [ ]
NomedaMge:| |
Documento de Identificagdo: Im

T E—
Orgéo Expedidor: 1

Datade Emissdo: [ |7

*Data de Nascimento: l:'ﬂ

Endereco

ce[ ][ Venmcarcer |
*Estado: Im
*Cidade: [Selecione...| v ]
*Bairro: m
*Tipo Logradouro: ISeIeciune.. M
‘Logradowra: [ ]
Mamero:| ]
Complemento: l:l
*Tipo Enderego: m

Referéncia:

Obs.: Os campos marcados com + sdo de preenchimente obrigatério!

Incluir Cancelar

Figura 19 - Cadastro de Testemunhas.

O sistema retornard a tela principal exibindo o nome da testemunha cadastrada e
disponibilizando as opc¢des “Editar” e “Excluir”.

Protocolizar Cligue aqui para baixar o Assinador Livre

Tipa da F‘l:ln;én:]Fﬂ::n de nlimagdc de Ttal:l-'ur'-h:lzl Inciuir Testemunha
Ehana da Siva Editar | Excluir

L Az jestsmunhing comparecerdo indepandents da intimacao

P-El:u;au'.[ Jl Proscurar ] 7

Dc!n:ri.l;.iﬂ:l_ |

*{i tamanho de cada arquive pdf ndo podera ultrapassar SME.

Mo prixine passo vocs poderd enviar os snexos da protocolizagio.

| vorar | préxime | o | concelar |

Figura 20 - Botdes Editar e Excluir.
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O sistema também disponibilizard a caixa de selecdo “As testemunhas comparecerao
independente de intimagdo. Selecionando estd opgdo, ndo serd expedido o mandado de
intimacgdo”. Caso estd opcdo seja marcada, o mandado de intimacéo nao serd expedido.

Protocalizar Cligue aqui para balxar o Assinador Livre

Tipa da F"el:rqw:] Pedido de ntimacéo de Testernunha il Incluir Testemunha
Ehana da Sivn Editar Excluir

o [IfF ! : X
[+ &3 testemunhas comparecerfio independente de ntmacio
Ssisconando ssta opclo, nko serd expadds ¢ mandado de intimacio

F"e!ll;an'.'_ "_ Procurar ] ?

De:n:ru;d.-u:l |

*{ tamanho de cada arquive pdf ndo podera ultrapassar SME,

Mo proxine passo vocs poderd enviar os anexos da protocolizagha.

[ vortar | erésime | i | concelar |

Figura 21 - As testemunhas comparecerdo independente de intimacéo.

ATENCAO: Caso o processo tenha audiéncia de instrucdo e julgamento
A marcada com data inferior a 5 dias, sera obrigatérioc marcar a opcao “As

testemunhas comparecerao independente de intimacgao“.

Protocolizar Clique aqui para baixar o Assinador Livre

Peticio:] I[ Procurar.. | _’,J

Tipo da Petigéorlpedidu de Intimac&o de Testemunha M Incluir Testemunha

dedsdads

Senhor usuario, a audiéncia de Instrugdo e Julgamento marcada tem
data inferior a 5 dias o que impede a intimagdo da testemunha em

tempo habil.
Descrigio: [dsdsd i

D As testemunhas comparecerio inde|

#0 tamanho de cada arquive pdf nio podera ultrapassar 6MB,

No préximo passo vocé podera enviar os anexos da protocolizacio.

I\.l'aitar | Praximo | Fanalizar | Cancelar |

Figura 22 — As testemunhas comparecerdo independente de intimacéo.
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Caso a testemunha ndo seja incluida, seréd exibida mensagem “Favor incluir uma

testemunha”.

Protocolizar Clique aqul para balxar o Assivados Livre

Tapo da l-‘-!l:-:iu:] Pacicln de Phwcdo de Teslesunta b _! Inchuir Testemunha

1 5
Ll As tesiesantes comparscesiis nda

Favor inciusr urma tesbannanha.

Pt W Procemr_ | 2

[ 2cd s an ]

*0 tamasho de rada squivo pdf nbe poderd slitsapeor SHIL

Mo prizima pateo voed poders smvie oo snewse ds geotocolizagin.

[Cvonar | #romme |

[ Canceiar

Figura 23 - Incluséo de Testemunha.

2.1.2 Contestacao sigilosa

No momento, essa opcao estd indisponivel por determinacdo da Administracdo

superior.

2.1.3 Pedido de sustentacao oral

Para o peticionamento relacionado ao pedido de sustentacdo serd utilizado o menu

Protocolizar.

Para os processos que tramitam na 22 instancia ou nas Turmas Recursais, ao selecionar

no campo Tipo de Peticdo a opcdo “Peticdo Intercorrente” sera disponibilizada a caixa de

selecao Pedido de Sustentagao Oral.

Peticdo Eletrénica Intercorrente
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2.1.3.1 Pedido de sustentacao oral na 22 Instancia

Para processos que tramitam na 22 Instancia, se no campo Tipo de Peticdo for
selecionada a opc¢ao Peticdo Intercorrente, sera disponibilizada a opcdo “Pedido de
Sustentagado Oral”.

Protocolizar Cligue aqui para baixar o Assinador Livre
Tipo da Petigﬁo:lu Intercorrente | W
Petigﬁo‘.lEsrcuiha a Peticdo ﬂ
Importar
?
Do-:umento:l ” Biocia | _»J
Descricio:| |

] Pedido de Sustentagio Oral

#*0 tamanho de cada arquivo pdf ndo podera wltrapassar 6MB.

Mo proximo passo vocé podera enviar os anexos da protocolizagdo.

o .u

[ voitar ]| Préximo || || cancetar

Figura 24 - Pedido de Sustentacdo Oral.

Ao clicar na opcéo “Pedido de Sustentacdo Oral” sera exibida mensagem informando,
conforme Art. 14 do Ato Normativo 12/2020, que o prazo para realizacdo do procedimento é
de até 24 horas antes do inicio da sessao, se existir pauta em aberto. Se o processo obedecer
as condicbes descritas na mensagem, o sistema permitird prosseguir com o procedimento,
para isso cligue no botdo Préximo.

Protocelizar cllqu& aqui para baixar o AssinadorLivre
Tipo da Peticio: |F‘et'u;ﬁo Intercarrente v
Petigiio: | Escolha a Pefico ~]
Importar |
Docume nto:| |[_Procurar... | 2
Descrigio: | |

Fedido de Sustertag3o Oral

Senhor usudrio, o peticionamento para pedido de Sustentac@o Oral 56 podera ser ef etuado até 24 horas antes do inicio
da 5es580 e 5e e istr pauta emaberto.

Para participar da videoconferéncia, devera ser informado na petico o e mail de contato.

*0 tamanho de cada amuivo pdf n3o poderd ultrapassar 6MB.

No praximo passo vocé podera enviar os anexos da protocolizacao.

| vottar || Préxime || rumaizar || Cancetar |

Figura 25 - Segunda instdncia - Prazo de até 24 horas antes da sessdo.
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ATENCAO: O prazo para sustentacdo oral em processos que tramitam na
22 Instancia, serd de até 24 horas antes do inicio da sessao, se existir
pauta em aberto.

Para participar da videoconferéncia, deverd ser informado
@ na peticdo o e-mail de contato.

2.1.3.2 Pedido de sustentacao oral nas Turmas Recursais

Para os processos que tramitam nas Turmas Recursais, se no campo Tipo de Peticao
for selecionada a opcg&o “Peticdo Intercorrente”, sera disponibilizada a opcao “Pedido de
Sustentacgao Oral”.

Protocolizar Clique aqui para baixar o Assinador Livre
Tipo da Peticio: (NI CON - |
Peticio; |Esc0[ha a Peticdo v
Importar |
DO{:JI‘I’IE!IIO‘,' [ _Procurar. | 2
Descrigio: | |

[ Pedido de Sustertacgo Oral

*0 tamanho de cada amuivo pdf ndo podera ultrapassar 6MB.

Mo préximo passo vocé podera enviar os anexos da protocolizacdo.

| veoitar || pProximo || Fmaizar || cancelar |

Figura 26 — Pedido de Sustentacdo Oral.

Caso tenha sido informado processo das Turmas Recursais, sera exibida a mensagem
informando, conforme Art. 22 do Ato Normativo COJES 3/2020, que o prazo para realizacdo
do procedimento é de até 72 horas antes do inicio da sessao, se existir pauta em aberto. Se
o processo obedecer as condicdes descritas na mensagem, o sistema permitird prosseguir
com o procedimento, para isso cliqgue no botdo Préximo.
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Protocolizar Cligue agul para baixar o AssinadorLivre
Tipo da P ticho; [P\.th*;ﬁu It orrente e
Petigio: | OFICK |
Im portar ~
s mentn:F'm Meus DocoSEFORA Iquvos FOPASsH| Procwar., | 7
Des crigo: | |

] Podide e Sustertaglio Oral

Sonhar iELENG. o pebe ORamEle por o pedaa de Shnhhes‘t.ul:."u:-{hﬂ!:'-l'.- ek & m0F o gfunds abt TXRGEAs anlen do oo
4 5a5580 e 50 o 5 pauts emabaio

Para parhc gaar da v deoconiordncin, deyork sof nlormmdo na peldo o e-mad de conlaa

0 tammnhs de ceds srpuve pdf nbo podend ultrapassar 6HB,

Mo préscins paiss vocd poderd en ar o6 anexcs da protocdizagso,

[ vonar ]| Préwma || win || Concelar

Figura 27 — Turmas Recursais - Prazo de até 72 horas antes da sessédo.

ATENCAO: O prazo para o pedido de sustentacdo oral nas Turmas
Recursais seré de até 72 horas antes do inicio da sessdo, se existir pauta

em aberto.

Para participar da videoconferéncia, deverd ser informado
@ na peticdo o e-mail e telefone de contato.

O link para a sessé&o virtual serd enviado para o e-mail do usuario, disponibilizado no
cabecalho da pauta de julgamento publicada no Diario Oficial e também na pauta que consta
disponibilizada na consulta de Endereco e Telefones das Camaras no site do TJR].

Roteiros com orientacdes para utilizacdo dos aplicativos de videoconferéncia estdo
disponiveis no site do TJR] em Servigos > Manuais e videos dos sistemas de informdtica >
Manuais e Videos publicos > Videoconferéncia.
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2.1.4 Processo Fisico

O sistema permitira que seja realizado peticionamento eletrénico para processo fisico,
conforme previsto Art.18 do Atc Normativo Conjunto TJ/CG) n? 25/2020, bem como a
possibilidade de solicitar a virtualizacdo de processo fisico, conforme previsto no Art. 19 do

mesmo Ato.

2.1.4.1 Peticionamento simples de medida de urgéncia em
processo fisico

Para realizar peticionamento em processo fisico, basta informar o n. do processo e
seguir os procedimentos descritos no Capitulo 2.1 - Através do menu Protocolizar.

ATENCAO: Caso a peticdo eletrdnica ndo disponha de documentos
A digitais minimos a possibilitar ao magistrado a andlise do requeriento,
poderd a mesma ser recusada, momento no qual serd gerado no sistema
uma certiddo e o requerente podera formalizar novo requerimento com
a documentaca faltante ou formalizar pedido pela via fisica.

OBSERVACAO: E necesséario que os arquivos selecionados para o envio
@ estejam no formato PDF, com tamanho méximo de 6 MB.

ATENCAO: De acordo com a configuracdo de cada Serventia, o sistema
A permitird ou ndo o envio de mais de uma peticdo para 0 mesmo processo
fisico.

Caso necesséario, devera ser feito contato com a Serventia onde tramita
0 processo, para que ela verifigue a necessidade de alterar a
configuracéo.
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ATENCAO: Independentemente da configuracdo da Serventia, ou do polo
A selecionado, havendo recusa do peticionamento anterior, sera possivel

realizar novo peticionamento eletrénico para processo fisico.

Ao receber a peticdo eletrénica no processo fisico, a serventia terd a opcdo de
transformar o processo em eletronico, momento no qual deverd digitalizar os autos ou
solicitar que a parte encaminhe pela via eletrénica a digitalizacdo dos autos do processo.
Ndo sendo possivel a digitalizacdo, e contendo o requerimento eletrénico elementos

minimos para decisao, devera ser juntado nos autos fisicos

2.1.4.2 Pedido de virtualizacdao de processo fisico

Para realizar o pedido de virtualizacao de processo fisico, antes sera necessario utilizar
o Sistema para Envio de Arquivos (SISENVARQ) disponivel em Servigos > Sistemas.

Ao concluir o procedimento no Sistema para Envio de Arquivos (SISENVARQ) sera
gerado cédigo HASH que devera ser informado no menu Protocolizar.

Sucesso ao Enviar Arquivos

2 ermed ok of UiV E GEn & Codige HASH abaing

CIGWVG.ICO

Figura 28 — Codigo HASH criado SISENVARQ.
g ATENCAO: O cédigo hash terd validade de 5 dias. O sistema néo aceitara

cddigo hash com validade expirada.

No protocolizar ao selecionar a opcao “Pedido de Virtualizagdo de Processo Fisico” sera
disponibilizado o campo Informe o Hash dos documentos.
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Protocolizar Cligue aqui para baixar o Assinador Livre

Tipo da Petigio: |Pedidu de Virtlualizacdo de Processo F':sicuw

Informe o hash d-osl |
documentos: *

Petigio:| |[ Procurar... | jJ

Descrigio:| |

#*0 tamanho de cada arquivo pdf ndo podera ultrapassar 6MB.

No priximo passo vocé podera enviar os anexos da protocolizacdo.

|V0ttar || Proximo || Finalizat || Cancelar

Figura 29 - Informe o hash dos documentos.

No campo Informe o Hash dos documentos digite os caracteres sem separador.

Profocolizar Cligue agui para baixar o Assinador Livre

Tipo da Petigio: | Fedido de Vinuslzacso de Processo Fisico| ¥ |

Inferme o hash dos
GG £
documentos: 'lﬂ ICd |

F'Etipﬁn:l " Rocurar .. |

Ehes[ri;'.?'an:l |

*0 tamanho de cada amuivo pdf ndo podes ultrapassar 6MB.

No préximo passo wocs podera enviar os anexos da proiocolizacao.

I‘u"oBtar ” Proximo || Finslirar ” Cancelar

Figura 30 - informando o cddigo hash sem separador.

Ap6és clicar no botdo Préximo, basta seguir os procedimentos descritos no Capitulo 2.1

- Através do menu Protocolizar.
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Uma vez utilizado o cédigo, caso este seja informado novamente, serd exibida
mensagem “ Codigo hash jé utilizado pelo processo NNNNNNN-NN.AAAA.8.19.NNNN' .

Protocolizar

Clique aqui para baixar o Assinador Livre

Tipo da Petin;ﬁo:lPEdidn de Virtualizac o de Processo Fisico ﬂ

I Informe o hash dos |
documentos: *

Codigo hash ja utilizado pelo processo: 00134138-67.2000.5.19.0054

[ Procurar.. [ 2]

Petigio:|

Descrigo: [Pedide de Virualizacio |

*0 tamanho de cada arquivo pdf ndo podera ultrapassar 6MB.

Mo proximeo passo vocé podera enviar os anexos da protocolizagao.

|\|’oﬁar || Proximo || Finalizar || Cancelar

Figura 31 - Codigo hash ja informado.

Ao informar cédigo hash para um processo que j& tenha sido realizado pedido de

virtualizacdo serd exibida mensagem “ Processo com cddigo hash j& vinculado’.

Protocolizar

Clique aqui para baixar o Assinador Livre

Tipo da Petigio: IPE.didn de Virualizacao de Processo Fisicuﬂ

Informe o hash dos|
documentos: *

Processo com codigo hash ja vinculado

|| Procurar.. | 2]

Petigio:|

Descrigio: Pedido de vitualizagio |

*0 tamanho de cada arquive pdf ndo podera ultrapassar 6MB.

No praoximo passo wocé podera enviar os anexos da protocolizacao.

Cancelar

|‘b"oh‘ar || Proximo || Einalizar ||

Peticdo Eletrénica Intercorrente

Figura 32 — Codigo hash ja informado.
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2.1.5 Processo Arquivado

Ao informar n. de processo arquivado serd exibida a mensagem “Senhor advogado,
esse processo ndo se aplica ao caso da Se¢édo VI do Ato Normativo Conjunto 25/2020".

Protocolizar Clique aqui para baixar o Assinador Livre

ATENCAD

Senhor advogado, esse processo nao se aplica ao caso da Secao VI do Ato Normative Conjunta
252020

Figura 33 —- Processo arquivado.

2.1.6 Processo Descartado

Ao informar n. de processo descartado sera exibida a mensagem “ Processo descartado
em DD/MM/AAAA, ndo poderd ser utilizado como processo de referéncia’.

Protocolizar Cligue aqui para baixar o Assinador Livre

‘ ATENCAD ‘

‘ Processo descartado em po/MMv/aasa ndo poderd ser utilizado como processo de referéncia. ‘

Voltar

Figura 34 — Processo descartado.
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2.1.7 Precatério Judicial

Pelo menu Protocolizar & esquerda, para os peticionar em processos de precatério
judicial deveré ser informada a Numeracao Unica ou a Numeracdo antiga, basta selecionar

a opcao desejada.

Ao manter selecionada a opcao “Numeragao Unica“, basta preencher o campo Nimero
do processo no formato NVAVNVAN-NN.A44A4.8.19.0801 e cligue no botdo Préximo.

Protocolizar Clique aqui para baixar o Assinador Livre

Esta fungdo desfina-se ao protocole de Peficies intercorrentes, além dos seguintes recursos:

- Recurso Extraordinario;
- Recurso Especial;

- Agrave;

- Recursa Ordinario e

- Embargos infringentes

0 AGRAVO DE INSTRUMENTO, do art. 524 DO CPC, é interposto em "Petigdo inicial
eletrénica de 2° instancia”

'@.‘ HNumeracia (nica

() Numeragio anfiga

Ongen:
|Juizado / 1% Instincia [v]

Nimero de processo:

| Proximo | | cancelar |

Figura 35 - Processo de precatdrio judicial.

Ao selecionar a opcgao “Numeracgao antiga“, serd disponibilizado o campo Origem.
Selecione a opg¢do Precatérios Judiciais, preencha o campo Nimero do processo no formato
AAAA/NNNNN-N e cligue no botdo Préximo.
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Protocolizar Clique aqul para baixar o Assinador Livre |

Esia fungdo destina-se a0 profocolo de Pebcdes intercomentss, akém dos seguinles recursos:

- Recurso Exiragrdinaria
- Recurso Especial;

- Agrava;

- Recurso Ordinario e

- Embargos infringenies

0 AGRAVO DE INSTRUMENTO, do art. 524 DO CPC, é interposto em "Petigao iniclal
eletrinica de 2° instincia’

(9] HNumeracio Gnica
(® Numeraco anfiga

Ongem
| Precaibrios Judiciais [w]

Humero de processo

| |

[ Préwme || cancetar |

Figura 36 — Processo de precatorio judicial.

Para concluir o peticionamento, basta seguir os procedimentos j descritos.

Para responder através do painel Lista de Intimagdes/Citagdes Eletronicas, selecione o
processo que deseja responder e clique no icone Peticionar. Sera aberta tela do Protocolizar

com o n. do processo ja preenchido.

Lista de Intimacdes/Citactes Eletrénicas -3l 7
||C|Eg) [ i | 2 Auaizar
Status  Expedicdo Processo HC  Serventia Recebimenta
| I 09/01/2019  0000138-57.2018.8,19.0801 (2018.00144-7) GABPRES - DIVISAO DE PRECATORIOS JUDICIAIS 09012019

Figura 37 — Respondendo intimag¢do — Precatorio fudicial,

OBSERVACAO: Ao responder pelo painel Lista de Intimagdes/Citacdes
@ Eletronicas, o status da intimacdo serd alterado de pendente para

respondido.
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Para realizar a consulta das pecas, cligue na opcdo Consulta Processual, disponivel no

menu a esquerda.

Portal de Servicos | [[E
:.:E}q:ﬂrﬁi menu ::rmuu'ﬂrr&rul

& |_JRJSH
4 || FeticBo Eletrdnica - Lei 8B00EE

4 || FetigBo Etrdnica - Lei 11 4182003 Painelde Avisos

& [_] Frotesto de Sentenca
= ‘4 Cors ullas
_ZECcnsurt.EE Processuss
= Consulta AvE o Betrdnico

Figura 38 — Consulta Processual.

™ Pigina Inicial

Beja Bem-Vindo

OBSERVACAO: A consulta a Precatérios judicias pode ser realizada também
@ selecionando na Péagina Principal do site o menu Consultas > Processos >

Precatorios Judiciais, informando a num. antiga.

Na consulta processual por Ndmero, ac manter marcada a opcao “Num. Unica“, informe
o n. do processo no formato NMVVANVNV-VV.A4A444.8.19.0801 e clique no botéo Pesquisar.

| =] Pagina Inicial || [~ Consulta Processual (=

Consultas Processuais

Por Ndmero Por Nome Por OAB Por Mome do Advogado Por CPF/CNPJ

®Num. (nica

(ONum. antiga

| sas.[ |

Figura 39 - Consulta processo de precatdrio judicial - Num. Unica.

Peticdo Eletrénica Intercorrente

Sentenca
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Na consulta processual por Nimero, apds marcar a opcdo “Num. antiga”“, no campo

Origem selecione a opcéo “Precatério Judiciais”, informe o n. do processo no formato
AAAA/NNNNN-N e cligue no botdo Pesquisar.

| = Pagna Ingal | [ Consulta Processual =

Consultas Processuais

Por Numero Por Nome Por OAB Por Nome do Advogado Por CPF/CNP] Por Protooolo Sentenca

_JNum. fnica
(®Num. antiga

Origem:
|Fecatérios Judicisis v

Ndmero de processo:

Figura 40 - Consulta processo de precatdrio judicial - Num. antiga.

Para realizar a consulta processual por Nome ou por OAB, selecione no campo Origem
a opcdo “Precatdrio Judicias” e preencha os demais campos como desejar.

2.1.8 Processo Administrativo Precatério

Pelo menu Protocolizar no menu a esquerda, para os peticionar em processos
administrativo precatério deverd ser informada a Numeracao Unica ou a Numeracao antiga,

basta selecionar a opcao desejada.

Ao manter selecionada a op¢do “Numeracao Unica“, basta preencher o campo Namero
do processo no formato NMVAVNVAVN-AN.AAAA.8.19.0800 e cligue no botdo Préximo.
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Clique agui para baixar o Assinador Livre

Protocolizar

Esta funcio destina-se ao protocolo de Peficiies intercorrentes, além dos seguintes recursos:

- Recurso Extraordinario;

- Recurzso Especial,

- Agrave;

- Recursao Ordinario e

- Embargos infringentes
0 AGRAVO DE INSTRUMENTO, do art. 524 DO CPC, é interposto em "Patigdo inicial
eletrinica do 2* instdncia’

® Numeracdo nica

) Mumeragio anfiga

Origen:
[ Juzado / 1% Instincia [v]

Nimero de processao;

Proximo | Cancelar |

Figura 41 - Processo administrativo precatorio.

Ao selecionar a opcao “Numeracdo antiga“, sera disponibilizado o campo Origem.
Selecione a opcao “Processos Administrativos Precatérios”, preencha o campo Nimero do

processo no formato MVVNVNVNVNVA/AAAA e cligue no botdo Préximo.

Protocolizar Clique aqui para baixar o Aszinador Livre

Esta fungdo desfina-se ao protocoie de Peficies intercorrentes, além des seguintes recursos:

- Recurso Extraordinario;

- Recurso Especial,

- Agrave;

- Recursa Ordinario e

- Embargos infringentes.
O AGRAVO DE INSTRUMENTQO, do art. 524 DO CPC, é interposto em "Petigéo inicial
eletrinica de 2° instdncia"

() Numeracdo (nica
® Numeracio anfiga

Crngem:
IPrucessus Administrativos Precatorios El

Mimero de processo;

|  Prézimo | | Cancelar

Figura 42 - Processo administrativo precatorio.

Para concluir o peticionamento, basta seguir os procedimentos ja descritos.
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Para responder através do painel Lista de Intimag6es/Citacdes Eletronicas, selecione o

processo que deseja responder e cligue no icone Peticionar. Serd aberta tela do Protocolizar
com o n. do processo ja preenchido.

_ Lista de Intimagdes/Citactes Eletronicas MI=1E]

| |C2 | o) Lf | B | & Atualizar

Status  Expedicdo Processo HC  Serventia Recebimento
| I 26/08/2020  0000181-35.2020.8.19.0800 (02248352/2019) GABPRES - DIVISACQ DE PRECATORIOS JUDICIAIS 26/08/2020

Figura 43 — Respondendo intimacado - Processo adm. precatdrio.

OBSERVACAO: Ao responder pelo painel Lista de Intimagdes/Citacdes
@ Eletrénicas, o status da intimacdo serd alterado de pendente para
respondido.

Para realizar a consulta das pecas, cligue no menu Consulta Processual, disponivel a

esquerda.

Portal de Servigos «| | [Z Pagina Inicial

'.. ::exmrlﬁ mend | g :,.ranull'errreru | : "
H ] RJSH

1 || FeticBo Eletrdnica - Lai 8B0EE

4 || FetigBo Etrdnica - Lei 11 4182003 Painel de Avisos
# |1 Frotesto de Sentenca

= ‘4 Cors ullas

:'—‘_-, Consultss Processuss

- | . .
= Consults Avi o Betranico

Figura 44 - Consulta processo de precatdrio judicial.

Na consulta processual por Ndmero, ac manter marcada a opcao “Num. Unica“, informe
o n. do processo no formato NMVNVVVN-NVN.A44A4.8.19.0801 e cligue no botao Pesquisar.
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| =] Pagina Inicial | [=) Consulta Processual 1*

Consultas Processuais

Por Nimero Por Nome Por OB Por Mome do Advogado Por CPFCNP] Por Protocolo Sentenca

®/Num. Gnica

_)Mum. antiga

| o0 |

Figura 45 — Consulta processo adm, precatorio - Num. inica.

Na consulta processual por Nimero, apds marcar a opcao “Num. antiga”, no campo
Origem selecione a opcdo “Processo Administrativo Precatdrio”, informe o n. do processo no
formato AVANVANNVA/AAAA e cligue no botao Pesquisar.

| = Pagna Incial || [=] Consulta Processual |#

Consultas Processuais

Far Ndmero For Nome Por OAB Por Nome do Advogado Por CPF/CNP] Por Protooolo Sentenca

(Num. dnica

(®Num. antiga

Origem:
| Froces so Administrative Frecatério ¥ |

Namero de processo:

QRIS

Figura 46 - Consulta processo adm. precatorio - Num. antiga.
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Para realizar a consulta processual por Nome ou por OAB, selecione no campo Origem

a opcdo “Processo Administrativo Precatério” e preencha os demais campos como desejar.

2.1.9 Pessoa Juridica

Ao selecionar como parte Pessoa Juridica, caso esta ndo possua cadastro no Sistema
de Cadastro de Pessoa juridica (SISTCADP)) ao clicar no botdo Préximo serd aberta janela
disponibilizando os campos P] de cadastro ndo obrigatério e Informe o tipo de empresa
selecionada.

Protocolizar Clique aqui para baixar o Assinador Livre

Informagdes complemeniares das empresas seiecionadss, sem cadasiro do SISTCADPL

PJ de Cadastro ndo cbngaténa Informe & Hipo da empiesa selacomddy
?Eﬂfﬁa??:;m | Selecione v 21 || Selecione v 7)
[Voltar | [ Prdxime | | | [Cancetar |

Figura 46 — Pessoa juridica.

No campo PJ de cadastro nao obrigatdrio seréo disponibilizadas as opcdes “Associagdo
sem fins lucrativos”, “Condominio”, “Consdércio”, “Empresa com baixa”, “Fundagdo sem fins
lucrativos”, “Fundos de investimentos” e “Massa falida”.

OBSERVACAO: Ao preencher o campo PJ de cadastro ndo obrigatério nao
@ serd necessario o preenchimento do campo Informe o tipo de empresa
selecionada e o sistema ndo exigird o cadastramento prévio no
SISTCADP).
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No campo Informe o tipo de empresa selecionada serdao disponibilizadas as opc¢des

“Empresa de Pequeno Porte”, “Empresa Estrangeira“, “Empresa Privada“, “Microempresa“,
“Orgéo Publico Estadual”, “Org&o Publico Federal“ e “Org&o Publico Municipal“.

Para prosseguir, siga os procedimentos ja descritos para a inclusdo dos anexos e
conclusao do peticionamento.

2.1.9.1 Pessoa Juridica com baixa

No campo PJ de cadastro nao obrigatdrio, ao selecionar a opcdo “Empresa com baixa”,
o sistema exigird que seja incluido comprovante. Com isso, apds inclusdo do documento
relacionado a peticdo, ao clicar no botdo Proximo serd exibido aviso em vermelho "F

obrigatorio anexar o comprovante de empresa com baixa’.

O campo Descrigdo serd preenchido automaticamente com a informacéo Comprovante
de baixa da empresa. Siga os procedimentos ja descritos para incluir o comprovante, assim
como o0s demais anexos, se houver.

Protocolizar Clique aqui para baixar o Assinador Livre

Incluir Anexos

Para incluir o8 anexos, preencha os campos abaixo.
E obrigatorio anexar o comprovante de empresa com baixa,

Arqul\m:[ Escolher argquiva | Menhum arguive ;:Igclcnadc-l

Descrigio: [Comprovante de baixa da en] (Wix: 200
Ubservagac: | |

*0 tamanho de cada arquive pdf ndo poderd ultrapassar 6MB.

Voltar | | Proximo [Cancelar ]

Figura 47 — Pessoa juridica.

ATENCAO: Ao selecionar a opcdo “Empresa com baixa” no campo PJ de
A cadastro nao obrigatério, o sistema exigira a incluséo de documento
comprovante da baixa. Com isso, ndo seré disponibilizada a caixa de
selecao “Nao ha anexos a serem enviados”.
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Para prosseguir, siga os procedimentos j& descritos para a inclusdo dos anexos e

conclusdo do peticionamento.

2.1.10 Inicio de execucao

Se no campo Tipo de Peticdo for selecionada a opcdo “Inicio de Execucgao”, quando
competéncia do juizado Especial Civel, ao finalizar o procedimento serd exibida a
possibilidade de realizar o requerimento de protesto.

I3.:-‘il.'|1|l:| |:|{|||| para balzar g Assinsdor Livie

Tipa da Petiglo:] inico de Evecuths v |

‘Ftt-;.ia:l Escolher amjuvo | PolcBo_Test  Axsinado pdf >

.rlrl.':-ilan'l |

&0 lamunhs do cada srgene pdl ndas podedd alirapassar 8348,

o prémims passs vook peders anviar 68 snecos ds prodocodizacks.

[voimsr [Prduimo [ ] Camcelar ]

Figura 48 - inicio de execucéo.

Ao clicar no botao Préximo, sera disponibilizada a pergunta “Deseja requerer
protesto de titulo?”. Clicando no botdo Sim, o sistema o direcionard para a tela de
Requerimento de Certiddo de Crédito (verificar o manual do Requerimento de Certidao de
Protesto). Clicando em Na@o, sera mantida a tela atual.

Para visualizar o comprovante do peticionamento, cligue no botdo Visualizar Protocolo.
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Pégina Inicial | [=] Criar Peticio * | [=] Protocolizar *

Protocolizar Clique aqui para baixar o Assinador Livre

Protocolo gerado: 201700000680

Sr. Usudrio, a peligdo com assinatura eletrénica, foi encaminhada com sucesso, O protocolo gerado € a sua garantia do

recebimento da petigdo pelo Tribunal de Justica do Rio de Janeiro, sendo desnecessario novo peticionamento eletrinico
com as mesmas informagGes

Observagdes importantes:

a) A peticéio encaminhada eletronicamente pode néo ser apresentada automaticamente na visualizagéo da consulta
processual, caso exista necessidade de andlise cartoraria, com pasterior juntada aos autos.

b) Na fungdo de petigéo eletrdnica do portal do TJERJ, existe a opgdo 'Histdrico', onde € possivel consullar as petigdes ja
encaminhadas ao Tribunal de Justiga do Rio de Janeiro.

c) As petigdes em PDF, com até 8 MB, podem ser encaminhadas em um tnico documento, sendo desnecesséria, nas
petigdes dentro deste Imite, a quebra emvanos arquivos PDF.

I Visualizar Protocolo !I [ Efetuar Nova Protocolizagdo |

ATENGAO

Deseja requerer protesto de titulo?
[ sm ][ N ]

Figura 49 ~ Mensagem de requerimento de protesto.

O guia de protocolo serd exibido contendo NUumero do protocolo, data e hora do
protocolo e n. do processo relacionado.

Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro
Protocolo Eletrdnico Judicial

S Usudno, a pebclo fol ancaminhadn com sucesss
O protocoly garade & & S8 paranis 0 recelimento da peticlo palo Tnbunal de Justica do Rio de Jansiro,
sendo desnecessano novo peticonamenio sletrdnico com a3 mesmas informagdes.

Oirservagdes mponanies
8] & petigio encaminhada eletronicaments pode niio ser apresentada automaticaments na visuslizagio
da conaulta processual, caso eimsla necessidade de andlise canordna, com posterior juntada bos autes.
bl Hafunglo de paticho stetrdnica do portal do TIERJ, axiste 8 opclo ‘histbrico’, onde & poasivel
consuliar as petiches j§ encaminhadas po Tribunol de Justica do Rio de Janekro.
€l Az petijies em POF, com até & ME, podem ser éncaminhadas em um unico dofumento, senda
desnecessana, nas pebgdes dentro deste imile, 2 quebra em varos arguvos POF

Nomerg: 201500000023
Data da Enfrega: 15012015 - 195520
Processo relacionado; 0000394-69.2014.8.19.0209
Paticsondnods): GILSON

Figura 50 - Visualizacdo do Protocolo em PDF.
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2.2 Através do painel Lista de Intimacoes/Citacoes

Eletrénicas - resposta a intimacao ou citacao

Se a peticdo a ser enviada for resposta a uma intimacdo ou citacdo, é necessario que
essa peticdo seja feita através do painel correspondente. Caso contrario, o status da

intimacdo nao serd alterado.

Para enviar a peticdo, é necessario abrir e visualizar a intimacao/ citacdo enviada para
o usudrio logado. Para isso, no painel Lista de Intimacdes/Citagdes Eletronicas, cligue no

botdo Carregar .. O sistema abrira a janela para filtro de intimacoes.

Lista de Intimacdes/Citacdes Eletrénicas =
L egl [ogf M | o Alualiza
Status:  Expedicdo Processo HE Serventia Recebimento

Rz
Figura 51 - Resposta a uma intimag¢do ou citacao.

No Filtro de intimagbes/citagdes, utilize o filtro Por Periodo, Status e Tipo ou Por
Processo. Preencha o0s parametros necessarios e cligue no botdo Filtrar.

2.2.1 Pesquisa por Periodo/Status/Tipo

Para a pesquisa por periodo, preencha os campos relativos ao Periodo, Status e Tipo,
de acordo com a filtragem desejada, e cligue no botao Filtrar.
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ER Filtro de intimacoes/citacies

Por Periodo, Status e Tipo

Perindo: Outros Perindos el
Datz Inicial: 01/05/2016 3
Datz Final: 13/05/2016 [
Status: Todas b

|1 Sd HC
Tipo: Todas b

1#| Armazenar preferéncias acima para proximos filtros

Filtrar | Limpar |

Figura 52 - Pesquisa por Periodo, Status e Tipo.

OBSERVACAO: Para filtrar pela opcdo ‘Outros Periodos’, o periodo
@ compreendido entre as datas informadas nos campos Data Inicial e Data

final ndo poderd ultrapassar 30 dias.

2.2.2 Pesquisa por Processo

Para a pesquisa Por Processo, informe o nimero do processo e cligue no botdo com

uma lupa. Apds ser exibido o processo pesquisado, cligue no botdo Filtrar.

Por Processo

Tipo de Processo: @ Numerac3o Unica Mumerac3o Antiga
Processo CNI: 819, jo)
Classze Comarca/Origem Lf)rgﬁc-

Menhum processo encontrado

Figura 53 - Pesquisa pelo ndmero do processo.

Ap6s utilizar o filtro desejado, o painel exibirad as intimacoes/citacdes eletronicas. Para

enviar a peticdo, é necessario abrir e visualizar a intimacao que serd respondida, clicando

no icone correspondente.
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| 53 [ dm | @ atusiizar
Status  Expedigéo Processo HC Recehimento
Q 20008/2013 0022666-25.2012.6.19.0210
Q 200872013 0011314-98.2006.8.19.0204
Q 23032013 0000315-93.2011.5.19.0033
(| it pl=TwInt Re MNN24 98 A4 20473 Q@ 40 Nnn

Figura 54 - Visualize a intimacdo/citacdo que sera respondida.

O sistema exibird mensagem informando que, ao abrir a intimacdo, os prazos judiciais
comecarao a ser cumpridos. Cligue no botao Sim para prosseguir.

Atencao X
Sr{a), Lsudro(a),
-] Esta Intimacdo/Citacao serd cumprida, dando inicio aos respectivos prazos judiclais, Dessja
Prossegquir?
Sim Mo

Figura 55 — Inicio dos prazos judiciais.

Ao clicar no botdo Sim, a intimacao serd aberta.

¥ Edpandr @ Recoher | & Andetior # Prodimo |, Selecionst Fikrd 5 Limpor £ S Lina Tela C-Dl,las'lelas [ Bkt en Sbas chﬂar docurentoz em branco
Processe EletrSnico “ [ 00141 - Carta de Intimagao DEFENSORIA PUBLICA GERAL DO ESTADODOR] '*
, Fillra -} |
= 5 . T,
= frvore de Documentos | i TRIBUNAL DE JUSTICA DO RIO DE JANEIRO R
EIIHM -Cerz ol Irvlma;éo DEFENECRIA FUBLICA CEF | E@l I# B
&4 eJUDTIRJ Eacitido e ﬁamwé'fs’ 1515
N
DGJUR - SECRETARIA DA 15 CAMARA CIVEL

INTIMACAO ELETRONICA
Rio de Janeiro, 20 de agosto de 2013

Processo: D011314-98.2006,8.19.0204

Destmatario: DEFENSORIA PUBLICA

Fica V. §*/ V. Ex" intimado da determinagiio abaixo:

Em retificagdio a intimagdo de fls. 140, direcionada i Procuradoria Geral de Justica, fago vistas dos autos &
Defensoria Piiblica, nesta data, para ciéncia

Figura 56 - intimacdo aberta.
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Ap6s selecionar a intimacdo, clique no icone Peticionar “# para encaminhar peticdo

em resposta a intimacao.

Status

Lg

4
4

| G0 [ ol | & Atuizer

Processo HC Recebimento
0022666-25.2012.8.19.0210

0011314-95.2006.5.19.0204
0000318-93.2011.8.19.0033

Figura 57 - Respondendo a intimacdo.

Ap6s clicar no icone Peticionar “# relacionado & intimacdo, serd aberta a tela

Protocolizar. Para prosseguir, siga o procedimento descrito no Capitulo 2.1 - Através do menu

Protocolizar.

Protocolizar

Clique aqui para baixar o Assinador Livre

Esta funcdo destina-se ao protocolo de Peficdes intercorrentes, além dos seguinies recursos:

- Recurso Extracrdinario;
- Recurso Ezpecial;

- Agravo;
- Recurso Ordinario &
- Embarges infringenies.

0 AGRAVO DE INSTRUMENTO, do art. 524 DO CPC, é interposto em "Petigdo inicial
eletrinica de 2° instdncia”

[] Prioridade - Pessoa ldosa - Lei n® 10.741/03

Numero do Processo: 0013138-67.2000.8.19.0054 ( 2000.054 0529594 )
Comarca da Capital Cartdric da 2* Vara Civel
Assunto: Agdo civil pibiica
Classe: Acdo Civi Piblica

Selecione o Polo e escolha ao menos uma das partes a qual representa: _PJ

Peticdo Eletrénica Intercorrente

(") Polo Passive {7) Outro

| Voitar || Préximo || Finalizar ||

Cancelar

Figura 58 — Tela de protocolo de peticbes intercorrentes.
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3. Consultando Histodrico

No histérico serd possivel consultar informacdes bésicas sobre as protocolizacdes
efetuadas, visualizar o comprovante das protocolizacdes, o arquivo da peticdo e seus

anexos. Cliqgue no menu Histérico disponivel a esquerda.

Portal de Servigos '« | [= Pagina Inicial
B u e
A e R TERIIT Mo Seja Bem-Vindo NOME DO USUARIO
& 1PUSH
(&l [} Peficio Eletrinica - Lei 9300/99
=3 Peticdo Eletrdnica - Lei 11.41%/2006 Painel de Avisos
@ Sobre
=] Protocolizar
=] Distribuicio Eletronica
[=] Histérico
=] Peticdo Inicial Eletrénica 2° Instancia

Figura 59 - Menu Historico.

Apés clicar no menu Histoérico, seiecione o periodo desejado para a consulta.

£=] Pagina Inidal | [=] Histérico

Historico

- Utimos 3 dias
Utimos 7 dias
Uttimos 15 dias

- Uimes 30 dias

.. Dutros Periodos

Figura 60 ~ Selecione o periodo.

OBSERVACAO: Selecionando “Outros Periodos”, é possivel informar
@ gualquer data inicial e final para a consulta ao histérico, desde que seja
respeitado um intervalo méximo de 30 dias entre ambas.
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Serd exibida a lista de peticées protocolizadas no periodo selecionado. Nesta tela,

estardo disponiveis nimero de protocolo da peticdo, data da protocolizacdo, ndmero do
processo, nome do personagem e a descricdo. Além disso, também é possivel visualizar

outras informacdes clicando na lupa da coluna Detalhes.

Portal de Servigos “

" Lexpandr menu |, « recalher menu
@ CJFUSH
(2 |1 Petico Betronica - Lei 9300/99
=l () Peticio Betrdnica - Lei 11.419/2006
() Sobre
= Protocolzar
=) Distribuicio Betrdnica
= Hetérico
=] PeticAo Inicial Betrdnica 2 Instancia
=7 Pant&o Moturno
=7 Flantdo Extraordinario
=] Pantdo Final de Sermana / Feriado

[—] PagnaInidal | [~ Histdrico *

Histérico - Resultado

1?2 Instancia

Detalhes Nimerode peticio  Data Protocole

/F\ 201300000685  28/08/2013 16:01:27

201300000684  28/08/2013 155802

7

Sua pesjuisa retfomou 79 regidro(s)

Processo

0000210-50.2013.8.19.0209

0000210-50.2013.8.19.0209

Personagem Descrig 3o
OLV BRA Semdescricao
SILVA DE OLIVHRA Semdescricio

Figura 61 — Historico de peticdes.

Ao clicar na lupa, sera exibida tela com mais detalhes da protocolizacdo. Clicando no
icone ao lado das opcdes Numero da Peticdo, Peticdo e Lista de Anexos (se houver), é possivel
visualizar o comprovante de protocolizacdo, a peticéo e seus anexos, respectivamente.

Historico - Detalhes

Nimero da Peticio:
MNimero do Processo:

Data Protocolo:

Peticionario:

[i—] Pagina Inidal || [ Histdrico '*

201300000688 ©

28082013 16:01:27
Peticio: Sem descigi( &

OLIVEIRA

0000210-50.2013.8.19.0209 - peticdo juntada ao autos

Peticdo Eletrénica Intercorrente

Figura 62 — Detalhes da peticdo.
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4. Significado de alguns icones

Os icones importantes disponiveis nos painéis, como o Lista de Intimacdes/Citacdes
Eletrbnicas.

Consultar processo — Exibe & lista de movimentagses do proceiso.

Visualizar processo — Exibe as pegas do processo,

B

Abrir = Abre a intimacho/citacho, *

M i Peticionar = Protocolize-2& & resposta & intimagio.

|
n | Fiftrar pesquisa — Abre novamente a janels da filtro.

Figura 63 - fcones importantes.

As intimacdes aparecerdo no painel com status Pendente, Recebida ou Intimado
tacitamente.

Status: Pendente — A intimagdo foi recebida, porém ainda ndo foi aberta nem respondida;

Joq

| ] Status: Recebida — A intimagdo foi recebida e visualizads;

&
—r Status: Intimado tacitamente — A intimagdo fol recebida, porém nao foi aberta nem respondida no
l : .-.I prazo estipulado;

—

Status: Intimagdo/citacio respondida — A intimagao foi aberta e respondida.

&

Figura 64 — informacdes de status
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5. Histérico de Versoes

Versao Data Descricao da alteracao Responsavel

1.0 31/05/2016 | Elaboracao do Manual Marcia Constan

1.1 02/06/2016 | Atualizacéo de Template / Luis Carlos /
Revisdo Ortogréfica Claudio Vianna

1.2 13/01/2017 | Atualizacdo de Conteldo Cristiane Sousa /

Fernanda Balthazar

1.3 17/01/2018 | inclusdo dos Capitulos “Contestacdo | Cristiane Sousa/
Sigilosa”, “Pedido de intimacao de | Fernanda Balthazar
testemunha” e “Inicio de execucdo.
Atualizacdo de dados.

1.3 23/01/2018 | Atualizacéo de Template / Claudio Vianna
Revisdo Ortografica

1.4 18/05/2020 | Inclusdo do Capitulo “Pedido de | Cristiane Sousa
Sustentacao Oral”

1.5 07/07/2020 | incluséo do Capitulo “Processo Fisico” | Cristiane Sousa

1.6 18/08/2020 | Inclusdo do Capitulo “Pessoa Juridica” e | Cristiane Sousa
outras atualizacdes

1.6 21/08/2020 | Aprovacao Fernando Figueiredo

1.7 08/09/2020 | incluséo dos Capitulos relacionados ao | Cristiane Sousa
precatério judicial e administrativo
precatério

1.7 08/09/2020 | Aprovacao Lucia Helena
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