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Distribuicao Processual Eletronica

1. Distribuicao Eletrénica

1.1 Acesso ao Sistema

Abra o navegador e acesse o sitio do TJER] através do endereco
http://www.tjrj.jus.br. Cligue em Servigos, disponivel no menu horizontal, e, em seguida,
cligue em Sistemas.

MAPADO SITE | FALE CONOSCO | INTRANET | WEBMAIL | SERVIDORES | MAGISTRADOS f ’ [ > | Q

g@ PODER JUDICIARIQ

=¥ [ ;] estapo oo rio DE JANEIRD

PAGINA INICIAL CONSULTAS SERVICOS INSTITUCIONAL CORREGEDORIA L\CITAC&ES

Figura 1 — Menu horizontal da Pagina inicial.

No menu a esquerda, selecione Processo Eletrénico e depois Acesso ao Processo

Ax
eletrdnico.
GhERJ Eletromica Mormativo T.J M. 30, de 07/12/2009), ou o cadastro eletrinico através do sitio do Tribunal de Justica (Resolugio TUVOER. N° 352012). O senvico
Malote Digits permite que o operador do direite devidamente identificado stue diretamente no processo eletrinico de acordo com a Resolugén . 1608,
| -Documento de identificagSo oficial de 3mbito nacional com foto
Manuais e Videos dos Sistemas de Il - Cadastro de Pessoa Fisica, do Ministério da Fazenda - GPF
nfermatica >
Servigos on-line
Portal Office 385 s

Push - O senico € responsavel pelo cadastro de conta para recebimentn de andamento processual por e-mail.
Envio de pefigdo - servigo propicia o envie de peficio por meio eletrdnico, nos termos da Lei 9300/88.
Manuais dos Sistemas de Informatica - O servigo disponibiiza para download todes os manuais dos sistemas corporatives.

Portal de Sistemas
Portal - Serviges de Tl
Fré Cadastro de Paticio
Processo Eletrénico

Acessn 30 Processo Eletrénico

Figura 2 — Menu de Acesso ao Processo Eletrénico.
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Cligue em Processo Eletrénico na parte superior do texto.

PAGENS IMICLAL COMSLATAR EERVICOS INSTITUCIChLL CORREGEDDRM EMETLY LICITAGOES AGENDAMENTO-A BDIENCIA-VIR
AL

TRIBUNM. DE AFSTICA DX EETADD DO RO OE MANEIRD - EERVIGOS.  PFROODESSO. BLETRONICD ACESS0 AD PROCESB0 ELETRONICO

Processo Eletronico Processo Eletronico

Azeszo 0 Processo Eletrinice -
‘ ' Processo
¥ Eletrdnico
—_—

Agesso ao SEEU

- =t
Arerfa PROIIO) Se wocé J8 fez o cadastro presencial. clique agui ou na imagem Bcima pars operar o processe eletronice atraves do Portal de Servigos.

Definigées Basicas 0 Processo Bletrinico, regulado pela Lei 11, 44%2008, foi instituido no Smbito do Poder Judicidrio do Estado dao Rio de Janeire pels Resolucio
. TLUDE 1672008 A tramitacdo por meio eletrdnico & uma iniciatva que busca a celeridade na prestagis jurisdicional, sem mencionar a economia
Dividas Frequentes com papel & espaco fisico.

Figura 3 - Botdo Processo Eletrénico.

No campo Usudério, preencha o login e, no campo Senha, a senha que foi criada no
registro presencial ou, se optar pelo certificado digital, cliqgue no icone a direita e informe
a senha do token para acessar o Portal de Servicos.

Login

Usuario e senha
Certificado digital

Para realizar autenticagdo, informe usuiric e senha

cadastrados palos sistamas do PIER]. Para realizar autenticagdo com certificado digital clique na

imagem abaixa.

&

1 Usudrio: E

+ Senha:

Entar Trocar senha Es queci Minha Senha

Figura 4 - Tela de login.

Uma vez logado, selecione o perfil do usuério e cligue no botdo OK.

Mostrando de 0 até 0 de 0 registros
E8 Perfil do Usuario

Tipo de Usudrio: | Selecione... b4

Figura 5 - Selecdo de Perfil,
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1.2 Distribuicao Eletronicamente de Processo

No Portal de Servicos, clique em Distribuicdo Eletrénica.

Avg PODER JUDICIARIO

SIS 8] EsTADO DO RIO DE JANEIRO /

Portal de Servicos « Pagina Inicial

s :expandir menu | | ;:recolher et i =
n-Vindo NOME DO USUARIO 1, logade com o perfil de Advogado.

& [ JPUSH

= Peticdo Eletronica - Lei 9300/99

(=41 Peficdo Eletrénica - Lei 11.41%/2006 Painel de Avisos
[=] Protocolizar
(% sobre
[=] Distribuigdo Eletrénica

= HISTorcs

Nenhum aviso encontrado

[=] Petigdo Inicial Eletrénica 2° Instancia
# (] Protesto de Sentenca
[ [l Consultas

[ [ Indisponibilidades Mostrando de O até O de O registros

H [ PROJUDI

ﬂ,/'—:’CDnﬂgura_cées

@07 Ajuda Processos por OAB -7 Minhas Publicacbes n
.:‘\,J Alterar Perfil
i Pesquisa de Opinido L L fm | o Atalizar [=| 8 | o Atsizor
|4 Definices Basicas Processo Orgio Data de Publicac... Ca

& Duvidas Frequentes
@ Logout

[N v
Figura 6 - Portal de Servicos.
O: Para fazer uma Distribuicao Eletrénica é necessério que

OBSERV.
@ todos os documentos enviados estejam no formato PDF. A peticado
inicial tem que ser assinada digitalmente, enguanto os anexos néo

precisam de assinatura. Se o peticionante for parte, o sistema nao

exigira assinatura digital.

Serd aberta a tela Distribuicdo de Peticdo Inicial.
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[=| Pagina Inicial || [=] Distribuicio Eletrénica *

Distribuicdo de Peticdo Inicial

ATENGAQ SENHOR ADVOGADO: SE NAQ HOUVER PEDIDO DE JUSTIGA GRATUITA, ANTES DE REALIZAR O CADASTRAMENTO DE SUA PETIGAD,
FAGA O RECOLHIMENTO DA GRERJ, POIS O SEU NUMERO E VALOR SERAQ NECESSARIOS.

Campos marcados com "*" 530 de preenchimento obrigatdrio.

GRER. _’J

Possui GRERJ? @ sim ™ nio

* Nimero da GRERJ rEmover adicionar

Figura 7 - Distribuicdo de Peticdo inicial.

1.2.1 GRERJ

No campo Possui GRERJ?, selecione ‘S5im’ ou ‘N&o’.

[=| Pagina Inicial || [=] Distribuicio Eletrénica *

Distribuicdo de Peticdo Inicial

ATENGAQ SENHOR ADVOGADO: SE NAQ HOUVER PEDIDO DE JUSTIGA GRATUITA, ANTES DE REALIZAR O CADASTRAMENTO DE SUA PETIGAD,
FAGA O RECOLHIMENTO DA GRERJ, POIS O SEU NUMERO E VALOR SERAQ NECESSARIOS.

Campos marcados com "*" 530 de preenchimento obrigatdrio.

GRER. _’J

Possui GRERJ? @ sim ™ nio

* Nimero da GRERJ rEmover adicionar

Figura 8 — Dados relativos 8 GRER/.

Se houver GRERJ, marque a opc¢ao ‘Sim’ e preencha o Nimero da GRERJ. O sistema

informara o Valor da GRER] e se ela é valida.

Possui GRERJ? | * sim | ndo

+ Nimero da GRERJ i9002153110007 Valor da Grerj: RS 455,13 remover adicionar

Figura 9 — Dados da GRERY/.

Se nao houver GRER]} a ser anexada, marque a op¢ao ‘N3o’ e selecione uma das
opc¢bes disponiveis no campo Motivo para justificar a ndo apresentacao da GRER].
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GRER.] _P/I

Possui GRERJ? Osin ngo

= Motivo E=zcolha um motivo d

! & L mativo

Agan popular

Divida (Regiztra Pdklica)

Dados do Proced Execuga Fiscal

Juizado Ezpecial Civel

[ pricridade pricy Juizadn Especial Fazendério ital [ Pedidn de tutels artecipadsa
e Justica Gratuita § Pedido de Gratuidade

P,

+ Compy Parcelamento de Custas

Rernlhimentn Protraidn

Figura 10 — N3o possul GRERYJ.

1.2.2 Processo Principal

Caso haja processo para Distribuicao por Dependéncia, selecione ‘Sim’ e preencha o
Ndmero do Processo Principal. Em seguida, clique no bot&o Consultar.

Princigal -2
* Distribuigdo por Dependéncia? ®sim’ nio

*'Num. Unica
Mum. Antiga

* Namero do Processo Principal 1 0247814-26.2017 819,

0001

Consultar

Figura 11 - Distribuicdo por dependéncia.

ATENCAO: Caso seja informado processo descartado serd exibida
mensagem “Processo descartado em dd/mmy/aaaa, ndo poderd ser
utilizado como processo de referéncia”.
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?
Processo Principal _J
* Distribuigdo por Dependéncia? (®sim ( ndo

(®MNum. Unica
(_JMum. Antiga

* Numero do Processo Principal 0002946-88.2010 .8.19. 0001

Processo descartado em 13/05/2011, ndo podera ser utilizado como processo de referéncial

Figura 12 - Distribuicdo por dependéncia

Se a distribuicdo ndo for por dependéncia, marque a opcdo “Ndo” e prossiga.

* Distribuigdo por Dependéncia? ®'sinl ' nio

*'Num. Unica
Mum. Antiga

* Namero do Processo Principal 1 0247814-26.2017 .8.19. oont

Consultar

Figura 13 - Distribuicdo sem dependéncia.

1.2.3 Dados do Processo

Se houver “Prioridade p/ idoso”, “Prioridade p/ deficiente fisico ou mental”, “Tutela

de Urgéncia” ou “Prioridade p/ portador de doenca grave”, marque a caixa de selecdo

correspondente.

Dados do Processo _Prl

|:| Prioridade p/ idozo |:| Prioridade p/ deficiente fizico ou mental D Tutela de Urgéncia |:| Prioridade p/ portador de doenga grave

Figura 14 — Op¢des de prioridades.

Selecione a Comarca para onde deseja distribuir o processo.
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Dados do Processo _’J
] prioridade pl idoso [ Prioridade p/ deficiente fizico ou mental [ Tutela de Urgéncia [ prioridade p/ portador de doenca grave
st E=colis uma Comarca
Comarca da Capital o)

= Competéncia
= Classe
* Distribuigdo

* Valor da Causa

Advogado ! Repre

Iﬂﬂvnga&u |~ | N

Autor{es) _;J

Cadastrar Autor | Cadg

Reifs] _PJ

Cadastrar Réu | Cadas| Comarca de Engenheiro Paulo de Frontin

el

Documentols) =

Upload da Peticdo Inicia

©

Comarca de Angra dos Reis
Comarca de Araruama

Comarca de Arraial do Cabo
Comarca de Barra do Pirai
Comarca de Barra Mansa

Comarca de Belford Roxo

Comarca de Bom Jardim

Comarca de Bom Jesus de tabapoana
Comarca de Blzios

Comarca de Cabo Frio

Comarca de Cachoeiras de Macacu
Comarca de Cambuci

Comarca de Campos dos Goytacazes
Comarca de Cantagalo

Comarca de Carapebus / Quissamd
Comarca de Carmo

Comarca de Casimire de Abreu
Comarca de Conceicdo de Macabu
Comarca de Cordeiro

Comarca de Duas Barraz

Comarca de Dugue de Caxias

Comarca de Guapimirim

Comarca de lguaba Grande

Comarca de taborai

Comarca de taguai

Comarca de talva v
Comarca de taocara

Figura 15 - Escolha uma Comarca.

sistema utilizado pela 12 Insténcia).

adicionar remover

OBSERVACAO: Os campos Comarca, Competéncia, Classe e Distribuic&o
sao interligados, ou seja, somente serao apresentadas opc¢des que
estejam configuradas para cada escolha (conforme configurado no

Escolha a Competéncia dentre as apresentadas pelo sistema. As competéncias

apresentadas sdo aquelas para onde é permitida a distribuicdo na Comarca selecionada.

Distribuicdo Processual Eletrénica
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Dados do Processo _pJ
D Prioridade p/ idoso |:| Prioridade p/ deficiente fisico ou mental D Tutela de Urgéncia D Prioridade p/ portador de doenca grave

* Comarca ICumarca da Capital

y
T
1
i
m
vl

0 12 Juzsdo

= Competéncia [ ERN EReT = ek

Acidentes do Trabalho
Civel

* Distribuigdo | Divida Ativa Municipal
Empresarial

= Valor da Causa | Familia

Fazenda Plblica

* Assunto: Juizado Especial Civel
Juizado Fazendario
Orfdos & Sucessies

* Classe

Figura 16 - Fscotha uma Competéncia.

Fazenda Publica ou Orfios e Sucessdes, serd disponibilizada a opcéo
‘Autor opta pela realizacdo de audiéncia de conciliagdo ou de mediagdo?'.

@ OBSERVACAO: Para as competéncias Civel, Empresarial, Familia,

?
Dados do Processo _J
[] Prioridade p/ idoso [] Prioridade p! deficiente fizico ou mental [ Tutela de Urgéncia [] Prioridade p/ portador de doenca grave

= Comarca |Cumﬂrca da Capital

Q17 Juzasd Especial L

= Competéncia |Cf\.rel ﬂ Autor opta pela realizacio de audiéncia-de conciliacioe ou de mediacio? O
= Clagse |Escolhauma Classe ﬂ
= Distribuigio |Escolha uma Distribuicéo ﬂ

* Valor da Causa
ex.: 1.000,00
* Assunto:

Figura 17 - Op¢édo disponivel para algumas Competéncias.

bairros (Capital), escolha primeiramente o0s campos Comarca,
Competéncia e Classe. Apds esse procedimento, o sistema disponibilizara
o campo Distribuicdo, para que seja escolhido o JEC desejado.

g ATENCAO: Caso deseje distribuir para os Juizados Especiais Civeis dos

Ao selecionar a Competéncia Juizado Fazendario seré exibida mensagem.

Distribuicdo Processual Eletrénica Pagina 10 de 45
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ATENCAO: Para prosseguir com a competéncia selecionada, clique no
botao Cancelar. Para verificar a mensagem seguinte e interromper a
distribuicdo para a competéncia selecionada, cligue no botdo OK.

Dados do Processo _?,J
[ Prioridade pf deficiente fisico ou mental [ [Tutela de Urgéncia [ | Prioridade pf portador de doencagrave [ | Gratuidade de Justica [ ] Exame Técnico
* Comarca [Comarca da Capital

m
m
vl

+ Competéncia [ ERIENISION |

Mensagem da pagina da web B9
* \ p— ) ) .
I.-’ \-.I Clique em [OK], se sim, sendo em [CAMNCEL].
' A demanda que estd sendo ajuizada trata-se de:
* Assunto: "~ 1-agfes de mandade de seguranga, de desapropriacio, de divisio e
demarcagdo, populares, por improbidade administrativa, execugdes
fizcais e demandas sobre direitos ou intereszes difusos e coletivos;
II - causas sobre bens imoveis dos Estados, Distrito Federal, Territorios e
X Municipios, autarquias e fundagées piblicas a eles vinculadas;
Advogado / Repr| Il - causas que tenham come objeto a impugnagio da pena de
demissdo imposta a servidores pdblicos civis cu sangdes disciplinares
IAdVUg ado aplicadas a militares?
OK/CANCEL.
Autor{es) _?J
Cadasirar Autor | ¢ [ OK ] [ Cancelar ]

Figura 18 — Primeira parte da mensagem exibida ao selecionar a competéncia JEF.

Selecione a Classe da distribuicdo. As classes apresentadas serao relacionadas a

competéncia ja selecionada.
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= Assunto:

Réufs) _pJ

* Competéncia | Civel

= Distribuigdo

= Valor da Causa

. ]
Documentols) =4

Upload da Petico Inicia

Dados do Processo _:'J
[ Prioridade plidoso [ Prioridade p/ deficiente fisico ou mental [ ] Tutela de Urgéncia [ Prioridade p/ portador de doenca grave
* Comarca ICumaru:a da Capital |i]

UL Ju y CEpetial Lavel 8

(LRI Escolha uma Classe

Abertura, Registro & Cumprimento de Testamento
Acgdo Civil Coletiva

Agdo Civil de Improbidade Administrativa

Acdo Civil Piblica

Acdo Civil Piblica - ECA

Acdo Popular - Lei 4717/85

Alienacio Judicial

Alvard Judicial

Alvard Judicial - Lei 6858/80

Advogado | Repre| Arrecadacio das Coisas Vagas

Arrolamento Sumdario
IMVUBEW ~ N Avarias

Busca e Apreensdo em Alienacdo Fiducidria
Carta Arbitral

Autor{es) 2) Compromisso Arbitral
Cadastrar Autor | Cads

Consignacdo em Pagamento - CPC
Consignatoria de Aluguéis
Cumprimento de sentenca
Cumprimento Provisorio de Decisdo
Cumprimento Provigario de Sentenca

Cadastrar Réu - Pessos Declaracdo de Auséncia

Demarcacéo/ Divisdo

Depdsito

Desapropriacdo

Despejo

Despejo por Falta de Pagamento

Despejo por Fata de Pagamento Cumulado Com Cobranca

Dissolucdo e Liguidacdo de Sociedade
| Embaraos - ECA

M Auter opta pela realizacdo de audiéncia de conciliacdo ou de mediacio?

L]
e
adicionar remover
W
ﬁl 100% =

Figura 19 - £scolha uma Classe.

Para algumas competéncias, o campo Distribuicdo estard disponivel para selecéo.

?
Dados do Processo _J

! Prioridade p/idose |/ Prioridade p/ deficiente fisico ou mental | Tutela de Urgéncia || Prioridade p/ portador de doenca grave
* Comarca | Comarca da Capital T
0 12° Juizado Especial Civel teve sua competéncia alterada para: Regional do MEIER.
* Competéncia | Juizado Especial Civel v |

Digite o Valor da Causa e, em seguida, cligue em escolher assunto.

* Classe | Procedimento de Juizado Especial CivelFazendario

I * Distribuigdo | Escolha uma Distribuicao

* Valor da Causa

Figura 17 - Distribuicao.

Distribuicdo Processual Eletrénica
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2
Dados do Processo _J
I:‘ Prioridade p/ idoso D Prinridade p/ deficiente fisico ou mental D Tutela de Urgéncia |:| Prioridade p/ portador de doenca grave

* Comarca ICumarca da Capital

T
I
]
-
m
]

U 1< Juzade Especial Livel

* Competéncia |Civel Autor opta pela realizacdo de audiéncia de conciliagdo ou de mediagio? 1
= Classe |Acho Civil Coletiva
* Distribuig#o |Distribuicéo da Capttal
* Valor da Causa e
e 1.000,00
* Assunto: escolher assunto adicionar

Figura 18 - Valor da Causa e Assunto.

Serd aberta a janela para Selecdo de Assunto. Cligue no assunto desejado.

(&) Selegio de Assunto - Intenet Explorer (== & |

Acesze a8 novas tabelas processuais unificadas no sftio do CHJ. A

Expandir Tudo | Contrair Tudo
Assuntos
= DIREMO ADMINISTRATIVG E OUTRAS MATERIAS DE DIRETO PUBLICO
Controle Externo da atividade policial
= Ordem Urbanistica

Comércio Ambulante
Operacies Urbanas Consorciadas
Parcelamento do Solo
Posturas Municipais

Sequranca em Edificacies
= Organizacéo Poltico-administrative / Administracde Plblica

= FGTS/Fundoe de Garantia por Tempo de Servico / Entidades Administrativas / Administracdo Pliblica
Atualizacio de Conta / FGTS/Fundo de Garantia por Tempo de Servico / Entidades Administrativas / Adm

Figura 19 - Selecdo de Assunto.

OBSERVACAO: Os Assuntos serdo apresentados de acordo com a
@ Classe escolhida.

OBSERVACAO: Para localizar o assunto desejado, com a listagem
@ expandida, pressione as teclas CTRL + F no teclado, digite o assunto
ou parte dele no campo Localizar e cligue no botdo Préximo. Os
resultados encontrados serdo destacados na listagem.

Distribuicdo Processual Eletrénica Pagina 13 de 45
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'S

@ Selegdo de Assunto - Internet Explorer | = | Bl 22 |

Localizar e

Acesse as novas tabelas processuais unificadas no

Expandir Tudo | Contrair Tudo

Assuntos Localizar: | AR
" D.H?J?rro .A.Dwms D b [ Coincidir palavra inteira [ | Diferenciar maidsculas de mintsculas
- DWBEDD.CN” Realgar Todas a= Comespondéncias
= Coizsas

ip 3 [ Coizas [ -'nﬂtm ]Il Préxdmo I
Penhor / Coizas
5 Posse / Coisas

Aguisicio de Posse

Figura 20 ~ Localizar.

Ap6s clicar no Assunto desejado, o sistema voltard para a tela anterior exibindo o
Assunto selecionado.

?
Dados do Processo _J

|:| Prioridade p/ idoso |:| Prioridade p/ deficiente fisico ou mental |:| Tutela de Urgéncia |:| Prioridade p/ portador de doenca grave

= Comarca ICumarc:a da Capital
0 12° Juizado Especial Gi vel teve sus competéncia alterada para: Regional do MEIER.
= Competéncia |Cf\.rel Autor opta pela realizaco de audiéncia de conciliacdo ou de mediacio? [l
* Classe |Acdo Civil Coletiva
+ Distribuigo |Distribuicio da Capital
* Valor da Causa s
e 1000, 00
' Assunto: Hipoteca / Coisas I mudar assunto adicionar

Figura 21 - Assunto selecionado.

1.2.4 Certiddo da Divida Ativa (CDA)
Ao selecionar a Competéncia ‘Divida Ativa Municipal’ e a Classe ‘Execucao Fiscal’,

serd obrigatério preencher os dados da certiddo da divida ativa. Para isso, clique em
Adicionar na secao CDA(s).

Distribuicdo Processual Eletrénica Pagina 14 de 45



PODER JUDICIARIO
Al EsTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

2)
[] Prioridade p/ idoso [] Prioridade pi deficiente fizico ou mental [ Tutela de Urgéncia [] prioridade p/ portador de doenga grave
* Comarca IC-I:Imarc:a da Capital [~]
* Competéncia IDl'vida Ativa Municipal ﬂ
* Classe |Execug§u Fizcal ﬂ

stnpuigac Listnoucao da Lapnal

* Valor da Causa
e 1.000,00

* Assunto: gscolher assunto adicionar

?)

Adicionar | remover

Figura 22 - Competéncia Divida Ativa Municipal / Classe Execucdo Fiscal

Preencha os campos obrigatérios da secéo Dados Pessoais: Devedor, N2 da Inscricéo
e Natureza da Divida e da secédo Certiddo da Divida Ativa: N2 da Certiddo, Exercicio,
Moeda, Valor e a Quantidade de UFIR. Cligue em Incluir.

Campos marcados com "*" s8o de preenchimento obrigatdrio.

= Devedor

* N° da Inscrigio

= Natureza da Divida |Escelha uma Natureza ﬂ

= N* Certiddo + Exercicio = Moeda IEsctha uma Moeda| v

Incluir
* Valor = Qtd UFIR
ex- 1.000,00 e 1:000.00
Auto Infragdo Yesciivao

Data da Infragdo

Orgéo Aplicagio
Salvar Fechar

Figura 23 — Informar os dados da CDA.
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ATENCAO: Sera permitido o cadastro de mais de uma Certidao da Divida
A Ativa (CDA) para o mesmo devedor e mesma natureza da divida. Para
isso, preencha novamente os Dados da Certiddo da Divida Ativa e cligue
em Incluir.

1.2.5 Cadastro de Advogados ou Representantes

Para cadastro de advogados da Seccional R}, na secdo Advogado/Representante,
informe o NUmero da OAB e o sistema exibird o nome do advogado registrado com
aquela OAB.

OBSERVACAO: No caso de distribuicdo pelo MP ou Delegatério, ndo
@ devera ser informado Advogado.

Advogado | Representante _pJ

Advogado ~ Nimerode OAB Rl - 121212 FRANCISCO DA SILVA adicionar remover

Figura 24 — Advogado / Representante.

Advogados de outros estados também poderdo se cadastrar. Selecione a Unidade
da Federacdo e informe o Nimero da OAB. Caso apareca a mensagem: “Ndmero da OAB
nao Encontrado”, cligue em Desejo Incluir.

Advogado / Representante _;rl

Nimere de OAE ndo Encontrado.

- .
Advogado 3 Numero de OAB AC ~ 000012 Desejo Incluir adicionar remover

Figura 25 - Advogado de outro Estado.

O sistema abrird uma tela para inclusdo do nome do advogado. Digite o Nome e
cliqgue em adicionar.
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Advogado ! Representante _pJ

Advogado ~ Nimero de OAB AC = 000012

NDmeJOAOl adicionar remover

Figura 26 — Nome do advogado.

ATENCAO: E necessario verificar se a OAB possui alguma letra no final

A e se estd sendo preenchida corretamente antes de efetuar a incluséo
manual do nome, tendo em vista que o sistema apresentard erro ao
fim da distribuicdo caso j& exista o advogado cadastrado no padréo
correto.

ATENCAO: Quando a distribuicio for para a competéncia Juizado, nio é
necessaria a inclusdo de advogado.

Para Defensores PUblicos, Promotores e Procuradores de Justica ou do Municipio o
campo Matricula serd automaticamente preenchido com a “matricula genérica”.

2
Advogado / Representante _fl

S Matricula DEFENSOR PUBLICO i

Figura 27 — Matricula genérica.

1.2.6 Cadastro de Autor(es) e Representante(s)

Para cadastrar autor e/ou representante do autor, na secao Autor{es}, clique no
campo desejado.
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) 2

Cadastrar Autor | Cadastrar representante do autor

Figura 28 - Cadastro de Autor.

1.2.6.1 Cadastro de Autor

Para realizar o cadastro do autor, selecione Cadastrar Autor.

y 2)

Cadastrar Autor | Cadastrar representante do autor

Figura 29 - Cadastrar Autor.

Na janela Dados Pessoais, preencha todos os dados do autor e cligue no botdo

Salvar, na parte inferior da janela.
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PJER
Ministério Piblico?
Pessoa Fisica ou Juridica

* Sexo

= CPFICNP)

* Nome

Documento de identificagio

Himero

Orgéo Expedidor
Data de Emissédo
Telefone

E-mail

PODER JUDICIARIO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
Departamento de Suporte e Atendimento

[
IF'Essca Fisica | W

D Estrangeiro efou brasileiro residente no exterior?

|F_=.Dc}lha um sexo | W

somente nimercs

[ menor de idade
|F_=.Dc}lha um tipo

?
Advogado | Representante _J

0OAB
R1123456

Nome

Enderego _pJ
=CEP

* Estado

* Cidade

= Bairro

* Tipo Logradouro

* Logradouro
* Himero

Complemento

* Tipo Enderego
Referéncia

Dados Complementares
Estado Civil
Profissdo
Nacionalidade
Escolha a naturalidade

Nome do Pai
Home da Mae

* Data de Nascimento

Representa Intimagdo

FRANCISCO CARLOS ALMEIDA DA SILVA O O

verificar CEP Correios
N
N

A

o comprovante da residéncia deste endereco cadastrado serd anexado nesta Peticao

TTICTET?
]
[v]
brasileira ﬂ
Estado | v I‘:.idsdei w
B
Salvar

Fechar

Figura 30 - Dados do Autor.

O sistema somente permitira o salvamento dos dados se todos os campos

obrigatérios (marcados com “*") estiverem preenchidos.
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OBSERVACAO: Ao preencher o Endereco, o sistema exibird a caixa
@ opcional “O comprovante de residéncia deste endereco cadastrado sera

anexado nesta peticao Inicial?”.

ATENCAO: Desde novembro/ 2017 é obrigatério o preenchimento do
campo Data de Nascimento.

Uma vez que o advogado marque o chekbox “Representa”, serd informado no
sistema do cartério que o mesmo é representante da parte cadastrada. Ao marcar o
checkbox “Intimacdo”, o mesmo estard se habilitando para o recebimento das

intimacbes.
OAB Hame Representa Intimagao
RU123456 FRANCISCO DA SLVA o] [

Figura 31 — Dados do Autor.

ATENCAO: Somente sera possivel o envio de intimacdes para 3 (trés)
advogados representantes da parte.
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1.2.6.2 Ministério PUblico

Caso a distribuicao se relacione a acbes ajuizadas por membros do MP,
automaticamente serd selecione a opgao Ministério PUblico na tela de cadastro de autor
e, caso nao deseje preencher nenhuma informacao, cligue no botao Salvar. Neste caso,
a inclusdo de advogado é facultativa.

Dados Pessoais
Tino Femerents
Min isté rio Plblico?

Pe ssoa Fisica ou Juridica I o

Ente De spersonalizado IEE[:DH‘IEI um tipo ﬂ

CPRCHPJ
S0m enle mdm ens

Nome Fantasia
Nome
Telefone
E-mail

?)

Enderego

CEP werificar CEP Correios

Estado b

Cidade hd

Bairro hd

Tipo Lograd ouro b
Lograd ouro
NOmero

Complemento

Tipo Enderego I e

Referéncia

O comprovante da residénci des t2 endereco cadss rado serd anexado nesta Feticao
Inicial?

Figura 32 - Autor € o Ministério Publico.
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1.2.6.3 Estrangeiro

Se a distribuicao for de acbes ajuizadas por uma pessoa estrangeira, selecione a
opcao Estrangeiro na janela de cadastro de autor. Neste caso, sera obrigatério informar
o Documento de ldentificacdo, que poderd ser a identidade do estrangeiro ou o
passaporte. Clique no botdo Salvar, na parte inferior da janela Dados Pessoais.

Dadosz Pessoaiz
Tipo Autor

Pesszoa Fisica ou Juridica |Pessoa Fisica | V|
[/[Estrangeiro elou brasileiro residente no exterior?
* sexo |Escolha um sexo V|

CPFICNR | |

SomEnte nmeros

* Home |
[ Menor de idade
= Documento de identificagio IEsculha um tipo ﬂ

* Nomero

Orgdo Expedidor
Data de Emissdo I:I

Telefone | |

E-mail | |

Figura 33 — Autor Estrangeiro.

OBSERVACAO: No caso de autor estrangeiro, o endereco ndo
@ serd obrigatdério.

Distribuicdo Processual Eletrénica Pagina 22 de 45



PODER JUDICIARIO
LAl Estabo Do Rio DE jaNEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

1.2.6.4 Menor de Idade

Para cadastrar autor menor de idade, margue a caixa de selecdo Menor de Idade.

Dados Pessoais
Tipo Autor
Ministério Publico?
Pessoa Fisica ou Juridica |Pessoa Fisica ﬂ
Estrangeiro efou brasileiro residente no exterior?

= Sexo |Escolha um sexo| v

* CPFICNPJ | ‘

SIS TN S

* Nome | |
[+] Menor de idade
Documento de identificagio il:sc:ulha um fipo ﬂ

Humero | |

Data de Emissdo I:I

Telefone | |

E-mail | |

Figura 34 - Autor menor de idade.

OBSERVACAO: No caso de autor menor de idade, é opcional a
inclusdo de CPF. Contudo, é obrigatério o cadastro de um
representante legal.

1.2.6.5 Pessoa Juridica

No cadastro do autor, ao selecionar Pessoa Juridica, serao disponibilizados os

campos PJ de cadastro nao obrigatério e Tipo Empresa.

OBSERVACAO: Para a maioria das Competéncias, no cadastro do
@ réu serd disponibilizado apenas o campo Tipo Empresa e o CNPJ.
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As pates deverdo ser cadastradas separadamente, ou seja, no campo "Mome” 50 devera ser digitado o de uma
pessoa ou de uma empresa de cada vez.
Campos marcados com ™ 580 de preenc himent o obrigat drio.
Dados Pessoais
Tipo Autor

Bllim im 4 orics Db lime 3

Pes soa Fisica ou Juridica IF'E-EEDE Juridica Vl
PJ de Cadastro ndo cbrigatorio IES[:DIhEI um tipo ﬂ

] I

e cmbe m en arees

* Tipo Empresa |Escolha um tipo vl

= Mome |

Nome Fantasia

Telefone |

E-mail

Figura 35 — Autor Pessoa juridica.

No campo PJ de Cadastro ndo obrigatério serdao disponibilizadas as opcoes
“Associacdo sem fins lucrativos”, “Condominio”, “Consércio”, “Empresa com baixa”,
“Fundacao sem fins lucrativos”, “Fundos de investimentos” e “Massa falida”.

OBSERVACAO: Ao preencher o campo P] de cadastro nao

@ obrigatério o preenchimento do campo CNPJ ndo sera obrigatdrio,
assim como, ndo sera necessario o preenchimento do campo Tipo
Empresa.

Dados Pessoais
Tipo Autor
Minis té ric Piblico?
Pes soa Fisica ou Juridica F'EEBDEIJL.II'i-diI:Elﬂ

PJ de Cadastro ndo obrigatoric [==(e =R T

[ Associacdo sem fins lucrativos
= CPRCNFY L Condominio
r| Conséreio
Empresa com baia
Fundacao sem fins lucrativos
* N
ome [ Fundos de Investimento
Nome Fantasia Massa falida

Tl Fmmm I I

= Tipo Empresa I-

Figura 36 — P/ de cadastro ndo obrigatorio.
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No campo Tipo Empresa serao disponibilizadas as opc¢des “Empresa de Pequeno

Porte“, “Empresa Estrangeira“, “Empresa Privada“, “Microempresa“, “Orgdo Publico
Estadual”, “Orgdo Publico Federal” e “Orgdo Publico Municipal”.

Tipo Autor
Min s tério Piblico ?
Pessoa Fisica ou Juridica PEEECEJUﬁdiCEﬂ
PJ de Cadastro ndo obrigatorio | Escolha um tipo ﬂ

J—
S om enlbe milem e
+ Tipo Empresa [[S=le] jE=RT 0]
Empresa de Pequeno Porte
= Nome | Empresa Estrangeira
Nome Fantasia | EMpresa FPrivada

Microemprasa
Telefone | Orgdo Piblico Estadual

Email |Orgdo Piblico Federal
Orgao Pdblico Municipal

Figura 37 - Tipo Empresa.

Ao selecionar a opcao “Empresa com baixa” no campo P) de cadastro nao obrigatério, na
secao Documento(s) sera disponibilizado o link Comprovante de empresa com baixa que
ficard habilitado apds a inclusdo da peticdo inicial.

A

ATENCAO: O sistema solicitard o carregamento de quantidade de
A comprovantes de baixa correspondente a guantidade de empresas

com baixa incluidas. Caso a quantidade de documentos incluidos seja

menor, o sistema informara sobre a divergéncia.

1.2.6.6 Representante do Autor

Para cadastrar representante, cliqgue em Cadastrar representante do autor.

2]
i

Cadastrar Autor | Cadastrar representante do autor

Figura 38 — Cadastrar representante do autor.
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Preencha os dados do representante do autor e, em seguida, cligue no botdo Salvar
na parte inferior da janela Dados Pessoais.

lados Pessofis
|:| Incapaz |:| Mas=a Falida |:| Inzohvente Civil
|:| Preso |:| E=polio com interesze de Incapaz |:| Condominio
* Parte IE‘-I‘.‘D|hEI um tipo ﬂ
Ministério Piblico? [|
Pessoa Fisica ou Juridica |Fesca Fizsica | w
* Bexo |Escolha um sexo| W
* CPFICHPJ
SoMmente numenos
* Nome
Documento de identificagdo |Escolha um tipo [v]
Humero
Orgido Expedidor
Data de Emisséo
Telefone
E-mail
. 2)
41 ;- o
= CEP verificar CEP Correios
= Eztado | Ezoolhe o estado L
= Cidade | Escolha a cidade W
* Bairro | Escoins & W
* Tipo Logradouro b
= Logradouro
* Ndmero
Complemento
* Tipo Enderego
Referéncia
[loco mprovante da residéncia deste endereco cadastrado serd anexado nesta Peticao

Figura 39 — Cadastro de representante legal.
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OBSERVACAO: O sistema disponibilizara todos os tipos de
@ representante, de acordo com a necessidade do usuario.

Dados Pessoais

* Parte | Escolha um tipo r
Ministério Piblico? | Ezcolha um tipo
Pessoa Fisica ou Juridica g'ﬂ’;f’”’
indico
*
= Tutor
Assiztents
+*
R Representante Legal
Procurador
Amicus Curiae
* -
Nome Escritorio de Advocacia

Figura 40 ~ Cadastro de representante legal.

Os representantes legais devem suceder seus representados. Se o mesmo

representante atua para mais de uma parte, cadastre-o apds essas partes.

Apbds salvar os dados inseridos, estes serao exibidos automaticamente na tela de

distribuicao.
Cadastrar Autor | Cadasirar representants do autar
Autor Passoa Fisica MARLA DAS DORES Adterar Excluir
Representante Legal Pessoa Fisica FRANCISA DA SLVA Alterar Excluir

Figura 41 - Autor e Representante cadastrados.

Para alterar os dados do autor ou representante j& cadastros, cligue em Alterar e,

para exclui-los, cligue em Excluir na linha correspondente.

Autor(es) ;’)
Cadastrar Autor | Cadastrar representante do autor
Autor Pessoa Fisica MARIA DAS DORES Alterat Excluir
Representante Legal Pessoa Fisica FRANCISA DA SLVA Alterat Excluir

Figura 42 — Alterar ou Excluir autor ou representante cadastrado.
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1.2.7 Cadastro de Réu

Para cadastro de Réu(s) em distribuicdo de juizado Especial Civel ou Varas Civeis,
na secdo Réu(s), o sistema apresentara opcbes para cadastrar Pessoa Fisica, Pessoa

Juridica e Representante do Réu.

Para cadastrar pessoa fisica como réu, cligue em Cadastrar Réu - Pessoa Fisica.

Réu(s) _?)

Cadastrar Réu - Pessoa Fisica | Cadastrar Réu - Pessoa Juridica | Cadastrar Representante do Réu

Figura 43 — Cadastro de Réu - Pessoa Fisica.

O sistema exibird a janela Dados Pessoais. Preencha conforme o passo a passo

explicado no item 1.2.6.1 - Cadastro de Autor.
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Tipo Reu
Estrangeiro elou brasileiro residente no exterior?
Pessoa Fisica
* 5eX0 | Escolhs umsexo ¥

CPFICNPJ

soment

TIMETTS
* Nome
Documento de identificagdo | Escalhs umtipo v
Nimero
Orgao Expedidor
Data de Emissao [

E-mail

?)

Enderego Incerto
CEP verificar CEP Correios
* Estado | Escolhs o estado v
* Cidade | Eccoths o cidsde ¥
* Baimo | Escoihe o bairo ¥
* Tipo Logradouro b

* Logradouro
* Namero

Complemento

* Tipo Enderego | Residencial ¥
Referéncia

£
O comprovante da residéncia deste enderece cadastrade sera anexado nesta Peticao
Inicial?

Estado Civil Y
Profissdo v
Nacionalidade | orazisis ¥
Escolha a naturalidade | Estado ¥  Cidade ¥

Nome do Pai
Mome da Mae
Data de Nascimento

Satvar | | Fechar I

Figura 44 - Cadastro de réu - Pessoa Fisica.

Se o réu for uma empresa, selecione Cadastrar réu — Pessoa Juridica.
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Réu(s) _?)

Cadastrar Réu - Pessoa Fisica II Cadastrar Réu - Pessoa Jun'dicall Cadastrar Representante do Réu

Figura 45 — Cadastro do réu - Pessoa juridica.

Serd exibida a janela Cadastrar réu — Pessoa Juridica. No campo Pessoa Juridica,

selecione a empresa que serd acionada.

Cadastrar reu - Pessoa Jundica

Sr® Ususno: A Bsta de pessoss juridicss apresenta as empresas que se cadastrarmsm no TJERS conforme ATO NORMATIVO CONJUNTO

TMOGE] n® 10242018, A ut -za;ﬁﬂ da Bsts agiza o cedssto da pebpio micial, pois os dados ds empress =80 aulomaticamenia insendas

proporcionando makor Sty nos atos de comun :—‘\3_:"'-50 DFOC2EEUSE Z-:TE‘_J‘F!V:‘ elairdnica) evitando alrasas desnscsssanos por conis de
dados meormatos OU NCcomMpEins

I* Pessoa Juﬁdiﬂﬁl Escolha uma Pessoa Juridica v |

Escolha uma Pessoa Juridica -
RAIZEN COMBUSTIVEIS § A - FILIAL - 33453508007003

RAIZEN COMBUSTIVEIS S A - FILIAL - 33453508000856

UMIDADE EMBRACO - COMPOMENTES - FILIAL - 58105888005200

UMIDADE EMBRACT - FL'hi'DlQE\C - FILIAL - 58105006005950

Informagoes do R{ "BABEL PRESS RIO - MATRIZ - 20054700000187

"EYMNOVA DO BRASIL COMERCIO - MATRIZ - 18806774000170

12 DE SETEMBRO AGROPECUARIA INCO E EMPREENDIMENTO - MATRIZ - 32158597000128
Pes 12 DE FEVEREIRC EMPREENDIMENTOS E PARTICIPACOES L - MATRIZ - 35785251000104
235 PARTICIPACCES LTDA - MATRIZ - 023184580000158

407 PARTICIPACOES SOCIETARIAS LTDA - MATRIZ - 11458807000124

524 PARTICIPACOES S A - MATRIZ - 31858177 10001558

7 DE NOWVEMBRC EMPREENDIMENTOS E PARTICIPACOES LTD - MATRIZ - 38131148000 145
A CLOMBARDI ADNVODGADOS ASSOCIADOS - MATRIZ - 00280134000103

A K GROUP PARTICIPACOES LTDA - MATRIZ - 21842281000107

A NOSS5A DROGARIA DE CAXIAS LTDA - FILIAL - 2879311800027

A NOSSA DROGARIA DE CAXIAS LTDA - FILIAL - 2B733118000352

A MNOS5A DROGARIA DE CAXIAS LTDA - FILIAL - 2B763118000433

A NOSSA DROGARIA DE CAXIAS LTDA - FILIAL - 2B763118000603

& NOSSA DROGARIA DE CAXIAS LTDA - FILIAL - 2B7G31180007849 i
Logradouro:
Nimero: \ntes
Complemento:
Tipo Enderego:

Figura 46 - Selecione a empresa.

Automaticamente, serdo exibidos todos os dados da empresa selecionada. Clique
no botdo Confirmar e os dados serao exibidos na tela da distribuicao.
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Cadastrar reu - Peasoa Juridica

s& cadastraram no TIJERY conforme ATO MOR

nicsal, pols os dados da 2mp

dados mooreios ou moompieios

* Pessoa Juridica | A K GROUP PARTICIPACOES LTDA - MATRIZ- ¥ |

Cadastrar Dﬁtro Fléu

Tipo Personagem: Réu
Pessoa Fisica ou Juridica: Pesszoa Juridica
Nome: A K GROUP PARTICIPACOES LTDA
CNPJ: 21242291000107
Tipo Empresa: Empresa Privada

CEP: 22640101
Estado: Rioc de Janeiro
Cidade: Riode Janeiro
Bairro: Barra da Tijuca
Tipo Logradouro: AVENIDA
Logradouro: das &mericas
Namero: 1690
Complemento: loja & sobsclo
Tipo Enderego:  Comercial
Referéncia:

]
Confirmar Cancelar I

Figura 47 - Dados da empresa.

O réu selecionado serd exibido na secdo Réu(s) na tela da Distribuicdo.

u{s _;J

Cadastrar Réu - Pessoa Fisica | Cadastrar Réu - Pes=oa Juridica | Cadastrar Representante do Réu
Réu Pessoa Juridica AMPLA - ENERGIA E SERVICOS S/A Excluir

Figura 48 - Inclusdo de réu na tela principal.

Caso a Empresa a ser acionada nao conste na listagem exibida no campo Pessoa
Juridica, cligue em Cadastrar Outro Réu.
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Seb Usudsa: A Bia de peitasd und2a8 Sotesents &4 eMprELas Jus 48 Sadastramam o TIERS sonforse & - C LINTD
THCGE Q272018 A utizaceo da Bsia aglize o cadasiro do pebpdo moal pe AtCAmMeTiE NEErdn
O ands mnkos Exin n 3 de comuncsila processunl (odng anin de
dados noomeios ol Inoampie

* Pessoa Juridica v

Cadastiar Qutio Réu

Figura 49 — Cadastrar Outro Réu.

Serd aberta nova janela para cadastramento de dados. Preencha os dados do réu e
cligue no botdo Salvar. A janela serd fechada automaticamente e os dados serdo

exibidos na tela da distribuicéo.
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Tipo Reu
|| Estrangeiro e/ou brasileiro residente no exterior?
Pessoa Juridica

CPFICNPJ
SCMEME NUTNETEs
* Nome
E-mail
* Tipo Empresa | Escolha um tipo ¥

nderect '?J

Enderego Incerto
CEP verificar CEP Correios

* Estado | Escolhs o estado v

* Cidade | Eszcolha s cidads ¥
* Bairro | Escolhs o bewm ¥
* Tipo Logradouro v

* Logradouro
* Namero

Complemento
* Tipo Enderego | Residencisl ¥
Referéncia

i
|0 comprovante da residéncia deste endereco cadastrado sera anexado nesta Peticao
Inicial?

Salvar F&l::harI

Figura 50 - Cadastro de Réu - Pessoa juridica.

OBSERVACAO: Ao preencher o campo CNPJ, caso este ja esteja
@ cadastrado no sistema, os demais dados serao preenchidos
automaticamente. Ao preencher o campo Nome, apés alguns segundos
serd exibida uma lista utilizando o recurso auto-completar, sendo
exibidas algumas empresas ja cadastradas, de acordo com a informacao
digitada.
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Para cadastrar o representante do réu, cligue em Cadastrar Representante do Réu.

atay 2
trar Réy - Pessoa Fisica | Cadastrar Réu - Pessoa Juridica | Cadastrar Representanie do Réu
Réu Pessoa Junidica LIMHA AEREAS Exchiir

Figura 51 - Cadastrar Representante do Réu.

O sistema exibird a janela para cadastro de dados. Preencha conforme o passo a
passo explicado no item 1.2.6.6 Representante do Autor e clique em Salvar.

Dados Pesscais
* Parte | Escolha um fipo v

Pessoa Fisica ou Juridica = Peszos Juridics ¥

CPFICNPJ

* Nome

E-mail

* Tipo Empresa | Escolhs umtipo v

Enderego Incerto |
CEP verificar CEP Correios

* Estado | Ezcolhs o =stado ¥
* Cidade | Escolhs & cidade ¥
* Bairro | Escaths o baimo ¥
* Tipo Logradouro ¥

* Logradouro
* Numero
Complemento

* Tipo Enderego | Rezidencial ¥
Referéncia

£
L0 comprovante da residéncia deste endereco cadastrado sera anexado nesta Peficao
Inicial?

Salvar | | Fechar

Figura 52 - Cadastro de Representante do réu.
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Juizado Fazendario

Para cadastro de réu em Juizado Fazendario, serdo disponibilizadas as opc¢oes
Cadastrar Réu e Cadastrar Representante do réu.

2]

Cadastrar Réu | Cadastrar Representante do Réu

Figura 53 - juizado Fazendario.

Ao clicar em Cadastrar Réu, serd aberta a janela abaixo. Nela, constardo os érgdos
passiveis de acionamento através do juizado Fazendario. Selecione um deles e clique
no botdo Confirmar. O sistema exibird automaticamente os dados do érgao selecionado
na tela de distribuicdo.

Cadastrar Réu

*Selecione o Réu | AGENCIA REGULADORA DE ENERGIA DE SA v

SETECIONE Ul PerSUNagent pard exion as nonagoes o 1eg

Informagoes do Réu

Tipo Personagem: Réu
Pessoa Fisica ou Juridica: Pessoa Juridica
AGENCIA REGULADORA DE ENERGIA DE SANEAMENTO
DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
CHPJ:
Tipo Empresa: Orgéo Publico Estadual

Home:

CEP: 20031007
Estado: Rio de Janeiro
Cidade: Rio de Janeiro
Bairro: Centro
Tipo Logradouro: AVENIDA
Logradouro: Treze de Maio
Hamero: 23
Complemento: 23° Andar
Tipo Enderego: Comercial
Referéncia:

Cancelar Confirmar

Figura 54 — Cadastro de Réu em juizado Fazendario
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Para Cadastrar representante do réu, clique na opgao correspondente.

------------------------

Réu FESSOE TOTaICE AGENCIA REGULADORA DE SERVICOS PUBLICOS DE TRANSPORTES Excluir
AQUAVIARIDS, FERROVIARIDS, METROVIARIOS E RODOVIAS DO
ESTADO DO RIO DE JAMEIROD - AGETRANSP

Figura 55 - Cadastro de Réu em Juizado Fazendario.

O sistema apresentara a janela Dados Pessoais. Preencha conforme o passo a passo

explicado no item 1.2.6.6 Representante do Autor.
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Dados Pesscais

* Parte | Escolha um tipo i
Pessoa Fisica ou Juridica | Pezsoa Fizica ¥

* 5eX0 | Escolhe umsexo ¥

CPFICNPJ
somente numeos
* Nome
Documento de identificagdo | Escoia um tino v
Nimero

Orgéo Expedidor
Data de Emissdo

E-mail

Enderego —;J

Enderego Incerto ||
CEP verificar CEP Corrgios
* Estad0 | Escolhs o 2stada v
* Cidade | Escolhs acidade ¥
* Bairro | Escolhs o bawmo ¥
* Tipo Logradouro v

* Logradouro

* Numero
Complemento
* Tipo Enderego | Rzzidzncial ¥
Referéncia
o
'O comprovante da residéncia deste endereco cadastrado sera anexado nesta Peticao
Inicial?
Dad plementares
Estado Civil v
Profissdo T
Nacionalidade | brasizia v

Escolha a naturalidade | Estada ¥  Cidads ¥

Nome do Pai
Nome da Mae
Data de Nascimento

Salvar | Fechar :

Figura 56 — Cadastro de Representante do Réu.

@ OBSERVACAO: Para cadastro de réu em competéncias diversas dos

juizados, o procedimento é semelhante.
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1.2.8 Envio de Documentos da Peticao e Anexos

Para acionar a peticao, na secdo Documento(s), cligue no link de Upload da Peticao

Inicial.

- L P
Documento|{s) —

Upload da Peticdo Inicial | Enviar CPF | Enviar Comprovante de Residéncia | Enviar Procuracde | Upload do(s) Anexols) da Peticdo Inicial

Figura 57 - Upload da Peticao inicial.

Na janela Upload da Peticao Inicial, clique no botdo Procurar, selecione o documento
referente a peticdo inicial e cligue no bot&o Carregar Arquivo. A peticdo inicial deve estar
assinada digitalmente, no formato PDF e ter tamanho méaximo de 6MB.

{2 Upload da Petigdc Inicial - Windows Internet Explorer ':'| =]

Para adicionar mais de um arquivo, basta escolhe-lo e clicar no botdo "Carregar Arquivo”. Apos
inserir fodos 0s arquives desejados, clicar no bot3o "Enwiar®.

Fechar : Carregar Arguivo Enwviar I

Figura 58 — Carregar Arquivo.

OBSERVACAO: Caso seja necessario inserir mais de um arquivo como
@ Peticao Inicial, cligue no botdo Carregar Arquivo apés selecionar cada

documento.
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Apds selecionar os arguivos, cligue no botdo Enviar.

/& Upload da Peticio Inicial - Internet Explorer = B

Uplead da Petigao Inicial

-

Procurer. .,

Deverd ser sdicionado soments o anquivo da DE"ti'l..‘.é-:l inizial.

Para adicionar mais de um arquivo, basta escolhe-lo e clicar no botdo "Carregar Arquivo”. Apos
inserir todos os arquivos desejados, clicar no botdo "Enwviar”.

Arguivos Carregados

Peticdo 1 - Assinado.pdf Excluir

Peticdo 2 - Assinado. pdf Exteluir

Envwiar Carregar Arguivo Fechar
| = . H 1] 1]

Figura 59 - Enviar.

ATENCAO: Quando o usuério possuir perfil Advogado e a competéncia

A selecionada for Juizado Especial, na tela de Upload de Peticao Inicial
deverd ser confirmado o tipo de usuario que estd peticionando:
‘Advogado’ ou ‘Parte’. Se for selecionada a opcgdo ‘Advogado’, serd
exigida assinatura eletronica.

Ihidnod de Bafin . L a1
Upload da Pelican inicial

O usuario esta peticionando como Advogado ou como Parte? '® Advogade | 'Parte
Escolher arquivo | Menhum amuivo selecionada

Cievera ser adicionads soments o anuivo da peticao inicial

Para adicionar mais de um arquivo, basta escolhe-do e clicar no botdo "Carregar Arquivo”. Apos
inserir tedos os arguivos desejados, clicar ne botao "Enviar".

Enviar i Carregar Arguivo i Fechar

Figura 60 ~ O usuério esta peticionando como Advogado ou Parte?
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OBSERVACAO: Caso tenha duvidas para gerar / criar o documento PDF,
@ consulte o Roteiro para gerar PDF, e no caso tenha ddvidas para assinar

o PDF consulte o Manual do Assinador Livre.

Depois de incluir o{s) arquivo(s) da peticdo inicial, o sistema retornard a tela anterior
para envio de anexos, caso isso seja necessario. Para envio do CPF, cligue em Enviar
CPF e repita o procedimento de upload descrito anteriormente.

Documento(s) _pJ

Upload da Peticdo Inicial | Enviar CPF | Enviar Comprovante de Residéncia | Enviar Procuracdo | Upload do(s) Anexo(s) da Peticdo Inicial
Peticio Testel - Assinadd par

Figura 61 — Enviar CPF.

Para enviar comprovante de residéncia, clique em Enviar comprovante de residéncia
e repita o procedimento de upload descrito anteriormente.

?)
Upload da Peticdo Inicial | Enviar CPF | Enviar Comprovante de Residéncia|| Enviar Procuragdo | Upload dofs) Anexol(s) da Peficio Inicial
Petigde Testel - Assinado.pdf Peticdo
Peticdo Testel - Assinado.pdf CPF

Figura 62 - Enviar Comprovante de Residéncia.

a

ATENCAO: O sistema solicitaré o carregamento de quantidade de CPFs
A e comprovantes de residéncias correspondente a gquantidade de

autores. Caso a quantidade de documentos inciuidos seja menor, o

sistema o sistema informara sobre a divergéncia.

Distribuicdo Processual Eletrénica Pagina 40 de 45



PODER JUDICIARIO
Al EsTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

n e
umento(z)

?)

Favor enviar o (s) documento (3) obrigatario (s) : 1 CPF, 1 Comprovantz de Enderego
Upload da Peticao Inicial | Enviar CPF | Enviar Comprovante de Residencia | Enviar Procuracdo | Upload do(s| Anexo(s| da Peticdo Inicial

Peticdo Teste{ - Assinado.pdf Peficdo

Peficdo Testet - Assinado pdf CPF

Peficdo Tested - Assinado.pdf Comprovante de endereco
Peficio Testel - Assinado.pdf Procuracio

Figura 63 — Documentos obrigatorios.

Apds o upload dos arquivos, cligue em Enviar Procuragdo. Repita o mesmo

procedimento dos arguivos anteriores.

Ao finalizar o envio da procuracao, se houver anexos, cligue na opc¢ao Upload do(s)
Anexo(s) da Peticao Inicial.

) 2

Upload da Peticdo Inicial | Enviar CPF | Enviar Comprovante de Residéncia | Enviar Procuracdo || Upload dois) Anexois) da Peticdo Inicial

Peticip Testel - Assinado. pdf Peticdo
Peticde Testel - Assinado. pdf CPF

Figura 64 - Upload dos Anexos da Peticdo inicial.

Efetue o upload do arquivo, preencha a Descri¢cao do mesmo e cligue em Enviar.

@ Upload dolf's} Anexols) da Fétigﬁu‘fnidél - Internet Explorer — =1

R ] e ) Rt e Tk M
Upload dol{s ) Anexols) da Pe

* Descricao

Para adicionar o arquivo, basta escolhedo e clicar no botio "Env iar”.

|
Enviar Fechar

Figura 65 ~ Envio de anexos

ATENCAO: Os anexos devem ser incluidos separadamente, sendo
nomeados de acordo com o que representam. A falta dos documentos
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digitalizados, ou a indexacao incorreta, poderéd prejudicar as partes e

os juizados Civeis no momento da audiéncia de conciliacdo.

ATENCAO: A informacdo lancada no campo Descricdo e o nome do
A arquivo serao exibidos na tela da Distribuicdo e na tela de confirmacao.
Na Guia de Protocolo e na é&rvore de documentos da consulta

processual sera exibido apenas o nome do(s) arquivo(s).

Poderdao ser incluidos tantos anexos quanto necessario. Para isso, repeta o

procedimento descrito acima.

Ap6s a inclusdo de todos os documentos, confira os dados e clique no botdo Salvar.

3 | Upload do(s) Anexols) da Peticdo Inicial
Peticdo
CPF
Comprovante de endereco
Procuracio
Anexo - 1
Anexo - 2

Figura 66 — Documentos incluidos.

Apbds preencher os arquivos e clicar na mensagem de Declaragao de Veracidade,

cligue no botdo Salvar.

"Declaro sob as penas da Lei, que as informacbes acima prestadas correspondem a verdade, tendo sido prestadas em
+ obediéncdia a lealdade processual e a boa fé, nos termos do Art. 52 do CPC/15, ciente de que a eventual prestacao de
informacbes inveridicas podera acarretar a incidéncia das penalidades previstas em lei.”

Salvar Limpar

Figura 67 — Declaracdo de veracidade
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Serd exibida a Guia de Protocolo, contendo todos os dados incluidos na peticéo.
Confira esses dados. Se estiverem corretos, clique no botdo Confirmar.

Antes de imprimir, verifique as informacdes e confirme clicando no botédo abaixo.
Apds a confirmacdo ndc serd possivel alterar esta peticae inicial

® ©

CONFIRMAR VOLTAR

Distribuicdo Eletrdnica de Peticdo Inicial
Distribuidor: Distribuicdo da Capital

Competéncia: Civel Classe: Procedimento Comum
Valor Causa: 10,00 Justica Gratuita: GRER] - Municipio
Assunto: Exame Social / Concurso Publico / Edital .

Advogado / Representante
R1123456 - FRAMCISCO CARLOS ALMEIDA DA SILVA

Parte(s)
Réu: 12 DE SETEMBRO AGROPECUARIA INCO E EMPREENDIMENTO, CPF/CNPI: 32159667000128 , E-mail: gar@opportunity.com.br
Endereco: AVENIDA Edificio Palacio Austregésilo de Athayde, 231, 28 ANDAR, Rio de Janeiro, Bairro: Centro, CEP: 20030905
Autor: NOME DO USUARIO 1, Sexo: feminino, CPF/CNPI: 27234516581 , Macior ileira , E-mail: deate.sepor@tjrj.jus.br ,
Data de Nascimento: 05/12/1987
Endereco: RUA Moura Brito , 77, 77, Rio de Janeiro, Bairro: Tiiura CFP: 0520060

Documento(s)
Petigdo: Peticdo_Testel - Assinado.pdf
CPF: Peticdo_Testel - Assinado.pdf
Comprovante de endereco: Peticdo_Testel - Assinado.pdf
Procuragdo: Peticdo_Testel - Assinado.pdf
Anexo - 1: ANEXO.pdf
Anexo - 2: ANEXO.pdf

Figura 68 - Validacdo dos dados da distribuicao.
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Serd gerado um protocolo contendo o nimero do processo distribuido. Aconselha-

se a impressao em papel ou o salvamento em arquivo do protocolo gerado.

=, Estado do Rio de Janeiro
| Poder Judicidrio
\Jw Corregedoria Geral da Justica

<

Numero do Processo

-57.2016.8.19.0001

Cartoério 12 Vara Civel

Data da Distribuicdo: 09/12/2016 Horario da Distribuicdo: 17:20
Distribuidor: Distribuigdo da Capital

Competéncia: Juizado Especial Civel Classe: DESPEJO

Valor Causa: 1.234,56 Justica Gratuita: Justica Gratuita / Pedido de Gratuidade
Assunto: Hipoteca / Coisas

Distribui¢do da Capital

Advogado(s) / Representante
RJ001232 - EDUARDO LIMA

Parte(s)
Autor: MARIA DAS DORES, Sexo: feminino, CPF/CNPJ: 1 , Nacionalidade: brasileira
Enderego: AVENIDA Palacio da Justiga, 1, , Rio de Janeiro, Bairro: Centro. CEP: 20020000
Representante Legal: FRANCISCA DA SILVA,Sexo: feminino, CPF/CNP.
Enderego: AVENIDA Palacio da Justi¢a. 36. . Rin de Janeiro, Bairro: Centro, CEP: 20020903
Réu: LINHAS AEREAS . CPF/CNPI: i591, E-mail: inhas@aereas.com
Enderego: AVENIDA Tancredo Neves, 66, Itaidpolis, Bairro: Centro, CEP: 89340903

Documento(s)

Petigao: Peticdo 1 - Assinado.pdf
Peticdo 2 - Assinado.pdf

Anexo: comprovante residencia_atualizado.pdf
procuracao.pdf

)9, Nacionalidade:brasileirz

Figura 69 ~ Protocolo gerado.
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2. Histérico de Versodes

Versao Data Descricdo da alteracdo Responsavel

1.0 09/07/2015 | Elaboracdo do manual Higor Pinheiro /
Cristiane Sousa

1.0 02/03/2016 | Revisdo template / ortogréfica Mariana  Miranda /
Joanna Fortes

1.1 26/12/2016 | Atualizacéo Cristiane Sousa /
Jalisson de Oliveira

1.2 16/01/2018 | Atualizacao Cristiane Sousa /
Fernanda Balthazar

1.2 23/01/2018 | Revisao de template/ ortogréfica Claudio Vianna

1.3 19/08/2020 | Atualizacao Cristiane Sousa

1.3 21/08/2020 | Aprovacao Fernando Figueiredo
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