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Plantao Recesso Judiciario, Noturno e Final
de Semana/Feriado

1. Acesso ao Sistema Portal de Servicos

Abra o navegador e acesse o sitio do TJER] através do endereco
http://www.tjrj.jus.br. Cligue em Servicos, disponivel no menu horizontal, e, em seguida,
cligue em Sistemas.

MAPADO SITE | FALE CONOSCO | INTRANET | WEBMAIL | SERVIDORES | MAGISTRADOS f » B9

@E PODER JUDICIARIQ

=¥ A] estapo oo Rio DE JANEIRD

PAGINA INICIAL CONSULTAS SERVICOS INSTITUCIONAL CORREGEDORIA L\CITAC&ES

Figura 1 — Menu horizontal da Pagina inicial.

No menu a esquerda, selecione Processo Eletrénico e depois Acesso ao Processo
eletronico.

NIdIUE LIl
| -Documento de identificagso oficial de dmbito nacional com foto
Manuais e \ideos dos Sistemas de Il - Cadastro de Pessoa Fisica, do Ministério da Fazenda - CFF
nformatica >
Servigos on-line
Portal Cffice 385
Push - O servigo € responsavel pelo cadastra de conta pars recebiments de andamento processual por e-mail
Envio de petigao - servigo propicia o envie de pEli;ﬁu por meio eletrnico, nos termos da Led B300/00.
Manuais dos Sistemas de Informatica - O servigo disponibiiza para download todos os manuais dos sistemas corporativos.

Portal de Sistemas
Portal - Servigos de Tl
Pré Cadastro de Pefigio
Frocezso Elstrénico

Acesso an Processo Elstrénico

Figura 2 - Menu de Acesso ao Processo Eletrénico.

Cligue em Processo Eletronico na parte superior do texto.
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PAGENA INICLAL « CONSLRTAS SERVICDS INSTITUCIOMAL CORREGEDDRIA EMERLF LICTTAGOES AGENDAMENTO-ALMENCIA-VIR
TiAL

TRIBUNAL OE AFSTIGA DO ESTADD 00 Fi0 O MNEIRD SERVICDS  FROCESSO ELETROWICD  ACESS0 AQ FROCESSO ELETRONIDD
Processo Eletronico Processo Eletrénico
Acessa ao Processo Eletrdnico

‘ Processo
Acesso ao SEEU Eletrinicn
—_——
—
Aesatid FROILD| Se vocd 2 fez o cadastro prasencial, clique 2qui cu na imagem acima pars operar o processe sletrdnico atrsvEs do Panal de Senvigos.

Nefinichies Basinss M Bronaccs Flatrinion remuladn nofz § i 14 419508 fni inctitidn na. Smbitn do, Badar ludicidnin dn Fotadn da Rin da. laneivn nols Hacolundn

Figura 3 - Botdo Processo Eletrénico.

No campo Usuario, preencha o login e, no campo Senha, a senha que foi criada no
registro presencial ou, se optar pelo certificado digital, clique no icone a direita e informe
a senha do certificado digital de pessoa fisica para acessar o Portal de Servicos.

Login

Usuario e senha
Certificado digital

Para realizar autenticagdo, informe usudrio e senha . N " . .

cadastrados pelos sistamas do BIERD. Para realizar autenticagdo com certificado digital cique na
imagem abaixo.

* Usuério: E

= Senha:

Entrar Trocar senha Es gueci Minha Senha

Figura 4 — Tela de login.

Uma vez logado, selecione o perfil do usuério e cligue no botdo OK.

Mostrando de O até 0 de 0 registros
EB Perfil do Usuario

Tipo de Usudrio:  Selecione...

Figura 5 - Selecdo de Perfil,
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2. Distribuicao Eletrénica de 12 Instancia e Peticao
Inicial Eletronica de 22 Instancia

No periodo de recesso judiciario (20/12/2020 a 06/01/2021), ao clicar no menu
Distribuicdo Eletronica ou Peticdo Inicial Eletronica de 22 Instancia, seréd exibida
mensagem informando que os pedidos de urgéncia deverdo ser realizados junto ac
Plantdo.

Senhores usuarios, no periodo de recesso (20/12/2020 a 06/01/2021), as peticies iniciais e
intercorrentes interpostas serdo apreciadas ao final do periodo. Pedidos de urgéncia deverdo ser
protocolados eletronicamente junto ao Plantdo Judiciario.

Figura 6 - Selecao de Perfil,

O sistema permitird que prossiga com o procedimento no menu selecionado, basta
clicar no bot3o Fechar e preencher a tela principal de acordo com os procedimentos
descritos nos manuais disponivel em Servicos > Manuais e Videos dos Sistemas de
Informética > Manuais e Videos do Processo Eletrénico.

Para que a distribuicdo seja apreciada durante o recesso, apds clicar no botédo
Fechar, cligue no menu desejado: Plantdo Recesso Judiciario, Plantdo Noturno e Plantdo
Final de Semana/Feriado.
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3. Distribuicao Eletrénica — Plantao do Recesso
Judiciario

ATENCAO: A opcdo Plantdo Recesso Judiciario sé serd visualizada no
A menu do Portal de Servicos das 11h as 17:59h.

No menu do Portal de Servicos, cligue em Plantdo do Recesso Judiciério.

Portal de Servigos «| | [=] Pagina Inicial

E :&xpandirmenu = :I’&EUlhel mEnu
= [CJPUSH

& [_] PelicSio Eletronica - Lei 9300/99
=7 PeticZo Eletrénica - Lei 11.419/2006 Painel de Avisos

@ sobre

=| Protocolizar

Seja Bem-Vindo N

=] Distribuigio Eleirénica
Histarico

=] Peficio Inicial Eletranica 2* Instincia

= Dilant3o Blodurns
-

=| Plantdo do Recesso Judiciario
= Flantao Final de semana ! Fenado Mostrando de 1 £

=] Distribuigdo Eletrénica Justica ltineranie
.1771 Protesta de Santanca

Figura 7 — Menu do Portal de Servicos.

Apés clicar no Plantdo do Recesso Judicidrio serd exibida janela para que seja
selecionada a Instancia desejada.

Atencio x
?(J & distrbuicdo sera para qual instancda?
-

| Finstncia || Zlnstincia || Cancelar |

Figura 8 - Selecdo da instincia desejada.
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OBSERVAGCAO: A distribuicdo pelo Recesso judiciario estara disponivel
@ das 11 as 17:59hs. Fique atento a contagem regressiva!

3.1 Distribuicao Recesso judiciario - 12 Instancia

Ao clicar no botdo 12 Instancia, sera aberta a tela da principal da distribuicao
eletrénica de 12 Instancia.

OBSERVAGCAO: A distribuicdo pelo Recesso judiciario estara disponivel
@ das 18h as 10:59hs. Fique atento a contagem regressiva!

| =1 pagina Inical || =) istribuicio de Plantsio do Recesso Judiciario (%

Distribuicdo de Plantdo do Recesso Judiciario

Atencdo: O envio da peticdo deverd estar concluido antes do hordrio de alteracdo do Plantdo: 17/12/2020 18:00:00]
Apés este hordrio serd necessdrio reiniciar o procedimento. 0d 1h 32m 29s

B P o

2
Processo Principal _J

+ Distribuigiio por Referéncia? (_sim (®ndo

7
Dados do Processo _J
[] Prioridade p/ deficiente fisico ou mental [ | Tutela de Urgéncia [ | Prioridade p/ portador de doenca grave | | Gratuidade de Justica

* Comarca |Comarca da Capital Cligue aqui para visualizar a lista de plant&es judicidrios
O 12% Juizado Especial Civel teve sua compatineia aherada para: Regional do MEIER. Srs. Usuinios, para distribuir uma agho na Comarca da Capital, clique agui para maies informagbes.
= Competénci : uma G énci

* Clagse |Escolha uma Classe W

* Distribuigdo | Escolha uma Distibuicio W

= Valor da Causa
ex.: 1.000,00

[]duizo 100% Digital (Ao marcar o ckecbox Juizo 100% digital ndo & garantido que o seu processo seja totalmente digital.)

* Assunto:

Figura 9 - Tela da Distribuicdo de 12 instdncia.

ATENCAO: No alto da tela serd exibida contagem regressiva para a
A alteracdo do plantao de recesso para o noturno. Conclua sua distribuicado,
pois ao finalizar o horario do plantdo de recesso sera necessario reiniciar
o procedimento no menu Plantdo Noturno.
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Os passos para preenchimento dos campos da distribuicdo eletrdonica de 12 Instancia
estdo descritos no manual disponivel em Servicos > Manuais e Videos dos Sistemas de
Informética > Manuais e Videos do Processo Eletrénico.

No final do formulério sera disponibilizada Declaragdo de Veracidade relacionada ao
plantao.
Declaragio de Veracidade
|:| “Com a distribuicdo do presente, declara, o Sr. Advogado, sob as penas da lei, que as matérias tratadas na presente acdo se encontram dentre
aquelas suscetiveis de serem examinadas em sede de plantdo, nos estrites termes da Resolucdo n® 71/2009 CNJ e da Resolucdo THWOERS n®
33/2014, bem como que as informacdes acima prestadas correspondem & verdade, tendo sido prestadas em obediéncia a lealdade e a boa-fé, nos

termos do artigo 5° do CPC/2015, ciente de que a eventual prestacdo de informacdes inveridicas podera vir a acarretar a incidéncia das
penalidades previstas em lei.”

Figura 10 - Declaracdo de Veracidade.

3.2 Distribuicdo Recesso Judiciario - 22 Instancia

Ao clicar no botdo 22 Instancia serd aberta a tela principal da Peticdo Inicial

Eletronica de 22 instancia.

OBSERVAGCAO: A distribuicdo pelo Recesso judiciario estara disponivel
@ das 18h as 10:59hs. Fique atento a contagem regressiva!
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[~ Pagina Inidal | [i=] Distribuicdo de Plantiodo Recesso Judiciario '*

Peticdo Inicial Eletrdnica 22 instdncia (Plantdo)

Atencdo: O envio da peticdo devera estar concluido antes do horario de alteracio do Plantdo: 17/12/2020 18:00:00.
Apos este hordario sera necessario reiniciar o procedimento.

_ 0S5 RECURSOS DESTINADOS AQS TRIBUNAIS SUPERIORES (RECURSO ESPECIAL, RECURSO E)(TRAORPINARIO, AGRAVOS EM RECURSO ESPECIAL, AGRAVO E[1
ATENCAC! RECURSO EXTRAORDINARIO E RECURS0O ORDINARIO) DEVEM SER PETICIONADOS ATRAVES DA OPCAOQ "PETICAQ ELETRONICA - Lei 11.419/2006 -
PROTOCOLIZAR”

+ Grau de Jurisdigdo |EscolhaumTipo |W

- - 2
Processo de Reférencia _J

* Possui Processo de Referénda? (J=im (@)

Dados do Processo _?J
Prioridade p/ idoso

Cligue aqui para visualizar a lista de plantdes judiciarios

Natureza I %
Tipo Processo I v

Figura 11 - Tela da Distribuicdo de 22 Insténcia.

ATENCAO: No alto da tela serd exibida contagem regressiva para a
alteracéo do plantdo de recesso para o noturno. Conclua sua distribuicao,
pois ao finalizar o horario do plantdo de recesso sera necessario reiniciar

o procedimento no menu Plantdo Noturno.

Os passos para preenchimento dos campos da distribuicdo eletrdnica de 22 Instancia
estdo descritos no manual disponivel em Servicos > Manuais e Videos dos Sistemas de
Informética > Manuais e Videos do Processo Eletrénico.

No final do formulério sera disponibilizada Declaragdo de Veracidade relacionada ao

plantao.

Declaragdo de Veracidade

|:| “Com a distribuicdo do presente, declara, o Sr. Advogado, sob as penas da lei, que as matérias tratadas na presente acdo se encontram dentre
aquelas suscetiveis de serem examinadas em sede de plantdo, nos estrites termos da Resclucde n® 71/2009 CHJ e da Resolucdo THOE/R n®
33/2014, bem como que as informacdes acima prestadas correspondem a verdade, tende sido prestadas em obediéncia a lealdade e a boa-fé, nos
termos do artigo 5% do CPC/2015, ciente de que a eventual prestacio de informacdes inveridicas podera vir a acarretar a incidéncia das

penalidades previstas em lei.”

Figura 12 - Declaracdo de Veracidade.
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4. Distribuicao Eletronica — Plantao Noturno

No menu a esquerda do Portal de Servigos, cligue em Plantdo Noturno.

Portal de Servigos «| | = pagina Inicial

A - o
& o EXpandir menu | g g recolher menu ) )
Seja Bem-Vindo N

[ PUSH

| I:I F'-Eﬁl;ﬁu Eletrdnica - Lei 9800/99

= IEI F"Eﬁl;ﬁu Eletrdnica - Lei 11.41%/2006 Painel de Avisos
@I Sobre R
= Protocolizar Senhores usuar

urgéncia dever;

=| Distribuicdo Eletrdnica

=| Histdrico

=1 Peficdo Inicial Fletrdnica 2° Instincia
=| Plantdo Moturno

=| Plantao Extraordinano

=| Plantdo Final de Semana/ Feriado Mostrando de 1

=| Distribuicdo Eletrdnica Justica tinerante

r TN i 1 TR P R [ (PR

Figura 13 - Menu do Portal de Servicos.

OBSERVAGCAO: A distribuicdo pelo Plantdo Noturno estard disponivel
@ das 18h as 10:59hs. Fique atento a contagem regressiva!

Caso clique no menu Plantdo Noturno antes das 18h, sera exibida a mensagem “Ado
existe @ unidade judicial em regime de Plantdo Noturno neste momento”.

=

Atencio ®

Mdo existe unidade judicial em regime de Flantdo Notumo neste momento.

| | OK |

Figura 14 - Mensagem Plantdo Noturno ndo disponivel no momento.
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Caso cligue no menu Plantdo Noturno das 18h as 10:59h, serd exibida janela para

gue seja selecionada a Instancia desejada.

| Atencio ®
<> & distrbuicdo sera para qual instancda?
</

| *instdncia | | ZInstancia || Cancelar |

Figura 15 - 5elecdo da instdncia desejada.

Independentemente da Instancia selecionada, serd aberta a tela principal da

distribuicdo da 12 instancia,

OBSERVACAO: A distribuicdo pelo Plantdo Noturno estarad disponivel
@ das 18h as 10:59hs. Fique atento a contagem regressiva!

P&gina Inidal Distribuicio de Plantdo Noturno '*

Distribuicao de Plantdo Noturno

Atencdo: O envio da peticdo devera estar concluido antes do horério de alteracdo do Plantdo: 18/12/2020 11:00:00.
Apds este horario serd necessario reiniciar o procedimento.

Campos marcados com "*" sd0 de preenchimento obrigatdrio.

7
Processo Principal 2

* Distribuigdo por Referéncia? (_sim (@indo

2
Dados do Processo _J
[ Prioridade p/ deficiente fisico ou mental [ | Tutela de Urgéncia [ | Prioridade p/ portador de doenca grave [ | Gratuidade de Justica

= Comarca |Escu|na uma Comarca Cligue agui para visualizar a lista de plantfies judicidrios

* Competéncia |E

* Clagse

* Distribuigdo |Escolha um
* Valor da Causa
ex.: 1.000,00

[[]Juize 100% Digital (Ao marcar o ckechox Juizo 100% digital ndo € garantido que o seu processo seja totalmente digital.)

* Assunto:

Figura 16 - Tela principal da distribuicdo do Plantdo Noturno.
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ATENGCAO: No alto da tela serd exibida contagem regressiva para a
alteracdo do plantao. Conclua sua distribuicdo, pois ao finalizar o horario
do plant&o noturno serd necessdrio reiniciar o procedimento no menu

Plantdo de Recesso Judiciario ou Plantdo Final de Semana/Feriado.

Os passos para preenchimento dos campos da distribuicdo eletronica de 22 Instancia
estdo descritos no manual disponivel em Servicos > Manuais e Videos dos Sistemas de
Informaética > Manuais e Videos do Processo Eletrénico.

No final do formulario é disponibilizado a Declaracdo de Veracidade relacionada ao

plantao.

Declaragdo de Veracidade

|:| “Com a distribuicdo do presente, declara, o Sr. Advegado, sob as penas da lei, que as matérias tratadas na presente acdc se encontram dentre
aquelas suscetiveis de serem examinadas em sede de plantdo, nos estritos termos da Resclucdoe n® 71/2009 CNJ e da Resolugdo TNOER n®
33/2014, bem como que as informacdes acima prestadas correspondem a verdade, tendo sido prestadas em obediéncia  lealdade e a boa-fé, nos
termos do artigo 5° do CPC/2015, ciente de que a eventual prestacio de informaces inveridicas podera vir a acarretar a incidéncia das
penalidades previstas em lei.”

Figura 17 - Declaracdo de Veracidade relacionada ao Plantao.

5. Distribuicao Eletrénica — Plantao Final de
Semana/Feriado

No menu a e esquerda do Portal de Servicos, cligue em Plantdo Final de Semana /
Feriado.
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Portal de Servigos «| | =) Pagina Inicial

* :expandir METU ; ﬁr&mlher mEenU
= [C ] PUSH

+ [ ] Petigéio Eletrénica - Lei 9500/99
=145 Peficdo Eletrinica - Lei 11.419/2006 Painel de Avisos

Seja Bem-Vindo

(@ sobre senh )
enhores usué
=| Protocolizar urgéncia devel

=| Distribuicdc Eletrdnica

=| Histarico

=] Peticio Inicial Eletrdnica 2° Instincia

=| Plantdo Noturno
= Plantdc Extraordinario
=] Plantdo Final de Semana / Feriado Mostrando de 1
=] Distribuicdo Eletranica Justica finerante

+.1"71 Protestn de Sentenca

Figura 18 - Menu do Portal de Servicos.

OBSERVAGCAO: A distribuicdo pelo Final de Semana/Feriado estard
@ disponivel das 11h as 17:59hs. Fique atento a contagem regressiva!

Caso cligue no menu Plantdo Final de Semana / Feriado, caso ainda nao esteja
disponivel serd exibida a mensagem “Ndo existe unidade judicial em regime de Plantdo

de Final de Semana ou Feriado neste momento”.
Atencao »
Ndo existe unidade judidal em regime de Plantdo de Final de Semana ou Feriado neste momento.

| oK |

Figura 19 - Mensagem Plantdo Final de Semana/Feriado ndo disponivel no momento.

Caso cligue no menu Plantdo Final de Semana/Feriado das 11:00 as 17:59, sera

exibida janela para que seja selecionada a Instancia desejada.

Atencio x
<> & distrbuicdo sera para qual instancda?
</

| Finstncia || Zlnstincia || Cancelar |

Figura 20 - Sele¢céo da instdncia desejada.
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Independentemente da Instancia selecionada, serd aberta a tela principal da

distribuicdo da 12 instancia,

OBSERVAGCAO: A distribuicdo pelo Final de Semana/Feriado estard
@ disponivel das 11h as 17:59hs. Fique atento a contagem regressiva!

Pagina Inicial Distribuiciio de Final de Semana Feriado®

Final de Semana/Feriado

Distribuicao de Final de Semana / Feriado

Atencdo: O envio da peticdo devera estar concluido antes do horério de alteragdo do Plantdo: 24/12/2020 18:00:00
Apés este horério serd necessario reiniciar o procedimento.

Campos marcados com "*" sao de preenchimento obrigatorio.

R ?
Processo Principal _J

= Distribuigio por Referéncia? (_jsim (@ndo

?
Dados do Processo _J
[ Prioridade p/ deficiente fisico ou mental [ | Tutela de Urgéncia [ | Prioridade p/ portador de doenca grave [ | Gratuidade de Justica

* Comarca |Esculha uma Comarca Cligue aqui para visualizar a lista de plantdes judiciarios

*= Competéncia |Es:c ha uma Competéncia Vv

Figura 21 - Tela principal da distribuicdo do Plantdo Noturno.

Os passos para preenchimento dos campos da distribuicdo eletronica de 22 Instancia
estdo descritos no manual disponivel em Servicos > Manuais e Videos dos Sistemas de

Informaética > Manuais e Videos do Processo Eletrénico.

No final do formulario é disponibilizado a Declaracdo de Veracidade relacionada ao

plantao.
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Declaragdo de Veracidade
|:| “Com a distribuicdo do presente, declara, o Sr. Advegado, sob as penas da lei, que as matérias tratadas na presente acdc se encontram dentre

aquelas suscetiveis de serem examinadas em sede de plantdo, nos estritos termos da Resclucdoe n® 71/2009 CNJ e da Resolugdo TNOER n®
33/2014, bem como que as informacdes acima prestadas correspondem a verdade, tendo sido prestadas em obediéncia  lealdade e a boa-fé, nos
termos do artigo 5° do CPC/2015, ciente de que a eventual prestacio de informaces inveridicas podera vir a acarretar a incidéncia das

penalidades previstas em lei.”

Figura 22 — Declaracdo de Veracidade relacionada ao Plantao.

6. Histérico de Distribuicoes e Peticionamentos

Os procedimentos concluidos nos menus do Plantdo serdo exibidos no Histérico,

disponivel no menu a esquerda.

Historico - Resultado

Sua pesquisa retomou 194 registro(s)

1% Insténcia
Detalhes MNamero da Peticdo Data Protocolo Processo Personagem Descricdo
- ADN OGADOS 2017
y. 171212020 16:22.02 002754542 2020.8.19.0001 [ALTERADO] Distribuic &0 1% Instancia
MINSTERIO FUBLICO
AN OGADOS 2017
_’\ 17122020 16:20:09 0027544-57.2020.8.19.0001 [ALTERADO] Distribuic 30 12 Instancia

Figura 23 — Histdrico de distribuicdes e peticionamentos.
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7. Histdérico de Versodes

Versao Data Descricdo da alteracdo Responsavel
1.0 23/12/2020 | Elaboracdo do manual Cristiane Sousa
1.0 23/12/2020 | Aprovacao Fernando Figueiredo
1.0 17/12/2020 | Correcao Cristiane Sousa
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