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Plantão Recesso Judiciário, Noturno e Final 

de Semana/Feriado   

 

1.  Acesso ao Sistema Portal de Serviços 

Abra o navegador e acesse o sítio do TJERJ através do endereço 

http://www.tjrj.jus.br. Clique em Serviços, disponível no menu horizontal, e, em seguida, 

clique em Sistemas. 

 

Figura 1 – Menu horizontal da Página Inicial. 

 

No menu à esquerda, selecione Processo Eletrônico e depois Acesso ao Processo 

eletrônico. 

 

Figura 2 – Menu de Acesso ao Processo Eletrônico. 

 

Clique em Processo Eletrônico na parte superior do texto. 



 

 

PODER JUDICIÁRIO 
ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
Diretoria Geral de Tecnologia da Informação 
Departamento de Suporte e Atendimento 

 

 
Distribuição Eletr. Plantão de Recesso Judiciário, Noturno e Final de Semana/Feriado Página 4 de 16 

 

Figura 3 – Botão Processo Eletrônico. 

 

No campo Usuário, preencha o login e, no campo Senha, a senha que foi criada no 

registro presencial ou, se optar pelo certificado digital, clique no ícone à direita e informe 

a senha do certificado digital de pessoa física para acessar o Portal de Serviços. 

 

Figura 4 – Tela de login. 

 

 

Uma vez logado, selecione o perfil do usuário e clique no botão OK. 

 

Figura 5 – Seleção de Perfil. 
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2. Distribuição Eletrônica de 1ª Instância e Petição 

Inicial Eletrônica de 2ª Instância  

No período de recesso judiciário (20/12/2020 a 06/01/2021), ao clicar no menu 

Distribuição Eletrônica ou Petição Inicial Eletrônica de 2ª Instância, será exibida 

mensagem informando que os pedidos de urgência deverão ser realizados junto ao 

Plantão. 

 

Figura 6 – Seleção de Perfil. 

 

O sistema permitirá que prossiga com o procedimento no menu selecionado, basta 

clicar no botão Fechar e preencher a tela principal de acordo com os procedimentos 

descritos nos manuais disponível em Serviços > Manuais e Vídeos dos Sistemas de 

Informática > Manuais e Vídeos do Processo Eletrônico. 

 

Para que a distribuição seja apreciada durante o recesso, após clicar no botão 

Fechar, clique no menu desejado: Plantão Recesso Judiciário, Plantão Noturno e Plantão 

Final de Semana/Feriado. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

PODER JUDICIÁRIO 
ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
Diretoria Geral de Tecnologia da Informação 
Departamento de Suporte e Atendimento 

 

 
Distribuição Eletr. Plantão de Recesso Judiciário, Noturno e Final de Semana/Feriado Página 6 de 16 

 

3. Distribuição Eletrônica – Plantão do Recesso 

Judiciário 

 

 

ATENÇÃO:   A opção Plantão Recesso Judiciário só será visualizada no 

menu do Portal de Serviços das 11h às 18h. 

 

No menu do Portal de Serviços, clique em Plantão do Recesso Judiciário. 

 

Figura 7 – Menu do Portal de Serviços. 

 

Após clicar no Plantão do Recesso Judiciário será exibida janela para que seja 

selecionada a Instância desejada. 

 

Figura 8 – Seleção da Instância desejada. 
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OBSERVAÇÃO: A distribuição pelo Recesso Judiciário estará disponível 

das 11 às 17:59hs. Fique atento à contagem regressiva! 

 

 

3.1  Distribuição Recesso Judiciário - 1ª Instancia 

Ao clicar no botão 1ª Instancia, será aberta a tela da principal da distribuição 

eletrônica de 1ª Instância. 

 

 

OBSERVAÇÃO: A distribuição pelo Recesso Judiciário estará disponível 

das 18h às 11:59hs. Fique atento à contagem regressiva! 

 

 

Figura 9 – Tela da Distribuição de 1ª Instância. 

 

 

 

ATENÇÃO: No alto da tela será exibida contagem regressiva para a 

alteração do plantão de recesso para o noturno. Conclua sua distribuição, 

pois ao finalizar o horário do plantão de recesso será necessário reiniciar 

o procedimento no menu Plantão Noturno. 
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Os passos para preenchimento dos campos da distribuição eletrônica de 1ª Instancia 

estão descritos no manual disponível em Serviços > Manuais e Vídeos dos Sistemas de 

Informática > Manuais e Vídeos do Processo Eletrônico. 

 

No final do formulário será disponibilizada Declaração de Veracidade relacionada ao 

plantão. 

 

Figura 10 – Declaração de Veracidade. 

 

 

 

3.2  Distribuição Recesso Judiciário - 2ª Instancia 

Ao clicar no botão 2ª Instancia será aberta a tela principal da Petição Inicial 

Eletrônica de 2ª Instância. 

 

 

OBSERVAÇÃO: A distribuição pelo Recesso Judiciário estará disponível 

das 18h às 11:59hs. Fique atento à contagem regressiva! 
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Figura 11 – Tela da Distribuição de 2ª Instância. 

 

 

 

ATENÇÃO: No alto da tela será exibida contagem regressiva para a 

alteração do plantão de recesso para o noturno. Conclua sua distribuição, 

pois ao finalizar o horário do plantão de recesso será necessário reiniciar 

o procedimento no menu Plantão Noturno. 

 

 

Os passos para preenchimento dos campos da distribuição eletrônica de 2ª Instancia 

estão descritos no manual disponível em Serviços > Manuais e Vídeos dos Sistemas de 

Informática > Manuais e Vídeos do Processo Eletrônico. 

 

No final do formulário será disponibilizada Declaração de Veracidade relacionada ao 

plantão. 

 

Figura 12 – Declaração de Veracidade. 
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4. Distribuição Eletrônica – Plantão Noturno 

No menu à esquerda do Portal de Serviços, clique em Plantão Noturno. 

 

Figura 13 – Menu do Portal de Serviços. 

 

 

 

OBSERVAÇÃO: A distribuição pelo Plantão Noturno estará disponível 

das 18h às 11:59hs. Fique atento à contagem regressiva! 

 

 

Caso clique no menu Plantão Noturno antes das 18h, será exibida a mensagem “Não 

existe a unidade judicial em regime de Plantão Noturno neste momento”. 

 

Figura 14 – Mensagem Plantão Noturno não disponível no momento. 
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Caso clique no menu Plantão Noturno das 18h às 11h, será exibida janela para que 

seja selecionada a Instância desejada. 

 
Figura 15 – Seleção da Instância desejada. 

 

Independentemente da Instância selecionada, será aberta a tela principal da 

distribuição da 1ª Instancia, 

  

 

OBSERVAÇÃO: A distribuição pelo Plantão Noturno estará disponível 

das 18h às 11:59hs. Fique atento à contagem regressiva! 

 

 

Figura 16 – Tela principal da distribuição do Plantão Noturno. 
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ATENÇÃO: No alto da tela será exibida contagem regressiva para a 

alteração do plantão. Conclua sua distribuição, pois ao finalizar o horário 

do plantão noturno será necessário reiniciar o procedimento no menu 

Plantão de Recesso Judiciário ou Plantão Final de Semana/Feriado. 

 

Os passos para preenchimento dos campos da distribuição eletrônica de 2ª Instancia 

estão descritos no manual disponível em Serviços > Manuais e Vídeos dos Sistemas de 

Informática > Manuais e Vídeos do Processo Eletrônico. 

No final do formulário é disponibilizado a Declaração de Veracidade relacionada ao 

plantão. 

 

Figura 17 – Declaração de Veracidade relacionada ao Plantão. 

 

 

 

5. Distribuição Eletrônica – Plantão Final de 

Semana/Feriado 
 

No menu à e esquerda do Portal de Serviços, clique em Plantão Final de Semana / 

Feriado. 
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Figura 18 – Menu do Portal de Serviços. 

 

 

OBSERVAÇÃO: A distribuição pelo Final de Semana/Feriado estará 

disponível das 11h às 17:59hs. Fique atento à contagem regressiva! 

 

Caso clique no menu Plantão Final de Semana / Feriado, caso ainda não esteja 

disponível será exibida a mensagem “Não existe unidade judicial em regime de Plantão 

de Final de Semana ou Feriado neste momento”. 

 

Figura 19 – Mensagem Plantão Final de Semana/Feriado não disponível no momento. 

 

Caso clique no menu Plantão Final de Semana/Feriado das 11:00 às 17:59, será 

exibida janela para que seja selecionada a Instância desejada. 

 
Figura 20 – Seleção da Instância desejada. 
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Independentemente da Instância selecionada, será aberta a tela principal da 

distribuição da 1ª Instancia, 

 

 

OBSERVAÇÃO: A distribuição pelo Final de Semana/Feriado estará 

disponível das 11h às 17:59hs. Fique atento à contagem regressiva! 

 

 

 

Figura 21 – Tela principal da distribuição do Plantão Noturno. 

 

 

Os passos para preenchimento dos campos da distribuição eletrônica de 2ª Instancia 

estão descritos no manual disponível em Serviços > Manuais e Vídeos dos Sistemas de 

Informática > Manuais e Vídeos do Processo Eletrônico. 

 

No final do formulário é disponibilizado a Declaração de Veracidade relacionada ao 

plantão. 
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Figura 22 – Declaração de Veracidade relacionada ao Plantão. 

 

 

 

6. Histórico de Distribuições e Peticionamentos 

Os procedimentos concluídos nos menus do Plantão serão exibidos no Histórico, 

disponível no menu à esquerda. 

 

Figura 23 – Histórico de distribuições e peticionamentos. 

 

 

  



 

 

PODER JUDICIÁRIO 
ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
Diretoria Geral de Tecnologia da Informação 
Departamento de Suporte e Atendimento 

 

 
Distribuição Eletr. Plantão de Recesso Judiciário, Noturno e Final de Semana/Feriado Página 16 de 16 

 

 

7. Histórico de Versões  

 

 

 

Versão Data Descrição da alteração Responsável 

1.0 23/12/2020 Elaboração do manual Cristiane Sousa 

1.0 23/12/2020 Aprovação Fernando Figueiredo 


