TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
DGTEC — Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao

DERUS — Departamento de Relacionamento com o Usuario

MANUAL DO USUARIO

Sistema DCP —

Plantao Judiciario
Versao 3.12



TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO 3
DGTEC - Diretoria Geral de Tecnologia da Informacéo
DERUS — Departamento de Relacionamento com o Usuario

MODIFICACOES DA VERSAQ 3.12

Conforme definicdo da Resolucdo 65 de CNJ, todos os sistemas de 12 e 22
Instancias e sistemas administrativos que utilizam o codigo do processo judicial
utilizardo a formatacdo padronizada pelo Conselho para a codificacdo dos

processos judiciais.

1) Nova Formatacdo dos Numeros:

Com a nova versdo, a numeracao dos processos passara ter a seguinte
formatacdo: NNNNNNN-DD-AAAA.J.TR.OOOO.

NNNNNNN identifica o numero seqiencial do processo por unidade de
origem. E considerado o prefixo da numeracao.

DD identifica o digito verificador;

AAAA o ano de ajuizamento do processo;

J o 6rgdo ou segmento do Poder Judiciario (sempre 8 para o Tribunal
Estadual);

TR identifica o tribunal do respectivo PJ (sempre 19 para o Rio de Janeiro);
OO0O0O corresponde a unidade de origem do processo, que corresponde ao
forum responsavel pela tramitacdo do processo. (exemplo: 0001 para a

Comarca da Capital, 0002 para a Comarca de Niterdi etc.)

Exemplo: Processo no novo formatd; 0000898-31(2009.8.19.0054.

Prefix

e Processos autuados a partir do dia 20/11/2009: exibirdo apenas a
numeragdo nova nas etiquetas de autuacao, distribuicéo,
relatérios, publicacdes etc.

Ex.: 00006879-80.2009.8.19.xxxxx (cédigo da comarca)

e As consultas processuais na internet e terminais de auto-
atendimento poderdo ser feitas pelo numero antigo ou pelo
namero novo.
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/2 Consulta Processual por nimero - Windows Internet Explorer -8 iﬂ
s - €] htpfter314.tr jus brfeonsuliaPracessawebH] =14 | [soegs L=

Arquiva  Edtar Exibir  Favoritos  Ferramertas  Ajuda

W @ consula Pro

% - E) - b - =k Pagina - (G} Ferramentas + >

PODER JUDICI
Estado do Rio de Ja

onsultas
Consulta Processual - Namero - Primeira Instancia®
Hamero de processo:

o,

Namere CHJ

EEEN] ]| Pesquisar

“Somen te processos de Primeira Insténeia (DCP)

Teclas de Atalho:

F8 — Este atalho possibilita alternar o formato na numeragcdo do CNJ para o
antigo formato do TJ e vice-versa; Ao acessar as telas do DCP o sistema, 0
campo “Processo” aparecera com a nova formata¢cdo como mostra a seguir.

APUHETIIFCINLLY 37 r TP S S~ il LU WO AT VOO T DU L

2003.819.0054  Dijstribuicao: I

Basta digitar apenas o prefixo da numeragédo do processo (ndo é preciso
digitar os zeros da esquerda).

F9 — Limpa o campo do processo;
F12 — Preenche o campo “Processo” (n°® do CNJ e do TJ) com o ultimo numero
utilizado. Esta tecla de atalho j& era utilizada pelas serventias.
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Plantao Judiciario:

Os usuarios cadastrados no Plantdo ficardo, temporariamente, com
acesso a dois 6rgdos da justica. A serventia de sua lotacdo, e ao 6rgao do

plantdo a que tiver pedido acesso...

Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro

Distribuicdo e Controle de Processos -

1°Instincia
N o Escolha na
Versdo 312 - 17M11/2009 10:20:47 aqui o 6rgio
< ARLEY que vai
Usuicr| acessar no
Senha: |- caso Plantdo
B I_ Judiciario...
D,QED:IF’L&NT:&D JUDICIARIO MIT. REG.OCEM. 540 GOMC. MARICA ﬂ
— lkimo Acesso
Ciata: E quipamenta:
Sizgtemna:
ok | Cancel |

Selecdo da Comarca do Plantdo

Comarca; I | j ? | Selecionar’ Escolha a
201 Comarca da Capital Cqm arca de
40 Comarca de Angra doz Reis origem do
424 Comarca de Araruama P lantao.

il Comarca de Araial do Cabo
403 Comarca de Barra do Firai
402 Comarca de Barra Mansa
428 Comarca de Belford Roxo
Comarca de Bom Jardim

O usuario devera escolher a comarca onde estd acontecendo o plantdo
daquele dia...

Ao selecionar a comarca de origem do plantdo o sistema emite a seguinte
mensagem de confirmacao:
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x
:{) Comarca de Belford Roxo,

Deseia confirmar a escolha desta comarca?

Ao escolher o 6rgdo Plantdo Judiciario pela primeira vez o sistema
mostrara a tela abaixo onde deverd ser escolhido a funcdo e o cargo do

usuario, conforme demonstrado abaixo:

. Funcionarios da Serventia x|

Ok

Furcionario: I 01,1733 IMaria Eugenia de Castro Borges

Copmnmalor I

il
Matricula: |m 417331 Login: [EUGENI / Escolha aqui

Seu cargo.

Marne: IMaria Eugenia de Castro Borges

Cargo: I I

Fungao: I I

Setores

Escolha aqui sua

Situagio na serventia: [V Ativo Marcar todos Desmarcar todos | fungéo no Plantao.

- Situacio do funciondrio:  [F Sfivo
Finais de Processos

I~ Final 1 I~ Final 2 [~ Final 3 [~ Firal 4 [~ Final &
[~ Final & I~ Final 7 [~ Finald [~ Final g [~ Final 0 I'

No caso de responsavel pelo plantdo, para ter acesso a medidas
sigilosas, o usuario devera escolher o cargo “escrivdo” e a fungédo “Escrivao

com Acesso a Sigilo”.
Obs: No primeiro dia atil apés o término do plantdo o acesso sera

retirado e o usuario voltara a ter acesso apenas a serventia na qual

trabalha.

MANUAL / DERUS / Plantdo Judiciario — versédo 3.12



TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO 7
DGTEC - Diretoria Geral de Tecnologia da Informacéo
DERUS — Departamento de Relacionamento com o Usuario

Abrird a tela inicial do Sistema onde constardo as informacdes a seguir.

Orgéo da COMARCA DO
Justica PLANTAO

4 DCP - Comarca da Capital - Cartério do Plant3o Judicial (201429) - MARLEY - (Comarca do Plant3o: Comarca de Belford Roxo)

Processo  Penas e Medidas Consulta Indisp, deBens Envio Eletrdnico  Medidas Siglosas Infandae Juventude  Impressdo Malote Quiros Utiitérios Janelas  Ajuda

¢ i ¥

9

hy

A

| - AUTUACAO - CADASTRAMENTO DE PROCESSOS NO PLANTAO.
q

4% DCP - Cartdrio - Comarca da Capital (201216) - EUGENIA ===l
Processg Consulta Indisp. de Bens  Envio Eletrnico  Medidas Sigilosas  Infanda e Juventude ImpressZo | Malote Outros Cadastros  Ultilitarios
Autuacdo de Proces
Distribuicdo
Redistribuicdo
Cadastramento de Processos Antigos
Atualiza Data de Distribuico
Atualizacdo da Vara [ Cartdrio
Anotagtes de Juizados Especiais

Cliqgue em “Processo —
Autuacéo de Processo”

Alteracio

Clicando em autuacdao o sistema abrira a tela a seguir:

Procesza; I - |2DEIEI.8.1 9.0001 Graw

Vistizr |P|antao Judiciério 2 - Niteroi e Adj »| D | Eaiitar ICartélio do Plant3o Judiciério 2 - Niterai & Adj > | Carice

Proc. de Origem: | : |2nua_e.19.num Sai

Diadaos Basicos | Personagens I Carta Precatdnia | Outros Qadml GRERJ I o| 1- Escolha a
competéncia do

Dt Distibuigae: || 7' processo que esta

Campeténcia: | | = /2 sendo autuado no
plantéo.
Assunta: I 04 Crirnirial
Classe: I 05 Crirninal - Juri / ﬁ' o =
. 03 Emprezarial / ;l _l
DBSCA"?E'C' tdo &cidente &4 02 Farnilia =]
SEUITEE 10 Fazenda Piblica E
22 Idoso
[~ Pedido 15 Inf. & Juventude - Infratores -
[~ M3 divulgar nomes das partes [internet/D0) Fristios F

Em seguida,
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1=}
Processa: | |2DEIEI.8.1 5.0001 Gravar
Wieries IPIantEo Judicirio 2 - Niteroi & Adj = | il Cartérior IEartério do Plantio Judicisria 2 - Niteri = Adj = | Cancelar
Proc. de Origem: | |2003.8.18.0001 Sai

Dados Basicos | Perzonagens I Carta Precatdria I Outraz Qadnsl GRERJ I Obs. I Avisa I

Dt. Distribuigo: |19””2'399

1 IEWEI j P>

Competéncia; I

Aszunto;

|
Clazze:; I 10456

Abatimento proporcional do prego # Responszolidade do

2 - Escolher o tipo de
assunto e apos o tipo
de classe.

Acesrdo [
Descricio do |4 cidente 2d 7748 Acidente Aéreo / Transporte Adren / Contratos de Corsumo “
Assunta: 10441 Acidente de Transita / IndenizagEo por Dano Material / ;I
10435 Acidente de Trénzita / Indenizagdo por Dano Moral /
) 10737 Adequaco da Acdo / Procedimenta £ Extingdo do Processa

[~ Pedido - — —

™ Mo div TEA0 .&d!mqlemintu B E:-:t|n;:'§0 ! Elbng:agsnes : ER—
™ Publicat LI‘Z_I‘4EP - Adiudicagdo Compulzdnia ¢ Propriedade ¢ Coizaz - i

[~ Pricridade do idoso
[T | Processo urgente

Yalor da Causa: I — tMoeda: |H$

[~ Pricr. deficiente fisicao

Local Org. I
Interna:

Localizagao: I I

MANUAL / DERUS / Plantdo Judiciario — versédo 3.12
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Frocessa: | [2009.2.13.0001 Cligue na
— — » — | pasta
“ara IPIantanJudlmann2-N|teru:u|e.t'-‘«d|j P | Cartdrio: |C o Plantdo Judiciario Personagem
Proc. de Origem: I o
[T ]
Dadoz Basicos F'EFSQnagerﬂ{taElecatérial Outros Qadasl GHEHQ' Dbs;l .f-‘«xisul
— Perzonagens do Processo
% Pessoa Fisica CPF: I -
" Peszoa Juridica ; -
ad [ [~ Justiza gratuita
I Adm
AdrnJud
,&dvggadg lncluir | éltEfal’ I E:-:C|ui[ | lipD F'artel
| Agravado fa parte I Situagan I.J.G I Dt. Inclusdo ﬂ
Adgravante
Apresentante d
Anematante - j
LI e
K1 o
s
=% Autuacio o ] e |
Processa: | |2009.8.19.0001 Gravar

Vara: IPIanlEoJudiciério 2 - Miterai & Adj j 2 | Cartério: IEarto’rio do Plant3a Judiciaro 2 - Niteroi & Adj j

Proc. de Origem: I

|2nns.s.1 3.0001

i

LCancelar

Sair

— Perzonagens do Processo

I_ dm

Dados Basicos  Personagens EartaErecatéliaI Outros Qadosl GFEEFEQI Dbs;l .t’-'«xisol

% Pessoa Fisica CPF:
203 Juridica

Adm Jud

Advogado

Agravado

Escolha o tipo de
personagem.

Ireluir | Alterar | Excor

TIfo PEMe]

Agravante

& parte

I Situacio IJ.G I Dt Inchuzdo

Apresentante

Arrematante

MANUAL / DERUS / Plantdo Judiciario — versédo 3.12
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ufl Autuacao

B Il o2

Frocesso I - |2DDS.8.19.DDD1 Grawar |
Vara IPIantEnJudiciérin2-Niteroieﬁ«di = ? | Cartério: IEarlo’rio do Plantdo Judicidrio 2 - Niteroi e Adj | Cancelar |

Proc. de Origen; I = |2':“:'E‘-3-1 5.0007 S air |

Dados Basicos  Personagens I CaltaErecato’riaI Outroz Qadnsl GF!EFHQI Elbs;l .t'-\xisnl

— Personagens do Processo , ..
Tio m % Pessoa Fisica CPF: - Apos dlgltal’ O nome
: P Juridi .
CodfF2l Nome: ssaa e  wusig do personagem clique
| [MARLE' DA CRUZ DE SOUZA AGLIAR em incluir.
Inluir | ilterar | Excluir | Tipo Farte]
I Tipo da parte I Mome da parte | Situagdo IJ.G I Dt. Inclusdo

CIEIDIE]

Prizties Proviz. |

Para incluir as informacdes sobre os personagens:

Dados Basicos  Personagens | Carta Erecatuﬁrial Cutroz Qadusl GHEHQI DI::S;I .-i'-.giscul

— Perzonagens do Processzo

. % Peszoa Fisica ceE: | . -
Tipo: I j = PeszoaJuridica I i .
Cod(F2]  Mame: [~ Justiga gratuita

Incluir | gItEQ?r | Ewcluir | Tipo F'artel

Tipo da parte Mome da parte Situagao I J_G I O, Inclusdo Iﬂ

Autor MARLEY Dé CRUZ DE SOUZA AGUIAR \ B . .

Autar /itima | FRANCISCO OTAVIAND 2. Clique no botdo “Alterar
b [itima SILVANAS DOS CaMPOS — j

1. Clique na linha do
nome do personagem.

O sistema mostrara a janela demonstrada a seguir:
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Dados Basicos roume\{c%ol Enderecosl Outros Nomesl

ille

=00 x|

LCancelar

Sair

1. Escolha o
sexo.

Sexn
¥ Pesszoa Fizica \ [T PeszoaJuridica ’7 ' W [~ Femining
AV
Estada Civil: I \ vI Grau de Instrugdo: I B j
— Maturalidade \\
e[ [N\ o e[ | 2
AN

Macionalidade Profissdo: I

Data de Mascimentao Idadi

o 2]

2. Informe todos os

\ dados conhecidos
o \ do personagem.
E-mail

|
|
MEe:I
|
|

[” Deseja receber informacties/citagesinimagtes por e-mail

Celular:[ I ] I

3. Clique na pasta
“Documentacao”

E . Personagem

Niome: |FF|AN CISCO OT&VIAND

Dados Bésicos  Documentagio Endere;osl Dutras Nomesl

ik |

Lancelar

Sair

e[ 3 2
Cert.Obito
CNH

CNRJ

Mumera;

Expedida por: I

1. Escolha o tipo de

documento.

CPF
Ident./RJ
I atr.
Pazzaporte =

O = P [ [

Irnchuir

Alterar

E xcluir |
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5

Marmne; IFHANEISED OTAVIAND

Cancelar

I

Dados Basicos  Documentasio Eﬂderegosl Outroz Nomesl

Tipo: I 2 II:PF j > | |
Namere: [11717171171 Qig(i)t;recs)cnol'j?neérg tipo e

Expedido par: || Data de EmissSio: I I

Sair |

Ineluir | Alterar | Excluir |
AN
I Tipo Nimero do Documento \i\ﬂ rgio Expedidor | Emizzdo |‘
Clique no botéo
“Incluir”
s, Personagem _|EI|1|

Marmne; IFHANEISED OTAVIAND

Cancelar

| Sair |
|

I

Dados Basicos  Documentasio E\deregosl Outroz Nomesl

\
Tipo: \ > P
| I J —l Inclua todos os

Niimero: | documentos.

Expedido par: I ata de Emissdo: I [

"""" Ineluir Alterar Excluir |
\ /
Tipo Mumero do D\chmento / (rg8o Expedidor | Emizsdo
» |CFF 11111111111\ /
RG 074500254\ / IFF 30/07/1330

Clique na pasta
“Enderecos”
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%, Personagem 5 =1

Nome: [FRANCISCO OTAVIAND Ok

Dados Eésicosl Docurmentacio Endere; Outros Nomesl Caso deseje pesquisar [0}
CEP clique aqui.

[~ Enderego incerto & ndo zabida

" Residencial . P@mercial
CEE:I - 7 Logradarn: - .
o S | ol Sabendo os dados digite
iz | omplererta: | nos campos apropriados.
E:idade:l I il BaiHDZ I I il T O goe I
Referéncias: I
Incluir B airro |
Tell:[ I_ ] I R am: Tel2: I Flam:l Fax: I Ham:l

Ohservaio ;l Repetir Dados |
[

Incluir Alterar Exeluir I Eance_larl

| Tipa Endereco |

=

Nome: [FRANCISCO OTAVIAND Ok

Cancelar |
Outroz Momes |
| Sair |

Dados Eésicosl Documentagdo  Enderegos

[~ Enderego incerto & ndo zabida

" Residencial " Comercial — Apés dlgltar oS
Cep[ - 2| Logadoue: | =l / campos clique em
Ndmero:l Complementa: I / “Incluir.
Cidade: | _® | Bae | | / —Z T [ Inchir Cidade |
Referéncias: I /
Incluir B airro
Tell:[ I_ ] I Fam: Tel2: I Flam:l / Fau: I Ham:l —l

Observagio: ;I Repetir Dados |
/ =l

Llterar I Ewclur I Eance_larl

Tipa Endereco
Residencial Ay, Milo Peganha 222 Sobrado Guaratiba Rio de Janeira RJ

w

-4

Apos preencher todas as pastas daquele personagem cliqgue em OK.
Escolha, entdo o préximo personagem e faca o mesmo procedimento.
Obs: Todos os dados incluidos nessas telas sao migrados para a impressao
dos oficios e mandados.
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Apos completar todos os campos necessarios clique no botdo “Gravar”.
O sistema emitira a mensagem abaixo:

x

:{,} Deseja consultar outros processos nos guais as partes (exceto M.P.) possam ser personagens?

Caso deseje fazer a consulta cliguem em “Sim”, o sistema mostrara a lista de
processos que existem para aquela parte.

(2]

— Proceszos Selecionados

Impr. | Processo CHJ Frocessa Sigiloza | Serventia
p | ¥ |0000020-68.2009.8.19.0002 | 2009.900.0001 29-4 Mao | Plantdo.Judicidrio 2 - Miteroi & Adj da Capital| |! Selecionar £
v | 0001445-71.2009.8.19.0054 | 2009.900.000100-2 Mao | 4*Vara Civel de S530.Jodo de Meriti

[V |0000021-53.2009.8.19.0002 | 2009.900.000130-0 Mao | Plant&a Judiciério 2 - Miterai & Adj da Capital
0001418-88.2009.8.19.0054 | 2009,900.000096-4 Mao | Plantda Judicial da Capital
0001283-76.2009.8.19.0054 | 2009.900.000087-3 Mao | PlantdaJudicial da Capital

W\ | 0001413-73.2009.6.19.0054 | 2009.900000097-6 | Mo | Plantio Judicial da Capital Sair
Prazimos
Caso deseje visualizar algum dos processos |mprimir
listados clique na linha dele e apés em

“Selecionar” M arcar todas

Desmarcar

S

Ao terminar a consulta e clicar em sair o sistema emitira a mensagem abaixo:

%

:{') M&o existem mais partes a consultar, Continuar & distribuicdo?

Clicando em Sim o sistema o ira fornecer o numero do processo, conforme
demonstrado abaixo:
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Numeracao
Unica

=101 %]

Judiciario e
19- Estado do Rio de
Janeiro.

15

Processo: | V00002153 |2nna 5190002 Nimero de etiquetas: |1
LCancelar
Tpo—————
v Etiqueta completa = Comum
Sair
{~ Cddigo de Barras -
Onde 8- E Poder

v Impressu:ura

Aqui é o codigo da

Nel3: Comarca onde esta
| CSTTTNT T O T E . . lmprESSDra
sendo realizado o

plantdo.

Neste ponto se inicia a numeracdo Unica de processos, pPois no
primeiro dia util apds o plantdo, quando os processos chegarem a Distribuicéo,
estes nido serdo mais distribuidos e sim REDISTRIBUIDOS levando com eles
0s andamentos, textos e medidas sigilosas quando for o caso, para a nova
serventia.

Observacgdes:

1) Quando o usuario incluir um nome de parte que ja possua processo em
algum outro cartorio o sistema mostrara a mensagem abaixo.

I [=
Frocesso: I - |2DDEI.B.1EI.DDD'I Grawar

i

Wara: IPIantEnJudiciélio 2 - Miteroi e Adj j 2 | Cartdrio: Il:arto'ric- do Plantdo Judiciario 2 - Miteroi & .-’-‘«dij LCancelar

Proc. de Origemn: I - |2DDE|-B-'|E|-DDD'I 5 air |
Dados Basicos  Personagens | Carta Erecato’rial Outros Qadnsl GF!EFHQI Dbs;l .&Eisnl
— Perzonagens do Processo
Ting: Iﬁ % Pessoa Fisica CFF: I -
pa: . " PessoaJuridica : ;
Cod(F2)  Mome: [ Justiga gratuita
Incluir | ilterar | E =cluir | Tipo Partel
Tipo da parte Home da parte Sitwagdo | LG | Ot Incluzdo ﬂ
| Aawtar MARLEY DA CRUZ DE SOUZA AGULAR [ [19/11/2009 A
x

:{) Deseja consultar outros processos nos quais as partes (exceto M.P.) possam ser personagens?  Prisdes Provis.

Sim | Mao

2) Quando se tratar de Medida Cautelar Sigilosa seguir o Provimento 06/2008
autuando o processo com a competéncia Criminal e o tipo de Acdo 1681 —
Medida Cautelar Sigilosa. Neste caso devera preencher somente o tipo de
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Personagem Autor e/ou Interessado e os campos da Pasta “Outros Dados”,
com as informacgfes sobre o inquérito que se encontrarem na Folha de Rosto
anexada ao envelope lacrado.

=% Autuacio 1 =]

Frocesso: | - |2uus.s.1 5.0001 Giravar

ara: IF'IantEc- Judiciario 2 - Miteroi e Adj j 2 | Cartdrio: Il:altc'-lic- do Plantio Judiciario 2 - Miteroi e."-\dij Cancelar

Proc. de Origem: I = |2009-8-19-':“:ID1 S air

i

Dados Eésicosl F'ersgnagensl Carta Precaténa  Outroz Dados | GRERJ I Dbs, I Bwizo I

Pega de Drigem:l 1 Ilnquérito j ;‘Jl
Mumero da F'eu;a:l— D ata ECa I—
Delegacia:l I j il

1 .
I Origem I ME Peca DtPeza | Delegacia / Laviada por - Tnclur | Incluir os

I dados do
ﬂl inquérito.

. TITEOEE T TV TS
Selecionar | [
4 | _'d

Local do Delito: I

Bairro do Delito: I Data do Delito: I
Cidade do Delito: I j 2 |

<[3] 3

Os andamentos dos processos serdo feitos da mesma maneira que
0S processos normais, com excecdo dos processos cadastrados como
Medidas Sigilosas. Estes s6 poderdo ser movimentados pelo responsavel
pelo plantéo, pelo juiz e pelo secretério.

Il — MOVIMENTACAO PROCESSUAL:

A movimentacdo dos processos do plantdo deve ser feita da mesma
forma que os processos normais, incluindo-se a concluséo com o tipo de ato do
juiz para contabilizar na estatistica do mesmo, (ndo esquecendo de digitar data
do retorno da concluséo), elaborando-se os oficios e mandados no andamento
de Digitagdo de Documentos etc.

Importante ressaltar que o ultimo andamento do processo antes do
mesmo ser enviado para o Distribuidor da Comarca responsavel pelo mesmo
devera ser o andamento 2 - Remessa com o tipo de destinatario 156 —
Serventias de 12 Instancia.
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24 Andamento de Processos - Cartério do Plantio Judiciario 2 - Niteroi e Adj (MAR! o ] |
Processo: |EIEIDDEI2D-EB 2003.8.19.0002 | Distribuicso: I‘I 9M11./2009 AutuagEo: |1 39/11/2003 Gravar |
Classedtssunto: I.-‘-‘«c;éu Civil Coletiva - Atraso de Vo / Transporte Aéreo / Contratos de Consumo Cancelar |
. T P P Proc. - —

Prax. Audigncia: INaD ha audigncias futuras marcad Ralac. I J Altermar | o

Andamenta: I 2 |Fleme&$a LI 2 4|_
Partes: |Autor: MARLEY Dé CRUZ DE S0UZ4 AGUIAR /[ -4 LM Escolha a Comarca
/ para a qual devera

ser encaminhado o
processo, para ser
redistribuido.

Dados da Fase | Dbsewagéol .-’-‘wisnl Distribuigﬁol Hesumul Incluindo andamento j¢ J<c |55 | 51 I
— Remessa

I Ti - TR
Data: |19/11/2003 De&tinatéluﬁg:l 156 ISewentla de 12 Instancia j -

E|
Frd

Publicacio |

Guia Femessa |

Documnentas a .thltal Guia Deval |
Folhas: |'| ; Textas |

Dados Remesza T [Dadoz da 22 instancia

I
Prazo: |15 Volumnes: |'| Apenzos: |1

Comarca: I | /j 2 |
341 Comarca de Arraial do Cabo o
403 Comarca de Bana do Pirai J
402 Comarca de Barra Mansa
428 Comarca de Belford Foxo - -
oz Comarca de Bom Jardim Prisies Provis. |
432 Comarca de Bom Jesus de [tabapoana
348 Comarca de Blzios
404 Comarca de Cabo Frio -

MANUAL / DERUS / Plantdo Judiciario — versédo 3.12



TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO 18
DGTEC - Diretoria Geral de Tecnologia da Informacéo

DERUS — Departamento de Relacionamento com o Usuario

¥ Andamento de Processos - Cartério do Plantdo Judiciario 2 - Niteroi e Adj =10] x|

Processo: IDE'E":'DZE"EB 2003.8.13.0002 | Digtribuic So: |1E|I11£2DDE|

Autuacin: I'I 3/11/2003

Gravar

Classesbssunto: I.t'-‘u;éo Civil Coletiva - Atrazo de Vo / Transporte Aéreo / Contratos de Conguma

Escolha a serventia da

Prow. Audigncia: INED ha audiéncias futuras marcad Ercic. . I =l Alte N
A St ——| comarca para onde vai
Andamento: | |Remessa I =l | ser encaminhado o
Partes: Jautor MARLEY DA CRUZ DE S0UZ4 AGUIAR processo
(Distribuicdo/Distribuidor

Incluindo andamento

Dados da Fase | Observagio I Aviml Distribui;EnI Hesumol

le < | 2>

ou ainda vara da

—Remesza

JE%

Inféncia se for o caso...)

Data]mmzzuua

Tipo I

- T
D estinataria: 156 IServentla de 12 Inztancia

I N

)

Publicacio

I

HFuia Femessa

1 I

Dados Remesza Dados da 28 inztdncia

Documentos a Jlmtar

[Huia Dewvol.

Praza: |15 Yolumes: |'| Apenzoz |1 Folhas: |1 ’

Testos

Comarca; I 222 ICnmarca de Miterdi

3

Sementia: I

Cartorio da Divida &tiva

Audignciaz

2|

38

Cartdrio da V¥ ara da Infancia, Juventude e do [dozo
222001 Cartério da 12 Vara Civel Prises Provis. |
222014 Cartdrio da 12 Vara Criminal
222010 Cartdrio da 12 Vara de Familia
222089 Cartdrio da 102 Y ara Civel
222002 Cartdrio da 22 Vara Civel
222015 Cartério da 22V ara Criminal

| ocalizacio I I

=] ll Histérico v| M Ii

Feito isso sera possivel emitir uma Guia de Remessa separadamente,
com 0s processos separados para cada serventia selecionada.
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Il - COMO IMPRIMIR A ATA DO PLANTAO:

Atencao:

e A partir da versao 3.12 a impressao da Ata s6 sera permitida apés o
andamento de remessa com o tipo de destinatério 156.

e Antes da impressdao da Ata o Responsavel pelo Plantdo devera
cadastrar os oficiais de justica que trabalharam no dia, no Menu “Outros
Cadastros — Cartorio - Funcionarios”. O oficial de justica devera ser
cadastrado com o Cargo: Analista Judiciario e a Funcdo “Oficial de
Justica”. Como demonstrado abaixo:

e A partir da versao 3.12 sera possivel incluir um ou mais oficiais de
justica.

8l
Cartdrio Corregedoria Juiz Leign  Organizacio Outros Cadastros  Infanda e Juventude M1 Menu Principal
Advogado
Destinatério Padrio - Guia Postagem
Entidade
Fundonarios

Funcionérios por Fia Virtual
Lelloeira

Locais de Organizacdo Interna
Localizagio do Processo na Serventia
Modelos

perito

x
- - Ok
Funcionaria: I 01A17aA IMarla Eugenia de Castro Borges 2 |
LCancelar |
joula: (0117331 in: [EUGERIA,
Matricula: I Login: Beh |

Morie: IMaria Eugenia de Castro Borges

Cargo: I 2 IAnaIistaJudiciérin j 2 | iy |
Fungao: I 10 IDfiu:iaI de Justiga j 2 |

Setores:

Situago na serventia: [ Ativo Marcar tados Desmarcar todos |
Situacdo do funcionanio; v Ativa
Finais de Proceszos
[~ Firalll [~ Final 2 [ Final @ [~ Finald [~ Final 5
[~ | Final & [~ Final ¥ [~ Final & I~ | Firal 9 [~ Finald I'

Para Imprimir a Ata do Plantdo Clique em “Impresséao”
No “Menu Impresséao” cligue em “Processo — Ata do Plantdo Judiciario”
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¥ DCP - Cartério Plantdo Judiciario 10 - Campos e Adj - Comarca da Capital (201484) - EUGENIA = | E‘Iﬂ
Processos Guias Etiguetas Textos Inf. Juventude Livro Tombo PenaseMedidas Diligéncias Distribuicio GEAP  Estatisticas  Cutros

Pauta de Audiéncias

Publicacdo Em Didrio Oficial gl

Pedido de Arquivamento
Pedida de Desarquivamento

Processos Sem Andamento
Processas na Fila W Dias
Processas Por Tipo de Andamenta
Processos Remetidos/Retornados
Processos do Advogado

Processos Iniciadas por Delegacia
Processos Arguivados par Delegacia

Peticdes N3o Juntadas

Autos em Fase de Inquérita

Certiddo de Andamentos

Certid3o de Beneficios da Lei 9.093/55
fita de Distribuicio por Ofitio de Registra

Documentagdo de Inventdrio

Ata do Plan il
Processos da Delegacia Legal

O Sistema mostrara a mensagem abaixo:

' Senhar Usuario,

Antes de imprimir a Ata do Plantdo verifigue se o andamento de Remessa com o Destinatario 156 — Serventia de 12

Insténda, foi incluido em todos os processaos.

20

X

Se tiver certeza que todos os processos foram encerrados com o0

Andamento correto, conforme solicitado, clique no botdo OK.
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i, Impressao da Ata do Plantao Judicial

21

_ (ol x|

Comarca: I 20 ID:uman:a da Capital

Serventia: I 201469 Il:artlfuricn do F'Iantﬁ/n.bafﬁciérin 2 - Miteroi e Adj

Lt

_I

Clique aqui para incluir
os Oficiais de Justica

LCancelar |

— Presentes
Dados Bésicos | Oficiais de a{m |

Juiz:

Secret.:

MF:

Azsina:

Dhigita:

s |
|
|
oF: |
|
|
|
|

Técn.:

e

j 1
5%
<]

O Desembargador do Plantéo E
ESTADUAL. Logo o usuario
devera verificar na INTRANET
qual é o Desembargador de
plantdo naquele dia.

—Perinda

|nfDiD:|1?a’11f2I]DS H- [18:m B I'IE;"IUEEIEIEI - |11:00

— Preédmbulo & Fe-:hu:-
Pretmbuie: (=) | Riniciar | Fecho: nicar |

Preencha ou
/ selecione todos os
campos
necessarios.

— Tipo do Relatano

v Analitico Analitica 26 com a

Giltimo andarmerta) " Sintético

Verifique a data/hora inicial e
final do Plantao

—Desting

= Tela % |mpressora

Imprezzara

Lexmark TE40 em Mel3:

Clicando na ficha “Oficiais de Justica”, aparecera a seguinte tela:

Selecione o (s) oficial apés
Dados Basicos  Oficiais deJustiy/I/ clique em incluir.

O Il

Claudia dog Reiz Yianha
areice doz Santoz e Silva

Ofici M arley da Cunha Guimaraes

b | Clay Roszimere Luiza da Silva

Ao acabar de preencher todos os campos clique em “OK”. O Sistema

imprimir4 a ata do plantéo.

S6 serdo impressos o0s procedimentos cadastrados e movimentados no
sistema a partir do orgao Plantdo Judiciario no periodo e hora escolhidos

acima.
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Observacoes:

1) Caso nédo tenha havido nenhum cadastro de processo, ao clicar no botéo
“OK” o Sistema mostrard a seguinte mensagem:

i
9P Mada foi selecionado para imprimir,
\‘___#

Deseja imprimir o 'Mada Consta'?

Sim Mao

Selecionando o bot&do “Sim” o Sistema imprimira a Ata com a informacéao:

Tribunsl de Justiga do Estade do Ric de Jansiro Emiss&o: 07/10/2002 1418 h Fagina: 1 de 1
Comarcs da Capital
Cartéric do Plantic Judiciaric 2 - Niteroi & Adj.

Ric de Janeiro - RJ

Ata do Plantdao Judicial

Inicio em 06/10/2009 as 18:01h  Término em 07/10/2009 as 11:00h
(Analitico)

A0s 6 dias do més de Outubro do ano de 2009, nesta cidade, no horario de 18:01 as 11:00 horas, disciplinado
pela resolucde TJ .-'Org'é-:l Especial n® 06/2009, sendo certo que encontravam -se presentes: ofa) Exmola).
Desembargador(a), Dria). Mao ha, o(a) MK, Juiz(a) de Direito, Abeylard Pereira Gomes, como membro(s) da
Defensoria Publica, Dr{a). Mao hd, como membro(s) do Ministério Puablico, Dr(a). Nao hd, o Analista Judicidrio,
Jorge Antonio de Oliveira , matricula 01/16774, o Analista Judicidrio, Jose Erivaldo Mendes, matricula 01/12345
o Oficial de Justica, Jorge Antonio de Oliveira, matricula 01/16774, ndo houve ocorréncias a consignar . Nada
mais havendo, encerro a presente ata s 11:00 horas.

2) Se por acaso precisar reimprimir a Ata o usuario devera preencher todos os
campos novamente.

A ata devera ser encaminhada por email para:
corregedoria@dpge.rj.gov.br

cg.gab@seguranca.rj.gov.br
camp@mp.rj.gov.br
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Como proceder:
Preenchidos todos os campos da tela da Ata,

. Impressao da Ata do Plantao Judicial - 10| x|
Comarca: I 2m IEnmarca da Capital j e | Ok,

Serventia | 201469 |Eartuf-riu:| do Plant3a Judicidrio 2 - Niterai e Adj x| 2 | Cancelar
— Pregentes

[D'ados B &sicos | Oficiaiz de Justica =

Des: |220000
: I.-’-‘-.I:ne_l,llard Pereira Gomes

Juiz

Lefle

Secret: I Fatricia Dermbeis

P [PA0ogd
Mp: 2000000

: IEIaudia doz Reiz Yianna

=
: IEIaudia doz Reiz Yianna j
-

Azsina

Dhigita

Téam. IEIaudia dog Reiz Yianna

— Perindo

|m»|:iD:|'I?a"1'Ia"2EIEIEI H: I'IE:EH = I'IEL"'IL"EEIEIEI H: |11:EIEI

— Predmbulo & Fecho
|

Preambulo: | Reiniciar I/
7
— Tipo do Relatdrio
v ,-.\.,namy e Analitico (20 com o  Sintético

7
Glkimo andamenta)

Clique em tela,

— Desting /

{* Tela " Impressora

lramracomrs I

Ao aparecer a visualizacéo:
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foo = || W« LERIE:]

Clique neste icone que corresponde | _ _
- L. 2008 18:45h Faginz 1 de B
a exportacao do relatério do DCP
para o Word.
kl
Inicio em 05/10/2009 as 18:01h  Término em 06/10/2009 as 11:00h

(Analitico)

Aos § dias do més qe Qutubro do ano de 2009, nesta cidade, no horario de 18:01 as 11:00 horas, disciplinade
pela resolucdo TJ/Crgdo Especial n® 06/2009, sendo certto gue encontravam -se presentes: ofa) Exmo(al
Desembargador (a), Dr(a). Aaaa, ofa) MM. Juiz(a) de Direito, Adalgisa Baldotto Emery, como membro(s) da
Defensaoria Publica, Dr{a). Aaaa, como membra () do Ministério Pdblico, Dr(a). Aaaaa, o Secretdrio(a) do Juiz,
AnaPaula Gongalves da Rosa, matricula 01/25220, o Técnico de Atividade Judicidria, Ana Paula Goncalves da
Rosa, matricula 01/25220, o Analista Judiciario, Andre Luiz Ribeiro Lishoa, matricula 01/7328, o Oficial de
Justica, Andre Luiz Ribeiro Lisboa, matricula 01/7328, sendo registradas as seguintes ocoréncias

?pPreambulo {Cadeia)
Processo: 2009.900.014145-6 Furto de Energia Ou Assemelhadas (Art. 155, § 3°-Cp)
Autor: MINISTERIC PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRD, Indiciade: DOMING O3 DE
ARALJC BARROS

Tipe da peca: Flagrante, N°: 988/09, Data: 05/10/2009 (DDSD - Delegacia de Defesa dos Servicos
Delegados)
Concluséo ao Juiz Inicio: D5/10/2009 Fim: 05/10/2009  Ato: 05/10/2009
Descricdo:
1- Ciente. Ao MP.
2- Apds, a livre distribuigdo.
Concluséo ao Juiz Inicio: D5/10/2009 Fim: 05/10/2009  Ato: 05/10/2009
Resuma do Despacho/Sentenca/Decisdo:
.MN&o se frata de delito cometide mediante grave ameaca ou violéncia.

Assim, em inexistinde periculum in maora, descabe a manutencio da prisio cautelar

Acresca-se aisto gue a conduta atribuida ae indiciade tem previsde de pena que comporta
a medida despenalizadora prevista na Lei 2099/95, n3o podendo, desta maneira, a prisao

~aidelar car maic cavara me a nriefn nens

A seguir abrira a telinha vocé escolher o lugar para onde vai exportar (salvar)
essa ata.
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Exportar Relatorio para Arguivo
d emctE

Salvarem: I Meus documentos

25

Documentos i Meus videos
recentes | iMinhas figuras
lﬁ oy Minhas imagens
Minhas musicas
Desktop | imodelo de despachos
)My =Books
)My Received Files

4

Meus
documentos

. B
-

Meu
computadar

| Security

L TELA SISC

B 200706 13-5IMERITL s

) R etreinamento J1J dugue de caxias. xls

Escolha onde vai
salvar

Dé um nome
para o
documento

i ”_._-
L

Meus locais de
rede

fd
[

Nome do arquivo: Iata do plantao dia oo

Salvar como tipo: IEm:eI " xds)

Salvar I
Cancelar |

Escolha esse tipo. Dai
a configuracao de
guem receber vai ficar
boa.

Clique em salvar.

Apés, ache a ATA onde vocé a salvou. (ndo importa onde vocé a salvou).

Abra.

! Arquive Editar Exibr Inserir Formatar Feramentas Dados Janela  Ajuda
NBEEHRI GV S BB-F|I-C- & -8 @sw -@f
.J '_‘2 ?J T | | _> Lk ] ‘ @ \ﬂj @a | ¥# Responder com alteragdes... Finalizar revis3o...

0 ,00

REIEY

Digite uma pergunta -

§ ARTAL -0 - N7 s |EE=HED % 0 %%
L5 - A
5} ata do plantac dia xoocxls -3l x|
A B C D E F G H | J K L [} N o E Q R s Zi
1 |Tribunal de Justica do Estade do Rie de Janeiro Emissdo: 08/10/2009 16:45 h Pagina 1de [
2 |Comarca da Capital
3 | Cartoric do Flant3e Judicial
4 |Rio de Janeiro - RJ
5 o s "
5 Ata do Plantae Judicial
17 Inicio em 05/10/2009 as 18:01h  Término em 06/10/2009 as 11:00hZ{Analitico)
L8
9
=
11 |Aos 5 dias do més de Qutubro do ano de 2009, nesta cidade, no hordric de 18:01 as 11:00 heras, disciplinado
12 |pela resolugdo TJ/Orgdo Especial n® 06/2009. sendo certo que encontravam-se presentes: of{a) Exmo(a).
13 |Desembargador({a). Dr(a). Aaaa. ofa) MM. Juiz{a) de Direito. Adalgisa Baldotto Emery, como membrois) da
14 |Defensoria Pablica, Dria). Aaaa. como membro(s) do Ministério Plblico, Dr(a). Aaaaa. o Secretdrio(a) do Juiz, Ana
15 |Paula Gongalves da Rosa. matricula 01/25220. o Técnico de Atividade Judiciaria. Ana Paula Gongalves da Rosa.
16 |matricula 01/25220, o Analista Judiciario. Andre Luiz Ribeire Lisboa, matricula 01/7326, o Oficial de Justica.
17 |Andre Luiz Ribeiro Lisboa, matricula 01/7326. sendo registradas as seguintes ocorréncias:
18
==
20 |Processo: 2009.900.014145-6 Furto de Energia Ou Assemelhadas (Art. 155, § 3° - Cp)
21 Autor: MINISTERIO PUBLICT DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, Indiciado: DOMINGOS DE ARAUJD
22 BARROS
=
24 Tipo da peca: Flagrante. MN° 988/09. Data: 05/10/2009 {DDSD - Delegacia de Defesa dos Servicos
25 Delegados)
28 Concluséo ao Juiz Inicio:  05/10/2009 Fim:  06/10/2009 Ato: 05/10/2008
29 Descricdo:
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Apos cliqgue em arquivo, enviar para, destinatario do email:

Arquivo | Editar Exibir Inserir Formatar Ferramentas Dados Janels  Ajuda

Wb cves oy S % BP9 0B WS -]
Salvar como... % | 3 B A | ¥Rreso e Eiralioor

&4 Imprimir,.. Ctrl+P

-~ N I §

= - |93 % o0 S o500
Enyiar para » ‘ ;_ﬂ Destinatério do email

26

@ﬂ Destinatério do email (coma anexo)...

A B a ¥ | J K L it} N 9]

Tribunal de Justica do Estade do Rie de Janeira Emissdo: 08/10/2009 1645 h Pagina: 1 de
Comarca da Capital

Cartorio do Plantae Judicial

Rio de Janeiro - RJ

Ata do Plantio Judicial )

Inicio em 05/10/2009 as 18:01h  Término em 06/10/2009 as 11:00h2(Analitico)

Aos & dias do més de Outubro do ano de 2009, nesta cidade. no hordrio de 18:01 as 11:00 horas. disciplinado
pela resolucdo TJ-’OrgéD Especial n® 06/2009. sendo certo que encontravam-se presentes: ofa) Exmofa).
| 13 \Desembargador(a), Dr(a) Aaaa. ofa) MM Juiz{a) de Direito, Adalgisa Baldotto Emery, como membro(s) da
| 14 |Defensoria Publica. Dr{a). Aaaa. comao membro(s) do Ministério Publico. Dria). Aaaaa. o Secretario(a) do Juiz. Ana
15 |Paula Goncalves da Rosa, matricula 01/25220, o Técnico de Atividade Judicidria. Ana Paula Goncalves da Rosa,

Mande para os enderecos acima especificados.
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Ematrl’cu\a 01/25220. o Analista Judicidrio. Andre Luiz Ribeiro Lisboa. matricula 01/7326. o Oficial de Justica.
| 17 |Andre Luiz Ribeiro Lisboa, matricula 01/7326, sendo registradas as seguintes ocorréncias:
18
|
| 20 Processo: 2009.900.014145-6 Furto de Energia Ou Assemelhadas (Art. 155, § 3°- Cp)
| 21| Autor: MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO. Indiciado: DOMINGOS DE ARAUJO
22 BARROS
E Tipo da peca: Flagrante, N°: 988/09, Data: 05/10/2009 (DDSD - Delegacia de Defesa dos Senicos
125 Delegados)
E Conclusao ao Juiz Inicio:  05/10/2009 Fim:  05/10/2009 Ato: 05/10/2009
129 Descrigdo
| 30 | 1- Ciente. Ao MP.
Kl 2- Apds. & livre distribuicdo

|4
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