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 Suspensão de Processos 
 

1.  Introdução 

O procedimento a seguir foi criado para suspender e arquivar provisoriamente os 

processos que foram suspensos e precisam esperar decisão de órgãos superiores, não 

podendo ser encaminhados ao Tribunal de Justiça ou ao Conselho Recursal. 

 

 

OBSERVAÇÃO: As pessoas que farão este procedimento deverão ser 

habilitadas para acessar o Local Virtual “ADSTF – Aguardando Decisão 

do STJ/STF“ no menu Outros/ Cartório/ Processo Eletrônico/ Local Virtual 

por funcionário. Caso necessário, siga o procedimento abaixo para 

habilitá-la. 

 

Clique no menu Outros. 

 

Figura 1 - Menu Outros. 
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Serão abertos os outros menus. 

Clique no menu Cartório e no submenu Processo Eletrônico/Local Virtual por Funcionário. 

 

Figura 2 – Menu Cartório/ Processo Eletrônico/ Local Virtual por funcionário.  

 

Preencha os campos Comarca e Serventia e a matrícula do funcionário. Selecione a 

opção “ADSTF – Aguardando Decisão do STJ/STF“ e clique em Gravar. 

 

Figura 3 – Local Virtual por Funcionário.  
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2. Cadastramento Correto dos Processos 

Para que os processos possam ser suspensos e arquivados provisoriamente de maneira 

a identificá-los facilmente mais tarde, a primeira providência é cadastrá-los corretamente, 

incluindo como assunto do processo uma das classificações abaixo: 

 10945 – Expurgos Inflacionários/Planos Econômicos 

 

OBSERVAÇÃO: Esta classificação pode ser como Assunto Principal ou 

Complementar. Outros assuntos podem ser criados em outras 

situações. 

 

  Como Assunto Principal 

Delete o assunto que consta no processo e inclua o assunto que será suspenso, 

conforme listado acima, colocando a mesma classe ou uma classe compatível. 

 

Figura 4 - Alteração por meio do assunto principal. 
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 Como Assunto Complementar 

Clique no campo ... (reticências), após o Assunto, e será aberta a tela Tipicidade. Escolha 

o código do novo assunto e clique em Ok para concluir a inclusão. 

 

Figura 5 – Alteração por meio do assunto complementar. 
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3. Proibição da Remessa aos Tribunais Superiores 

Os processos com esse tipo de assunto cadastrado não poderão ser remetidos nem ao 

Tribunal de Justiça, nem ao Conselho Recursal. Se o usuário tentar fazer a “Remessa”, o 

sistema mostrará mensagem abaixo. 

 

Figura 6 - Proibição da Remessa aos Tribunais Superiores. 
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4. Arquivamento Provisório 

Para que o sistema aceite o Arquivamento Provisório dos processos é necessário que se 

faça, inicialmente, o Andamento “28-Suspensão /sobrestamento” no processo conforme 

demonstrado abaixo: 

 
 

Figura 7 – Arquivamento Provisório. 
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Posteriormente, deve-se incluir o Andamento “7 – Arquivamento” com o Tipo de 

Arquivamento “Provisório” e, selecionar um dos seguintes Motivos: “Suspenso por 

Repercussão Geral” ou “ Suspenso por Recurso Repetitivo”. 

  

Figura 8 – Motivo do Arquivamento.  
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5.  Desarquivamento em Lote 

Havendo notícia de Decisão no STF/STJ, os processos poderão ser desarquivados em 

lote. Clique no menu Processo e no submenu Andamento/Em Lote.  

 

Figura 9 - Menu Processo/ Andamento - Em Lote. 

Escolha o Andamento “8 – Pedido de Desarquivamento”. Clique no botão Selecionar, 

conforme demonstrado abaixo: 

 

Figura 10 - Andamento 8 – Pedido de Desarquivamento. 
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O sistema irá carregar a tela Seleção – Andamento em Lote com o Critério “18 - Processos 

Arquivados aguardando decisão do STF/STJ”. Preencha a Data inicial (data em que se 

começou a suspender e arquivar os processos) e a Data Final (atual). Preencha o campo 

Assunto de acordo com o que foi liberado pelo STJ/STF e clique em Pesquisar.  

O sistema irá trazer automaticamente os processos que foram arquivados 

provisoriamente com este assunto. Clique em Selecionar.  Clique no botão Gravar da figura 

anterior. 

 

Figura 11 – Seleção – Andamento em Lote. 
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6. Histórico de Versões  

 
Versão Data Descrição da alteração Responsável 

1.0 15/07/2016 Elaboração do manual Maria Eugênia 

 15/07/2016 Revisão Template / Ortográfica Luis Carlos / Marcos 
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1.1 29/11/2019 Alteração Arquivamento Provisório Joanna Liborio 

    


