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Suspensao de Processos

1. Introducao

O procedimento a seqguir foi criado para suspender e arquivar provisoriamente os
processos gue foram suspensos e precisam esperar decisdo de 6rgdos superiores, nao

podendo ser encaminhados ao Tribunal de justica ou ao Conselho Recursal.

OBSERVACAO: As pessoas que fardo este procedimento deverdo ser
@ habilitadas para acessar o Local Virtual “ADSTF — Aguardando Deciséo

do ST}/STF” no menu Outros/ Cartério/ Processo Eletronico/ Local Virtual
por funciondrio. Caso necessario, siga o procedimento abaixo para

habilita-la.

Cligue no menu QOutros.

Processe  Comsults  Indrp, de fends  Envic Eletrdnice  Medidas Sagilosas  mpressde MM leneles  Ajugle

A RN IR |

Figura 1 - Menu Outros.
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Serao abertos os outros menus.

Clique no menu Cartério e no submenu Processo Eletrénico/Local Virtual por Funciondrio.

Cartorio | Corregedoria JuizLeigo Organizagdo Outros Cadastros Inféncia e Juventude CNJ GRERJ Elet. Cadastros Menu Principal

Advogado

Destinatario Padréo - Guia Postagem
Entidades

Funcionério

Grupos Reflexivos

Leiloeiro

Local de Organizagdo Interna

Localizagdo do Processo na Serventia

Modelo
Perito
| Processo Eletrénico »
Programas Assistenciais Alteracdo de Permissdo de Acesso aos Documentos
Leilao

Texto Padrdo - Configuracdo

Figura 2 - Menu Cartorio/ Processo Eletrénico/ Local Virtual por funciondrio.

Preencha os campos Comarca e Serventia e a matricula do funcionario. Selecione a
opcao “ADSTF - Aguardando Decisao do ST)/STF” e cligue em Gravar.

B3+ Local Virtual por Funciondrio

Comarca: | 201 |E0malca da Capital LI ? I G

Serventia: I 200410 IEartério do 212 Juizado Especial Civel LI I Cancelar
Funcionario: I 01733 IMaria LI ? I Sair |

— Locais Yirtuai — Operagde:

]

il

Desc. | Local Virtual - I I Operag3o H Wincular |

AGCHF | Aguardando Conferéncia

ACEPOD | Aguardando Confirmnasdo Blogqueio
AGLCRA | Aguardanda Contrarmazdes J
AGCCP | Aguardando Cumprimento Carta
AGCMD | Aguardando Cumprimento de
AGCOE | Aguardando Cumprimento de
ADSTF | Aguardando Decizdo do St'stf I
DPRZ02 | Aguardando Decurso de Prazo - 02
DPRZ05 | Aguardando Decurso de Praza - 05
DPRZ1 | Aguardando Decurso de Praza - 10
DPRZ15 | Aguardanda Decurso de Praza - 15
DPRZ20 | Aguardando Decurzo de Prazo - 20
DPRZ25 | Aguardando Decurso de Prazo - 25
DPRZ3 | Aguardando Decurso de Prazo - 30
DPRZ40 | Aguardando Decurso de Prazo - 40 | «

=1 =)= =1 =1 =1 === T

Marcar Todos | QesmarcarTodosl Marcar Todas | Desmarcar Todas I'

Figura 3 - Local Virtual por Funcionario.
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2. Cadastramento Correto dos Processos

Para que 0S processos possam Ser suspensos e arquivados provisoriamente de maneira
a identifica-los faciimente mais tarde, a primeira providéncia é cadastré-ios corretamente,
incluindo como assunto do processo uma das classificacdes abaixo:

e 10945 - Expurgos Inflacionérios/Planos Econdmicos

OBSERV O: Esta classificacdo pode ser como Assunto Principal ou
@ Complementar. Outros assuntos podem ser criades em outras
situacoes.

2.1 Como Assunto Principal

Delete 0 assunto que consta no processo e inclua o assunto que sera suspenso,

conforme listado acima, colocando a mesma classe ou uma classe compativel.

B3« Alteragdo de Processo EIIEI@
Frocesso: |UUS4?4B-88 |2UEIB.8.'I 9.0002 Gravar
Vara: |12 Vara Civel j ﬂ Cartério: |Earto’rio da 12V ara Civel j Cancelar
gggci-stcls: 12 Oficio de Diztribuicio de Miterdi j ﬂ Proc. de Origem: | o |2D'I 3.8.13.0002 Sai

Inclusdo: 1241272008 (jacsilva) - Ultima Alterago: 07/04,/2009 (pauloarauio)

Dados Bésicos | Personagens | Carta Precaténia | Ouros Dados | GRERY | # Obs. ¢ | #++ fvisa = | Etiqueta
I
Dt. DistribuicEo: 23/08/2M5 gy AutuacEo £
Competéncia: | m |l:|'vel j D | I Exibir também assuntos genéricos
Azzunta: | 10945 |Expurgos|nflacionériosa’F'Ianos Econdmicos j e I s Pocimellos
Classe: | 22 |Pracedimento Suméria (CADASTRO DU CONVOLAZAO ATE17.03 »| P | T
Descrigdo do Expurgos Inflacionanos ¢ Planos Econdmicos
Agzunto;
[~ Prior. port, doenga grave
[” Pedido de antecipagdo de tutela B [~ Com penhora
[ Segredo de Justica
[~ Publica todas as partes v
[v Pricridads daidozo [ Pricr. defic. fisica ou mental [~ Ministério Plblica Custas
™ [ Denuncia 4 lide
[ Penhara norosto dos autos [ Custas ao final
r
Projeto: | | j .
Yalor da Causa: | Moeda: |RE
Local Wirtual: | PROSS |Processamento j 2| B | Hist|pe ,5_
Local Org. -
Interna: | | J ?

Histarico
Livro Tombo: Folha: Mum. Tombo: ﬂ

B

Figura 4 - Alteracdo por meio do assunto principal,
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2.2 Como Assunto Complementar

Cligue no campo ... (reticéncias), apds o Assunto, e sera aberta a tela Tipicidade. Escolha
o cédigo do novo assunto e cligue em Ok para concluir a incluséo.

Bj+ Alteragdo de Processo EIIEI@
Processo: 2015.8.15.0206 Gravar |
Vara III Juizado Especial Civel |j il Cartdrio: ICartério do |l Juizado Egpecial Civel |j Cancelar |
o |3 Ofici de Registio de Distrbuiggo | | P | Froc. de Diigem: | - [pote 8150208 sa |

~Inciusdo: 25/05/2005 () - Olima Alteracdo: 30/07/2015 (andrejunion

Dados Basicos | Personagens I Carta Precatdria I Outros Qadosl GRERJ | Obs, | Auizn I Etiqueta |
Dt Distibuigc: [25/05/ 2015 B x| Petican Inicial |
Competéncia I 13 IJuizado E special Civel |j il [ Ewibir também assuntos genéricos
Azzunto; I 30016 IDano Moral - Dutros/ Indenizagdo Por Dano Maoral j il _I il DEmmEREs |
Classe: I 436 IProcedimento do Juizado E special Civel/Fazendario j il il Proc. Eletrﬁnicol
Desciigio do |[|ryers3o do fnus / Provas / Processo & Procedimento =

[ Tipicidade [ = ]
= — oK
Tipo | Assuntao [F2) Descrigio Cormplementa |
30016 Dano Moral - Outros! Indenizagao Por Dano Moral Cerakr |
C/C 8961 Antecipacdo de Tutela E/ou Obrigacdo de Fazer Ou Mo Faze —
| C/C 30413 Inversdo do Onus / Provas / Processo e Procedimento L Sair |
| | 3050 | T elefonia Fika - Plano de Frangquiaservica - Sem Salicitacia di L
| *| |
E mecluir |
KI| 2
Diano Moral - Dubroz/ Indenizagdo Por Dano Moral CAC Antecipagdo de Tutela E/ou Obrigagdo de Fazer Ou »
Man Fazer Ou Dar C/C Inversdo do Ornus / Provas £ Processa e Procedimenta; Telefonia Fisa - Plano de
Franguiaszervigo - Sem Solicitagio do Usuério

Figura 5 - Alteracdo por meio do assunto complementar.
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3. Proibicao da Remessa aos Tribunais Superiores

Os processos com esse tipo de assunto cadastrado ndo poderéo ser remetidos nem ao

Tribunal de justica, nem ao Conselho Recursal. Se o usuario tentar fazer a “

sistema mostrard mensagem abaixo.

B+ Andamento de Processos - Cartorio da 12 Vara Civel E\ = @
. (EIEREETIEN ; A Cri ™ Distibuigae: [23/08/2015 | Gravar
Partes: IELELIA W BRASILS & Cancelar

Classeddssunto: IProcedimento Sumario [Cadastro Ou Convolagio Até 17.03.2016) - Expurgos Inflacionanos / Planos B

Prgw. Audiéncia: [NEo ha audiencias futuras marcads L1925 ﬁ J08.8.19.0002 [Princip: v[ Atemar || T
} Pelac.: - LimparT ela
ngdﬂwm- | 2 |Remessa | LI 2 | | ———

Moo

Sair

Dados da Fase I Dbsl Az ™ | Distlibuigﬁo' Hesumo' PersonagelrmscFindD SFUTEAE B Ii( | 3> I ]

— Remessa Exclui
Data:|2s;11;zma Destma{;ﬁﬂ 2 [ Tribunal de Justiga =~ ? | Processa
Ciata de I Publicac
retarna: Atencio w0 UDle&Ea0

Guia Remessa
Dadas Remessa I [ Remessa para o Tribunal de Justica/Conselho Recursal ndo Guia Devol
P i IT L& pode ser realizada para processos com ofs) assunto(sh Ui b=tidl
fazo. Expurgos Inflacionarios / Planos Econdmicos,
Testos
M ativo da I_

Remesza; Ludignciaz

Partes: Tipo Parte Mome -

Réu IRASIL S &

(| »

Marcar Todas | Desmarcar Todas |

T

Alterar fl. rozto

Local Virtual:l PRETJ IProcesso Remetida Para O Trbunal de Justica j ? | =| | Hisl.l Prz; Iﬁ Hist. Alter_l |i

Figura 6 - Proibicdo da Remessa aos Tribunais Superiores.
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4. Arquivamento Provisério

Para que o sistema aceite o Arquivamento Provisério dos processos é necessario que se

faca, inicialmente, o Andamento “28-Suspensado /sobrestamento” no processo conforme

demonstrado abaixo:

== e

Cancelar

B3+ Andamento de Processos - Cartonio da 12 Vara Civel
ESRE— 005 . GA.J Ii Diztribuiggo: |29/08/2015
Partes: |CLELLA | w1 BRASILS &

Clazzeffasunto: |F'locediment0 Sumano [Cadastro Ou Corvolacdo até 17 03 2016] - Expurgoz Inflacionanos / Planos
Prés. Audiéncia: [N3o ha audiénciss futuras marcads  F12 [ 008.8.19.0002 [Princip: | Altema
Andamento: | 28 |Suspens§0f’80blestamento do Proceszso ﬂ ? iﬂ
Dados da Fase ] Dbs] = Avigo ] Distribuicéol Hesumn] Personagenyqimo g I | << 2] 21

SuzpenzdosSobrestamento do Proceszzo Inclusda: 29/411,/2019

D ata: 23/11/2018

Local Wirtual: | - AGUAR | Aguardando j > ﬂ Hist | Prz lf Hizt. Alter. Ii

LimparTela
MHovo
Escluir

Proceszso
Publicag&o
Guia Femesza

Guia Deval,

Textoz

Audigncias

Ll

Alterar f. rosta

L

Figura 7 - Arquivamento Provisdrio.
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Posteriormente, deve-se inciuir o Andamento “7 - Arquivamento” com o Tipo de
Arquivamento “Provisério” e, selecionar um dos seguintes Motivos: “Suspenso por
Repercussao Geral” ou “ Suspenso por Recurso Repetitivo”.

&3+ Andamento de Processos - Cartério do 19 Juizado Especial Civel | =] = =
Pracesso: I |2D-I 3.813.0021 Distribuicéo:lma"ﬂ?ﬂmﬁ ﬂl
Partes: |M.t‘-‘«FE CELA K PADARIACAMACHD Cancelar |
Clazseddssunto: IProcedimento do Juizada Ezpecial Civel/fazendérnio - Dano Maral - Outras/ Indenizag3o Por Dano Me Sai |
Préw, Sudiéncia: |N30 ha audigncias futuras marcadz 195 I x| | Aemar
- } Relac.: - LimparTela |
Andarnenta: I 7 I.t'-‘uquwamentol LI 2 | e
= Movo |
Dados da Fase I Dbsl Awiso | Distlibuigﬁol Hesumol Personagens | IRl SREEERE [P | < I 3 I 51 .
— Arquivameto Exolur |
Data: |2?.-"1 1/2019 Processo |
: Publicagao |
Tipo
’V % Provisério  Definitivo " Ezpecial Guia Remessa |
I ;I Guia Deval. |
Acordo com p rior a1 Teutos |
Local d Art. 265, inciso 1Y, alineas "a" e "'b" do CPC
ocal de o -
Arquivamentor Art. 475.), § 5% do CPC Audignciaz |

Art. 791, inciza lll do Cédigo de Processo Civi
Suspensdo - Procedimenta falimentares e afing
Suzpensdo supenor & 189 dias pelo At 792 do CPC

g EEEEEE ng E::EE Egg"n oeral

Praoc. Eletrénico

Alterar fl. rosto

Local Virtual:l ARQSY I»’-‘«rquivado na Serventia j il EI ﬂl Prz: ID_ Hist. Alter.l Ii

Figura 8 — Motivo do Arquivamento.

il
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5. Desarquivamento em Lote

Havendo noticia de Decisdo no STF/ST], os processos poderdo ser desarquivados em
lote. Cligue no menu Processo e no submenu Andamento/Em Lote.

[ Processo. Consulta Indisp. de Bens  Envio El; Medidas Sigil I d0 Malote Outros Utilitérios Janelas Ajuda

Autuacdo de Processos

Distribuigdo »
Redistribuicdo 3
Cadastramento de Processos Antigos

Atualizacdo da Data de Distribuicdo

Atualizacdo da Vara / Cartério
Anotagdes de Juizados Especiais

Alteragdo
Metas do CNJ »

Diligéncias »

Ocorréncias de Documento >

Figura 9 - Menu Processo/ Andamento - Em Lote.

Escolha o Andamento “8 - Pedido de Desarquivamento”. Cligue no botdo Selecionar,
conforme demonstrado abaixo:

Operacin Andamenta Procedimento Especial ———————— o
& Indusdo ’i’ - - Gravar
I 8 |Pedido de Desarquivamenta - -
’7 " Alteracio I |_I I _I

| Gravar todos

i

Dados da Fase | Obser\ragﬁesl Aviso |
~ Pedida de Desarquivamento
Data: |15#'U?=’2015 Laocal: |Earto’no dao 212 Juizado Especial Ei\j

Cancelar

Sair

Solicitante ID Juiza

Andamento

Tipo de arquivamento
’7 * Provisdrio " Definitiva " Especial ‘

i b

Motivo: | | Guia Remessa

Mo informado.l I j 2 |
o Situagio

Desarq, em: |15/07/2016

Local Virtual, | | =] 2 | EI Hist.| Prz: I_
Processo I - |2U1 £.8.19.0001

I Processo CMJ I Processo I Ultimo andamento

Induir
Excluir
Exduir Todos

Selecionar

LI_I _.||(())| I?

Figura 10 - Andamento 8 - Pedido de Desarquivamento.
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O sistema ira carregar a tela Selecao - Andamento em Lote com o Critério “18 - Processos
Arquivados aguardando decisdo do STF/ST]”. Preencha a Data inicial {(data em que se
comecou a suspender e arquivar os processos) e a Data Final (atual}. Preencha o campo
Assunto de acordo com o que foi liberado pelo STJ/STF e cligue em Pesquisar.

O sistema ird trazer automaticamente os processos que foram arquivados
provisoriamente com este assunto. Cligue em Selecionar. Clique no botdo Gravar da figura

anterior.
5 Selegdo - Andamento em Lote e
Critéric: Seledi
| 18 |Processos Arquivado: aguardando decisdo do STF/STJ ﬂ i ST
Filkrax: Pesquizar
Drata Inicial |01/07/2016 D ata Final: |15/07/2016 5o
Sair

Assunto: | 30501 | Cobranga Indevida Telefonia Fixa - Plana de Franquiadservico -5 | P

Proceszos Selecionados:

[ [ [F=— [T | tuzeimtn [ [1itirnn fael]

» | [0116261-84.2016.5.19.0001 [ 2016.001.09879658 | Procedimento do | Dana Moral Dutros - Cde [ Arguivamer
Ll | i
Total de processos selecionados: 1 Marcar todos Desmarcar todog

Figura 11 - Selecdo ~ Andamento em Lote.
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6. Histérico de Versoes

Versao Data Descricao da alteracao Responsavel
1.0 Elaboracdo do manual Maria Eugénia
15/07/2016 | Revisdo Template / Ortogréfica Luis Carlos / Marcos
Nunes
1.1 29/11/2019 | Alteracdo Arguivamento Provisério joanna Liborio
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