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Relatério de Utilizacao do Sistema

1. Introducao

A Ultima versdo do DCP contempiou o Relatério de Utilizacdo do Sistema reformulado,
para permitir aferir a produtividade dos funcionarios.

O relatério estd mais completo. Foi valorado o maior nimero de tarefas realizadas pelos
servidores quanto foi possivel e, por isso, 0s dados anteriores ndo puderam ser migrados

as alteragfes. Assim, para os meses anteriores, sera exibida a forma antiga.

2. Impressao do Relatério

Acesse o relatério através dos menus Impressado e Estatisticas. E cligue nos submenus
Cartério e Relatério de Utilizacdo do Sistema.

Estatisticas  Outros  Menu Principal

Cartéric Questiondrio do Cartério

Juiz Autos Conclusos ha mais de M dias

e el Processos Distribuidos por Competéncia/Assunto

Violéncia Doméstica e Familiar

Processos com Competéncia Invalida

Processos com Competéncia Invalida - Totais

Processos Arquivados
Processos Arquivades de Forma Especial

Processos Desarquivados

Acervo Fisico do Cartério

Acervo Geral do Cartdrio

Relatério de Acompanhamento de Indicadores T)

Relatério de Utilizagdo do Sistema I

Resultado de Audiéncias
Audiéncias Realizadas x Marcadas
Sessoes Realizadas X Marcadas

Relatérios Evento Audiéncia

Estatistica por Fila Virtual

Estatistica de Conciliagtes

Relatdrio de Produtividade dos Servidores

Processos por Projeto

Opcéo 3

Figura 1 - Acesso ao Relatdrio.

Relatério de Utilizacdo do Sistema Pagina 3de 1l



AVA

PJER

Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro

Departamento de Atendimento e Suporte ao Usuario

Diretoria-Geral de Tecnologia da Informacao e Comunicacao de Dados

A tela Impressao do Relatério de Utilizacdo do Sistema Comarca sera aberta. Selecione a

Comarca e Serventia. Selecione o Periodo do Relatério: ou por Més, quando se escolhe o més

e se preenche o Ano; ou por Periodo, preenchendo as Datas Inicial e Final.

Selecione os Funcionarios, na tabela com mesmo nome, na coluna Sel. ou utilize o botao

Marcar todos. Opte ainda pelo destino de impressdo do relatério: “Tela” ou “Impressora.

Cligue no botdo Imprimir.

B3 Impressdo do Relatério de Utilizagdo do Sistema Comarca

; —

Comarca : |En:nmarn::a da Capital j 2 Tnpririr

Serventia ; |Eartn:|r|n:| da 12 ara Criminal j - LETIEEED
S air

[ Somente Totais

Perindo Imnpreszora

(o Mes |Feversiro - Ano: (2018

" Datalnicial : C'ata Final ; |

Funcionarios [opcional]

Mame S

L 1]

A
Ay
Ay
Ay
B ____

10 |

-]

Marzar todas Dezmarcar todas |

[Desting

i Tela {* |mpressora

Brother DCP-J105 Printer em Mel2:

(5]

Figura 2 - Tela Impressdo do Relatorio

Relatério de Utilizacdo do Sistema

Pagina 4 de 11



A A Poder Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro

Diretoria-Geral de Tecnologia da Informacao e Comunicacao de Dados
PJER Departamento de Atendimento e Suporte ao Usuério

2.1 Relatédrio

O Relatério serd impresso, conforme abaixo. Ele estd dividido nos itens abaixo:

e Alteracbes Cadastrais (Inclusdes, Alteracdes e Exclusdes)

e Movimentacdes Processuais (Inclusdes, Alteracbes e Exclusdes)
e Textos Extraidos

e Guias Emitidas

e informacdes do Malote

Tricunsl de Justigs do Estade do Rio de Janeire ;
/ ;I; \| Comarca de Si0 Jodo de Meriti Emissfo: 12/10/2017 Fagins: 1
m Cartério da 4% Vara Civel
Relatério de Utilizagdo do Sistema
Qutubro/2017
Nome / Fungdo / Matricula
Patricia I Anal. Jud. /| Inclusbes Alteragbes Exclusdes
1 Processo
1 Processo - Alteracfes Cadastrais 0 3 0
Total: 0 3 0
2 Movimentacbes Processuais
1 Conclusdes ao Jui 2 3 1
Total: 2 3 1
3 Textos Extraidos
1 Textos Extraidos 1 4 0
Total: 1 4 0
4 Guias Emitidas
1 Guias de Remessa de Processo Emitidas 22 ] 0
Total: 22 0 0
Total Funcionario: 25 10 1
Carolina I Anal Jud. |’ Inclusdes Alteragdes Exclusdes
1 Processo
1 Processo - Alteracdes Cadastrais 0 4 0
Total: 0 4 0
2 Movimentagbes Processuais
1 Conclus@es ao Juz 2 3 1
Total: 2 3 1
3 Textos Extraidos
1 Textos Extraidos 3 10 0
Total: 3 10 0
4 Guias Emitidas
1 Guias de Remessa de Processo Emitidas 7 0 0
Total: T 0 0
Total Funcionario: 12 17 1

Figura 3 - Exemplo do Relatdrio Mensal reformulado sem a opcdo “Somente Totais “marcada.
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Tribunal de Justiga do Estado do Rio de Janeiro T Bl 4
Av Comarca de S&o Jodo de Meriti Emissfla; 0801212017 agine;
Cartério da 12 Vara Civel
PJERJ
Ralatério de Utilizacdo do Sistema
Periodo 10/11/2017 a 13/11/2017
Nome / Funcio / Matricula
Data 10/11/2017
" Maria - _ I Adm. Sistema /01/.. __. Inclusdes Alteragoes Exclusbes
1 Processo
1 Processo - Alteracdes Cadastrais 0 4 0
Total: 0 4 0
2 Movimentacbes Processuais
1 Conclusdes ao Juiz 0 3 0
2 Remessas a Defensoria Pdblica 5 3 2
Total: 5 3 2
3 Textos Extraidos
1 Textos Extraidos 0 1 0
Total: 0 1 0
Total Funcionario: 5 1" 2
Osmar ___ __ ____ . ___________IAdm.Sistema/01/____~' Incl Al ¢o lusd
1 Processo
1 Processo - Alteracdes Cadastrais 0 2
Total: 0 2 0
Total Funcionario: 0 2 0
‘Data 11/11/2017
Maria  _ _  IAdm. Sistema/01 = __| I o Al ¢o E o
1 Processo
1 Processo - Alteracdes Cadastrais 0 4 0
Total: 0 4 0
2 Movimentagbes Processuais
1 Conclusdes ao Juz 0 3 0
2 Remessas a Defensoria Plblica 5 3 2
Total: 5 3 2
3 Textos Extraidos
1 Textos Extraidos 0 1 0
Total: 0 1 0
Total Funcionario: 5 1 2
Osmar i/ Adm. Sistema / 01 Inclusoes Alteragoes Exclusdes
1 Processo
1 Processo - Alteracdes Cadastrais 0 2 0
Total: 0 2 0
Total Funcionario: 0 2 0
Data 12/11/2017
Renan I Adm. Sistema /01/____| Inclusbes Alteragoes Exclusbes
1 Processo
1 Processo - Alteracdes Cadastrais 0 0
Total: 0 0
2 Movimentagoes Processuais
1 Conclusbes ao Juz 1 0 0
2 Remessas ao Ministério Plblico 0 1 0
Total: 1 1 0
Total Funcionario: 1 2 0
Data 13/11/2017
Patricia | i/ Adm. Sistema / __ __. . ___ Inclusd Alteragd Exclusd
1 Processo
1 Processo - Alteracies Cadastrais 0 7 0
0 7 0

Total:

Relatério de Utilizacdo do Sistema

Figura 4 - Exemplo do Manual por Periodo.
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Abaixo, seguem os detalhamentos de cada item:

2.1.1 Alteragdes Cadastrais (Tela de Alteracao de Processo)
2.1.1.1 Inclusées

e Devem ser consideradas quaisquer informacdes registradas na tela de alteracao de
processo.

2.1.1.2 Alteracoes

e Devem ser computadas quaisquer alteragdes de informacdes ja cadastradas na tela de
alteragao de processo.

2.1.1.3 Exclusoes

e Devem ser consideradas exclusdes de dados ja cadastrados sem haver substituicdo da
informacao.

2.1.2 Movimentacdes Processuais (Tela de Andamento de Processo
e Andamento em Lote)

2.1.2.1 Inclusoes

Devem ser considerados todos os andamentos registrados nas telas em gquestdo, da
seguinte forma:

- Conclusobes

-Atos Ordinatérios

- Remessas:
Ministério Pablico
Defensoria Plblica
Delegacia

Tribunais
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Conselho Recursal

QOutras Remessas (considerar as remessas nio listadas separadamente)
-Desentranhamentos
-Juntadas:

juntadas de Peticéo

* Peticbes juntadas - No andamento de juntada de peticdo a contabilizacdo deverd ser
feita por peticdo juntada e ndo por andamento, isto &, caso o usuario junte 10 peticdes no
mesmo andamento serd contabilizado 10 no seu total.

Juntadas de Oficio
juntadas de Mandados

funtadas outras (considerar as juntadas néo listadas separadamente)
*Nado considerar as juntadas com o LOG “DCP” (automaticas)

- Arguivamentos
-Certidao de Autuacdo (Capital)
-Envio de Documento Eletrénico

* No andamento 68 (remessa eletrénica) sera feita a contabilizacdo por destinatarios
numa Unica remessa.

- Outros andamentos (considerar os andamentos nao listados separadamente})

2.1.2.2 Alteracdes

Devem ser computadas quaisquer alteracdes de informacdes ja cadastradas nas telas
de andamentos.
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*Exibir a quantidade de alteracdes dos “Locais Virtuais / localizacao fisica dos processos

*Ndo contabilizar as alteracfes de datas ou texto em tela apés o primeiro langamento

2.1.2.3 Exclusoes

Devem ser consideradas exclusdes de andamentos registrados nas telas de andamento

ou andamento em lote.

*0 relatério exibird os valores de cada item consolidados mensalmente.

2.1.3 TEXTOS EXTRAIDOS
Textos Confeccionados

Contabilizar CADA texto confeccionado em qualquer andamento, COM EXCECAO DOS
TEXTOS 110 E 752.

Nao deixar de contabilizar nesse indicador os textos confeccionados na tela de Texto
Padrao em lote.

Computar os Mandados de Pagamento Eletronico (Menu Envio Eletrénico)

*0 relatério exibird os valores consolidados mensalmente

2.1.4 GUIAS EMITIDAS

Considerar as guias elencadas no menu “Guia” do DCP:
Guias de Remessa de Documentos
Guias de Remessa de Processo
Guias de Dep6sito
Guias de Postagem

Contabilizar a inclusdo de processos ou documentos na guia.
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*0 relatério exibira os valores consolidados mensalmente

2.1.5 GUIAS EMITIDAS (MALOTE)

Contabilizar o nimero de Documentos/Processos inseridos por envelope.

*0 relatdrio exibird os valores consolidados mensalmente

2.2Exemplo do Relatério com a opcao “Somente Totais”

marcada:
.
Tribunal de Justica do Estads da Rio de Jansiro I Figina: 1
| Comarca de S&o Jodo de Meriti Emissdo: 2010/2017 sgina
m Cartério de 4% Vara Givel
Relatério de Utilizagdo do Sistema
OQutubro/2017
Nome / Fungio / Matricula
Patricia I Anal Jud./ Inclusdes Alteragbes Exclusbes
1 Processo
Total: 0 3 0
2 Movimentagbes Processuais
Total: 2 3 1
3 Textos Extraidos
Total: 1 4 0
4 Guias Emitidas
Total: 22 0 0
Total Funcionario: 25 10 1
Carolina I'Anal. Jud. !~ P Inclusdes Alteragbes Exclusdes
1 Processo
Total: 0 4 0
2 Movimentagbes Processuais
Total: 2 3 1
3 Textos Extraidos
Total: 3 10 0
4 Guias Emitidas
Total: 7 0 0
Total Funcionario: 12 17 1

Figura 5 - Exemplo do Relatdrio com a opcdo Somente Totais selecionada.
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3. Histérico de VersoOes

Versao Data Descricdo da alteracao Responsavel
1.0 20/10/2017 | Elaboracao de Dica joanna Fortes Liborio
1.1 22/02/2018 | Atualizacéo Manual por Periodo joanna Fortes Liborio
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