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1. Emissao de Relatério de Processos Remetidos ao Juiz
Leigo

Para emissao do relatério, cligue no menu Impressao.

@' DCP - Comarca da Capital - Cartério do 23% Juizado Especial Civel (201411) -
Processo  Consulta Indisp. de Bens Envio Eletrdnico  Medidas Sigilosas | Impressdo| Malote Outros  Utilitdrios  Janelas  Ajuda

MR- AR AFRIRAE - |
Figura 1 - Menu impressao.

Em seguida, cligue no menu Processos. Cligue mais uma vez em Processos por Tipo de
Andamento.

@ DCP - Comarca da Capital - Cartdrio do 23° Juizado Especial Civel

Processos  Guias FEtiquetas Textos Inf. Juventude Livro Tomb

Pauta de Audiéncias
Pauta de Processos
Publicagdo em Didrio Oficial

Reimpressdo de Pedide e Citagdo

Pedido de Arquivamento

Pedido de Desarquivarnento

Metas CMJ

Réus por Yara

Processos sem Andamento

Processos Baixados sem Arquivarmento
Processos Arquivados sem Baixa

Processos na Fila M Dias

Processos por Tipo de Andamento

Figura 2 - Submenu Processos por Tipo de Andamento.
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A tela Impressdo de Processos por Andamento sera disponibilizada. Selecione no
campo Tipo de Andamento a “Remessa ao Juiz Leigo”, cujo cddigo é “59”.

g ATENCAO: O campo Critério de Selegéo deve ficar em branco.

5. Impressio de Processos por Andamento

Tipo de Andamento: I 59 |l > I Irnprirriir
LCancelar
S air
Critério de zelegio; I I > I Exportar
Juiz Leigo I I 2 I

— Arquivamento

[ g

Impressora
= Definitiva = Provizdnio " Especial
—Yerificar:
% Ulltirmo andamento ' Fasze do andamenta no periodo de: I £ I
r— Filbro:
% Andamento em aberto ¢ andamento encerrado no periodo de: I £ I
™ Andamenta com data de publicaco no periodo de: I a I

I~ Somente processos zem andamento ha mais de: I diaz

— Ordenagio

* Por nimero do processo = Por localizac3o do processa
r Destino

i+ Tela = Impressora

Figura 3 - Selecao da Remessa ao juiz Leigo.
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Em Juiz Leigo, digite sua matricula, sem barra, no retangulo menor e tecle ENTER. Ou

digite o nome do juiz leigo e tecle ENTER. Ha ainda a opcdo de pesquisar o juiz leigo no botdo
7.

E possivel também fazer uma busca por todos os juizes leigos de uma vez. Para isso,

deixe este campo em branco.

53 Impressde de Processos por Andamento

v

[ ey

Tipa de Andamenta: 59 |Remessa aoJuiz Leigo r Imiprirmir

LCancelar

Sair

Critério de selegio; | | Exportar

Juiz Leigo | 122609613 |.t'-‘«|ine Hadid

Arquivarnento

Impressora
i i i
Yerificar:
(% Ultimo andamernto " Faze do andamento no periodo de: | a |
Filkrix:
+ Andamento em aberto " andamento encerrado no periodo de: | a |
[ Andamenta com data de publicagio no periodo de: | a |

[~ diaz

Ordenacio

f* Por nimero do processo " Porlocalizagdo do proceszso
Destifg

fo Tela i~ lmpressora

Figura 4 - Campo juiz Leigo.
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Ao clicar no botdo ?, a tela abaixo é aberta para que se faca a pesquisa pelo nome do
juiz Leigo. Preencha o campo Localizar com o nome do juiz leigo, ou parte dele. Clique no
botdo Pesquisar. Se for necessario, selecione o nome na tabela. Apds a pesquisa, volte para
a tela Impressao de Processos por Andamento.

5. Impressdo de Processos por Andamento

Tipa de Andamenta: 59 |Remessa aoJuiz Leigo = | Irnprimir
LCancelar

Sair

Exportar

i

Critério de zelegio: I I

Bl

Juiz Leigo I I
= Ajuds = |E=n
—4 .
% |niciado por ™ Contendo ™ Exatamente igual a Selecionar | Impressora
L Localizar: || Pesquizar
Sair I
Ordenado por: % Descrigio " Céadiga
g Cddigo
» 122609613 | Aline ...
155020 ) Brunno o v, v co s
JL [ Juiz Leigo - Yiviane
1] L o
—1 3 regiztros selecionados.
(e T—TmpTET o

Figura 5 - Localizar um juiz Leigo pelo nome.
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Em Verificar, selecione uma das seguintes opcdes: “Ultimo andamento”, que buscara

processos com o Ultimo andamento de remessa no nome do juiz leigo, ou, “Fase do

andamento no periodo de”. Nessa Ultima opc¢do, preencha o periodo de busca desejado.

Desta forma, é possivel a busca de processos, na fase de remessa ao juiz leigo, ocorridos

em andamentos pretéritos.

OBSERVACAO: No Filtro, sé é possivel utilizar a opcdo “Andamento em
@ Aberto”,

Selecione a Ordenagdo conforme for mais conveniente: ou “Por nimero do processo” ou

“Por localizacdo do processo”.

Selecione a forma de impressao do relatério, na “Tela”, ou diretamente na “Impressora”,

conforme as opc¢des do Destino. Em seguida, cligue no botdo Imprimir.

I3, Impressdo de Processos por Andamento

Tipa de Andamento: I B9 |Remesza ao Juiz Leiga

Critério de selecao: I I

) I Imprimir

LCancelar

Sair

=Y I E=portar

g

Impreszora

Juiz Leiga I 147147 IDiego tauber Yasconcellos de Aradio b I
Arguivamento
’7 = Definitiva = Provisdrio
—Verficar
& Ultimo andamento = Fase do andamento no periodo de; I £ I
- Filtra:

% Andamento em aberto " andamento encernado no periodo de: I

[~ Andamento com data de publicacdo no periodo de: I

[T Somente proceszos sem andamenta ha mais de: I diag

— Ordenagao
" Porndmero do processo = Por localizagio do processol
[
r Destino
= Tela [l

0Kl B431[PCL) [Copiar 1) em Mel2:

Figura 6 - Tela impressédo de Processos por Andamento.
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Ap6s clicar no botdo Imprimir, o sistema disponibiliza o relatério, conforme as opcdes

feitas:
Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro Emisséo:29/08/2016 Pagina:1 de 13
Comarca da Capital
. Cartdrio do 23° Juizado Especial Civel
Processos por Andamento
Remessa ao Juiz Leigo
( Ultimo andamento - Somente processos em aberto )
Processo Classe/Assunto/Personagens Andamento Juiz Leigo
0093138-91.2015.8.19.0001 Dano Moral - Outros/ Data: 03/08/2016 Retorno- <M&o Retornado> Diego
Indenizag&o Por Dano Moral Mauber
Vasconcellos
de Aradjo
Autor: Roberto Monteiro Pinho e Publicacéo:
outros X Réu: Fischel Davit
Chargel e outros
Local Virtual- Arm_ Aud.
0213633-67 2015 8 19.0001 Dano Moral QOutros - Cdc Data: 24/05/2016 Retorno: <N&o Retornado> Diego
Mauber
Vasconcellos
de Araujo
Autor: Anténio Carlos Siqueira Publicagéo:
Silva X Réu: Oi
Local Virtual: Ag Contrafe
0380479-74 2015 8 19 0001 Dano Moral Oufros - Cde Data: 03/08/2016 Retorno: <N&o Retornado> Diego
Mauber
Vasconcellos
de Araujo

Autor: Natalino Costa Nogueira  Publicagéo:
X Réu: Cielo S.a e outros

Figura 7 - Exemplo de Relatdrio de Remessa ao juiz Leigo.
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3SE] O: No rodapé da tela Impressdao de Processos por
@ Andamento, aparece a impressora que estéd configurada. Caso

necessite que a impressao seja feita em outra impressora, clique no
botdo impressora.

O botao Exportar é utilizado para salvar o relatéric em arquivo do Excel.

I3 Impressédo de Processos por Andamento

Tipo de Andamento: 53 |Remesza ao Juiz Leigo 2 Iprirnir
Lancelar
Sair
Critério de selegio:; | | ? Exportar ‘

Juiz Leigo | 147147 |Diego Mauber Vasconcellos de Aradjo 2

Arquivamento Impressora

i i i T
Werificar:

* Ultimo andamento " Fase do andamento no periodo dex: | a |
Filtra:

{+ &ndamento em aberto (" andamento encenado no perfodo de: | a |

[~ Andamento com data de publicag3o no periodo de: | a |

r diaz

Ordenagio

f» Por namero do processo ™ Por localizagdo do processo
Desting

" Tela (v

QK E43[PCL] [Copiar 1] em Nel2:

Figura 8 — Botbes Impressora e Exportar
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Cligue no botdo Exportar e o sistema abrira a tela Salvar como. Defina o local onde o

arguivo serd salvo e preencha o campo Nome e clique em Salvar.

.— ’- Area de Trabalho » - ! 023 ] [ Pesguisar Area de Trabatho »|
Organizar v Nova pasta =l v £23
. - N N ~
W Favoritos pemspy =y =ye=y) N Y N -
B Area de Trabalho ] — e
8 Downloads x-- x-- x-- ‘ ]
. Locais = E = E = E <N
. relHistLocalVirtua Estagiari Estagiari HP Cintya - Trabalho  0005764-74.2016.  0000169-38.1981. OAB Edson 0030075-95.2016.
4 Bibliotecas 1Q1)xds inativos no GPES  inativos no GPES 8.19.0042 8.19.0037 8.19.0021
<] Documentos & ativos no € ativos no
_‘ I SISTUSU sem ¢ca...  SISTUSU com c...
. N ~ ~ ~ N >
J Masicas i i
) 1 EF F\F E\F i I
/™ Computador § = = g = .
& SISTEMA (C) 0056874-38.2016,  0030775-59.2015. 0018107-78.2012. 0004537-20201S.  0003563-83.1986. Niver Rafa Portal Office 365 Rede Computador
= DADOS (E:) 8.19.0002 8.19.0004 8.19.0063 8.19.0063 8.19.0001
e
€M Rede
Cintya Machado Bibliotecas
Villar
Nome: | -
Tipo: [Excel ("ads) 7]
“ Ocultar pastas [ ek ][Cmdu]

Figura 9 - Tela Salvar como.
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Apéds a conclusdo o sistema exibird uma mensagem informando gue o arquivo foi gerado.

Clique em OK.
B3 Impressdo de Proceszos por Andamento g2 |
Tipo de &ndamento; 59 |Femesza aoJuiz Leigo 2 Imprirnir
LCancelar
Sair
Critério de selecdo; | | 2 Expartar
Juiz Leigo | 147147 |Diegn:| Mauber W azconcellos de Aradjo 2

Arquivamerto Impreszora

{ - — — .

Atengdo @

Verificar:
& Ultiro andam Planilha M5 Excel gerada ern Ch\UsershcintyavillariDesktopJuiz Leigo
l . Relatdrioxls,
Filkra:

{* Andamento e

0K

[ Andamento o - - - I I

[ diaz

Ordenagan

{* Por nimero do processo (" Par localizagdo do processo
Desting

" Tela {* |mpreszora

0Kl B421[PCL] [Copiar 1] em Helz:

Figura 10 - Mensagem de informacédo da geracdo do arquivo exportado.
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2. Histérico de Versoes

Versao Data Descricdo da alteracao Responsavel
1.0 29/08/2016 | Elaboracao da Dica e Template joanna Liborio
1.0 29/08/2016 | Revisao ortografica Frank Ribeiro
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