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Classificar Processo em Segredo de
Justica

1. Introducao

Dica para auxiliar os usudrios a realizarem a alteracdo do Nivel de Sigilo para Segredo
de Justica, e cadastrar os perfis gue terdo permissdo para acessar 0S processos em Segredo

de justica.
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2. Acesso e Permissao

Somente o Juiz Titular da VEP terd permissdo para acessar um processo gue estd
classificado como Segredo de justica, caso nenhum outro usudrio tenha o acesso liberado.

3. Classificar Processo como Segredo de Justica

Exclusivamente o juiz titular da VEP terd permissao para alterar o sigilo do processo para
Segredo de justica.

Ao entrar em um determinado processo, na descricdo Nivel de Sigilo, clique no sigilo
atual para alterar.

Execucao 00 0001 {1 - (502 dia(s) em tramitagéo)

Sentenciado: .¢ Daniel (RG: DIC/IFP/R] e CPF/CNP]: Ndo Cadastrado)
Classe Processual: 386 - Execugdc da Pena
Assunto Principal: 7791 - Pena Privativa de Liberdade
Nivel de Sigilo: .¢ Publico €
Prioridade: .& Réu Preso
|

Situacdo: [

Pendéncias

Suspeita de Prevencao: & Analisar

Figura I - Tela do Processo

No final da pagina, na parte de Nivel de Sigilo selecione a opcdo ‘Segredo de Justica’ e
em seguida cligue no botao Salvar.

Nivel de Sigilo

* Informagdes obrigatdrias

“ Mivel de Sigilo:| Publico

Permissies de Acesso:

Sigilo Médio
‘ Segredo de Justica

[ Adicionar Permissdo ][ Remover Permissdo ]

‘ Salvar \aoltar

Figura 2 - Tela de alteracdo do sigilo
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Ap6s a alteracdo, no Nivel de Sigilo constard em negrito a descricdo ‘Segredo de justica’.

Execucao 00 0001 <y [N & - (1238 dia(s) em tramitacdo)

Sentenciado: . Rodrigo RG: DIC/IFP/R] e CPF/CNPI: 073.025.947-16)
Classe Processual: 386 - Execugdo da Pena
Assunto Principal: 7791 - Pena Privativa de Liberdade
Nivel de Sigilo:| .« Seqgredo de Justica €
Prioridade: . Réu Preso
o

Situacdo: (i

Pendéncias

Intimacées: Analisar Decurso de Prazo para: Rodrigo

Figura 3 - Tela do processo-Nivel de Sigilo

4. Conceder Acesso ao Processo em Segredo de Justica

Apds transformar o processo em Segredo de justica, somente o Juiz Titular conseguira

visualizé-lo, porém é possivel que ele conceda acesso a outros usudrios.

Ao se logar no perfil do Magistrado titular da VEP, e abrir o processc em Segredo de
justica, o mesmo terd permissado exciusiva para conceder 0 acesso ao processo.

No Nivel de Sigilo, cligue em cima da descricdo ‘Segredo de Justica’.

Execucao 00 0001 ;[ - (1238 dia(s) em tramitagdo)

Sentenciado: .# Rodrigo (RG: DIC/IFP/R] e CPF/CNP]: 073.025.947-16)
Classe Processual: 386 - Execugdo da Pena
Assunto Principal: 7791 - Pena Privativa de Liberdade
Nivel de Sigilo:| .. Segredo de Justica ©
Prioridade: . Réu Preso
o’

Situacdo: [

Pendéncias

Intimacées: Analisar Decurso de Prazo para: Rodrigo

Figura 4 - Tela do processo — Nivel de Sigilo

Abrird a tela com os usuarios cadastrados para visualizacdo do processo (a2 mesma tela

utilizada para alterar o nivel de sigilo). Clique no botdo Adicionar Permissao.
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Nivel de Sigilo

* Informacdes obrigatdrias

* Nivel de Sigilo: Segredo de Justica ~ @

T o | e | e
[

Permissdes de Acesso:

Analista Judicidrio Simene
[ consulta ac 12 Grau RAFAEL
[ Magistrado Rafael
[ Parte Rodrigo
I Adicionar Permissdo I [ Remover Permissdo ]
[ Salvar ] [ Voltar ]

Figura 5 - Tela de Alteracao

ATENCAO: O Juiz Titular da VEP devera conceder o préprio acesso
ao processo, inserindo seu usudrio na lista de permissodes.

Na tela de selecdo de permissao, selecione o Perfil, para o qual deseja conceder acesso ao
processo.

[ Masimizar X Fechar

&

Selecdo de Permissdo de Acesso

Informactes obrigatorias
-- CLIQUE AQUI PARA SELECIONAR | w

Analista Judicidrio

Assessor de Magistrado
[ioov]

Nenhum

Assessor de Promotor
Distribuidor
Estagidrio

Selecione cionar” para voltar para a tela principal.

Selecionar | [ cancelar
Magistrado

Parte
Promotor de Justica

Técnico Judiciario

Figura 6 - Tela de selecionar perfil para permissdo

Em seqguida, se souber o nome do usuério, digite para facilitar a pesquisa, ou clique
direto em Pesquisar.
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[ Mazximizar X Fechar

Selecdo de Permissao de Acesso

* Informacdes obrigatdrias

© Perfil: Analista Judicidrio -

Mome: Jluliana Barroso

| ™

Menhum registro encontrado

Selecione os registros desejados e cligue sobre "Selecionar” para voltar para a tela principal.

[ Selecionar ] [ Cancelar ]

Figura 7 - Tela de selecionar perfil para permissao

Ao encontrar o usuério desejado, marque e cligue em Selecionar.

[ Maximizar X Fechar

&

Selecdo de Permissao de Acesso

* Informagdes obrigatdrias

* Perfil: Analista Judicidrio -
Nome: Juliana Barroso

1 registro(s) encontrado(s), exibindo de 1 até 1 I T
5
Juliana
Selecione os registros desejados e cligue sobre "Selecionar” para voltar para a tela principal.
I[ Selecionar I [ Cancelar ]

Figura 8 - Tela de selecionar perfil para permissao
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O usudrio selecionado passard a ficar visivel na listagem que se encontra na tela de
alteracdo de Nivel de Sigilo, cligue em Salvar para concluir o seu cadastro na lista de acesso

para visualizacdo do processo.

Nivel de Sigilo

Adicionar Permissdo | [ Remover Permissdo |

Salvar Voltar

Figura 9 - Tela de Alteracdo-Listagem

OBSERVACAO: Somente os perfis que forem inseridos na lista
@ Permissdes de Acesso terdo acesso ao processo com o Sigilo ‘Segredo
de justica’.
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5. Usudrio Sem Permissao

Para os usuéarios que nao possuem permissao de acesso ao processo com Nivel de Sigilo
‘Segredo de justica’, no momento em que o usuario pesquisar esse tipo de processo, abrird
a tela abaixo.

Execucao 04 0001 <y - (4552 dia(s) em tramitacdo)

Nimero Fisico Antigo:
Sentenciado: WELTON (RG: DIC/IFP/R] e CPF/CNPJ: N3o Cadastrado)

Classe Processual: 386 - Execucdo da Fena
Assunto Principal: 7791 - Pena Privativa de Liberdade
Assuntos Secundarios: 7792 - Pena de Multa

Nivel de Sigilo: Segredo de Justica @ (O processo possui nivel de sigilo absoluta. E necessaria habilitar os usuarios responséveis para visualizar o processa na secrataria.)

Este processo esta classificado como Segredo de Justica.

Figura 10 ~ Processo em Segredo de justica
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6. Histérico de Versoes

Versao Data Descricao da alteracao Responsavel
1.0 25/07/2019 | Nivel de Sigilo-Segredo de justica juliana Barroso Cano
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