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1. Introdução 

Base legal: Arts. 12, §§ 1º e 2º c/c 1046, §5º c/c 1048 do NCPC; art. 20 da Lei 12.016/09 

(LMS); art. 19 da Lei 9507/97 (LHD). 

Art. 12. Os juízes e os tribunais atenderão, preferencialmente, à ordem cronológica de 

conclusão para proferir sentença ou acórdão (redação dada pela lei 13.256, de 4 de fevereiro 

de 2016). 

§ 1o A lista de processos aptos a julgamento deverá estar permanentemente à 

disposição para consulta pública em cartório e na rede mundial de computadores. 

(...) 

§ 5o A primeira lista de processos para julgamento em ordem cronológica observará a 

antiguidade da distribuição entre os já conclusos na data da entrada em vigor deste Código. 

Art. 1.048.  Terão prioridade de tramitação, em qualquer juízo ou tribunal, os 

procedimentos judiciais: 

I - Em que figure como parte ou interessado pessoa com idade igual ou superior a 60 

(sessenta) anos ou portadora de doença grave, assim compreendida qualquer das 

enumeradas no art. 6o, inciso XIV, da Lei no 7.713, de 22 de dezembro de 1988; 

II - Regulados pela Lei no 8.069, de 13 de julho de 1990 (Estatuto da Criança e do 

Adolescente). 

Lei 12.016/09 (LMS) - Art. 20.  Os processos de mandado de segurança e os respectivos 

recursos terão prioridade sobre todos os atos judiciais, salvo habeas corpus.  

 

  

http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L7713.htm#art6xiv.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8069.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8069.htm
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2.  Como incluir os processos na Lista de Aptos a 

Julgamento: 

O Cartório continuará abrindo conclusão ao juiz normalmente através dos andamentos 

“1 - Conclusão”, “19 – Conclusão ao Juiz Vinculado” e “49 – Conclusão ao Juiz Tabelar“. 

 

Figura 1 – Tela Andamento de processos. 

Funcionários com uma das seguintes funções no sistema DCP estão aptos a realizar o 

procedimento: 

 44 - Auxiliar de gabinete; 

 11 - Secretário de juiz; 

 1 - Juiz titular; 

 3 - Juiz auxiliar; 

 18 - Juiz em exercício; 
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 20 - Juiz tabelar; 

 2 - Juiz substituto; 

 12 - Juiz de direito. 

 

Figura 2 – Funcionários da serventia. 

Estes funcionários deverão separar os processos que estejam aptos a Julgamento e 

incluí-los na lista que será divulgada da seguinte forma: 

I. No andamento de conclusão, digitar a data em que o processo entrou na lista, 

preenchendo o campo Data do Despacho/Sentença e Decisão. 

II. Clicar no campo Sentença. 

III. Gravar o andamento. 

Nas serventias híbridas, o sistema irá colocar o processo automaticamente no local 

virtual RCLST – Concluso Para Sentença. 
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O procedimento também pode ser feito em lote. Nas serventias híbridas, selecione os 

processos aptos à Julgamento e clique em Andamento. 

 

Figura 3 - Serventias híbridas. 

No campo Operação, selecione uma da opção. Nesse exemplo, será marcado 

“Alteração”. No campo Andamento, selecione a opção “1 – Conclusão ao Juiz” e preencha o 

campo Despacho/Sentença/Decisão com a Data e a opção “Sentença”. Inclua no Local Virtual   

a opção “RCLST – Concluso Para Sentença” e clique em Gravar Todos. 

 

Figura 4 – Tela Andamento em Lote. 
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Nas serventias físicas ou híbridas, clique na tela de Andamento em Lote, preencha os 

campos conforme demonstrado acima e inclua os processos que estão aptos a Julgamento, 

incluindo-os conforme demonstrado abaixo: 

 

Figura 5 – Incluir processos. 

 

 

OBSERVAÇÃO: Se um funcionário não habilitado tentar realizar o 

procedimento, o sistema mostrará a seguinte mensagem: 
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3. Como Retirar os Processos Incluídos na Lista por 

Equívoco 

Digite o número do processo onde foi incluída a sentença por equívoco e pressione 

ENTER. 

 

Figura 6 – Processo com Sentença por equívoco. 
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Mude o ato para “Despacho” ou “Decisão” e preencha os campos Tipo e Texto. Mude o 

Local virtual (para serventia híbridas) e clique em Gravar. O processo deixará de constar na 

listagem. 

 

Figura 7 - Processo deixará de constar na listagem. 
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4. Consulta aos Processos Aptos a Julgamento. 

Clique no Menu Consulta – Processos Aptos a Julgamento 

 

Figura 8 - Menu Consulta – Processos Aptos a Julgamento. 

Selecione o tipo de lista que deseja consultar: “Com Preferência Legal” ou “Sem 

Preferencia Legal”. 

 

Figura 9 – Processos aptos a Julgamento. 
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O sistema listará conforme exemplo abaixo: 

 

Figura 10 – Lista de processos aptos a julgamento. 

Serão considerados “Com preferência legal” processos nas seguintes 

situações, nesta ordem: 

 Processos com classes de mandado de segurança (120 - Mandado 

de Segurança – CPC; 119 - Mandado de Segurança Coletivo), com 

classes de habeas data (110 - Habeas Data) e os  

 Processos conforme o art. 152 do ECA – Estatuto da Criança e do 

Adolescente. 

 Processos marcados com prioridade idosos. 

 Processos marcados com prioridade deficientes. 
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Figura 11 – processos com preferência legal. 

A listagem também ficará disponível para consulta no site do Tribunal de 

Justiça do Estado do Rio de Janeiro. 
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5. Histórico de Versões  

 
Versão Data Descrição da alteração Responsável 

1.0 17/03/2016 Elaboração da dica  Maria Eugênia 

    

    

    


