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1. Introducao

Base legal: Arts. 12, §§ 1% e 22 ¢/c 1046, §5° c/c 1048 do NCPC; art. 20 da Lei 12.016/09
(LMS); art. 19 da Lei 9507/97 (LHD).

Art. 12. Os juizes e os tribunais atenderdo, preferencialmente, a ordem cronoldgica de
conclusdo para proferir sentenca ou acérdao (redacdo dada pela lei 13.256, de 4 de fevereiro
de 2016).

§ lo A lista de processos aptos a julgamento deverd estar permanentemente a
disposicdo para consulta pUblica em cartério e na rede mundial de computadores.

§ 50 A primeira lista de processos para julgamento em ordem cronoiégica observara a
antiguidade da distribuicdo entre os ja conclusos na data da entrada em vigor deste Cédigo.

Art. 1.048. Terdo prioridade de tramitacdo, em qualguer juizo ou tribunal, os
procedimentos judiciais:

| - Em gue figure como parte ou interessado pessca com idade igual ou superior a 60
(sessenta) anos ou portadora de doenca grave, assim compreendida qualguer das
enumeradas no art. 60, inciso XiV, da Leino 7.713, de 22 de dezembro de 1988;

Il - Regulados pela Lei no 8.069, de 13 de julho de 1990 (Estatutc da Crianca e do
Adolescente]).

Lei 12.016/09 (LMS) - Art. 20. Os processos de mandado de seguranca e os respectivos
recursos terao prioridade sobre todos os atos judiciais, salvo habeas corpus.
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2. Como incluir os processos na Lista de Aptos a

Julgamento:

O Cartério continuara abrindo concluséo ao juiz normalmente através dos andamentos

“1 - Concluséo”, “19 - Conclusao ao juiz Vinculado” e “49 - Concluséo ao juiz Tabelar”.

[

|E3» Andamento de Processos - Cartério da 12 Vara Civel

i
i

Processo | 2015.8.19.0203 COISA
Partes: |PIRLD % HHHHHHHH

Diztribuig&o: IDS!D‘I 2016

|

Gravar

LCancelar

Clazzefbasunto: |Despeio - Aceszdo

Proc. I

Belar -

;I Alternar
Andamento:l ;‘ ? | 7]

Préw. dudidncia |N50 ha audiéncias futuras marcad:

1 IConcIusEo an Juiz

Dados da Fase | Dbsl .-’-Wisol Distribui;:éol Hesumol Personagens Inclindo andamento J¢ |$< |1)| b

Sair
LimparTela

Hovo

i

Excluir

r Concluzdo ao Jui
=] 2 |

Data: |1?£E|3£2E|1E
r Despacho/Sentenga/Decizdn

Data:l { Despacho { Sentenga € Decizdo € Assinatura F0|h633|

Tipo: I I ;I ? | F'artesl
Modelo:l I LI "_:l

iz I.ﬁ.driana

Texta: B |
Tam.:
Hesumo:l E |
Tam.:

Erre. Aszinatura I Azzinar I

r Retorno da Conclusdo

Data: l—

[T Publicar  Data de Expediente: I Publicagies |

PFroceszo
Publicacio
Guia Remessa
Guia Devwal.
Testos

Sudigncias

PrizBes Proviz.

Imprirnie

0

Prac. Eletrénica

Local Yirkual: I CLsJU IEoncIusED

Figura 1 - Tela Andamento de processos.

Funcionéarios com uma das seguintes funcdes no sistema DCP estdo aptos a realizar o

procedimento:

e 44 - Auxiliar de gabinete;
e 11 - Secretario de juiz;

e 1 -Juiztitular;

e 3 -juiz auxiliar;

e 18 - juiz em exercicio;
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Alkerar fl. rosto

L

Hizt. Alter.

i
)
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e 20 - juiz tabelar;
e 2 -Jjuiz substituto;

e 12 - juiz de direito.

4. Funcionérios da Serventia | 22 |
Funcionério: I IMalia Eugeria de Castro Borges 2 | Ok |
LCancelar |

Matricula: [— Lagin; [EUGEMIA }
Sair |

Narie: IMaria Eugenia de Castro Borges

| Cargo: I 2 IAnaIistaJudiciélio j ;".)l

Fungao: I 44 IAuiniar / ssistente de Gabinete j o |

Setores:

Situagdo na serventia: ¥ Ativo Marcar bodos Desmancar bodos |

Situagdo do funcionano: [ Ativo

I~ Servidor designado nos bermos do A, 59, 11, Res. TJA0E ne. 39410

Finais de Processo
I~ Final1 I~ Final 2 [~ Final 3 [~ Final 4 I~ Final5 I@
I~ Final & I~ Final 7 [~ Final 8 [~ Final3 I~ Final D

Figura 2 - Funciondrios da serventia.
Estes funciondrios deverdo separar os processos gue estejam aptos a julgamento e

inclui-los na lista que serd divulgada da seguinte forma:

Il No andamento de concluséao, digitar a data em que o processo entrou na lista,

preenchendo o campo Data do Despacho/Sentenca e Decisao.
i Clicar no campo Sentenca.

N Gravar o andamento.

Nas serventias hibridas, o sistema ird colocar o processo automaticamente no local

virtual RCLST - Concluso Para Sentenca.
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O procedimento também pode ser feito em lote. Nas
processos aptos a julgamento e cligue em Andamento.

serventias hibridas, selecione os

&> Local Virtual (Processo/Documento)

=0

Cancelar

Locat | [SEN] |Ccm|usau

j ll Saif

R | =1 Ouenagio [PorData dancusae. ] ﬂl
= — ” Andamento
[ [Datalnch P CH P Hum. di Ol Oltimo Andament Lembiet Pioc, Bl
| r \ 29/02/2016 | COI|0000093-10.2011.8.19.0054 | 2011.054.000100-9 17/10) 4ga0 Civil Coletiva Conclus3o a0.Juiz - Fase em Aberto Auditncias
7': I17/03/2016  |UDA] 0000005-92,2013.8,19.0054 | 2013.054,000005-3 0/10] Anulagdo e Substitico de | Conclusdo aoJuiz - Fase em Aberto Movimentag3do entre locais —
[ P 17/05/2016 0000223-29.201 3.6 19,0054 _| 2013 054.0001 5314 010 Exceg3o de SuspeigAn - CPC | Conclus3n a0 Juiz - Fase em Abert Movimentagao entre locsis Pioc. Eleliénico
[ F 1 17/03/2016  [J0A] 0000044-35.2013813.0054 | 2013 054.000003-56 010 Impugnagio ao Pedido de Conclus3o a0.Juiz - Fase em Aberto Movimentag3o entre locais =
[ 0 17/03/2016  [JOA] 0000306-45.2013.8.19.0054 | 2013.054.000291-2 0/10) Procedimento Oidindrio Conclusdo ao.Juiz - Fase em Aberta Movimentago entre locais
Bloquear
Desbloguear
KA 2
Total de 3 processos selecinadols) Marcar Todos | Desmarcar Todos |
> Arusado e
Cobothothfghfghgh \:‘
IDENTIFICACAD PESSOAL
CRR 11111111111
Ident /RJ: 11111111111111111 - Emissor: IFF/DETR&N - a
Figura 3 - Serventias hibridas.
o . ~ .
No campo Operacao, selecione uma da opcao. Nesse exemplo, serd marcado

“Alteracaoc”. No campo Andamento, selecione a opcao “1 ~

Conclusado ao juiz” e preencha o

campo Despacho/Sentenca/Decisdo com a Data e a opcao “Sentenca”. Inclua no Local Virtual

a opcao “RCLST - Concluso Para Sentenca” e cligue em Gravar Todos.

B3+ Andamento em Lote - Cartdrio da 12 Vara Civel (EUGENIA)

EEE)

Gravar

!

—Operacan Andamento Procedimento Espedal
 Indus3o -
1 |Conclusdo ao Juiz |* -
‘ % Alteracio I J I —I

Gravar todos

Dados da Fase | Observagﬁesl Aviso I

Cancelar

r Conclus3o ao Jui

~ Despacho/Sentenga/Decizio
Data: |1?;"03.-"2D1B " Despacho (% Sentenga ¢ Decisio € Assinatura F0|h531|
lpo: I I LI 2 | Partesl
Modelo:l I LI ? |
Texto: EI
Tam.:
Hesumo:l EI
Folha de I Livro do Registro: I U
Feq.:

Tipa de Sentenca = Sem valor liquida /

r Cam valor
M0 ze aplica

liquida

Walor da condenagdo /
homologago:

ID,DD ‘

" Retorno da Conclus&o ‘

Data: I I~ Publicar  Data de Expediente: I

Publicages |

Sair.

Andamento

Guia Deval.

Imprimir

DL

Figura 4 - Tela Andamento em Lote.

Lista de Processos Aptos a julgamento

Local Vlrtual:l I | ? | Hist.| Prz: I
Processo | 2065 15.0054
Induir
. Exduir
Processo CNJ Processo Ultimo andamento ] —
= " Exduir Todos
» | 0000223-29.2013.8.19.0054 |2013.054.000153-14 | 17/03/2016 - Condusdo ao Juiz ]
0000044-95,2013,8,19.0054 2013,054.000009-54 | 17/03/2016 - Condus3o an Juiz = Seledionar
a1 v 1<l <[> ]l &
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Nas serventias fisicas ou hibridas, cligue na tela de Andamento em Lote, preencha os
campos conforme demonstrado acima e inclua os processos que estdo aptos a julgamento,
incluindo-os conforme demonstrado abaixo:

B+ Andamento em Lote - Cartario da 1# Vara de Familia _ ) EI@
Operacdo Andamento Procedimento Espedal
oa=s | g |
P - usa:: I 1 IEonclusED anJuiz ILI I ;I
* Alteracgo Gravar todos |

Dados da Fase I Observacies | Aviso I
r Concluzdo ao Jui

Cancelar

r Despachos/Sentenga/Decizao

Data: |1?.-"03a"2018 "~ Despacho &% Sentenga & Decizdo {7 Assinatura F0|haSZI

Sair

Tipa: I I ~ 2 | Partesl
Modelo:l I LI ?l Andamento
Texto: EI
Tam.:
Resumo:

E | Guia Devol,
Folha de I Livro do Registo: I Ui

Req.:
r Tipo de Sentenga

PR

o Sem valor liquido / I Com walor ‘Yalor da condenago / Imprimir

Mo se aplica liquida homologagio: 0oo

r Fetomao da Concluz&o

Data: l— [~ Publicar  Data de Expedients: I Publicagties |
LocalizacEo: I | j il

Processo IDDDD'I 353-91 |2IJ‘I 48190054

- Induir
Localizagan: Para Conclusan -
_ Exccluir
| Processo CNJ | Processo I Ultimo andamento I r————
Exduir Todos
Seledonar
A o] << > ol F3

Figura 5 - incluir processos.

oy g

OBSERVACAO: Se um funciondrio nio habilitado tentar realizar o
@ procedimento, o sistema mostrara a seguinte mensagem:
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3. Como Retirar os Processos Incluidos na Lista por

Equivoco

Digite o ndmero do processo onde foi incluida a sentenca por equivoco e pressione

ENTER.

B3+ Andamento de Processos - Cartorio da 12 Wara Civel

2032190054 JOA

Processo:

DistribuicEo: IDE.-"EI'I 2013

Partes: [AUTOR 1 % REU 2

d
E
d

Ly

ravar

LCancelar

Clazze/bssunto; |Atentadu:u - Acidente Aéreo / Transporte Aéreo / Contratoz de Conzumo

Proc.
Foloc. | 8.19.0054 [Desm.c |

Préx. Audigncia; |N5u:| ha audignciaz futuraz marcad:

Andamenta: | 1 |D:unc:|us§u:u ao.Juiz

= 2|

Alternar

(=

Dados da Fase I Dbsl .-’-'wisal Distribuicéal Hesumal Persunagensl Ultime andamerta << 2> | 2l

Sair

LimparT ela

il

MNowo

Excluir

r Concluzdo ao Juiz Incluzdo: 170342016 [eugenia) [lltima alkeracdo: 17/03/2016

Data: I1?‘!DS!2D‘IE Juiz. | Siro

=]

? |

Processzo

 Dezpachos/Sentenca/Decizio

Data: |1?‘KI33!2IZI‘IE {7 Despacho % Sentenca 0 Decisdo (0 Assinatura F0|h333|

Tipo: I I ;I P | F'altesl
MDdElD:I I LI i | Anexar .doc |
Texto: E
Tam.:
Hesumn:l El
I_ : . Tam.:
Folhsed;: SRS Etv. Aszsinatura I Azginar |

r Tipo de Sent
ipo de Sentenga Corrval

- Sem valor liquido /
liguido

Mo ze aplica

Yalor da condenagdo £
homologagao:

—

r Retomo da Conclusao

Data: I [T Publicar Data de Expediente: I Publicagies |

Publicacio
Guia Remezsza
Guia Deval.
Testos

Audigncias

Frizdes Prowis.

Irprinnir

i

Proc. Eletrénico

Local Virtual:l RCLST IEDnclusns Fara Sentenga

jilﬂﬁz:l?

Alterar fl. rogto

L

Hist. Alter.

i
@

Figura 6 — Processo com Sentencga por equivoco.
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Mude o ato para “Despacho” ou “Decisao” e preencha os campos Tipo e Texto. Mude o

Local virtual (para serventia hibridas) e cligue em Gravar. O processo deixara de constar na

listagem.

B3+ Andamento de Processos - Cartdrio da 12 Vara Civel

Processo: |0000042-26  [2013.815.0054 JOAO|
Pattes: JAUTOR 1% REL 2

Distribuic5o: ID2.-"D1 f203

o

Gravar

LCancelar

Clazsefbzsunto: IAtentado - Acidente Aéreo / Tranzporte Aéreo / Contratos de Consurmo

Proc.
Relac. | B.19.0054 Desm.c_v|  Ahemar

Andameno; | ;I _l?

Pras. Audigncia; INSD ha audigncias futuras marcad:

1 IEoncIusao a0 Juiz =

Diados da Fase | Obs| Awviso | Distribuigio] Resumo| Personagens | Ultimo andamento 1< |5< | 3>| >l

Sair
LimparTela

MNovo

ui

Ewcluir

r Conclusdo ao Juiz Incluzdo: 1740372016 [eugenia) [lltima alteragio: 170342016
=] 2]

Data [17/03/2016 | iz |Sire
Data: |1?f'ln3f"2015 ¥ Despacho © Sentenca  Decisdo € Assinatura Folhas:l

r Despacho/Sentenga/Decisdo

Tipa: | 4 |Determinada Requizigia de Informagdes _v{ ? | Partes |
M0d3|°3| 43 IAIexandre 2%, Crimn. LI o | Arnexar .doc |
Testo [Dz-se vista as partes em diigéncia. ..... E |
Tam.: 42
Hesumo:l B |
Tam.:
Erve. Assinatura | Azzinar I
Retomo da Concluzdo
’V [rata: [T Publicar  Data de Expediente: I Publicagfes |

Frocesso
Publicagao
Guia Remesza
Guia Deval
Testos

Audigncias

Prisdes Provis.

Imnprimir

0

Prac. Eletrérica

Local Wirtual I AGASD IAgualdando Azzinatura Digital

Alterar fl. rogto

i

(= =]

Figura 7 - Processo deixard de constar na listagem.
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4. Consulta aos Processos Aptos a Julgamento.

Cligue no Menu Consulta - Processos Aptos a Julgamento

2 DCP - Comarca de 530 Jodio de Meriti - Cartério da 12 Vara Civel (226001) - EUGENIARI

_Processo  Penas e Medidas | Consulta| Indisp. de Bens Envio Eletrénico  Medidas Sigila

Consultar Processo

Pesquisar Processo

Grerjs Pagas

CEP da ECT

Consulta RO - Delegacia Legal
Petigtes Protocolizadas
Calculo do DV do CNPJ
Conta-Corrente

Advogado com vista de Autos vencida
Audiéncias Delegacia

Pristies Provisdrias - Avisos
Internagdes Provisdrias - Avisos
Consulta de Guias de Deposito

Processos Conclusos em outros Cartdrios

Processas Aptos a Julgamento

Processo Eletrdnico

Figura 8 - Menu Consulta — Processos Aptos a Julgamento.

Selecione o tipo de lista que deseja consultar:

Preferencia Legal”.

“Com Preferéncia Legal”

-+

59 Processos Aptos a Julgamento | 2 ,| |

Comarca: I 226 IEDmarca de 550 Jodo de Meriti _I | Ok
Serventia: I 22600 IEartn:'nrin:n da 128V ara Civel _I ? Cancelar
— Processoz e}

% Com preferéncia legal € Sem preferéncia legal
r Desztino

* Tela " Impressora

Impreszzora

Figura 9 — Processos aptos a julgamento.

Lista de Processos Aptos a julgamento

ou

“Sem
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O sistema listard conforme exemplo abaixo:

Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro Emissdo:17/03/2016 Pag.: 1 de1
Comarca de S8o Jodo de Meriti
Cartario da 12 Vara Civel

I Av. Presidente Lincoln, 857 123
25.555-200 Vilar dos Teles - S8o Jo#o de Meriti -RJ

Processos Aptos a Julgamento
Processos sem Preferéncia Legal

Processo Classe Personagens Dt. incluséo na lista Login Qtd. dias na liste
0000042-23.2013.8.19.0054  Atentado Autor: Autor 1 X Réu: Reu 2 1710312016 EUGENIA 0
0000044-95.2013.8.19.0054 Impugnacgdo ao Pedido Impugnante: Reu 1 e outros X 1710312016 EUGENIA ]
de Assisténcia Impugnado: Autor 1
Litisconsorcial ou
Simples
0000223-29.2013.8.19.0054 Excecdo de Suspeigio - Excipiente: Omnellas X Excepto:  17/03/2016 EUGENIA 0
CPC Tania
0000306-45.2013.8.19.0054 Procedimento Ordindrio Autor: Kjihjklnlhjlkjinj X Acusado:  17/03/2018 EUGENIA 0
Cabgfhgfhfghfghgh
Total Geral: 4

Figura 10 ~ Lista de processos aptos a julgamento.
Serao considerados “Com preferéncia legal” processos nas seguintes

situacodes, nesta ordem:

e Processos com classes de mandado de seguranca (120 - Mandado
de Seguranca - CPC; 119 - Mandado de Seguranca Coletivo), com
classes de habeas data (110 - Habeas Data) e os

e Processos conforme o art. 152 do ECA - Estatuto da Crianca e do

Adolescente.
e Processos marcados com prioridade idosos.

e Processos marcados com prioridade deficientes.
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23] Aveno Tores, 114

Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro
" Comarca de Mendes
f=Jfl=) Candri davam Unka

26.700-000 Cenfm - Mendes - RJ

Emksdo: 17032016

Processos Aptos a Julgamento

Processos com Preferéncia Legal

Pag:2de 3

Pmocesso Classe Personagens . inclusdo na lista Login Qtd. dias na lista
0000006-47.2016.8.19.0032 Mandado de Seguranga Autor:Kleber Fagundas X Rau: 16/03/2016 YIWIANECRC 1
Cokiva Mara Anton ke
0000007-32.2016.8.19.0032 Habeas Data AutorzLells Gomes X Réu:Marma 16/03/2016 YIMIANECRC 1
Cristna
0009005-17.2016.8.19.0032 Habeas Data Autor: Priaclla Gomes X Réu: 16/032016 ¥IMIANECFC 1
Tesia 1
a009001-25.2016.8.19.0032 Mandado de Seguranga - AulorzMark Crklina X Reu: 1710312016 YIMIANECR T a
CPL Antonk Gomes
0000006-23.2011.8.19.0032  Petigdo Autor: Jose X Réu: Consonci 16/03/2016 YIMIANECRC 1
Ronabam
0000001 64.2012.8.19.0032 Execugdo Fleal Exeguente: Es@do do Rl de 16/03/2016 YIMIANECFC 1
Jangln ¥ Executlado: Rogero
Rlente
0000002-49.2012.8.19.0032 Execugdo Flseal Exeguenie: Esfado do Rk de 16/03/2016 YIWIANECRC 1
Janelm X Executado: Rogaro
Riente
VIVIANECPC

Figura 11 - processos com preferéncia legal.

A listagem também ficara disponivel para consulta no site do Tribunal de

justica do Estado do Rio de jJaneiro.
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5. Histérico de Versoes

Versao
1.0

Data Descricdo da alteracao
17/03/2016 | Elaboracdo da dica

Responsavel

Maria Eugénia
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