TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

DGTEC - Diretoria Geral de Tecnologia da Informacéo
DERUS - Departamento de Relacionamento com o Usuari o

DICA DA SEMANA
ATO NORMATIVO 18/2009

(Regula o procedimento de desarquivamento no sistema e julgamento de casos idénticos em bloco
dos processos arquivados provisoriamente de modo a possibilitar o cumprimento da Meta 2 do CNJ)

Em virtude do Ato Normativo 18/2009, seguem o0s procedimentos a serem
efetuados em lote no sistema DCP — Projeto Comarca dos processos que se
encontram no arquivo provisoério sem sentencas proferidas — Meta n°. 2 do CNJ:

O usuério podera obter a relacdo dos processos que estdo na fase de
arquivamento provisério sem sentenca pelo relatério de “Processos nao
Sentenciados”, op¢ao “Somente arquivados provisoriamente” (Menu “Impressao —
Processos).

. Relatdrio de Processos nao Sentenciados - Meta 2 do CNJ x|

—Filtras:

= Todos o processos ndo sentenciados

{7~ Processos no sentenciados exceto arquivados provisoramente
LCancelar

* Somente arquivados provisonarmente

Sair

— Ordenado par:

' Competéncia = Data de Distribuig 3o

— Desting
f* Tela = Impressora

— Impressora
Brother WMFCS800 em MNel1: Impreszora




1) PEDIDO DE ARQUIVAMENTO (Artigo 2°, Ill, a)

[11 - O Magistrado, de posse do relatério, podera detaemi
a) o desarquivamento do processo no sistema demeatacao processual, dispensado o desarquivamento
fisico dos autos;

Para solicitar o desarquivamento em lote, a serventia devera entrar no
procedimento de Andamento em Lote e selecionar a opc¢éo “Incluséo”; informar o
tipo de andamento 8 - Pedido de Desarquivamento e marcar a check box “Ato
Normativo n° 18 — Meta 2 CNJ), conforme tela abaixo:

L = ol
—.J" Inclusda  © Alteragio Tipa I 3IFEd\dOdeDEsarquwamenlo IR Gravar

'_ ATO NORMATIVO N° 18,2009 - Meta 2 CN]
Gravar todos
Dados da Fase | Observagties] Avio |
Cancelar

Pedida de Desarauivamen
Data IUZ/UEI/ZUUS Maco:l Lucal:l j

Sair
Salciarte: | —I

Tipo de
’V " Provisdrio = Defiritiva " Especial |

Em seguida, sera exibida a tela de selecdo de critério. O sistema trara,
automaticamente, o critério 12 - Processos arquivados provisoriamente (ATO
NORMATIVO N° 18/2009 - Meta 2 CNJ). O usuario devera clicar no botédo
“Pesquisar” para que 0s processos aparecam na grid (nUmero maximo de 500
processos). Apos, clicar no botéo “Selecionar”.

2 Andamento em Lote - Cartério da 12 o [ 3
& Inclusfio  © Alteracdn Tipo: I 8 IF‘ed\do de Desarquivamenta j a Gravar

¥ ATO NORMATIVO N® 18/2009 - Meta 2 CNJ Gravar todas

i, Selecdo - Andamento em Lote x| r

Selecionar

| Critérin: I 12 IPrucessus arquivados provisoriamente (ATO NORMATIVO N2 18/2003 - Meta 2 CNJ) ﬂ P ‘ _—r
i Pesguisar I 4

Data Inicial | Data Final Miim. WM&y, de Processas: [s00 Sair ol

Ulino Ardamento: | I

i~ Processos Selecionados

o

Cod. Processo Bt Uino Andamerte
V| P [1963.0540000175 | Andadia Brquivamento
¥ [1576.054 1473460 | Anolamenta ds bens Arcuivaments
| [1978.054.0000340_[Inveniério Brquivamenlo
- (1562054 0001620 | g = empta Arcuivaments
O usuario tem a P [1953.054.0001272 | Remvindicaléria Brquivamenlo
possibilidade de [ [1993538.09039765 | Inderieatéria Baquivamentc
7 [1954538 0003004 | &nlcrese / Cosas Brquivamenlo
desmarcar 0 ¥ [1354 538 0020618 | Usucapiis Arcuivaments
processo que n&o 7 [1954538 0023609 | Qulas Nao Espesiicadss Brquivamenlo
. 1954538 0024345 [Iwentrio Brcuivaments
queira que conste P [19945380026373 [Inderizaléria Buquivamenia -
na selegéo. Ll ’
Marcartodos | Desmarcar tados | L
E

Feito o procedimento acima, todos 0s processos selecionados constardo na
grid do andamento, bastando clicar no botéo “Gravar Todos”.

OBS.: O sistema preencheréa os seguintes campos automaticamente: “Data”,
“Solicitante”, “Tipo de arquivamento”, “Motivo” e “Desarq. em”.

OBS2: A limitacdo de 500 processos na movimentacdo em lote é uma
restricdo técnica de atualizacdo simultdnea de dados no banco de dados. Se a
serventia possuir mais de 500 processos da meta2 em arguivamento provisorio,




basta gravar a movimentacdo dos 500 primeiros processos e repetir o

procedimento de movimentacdo em lote, de 500 em 500 processos, até que se

esgote todos 0s processos gue deseja movimentar. (esta observacdo vale para

todos os andamentos em lote).
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Gravar

Gravar fodos
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LCancelar

Sair

Andamento
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Processo [2009.054. -/

Il |

Excluir
Frocesso Lllimg andamento Situagdo Excluir Todas
P | 1969.054.000017-3 31/08/2003 - Arquivamento _
1976.054. 0473480 3170372009 - Arquivamento = Selecionar
EERCrYCEr—y : 1 | |(|(|)|)|

2) CONCLUSAO AO JUIZ /INTIMACAO DOS ADVOGADOS (Arti_go 22, 1lI, b, ¢)

b) determinar a abertura de concluséo, sempre @qssipel em lote, também no sistema, para a proldedo
sentencga de extingéo nos termos do art. 267, VGRIO, devendo o magistrado na sentenga mencionar a
relacdo na qual esta inserido o processo objetpuliEamento. Ap6s o0 que a serventia judicial providara,

imediatamente, o langamento da sentenca no sidiEDia

C) proferida a sentenca serdo intimados os advogadsspartes cadastrados no sistema através do ®dai
Justica Eletrénico.

Para fazer o andamento de Concluséo, a serventia devera selecionar a opgéo
“Inclusdo”, informar o tipo de andamento 1 (Conclusdo ao Juiz) e marcar a check

box “Ato Normativo n® 18 — Meta 2 CNJ).
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Em seguida, sera exibida a tela de selecdo de critério. O sistema trara,
automaticamente, o critério 14 - Processos desarquivados (ATO NORMATIVO Ne°
18/2009 - Meta 2 CNJ). O usuario devera preencher o campo “Ultimo Andamento”
com o andamento 8 - “Pedido de Desarquivamento” e clicar no botédo “Pesquisar”
para que 0s processos aparecam na grid (namero maximo de 500 processos).
Apos, clicar no botéo “Selecionar”.

=¥ Andamento em Lote - Carkdrio da 12 ¥ara Civel {CO o ] [

@ InclusSo  © Alteragdo Tipo: I 1 IEomcIusanDJulz j > | Gravar

¥ ATONORMATIVO N® 18,2009 - Meta 2 CN1
Gravar todos

i, Selecdo - Andamento em Lote x|

Selecionar
Critério: I 14 IProcessos desarquivados [ATO NORMATIVO N2 18/2009 - Meta 2 CHJ| j 2 | ‘ ’—I
Pesquisar I

Data Inicial I Data Final I Mum. M« de Processos: (800 Sair

Ulltima Andamento: I 8 |Pedido de Desarquivamento j el

 Processos Selecionados

Cod. Processo Azsunto [lltimo Andamento
pE v |1551.054.000001-0 Inventano Pedido de Desarquivamento
¥ | 1961.536.001340-8 Inventano & Partiha e Apuragdo de | Pedido de Desarquivamento
¥ |1975.054.000004-6 Inventario Pedido de Desarquivamento
[ |1994.538.000103-6 Outraz N30 Especificadas Pedido de Desarquivamento
¥ |1994.538 001 265-3 Inwentario Pedido de Desarquivamento
Marcar todos Desmarcar todos

Os processos selecionados na tela anterior constarao na grid do andamento.

OBS.: Todos os campos referentes ao ato do ato do Magistrado, bem como
os da publicacdo devem ser preenchidos _ nesse momento.

Ao final, o usuario devera clicar no botédo “Gravar Todos".
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[ fomwesemie  H 2

03/09/2009 Fabiano Matins Manzini =

Todos 0s
campos devem
ser
preenchidos no
momento  da
incluséo do
andamento

-

|— 1952054 000002-1 02/03/2003 - Pedidn de Desarquivamento
|— 1953 538.000163-7 | 02/03/2009 - Pedido de Desarquivamento
[ any n o

3) ARQUIVAMENTO PROVISORIO (art. 2°IV) — apenas no caso do interessado
aparecer para dar andamento ao processo.

IV — Voltardo ao seu tramite regular, os processosque a parte interessada provocou o andamento por
meio de requerimento formal de desarquivament@sada sentenca extintiva.

Caso a parte dé andamento ao processo, sera necessario regularizar a
alimentacdo do sistema, para que o desarquivamento virtual se torne um
desarquivamento real. Para que isso aconteca, 0 primeiro passo € realizar o
arquivamento virtual. Nesta hipotese, sugerimos a realizagdo do procedimento de
forma individual, tendo em vista que ndo deverdo ser a maioria das ocorréncias.

Apé6s a selecdo do andamento de arquivamento, sistema ja trara todas as
informacbes, ndo sendo necessario preencher os campos relativos a volumes,

apensos e folhas, mesmo que esses campos ndo estejam preenchidos.



% Andamento de Processos - Cartério da 12 Vara Criminal (EUGENIA) — =]
Processo; 12005054 0030040/ Distribuir3o |zszna;2nn5 Autuap3o: |2E!DEU2IJIJ5 Gravar |
Clagseddssunto: |Pedido de Prisdo Temporénia - Pedido de Pris8o Temporéria Cancelar
Préy. Audiéncia: [MN3o hd audigncias futuras marcad Filgbizs 'I Alterriar =
. . Relacionados: ~ Gefy
Andamento: | 7 |A|quivamento LI ll =
Partes: |MP<.DSCLLIDGFLOSKCANCLOLKFIL-DFID-LFISDAFLADS | _,:] LimparTela
. Mo
Dados da Fase | Observagio | Aiso | Dislnbui;ﬁul Hasumul Inchindo andamento j¢ (<< I 2|20 i
—&rquivamenta Exalun
Data: iE Mago: Im Hova Brocesso
Mago recebido pelo arquivo em 27/08/20039
. Publicagio
Tipa
’7 &+ Provisdrio  Defiritiva ‘ Guia Femessa |
Guia Devol
Textos |
: 1 ID : |12
Wolumes: Apensog: Falhas: I AuionEEs |
Aruu\tgﬁﬁaellﬂz: IArquivn Geral - Ria de Janeia j ? |
A alteragio do local de arguivamento influenciara todos os processos no mago
Prisdes Pravis.
Hist. I
Localizacso I I LI ? Histdrico I Alter ;

Em sequéncia, o wusuario devera realizar o efetivo “Pedido de
Desarquivamento”, desta vez real, informando o motivo do desarquivamento real,
seguindo, assim, o tramite normal do processo, que 0s usuarios ja realizam
normalmente.

4) TRANSITO EM JULGADO / BAIXA DE PROCESSO (art. 2° | V)

V — Cumprido integralmente o disposto na alinea i’ inciso 1l e decorrido o prazo recursal, o gaib
certificard o transito em julgado da sentenca, Gnespectiva baixa no Sistema DCP;

O usuério devera certificar no processo a auséncia de manifestacéo utilizando
o andamento “ Transito em Julgado”.

Para efetuar o andamento o “Transito em Julgado”, basta selecionar a opgéo
“Incluséao”, informar o tipo de andamento 53 (“Transito em Julgado”) e marcar a
check box “Ato Normativo n°® 18 — Meta 2 CNJ), conforme tela abaixo:

Em seguida, serd exibida a tela de selecdo de critério. O sistema trard,
automaticamente, o critério 14 - Processos desarquivados (ATO NORMATIVO N°
18/2009 - Meta 2 CNJ). O usuério devera preencher o campo “Ultimo Andamento”
com o andamento 1 - “Conclusdo ao Juiz” e clicar no botdo “Pesquisar” para que 0s
processos aparecam na grid (ndmero maximo de 500 processos). Apoés, clicar no
botéo “Selecionar”.



Depois de fazer a busca dos processos, basta clicar no botdo “Gravar
Todos”.

[TénsioemJulgada | ]7

’_

—
—
—

.

|| 1352.054.0000021 03/03/2003 - Conclusdo ao Juiz
|| 1953528000163 7 | 03/09/2009 - Conclusdo ao Juiz

Apoés certificar o transito em Julgado, deve-se proceder a baixa dos
processos.
Para tanto, os usuarios deverao:

* Na Capital, Niter6i e Campos (utilizar o procedimento atual):
Incluir no sistema, para cada processo, o oficio eletrbnico manual de “Baixa por
Extingdo do Processo”.
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. Controle de Oficios Eletronicos
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Desmarca Todos | Marca Todos | ok | slew | B |
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Destinatario | Oficio de Registio de DistribuicEol 'I ? | AnotagBo| 5 |Ea|xa por Extingo do Processa j 2 I

Observagda Destinataro Resposta

off

ermtl




* Nas demais Comarcas:

Fazer a baixa dos processos no sistema, utilizando a funcdo “Baixa de
processos em Lote”, acessando 0 menu “Processo — Baixa, Exclusdo e
Cancelamento de Processo — Baixa em Lote”.
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Autuacdo de Processos

Distribuicdo 13
Redistribuizdo »
Cadastramento de Processos Antigos
Atualizacdo da Data de Distribuicdo

Atualizacdo da Wara | Cartdrio

Anotagdes de Juizados Especiais

Alkeracdo

Andamento
Audigncias
Diligéncias

Peticdo

Pristies Provisorias

v v v w

Processo Secundario 3

Desmembramento de Processo

| A0 & Cancel & Baixade Processo
|
| Baixa e Exclusdo de Personagens oke

. Baixa de Processos em Lote

X
Processo: I2DDS.DE4.“ Bee |
Limpa Tela |
Processo [ltima andamento Situagdo Incluir :
p | 2000.054.001759-0 | 27/08/2009 - Conclusdo ao Juiz Ativo Exalin Sel |
Excluir Todas
I« 2|
I otivio:

I

OBS: Os procedimentos de BAIXA tanto para os distribuidores oficializados, como para os
privatizados, no momento da confeccao deste “passo a passo”, ainda ndo continham os
facilitadores de movimentacdo em lote. A DGTEC esta desenvolvendo tal melhoria e
comunicara por e-mail as serventias assim que estiver disponivel aos usuarios.

5) ARQUIVAMENTO DEFINITIVO (Art. 2°, VI

VI — Concluido o procedimento, o Escrivio/Respoeis@elo Expediente devera efetuar a alteracdo na
situacdo de arquivamento dos processos, a qualapasde provisorio para a de definitivo. Os autos
permanecerdo no Departamento de Gestdo de Acengpsvistivos (DGCON/DEGEA), devendo ser



descartados ap6s o cumprimento do prazo de guaedinido na Tabela de Temporalidade de Documentos
(TTD).

Para efetuar o arquivamento definitivo, a serventia devera selecionar a opgéo
“Inclusao”, informar o tipo de andamento 7 (Arquivamento) e marcar a check box
“Ato Normativo n° 18 — Meta 2 CNJ), conforme tela abaixo:
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Em seguida, sera exibida a tela de selecdo de critério. O sistema trard,
automaticamente, o critério 14 - Processos desarquivados (ATO NORMATIVO N°
18/2009 - Meta 2 CNJ). O usuario devera preencher o campo “lltimo andamento”
com o andamento 53 — “Transito em Julgado” e clicar no botdo "Pesquisar” para
gue 0s processos aparecam na grid (nUmero maximo de 500 processos). Apés,
clicar no botéo “Selecionar”.

e —
,7-

| | | |
[ e e

1862.054.000001-0 Ireentario Atog da Serventia

1952.054.000002-1 [iespejo por falta de pagamento Alog da Serventia
1953.538.000163-7 Inventano e Partiha & Apuragdo de | Atos da Serventia
1963.054.000005-1 Ireentdrio Atog da Serventia
1582.054.0001 620 Anticrese / Coizag Atog da Serventia

Feito o procedimento acima, todos 0s processos selecionados constardo na
grid do andamento, bastando o usuério informar o tipo de arquivamento “Definitivo”

e clicar no botéo “Gravar Todos”.
OBS.: O sistema preenchera os seguintes campos automaticamente: “Data” e

“Local de Desarquivamento”.
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Arquivo Geral - Rio de Janeio |

Observagoes:

1) Quando, ao tentar desarquivar de forma “real” o processo (nos casos de
comparecimento do interessado) e a mensagem destacada na tela abaixo for
exibida, sera necessario fazer a solicitacdo ao DEGEA, por e-mail ou fax.
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1 |Justica Gratuita / Pedido de Gratuidade :{ . ?I | |

2) SO serdo aceitos desarquivamentos com Motivo pelo Ato Normativo 18
processos que pertencam a meta 2 do CNJ.



Se 0 usuario tentar colocar este motivo para outros processos, ou seja, processos
ja sentenciados, processos secundarios ou processos distribuidos posteriormente a
31/12/2005 o sistema mostrara a mensagem abaixo.
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B ] E Esze motivo de desarguivamento sd pode ser usado para processos distribuidos até 31/12/2005.
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