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1. Introducao

No Art. 334 do Novo Cédigo de Processo Civil consta:

... Art. 334. Se a peticdo inicial preencher os requisitos essenciais e nao for o caso de
improcedéncia liminar do pedido, o juiz designaré audiéncia de conciliacdo ou de mediacdo
com antecedéncia minima de 30 {trinta) dias, devendo ser citado o réu com pelo menos 20
(vinte) dias de antecedéncia. (...}

§ 30 A intimacao do autor para a audiéncia serd feita na pessoa de seu advogado.
§ 40 A audiéncia ndo sera realizada:

| - se ambas as partes manifestarem, expressamente, desinteresse na composicdo

consensual;
If - qguando nao se admitir a autocompaosicao.

§ 50 O autor deverd indicar, na peticdo inicial, seu desinteresse na autocomposicdo, e o
réu deverd fazé-lo, por peticdo, apresentada com 10 (dez) dias de antecedéncia, contados
da data da audiéncia. {...)

§ 8o O ndo comparecimento injustificado do autor ou do réu a audiéncia de conciliacdo
é considerado ato atentatério a dignidade da justica e serd sancionado com multa de até
dois por cento da vantagem econdmica pretendida ou do valor da causa, revertida em favor

da Unido ou do Estado.
§ 90 As partes devem estar acompanhadas por seus advogados ou defensores publicos.

§ 10. A parte poderd constituir representante, por meio de procuracao especifica, com
poderes para negociar e transigir.

§ 11. A autocomposicao obtida serd reduzida a termo e homologada por sentenca.

§ 12. A pauta das audiéncias de conciliacdo ou de mediacdo sera organizada de modo
a respeitar o intervalo minimo de 20 (vinte) minutos entre o inicio de uma e o inicio da

seguinte.”

Marcacdo de Mediacado nas Centrais Pagina 3 de 15



PODER JUDICIARIO
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2. Art. 334 8§ 50

Caso haja interesse do autor em realizar Audiéncia de Mediacdo, pode-se indicar o desejo
no momento da distribuicdo pelo Portal de Servicos, selecionando a opcao “Autor opta pela

realizacdo de audiéncia de conciliacdo ou de mediacao?”.

P
Dados do Processo _J
[ Prioridade p/ idoso [ Prioridade p! deficiente fisico ou mental [ Tutela de Urgéncia [ Prioridade pf portador de doenca grave

= Comarca ICl:lmarca da Capital

O 12° Juizsdo izl Civel teve sus como para: Pegional do MEIER.

= Competéncia ICi\.'eI Iil Autor opta pela realizagio de audiéncia de conciliacio ou de mediagio? |

* Classe |Escolha uma Classe Iil
= Distribuigio |Escelha uma Distribuicdo Iil

* Valor da Causa
ex.: 1.000,00

* Assunto:

Figura 1 - Tela da Distribuicdo do Portal

Competéncia: “Civel”, “Empresarial”, “Familia”, “Fazenda Publica”

@ OBSERVACAO: Esta opcéo s6 aparecera ao se escolher os tipos de
ou “Orfios e Sucessdes”.
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2.1 Marcacao no DCP
2.1.1 Na Distribuicao

Os funcionérios da Distribuicdo também poderdo selecionar a opcdo “Autor opta pela
realizacdo de audiéncia de conciliacdo ou de mediacdo” pelo DCP para as serventias que
ainda recebem processos fisicos, como demonstrado abaixo:

B3+ Distribuigdo por Sorteio E“_El_l@
Frocesso: I . |2D1 £.8.19.0054 Pet. Inic. Pré-Cad: |2U1 B/ Gravar |
LCancelar |

Frac. de Drigen | : |2D1B.E.19.DE|54 Sai |

Dados EéSiCDSi Persgnagens | Carta Precatéria | Outios Dados| Oficio Encam. | GRERY | Obs, | Awiso |

Dt Distribuicao: |2‘” 03/2018 Peticdo Inicial |

Competéncia: I m ICfveI _'j ? ||- Ewibir também aszuntos genéricos

Azzunto: I 10495 I.&nticrese / Coizaz _‘j ﬂ _l »n.-i!
Classe: I 35 IDepc’usito _:J il ﬁ
o

Descrigha do [Anticrese / Coisas
Agsunto;

[~ Pricr. port. doenca grave
[~ Pedido de antecipagio de tutela ¥ Proceszo eletrénico

[ Segredo de Justiga

[~ Publica todas as partes

[~ Prioridade do idoso I~ Prior. defic. fisica ou mental [~ Miniztério Poblico
[~ Processo urgente [~ Dendncia & lide
[~ Perhora no rosto dos autos [~ Custas ao final

v Awtor opta pela realizago de audiéncia de conciliagio ou de mediagio
Projeto: I I :J |
Walor da Causa: I — toeda: |H$

Figura 2 - Tela Distribuicao por Sorteio.

OBSERVACAO: A opcao “Autor opta pela realizacdo de audiéncia de
conciliacdo ou de mediacdo” serd desmarcada automaticamente

quando uma audiéncia de conciliacdo ou de mediacdo for marcada.
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2.2 Reflexo no Processamento dos Processos

Com a opcaéo marcada, o sistema mostrard a mensagem de que o autor optou pela
designacdo de audiéncia ao se consultar ou movimentar o processo.

FE} Consulta acs Dados do Processo

Ok
Pracessc; |2DT E£15.0054 D | COISA |__I
i Sai
| Assunto: |1 0495 - Anticreze / Coisas LI
Serventia ICarlério da 28Vara Civel - 28 Vara Civel da Comarca de 530 Jodo de Meriti
Andamento I Dados Basicos  Distibuigio | Outros Dados | Audiéncias | Processos Relacionados | Hist. Situagtes
Oficin: I Origer: I
Despacho: -
Aviso | & | i
Tombo
’7 Livro I Anticrese / Coisas,
Autor optou pela designagdo de audiéncia,
fi do Art. 319, CPC.
Pet.Inic. Pre-Cad.: I fia forma co VL
Autuacio: I
oK
Diata Cadastr.: I28-"'D3-"'20‘I & 4'
\ y

I Data | Serventia I Tipo I
| » [28/03/201617.45 [ Cartério da 22 Vara Civel | Distribuigio - Sorteio |
Ll | i

Figura 3 - Mensagem do sistema.

OBSERVACAO: Este aviso serd mantido no processo até que seja
@ marcada uma audiéncia.

Marcacao de Mediacao nas Centrais Pagina 6 de 15



AVA

PJERJ

PODER JUDICIARIO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
Departamento de Suporte e Atendimento

3. Como marcar a Audiéncia na Central de Mediacao:

©

OBSERVACAO:
cartérios que forem configurados no Sistema de forma a estarem

ligados a uma determinada Central de Mediacao.

Este novo procedimento sé aparecerd para 0s

O usuério do cartério, ligado a Central de Mediacdo, vai selecionar a opcdo “Agendas da

central de mediacao” e Agenda da Central:

B3+ Audiéncia

‘  Agendas do cartdrio

% Agendas da cential de mediacao

[ Agsnda.l I\

Lgenda Familia 1
TT

| G|

Cancelar |

Data

Data | Haora I Prc +

B

Ll |

‘ Localizagso: | |

Figura 4 - Tela Audiéncia.

| Histérico |

T e A m———— 2
Tipo de Audiéncia I I ;I 2 Hovo |
Participan Esohir |
I~ Ministério Poblico I~ Defensaria Poblica I~ Curador —
Def. Pib. Tabelar: |
Juiz I LI ? I Textos |
Resultado I I LI ® I Imprimir Pauta |
Despacha I I |;| ? I Partesl
Modelo: | [ -] ® I
Dados daAudigncia | Personagens daAudiénciaI Madiadnres!ﬂhsarvaﬂmasl
Tento Andamento |
Exibirideo |
Tam.
Drepoimentos:
|ntemrogatdrios:

i3

Apds digitar o nimero do processo, o sistema ird apresentar a mensagem de Aviso.

Cligue em Sim.

Aviso

(’ A Menhuma audiéncia marcada para este processo nesta agenda.
W' Deseja marcar uma nova?

Marcacao de Mediacao nas Centrais

Figura 5 - Mensagem do sistema.
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Cligue no reldgio ao lado do campo H.

B3+ Audiéncia @

7 Agendas do cartdiio & jgendas da central de mediagdo Gravar I
Cancelar I

Agenda:l 2 IAgenda Civel 1 LI 2 I
Sair |

D ata: I Processzo: [ |2D'I 3.8.19.0001 Ciata: H. I_:_ Q;)—

Tipo de Audiéncia: I 32 ISBSSED de Mediagio Ll 2 Hovo I
r~ Participante: I . [

Figura 6 —~ Tela Audiéncia.

O sistema ird abrir os horarios que foram liberados para aquela pauta de audiéncia
escolhida. Cligue na linha do dia e horario em que deseja marcar a mediacao e depois no
botac Selecionar.

5. Consulta Horarios de Audiéncia Disponiveis | £ |

DaTA  |HORA gT0_AUD_|
» | 07/06/20( 05:00
09/06/20 16:30
03/06/20( 1700
03/06/20{17:30
03/06/20 18:00
14/06/20{ 0900
14/06/20{09:30
14/06/20{10:00
16/06/20 16:30
16/06/20 1700
16/06/20{17:30
16/06/20 18:00
21/06/20{ 0900
21/06/20{ 09:30
21/06/20{10:00
23/06/20 16:00
23/06/20 16:30

Anae anl 45000

Y o
— Selecionar

Sair

Excluir

i

bla|la|alalalalalalalalalalal=| ===

Figura 7 - Tela Consulta Hordrios de Audiéncia Disponiveis.

O sistema assumira o dia e horéario selecionados na tela anterior. Clique em Gravar.

E3.+ Audiéncia @
" Agendas dao cartdrio % Agendas da central de mediagio Gravar
LCancelar I
Agenda:l 2 IAgenda Civel 1 ;I 2 I
Sair |
pas | Processo: | [2013'8.19.0001 Data: [07/06/2016 H. [03:00
Tipo de Audigncia: I 32 ISessEo de Mediagio Ll 2 I MNovo I
Participantes — |
™ hivishirin Prikhen ™ Mafareada Piklica T Cocadar | ==l

Figura 8 — Tela Audiéncia.
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Caso o usudrio do cartério escolha uma Agenda de Audiéncias onde nédo foi selecionada
a competéncia daquele processo, o sistema exibird a seguinte mensagem:

rﬁwiso | 23 |

A agenda selecionada s recebe processos dafs) competéncials):
Eaml’lia
Orfdos e Sucessdes

(0] |

Figura 9 - Mensagem do sistema.

OBSERVACAO: Os usudrios dos cartérios ndo poderdo excluir
@ MediacOes ja marcadas nas Centrais de Mediacdo apés o resultado
da audiéncia, mas poderdo exclui-as enguanto nao houver resultado
incluido.

Os usuéarios da Central de Mediacdo NAO PODERAO EXCLUIR
audiéncias ja marcadas, pois o cartério sera o responsavel por
intimar as partes. Caso seja necessario redesignar uma audiéncia, o
Centro de Mediacdo precisard entrar em contato com o cartério e
solicitar a redesignacao, e que ele avise as partes. Por isso, o botédo
Excluir da tela de audiéncias ficara desabilitado para a Central de
Mediacdo.
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4. Intimacao das Partes

Marcada a mediacdo, o cartério intimard as partes para o comparecimento.

4.1 Nos processos Fisicos

No Andamento “52 - Digitacdo de Documentos”, clique no botédo Textos e utilize o texto

“1427 - Mandado de Citacado e Intimacao via Postal - Aud. Conciliacdo ou Mediacdo”.

s | [2016.8.15.0054 DistibuicSo: [28/03/2078 Gravar |
Partes: |AGUAS DE MITERO!x LINDAE OUTRO Cancelar |
Classe/dgsunto: |Depésito - dnticrese / Coizas Sai |

Préx. dudincia: [N3o hé audignciss futuras marcads E":ig'C. | x| Ademar
=Eac — LimparT ela |

Andamentg;l 52 |Digita;§o de Documentos ;! ] I @
Moo |

- [ Incluindo andamente ¢ | <¢ |23 | 51 =
i Obs | Awizo | Distibuicdo | Resumo| Personagens R | S ErEhi |
— Digitagdo de Documento
Processo |
Data: IDEIHDS.:’2EI1E
D escrigio: A Publicago |
i Guia Remeszza |
Docurnentos [ | Descriglin da documenta Guia Devol |
Agsociados:
Testoz
Auditncias |
Ll | 2

Prisdies Proviz. |
Proc. Eletranico |
Alterar fl. rosto |
LocaIVirtuaI:I I Ll ? | =] | Hist. | Prz: I Hist. Alter.l I;

Figura 10 - Tela Andamento de Processos.

Marcacao de Mediacao nas Centrais
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O texto trara para selecdo as audiéncias marcadas. Selecione a sessao de Mediacdo e
as partes a serem intimadas.

 Teutos Gravar I
[T Cadign (F2) | Despicin | Copias | =]
| 3 | 1427 | M andado de Citac3o e Intimacdn Yia Postal - Aud. Conciliagio ou Mediagia Art. | 1 L LCancelar I
| | | |
- Sair I
- Parametros — —Walor Alterar ng Cépiasl
p | Audigncia [Data e Hora) o] v | 09/06/2016 17:00 Sezsdo de Mediagio - )
— Excluir
Diata Atual
Funcionario gue Aszina [Mome - =
Juiz [Mome] EEUneAl
Obzervagio o
Réu [Endereza) U
Réu [Mame)
Titular I:Nnm»:- -Fi |nc-3n - b Atric ||a:l

Proceszzo

D ata da audigncia -
i LI_I Ll:l Senha
r Desting
i+ Tela " Impressora Imprezsora
HPF Deskjet BR40 Seres em LSEO0 [ com bras3o

CULA

Figura 11 - Selecdo das audiéncias marcadas.
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O sistema trard automaticamente no texto, o endereco do Centro de Mediacdo e ndo o
do cartério do processo.

Estado do Rio de Janeiro
Poder Judicidrio
Tribunal de Justica
Comarca da Capital

Processo Eletrénico
Prioridade p/ pessoa idosa

MANDADO DE CITAGAO E INTIMACAO
VIA POSTAL

Processo : 2015.8.19.0001 Distribuido em: 15/01/2015
Acdo: Acdo Civil Coletiva - Anticrese / Coisas

Autor: DOUGLAS

Réu: SANDRA

Citando: SANDRA
Local da Diligéncia: Rio de Janeiro - RJ

Data da Audiéncia: 09/06/2016 17:00h

Local da Audiéncia: Rio de
Janeiro - RJ

Tipo de Audiéncia: Audiéncia de Conciliagao ou Mediagao

O MM. Juiz de Direito, Dr.(a) ., MANDA que se proceda por via postal, a
CITAGAOQ da parte ré para os termos da agdo e INTIMAGAO para que compareca pessoalmente,
acompanhada de advogado ou defensor plblico & audiéncia de conciliagdo ou de mediacdo (Art.250, IV
e Art.334 do CPC), podendo entretanto, constituir representante, por meio de procuracdo especifica,
com poderes para negociar e transigir, ficando as partes cientes de que o ndo comparecimento
injustificade é considerado ato atentatdrio a dignidade da justica e sera sancionado com multa de até 2%
(dois por cento) da vantagem econdmica pretendida ou do valor da causa. Fica ciente a parte ré de que,
ndo sendo obtida a conciliacdo, deverd oferecer contestacdo, na forma do Art.335, 1 e Il do Art.336 do
CPC.

Adverténcia: Deixando a parte ré de oferecer contestacio, reputar-se-o verdadeiros os
fatos alegados na peticdo inicial (Art.344 do CPC). Bw, _ Maria Eugenia de Castro
Borges - Administrador do Sistema - Matr. 01/17931 digitei e conferi o presente mandado e
eu, . 0 subscrevo.

Figura 12 - Mandado de citacdo e intimacao via postal.

Apds os tramites processuais, inclua o Andamento “2 - Remessa” com o Destinatario
“223 - Centro de Conciliacao/Mediacdo”. imprima a guia e remeta o processo fisicamente a

Central de Mediacao.
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No Andamento “52 - Digitacdo de Documentos”, cligue no botdo Textos e utilize o texto

“1427 - Mandado de Citacdo e intimacdo - Aud. Conciliacdo ou Mediacao”, ou utilize o

Andamento “68 - Envio de Documento Eletrénico”.

Antes de realizar a Intimacdo é prudente incluir o Andamento “4 - Ato Ordinatério

Praticado”. Digite no Campo Texto a informacao sobre a Intimacao e o local onde a mesma

se realizard, como no exemplo abaixo:

B3+ Andamento de Processos

Processa: | [2014.2:15.0001

Distribuic:So: |29."EI'I f2014

Partes: IMINISTEHID PUBLICO  ANGELA

]
o

(i)

ravar

LCancelar

Clagseldzzsunto; IA;‘ED Civil PUblica - Anticreze / Coizas

Préx. Audiéncia [07/06/2016 0300 - SessBadeMe  £0° |

Relac.:

Ll Alternar

Andamento: I 4 I.t’-‘«to Ordinatdrio Praticado

= 2] g

r—&ta Ordinatdrio Praticado Inclusao: 06/05/2016 [eugenia)
[~ Reaqistro para Hasta Publica

Data: |us;0532ms

Dados da Fase | Dbsl .t’-‘-.visol Distribui;ﬁol Hesumol F'elsonagensl Ultima andamento  J¢ I$<I2>I 2l

Sai

LimparTela

il

Hovo

Excluir

[lltima alteraco: 06/05/2016

Falhas: I

Processo

i

Publicagan

Guia Femesza

Publicactes I

Modelo: I I LI ? |
Testa: |Intime-ze para a Audiencia de Mediac3o a se ealizar no dia 07/06/2016 4: 3:00 -
horas no Centro de Mediagdo do Farum......
Publicagao
[ Publicar Data de Er:pediente:l

Guia Devol.

;

Textos

Audigncias

|

L

Irmprimir

Proc. Eletrdnica

Local Virtual: I AGUAR Iﬁguardandn

=] 2] 8] e

Alterar fl. rozta

;

Hizt. Alver.

i
“

Figura 13 - Tela Andamento de Processos.

Marcacao de Mediacao nas Centrais
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Ap6s, inclua o andamento “68 - Envio de Documento Eletronico” e intime os advogados

com o Cadastro Presencial.

B+ Andamento de Processos

2014.8.15.0001

Diztribuic:&o: |29£D1 2014

Proceszo; I
Fartes: IM.L\FECELD = ANGELA

d
g
i

Loy

ravar

LCancelar

Classe/dssunto; Iﬂ;:ﬁo Civil Pablica - Anticrese / Coizas

Préw. Audiéncia: [07/06/2016 03,00 - Sessto de Me. 2% |

Relac.
5] |Envic- de Docunenta Eletrénica

LI Alternar
Andamento:l Llll =

Dados da Fasze | Dbsl .-’-‘-.visol Distribui;ﬁol Hesumol Personagensllndumdo andamento J¢ Ii( Il)l >l

Sair
LimparTela

Movao

i

Excluir

r Envio de Documento Eletrénico

— Data Tipo de Intimagdo —————  — Destinatario Processo I
IUE.-’UE;QU'IE ’7(" Juiz % Sepventia O Temta P ’7(" (Oigdo Personagem ¢ Outros Publicagiio |
rJAto da Serventia
Intime-se para a Audiencia de Mediacdo a se realizar no dia 07/06/2016 4z 3:00 horas no Centro E I Guia Femessa I
de Mediacio do Farm....... —
Guia Devol. |
Tipa Horme Situacio Tl I
F| W |Advogado AGUINALDD —
Audignciaz I
QI Incluir E xluir |
Tipo Descrigan Datalnt /Rec. | Int/Rec. |«
*
h
Froc. Eletrénico |
Alverar fl. rozto I
Local \r"irtual:l I LI P I B I Hizt. | Prz: I Hist. -"-\“BT-I Ix

Figura 14 - Tela Andamento de Processos.

O processo nado precisard ser remetido a Central, j& que ela terd acesso ao processo pela

tela de Audiéncias.

OBSERVAC

O: O processo poderd ser movimentado normalmente

©

Marcacdo de Mediacao

pelo cartdrio enquanto estiver aguardando a audiéncia, mas, caso
deseje colocar esta informacao de forma visivel, poderd ser inciuido
o Andamento “28 - Suspensao/sobrestamento do Processo e incluido
Virtual PRCMC - de
Mediacao/conciliacao”.

o Local Processo Remetido A Central

nas Centrais
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5. Histérico de Versoes

Versao Data Descricdo da alteracao ‘ Responsavel
1.0 06/05/2016 | Elaboracao do manual Maria Eugénia
1.0 09/05/2016 | Revisao template / ortogréfica Mariana Almeida / Marcos Nunes
1.0 06/06/2017 | Atualizacdes gerais joanna Fortes.
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