! A Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro
Diretoria-Geral de Tecnologia da informacéo e Comunicacéo de Dados

PJER

Departamento de Atendimento e Suporte ao Usuario

Dica de Sistema

Marcacao Automatica de
Audiéncia de Conciliacao,

Instrucao e julgamento

DCP - Processo Eletronico — Fluxo Automatizado — JEC/JEF.

Template Versdo 1.3



A A Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro
Diretoria-Geral de Tecnologia da informacao e Comunicacao de Dados
PJER Departamento de Atendimento e Suporte ao Usudrio

SUMARIO

I [ o1 1o o (U To3= To RN PR UUSTPERRT 3

2. Como configurar as agendas A€ AUAIENCIA .........ceiicueuiiiiieee s it e e e s s s ee e e e e s s s r e e e e e s s s nanb e e e e eeeesannnnaaeeeaaeaen 3

3. Campos importantes para a configuraGao dO JUIZAUO: ........ccooiiiiiiiiiiie e 6
3.1 F Y or= o F= Lo (o R R o Fo W Yo [=T o o - P T PP PTPPPPTPPP 6
3.2 OULroS CamPOS IMPOITANTES: .....eiiiiiiiiitte ittt e e e e st e e e e e e s e bbb e et e e e e e aanbb b e e e e e e e e annrrneeeas 7
3.3 Aba Personagens Especiais (N80 ODIgAtOria) .........ooueeeiiiiiiii ittt sbaee e 7
3.4 F Y oF= W o] T o1 (=] (o] = L T P PP P T PTPPPPTPRPN 8

N = o Mo [ U o L= o Tor- L OO PT R PPRRT 10

5. HISEOMCO 8 VBISBES .....ceeiiiiee ittt ettt et s et e bt st e n et e s et esab e et et e sar e e e ne e e nneennne e e nnnee e 11

Marcacdo Automaética de Audiéncia de Conciliacdo, Instrucdo e julgamento Pagina 2 de 11



!A: A Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro

Diretoria-Geral de Tecnologia da informac&o e Comunicacdo de Dados
PJER Departamento de Atendimento e Suporte ao Usudrio

Marcacao Automatica de Audiéncia
de Conciliacao, Instrucao e
julgamento

1. Introducao

Com a versao do DCP gue entrard em producao no dia 09 de novembro serd possivel
aos funcionérios cadastrados como Chefes de Serventia, Juizes e secretédrios configurar as
agendas de audiéncia de forma que melhor provier a Cada Juizo.

2. Como configurar as agendas de audiéncia

Cligue em “Qutros - Outros Cadastros — Agenda de Audiéncia”

5}y DCP - Regional da Barra da Tijuca - Gartérie do [ uizada Especial Civel (209010) - EUGENIA

Cartério Corregedoria Juiz Leigo  Organizagio [ Gutros Cadastros | Infincia e Juventude CNJ  GRERJElet. Cadastros Menu Principal

AR E |

Agenda de Audiéncias

Cidade

Destinatario

Diplema Legal

Feriado

Natureza da Divida Ativa

Pais

Processa Eletronico 3
Serventia

Tipo de Resultado de Audiéncia

O sistema abrird a tela abaixo
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j i| Grawar

LCancelar

Drados da Agenda I Azsuntos | Personagens Especiais | Competénciasl Respongavel |
Cadigo: I Marme: I
Hora Iricial: I : Mimero minimo de audiéncias vres para exibir aviso: I Hava
Intervalo; I Intervalo minima de diss para marcagdo automatica; I Ecluir

Sair

ol

I~ Utiliza contrale de horérios livies [~ Pode ser atualizada por conciliadares
I~ Somente processos com Prioridade - 1doso I~ Permite horério livie para delegacia
I~ Somente processos com Prioidade - Defic. Fisica ™ Especial de conciliagio

I~ Utiizada nos fings de semana [~ Marcar audigncia autoratica

— Enderego

EEE:I - il Logradoure: I jl
ME: l— Complemento:l
Eidade:l I ? | Bairro:l ? |

Tipos de audigncia

m;_ [

[] Mutirda de Conciliagzio - Juiz Togado [[] Conciliagan

[[] Prévia de Conciliagao [[] Prova de Acuzagan

[ Conciiagao - &t 334 CPC [] Prova de Defesa

[ Apresentacin [ Julgarnenta

S g

@

Na seta ao lado do campo “Agenda” aparecerdo as agendas j& existentes em cada
juizado. Caso deseje criar uma Nova cligue no botdo “Novo”

Grawvar |
99 Agenda da Concil LCancelar |
2 Agenda de Conciliagio
4 Agenda de Conciliagdo, Instrugdo e Julgamento Sair |
1 Agenda do Juiz
Cadigo: l_ 3 Convénio Febraban

Hera Inicial: I : Mumera minimo de audiéncias livres para exibir aviso: I Hova
Intervalo: I Intervalo minimo de dias para marcag3o automatica: I Encluir |

Dados da Agend.

Escolha a agenda que deseja alterar clicando na linha da mesma. O sistema vai colocar
em tela a agenda com as configuracdes j& existentes.
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Agenda: I 2 I.-’-‘qgenda de Conciliagdo

< 2

Dados da Agenda |.t'-\ssuntns I Personagens Especiais | Competéncias | Responséwel

Cadigo: |2 Marne: I.é-.genda de Conciliag3o

Hara Inicial: I'I 000 Mumera minimo de audigncias livies para exibir aviso: |2U

Intervalo: |1 5 Intervala minimo de diaz para marcacdo automatica: |2
v Utiiza contrale de hordnios livies [v Pode ser atualizada por conciliadores
[¥ Somente processos com Priondade - ldosao [~ Permite horério livie para delegacia
[~ Somente processos com Priondade - Defic. Fisico [~ Especial de conciliacio
[~ Utiizada nos fins de semana ¥ Marcar audiéncia automatica
— Enderego

CEE:I . ll Logradouna: I LII

e I Enmplementn:l

Eidade:l I 2 | Bairm:l

|:

Tipos de audigncia

[ Preliminar [ Interrogatario
[ Justificasdo [ Prowa de Juizo
3 & Julgamento [ ] Ezpecial - Lei 9.099,/95
[ Préwia [ Audigncia de Apresentacao - ECA
[ Diverzas [ Audigncia de Apresentacdo Em Continuagdo - ECA
< [T 3

Grawvar

G
| Codr |
s
_ foe |
ST

Cancelar

Sair

Howvo

Excluir

)

IMPORTANTE: No Juizado, devido ao Fluxo automatizado, apenas 0s seguintes Tipos de

Audiéncia devem ser liberados para evitar problemas de fluxo:

1 - Conciliacéo

12 - Conciliacao, Instrucado e julgamento

6 - Instrucao e julgamento
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3. Campos importantes para a configuracao do juizado:
3.1 Aba dados da Agenda

a) “Utiliza controle de horarios livres” - deverd ser marcado sempre gue o usuario
desejar que o sistema sé marque audiéncias nos dias e horérios liberados pela tela
de “Hordrio Livre de Audiéncias”. Se este check box n&o estiver marcado, nesta
agenda, serd possivel incluir qualquer dia e hordrio no momento de marcar a
audiéncia. Para haver marcacao automéatica no momento da distribuicdo do processo
é obrigatério que pelo menos uma agenda do cartério possua essa marcacao.

b) “Ndmero Minimo de audiéncias livres para exibir aviso”: Preenchido o check box
“Utiliza controle de horéarios livres” esse campo passa a ser obrigatério. O valor que
for digitado serd o prazo em dias para o sistema avisar caso exista uma quantidade
menor de horarios livre liberados, lembrando o chefe da serventia de realizar a

liberacéo de novos horarios.

Este é 0 Aviso que aparecera na entrada do sistema caso tenha menos horarios livres
do gue o valor gue foi colocado neste campo:

MNao existern audiéncias disponiveis suficientes para marcacio
P l . automatica da(s) seguinte(s) agendal(s):

Audiéncias do Juiz - Nenhuma audiéncia livre.

Pauta Tematica - Telefonia - Menhuma audiéncia livre.

Pauta Tematica - Bancos - Nenhuma audiéncia livre.

Pauta Tematica - Concessionarias Publicas - Nenhuma audiéncia
livre,

Pauta Tematica - Diversos - Nenhurna audiéncia livre.

Agenda - Prieridade Ideso - Nenhumna audiéncia livre.

OK

¢} “Intervalo minimo de dias para marcagdao automatica”: Preenchido o check box
“Utiliza controle de horarios livres” esse campo passa a ser obrigatério. O valor
preenchido neste campo serd o prazo em dias para que o sistema margue as
audiéncias automaticamente no momento da distribuicdo ou mostre no “Reloginho”

Ccaso o usuario va marcar a audiéncia;

d) Marca audiéncia automdtica: Esse check box deverd ser preenchido nas agendas
onde o usudrio deseja que sejam marcadas as audiéncias do tipo 1 - Conciliacdo ou
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do tipo 12 - Conciliacao, instrucao e julgamento. Se na agenda onde esta marcacao
for feita estiver liberado os dois tipos de audiéncia o sistema marcard o Tipo 12
automaticamente na distribuicdo, sendo possivel, ao conciliador ou ao cartério
alterar o tipo de audiéncia de 12 para 1 - Conciliacdo quando houver necessidade na
prépria tela de audiéncia. (Atencdo: usudrios com a funcdo de juiz leigo néo
conseguem alterar o tipo de audiéncia)

Caso esteja marcado apenas o Tipo 1 - Conciliacdo na agenda com essa marcacao,
o sistema marcard o tipo 1 no momento da distribuicdo, nao sendo possivel a

alteracao para o tipo 12 caso haja necessidade.

e) Pode ser Utilizada por conciliadores: esse check box devera ser marcado somente nas
Agendas onde os conciliadores deverdo ter acesso para colocar os resultados.

f) Tipos de Audiéncias: Marcar somente os tipos de audiéncia que deverdo estar
habilitados para aqguela determinada agenda.

3.2 Outros Campos Importantes:

a) Horério Inicial — hora em que se iniciam as audiéncias naquela agenda
b} Intervalo - intervalo minimo para marcacdo de audiéncias naquela agenda

c) Endereco - Caso a Audiéncia seja realizado em local diverso do endereco do
cartério. Se for no mesmo endereco ndo hé necessidade de preencher.

3.3 Aba Personagens Especiais (ndo obrigatéria)

Esta aba deverd ser preenchida quando, e se, 0 usuario quiser que, numa determinada
agenda, sejam marcadas audiéncias apenas de processos distribuidos contra alguns
personagens especificos do tipo Pessoa juridica. Para que funcione corretamente a parte, ao
distribuir o processo pelo portal, deverd colocar o CNPj igual ac que foi cadastrado pela
empresa ao se cadastrar no Sistema de Cadastro de pessoas Juridicas.

Chamamos estes tipos de agende de “Agendas Tematicas” onde o juiz pode combinar
com algumas empresas de realizar todas as audiencias onde as mesmas sao rés em
determinado dia.
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52

‘ Agenda: I 4 IF‘aula Tematica - Bancas j ? | ‘ ﬂl

LCancelar

Dados da Agendal Azzuntos  Personagens Especisis | Competéncias | Responsavel

Sair |
Personagen: - 2
| | E ([ oo |
&nii Incluir E wiluir
[~ Convénio da FEBRABAN | | e |
Cadigo Mome -
| AEX HSBLC - BANK BRASIL 544 - BANCO MULTIPLO
638 BANCO SAMTANDER BANESPA 5.4,
888 BANCO BiG 524
20m BANCO BRADESCO - 544
2907 BANCO BRADESCARD 544
219 BANCO DO BRASIL
2869 ITAD UNIBANCO 544

Ll

3.4 Aba Competéncias:

Esta marcagdo é obrigatdria, deverd ser selecionado a competéncia que serd utilizada
naguela agenda. No caso dos juizados Civeis s6 ha uma competéncia para ser selecionada.

Agenda | 1 [gends do Jui =] il‘ B

LCancelar

i

Dados da Agenda | Assurtes | Personagens Especisis  Competéncias | Responsével Gai

~ Compet
o] Juizs

Hovo

Excluir

i

Marcar Todos Desmarcar Todos

)
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a

« ATENCAO: As Abas “Assuntos” e “Responsavel” nio sdo

utilizadas na competéncia Juizado Civel.

» Para que as Agendas funcionem para marcacao de

audiéncias no momento da distribuicdo para os juizados

civeis & obrigatério que o Chefe da Serventia ou o

Secretario habilitem os horéarios livres das agendas

corretamente.

Na tela Hordrio Livre de Audiéncia {Processo/ Audiéncias/ Hordrio Livre de Audiéncias}, o

chefe da serventia ira habilitar as datas e horarios das audiéncias que estardo disponiveis

para marcacao automatica

Horérie Livre de Audi

Agenda; I

1 IAgenda de Conciliagdo [7]

Ir para: I'I 7/0a/20018

Interyalo:

15 -

j i| Grawvar

Tt Cancelar

d

Sair

Dias da Semana

Hora

Seq - 17/09

Ter- 18/09| Qua - 19/09

Qui - 20/09

Sex - 21/09

b |10:00

10:15

10:30

10:45

11:00

11:15

11:30

11:45

12:00

1215

12:30

12:45

13:00

1315

1330

13:45

14:00

1415

14:30

14:45

15:00

PO P RO P PO P Bd | Pl | Pl | P B

L LS I N S L L A L A S A S A LS S RS ) O N N o) SR ]

P2 | P BD | P | Pd P | Pl | Pl | Pl | Pl | B | Bl | B B 0| o

L e e e e s s s s s RS ]

P2 [ P P2 | P | Pod [ P | Pl | Pl | ol | P P | P P | P 2 | D

tadela |

Pras. Semana |
Semana ant. |

[T Salvar como Modelo

B8

Figura 1 - Tela Hordrio Livre de Audiéncia.
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4.Tela de Audiéncias

Na tela de Audiéncia, apds selecionar a Agenda, é possivel verificar quais sdo os Tipos
de audiéncias que estdo configuradas para ela, podendo fazer a alteracdo de um tipo de

audiéncia para o outro, conforme explicado em item anterior.

No exemplo abaixo, estdo configuradas para a Agenda “1 - Audiéncia do Juiz” os Tipos
“12 - Instrucao, Conciliacdo e Julgamento e 6 - Instrucdo e Julgamento.

S i =
Agenda: 1 |Audigncias doJuiz - P ‘
’ ! ‘_i —! Grawar I
[ Inelusga: 21/06/200 8 [WAGHERGF] Alkeracdo: [1-
Data: 124.-"09.-"201 g Processo: !-U-[ 1201 8.8.19.0000 Data: 124.-"09.-"201 2 H. !‘I ooo o . LCancelar l

Tipo de Audigncia; Sair

i Conciliagio, Instugdo & Julgamento
I~ Minisl & Instrugdo e Julgamento

Lief. Pub. | abelar: |

Hora | Processo CNJ - ; Exelui
b 1000 | 005332960, 20166 | dasoncs
10:00 | 0209010-52.2018. Resultado: I I Importar .doc
10:00 | 0210958-23.2018.¢
10:10 | D0BEE71-1 2018 Despachor | I j
1010 | 0209175-02. 20188 Madela: l I LI ? I Textos
1070 |0217115-02.20018.€
10:20 | 020925312, 2015.¢ Dados da Audigncia l Personagens da dudigncia | Mediadores/Observadares I ; Imprimnir Pauta
020 | 0211266 52016 T _—
10:20 | 0211283-04.2008.8
10:30 | 020943312 200188 EI |
Froc. Eletrénico

1030 | 0211321162018
10:40 | 0209453-02.2018.€
10:40 [0211375-34.2008.8 Andamenta
1050 | 0209610-73.2018.5
1050 | 0209581-75.2018.5

T0:50 | 0211445-96 201B. Exibir Viden
1050 | 0211449-36 2018 —

1050 |0210717-55.2016.6 Bsgariantes: Documentos
11.00 | 0209858-39. 2018 —
11.00 | 0209684-37 2018 Finalizar

Movo l
| o |
e
[ o |
L |
)
e |
Cewie |
|
E

1100 [0211522-08.2018.€
1110 [021004717.2018.8

11:20 0210050-89.2018&'?
4' I »

Local Wirtual: I AGACO IAguardandoAudiéncia de Conciliagdo __'J ? ! El Hizt. | prz: 11_20- ‘ ﬁ
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5. Histdrico de Versodes

Versao Data Descricao da alteracao Responsével
1.0 18/09/2018 | Elaboracao da Dica Maria Eugénia
2,0 07/11/2018 | Reelaboracao da Dica Maria Eugenia
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