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Sentenca - Cartério

1. Configuragao da Serventia:

Para gue esse procedimento de controle de entrega dos projetos de sentenca funcione
a contento, caberd ao Juiz ou ao Chefe as Serventia a configuracdo da quantidade de dias
gue aquele juizo aceita para marcar a data da leitura da sentenca.

Essa configuracdo aceitard o minimo de 10 dias e o0 méximo de 60 dias. Ndo sendo
realizada a configuracdo, o sistema contard automaticamente o tempo méaximo (60 dias).

Para realizar a configuracdo, o chefe da serventia devera clicar no menu Outros/ Outros
Cadastros/ Serventia.

% DCP - Regional da Barra da Tijuca - Cartério do I Juizado Especial Civel (209010} -
Cartério  Corregedoria JuizLeigo  Organizagdo | Outros Cadastros

Ki QG i v |

Agenda de Audiéncias

Infancia e Juventude CMNJ GRERJElet. Cadastros Menu Principal

Cidade

Destinatario

Diploma Legal

Feriado

MNatureza da Divida Ativa
Pais

Processo Eletronico

Tipo de Resultade de Audiéncia

Figura I - Submenu Serventia.
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O sistema abrira a tela a seguir:

;I il Gravar

Juizo: I | Juizado Especial Civel

Fluxoz Autamaticos

i

_ LCancelar
— Contagemn de Prazos Processuais
Forma de contagem de prazo:  |Djaz comidos ,I Sair
DIOCEessUals

— Prazo para Apregentagdo do Projeto de Sentenca

I &0 diaz

Prazo minima: 10 [dez)] dias
Prazo mawsima: B0 [zezzenta) diaz

@

Figura 2 - Tela Configuracdo de Serventia.

Caso deseje que o juiz leigo marque a leitura do projeto de sentencas com prazo inferior
a 60 dias, o usuario devera deletar o valor “60” e incluir o prazo que sera utilizado naquele
juizo, gravando em seguida. No caso abaixo, alteramos para “30” dias.

Juizo I | Juizado Ezpecial Civel

Flusoz Autornaticos

— Contagem de Prazos Processuais

Forma de contagem de prazos

Diaz coridos

Gravar
LCancelar

S air

juiz Leigo - Controle de Projeto de Sentenca - Cartério

DIOCEssLals

— Prazo para Aprezentacdo do Projeto de Sentenga

Prazo minimo: 10 [dez] dias
dias Prazo masimo: B0 [zezzenta] dias

an

Figura 3 - Prazo para Apresentacdo do Projeto de Sentenca.
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A A Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro

Diretoria-Geral de Tecnologia da informacdo e Comunicacao de Dados
A3 ¥) Departamento de Atendimento e Suporte ao Usuario

2. Manter a lista de juizes leigos atualizada e cadastro
de e-mail correto

Outra questdo importante diz respeito a lista de juizes leigos ativos na serventia e
cadastro de e-mail correto. Para manter a lista atualizada, o Chefe do Cartério deverd
imprimir a lista de Funcionérios, acessando o relatério através do Menu: Impressao/
Outros/Funciondrios da Serventia.

§} DCP - Regional da Barra da Tijuca - Cartério do 1 Juizado Especial Civel (209010) - EUGENIA
Processos Guias Etiquetas Texos Inf.Juventude Livro Tombo Penase Medidas Diligéncias Distribuigio GEAP  Estatisticas ~ Outros  Menu Principal
@ | 5 ‘ ﬁ ‘E? | IR ‘ @ ‘j Agées por Competéncia
Agges do Sistema x Agdes da Estatistica de CGJ

Assuntos por Competéncia

Classes per Competéncia
Modelos de Textos da Serventia
Lista de Textos Padronizados

Jutzes Leigos

Personagens Especiais

sssssss

Figura 4 - Submenu Funcionarios da Serventia.

Na tela a seguir, selecione apenas a opcao “Juiz Leigo”.

— Cargos Ok |
[ Entrevistadar -
[ Escrivio LCancelar |
[ Eztaairio
[ Funcionério de Orgdo Externa Sair |
[ Juiz E|
i - Dezabilitado pela 501

Desmarcar Todos Marzar Todoz |

W Exibe setores onde cada usuénio esta cadastrado

— Destino

* Tela " Impressora

Impreszsora

Figura 5 - Opc¢ao juiz Lelgo.
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Diretoria-Geral de Tecnologia da informacdo e Comunicacao de Dados
PJER Departamento de Atendimento e Suporte ao Usuério

De posse da listagem, verifique se algum desses juizes leigos nao trabalha mais naguele

Cartério.

Tribunal de Justica do Estado do Rie de Janeiro Emissdo: 20/02/2019 Fagina: 1
Regional da Barra da Tijuca
Cartério do | Juzade Especial Civel

Funcionarios da Serventia

Home Cargo

Aline . . Juiz Leigo
Brunno Juiz Leigo
Viviane Juiz Leigo

Total de Funcionérics: 3

Para realizar o acerto, o chefe da serventia deverd acessar o Menu Outros/Cartério e o
submenu Funciondrio. Pesquisar o juiz leigo que ndo estd mais trabalhando no cartério e
desmarcar a opcao “Ativo”. Grave em seguida no botao OK.

Aproveite e verifique se 0s e-mais dos juizes leigos cadastrados estdo corretos e acerte-

0s, caso estejam errados.

i i Ok
Funcianériu:l T I“v’l‘v'lane 2 | u]

Lancelar |

katricula: IT Logir: I = "
Sair

‘

M arme: I\-’iviane !

Cargo: I 19 IJuiz Leigo j ;"Jl
Fungao: I 3 IJuiz Leigo j il

W it jus. br

Email:

Setores:

Stuacdo na serventias [ Ativo Marcar tados | Desmarcar todos

Figura 6 — E-mail do juiz Leigo.
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!‘ E! Poder Judiciério do Estado do Rio de Janeiro
Diretoria-Geral de Tecnologia da informacdo e Comunicacao de Dados
Al d] Departamento de Atendimento e Suporte ao Usuério

ATENCAO: Além do procedimento acima, deve-se ressaltar a
A importéncia de abrir chamado para retirar o acesso do Juiz Leigo da
Serventia. Isso deve ser feito através do Telefone 3133-9100 pelo
Chefe do Cartério ou pelo seu substituto. S6 deve ser solicitada a
retirada, quando o juiz leigo ndo possuir mais Projetos de Sentenca
para entregar ou depois que todos forem redistribuidos.

No caso do cadastro de e-mail, o juiz leigo deverd atentar para o fornecimento
do endereco de e-mail correto. No momento em gue o chefe de serventia for realizar o

cadastro, o sistema emitird a mensagem de alerta abaixo:

Fwwﬂ 140373 IRafael

Matriculs: IMU373

Nome: |Rafael

Cargo: | 13 |Juiz Leigo
Fung3o: I 37 lJuizLeioo
Emat [ @i

Atengdo

Sel
¢ Caso o e-mail informado esteja errado, ndo serd recebido futuras
£ k intimagdes, prazos restantes e projetos disponiveis

oK | |
T Servidr devignado hos Temas G AT ST T Res TIOE R AT ﬁ

Finais de Processos
I Final ]

r

Figura 7 - Mensagem de Atencdo.
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A A Poder Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro

Diretoria-Geral de Tecnologia da informacdo e Comunicacao de Dados
PJER Departamento de Atendimento e Suporte ao Usuério

OBSERVACAO: Caso o e-mail do juiz leigo esteja cadastrado de forma
@ incorreta, poderd gerar erro no fluxo do JEC, ocasionando o nao

recebimento de futuras intimacdes, prazos restantes e projetos
disponiveis.

3. Resultado de Audiéncia - Projeto de Sentenca

Quando o juiz Leigo escolher o Resultado “54 - Realizada - Projeto de Sentenca”,
precisard obrigatoriamente preencher o campo Data de Leit. Sent. com uma data que néo
ultrapasse o prazo que foi configurado pela serventia. O sistema ndo permitira a inclusdo da
data que nao respeitar esta regra e disponibilizard uma mensagem impeditiva. Vale lembrar
gue o sistema fard a conta de quantos dias o juiz leigo tem para marcar a data da leitura
baseada na data da audiéncia e ndo na data em gue se esta colocando o resultado.

juiz Leigo apresentar o seu Projeto. Muito cuidado e atencdo no
preenchimento desta data pois no dia seguinte a data incluida o
sistema fechara o andamento, impedindo o juiz leigo de inciuir o projeto
de sentenca.

@ OBSERVACAO: A Data da Leitura da Sentenca é a do prazo final para o

B3+ Audiéncia [==]
Agenda: 4 | Agenda de Conciliacdo, Instrucio e Julgarmento - P
| | J J Gravar
Inclusdo: 08/01/2019 (TESTEDCP) Alteracio: [)
Data: Frocesso: |0000) |2019.6.19.0209 Data: [10/01/2013  H. [10:00 Cancelar
Tipo de Audigncia: | 12 |Cc-nu:i|ia;:§c-, InztrugEo e Julgamenta j ? Sair
Participartes —
I Ministério Pblico [~ Defensoria Poblica [~ Curador Movo
Def. Puib. Tabelar: |
Data Hara N . O ; Encluir
1l x L1 1 g
b | 10/01/2019 | 10:00 Atengio P —| J
ﬂ ? Importar .doc

i

A data da leitura da sentenca desta audiéncia € maior que o tempo

& l % maximo estabelecido na configuragdo 'Prazo para Apresentacdo do
Projeto de Sentenga’. O tempo maxime da leitura nesta serventia € de
30 dias

Textos

Impririr Pauta

A

Proc. Eletrdnico

oK

rTo—— Res Andamento
Tam.:

Data de Leit. Sent.: [25m4./2019 Hara Leit. Sent.: [15.00 Exibir Videno

Depoimentos: Documentos

Figura 8 - Mensagem de Atencéo.
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Diretoria-Geral de Tecnologia da informacdo e Comunicacao de Dados

Finalizada a audiéncia, o sistema abrird automaticamente o Andamento “59 - Remessa

ao Juiz Leigo”, conforme demonstrado a seguir:

B3+ Andamento de Processos - Cartdrio do I Juizado Especial Civel

Processo: IDEIEIEIEIE " [2019.6.19.0209
Partes: I.-’-\M.-’-‘«NDINH.-’-‘« ESTRELS = CIMTYA,

DigtribuicEo: IDSHD‘I f2019

(== =

Gravar

!

Lancelar

ClaszeAszunto: |Prncedimentn do Juizado Ezpecial Civel/fazendério - Cartdo de Crédito / Contratos de Conzumo

Prac. I ;I Alkernar

Belac.: —_—
- 2| |

Préx. Audiéncia; |N50 ha audigncias futuras marcad:

Andamento: I 59 IHemes&a an.Juiz Leigo

Dados da Faze | Elbsl Avisol Distribuiu;Eu:nI Hesumnl Fersonagens Ultimo andamento

[lltima alteracio; 2002420139

I |$<|2>| >

—FRemessa anJuiz Leigo Inclusdo: 2040242019 [dep)
Data: [20/402/2013  Juiz. [Aine ==
— Projeto de Sentenga
Dratar: I— Folhas:l—
Tipox: I I j 2 | F'arte&l
Mu:u:lelu:u:l I j 2 |
Texto: El
Tam.:
He&umu:u:l El
Tam.:
Azzinar I
Retormo da Remessa
’7 Data: I—

Local Yirtual: I REMJL IHemessa anJuiz Leigo

ERIT s

Sair
LimparTela
MNown
E mluir
Processo
Publicagao
Guia Remezsa
Guia Deval,

Testos

R e

Audignciaz

Froc. Eletrénico

Alterar fl. rosto

P

Figura 9 - Andamento de remessa ao juiz leigo.

O juiz leigo tera entdo, até a data marcada para a leitura da sentenca, para finalizar o

andamento da Remessa.

Faltando 5 dias para o término do prazo, o sistema encaminhard automaticamente um

e-mail ao mesmo, usando o e-mail configurado no cadastro do juiz leigo na serventia.

juiz Leigo - Controle de Projeto de Sentenca - Cartério
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A A Poder Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro

Diretoria-Geral de Tecnologia da informacdo e Comunicacao de Dados
PJER Departamento de Atendimento e Suporte ao Usuério

Texto:

“Prezado Senhor juiz Leigo,
Informo que faltam 5(dias) para o lancamento do projeto de sentenca para conferéncia do
processo n2 000000000.2018.8.19.0002. Desta forma, se o projeto de sentenca nao for

apresentado, os autos serao remetidos a concluséo.”

Extluir Responder Etapas Rapidas i Mover Marcas i Edigio Zoom
3 dotec@ijusbr Enviada em: ter 12,0272
At B Pafida

R
wsunto: - Prazo para elaboracio de projeto de sentenga do processo 0000 019819.002

Prezado Sexhor Juiz Leigo,
Informo que faltam 3(dias) para o langamento do projeto de seatenca para conferéncia do processon° 0000 1019.8.19.0021. Desta forma, se o projeto de sentenga ndo for apresentado, os autos serfo remetidos & conclusdo.

Figura 10 - Print do E-mail.

Caso haja o decurso do prazo sem que o andamento de Remessa ao juiz Leigo seja
encerrado, o sistema ird encaminhar outro e-mail ao juiz leigo e também um ao COJES,
informando que o prazo se encerrou e fechando o andamento de Remessa ao Juiz Leigo com
esta informacéo.

E3 - Andamento de Processos - Cartério do 1° Juizado Especial Civel IRy E@@I
Processo (10000 2019.872.0021 E Distribuiggo: [18/01/2019 Gravar
Partes; |MARLL CRISTINA X REGIANE E OUTRO Cancelar ‘
Classeddzsunta: |Procedimento do Juizado Especial Civel/fazendério - Cart8o de Crédito £ Contratos de Consurna Sair
Préw. Audigncia: [N30 hé audigneias huturas marcad: Proc. |
p Felac LimparTela
Andamento: | 53 |F\emessa a0 Juiz Leigo

MHovo
Dados da Fase ] Dbs} Awso] Distribuicéo} Hesumol Personagens}
Remessa ao Juiz Leigo Inclusdo: 12/02/2019 [dep) [ltima alteragdo: 1240242019
Datar [1202/2018 Jyiz [Bru

Excluir

B

Processo
Projeta de Sentenga
Publicacso
Data: ,7 Folhas:
Tipo: [ [ | ﬂ M Guia Remessa
Modelo: | | j 2
Terto: (4 ndamento Encenado Automaticamente por decurso de praza B Tewtos
Tam.: 56 e
F\esumo:| G Audigncias
Tam,
Assinar

Proc. Eletrénico

Retono da Remessa

Data: [12/02/2019

o

Alerar fl. rasto

Localituat | COPLSE [Conchusso ; Decuso do Prazn de Lancamenta do Proiet =[P | B | Hist| P[5 Hist aler '

Figura 11 — Encerramento automatico do andamento 59.
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Diretoria-Geral de Tecnologia da informacdo e Comunicacao de Dados
PJER Departamento de Atendimento e Suporte ao Usuério

Texto e e-mail que seguem para a COJES com o decurso do prazo do juiz leigo.
“Ao Excelentissimo Senhor Desembargador Presidente da COJES,

Serve o presente para comunicar Vossa Exceléncia que fora determinada, ao juiz leigo
XXX, a elaboracdo do projeto de sentenca no processo n? XXX, tendo, entretanto, decorrido
o prazo fixado por este Juizo sem a devida entrega do projeto de sentenca.”

EXCIUIr REspanaer Etapas Kapias ¥ Mover Mareas Eaica0 L00m

De datec @t jusbr

Para:  Pafrica

c

Assunto: Nao apresentado prajeto de sentenga do processo 000 195190021

Enviada em: ter1202/201918:

[
Ao Excelentlssimo Senhor Desembargador Presidente da COIES,

Serve o presente para comunicar Vossa Exceléncia que fora determinada, ao fuiz leigo Brunmo Alves da Costa, 2 elaboragio do projeto de sentenca no processo n° 0001

2019.8.19.0021, tendo, entretanto, decomido o prazo fixado por
este Juizo sem a devida entrega do projeto de seatenca.

Figura 12 - print do £-mall que segue para a COJES.
Texto e e-mail que seguem para o juiz leigo.

“Prezado Senhor juiz Leigo,

Serve o presente para cientificd-lo de que tendo em vista que decorreu o prazo

determinado sem que tenha sido apresentado projeto de sentenca pelo juiz leigo do
processo N2 XXX, remeto os autos a conclusao. ”

Excluir Respander Etapas Rapidas i Mover Marcas i Edigio Zoom

3 dotece@ijjus.or
i MPatica
m

Enviada em: ter 12/02/2

ssunto: Prazo para elaboragéo de projeto de sentenga do processo 0000 019.58.19.0024

Prezado Senhor Juiz Leigo,

Informo que faltam Y(dias) péra o langamento do projeto de sentenga para conferéneia do processon® 0000~ 2019.8.19.0021. Desta fomna, se o projeto de sentenca nio for apresentado, os autos serdo remetidos 4 conclusio.

Figura 13 - E-mail para o juiz Leigo.
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Diretoria-Geral de Tecnologia da informacdo e Comunicacao de Dados
PJER Departamento de Atendimento e Suporte ao Usuério

Apés o encerramento do andamento automaticamente, o sistema ird abrir um

Andamento de “Ato Ordinatério” certificando o ocorrido.

B3+ Andamento de Processos - Cartério do 1% Juizado Especial Civel i EE@
Frocessq: | 0000 |2019.8.19.0021 m Distribuicao: 1870172013 Giravar
Partes: |M.-’-‘n.F|IA CRISTIMA % REGIAME E OUTRO Cancelar ‘
Clazse/aszunto; |Procedimento do Juizado Especial Civelffazendario - Cartdo de Crédita / Contratos de Consumno Sai
Prox, Sudigncia; |N5n h& audigncias fuburas mancads E':ig'c: | j T
Andamente: | 4 | Ato Ordinatdrio Praticada | ﬂ @ %

HNova
Dados da Faze l Dbs] Avisn] Distribuiu;én] Hesumn] Personagens]
Ato Ordinatdrio Praticada Inclugdo: 12/02/2019 [dep] [lltima alteragdo: 1240242019

Excluir

r Proceszszo

- |12s02s208 E
Data: Falhas: Publicagao
. - >
Modelo: | | J - Guia Remezza

Tewto: |Tendo em vista gue decorreu o prazo determinado sem que tenha sida -
apresentado projeto de zentenga pelo juiz leigo, remeto os autos & conclusdo

Textoz

Audigncias

L

Fublicagio

[ D ata de Expediente;
Publicagtes

Irprirnic

if

Froc. Eletrdnica

Figura 14 - Ato ordinatdrio.
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Diretoria-Geral de Tecnologia da informacdo e Comunicacao de Dados
PJER Departamento de Atendimento e Suporte ao Usuério

4. Andamento de Conclusao apés término do prazo

Apés a inclusdo do Andamento de “Ato Ordinatério” com a certiddo, o sistema abrirad
automaticamente um Andamento de “Conclusdo ao juiz”, colocando-o no Local Virtual
“CDPLS - Conclusao-decurso do Prazo de Lancamento do Projeto de Sentenca”.

B3+ Andamento de Processos - Cartario do 2° Juizado Especial Civel i (= = || &=
Processo: ||:":":|D |2D-I 8.8.13.0021 Distribuiggo: | 171042013 ﬂ
Partes: |F|EN.-’-'«T.~'-\ DA SILVA E OUTRO = MARLA CRISTIMA Cancelar |
Clasze/bssunto:; |F'n:ncec|iment0 do Juizado Especial Civel/fazendario - &nticrese / Coizas S ai
Préw. Audiéncia: [Nao ha audiencias futuras marcads % [0000;  2018.8.19.0021 (Secunc_~v| | Altemar
. Relac.: o LimparTela
Andamento: | 1 | Canclusdo ao Juiz ﬂ ? Iﬂ

Moo

Dado: da Faze ] Dhs] f-‘wisu] Distribuicéu] Hesumal Persanagens] Ultimo andamento Ik | ¢<

Concluzdo ao Juiz Inclusdo: 0240242019 [dep) [lltima alteracdo: 0240242019
Data [02/02/2018 |z |Fébio R Processo

Dezpacho/Sentengas/Decizdo

D ata: (" Despacho  Sentenca (& Decizdo ( Assinatura  Folhas:
— Guia Remessza
oo [ | o] 2

E xcluir

Publicagia

i

et | | j ? | Importar doc. |
Testo. B Textos
Tanm.:
Resumn: : Audigncias
| B
Tam.:

[~ M3o pubdintimar partes u
[~ Hédeterminacio  Prazo para cumprimento: " Dialz] © Horals)

Irnprirnir

Froc. Eletrénico

]

Retamo da Conclus3o Alterar fl. rosta

D ata; | Publicar  Data de Expediente; Fublicagties Hist Alter

i

Lacal Wirtual: | CDFLS |Eonclus§n-decurso do Prazo de Langamento do Projeto (j 2 Bl | Hist.| Prz ’5_

Figura 15 ~ Conclusédo ao juiz.
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O juiz entdo podera:

4.1 Decidir dar a sentenca

Caso o Juiz decida dar a sentenca, basta incluir uma sentenca diferente de

homologatéria.

Diretoria-Geral de Tecnologia da informacdo e Comunicacao de Dados

B+ Andamento de Processos - Cartéric do 19 Juizado Especial Civel 1

Processo: | 00000; |20 a.819.0021

Diiztribuig&o: IDE;"D2£2D1 |

Partes: IVIVIANE I I'= SORVETERIA DELICIA

E=i=]

Gravar

i

Cancelar

Classe/dssunto; IF'chedimenta do Juizado Especial Civel/fazendarnio - Cartdo de Crédito / Contratos de Consumo

Relac.:

Andamentao: I 1 IEu:unu:Iu&En anJuiz

Prae. Audigncia: INED hé sudiéncias futuras marcads oG I ;I Alternar

=[7] |&

Dados da Faze | Dbsl .F-Wiscnl Distribuiu;énl Hesumnl Persnnagensl
— Concluzdo ao Juiz Inclusdo; 21/02/2019 [dep) [ltima alteracdo: 210242019

I« |$<|2>| b

Data: |21,=c|2;2c|19 Juiz: |Paulo

=] 2|
— Dezpacho/Sentenca/Decizdo
Data: I21a’D2a’2U'|9 " Despacho ¥ Sentencal € Decizdo © Assinatura F0|h333|

Tipa: I 22 IEHtinto 0 processo por incompeténcia teritorial ;I ? | Partes |
Mndeln:l I ;I ? | Irmpartar doc. |
Terta: |fdsfedidsfsfsdrsfsfsfs EI
Tam.: 22
Resumo: EI
Tam.:

I W30 pubfintimar partes I &to valendo como mandado

[~ Hadeterminacin  Prazo para cumprimento: I = Dials)

Sentenca ]

Tipo de Sentenga

% Sem valor liquido / N3o se aplica

Falha de Req.: I

Livro do Registro; I

{ Com valor liquido

Walor da condenagdo / homologagdo: I

— Retorno da Concluzdo

Data: |2'| A242019

[~ Publicar Data de Expediente:; I Publicag®es |

Sair
LimparTela
Mova
Escluir
Processo
Publicac3o
Guia Remesza
Guia Devol
Textoz

Ludigncias

B e

Imprirnic

Proc. Eletrénico

Alterar fl. rozto

Eo

Lacal Virtual: I AGTRS IAguardando Tranzito em Julgada

| il EI Hist.| Prz: IF

Hist. At ﬁ

Figura 16 — Sentenca dada pelo juiz togado.

Neste caso, apds a assinatura do juiz, o sistema ird fazer a Intimacdo automética do

advogado/partes e colocard o processo no Local Virtual “AGTR} - Aguardando Transito em

julgado”
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4.2 Incluir um novo Tipo de Despacho 20 -
Elaborar Projeto de sentenca

Utilizando esse Tipo de “Despacho”, o sistema disponibilizard uma aba denominada Juiz
Leigo. Nesta aba aparecerdo todos os juizes leigos ativos na serventia {(ver item 2 acima),
com excecao do juiz leigo que nac entregou o projeto de sentenca no prazo devido.

Neste caso serd obrigatéria a selecdo de um juiz leigo. Se o usuario tentar gravar o
“Despacho” do Tipo “20” sem escolher um juiz leigo, o sistema dard a seguinte mensagem:

B+ Andamento de Processos - Cartorio do 2° Juizado Especial Civel | E' = '@
Processo: |D0000E J2019.8 18,0021 Distribuico: |—'33 IIERE ﬂl
Partes: |HUBENS ¥ BIO TECMOLOGY Cancelar |
Clasze/Aszunto: IF'n:ncedimentn do Juizado Ezpecial Civel/fazendérnio - Consdrzio / Contratoz de Consumo Sai
Préx. Audigncia: |N5EI ha audiéncias futuias marcadz L1905 . I LI Alkernar
: Relac.: =T LimparTela
Andamenta: I 1 IEDncIusEo anJuiz LI ? I !

Hovo

Dados da Fase I Dbsl Avisol Distribui;%ol Hesumol Personagens Ll aieenzile I |S<|2>| N

~Conclusdo aoJuiz  Inclusdo: 12/02/2019 [dop]l Ullima alterago: 12/02/2019 Excluir

Data: [12/02/2013  Juiz: |Fébio| =l 2| Processo |
— Dezpacho/Sentenca/Decisdo
Publicagao |
Data: I2UHU2J2U19 {* Despacho ( Sentenga { Decisfo & Assinatura Folhas:l
Tipo: I 20 IEIaborar Projeto de sentenca ;I ? | F'artesl MI
MDdE|DZ| I j ? I Importar dac. | Guia Deval. |
Teuto: fdsfdsfdsfzgdead dodedgs El Textos |
Tam.: 24 uditrc
[ST— E| Audigncias |
Tam.:
™ Mo pub/intimape= [ bieinlend ey am
Atenca L
[~ Ha determinacy g b Horals]
. Azginatura | Agzinar I
F |~. Favor escolher o juiz leigo. it |
Pub//Intimar Paf =
Proc. Eletrénico |
Mome rojetos Pendentes
| [ |Rafas oK |
" " |

Figura 17 — mensagem de Atencéo.
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Na aba Juiz Leigo aparecerdo duas colunas: Nome e Projetos Pendentes. Essa Uitima
coluna serve para que o juiz togado, ao escolher um novo juiz leigo, tenha ciéncia se o que
estd sendo escolhido possui algum projeto pendente.

Pub/Intimar Partes T Juiz Leigo ]

Mame Projetos Pendentes
B | [T |Rafael 1
[ [Wiviane 1]

Figura 18 — Aba juiz Leigo

Caso ndo exista outro juiz leigo ativo na serventia, a aba aparecerd em branco. Neste
caso, o juiz poderd solicitar ao COJES um juiz leigo para atuar na serventia provisoriamente.
Este deverd ser habilitado para atuar na serventia e aparecer como uma opcdo na aba Juiz
Leigo, no sistema DCP.

Escolhido o novo “juiz leigo”, e assinada a conclusdo, conforme demonstrado abaixo,
inclua o andamento de Envio Eletrénico, intimando as partes/advogados vinculados,
conforme o despacho e publicando também, caso alguma parte ndo tenha advogado

vinculado.
B3+ Andamente de Processes - Cartdrio do 2° Juizado Especial Civel - | = | = | £3 |
Processo: |00000 2014.8.19.0021 Diistribuig8a: [08/01./2013 Giravar
Partes: [RUBENS ' BI0 TECNOLOGY Cancelar |
Classeddgsunto: |Pracedimento do Juizado Especial Civel/fazendério - Consdroio / Contratos de Congumo Sai
Pré. Audiéncia: [Nao ha sudincias fuluras marcads  F'08- | ~|
Relac T LimparT ela
Andamento: | 1 | Conclusio a0 Juiz | ﬂ @
Hovo
D ados da Fase I Dbs} Awso] Distmbuig%o] Hesumo] Persanagens] K 33 | 31
5 A B2
Conchisio aoduiz  Inclusde 12/02/2019 [dopl  Ulima akeragiio: 20/02/2018 Lk
Date: [12/02/2019 Juiz [Fébio x| ? s
Despacho/Sentenga/Decisio
Publicagio
Data: [z0/m2/20M9 & T T T Falhas:
Tipo: | 20 [Elaborat Projeto de sentenga =] 2 BT
Modsla | ‘ =] @ | |
Texta: [para elaboragdo do projeto de sentenga E Textos
Tam.: 38 ol
Resumn" E Audighcias
r r Tam,
r Prazo para cumprimento: (. [
Irnprirair
Pub/Intimar Partes Juiz Leigo ]
Proc. Eletidnico
‘ | | Mome Frojetos Pendentes
b | I [Ratael 2
1 L7 [Ernnc [
Retomo da Conclusdo Al sl
Dets: [20/02/2012 ¥ Publicar  Data de Expedirte: [21/02/2019  Publicacdes Hist. Ao, W

Figura 19 - selecdo de juiz leigo.
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B3+ Andamento de Processos - Cartorio do 2% Juizade Especial Civel

\_@
3
&

Processar 000001 J2018.8.19.0021 Distribuigde: [08/01/2019 Gravar
Partes: IHLIEENS #BIO TECHOLOGY (S |
Clazzedbszunto: IPlocedimento do Juizado Ezpecial Civel/fazendario - Consdrcio / Contratos de Consumo Sair
Praw. audigncia; |N§D ha audiéncias huturas marcads L0 I ;I Alernar
Relac.: JERRa e .
- - ” LimparTela
I Andamento: | B3 |Em-'||:| de Documenta Eletrdnico | LI -] I e
Hovo
Dados da Fase | Dbsl .t'l'wisu:ul Distribuiu;éol Hesumol F'ersu:unagensl 1< | <« > -y
—Envio de Documento Eletrdnico InclusSo: 2040242019 [dop) [ltima aleragdo; 2040272019— [SAEED
~ Data Tipo de Intimagdo ——————— [~ Destinatario Processn
|2I:If"D2f'2D1 9 = Juiz " Sementia ¢ Testa P " Oigdo € Personagem € Outbros
— Ato do Juiz Publicag3o

para elaboragdo do projeto de zentenca :
uia Remesza

Guia Devol.

Textoz

=]
De&tinatTéillr::g: I I j il
D estinatanio: I I j il

8' e | E xcluir |

Tipo Dezcrigdo Datalnt./Rec. | Int/Rec, | =~
b | Advogado AGUIMALDD

B e

Audigncias

Froc. Eletrdnico

i

Figura 20 - intimacdo — Andamento 68.
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Apés, faca uma nova “Remessa ao juiz Leigo” escolhido no andamento de conclusao,
colocando o processo no Local Virtual “JLEPRO - juiz Leigo — Projeto”.

B+ Andamento de Processos - Cartorio do 2° Juizado Especial Civel (EUGENIA) | = | = | G |
Processo: [0000C [2018.813.0021 Distribuig3o: [08/0172013 %
Partes: |F|LIBENS % BI0 TECHOLOGY Cancelar |
Claszedszunto: |F'mc:el:|iment0 do Juizado Especial Civel/fazendano - Consdicio / Contratos de Consurmo Sai
Préw. Audigncia: |N§D ha audiéncias futuras marcad: EIEDIZC } | j
e LimparTela
Andamento: | B9 |Remessa aoJuiz Leigo ﬂ 2 Iﬂ
MNowvao
Dados da Fase ] I:Il:ml Avim] Distribui;:En] Hesumo] Permnagensl I | <« |
- - by I
Remessa ao Juiz Leigo Inclusdo; 2040242019 [dep) [llima alteracdo: 20/02/2019 Exchir
Data: |20/02/2013 iz |Riafael ~| ? Processo
Projeto de Sentenca
Publicagio
[rata: Folhas:

Tipa: | | ﬂ 2 Partes Guia Remezza
Mcu:leln:l | ﬂ 2

it

Texto: B Testos
Tam.: S
Resumo: | B Audigncias
Tam.:

e |

Proc. Eletrénico

Retomo da Remesza
Drata:

Alterar fl. rosto

Lu:uc:al\-firtual:l JLEPRD |JuizLeigo-F‘ru:uietn ﬂ 2 E Hist.| Prz: |5_ Hist. Alter. ’i

Figura 21 — Andamento de Remessa ao juiz leigo.

P

Para que o Juiz Leigo tome ciéncia de que existe este novo projeto para fazer, o sistema

iréd encaminhar um e-mail para o mesmo com a informacao.

Texto do e-mail:

“Prezado Senhor juiz Leigo,

Serve o presente para cientificd-lo de que fora determinada a elaboracdo do projeto de
sentenca no processo n? XXX, estando os autos disponiveis no local virtual “JUIZ LEIGO -
PROJETO".
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5. Redistribuicao para Outro Juiz Leigo

Diretoria-Geral de Tecnologia da informacdo e Comunicacao de Dados

Caso seja necessario redistribuir um processo para outro juiz leigo devido a qualquer

outro motivo que ndo seja o atraso do Projeto de Sentenca, por doenca, por exemplo, o

procedimento devera ser o seguinte:

No Andamento de “Remessa ao juiz Leigo”, o Chefe do Cartério deverd colocar a Data

atual e escolher qualguer Tipo de sentenca, pois isso ndo influenciard e nem aparecera para

0 usuério externo. No campo Texto digite o motivo da redistribuicdo, por exemplo “Projeto

de Sentenca Redistribuido devido a doenca do juiz leigo indicado”.

B+ Andamento de Processos - Cartério do 29 Juizado Especial Civel |

Processo: |DDDD‘ |2D-I 3.8.13.0021 Distribuigdo: |08/02/2019
Partes: |JUSE MEMDES » SORVETERIA DELICIA

[= = |[==]

Grawar

LCancelar

Classesbzsunto: |Procedimento do Juizado Ezpecial Civelfazendério - Consdreia ¢ Contratos de Consumo
Préw. Audiencia: |N&0 ha audigrcias futuras marcads Proc. | |
Relac.:
Andamenta: | 59 |Remessa ao Juiz Leigo ﬂ 2 @
Dados da Fase ] Dbsl Avisa I Distribui;%o] Hesumol Personagens ] Olhe aremme I <3| 51

Remesza ao Juiz Leigo Inclusdo: 22/02/2019 [dep) [lltima akeracso; 22/02/2019

Data: [22/02/2013 | iz [Brun [
Projeto de Sentenga
Data: [22/02/2019 Falhas:

Tipa: | 27 |F|ea|i2adaTransag§0F'enal j ? Partes
Modslo: | [ vJ 2

Tento: "Projeto de Sentenga Redistibuido devido a doenga do juiz leigo indicado B
Tam.: 73
Resumao: | E
Tam.:

Agsinar

Retorno da Remessa

Data: ,7

Local\firtual:| REM.IL |Hemessaa0Jui2Leig0 j ? E Hist. | Prz; E

Figura 22 — campos Texto.
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Cliqgue em Assinar. A tela Autorizacdo serd disponibilizada. Preencha a Senha com a
senha do DCP, conforme demonstrado a seguir:

B3+ Andamento de Processos - Cartério do 2% Juizado Especial Civel |

o]

= ]=]

Processa: |0000C f2018.8.13.0021 Distrbuigo: [08702/2019 o |
Partes: [JOSE % SORVETERIA DELICIA Cancelar |
Clazzesbszunto; IF'racedimentD do Juizado Especial Civel/fazendano - Conzdrcio / Contratoz de Conzumo S ai
Praw. Audigncia: INED ha audiéncias futuias marcad: /0% . I ;I Albernar
—— Helki i LimparTela
Andamento: I 03 IHemessa anJuiz Leigo LI 2 I X
— Hovo
Dados da Faze |l_n|-. | tvicn | Drickiboie®ie] Brecieen] Dersmeznees | Hlima andamenta | 1 -~
~Femessa ao Juil (1) Autorizagdo | £ | Ercluir
Data |22/ Proceszo
— Projeto de Se

tric Publicaz3o
Data: [0/ A Usudrio : IEI
Tipi: I @ J E I— Guia Remesza
todelo: I ' Guiz Dewal.
Texta: [vp OK I Cancelar |
I ro|

Textoz

L

Rezuma: I Audignciaz
Digite a identificagao e senha de um usuano autonzado para prosseguir.

A zzingr

Figura 23 - Tela Autorizacéo.

O andamento, entdo sera fechado e a conclusdo ao juiz serd aberta.
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Neste caso, 0 juiz devera ser alertado para utilizar o Tipo de “Despacho” “20 - Elaborar
Projeto de Sentenca”, para que o sistema libere a aba Juiz Leigo. Assim, ele poderd escolher

outro juiz leigo ativo na serventia.

Diretoria-Geral de Tecnologia da informacdo e Comunicacao de Dados

B3+ Andamento de Processos - Cartério do 2% Juizado Especial Civel |,

Processo: |0000 [2019.8.19.0021
Pates WOSE 5% SORVETERIA DELICIA

Distribuigdo: |08/02/2015 ﬂ

Cancelar

Clazzeibzsunto; |F'ru:uceu:|imento do Juizado E special Civelfazendario - Consdrcio ¢ Contratos de Consumo

=l
=l =] |2
(lltima andamento

Dadoz da Fase l Elbsl .ﬂ‘wisul Distrihuigéol Hesumol Perzonagens Ik
Incluzdn:; 22/02/2019 [ltima aleragdo: 2240242009
Juiz | Fébio

Proc. |

Préw. Audigncia: |NED h& audigncias futuras marcad: Relar.

Andamenta; | 1 |I:Dnc|us50 a0 Juiz

<<
Concluzao ao Juiz
Data (227022019

=] @
DezpachosS entencas/D ecizdo

Data: [22/02/2019 & Despacho ¢ Sertenca ¢ DecisSo ¢ Assinatura  Folhas:

Tipo: | 20 |EIaI:u:urar Frojeto de sentenca ﬂ ?
Mu:uu:lelo:| | j ? | Importar doc. |
Testo: E
Tam.:
Hesum0:| E
Tam.:

[ MN3o pubdintimar partes [ &t valendo cormo mandado

Praza para cumprimenta: " Dialz] € Horalg]

[~ Ha determinagao

Pub/lntimar Partes T Juiz Leigo ]

Haome Projetos Pendentes
F| M |Ratael 2
[ |Brunnc 7

Retarno da Conclusdo

Data: |~ Publicar Data de Expediente: Publicactes

j ﬂ ﬂ Hist. | Prz lﬁ

Local Wirtual: | COMPS |D:unc|us§u:u -Werficacdo Projeto de Sentenca

:

Sair
LimparTela
Mowo
Excluir
Proceszo
Publicacaon

Guia Remezsa

Tentos

Audignciaz

it

Irmprirnie

Froc. Eletrdnico

E

Aleerar fl. rosto

Hizt. dlter.

i

Figura 24 — Aba juiz Leigo.
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6. Histérico de Versoes

Versao Data Descricdo da alteracao Responsavel
1.0 22/02/2019 | Elaboracdo da Dica Maria Eugenia
1.1 26/04/2019 | Acerto na pégina 8. joanna e Maria EugEnia
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