TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

DGTEC - Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao

DERUS — Departamento de Relacionamento com o Usuério

Dica da semana — Intimacao Eletrénica para Ministério Publico —

Nas Varas Criminais da Capital, quando € incluido o andamento de
Remessa com o Destinatario 2 — Tribunal de Justica, o Sistema devera colocar
automaticamente o local virtual “Remetido Para O Tribunal de Justica”, conforme
tela abaixo:

Tela 1 — Observe que o campo Processo esta branco, indicando que o mesmo é
fisico
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Enquanto o processo apresentar a Localizagao: Processo Remetido
ao Tribunal de Justica o cartério podera excluir o andamento. Se a
localizacéo j& estiver como: Processo Tramitando no Tribunal de Justica,
0 serventuario ndo mais podera excluir a remessa, pois 0 mesmo ja sofreu
autuacéo pelo Tribunal.




Apés a devolucdo do Processo pela 22 Instancia, tanto definitivamente
como uma “Baixa para Diligéncia’, € necessario verificar as informacdes na arvore
do processo para que se faga o preenchimento da tela do andamento de remessa.

Atencdo: Os andamentos realizados pelas Camaras NAO SAO
MIGRADOS para o DCP. As Camaras usam o sistema EJUD, portanto
aparecerdo para as Serventias os PDFs criados pela 22 instancia, mas nao
seus andamentos.

Para visualizar o que aconteceu na segunda instancia o usuéario devera

wA

verificar a “arvore de documentos”, para isso devera clicar no Botao
localizado também na tela de andamento Individual.

O sistema em seguida apresentara a tela abaixo.

Tela 2 — Veja que os documentos que sao pertinentes a 12 instancia vem em um
agrupador com a descricdo de outros, os demais sdo os documentos produzidos
na segunda instancia. Os documentos da 12 instancia ndo aparecem totalmente
indexados porque o processo foi Digitalizado em blocos pela empresa que
trabalha na Central de Digitalizacao.
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Tela 3 — Os Documentos gerados na 22 Instancia aparecerao indexados, conforme
demonstrado abaixo.
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Com base nesses documentos apresentados no visualizador inseridos pela
22 instancia, deverao ser preenchidos os campos do andamento de Remessa.

- Intimando o Ministério Publico

Para intimar o Ministério Publico basta realizar o andamento 68 — Envio de
Documento Eletrénico.

Faz-se necessario escolher o tipo de Ato (1),
Se for intimar do ultimo despacho do juiz deve-se escolher a opc¢ao JUIZ.
Se a intimagé&o se referir ao ultimo Ato Ordinatdrio da Serventia deve-se utilizar a
opcao SERVENTIA.

ApOs essa marcacéao deve selecionar o Destinatario. No caso do Ministério Publico
deve-se escolher a opgao Orgéo (2)

Tela 4 — Andamento de Envio Eletrénico



Andamento de Processos - Cartorio da 6° Vara Civel (RENATACHAVES)
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Em seguida deve se escolher o Tipo do Destinatario (3), que esse caso é o
MP e o Destinatéario (4) que é a promotoria a ser intimada

Cada cartério tem a sua promotoria especifica. Caso nao apare¢a no campo
Destinatario a Promotoria de seu cartério deve-se abrir um chamado no 3133-
9100 informando isso para que seja corrigido.

Ao final clique no botao “Incluir” (5).

Importante ressaltar que poderdo ser intimados véarios 6rgdos no mesmo
andamento, para isso basta repetir a operacdo novamente.

Caso seja inserido um personagem errado, 0 mesmo podera ser excluido
antes que seja gravado o andamento.

Quando o andamento for gravado o sistema apresentara a mensagem
informando que o documento foi para o local de assinatura. O numero de



personagens inseridos sera igual ao nimero de documentos gerados para a
assinatura do Escrivao / RE.

Para realizar essa assinatura, basta ir ao menu “Envio Eletrbnico =
Assinatura / Expedicdo de Documentos — Escrivao”, o sistema abrira a tela abaixo

Tela 5 — Tela de Assinatura do Escrivao
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Para assinar, basta marcar a caixa ao lado do documento e em seguida
clicar no botdo “Assinar”. Antes desse procedimento o Token devera esta inserido
Nno micro.

Se por ventura for necesséario excluir algum documento enviado
erroneamente, isso devera ser feito nessa tela, também selecionando o0 mesmo e
clicando no Botao “Excluir”.

Esse procedimento ira excluir o personagem da tela do andamento.

O documento somente ficara visivel para o intimado a partir do
momento que este for assinado.




Ap0s a Intimagéo devera ser aberto um andamento de Remessa, como ja €
feito hoje, para o MP, porém se faz obrigatério colocar o processo no Local Virtual:
“Aguardando Manifestacao do MP”.

Este procedimento s6 precisa ser realizado para INTIMACAO DO MP. Para
intimar Defensoria, Advogados ou Partes ndo é obrigatorio incluir o andamento de
Remessa apos a Intimacao.

Isso precisa ser feito para que quando o MP se manifestar através do
Portal, o sistema troque automaticamente o local virtual para: “Processo com
Manifestacédo do MP”.

Tela 6 — Andamento de Remessa ao MP
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Observe que apos o MP enviar seu documento o sistema ira alterar o local
e mostrara o documento através da Aba: Documentos a Juntar na tela do
andamento individual.

Tela 7 — Andamento de Remessa ao MP com a Cota a ser juntada.



=% Andamento de Processos - Cartdrio da 6 Vara Civel (RENATACHAVES)
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Quando o andamento for gravado o documento enviado pelo MP ficara
disponivel na arvore do processo



