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Vinculacao da parte ao
Procurador/Representante

1. Introdugao

Neste manual mostra-se como é feita a Vinculacdo da parte ao seu procurador ou
representante no Sistema DCP e como consultar essa informacao rapidamente pela tela de
Andamento de Processo.

Com a inclusdo desta nova funcdo, ndo serd mais necessario haver preocupacdo com a
incluséo do advogado da parte imediatamente abaixo do nome de quem ele o representa,
visto que serd pela tela de Vinculagdo que o sistema verd a ligacdo entre a parte e seu
representante e nao mais pela disposicao dos nomes na tela.

Este procedimento permitird que, caso TODAS AS PARTES estejam vinculados a um
advogado, a intimacdo dos procuradores seja feita automaticamente, assim que o juiz
assinar o ato processual, liberando o cartério de fazer o andamento “68 - Envio de
Documento Automatico” e o chefe da serventia de assinar tais atos processuais.

OBSERVACAO: As vinculacdes também poderdo ser feitas pelos
@ proprios advogados ao encaminhar as iniciais e peticOes
intercorrentes através do Portal de Servicos. Desta forma, os
advogados dos réus ndo precisardo mais ser incluidos pelos
funcionérios dos cartérios pois serdo vinculados assim que a peticdo

for junta ao processo.

Na protocolizacao das peticbes pelo portal, o advogado vai informar se é advogado do
polo passivo ou ativo do processo:
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Protocolizar

Clique aqui para baixar o Assinador Livre

Esta funcio destina-se ao protocolo de Peticdes Intercorrentes, além dos seguintes recursos:

- Recurso Extraordinario;
- Recurso Especial;

- Agravo,

- Recurso Ordindrio e

- Embargos Infringentes.

0 AGRAVO DE INSTRUMENTQ, do art. 524 DO GPG, é interposto em "Petigdo inicial
eletrénica de 2° instdncia’

[] Prioridade - Pessoa ldosa - Lein® 10.741/03

Himero do Processo: 0000020-19.2015.8.19.0209
Regional da Barra da Tijuca Cartdrio da 1% Vara Civel
Assunto: Pagamento com Sub-rogacdo
Clagze: Consignacdo em Pagamento

Selecione o Polo e escolha ao menos uma das partes a gual representa: _PJ

() Polo Ativo (") Polo Passivo () Outro

|\|’0Itar I Praximo | Finaliza I Cancelar

Figura 1 - Selecdo do Polo do representado no portal.

Feita esta selecao, o sistema mostra todos os personagens daquele polo para que ele

possa selecionar um ou mais partes.
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Caso ele esteja representando o polo passivo e ainda ndo esteja incluido no processo, o
sistema ird inclui-lo assim gque a peticdo for junta aos autos.

Protocolizar Clique aqui para baixar o Assinador Livre

Esta fungdo destina-se ao protocole de Peticdes Intercementes, além dos seguintes recursos

- Recurso Extraordinario;
- Recurso Especial;

- Agravao

- Recurso Ordinario e

- Embargos Infringentes

0 AGRAVOD DE INSTRUMENTO, do art. 524 DO CPC, é interposto em 'Petigdo inicial eietronica
de 2% insténcia’

Prioridade - Pessoa ldosa - Lei n® 10.741/03

Mimero do Processo: 0000020-19.2015.5 19.0209
Regional da Barra da Tijuca Cartorio da 1* Vara Civel
Assunto: Pagamento com Sub-rogagdo
Classe: Consignagdo em Pagamento

Selecione o Polo e escolha ao menos uma das partes a qual representa: _PJ

Polo Ativo # Polo Passivo Cutro

#| PADARLA DA ESQUINA
HOMOLOG

#| BVC
PATICIA BOCAD
12 JEC

#| INDUSCASA ARTEFATOS DE CIMENTOS LTDA
HERCULES FORTE
GABRIELA
PATRICIA GOMES
TICIO
MARIO DE ANDRADE
FSDFDSFDSF
DSFDSF

Figura 2 — Escolha das partes do polo.

Quando a(s) parte(s) ainda ndoc possuir(em) advogado(s) vinculado(s) a ela, o sistema
mostrard uma mensagem ao usuéario lembrando-o de fazer a vinculacdo na tela de Alteracao,
0 que sera demonstrado a seqguir.
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2.Vinculacao das Partes

A vinculacdo pode ser feita a partir do procurador ou da parte na tela Alteragdo de
Processo na aba Personagens. Veja o que é mais produtivo fazer para cada processo.

2.1Vinculacao do Procurador as Partes

Na tela Alteracdo de Processo, preencha o n2 do Processo e tecle ENTER. Na aba
Personagens, selecione o advogado que deseja vincular as partes. Clique no botao Vincular.

B3 Alteragdo de Processo =] =
Processa: | 0007 |2D15.8.19.I3209 Gravar
Vara: |I Juizado Especial Civel j ? Cartdrio: |Carto’rio dao | Juizado Ezpecial Civel j Cancelar
Ofic. de

Registio: 48 Oficio de Aegistra de DistribuicEo j P | Proc. de Origenn: | S |2U1 8.8.19.0209 Sair

Inchusdo: 21/058/2015

Dados Basicos | Personagens ] Carta Elecatérial Outros Qados] GF!EF!Q] Dbs;] Axisnl Etiqueta
Personagens do Processo  Poseas Ficion Petica Inicisl
Tipo: :lv " Peszoa Juridica . .

CodIFZ)  Mome: [ Justica gratuita

| | _r Documentos

Dacumentos do Perzonagem gy
d Proc. Eletrdnico

i

CPF: | RG: | Drgdn Exp.:
tlar! | Incluir Ailterar | Excluir |

Tipa da parte Maome da parte Winculado | Situagdo | Intim. Autom, | J.G ﬂ

Autor ANA, r Afiva r r j
| |Réu CARLOS r Aliva r r

b | Advogado | R123456 FRANCISCO CARLOS r Aliva I " j

[ ﬂ Custas
4] | i

B

Figura 3 - Selecdo do procurador.

A tela Vincular Procurador/ Representante a Personagens serad aberta. E muito comum
um advogado ficar responséavel por todas as partes de um mesmo polo. Esta opcdo acelera
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a vinculacao, uma vez que a vinculacao é feita de uma vez sé do advogado com guantas

partes existirem naquele polo.

Marque a opcao “Recebe comunicacées eletrénicas” para os advogados que, além de

vinculados, deverdo receber as intimacdes eletrdonicas naquele processo para aquelas

partes.

B3 Vincular Procurador/Representante a Personagens

Procurador/F epresentante

Mome: |RJIET"77 77T T T TS RODRIGUES

Vincular a Personagens do Polo

i {
[~ Recebe comunicacdes eletrinicas

Perzonagens

I | WVinculado

Tipo

4 r MUNTECAD DE REDES ELETRICAS

Autor

¥ EM RECUPERACAD JUDICIAL

Réu

i

Fiéu

Marcar Todos

Dezmarcar Todos ‘

Cancelar

Sair

id?

B

Figura 4 - opcdo “Recebe comunicacdes eletrénicas.

2.2 Vinculacao da Parte ao Procurador.

Cligue em uma das partes para seleciona-la. Em seguida, cliue no botéo Vincular.

Vinculacado da Parte ao seu Procurador/Representante
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B+ Alteragdo de Processo

=] = (==
Processo: (000033304 |2017.8.19.0209 Gravar
Vara: 'Tuizado Especial Civel |- ° Cartorio: |Carl6rio da | Juizado Ezpecial Civel | v| LCancelar

Ofic. de

Fegistro: |4! Oficio de Registro de Distribuic3o v | ? | Proc. de Origem: o 2018.8.19.0209 Sair

[Dados Basicos | Personagens 1 CartaErecatérial Outros Qadusl GHEHJ] Dbs;] Agisu} Etiqueta

Perzonagens do Processo

- Pticio Inicial
Tipa: ’—L| " Pessoa Fisica _ Pretipio Inicial

" PeszoaJuridica X i
Cad(F2]  Nome: [ Justica gratuita

| | _l_ Documentos
Documentos do Personagem Proc. Elebinico
CFF: | RG: | Orgdo Exp.: D —
Yincular - [neluir Alkerar | E=cluir | Tipo Parte |
| | Tipo da parte ‘ Narme da parte |Vinculado | Situagio | Intimn. Autarn. |J.G ﬂ
[ » EAutor [J0an [ Jatve T 17 TT |
| |Réu | DALWANE | T |atve | r | ]
Advogado RJUS[dd NMEY FUNTED GERHARL | Alrvo | | j
Advogado RJOZ 77 GLAURA K™ T r Alivo r r ﬂ Custas
Réu MaR {TOMIETA r Alivo r r
4 »
<>

Figura 5 - Botdo Vincular.

A tela Vincular Personagem ao Procurador/Representante vai ser aberta. Os dados da
parte apareceram preenchidos. Na tabela Procurador/Representante, selecione o procurador
ou representante na coluna Vinculado. Cliqgue também na coluna Recebe Comunicagdes
eletronicas para os advogados que deverdo receber as mesmas. Clique em Ok.

ISERVACAO: Se existirem muitos procurados/ representantes

oB
@ vinculados as partes, apenas trés, por parte, poderdo receber
comunicacdes eletrdnicas.
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e

B3 Vincular Personagem a Procurador/Representante

Cancelar

Sair

i

— Perzonagem
Mome: I S/8
Tipo: IHéu Pala: |Passiva
I — Procurador/Representante
Vinculada | Mar-= Recebe comunic. eletidnicas
Pl T []sF: IMILIO r
r | 5F: aRVALHOD r
r |5M UE DE 50UZ4 r
cal | RJC LIO cal
o | RJC J o
ol RJ1 RODRIGUES [l
Marcar Todos Desmarcar Todoz

B8

Figura 6 — Opcdo “Sem procurador/representante”.

Caso o Representante do Autor seja a Defensoria Publica, faca a vinculacdo também da
mesma forma, incluindo os Advogados TJ000002 DEFENSOR PUBLICO, TJ000003 DEFENSOR
PUBLICO TABELAR ou Ti000004 DEFENSOR PUBLICO TABELAR 2.

B3+ Alteragio de Processo

[=l@ =]

m |2n1 7.8.19.0203

Proceszo I-[

Grawvar

Vaa |1*VaraCivel

COfic. de
Fieqistra:

|3E Oficio de Regiztro de Distribuigio

j il Proc. de Origem: I

oo 2| cansio: [Cansiio da 12 Vara Civel

-

Cancelar

i

[2oe.819.0209 Sai

~Ihehugdo: 149172007

Dados Basicos  Personagens | CartaErecatérial Dutrosgadosl GHEHQI Dbs;l .-’-‘«iisol

Etiqueta

— Personagens do Processo
Tipo: I . 'I

" Pessoa Fisica
 PesmoaJuridica

Peticao Inicial

[ Jushica gratuita

il [

Cod.F2]  Mome:
I I Documettos
— Documentos do Personagem Proc. Elehitrico
CPF: | RG: | Orgdo Exp.: I
Vingularl Ineluir | Alterar | E=cluir | Tipo Partel
Tipo da parte Mome da parte Yinculado | Situagdo | Intim. Autom. | J.G ﬂ
b | Autor JOE v Alivo r r d
Advogado RJC e Alivo cal r
Féu b, |alivo r r j
| Advogadn | TJ000002 DEFENSOR PUBLICO o2l Ativa o2l r ﬂ

Figura 7 - Vinculacdo do Defensor publico.
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Na Tela da aba Personagens, os vinculos feitos aparecem marcados nas colunas
Vinculado e Intimacao Automatica.

B3+ Alteragdo de Processo = |[ =

= |

2012.8.19.000

Pracessa: |UU2*

Vara: | 312 Vara Civel

Offc. de
Reqistro:

Inclusdo: 24/01/2002

18 Oficio de Registro de Diztribuig&o

j ﬂ Prac.

- Ultima Alerag 3o 0440942018

j 2 Cartdrio |Cart6[io da 312 Yara Civel

de Origem: |

]

=]| _ coreen |
ETEEREXT $

Dados BAsicos| Personagens: ] Carta Precatdria ] Dutros Qadm] GRERJ ] Obs. ] Az ] Etiqueta
Personagens do Processo
Tin: ,—_|v " PessoaFisica
(erEE | " PeszzoaJuridica . .
Cod(F2]  MNome: [~ Justica gratuita
| [ || Loeemens |
Documentos do Personagem Proc. Eletiinico
CPF: | RG: | Orgdo Exp:
Wincular | Incluir Alberar | Excluir | Tipo F'alte|
Tipo da parte | Mome da parte Vinculado | Situagdo | Intim, Autom, | J.G ﬂ
Autor ' LACADE ~ Alivo r r j
Advogado AUGUSTO EMILIO W Ao a r
Advogado LLISOM CARNALHO o Aiivg r r j
Advogado 10 HEMRIGUE DE W Ative r r ﬂ Custas
Reu CLESTE 5./4 EM v Al r r
| ALEN PCS 544 W Alivo r r
Advogado 'REZA BASILIO M Akiva v r
Advogada 1 D1 MARIND v Ak v B
Advogado 18 CHAVES = At r r
Ferito MEDEIROS DE r Al r r
L] | 2
B

Gravar

J

Figura 8 -Aba Personagens.

Vinculacado da Parte ao seu Procurador/Representante
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Rolando a barra de rolagem para a Direita é possivel ver outras colunas:

JG — para pedido de Justica Gratuita

R.R - Para Réu marcado como Revel

Dt. Inclusdo ~ Data que o personagem foi incluido no processo

CP - Cadastro Presencial -~ S para quem tem e em branco para guem naoc tem

RC - Recebe intimacdo eletrénico, para os advogados das partes que estdo marcados
para receber as intimacdes eletrénicas naquele processo.

F.

B3 Alteragdo de Processo i' = |£

Processo |UD 2012.8.19.0001 Gravar
Wara: |31 2yara Civel j ? Cartdria: |Eartc’-rio da 31%Vara Civel j
gg;i.stcrli 12 Oficio de Registro de Distribuicdo j P | Proc. de Origem: | - |201 8.8.13.0001 Saip
Inclusdo: 24/01/2012 ] -Ultima &lteragSo: 04/09/2018 |
Dados Basicos  Personagens l Carta Precatdria ] Dutros Qados] GRERJ ] Obs, ] Lz ] Etiqueta

Perzonagens do Proceszso

. ,—;| (" Pessoa Fisica
Tipa: y " PeszoaJuridica . .
CodF2l  Mome: ™ Justica gratuita

| | —l_ Documentos

Documentos do Perzonagem oot
4 Proc. Eletrdnico

CPF: | RG: | Orgdo Exp.:
Vingularl Ineluir Alkerar E=cluir | Tipo Parte

il L

|

Vinculado | Situagdo | Intim. Autorn. | J.G | B.R | Dt Inclus3a CP | RC ﬂ

[ Alivo r | T [2am2mz2 5 ﬂ
¥ Alivo o | [o312ms |5 |5

[ Alivo B | [2a/m/2m2 |5 [N ﬂ

W Alivo r | T [2am/zmz2 N ﬂ Custas
[V Alivo r | [24/m1/2m2 5
4 ¥ Alivo r | T [2a/m/z2mz2 5
[ Alivo ¥ | [osA0/2m2 |5 |5
[ Alivo ¥ | [21112m7 |5 |s
¥ Alivo r | [T [22/08/208 |5 [N
I Alivo I | [11/08/2014 M
Kl 1]

&

Figura 9 - Colunas da Tabela na tela de Alteracao.
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3. Consulta na Aba Personagens

Afim de facilitar a visualizacdo do cartério sobre os advogados na aba Personagens da
tela de Andamentos foram criadas uma série de colunas com informacodes:

B3 Andamento de Processos - Cartdrio da 5% Vara Civel | o || = || =]
Fracesse: 020777777 [2013.28.19.0001 Distibuicio: [13/06/2M3 ﬂ
Partes: |SUELIH D ' OUTROS =, ERNACIONAL S Cancelar |
ClasseAssunto: |Plocedimento Comum - Dano Moral Dutros - Cde; Planos de Sadde / Contratos de Consumo: Invers® Sai
Préx. Audigncia: [N5o hé audigncias futuras marcads Prac. ) ﬂ
- Relac.: m. LimparTela
Andamenta; | 1 |C0nclus§0 a0 Juiz ﬂ 2 li]
Hovo
Dados da Fase ] Dbs] = dvign = ] DigtribuigSa | Resumo  Personagens
Excluir
Tipo da parte Maome da parke J.G | R.R | AkNome | CP |RC [ | Processo
Aukar M [ Sim 5 —
Autar I 5 Publicac3o
Advogado T [ N&o 5 |5
Réu — | [Sim M Guia Remesza
Advogada T Mo 5 M
Advogado T [ NEo 5 N |
& | Perita e T [ MBD 5 |N
Teutos
Audignciaz
Imprimir
™ Mostrar personagens com baixa, cancelados ou excluidos
Proc. Eletrénico
Alterar fl. rosto
Local Wirtual: | RETCI |Het0rn0 da Conclusfo aoJuiz j ? | B | Hst| Pz |5_ Hist, Alter, E

Figura 10 - Colunas de Informacdes Rapidas.

JG ~ se a parte tem Justica Gratuita deferida

RR - se 0 réu estd marcado como Revel

Alt. Nome - Se 0 nome da parte ja foi alterado em algum momento ap6ds a distribuicao

CP - Se a parte possui cadastro presencial

RC - Se o advogado da parte estd marcado para receber intimacao eletrénica
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4. Histérico de Versoes

Versao Data Descricdo da alteracao Responsavel
1.0 12/01/2018 | Elaboracao do manual Maria Eugénia Borges
1.1 23/10/2018 | Consulta Aba Personagens Maria Eugénia Borges
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