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Vinculação da parte ao 

Procurador/Representante  

1. Introdução 

  Neste manual mostra-se como é feita a Vinculação da parte ao seu procurador ou 

representante no Sistema DCP e como consultar essa informação rapidamente pela tela de 

Andamento de Processo.  

Com a inclusão desta nova função, não será mais necessário haver preocupação com a 

inclusão do advogado da parte imediatamente abaixo do nome de quem ele o representa, 

visto que será pela tela de Vinculação que o sistema verá a ligação entre a parte e seu 

representante e não mais pela disposição dos nomes na tela. 

Este procedimento permitirá que, caso TODAS AS PARTES estejam vinculados a um 

advogado, a intimação dos procuradores seja feita automaticamente, assim que o juiz 

assinar o ato processual, liberando o cartório de fazer o andamento “68 – Envio de 

Documento Automático” e o chefe da serventia de assinar tais atos processuais. 

 

 

OBSERVAÇÃO: As vinculações também poderão ser feitas pelos 

próprios advogados ao encaminhar as iniciais e petições 

intercorrentes através do Portal de Serviços. Desta forma, os 

advogados dos réus não precisarão mais ser incluídos pelos 

funcionários dos cartórios pois serão vinculados assim que a petição 

for junta ao processo. 

 

 

Na protocolização das petições pelo portal, o advogado vai informar se é advogado do 

polo passivo ou ativo do processo: 
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Figura 1 – Seleção do Polo do representado no portal. 

Feita esta seleção, o sistema mostra todos os personagens daquele polo para que ele 

possa selecionar um ou mais partes. 
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Caso ele esteja representando o polo passivo e ainda não esteja incluído no processo, o 

sistema irá inclui-lo assim que a petição for junta aos autos. 

 

Figura 2 – Escolha das partes do polo. 

 

Quando a(s) parte(s) ainda não possuír(em) advogado(s) vinculado(s) a ela, o sistema 

mostrará uma mensagem ao usuário lembrando-o de fazer a vinculação na tela de Alteração, 

o que será demonstrado a seguir. 
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2. Vinculação das Partes 

 A vinculação pode ser feita a partir do procurador ou da parte na tela Alteração de 

Processo na aba Personagens. Veja o que é mais produtivo fazer para cada processo. 

 

 Vinculação do Procurador às Partes 

Na tela Alteração de Processo, preencha o nº do Processo e tecle ENTER. Na aba 

Personagens, selecione o advogado que deseja vincular às partes. Clique no botão Vincular. 

 

Figura 3 – Seleção do procurador. 

A tela Vincular Procurador/ Representante a Personagens será aberta. É muito comum 

um advogado ficar responsável por todas as partes de um mesmo polo. Esta opção acelera 
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a vinculação, uma vez que a vinculação é feita de uma vez só do advogado com quantas 

partes existirem naquele polo.  

Marque a opção “Recebe comunicações eletrônicas” para os advogados que, além de 

vinculados, deverão receber as intimações eletrônicas naquele processo para aquelas 

partes. 

 

Figura 4 – opção “Recebe comunicações eletrônicas. 

 Vinculação da Parte ao Procurador. 

  Clique em uma das partes para selecioná-la. Em seguida, clique no botão Vincular. 
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Figura 5 – Botão Vincular. 

 

 

A tela Vincular Personagem ao Procurador/Representante vai ser aberta. Os dados da 

parte apareceram preenchidos. Na tabela Procurador/Representante, selecione o procurador 

ou representante na coluna Vinculado. Clique também na coluna Recebe Comunicações 

eletrônicas para os advogados que deverão receber as mesmas. Clique em Ok. 

 

  

OBSERVAÇÃO: Se existirem muitos procurados/ representantes 

vinculados às partes, apenas três, por parte, poderão receber 

comunicações eletrônicas. 
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Figura 6 -– Opção “Sem procurador/representante”. 

Caso o Representante do Autor seja a Defensoria Pública, faça a vinculação também da 

mesma forma, incluindo os Advogados TJ000002 DEFENSOR PÚBLICO, TJ000003 DEFENSOR 

PÚBLICO TABELAR ou TJ000004 DEFENSOR PÚBLICO TABELAR 2. 

 

Figura 7 – Vinculação do Defensor público. 
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Na Tela da aba Personagens, os vínculos feitos aparecem marcados nas colunas 

Vinculado e Intimação Automática. 

 

Figura 8 -Aba Personagens. 
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Rolando a barra de rolagem para a Direita é possível ver outras colunas: 

JG – para pedido de Justiça Gratuita 

R.R – Para Réu marcado como Revel 

Dt. Inclusão – Data que o personagem foi incluído no processo 

CP – Cadastro Presencial – S para quem tem e em branco para quem não tem 

RC – Recebe Intimação eletrônico, para os advogados das partes que estão marcados 

para receber as intimações eletrônicas naquele processo. 

 

Figura 9 – Colunas da Tabela na tela de Alteração. 
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3. Consulta na Aba Personagens  

Afim de facilitar a visualização do cartório sobre os advogados na aba Personagens da 

tela de Andamentos foram criadas uma série de colunas com informações: 

 

Figura 10 – Colunas de Informações Rápidas. 

JG – se a parte tem Justiça Gratuita deferida 

RR – se o réu está marcado como Revel 

Alt. Nome – Se o nome da parte já foi alterado em algum momento após a distribuição 

CP – Se a parte possui cadastro presencial 

RC – Se o advogado da parte está marcado para receber intimação eletrônica 
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4. Histórico de Versões  

 
Versão Data Descrição da alteração Responsável 

1.0 12/01/2018 Elaboração do manual Maria Eugênia Borges 

1.1 23/10/2018 Consulta Aba Personagens Maria Eugênia Borges 

    

    


