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Relatério de funcionarios da
serventia e como desativa-los

1. Relatério de funcionarios
1.1 Acesso

Cligue no menu Impressao.

Medidas Consulta Indisy de deBens  Envio Eletronico  Medidas Sigilosas  Precedente Impressic. Malote Outros  Utilitérios  Janelas  Ajuda

ARSI |

Figura 1 - Menu impresséo.

Na sequéncia, cligue em Outros e no submenu Funcionarios da Serventia.

EAEE IR |

da Estatistica de CGJ

Processos Encaminhados 3 Cejuvida

Prevengdo com Autores de Processos

Figura 2 - Submenu Funcionarios da Serventia.
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1.2 Tela Impressao dos Funcionarios da Serventia

A tela Impressdo dos Funcionarios da Serventia seré aberta. Nesta tela, uma listagem de
Cargos ¢ disponibilizada. Os cargos podem ser marcados ou desmarcados diretamente de
acordo com o relatério que deseja e, inclusive, os botdes Desmarcar Todos e Marcar Todos

estdo af para facilitar esta selecdo.

Para serventias grandes, existe a possibilidade de exibir os setores internos de cada
usuario. Para isso, cligue na opcéo “Exibe setores onde cada usudrio estd cadastrado”.

Por ultimo, selecione o Destino de impressao do relatério: ou na “tela”, ou diretamente

na “impressora”. Cligue em OK.

[ﬁ Impressdo dos Funciondrios da Serventia @

Cargos Ok

v Analizta Judicinio -
v Agzistente Social

v Cargo em Comizzdo
v| Colaborador Wol. [nfancia e Juventude S5 air
v Comizzario de Infancia e Juventude
v Conciliador

v Desembargador

v E ntreviztadar

Cancelar

m

Desmarcar Todos Marzar Todos

[v Eribe zetores onde cada usuério ests cadastrado

Drestino

* Telz ™ Impressora

s |

Figura 3 - Tela impressdo dos Funciondrios da Serventia.
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1.3 Relatério Funciondrios da Serventia

O sistema vai gerar um relatério com todos os funciondrios de acordo com a selegdo da
tela anterior.

Tribunal de Jusflica do Esfado do Rk de Jan eiro Emissdo 14/03/2019 Fagha: 1
Comarnca de
Camoro do

Funcionarios da Serventia
Mome Cargo
& (21/20529) Tecnico de Altividad e Judicltaria
Admer Tecnlkco de Atvidad & Judikciarns
Adran Analista Judiciario
Adrian Secretano(@) do JulE
Adrian Jullz do Planido
Adran Tecnico/AnalisiEa udiciano - GEAP
Aldair Conclllador
Allessa Julkz SubstiBuio
Alexan Tecnico de Altividad e Judicltaria
Allexan Julkz de Direko
Allan F Tecnico de Altividad e Judicltaria
Am an ITO} Es@aglano
Ana o Estaglano
Ana © Tecnico de Alvidad e Judiclana
Ana Li Secretario(@) do Julkz
Ana Ly Auxiiar! Assisienie de Gabinele
Arna P Tecnlkco de Atvidad & Judikciarns
Andre: Tecnico de Alvidad e Judiciana
Ardra: Tecnlkco de Atvidad & Judikciarns
Angele AnalsE Judlcano
Beatrt AnaliksE Judic@no
Smuno Juiz de Diineko
Carna i Qutros
Caros Secretano(@) do Jukz
Carolk Esaglano
Carolx Estaglario
‘Caroik Esaglano
Cenm Tecnico de Altividad e Judicltaria
Cesar Sacretano(@) do ik
Cesar Responsavel pelo Expediente
Christl Encammagado pelo Expad kente
chlene Secretano(@) do Jukz
Claudl Tecnico/Analisia Judiclano - GEAP
Claudl Secrefariofa) do iz
‘Cosme Tecnico de Alvidad e Judiclana
Triscl: Julz Tabelar
Dankel Julkz de Direko
Darla | Auxlllar ! Asslsienie de Gabineie
Deporn Secretano(@) do Jukz
DeDaor Tecnlco Judkslars
Denis: Estaglano
Edien Auxillar! Assistentis de Ganhstis
Elme Auxilar! Assistiente de Gabinete
Elksam Tecnlco de Alvidad e Judiclarna
Elzao: Tecnikco/Analista Judictario - GEAP

Figura 4 - Exemplo do Relatdrio de Funciondrios da Serventia.

Uma das funcbes das informacdes deste relatério é poder atualizar a realidade da
serventia, desabilitando os funcionérios que j& ndo estdo mais trabalhando ali.
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Partindo do Menu Principal, cligue em Outros e no menu Cartério. Em seguida, cligue em

Funcionério.

2.2 Tela Funcionarios da Serventia

A tela Funciondrios da Serventia serd aberta. Nesta tela, inclua no campo Funciondrio, o

nome ou a matricula do funcionario (01/xxxxx) e tecle TAB. O sistema vai abrir o cadastro

deste funcionéario. Agui podem ser feitas quaisquer alteracdes que sejam necesséarias.

Para desativar um funcionéario, no campo Situacdo na serventia, desmarque a opcao

“Ativo”. Este funcionario ficard inativo na serventia e deixard de constar no Relatério de

Funcionarios da mesma.

B3 Funcionarios da Serventia
Funcionario: | F |':‘5“|EII ?
Matricula: |01/2 i Lagin: EAF
Mame: |Carla B ' N
Carga: | 1 |Técnicn de Atividade Judicidria j ?
Fungso: | 39 |Dutros j 2
Ermnail: |
Setores:
Situagio na serventia: [ At Marcar todos Desmarcar todos ‘
Situacdo do funcionario: [ Ativo
[ Servidor designado nos termos do Art. B2, 11, Res. TJA0E n® 33410
Finaiz de Proceszoz
I r n r n
o | o | o

B

Figura 5 — inativar funciondrio.
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