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Envio de Ata do Plantao Judiciario
por e-mail

1. Introducao

Esta dica tem o intuito de demonstrar o procedimento de alteracdo de uma ata de
plantdo judiciario, bem como sua inclusdo no corpo de um e-mail para fins de envio.

2. Procedimento

Na tela de Visualizacdo do Texto da Ata, cligue no icone do envelope, para a exportacdo

do texto.

» o o= || A

Tribunal de Justiga do Estade do Rio de Janeire Emissdc: 2208/2017 1757 h Fagina: 1 de 1
Comarca da Capital
Cartéric do Flantdo Judicial

Ata do Plantdo Judicial

Inicio em 21/08/2017 as 18:01h  Término em 22/08/2017 as 11:00h
{Analitico sé com Ultimo Andamento)

Aos 21 dias do més‘de Agosto do ano de 2017, nesta cidade, no hordrio de 18:01 &s 11:00 horas, disciplinado
pela resolucdo TJ/Orgde Especial n® 06/2009, sendo certo que encontravam -se presentes: o(a) Exmo(a).

Desembargador (a), Dr{a). J¢ ,ofa), Ab , como membro (s) da Defensoria Plblica,
Dr(a). ¢ 1, como membro (s) do Ministério Publico, Dr(a). , 0 Secretdrio (a) do Juiz,
Rift S T s, matricula 00097770 ., o Técnico de Atividade Judicidria, (7o o .
matricula o Técnico de Atividade Judicidria, ra, matricula 7 .o Oficial de
Justica, Vivianeg matricula 7777 o Comissdrio da Infincia, da Juventude e do ldoso, Elizabeth

vee - -...._;, matricula : 3, ndo houve ocorréncias a consignar . Mada mais havendo, encerro a presente

ata as 11:00 horas.

Figura 1 -Botdo para a exportacdo da Ata.
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A tela Exportar Relatério para Arquivo serd aberta. Selecione a pasta para onde exportara

a ata. Preencha o campo Nome do arquivo e cligue em Salvar.

-

(53 Exportar Relatdrio para Arquive @
Gb |l Area de Trabalho » - | +4 | Pesquisar Area de Trabalho o |
Organizar Mova pasta ST - .@.

.2

rs

W Favoritos i Bibliotecas |
M Area de Trabalho L| Pasta do Sistermna % Pasta do Sistermna
—
4 Downloads "1.
£l Locais L !Af Computador L Rede
E:’ SharePoint e Pasta do Sistermna L Pasta do Sistermna 3
. e L. Apresentacoes ] IRFP
'-"E_Elhlmtecas Pasta de arquivos 1 » | Pasta de arquivos
j Documentos
k=| Imagens 1 r Shoptime.com.br_files LE Ei':ﬁc_ HEILT &
J‘- Musicas ] Pasta de arquivos IE F 1,01 KB
B videos
k. Manuais PROT - Sisterna de Protocolo
3 [ ¢ B8 | Atalhn da Tnternet | Administrativo - Tribunal de Justi... i
MNome: -
Tipo: | Word (*.doc) v]

“ Ocultar pastas Salvar J Cancelar

Figura 2 - Selecionando o local aonde a ata serd guardada.
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No local aonde salvou o arquivo, abra-o com duplo clique.

GO~

Arquive  Editar  Exibir  Ferramentas  Ajuda
Organizar = Incluir na biblicteca Compartilhar com
W Favoritos W
M Area de Trabalho , .oracle_jre_usage
4 Downloads | receitanet
=l Locais AppData
E) SharePaint i Area de Trabalho
i1 Contatos
il Bibliotecas & Downloads
3 Documentos ir Favoritos
e=| Imagens # Jogos Salvos
o) Musicas # Links
B videos ) OneDrive for Business — Alteragdes Nao S...
) Oracle
1M Computader £ Pesquisas
5_3 SISTEMA (C:) E} SharePoint
= DADOS (E:) =) teste.doc
Gh Rede

Gravar

. v Computador » SISTEMA (C) » Usudrios » Jojiils. TIRJ_1INST »

MNova pasta
Data de modificag...

22/09/2016 10:14
19/04/2017 15:12
30/12/2013 19:46
22/08/2017 18:00
21/06/2017 12:23
15/08/2017 18:10
21/06/2017 12:23
21/06/2017 12:23
15/08/2017 12:50
09/06,/2017 14:13
20/10/2016 15:22
21/06/2017 12:23
09/06,/2017 14:08
22/08/2017 18:14

Figura 3 - Abra o arquivo.
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Tipo

Pasta de arquivos
Pasta de arquivos
Pasta de arquivos
Pasta de arquivos
Pasta de arquivos
Pasta de arquivos
Pasta de arquivos
Pasta de arquivos
Pasta de arquivos
Pasta de arquivos
Pasta de arquivos
Pasta de arquivos
Pasta de arquivos

Microsoft Word 9...

Tamanho

21 KB
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Faca as alteracdes necessarias. Salve. Em seguida, no menu Arquivo, cligue em Imprimir.

| E H 5 teste.doc [Modo de Compatibilidade] - Word e IR | %4
ARQUND PAGIMNAIMICI |~ IMSERIR DESIGM LAYOUT DAP REFEREMCIAS CORRESPOND REVISAOD EXIEI(_:;EO loanna Fo... -

s i -
D Arial 12 A-“ %
N I 5 -abe x, ¥° & o
Colar " Estilos Edigdo
JR A . A~ Aa- ; N
Area de Transferéncia & Fonte I Paragrafo ra Estilo ”
L E 1 2 3 4 5 [ 7 ] 9 10 11 12 13 14 15 16 17 oy -
=
Tribunal de Jusfica do Estade do Rio de Janeiro Emissdo: 22/08/2017 17:57 h Pagina: 1 de 1

Comarca da Capital
— Cartorio do Plantdo Judicial

Ata do Plantdo Judicial

- Inicio em 21/08/2017 as 18:01h Término em 22/08/2017 as 11:00h
(Analitico s6 com Ultimo Andamento)

v Aos 21 dias do més de Agosto do ano de 2017, nesta cidade, no horario de 18:01 as 11:00 horas, disciplinado pela
resoluchio TJ/Orglio Especial n" 06/2009, sendo cerlo que encontravam-se presentes: ofa) Exmo(a).

Desembargador(a), Dr(a).. ~ ~ o,0(@), & 3 ., como membro(s) da Defensoria Puablica, Dr(a).

o 1, como membro(s) do Ministério Piblico, Dr(a). | 1, 0 Secretdrio(a) do Juiz, R 1
\ 5, matricula | o Técnico de Afividade Judiciaria, 3, matricula

~ 0 Técnico de Atividade Judiciaria, , matricula | ~ o Oficial de Justica, ' 3
Mattos, matricula —__ ._, o Comissario da Infincia, da Juventude e do Idoso, £ .. _...... Z_..._., matricula
", ndo houve ocomréncias a consignar. Nada mais havendo, encerro a presente ata as 11:00 horas.

[-4]

10

11

JO, )
Desembargador

12

13

14

PAGINA1DE1 232 PALAVRAS  PORTUGUES (BRASIL

Figura 4 - faca as alteracbes necessarias.
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A tela Imprimir sera disponibilizada.

Selecione no campo Impressora “PDFCreator” e cliqgue em Imprimir.

teste.doc [Modo de Compatibilidade] - Word T

Joanna Fortes Liborio ~

©

iformagses Imprimir

Movo -
=l Cépias: |1 -
Abrir HE#
Imprimir
Salvar
Salvar como ImprESSDra
- . ; PDFCreator
Imprimir Pronto h
ron

Compartilhar Propriedades de Impressara T e
e Configuracoes | T

”Tj Irnprimir Todas as Paginas
Fechar Tudo

Paginas:

Iil Irnprirnir em Urmn Lado . ===

Apenas imprimir um lado d... Smm—
—  Agrupado e

= - S

SI= 1:23 123 123 —

D 1 Pagina por Folha -

Figura 5 -Tela imprimir.
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A tela PDF Creator seréd aberta.

Digite o nome do arquivo em Titulo do Documento. Selecione a opcdo “Apds salvar abrir
arguivo de saida”. Cligue em Salvar.

i |

) PDFCreator1.7.2 o[- 3]

Titulo do Documento:

|teste |

Data de Criagao:
|20170822183155 | [ bgoa |

Data de Modificagao:
|20170822183155 | [ bgoa |

Autor;

|i|:|anna |

Bgzunto;

Palavraz-Chave:

Pefil
[ Fadrdo - ]

Apdg zalear abrir arquiva de zaida
Edite arquivoz PDF com o PDFRAChitect

Aguardar -
Armazenar

‘ Cancelar Opries ‘ | E-mail ‘ ‘ Salvar ‘

Figura 6 — Tela PDF Creator.
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Selecione a pasta e clique em Abrir.

o

E Salvar como @

—, - _
( :._l'\ U |- Area de Trabalho  » - | 4 | | Pesquisar Area de Trabalho ye) |
Organizar = Mova pasta g: - @

-~ -~

i Favoritos b W —J Bibliotecas _

M Area de Trabalha ]| Pasta do Sistema Pasta do Sistema
L
4 Downloads

| Locais . | Computador
E> SharePoint - s }.' Pasta do Sistema

m

Rede
Pasta do Sistemna

n

e

: o k. . Apresentagoes ] IRFP
oAz | l Pasta de arquivos Ll Pastade arguivos
@ Documentos .
(=) Imagens i . . K3 06-TOMO 1-Parte I-Capitulo IV, pdf
J Musi !- r g:rﬂtit::rl-::::ur::::‘ﬂles } | Adobe Acrobat Document
lsicas ! s Juivos > | 102 MB
B videos
I3 BacenJud.pdf I bacen.pdf
i 1 Adnhe Acrohat Document 1 Adnhe Acrohat Document i
Mome: testepdf -
Tipo: [Arquivos PDF (*.pdf) v]

“ Ocultar pastas Abrir J Cancelar

Figura 7 - Tela Salvar como.
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Se o arquivo nao abrir automaticamente, quando aparecer o arguivo na pasta, abra-o
com um duplo cligue. Mas, em geral, o arguivo abre automaticamente.

Copie o texto e cologue-o no corpo do e-mail.

"L teste.pdf - Adobe Acrobat Reader DC

[E=8 HoR =
Arquive  Editar  Misualizar Janela Ajuda
Inicio Ferramentas Documentar B E Q _-‘1

»

Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro
Comarca da Capital

Cartdrio do Plantio Judicial

Emissdo: 22/082017 1757 h Pagina: 1 de 1

Ata do Plantao Judicial

Inicic em 21/08/2017 as 18:01h _ Término em 22/08/2017 as 11:00h
(Analitico so com Ultimo Andamento)

m

Aos 21 dias do més de Agosto do ano de 2017, nesta cidade, no horario de 18:01 as 11:00 horas, disciplinado pela
resolucdo TJ/Org3oc Especial n® 06/2009, sendo certo que encontravam-se presentes: ofa) Exmo(a).
Desembargador(a), Dr(a). co(@), s, como membro(s) da Defensona Pablica, Dr(a).
Guilk 1, como membro(s) do Ministério Pablico, Dr{a). G__. ... _ ___, » Secretano(a) do Juiz, F.__ __ ____ 1

__ . .__s,matricula _______, o Técnico de Atividade Judiciaria, ( 5, matricula {
o Técnico de Atividade Judiciana, a, matricula | . o Oficial de Justica, .. _ ¥

matricula , 0 Comissano da Infincia, da Juventude e do Idoso,
»

______ ), ndo houve ocorréncias a consignar. Nada mais havendo, encerro a presente ata as 11:00 horas.

ir, matricula

Se as duvidas persistirem abra um chamado no ramal 9100.
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3. Histérico de VersoOes

Versao
1.0

Data

22/08/2017

Descricdo da alteracao

Readeguacao da Dica

joanna Fortes Liborio

Responsavel
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