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Eficácia das Conclusões Minutadas 

1. Introdução 

Para facilitar a alteração das minutas pelos juízes, foram criados novos botões na tela 

do Visualizador de Documentos Eletrônicos do Juiz e também a criação do Resumo 

Automático. 

 

 

ATENÇÃO: Estes novos botões só ficarão disponíveis para alteração 

de Atos dos Juízes. Não ficarão disponíveis para outros documentos 

que estão na fila como Cartas Precatórias e Mandados de Pagamento. 
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2. Resumo Automático 

Na tela de Conclusão ao Juiz, ao inserir um texto para um Despacho/Sentença/Decisão, 

caso o Texto tenha mais de 1000 caracteres, o sistema automaticamente fará um Resumo 

no campo de mesmo nome com os últimos 1000 caracteres do campo texto. 

 

Figura 1 – Campo Resumo. 
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3. Alterações no Visualizador de documentos 

Eletrônicos Juiz 

Ao enviar o Ato para assinatura, através do botão Envio assinatura, este poderá ser 

alterado na tela Visualizador de Documentos Eletrônicos Juiz. Esta tela é acessada através 

do menu Envio Eletrônico/ Assinatura- Documento Juiz. 

 

 O sistema abrirá a tela Visualizador de Documentos Eletrônicos Juiz. Caso seja um juiz 

que esteja logado no sistema, a tela já abrirá filtrando os documentos que estão marcados 

para serem assinado por ele (juiz logado). Caso seja um outro tipo de funcionário, o sistema 

permitirá filtra o juiz através do campo Filtro Juiz. 
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Nesta tela foram criados dois novos botões: Alterar e Dev. Correção. 

 

Figura 2 – Botões Alterar e Dev.Correção. 
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 Devolução do Documento para correção 

 Se for necessário devolver a minuta para correção, selecione o documento clicando no 

ckeck box ao lado do mesmo e clique no botão Dev. Correção. Clique em “Sim” na mensagem 

de atenção para continuar com o envio da minuta para correção. 

 

 Figura 3 – Botão Dev. Correção.  
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 O sistema disponibilizará uma nova tela Atenção para que seja preenchido o motivo da 

devolução da minuta. Após o preenchimento, clique em OK. 

 

Figura 4 – Motivo da devolução. 

  Ao ser escrito o motivo da devolução e com o click do botão Ok, o sistema volta 

para a tela de Visualizador de Documentos Eletrônicos Juiz sem o documento que foi 

devolvido, para que o juiz continue visualizando os documentos para assinatura. 
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O documento devolvido será automaticamente incluído na Local Virtual de Documentos 

“ Retorno de Conclusão Pendente de Correção”. 

 

Figura 5 – Local Virtual – Retorno de Conclusão Pendente de Correção. 

Este local virtual deverá ser verificado constantemente pelos Secretários e Auxiliares de 

Gabinete para que possam acertar as minutas conforme a solicitação do juiz. 
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Quando o usuário do gabinete entrar neste local virtual deverá visualizar as últimas duas 

colunas: Funcionário e Correções, onde aparecerá o motivo pelo qual a minuta foi devolvida 

(digitado pelo juiz). Para isso deverá usar a barra de rolagem na parte inferior da tela para 

chegar na última coluna 

 

 

Figura 6 – Colunas Funcionário e Correções. 

 

 Alteração da Minuta 

Se o juiz preferir, ele mesmo poderá fazer a alteração da minuta, para isso deverá 

selecionar o texto que deseja e clicar no botão Altear. 
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O sistema abrirá o processo na tela de conclusão ao juiz para que a minuta seja refeita 

pelo próprio. 

 

Figura 7 – Botão Alterar. 

 

No próprio andamento de Conclusão serão feitas as alterações necessárias. 
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Figura 8 – Envio para Assinatura. 

  

Após alterar o que julgar necessário, o juiz poderá assinar na própria tela de andamento 

ou enviar para assinatura. 
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4. Relatório de Eficácia de Conclusões Minutadas 

Para que o juiz tenha percepção da quantidade de minutas que são devolvidas para seus 

auxiliares, foi criado um relatório que identifica a quantidade de minutas devolvidas, 

separando-se por auxiliar. 

Clique nos menus Impressão – Estatísticas e, em seguida nos submenus Juiz – Estatística 

Gabinete.  

 

Figura 9 – Submenu Estatística Gabinete. 
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A tela Eficácia de Conclusões Minutadas será aberta. Preencha o Período do Relatório e 

o(s) Funcionário(s). Selecione o Destino do Relatório e clique no botão OK. 

 

Figura 10 – Preenchimento dos parâmetros do Relatório. 
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 O relatório será disponibilizado, conforme abaixo: 

 

Figura 11 – Exemplo do Relatório de Eficácia de Conclusões Minutadas. 
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5. Histórico de Versões  

 
Versão Data Descrição da alteração Responsável 

1.0 23/01/2018 Elaboração da Dica Maria Eugênia Borges e 

Joanna Fortes 

    

    

    


