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Como Marcar Entrevistas com o
Nudeca nas Serventias

1. Introdugao

A partir de agora, as serventias que encaminham pedidos de entrevista para o Nlcleo
de Depoimento Especial de Criancas e Adolescentes {(Nudeca), poderdo utilizar uma agenda

compartilhada de audiéncia.

As audiéncias marcadas nas agendas do NUDECA sé poderdo ser alteradas pelos
usuarios do cartério enquanto o resultado nao for incluido pelo Nucleo.

A informatica fard o cadastro das serventias que poderdo utilizar a agenda
compartilhada conforme solicitacdo do NUDECA.,

No caso de processos FISICOS, é imprescindivel, que, apés a marcacdo, a serventia
encaminhe por malote digital ao Nucleo de Depoimento Especial de Crianca e Adolescente

~ NUDECA ou por e-mail {(nudeca@tirj.jus.br) as seguintes pecas processuais:

o Denuncia ou petic&o inicial ou queixa,
e Boletim de Ocorréncia,

e Estudos social e psicolégico, se houver,
e Pareceres,

e Outros documentos necessarios a compreensao do caso.

Sem os mesmos corre o risco da entrevista marcada nao ser realizada.

\0: De acordo com o disposto no Ato Normativo
@ Conjunto n2. 09/2012, §§ 1° e 29, para agendamento e designacao
de depoimento especial, as respectivas varas encaminharao, por

Malote Digital ao Nucleo de Depoimento Especial de Criancas e
Adolescentes (NUDECA), cépias digitalizadas da peticdo inicial (ou
denlncia, queixa, requerimento de producéo antecipada de provas)
e, quando presentes nos autos, registro de ocorréncia, laudo do IML
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e estudos técnicos, devendo constar, ainda, telefone da
serventia/gabinete para fins de contato.

2. Qual Agenda utilizar

O NUDECA criou 3 agendas:

Agenda 1 - NUDECA - Férum Central.
e Agenda 2 - Nudeca - Férum Regional Madureira.
e Agenda 3 - Nudeca - Comarca de Teresdpolis (3°Nur).
e Agenda 4 -~ Nudeca -~ Comarca de ltaperuna {10°Nur).
e Agenda 5 - Nudeca -~ Comarca de Campos (62Nur).
e Agenda 6 - Nudeca - Comarca Alcantara -58o Goncalo(22Nur).
e Agenda 7 - Nudeca -Férum Regional de Bangu.
e Agenda 8 -~ Nudeca -~ Comarca de Dugue de Caxias{42Nur).
e Agenda 9 - Nudeca - Comarca de Volta Redonda(52Nur).
e Agenda 10 - Nudeca - Comarca de Cabo Frio(11°Nur).
e Agenda 11 - Nudeca - Gamboa.
O juizo devera marcar o Depoimento Especial na sala mais préxima, mas poderd optar

por marcar em outra sala caso a mais préxima esteja ocupada, ficando isso a critério do

magistrado.
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3. Como marcar a Audiéncia no Nudeca

Para acessar a tela Audiéncias, cligue no menu Processo, submenu
Audiéncias/Audiéncias. Ou, entre pelo icone.

Cartério Corregedoria  Juiz Leige  Organi,

e | 5 &[] @

Figura 1 - atalho para tela de Audiéncias.

D

CP - Comarca de Me

das Consulta Indisp. de Bens Envio Eletrénico  Medidas Sigilosas  Infan

1des - Cartorio da 'V Unica 004) - VIVIAMECP

[ Proc Penas e Medi:

Autuagdo de Processos

Distribuigdo 4
Redistribuicio 3
Cadastramento de Processos Antigos

Atualizagdo da Data de Distribuigdo

Atualizagio da Vara / Cartério

Anctagies de Juizados Especiais

Alteragdo

Metas do CNJ 3

Andamento 3

Audiéncias > Audiéncias 1
Diligéncias 3 Hordrio Livre de Audiéncia
Ocorréncias de Documento 3

Petigdo 3

Priséies Provisorias
Internages Provisorias

Cadastro Impedimento & Suspeicio
Processo Secundario 3

Desmembramento de Processo

Remembramento de Processo

Baixa, Exclusdo e Cancelamento de Processo 3

Baixa, Exclusdo e Desbloqueio de Personagens 3
Documentos do Inventario

Conversédo entre Processo e Inquérito

Processo Eletrdnico 3

Sair

Figura 2 - Acessando o submenu Audiéncias.
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Apés estar devidamente vinculado ac Nudeca, cligue na opcdo “Agendas Nudeca” e

selecione uma das Agendas que o Nlcleo criou obedecendo a informacdo do item 2.

3.+ Audiéncia (=3
a0 - Gravar |
 Agendas do cartdrio " Agendas da central de mediagio * Agendas Nudeca
LCancelar |

[Mudeca - Fénum Renional Madursic

Tipo de Audiéncia: I I

| |
LI ll HNowo

Def. Pib. Tabelar. |

Participan Excluir
’V [~ Ministério Piblico T Defensoria Poblica I~ Curador 4|’

| Data | Hora | Prc =

Juiz: I

LI il Textos |

Resultado: I I

;I ? | Imprimir Pauta |

Despacho: I I

=] (2] [Pares|

tndela: I I

Tento:

Dados da Audigncia | Perzonagens da Audiéncial Enllevistadoresl

2]

Tamie Andamenta

Figura 3 - Selecdo da Agenda Nudeca.

Cligue no botdo Novo, apareceréd uma mensagem de Atengdo, cligue em “Nao”.

Atengdo | 2 |
C—
Ha dades ndo gravados, Confirma alteragdes 7
- -

Sirm Mio

Cancelar

Figura 4 — Mensagem de Atencao.
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S6 aparecerao as audiéncias com Tipo de Audiéncia “40 - Entrevista Nudeca”. Preencha

o campo Data. Tecle ENTER. O sistema carregard todos os processos jd marcados para este

dia.

B3+ Audiéncia

‘ " Agendas do cartdrio

~ #gendas da central de mediagSo

‘ Agenda: I

2 IAgenda Mudeca 2

® Agendas Mudeca ﬂl
-2 ‘

LCancelar |

Sair

[
| Date: |03/08/2017

Inclusdo: 0340842017 Alteracio: 03/08/2017

)
03/08/2017  H. [1600 (|,

I Hara I Frocesso CHJ

B E1E00 00000

2M5E

Led |

Pracesso: 0001 ) Data:
Tipo de Audigncia: I 40 IEntrevista - Mudeca ;I ?
Farticipante:
[~ Ministério Publica [~ Defensonia Pablica [~ Curador
Def. Pib. Tabelar: |
Juiz: I LI ?
Fezultado: I I x| 2
Despacho: I I j ? | F‘artesl
Modelo: I I LI ?

Dados da Audigncia | Perzonagens da sudiéncia| Entrevistadores

Texto:

Tarmn.:

L]

Interrogatdrios:

—

g

Local Virtual: | AGUAR |Aguardando

=l 2| 8 Hefee

Hovo

Excluir

Testoz

Imnprimir Pauta

Proc. Eletrdnico

Andamento

Ewibir Video

Documentos

Finalizar

FRLE BE b

B8

Figura 5 - Preenchimento da Data.

Digite o nimero do processo. O sistema disponibilizard a mensagem abaixo. Para

continuar com a marcacao, cligue em “Sim”.

Aviso

@ Menhuma audiéncia marcada para este processo nesta agenda.
-

¥ Deseja marcar uma nova?

=
=T}
Q

Figura 6 — Aviso do Sistema.
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Cligue no Relégio, no campo H, para o preenchimento do horario da entrevista.

B+ Audiéncia @
o~ .. _— Gravar
Agendas do cartdrio " Agendas da central de mediagio * Apgendas Mudeca

LCancelar

Agenda:| 1 |Agenda Mudeca j ?
Sair

Data: Processo: |0 |2017.8.19.0032 Data [04/08/2007 (W [__ (&5
=] @

Tipo de Audiéncia: | 40 |Entrevista - Mudeca

Figura 7 — Campo H.

O sistema habilitard os dias e horarios disponiveis para aguela agenda. Cligue na linha
do dia e horario que deseja marcar a audiéncia e depois cligue no botdo Selecionar.

P )

B3 Consulta Hordrios de Audiéncia Disponiveis @

| Tpata  |HORA | QTD ALD
b £ 04/05/20 1000 |2
04,/08/20 ) 10:30 2
04,/08/20]11:00
04/08/2011:30
04/08/2012:00
04/08/20)12:30
04,/08/20]13:00
04,/08/2013:30

Selecionar

Sair
[Eos |

Excluir

Pl [ Pl | Pl | Pl [ 2| T2

Figura 8 - Selecdo do Hordrio.
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O Sistema assumird na tela de Audiéncia a data e o horéario selecionado. Clique em
Gravar.

B3+ Audiéncia =]
Gravar
Lancelar

Agenda:| 1|AgendaNudeca j ? o

ata | Processo: [2017.8.13.0032 Dats: [04/08/2017  H. [10:00 [
Tipo de Audigncia: | 40 |Entrevista-Nudeca j ?

" Agendas do cartdrio " Agendas da central de mediagSo + Agendas Mudeca

Figura 9 - Botdo Gravar.

OBSERVACAO: Os usudrios dos cartérios ndo poderdo excluir
@ audiéncias j& marcadas no Ndcleo ap6s o resultado desta mas
poderdo exclui-las enquanto ndo houver resultado incluido.

3.1Exclusao de Audiéncias

ATENCAO: Os usuéarios do Nudeca poderdo excluir audiéncias ja
A marcadas, desde que a exclusao seja feita até 1(um) dia antes do dia
gue a audiéncia estd marcada. Caso seja necessario redesignar uma
audiéncia, o Nudeca precisard entrar em contato com o cartério e

solicitar a redesignacao, e, o cartdrio avisara as partes.
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Para excluir a audiéncia, na tela de Audiéncia, selecione-a e cligue no botdo Excluir. O

sistema disponibilizard uma mensagem de Atencdo para confirmar a exclusdo.

Gravar

Lancelar

e g

Sair

B3+ Audiéncia
Agenda:l 1 INudeca Forurn Central j s |
—Inclusdo: 16/11./2018 [VIVIANECPC) Alteracio: [)
Data: |22,a11,a2mg . Processo; [0093383.03 [2001.8.19.0000 Data [22A1/2018  H. [10:00 <| >
Tipo de Audincia: | 40 |Ertrevista - Nudeca ~] @
Participantes
I~ Ministério Poblica I~ Defensoria Pablica [~ Curador
Def. Pib. Tabelar: |
Hora | Processo CNJ -
iz - 2
P [10:00 | 003366803 2001, i | ==
Regr—— . T ) ([ = |
Atengdo J
De = 'l ? | F'altesl
vl 2 |
Dados d4 Confirma a exclusdo da audiéncia 7
Texto: Tam.:
- L]
Sim Mio |
Interrogatarios: I
Ll | _'d
Localizagio: I I j Histdrico |

Figura 10 - Confirmacdo da excluséo.

Movo

i

Excluir

Importar .doc

Testosz

Imprimir Pauta

Andamento

Exibir ¥idea

Finalizar

Erwiar
prfasinatura

o P[RE Bl

Caso seja selecionada uma audiéncia marcarda no dia da exciusdo, o sistema nao

deixard que ela seja realizada e dard o seguinte Aviso:

Aviso | 2|
o e
Menhuma audiéncia marcada para esta data nesta agenda.
b -

oK |

Figura 11 - Aviso do Sistema.
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4. Intimacao das partes

Marcada a audiéncia do NUDECA, o Cartério deverd intimar as partes para que

comparecam a mesma. Para isso o cartdrio deverd utilizar o seguinte texto:

e 1511 - Mandado de intimacdo para Audiéncia, Depoimento Especial de Crianca e

Adolescentes.
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5. Histérico de Versoes

Versao Data Descricdo da alteracao Responsavel
1.0 Elaboracdo do manual
Fortes
1.1 23/11/2018 | Atualizacdo da Exclusdo de audiéncia joanna Fortes Liborio
1.2 08/08/2019 | Ampliacdo das Agendas Maria Eugénia
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