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1. Introducao

O tipo de Documento “Cota Eletrénica” foi criado para facilitar os usuérios dos érgéos:
Ministério Publico, Defensoria Publica, Procuradoria do Municipio e Procuradoria do Estado
nas intimacdes nas quais eles nao precisam se manifestar necessariamente com peticdo,

mas simplesmente tomar ciéncia de alguma intimacao do juiz nos processos eletronicos.
O primeiro tipo de Cota Eletrénica que serd implementada é o de “Ciéncia”.

Agora, quando for caso apenas de tomar ciéncia de alguma intimacédo do Juizo, os
usuarios do portal destes Orgdos o fardo sem necessidade de inclusdo de uma peticdo
assinada. Esta dica se trata sobre a juntada deste novo tipo de documento.

2.Cota do MP - Ministério Pudblico.

Quando o Ministério Publico responder a uma intimacao com o Tipo do Documento
“Ciente”; além do Sistema mudar automaticamente o Local Virtual para “PCMMP - Processos
com Manifestacdo do MP”, na aba Documentos a Juntar aparecerd o Tipo de Documento
“Ciente”

B+ Andamento de Processos - Cartorio da 62 Vara Cl’vel- (o= [=

Processo | ~ [z0r7 619 0008 - Distibuigge: [21/03/2017 ﬂ
Partes |DALVANE HJALISSOM Cancelar |
Classe/dssunto |A;§D Civil Coletiva - Acidente Aéreo /! Transporte Aéreo / Contratos de Consumo Sai
Préx. Audigncia: [N30 ha audiéncias futiias marcad Er:lg'c . | j
= LimparTela
Andamento: | 2 [Remessa =] ? \E]
Movo
D ados da Fasze I Elbs] Awso] DIStﬂbuIQEO] Hesumn] Personagens] Dimereken® | 13 || &8 Excluir
Remesza Inclusdo: 20/06/2017 Ultima alteragio: 2040642017
Ti P E
Data: |20/06/2017 Dest\natélf:g ‘ 1 |Mlmsteno Fublico j ? Lrocesso
Data o Publicagio
retamno: gy
™ com baixa Guia Remessa
Dados Remessa ] Dados da 22 insténeia | Documentos aJuntar 1
Documertos da Remessa
| Documento M3o Juntado ‘ Tipo do Documenta
» | r |2U'I oM - Petig3o Eletranica ‘ Ciente Audigncias
Marcar Todos | Diesmarcar Todos |
Proc. Eletrnico
Alterar fl. rosto
Local Wirtual: | PCHMP ‘Prucessus com Manifestagdo do MP j 2 | B | Hist| Pz 'U_ Hist. Alter. '

Figura 1 - Andamento de juntada com o tipo de documento “ciéncia”.
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Para finalizar o retorno do Ministério Plblico, no campo Data do Retorno, digite a data

atual. Em seguida, cligue na aba Documentos a Juntar e selecione o documento do tipo

“Ciente”. Cligue em Gravar para junta-lo. Neste momento o Local Virtual poderd ser alterado.

B3+ Andamento de Processos - Cartério da 62 Vara Civel [

Fisssse . o7 5120 GRS Distribuig3e: [21/03/2017

Partes: |DALVANE HJALISSON

Lo & s

Grawvar

Cancelar

Clagzeliesunto: |A¢§0 Civil Coletiva - Acidente Aérea / Tranzporte Aéreo # Contratos de Consumo

Prax. Audigncia: N30 hé audigncias futuras marcad: Prac. | ﬂ
Relac.: =
Andamente: | 2 |Remessa =] 2 |£]
[Dados da Fase l Dbs] Aviso] Distribui;ﬁo] Hesumol Personagens] Ultime andamento ¢ | <<

Remeszza Inclugdo: 20/06/2017 [ltima alteragio: 20/06/201 7 (eugenia)
Data |20406/2017 Destinatélnﬂﬁ:| 1 |M|n|steno Priblico j 2
Data de
S 20/08/2017

-

Docurmentos da Remessa

_| | Diocumenta Hao Juntado | Tipo do Documento
| pl & [Z2017007 - Petigio Eletréinica | Cierite

LocalWitual | PCMMP | Processo: com Marifestagdo do MP j ? B | Hist| Prz: ’5_

:

Sair
LimparT ela
Movo
Exrcluir
Proceszo
Publicacao

Guia Remasza

Audigncias

P

Proc. Eletiénico

il

Alkerar fl. rogta

Hist. &lter.

i

Figura 2 - juntada do Documento.
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3. Cota de Outros Orgdos - Defensoria Publica,

Procuradoria do Municipio e Procuradoria do Estado

As intimacdes respondidas com “Cota” pela Defensoria Plblica, Procuradoria Publica do

Municipio e do Estado serdo juntas automaticamente pelo sistema, como j§ acontece com

as peticbes normais.

Caso o processo ndo esteja disponivel para a juntada, as “Cotas” poderdo ser

visualizadas no Local Virtual “AGUPT - Aguardando juntada de Peticdo”, podendo ser juntas

em lote ou pelo Andamento “6 - juntada de Peticdo”, utilizando o Tipo de Documento “305 -

Ciente”.

B+ Quantidade de Processos / Documentos Por Local Virtual

Local Wirtual
* Usudro " Serventia
Cadigo D escrigio Tot. Prz. Yencido Total
AGASD Aguardando Assinatura Digital 55 55
AGADE Aguardando Assinatura Digital - Escrivio 16 16
AGLAD Aguardando Assinatura Outros 1 1
AGAUD Aguardando Audigncia 8 11
AGAUT Aguardando Autuagdo 1 1
AGUMD Aguardando C. de Mandado 1 1
AGCCO Aguardando Calculo do Contador 1 1
AGCEC Aguardando Certificar Custas 1 1
AGPRE Aguardando Cumprimenta de Carta Precatdria 1 1
AGMPR Aguardando Cumprimento Mandado de Prizgo 1 1
AGDIG Aguardando Digitagio 1 1
| JaGnn Aouardando Juntada de Documento de Origem 32 32
| l[aGuPT | Aguardanda Juntada de Peticlio 129 134
AlaFAH Aguardando M anitestacan de Farte 1 2
AGMMP Aguardando M anifestagio do MP 5 11
AGMOV Aguardando M ovimentagio 162 1E6
Total de processos/documentas: 1.404

Total de processos/docs. prazo vencido: 1.368 (37 44%)

Selecionar

Sair

Atualizar

i

Figura 3 - Local Virtual “"AGUPT - Aguardando juntada de Peticdo”.
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ATENCAO: O documento é diferente de uma peticdo normal e
aparecerd como demonstrado abaixo.

O nome ao lado do NUimero do Protocolo fica “Peticdo Eletrénica (305-ciente).

A folha da Cota vem escrito os Dados do Solicitante (ou seja, do érgéo e do nome do
usuario que acesso o sistema no portal), a data, a hora, o nUmero do processo € no campo
“informacdes Adicicnais” o que o0 mesmo digitou.

) Visuslizador de Documentos Eletrénicos - - - o 5] 3
B[] 11/02/2011 171 100% - Localizar - B E
# 0% e BB ®®: @ w 50 BOa @
143 ovosr2012
-0 080472013 r _‘
115 200672014 é!.'é‘
-] 24/06/2014 PJERJ
1 02/12/2014 .
Dg oy — PODER JUDICIARIO
O TRIBUNAL DO JUSTICA
142 0s/09/2015 DO ESTADO RIO DE JANEIRO
-O0& 1070972015
Ol 2300201 COTA ELETRONICA
- (] 06/04/2016
m- 108 150342017
e~ [ 0y 22/05/2017 Tipo de Cota: Ciente
m- 118 1062017 Orgao Remetente: CAPITAL 1 PROMOTORIA DE JUST. CIVEL
-] 16/06/2017 Procurador Geral do Municipio da PGM: A E DE ALMEIDA
g1 (148 20/06/2017 Data/hora da remessa: 26/06/2017 16:54:53
el Processo; 10118.19.0054
= 15~ Cierte)
@ 159 - Petigo Eletrénica (305 - Ciente) 2
] qu 0001 1.8.19.0054 E]
0o 157 - Petigao Eleririca (305 - Gerte) CIENTE DO DESPAGHO DE FLS. 25 &
] qu 0001 1.8.19.0054 &
155 - Pefigo Hletrérica (305 - Gente) 4
=] qu oom 28.19.0209 2
150 - Petigio Hletrénica (1 - Petigio) =
|:|0 51 - Petico Eletrénica (1 - Peticio) 8
E
&
Ed
5
@
=
3
S
g
P
3
g
]
2
]
2
201700000258 - Petigio Betrbrica (305 - Gierte) 099x070cm <

Filro de Documentos & Local Virtual dos Pros

{ 0 [Todos ssceto mandados sARs = i | ] I =l 2| B Hlpe

l<<| E<3 | p33 |>>I| gesmamarTndnsl Marcar Todos | Juntar Saif

Figura 4 - Exemplo de Documento com Cota Eletrénica.
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Entrando no processo, na tela de Andamento de Processos, o sistema ird piscar uma
mensagem de Atencdo, da mesma forma gue aparece para as peticbes a serem juntas, sé
gue com a seguinte informacao: “Existe{(m) cota(s) a ser{(em) juntada(s)}”.

¥ N

Atengdo 2%

Existern cotas a serem juntadas:

& l W Data: 26/06/2017 16:54:58 - MN® 20170 Tipe de Documento:
Ciente - Protocelo Eletrénico Judicial
Data: 26,/06,/2017 13:43:20 - N® 2017000077 - Tipe de Docurmentao:

Ciente - Protocolo Eletrénico Judicial

Existe peticdo a ser vinculada:

Drata: 23/03,/2011 10:46:05 - N® 2011000C i - Protocolo Integrade -
Comarca de Mage - protocelizada para o Cartérie da 12 Vara Civel -
Comarca de 53c Jodo de Meriti

oK

Figura 5 - Mensagem de Atencéo.

ATENCAO: Quando houver necessidade de juntar um
Documento do Tipo Cota, observe o nome do tipo de

documento. No caso acima, “Ciente”.
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Ao fazer a juntada de uma “Cota”, manual, através do Andamento “6 - juntada”, escolha

o Tipo de Documento correspondente, no caso “305 - Ciente”.

Selecione a cota a ser junta no campo Peticdes. Escoiha o Local Virtual e cligue em

Gravar.

B+ Andamente de Processos - Cartério da 62 Vara Cl’vel-

o
s
o

[

Proceszo; I 1 |2':|1 2.819.0203 - Distribui;éo:l24a"08a"2012 Giravar

Partes: |D<\J'><Cv><v'><\f>< GHHFGHFG Cancelar | 3
Clagzefzsunto: IProcedimento Ordinario - Acidente Aérea / Transporte Aéreo / Conbratos de Consumo Sai | |
Pras. Audigncia |ME0 ha audigncias fuburas mancad: E[eolg'c_ r UUUUUUUUU 2012.8.19.0209 [Apensc;l Alternar L o L

= T LimparTela
Andamento: I 6 |Juntada | il et |
Hova |

- T Incluindo andamento  J¢ | << |23 | 21 .
Dados daFaze | Obs| Awviso | DistibuigSio| Resuma| Personagens el |ES E wcluir |
—Juntada
. Frocesso
Date: [oo/ae2017 | Tio: |__a06 | i | < 2| E

Publicagio
Origem: ™ Proger Informatizado © Oubros

Local;l I j 2 | Guia Remessa

|detit: I Datar Hora: I Guia Devol

Tete: I Textos

Audigncias
Petigties Petizdo Data Receb. Peticio = Marcar Todas |
~

27000} | 19/06/2007 09:51:40

LR

+| Desmarcar Todasz |

GRERJ Eletranica
Mimero: I - Walor: I Incluir | E wcluir |

Mimero da GRERJ | Valor da GRERJ | Observacio -

*

Proc. Eletrénico

Alterar fl. rosto

L

LDCaIVirtuaI:I PRCES IProcessamento j il El ﬂl Prz: |5_ Hist. Alter.l Ii

Juntada de Cota

Figura 6 - juntada de “Cota”.
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A cota aparecera na arvore do processo normalmente.

[} Visualizador de Processo Eletrénico - (verso: 2.2.0) - - - =T %

Processo: 2011.815.0054 .: Filto: | Ultimas 50 folhas -|  Eitar
MomeDoe: [ pesqua| MR A,

BB ®®: 1 O@ws - Bk -G
%- 7

Assunto: Prazo / Atos Processuais

EERlEX '011.8.19.0054
1@ 000002 - Distrbuigio do dia 25/01/2011
- [ Fommuizrio de Melhoria Sistema Dep
~[1Q 000003 - Redistrbuicdo do dia 19/05/2016

~
et

B-[1@ 000005 - Juntada - Cierte - dia 26/06/2017 PODER JUDICIARIO
+-0@ 000007 - 2017 - Petigdo Eletrénica DoTstE:nNSIE%JDJg frrfgm Sae
.1 000008 - 2017 - Petigdo Eletrénica
COTA ELETRONICA

Tipo de Cota: Ciente
Grgao Remetente: GAPITAL 1 PROMOTORIA DE JUST. GIVEL
Procurador Geral do Municipio da PGM: # : ALMEIDA
Data/hora da remessa: 26/06/2017 16:54:53

Processo: 2011.8.19.0054

CIENTE DO DESPACHO DE FLS. 25

CV06 201700000259 26/06/17 16:54:58138558 PROGER-VIRTUAL

Ciente 0992070 cm <

< s« | » >>|| Marcar Todos \'ndl:eﬂutasl Indesar | grotar | Regumerar | Atera Doc. Teroil| NEmat= | P impae &

Figura 7 - Cota eletrénica na Arvore.
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4. Histérico de Versoes

Versao Data Descricdo da alteracao Responsavel
1.0 26/06/2017 | Elaboracao do Manual Maria Eugénia
1.0 26/06/2017 | Revisdo de template e ortogréfica joanna Fortes
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