
 

TRIBUNAL DE JUSTIÇA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
 

DGTEC – Diretoria Geral de Tecnologia da Informação 

DERUS – Departamento de Relacionamento com o Usuário 
 

 
Dica da semana  

- Envio de documentos Eletrônicos para o Contador -  Processos Eletrônicos - 
 
 A remessa do processo para o Contador Judicial será feita através do Andamento 68 
– Envio de Documento Eletrônico.  
 Podemos remeter o processo ao Contador utilizando qualquer um dos três tipos de 
Intimação. 

1) Tipo de Intimação Juiz - Último Despacho/Sentença/Decisão do Juiz ,  
2) Serventia - Último Ato Ordinatório Praticado   
3) Texto P. - Pelo Texto Padrão que o usuário utilizará no próprio andamento 68. 

(confecciona do Texto 1196) 
. 

 
 
 
 
 



Deve ser utilizado o Tipo de Destinatário “ 14 - Centrais Auxiliares Especializadas” 
e o Destinatário “6505 - CAPITAL CENTRAL DE CALCULOS” 

 

  
 

IMPORTANTE: 
 

  Clique no botão “Incluir”, selecione o Local Virtual AGCCO – Aguardando 
Cálculo do Contador e por último clique em “Gravar”, gerando automaticamente a 
mensagem abaixo. 



 
  
 No menu Envio Eletrônico/Expedição/Assinatura de Documentos efetuamos 
o procedimento de assinatura e envio deste documento pelo Escrivão/RE para o 
Órgão Contador. 

 
 Onde devemos selecionar texto no campo indicado e clicar no botão 
“Assinar”. Assinado o texto, o Contado Judicial receberá visualizará o documento 
enviado. 



 
  

Se o ato da remessa for confeccionada pelo Texto Padrão , devemos 
selecionar o Tipo de Intimação  “Texto Padrão”, o Destinatário  14 e o Órfão 
CAPITAL CENTRAL DE CALCULOS. 

O Local Virtual nesta fase é o AGCCO – Aguardando C álculo do 
Contador . O próximo passo será clicar no “Incluir” e “Gravar”. 
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Atenção: O código do texto utilizado para este ato é o 1196 – Intimação 
Eletrônica Genérica. 
  
 Nesta etapa devemos preencher todos os parâmetros, tendo com 
obrigatório clicar no parâmetro intimados/destinatários . Se houver a 
necessidade de enviar algum documento juntamente ao texto, grave  
primeiramente a confecção do texto e clique no botão “Anexar”, esse 
procedimento deve ser feito antes de carimbar. 

 
 
 Ao clicar no botão “Anexos” o sistema abrirá a tela abaixo, aonde virão 
todos os documentos do processo. Selecione o documento desejado e clique no 
botão “Incluir” e “Gravar”. Depois de assinar digitalmente o ofício não será mais 
possível excluir  documentos anexados. 

Parâmetro 
obrigatório 

Documentos 
em PDF 



 
 
 Clique no botão “Sair” para voltar para a tela principal. Clique no botão 
“Gravar” e “Imprimir” (em tela). 
 Após a impressão do texto em tela devemos clicar no ícone “Carimbar” 
como demonstrado na tela abaixo:  

 
 Será gerada uma mensagem de que o documento foi enviado para o local 
de assinatura digital, onde será assinado digitalmente com o Token pelo 
Escrivão/RE. 



 
 
 No menu Envio Eletrônico/Expedição/Assinatura de Documentos efetuamos 
o procedimento de assinatura e envio deste documento para o Órgão Contador 
Judicial. 

 
 Onde devemos selecionar ofício no campo indicado e clicar no botão 
“Assinar”. Assinada a Intimação, o Contador Judicial visualiza rá o documento 
enviado. 



 
 
 Quando o Contador Judicial efetuar a baixa no sistema de Cálculos, 
receberemos o Cálculo automaticamente na tela de “Quantidade de 
Processos/Documentos por Local Virtual”. Nela devemos selecionar o Local Virtual 
PCMCO - Processos com Cálculo do Contador.  
 

 
  Os documentos enviados pelo Contador Judicial irão para o Local 
Virtual CARTO – Documentos Vinculados - Cartório e também começam a piscar 
no processo. 
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 Selecionando o Local CARTO o sistema abrirá a tela de Juntada. A juntada 
pode ser em lote ou individual. Selecione o documento e clique no botão de 
“Juntar”. 

 
  
  O sistema emitirá a mensagem abaixo, devendo clicar no “Sim”. 



 
 
 Após o “Sim”, clique no “Ok” da próxima mensagem, como demonstra a tela 
abaixo. “Documento(s) Juntado(s). 

 
 
 Atenção: Juntando em lote na tela acima mais de um documento para o 
mesmo processo, o sistema automaticamente irá gerar um andamento de juntada 
para cada documento. 
 
 
 
  


