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DICA DA SEMANA

- Conferéncia e Assinatura de CES pelo Escrivao —

Esta nova funcionalidade do sistema permitirdA ao Escrivdo/Substituto
conferir e assinar Guias (Ces, Exp ou Bics) eletronicas, geradas em processos

fisicos ou eletrénicos, antes de encaminha-las para assinatura do juiz.

N&o haverd modificacbes para as guias fisicas. Para as guias eletrénicas
geradas em processos fisicos ou eletronicos, deverda ser adotado o seguinte

procedimento:

1. Gerar a guia preenchendo os dados necessarios, gravar, clicar no botédo
imprimir, e depois no botéo “enviar”.
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2. ApOs o envio da guia ao entrar na tela de Guia de Execuc¢do Penal e informar os
dados da mesma, o sistema emitira mensagem indicando a situacdo “Enviada

para conferéncia na data xx XX Xxxx”
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3. Da mesma forma, apds assinatura do Escrivio a mensagem sera atualizada:
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4. Feito o envio, o documento (a guia) passara a constar na tela “Quantidade de
Processos/Documentos por Local Virtual no Local “ASSES” — (Aguardando

assinatura de ces - Escrivdo). Este local virtual sera alimentado

automaticamente.

Usuario podera visualizar a guia ser conferida, clicando duas vezes sobre a

descricéo do Local virtual ou marcando o0 mesmo com a seta e clicando no botéao

selecionar.
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Sera aberto o Visualizador de Documentos Eletrénicos Escrivao, mostrando os
documentos pendentes de conferéncia/assinatura. Para visualizacio deveré clicar
no “+” que expandird os dados na sequéncia: Cartorio — data — Processo — tipo de
guia — documentos da guia. ApGs a conferéncia de dados, se estiver tudo correto
devera selecionar o documento e o0 processo e clicar no botdo assinar.

O sistema entéo limparé os dados desta tela e atualizara a tela de Quantidade de
Processos/Documentos por Local Virtual no Local retirando o documento do
Local*ASSES” e incluindo o mesmo no Local AGASS - Aguardando
Assinatura Digital) . O documento entdo podera ser assinado pelo juiz.

Caso o Escrivao verifique necessidade de correcao da guia apos a conferéncia da
mesma, ndo deverd assinar orientando ao cartério para fazer o acerto e enviar

novamente, desta forma, as alteracdes serdo sobrepostas a guia ja existente.
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