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DICA DA SEMANA 
 

- Conferência e Assinatura de CES pelo Escrivão – 
 
 

Esta nova funcionalidade do sistema permitirá ao Escrivão/Substituto 

conferir e assinar Guias (Ces, Exp ou Bics) eletrônicas, geradas em processos 

físicos ou eletrônicos, antes de encaminhá-las para assinatura do juiz. 

 

Não haverá modificações para as guias físicas. Para as guias eletrônicas 

geradas em processos físicos ou eletrônicos, deverá ser adotado o seguinte 

procedimento: 

 

1. Gerar a guia preenchendo os dados necessários, gravar, clicar no botão 

imprimir, e depois no botão “enviar”. 

 
 

2. Após o envio da guia ao entrar na tela de Guia de Execução Penal e informar os 

dados da mesma, o sistema emitirá mensagem indicando a situação “Enviada 

para conferência na data xx xx xxxx” 



 
 

3. Da mesma forma, após assinatura do Escrivão a mensagem será atualizada: 

 
   

4. Feito o envio, o documento (a guia) passará a constar na tela “Quantidade de 
Processos/Documentos por Local Virtual no Local “ASSES” – (Aguardando 
assinatura de ces – Escrivão). Este local virtual será alimentado 

automaticamente. 

Usuário poderá visualizar a guia ser conferida, clicando duas vezes sobre a 

descrição do Local virtual ou marcando o mesmo com a seta e clicando no botão 

selecionar. 

 
 



 
 
 

Será aberto o Visualizador de Documentos Eletrônicos Escrivão, mostrando os 

documentos pendentes de conferência/assinatura. Para visualização deverá clicar 

no “+” que expandirá os dados na seqüência: Cartório – data – Processo – tipo de 

guia – documentos da guia. Após a conferência de dados, se estiver tudo correto 

deverá selecionar o documento e o processo e clicar no botão assinar.  

O sistema então limpará os dados desta tela e atualizará a tela de Quantidade de 
Processos/Documentos por Local Virtual no Local retirando o documento do 
Local“ASSES” e incluindo o mesmo no Local AGASS – Aguardando 
Assinatura Digital) . O documento então poderá ser assinado pelo juiz. 

Caso o Escrivão verifique necessidade de correção da guia após a conferência da 

mesma, não deverá assinar orientando ao cartório para fazer o acerto e enviar 

novamente, desta forma, as alterações serão sobrepostas à guia já existente.    
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