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A A Poder Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro
Diretoria-Geral de Tecnologia da informacdao e Comunicacao de Dados
PJER Departamento de Atendimento e Suporte ao Usuério

Comunicacao as Centrais Auxiliares
Especializadas

1. Introducao

A Intimacado Eletrénica € um andamento baseado no Art. 52 da Lei 11.419 de 19 de

dezembro de 2006 (Lei do Processo Eletrbnico).

O andamento de Envio de Documento Eletrdnico deverd ser realizado pela serventia
para intimar as partes, advogados, serventias auxiliares e demais 6rgdos que devem falar
e/ou ter conhecimento de algum Ato solicitado pelo juiz ou pela serventia.

Nesta dica iremos abordar o envio eletrdnico, para as Centrais de Partilha, Inventariante,
Testamentaria, Depositario e Liguidante da Capital, de Campos de Goytacazes, Cabo Frio,
Dugue de Caxias, Niterdi e Nova lguacu, guando o processo for eletrénico.

2. Envio Eletrénico as Centrais Auxiliares Especializadas

Na tela Andamento de Processo, preencha o nimero do Processo. O sistema carregard a
tela com os dados do processo e do andamento mais recente. Cligue em Novo para gerar

um novo andamento.
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Poder Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro

Diretoria-Geral de Tecnologia da informacdao e Comunicacao de Dados
Departamento de Atendimento e Suporte ao Usuario

Processos | 2015.813.0203 Distrbuige: [22/06/2015
Partes: [MARIANA X MOREND RIBEIRD

Gravar

i

Lancelar

Clazze/bssunto: IA;:ED Civil Piblica - Aceszio

Sair |
Préx. Audigncia: INSD ha audincias futuras marcad: 105 I nc;l Alkernar
Relac.: 2 f

LimparT ela
Andamento; I [53 IDesentranhamento | il = |
Hova I
Dados da Fase | Dbsl Avisol Distribui;ﬁol Hesumol Fersonagens I« |5< |3)| )_I Excluir |

r Desentranhamenta
Processo |
Data: I Mativa: I LI Ql
Publicagio |
] ]
Outraz =
Informagdes: Guia Remessa |
Guia Deval. |
Textos |
]  Pagi
I I D ocumento I M® da IJF\\fF'aglnaI Andamento/ T exta Audinciss |
L] | i
Harcar Todos | Desmarcar Todos | .
Proc. Eletrdnico

LocaIVirtuaI:I AGMMP |Aguardando Manifestag3o do MP j e | | Hist. | Prz: IU_

Figura 1 - Criacdo de novo andamento.

Alterar fl. rosta

L

No campo Andamento, digite o cédigo ‘68’, relativo ao ‘Envio de Documento Eletronico’,
e tecle ENTER ou TAB.

preeel [2015.8.13.0203 Distribuigia: [22/06/2015 Gravar |
Partes: l
Classe/Assunte: [Agaa Civil Piblica - Acesso
Préx. Audiéncia: [N3o ha audiéncias futuras marcadz YOG I(Secunc v|  Alemay
Andamerto: | 68 | =} LI =
Dados da Fase | Obs| Aviso | DistibuicSo| Resumo| P | Inchindo andamento [¢ | << |>> | 51

Proc. Eletiérico |

Alterar fl. rosto

Local Virtuat | [ =] 2| B st e[ st aver E

Figura 2 - Andamento 68 - Envio de Documento Eletrénico.
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No Tipo de Intimagdo margue “Texto P.” (texto padrdo). No campo Destinatario selecione
“Orgdo”.

Processo: [0~ 3 |2076.6.15.0208 Distribuigo: [17/11/2016 Gravar |

Partes: IK EOUTRO =L LCancelar |
Clazzeldesunto: IF'locedimento Ordinrio - Obrigagio de Fazer / M&o Fazer / Liguidagdo / Cumnprimento / Execugdo S air |

Priw. Audigncia: [NEa hé audincias futuras marcadz /05 |0000168-92.2016.8.19.0209 (Secunc v | Alternar
Eelac.:

LimparTela |
Andamento: I E2 IEm-'io de Documento Eletrdnico LI 2 I =
Moo |

Dados da Faze I Dbsl .-'-\visol Distribuiv;éol Flesurnol Ferzonagens I Incluindo andamento I_(Iilﬁli E =cluir |

— Ervio de Documento Elstrdnico

Data Tipo de Intimag&o Drestinatario Processo |
I'IEL-’EIE."'ED'I? ’71"' Juiz € Serventia % Texto P. Irf:' Orgdo " Personagem ¢ Outrosz ‘ Publicacio |

I B | Guia Remesza |

Guia Dewval |
Tipo 14 ; i 5 - Fey
Diestinatario: I ICentlals Auziliares Especializadas _I T | Tentos |

D estinat &rio: I I ;I > Audidncias |

CAPITAL CEMTRAL DE A

G505 CaPITal CENTRAL DE CalLCULOS
EE0E CapPITaL CENTRAL DE DEFPOSITARIO
BEG3 CaPITal CEMNTRAL DE INVENTARIANTES
Tipo 1 6654 CaPITal CENTRAL DE LIQUIDANTES
* E463 CapPITaL CEMNTRAL DE PARTILHAS
BEES CaPITal CEMNTRAL DE TESTAMEMTARLA TUTORLA JUDICIAL
5551 CaPITalL CENTRO DE MEDIACAD DO FORUM CEMTRAL

Proc. Eletrénico |

Alterar fl. rosto |
Local Wirtual: LI 2 | EI ﬂl Frz I— Hist. Alter.l |§‘

Figura 3 - Opgdes do campo Destinatario.

No Tipo Destinatario selecione “14 — Centrais Auxiliares Especializadas”. Selecione o
Destinatario, conforme a Central Especializada para que deseja enviar o processo:

e “6463 - Capital Central de Partilhas”

e “6506 - Capital Central de Depositario”

e “6653 - Capital Central de Inventariantes”

e “6654- Capital Central de Liguidantes”

e “6665 - Capital Central de Testamentaria Tutoria judicial”
e “7955 - Campos dos Goytacazes Central de Calc Part Aval”

e "“7954 - Campos dos Goytacazes Central inv Dep Liq Test Tut”
e “8080 - Cabo Frio Central Dist Calc Part Aval”

e “8054 - Dugue De Caxias Central Dist Calc Part Aval”

e “8055 - Dugue De Caxias Central Invent Dep Lig Test Tut”

e “8022 - Niterdi Central Invent Dep Lig Test e Tutoria”

e “8056 - Nova lguacu Central Dist Calc Part Aval”

e “8057 - Nova lguacu Central invent Dep Lig Test Tut”
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Cliqgue em Incluir.
B3 Andamento de Processos - Cartorio da 12 Vara Civel 77 """ "7) EI m=ls| ==
Processo: |U77777775 [2015.819.0209 COISA Distribuigc: [D2/04/2015 Gravar
Partes: |TESTE AEOUTROS ¥ PADARIA DA ESQUINAE OUTROS Cancelar |

Claszesbssunto: IDepésito - Indugtrial / Mercantil / Penhor / Coisas

Prix. Audiéncia: INED hé audigncias futuras marcads  L10C I LI Alternar
Relac.: -
Andamento: I 62 IEnvio de Documento Eletrénico LI ? | |

Sair

LimparTela

i

Hova

Dados da Faze | Dbsl Avisol Distribui;:ﬁol Hesumol Personagens Ilnclulndo EWEEEAD | [j¢ |$( |2)| >l

Excluir

— Enwio de Documento Eletrénico

[ata Tipo de Intimagdo Drestinatario
’7|15.-"05.-"2D1? ’7(" Juiz ¢ Serventia % TextoP. ’7(3' Orgdo ¢ Personagem ( Oubros

Processo

i

Publicagio

| =]

Tipo 14 | Centrais Auiliares Especializadas ~| P |
Destinatério:l I i J L]

Destinatério:l SRl [CAPITAL CENTRAL DE PARTILHAS j 2 |
Ql Incluir E seluir ”

I Tipo I Descrigio I D ata Int.ARec. I Int/Rec. I o

| ~l|

Guia Femesza
Guia Deval.
Textos

Audigncias

ud

Alterar fl. rosto

L

Local Virtual:l I j il EI ﬂl Frz: I_ Hist. Alter.l I?

Figura 4 - Destinatdrio Capital Central de Partilhas.

Selecione o Local Virtual desejado, e por fim, clique no botdo Gravar.

B3+ Andamento de Processos - Cartorio da 12 Vara Civel (.

Processa: IL'”‘-"-"-'“"-"-' I201 58190203 COISA Digtribuiz3o: IU2.-"U4.-"2D15

Paites: ITESTE AE OUTROS ¥ PADARIA DA ESQUINA E QUTROS

o & =

Gravar

LCancelar

Clazsefdzsunta: IDepésitn - Industrial # Mercantil / Penhar / Coizas

Frow. Audiéncia: [N30 hé audigncias futuas marcad: Proc. | x| | Arema
Fielac.:
Andamenta; I ES IEnvio de Documento Eletrénico LI ] | ot

Dados da Fase | Dbsl Avisol Distribuic%ol F\esumol Personagens Ilnclulndo andamerto. | J¢ |S( |2)| >l

Sair

LimparTela

i

Hava

Excluir

r Envio de Documenta Eletrdnico

Data Tipa de Intimag3a Destinatério
(15/‘05#201? ’7(" Juz 7 Servertia % TestoP. ’7(:' Org&o ¢ Personagem ¢ Oubros

i

Proceszo

Publicagio

| Bl
Destinagﬁg: I j il
Diestinatéria: I I j il

3' Inchuir E =cluir |

Tipo Descrigdo Data lnt./Rec. | Int/Rec. | =
Orgda CAPITAL CENTRAL DE PARTILHAS

*|w

Local Virtual: | AGDIG |EFTERETAIAEnE -] 2| B H|re

Guia Aemessa
Guia Deval.

Textoz

L

Audigncias

Alterar fl. rosta |
Hist. Allel.l |§

Figura 5 - Destinatario incluido e selecdo do Local virtual.
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3. Digitacao de Oficio as Centrais Auxiliares Especializadas

Para confeccionar o oficio para a serventia auxiliar, cligue no botdo Textos.

B3+ Andamento de Processos - Cartério da1* Vara Civel . _ ) =] @ |==
Processo; |bounuecon | [201E.815.0209 COISA DS |D2£D4£2E|1 5 Gravar |

Partes: | TESTE A E OUTROS X PADARIA DA ESOUINAE OUTROS o ——

Classe/dssunto: IDepésito - Industrial / Mercantil / Penhor / Coisas S ai

Prés. Audigncia INED hé audiencias futuras marcade L10C: ) I
- Fie!ac.. LimparTela
Andamento: I [SE] IEnwo de Documento Eletrénico

Movo

Wi

Dados da Fase | Dbsl Avisol Distlibuigéol Hesumol Personagensl Ultima andamenta

- Envio de Documento Eletrdnico Inclusdo: 15/06/2017

Data Tipo de Intimagao Destinatario
’7153'05!201? [F Juiz € Sewventia & TestoP. ’7(" frgio = Personagem € Oubos
I El Guia Remesza

Guia Deval,

DestinaI;ﬁg:l I j il Textas
Destinatério:l I j 2 | Audiéncias

3' Ieluir | Excluir |

Tipo Descrgan Data Int./Rec. Int/Rec. | «
b | Orgdo CAPITAL CENTRAL DE PARTILHAS

E wecluir

L

Processo

Publicagao

|

L

Alkerar fl. rosto

Lgcawi[[uatl AGDIG IAguardando Digitagdo j il EI Hist. | Prz: |2— Hist. Alter_l Ii

Figura 6 — Confeccdo a partir do botdo Textos.

L
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A tela Impressao de Textos sera aberta. No campo Cédigo, utilize APENAS “1357 ~ Oficio

Solicitando Providéncias (Serventias Auxiliares)”. Digite o cédigo e tecle TAB.

Preencha todos os Parametros do texto no campo Valor relativo ao parametro

selecionado. Ao final, clique no botdo Gravar.

Cligue no botdo Imprimir se quiser visualizar o texto. Visualize o Oficio gerado na tela.

Para tanto, marque a opc¢ao do campo Destino “Tela”.

B3« Impressdo de Textos

T muts

[ [cédigo iF2) [ Descricgo [ Cepias || «
| & | 1357 | Oficio 5 olicitando Providéncias [Serventias Ausiliares) | 1 |
el | | |
| .
Parametros Walor

# | Data Atual

D estinatario
Funcionrio que Assina [Mome -
Intimadas / Destinatario

i‘ [/7

-

[rata atual .
Se o usudrio ndo informar a data, o sistema
azsume a data atual

Destino
+ Tela

-

[

Gravar
Lancelar
Sair
Alterar n® Capias

Escluir

(PR

Irnprimir

Processzo
Anegos

Wincular

Ll

Impressora

]

Figura 7 - Codigo do Texto - “1357 - Oficio 5oficitando Providéncias (serventias auxiliares) ",

Comunicacao as Centrais Auxiliares Especializadas
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A A Poder Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro

Diretoria-Geral de Tecnologia da informacdao e Comunicacao de Dados
PJER Departamento de Atendimento e Suporte ao Usuério

Segue um exemplo de oficio gerado para a Central de Partilhas. Ao tentar sair da tela, o
sistema informa que o texto deve ser assinado digitalmente. Clique em Nao se desejar enviar
para fila de assinatura.

3 Visualizagde de Impressio EI@

| Arquivo  Editar  Exibir Formatar
[ Y| Y e@EE| o o | 7o -
izl ~f@ |8 7 u|

* ¥ 12 ¥

- il
-
-
-

L |

2 2 4 5 5

Estado do Rio de Janeiro

Poder Judiciario

Tribunal de Justica

Regional da Barra da Tijuca

Cartdrio da 6*Vara Civel

Av. Luiz Carlos Prestes, sin® 2° andarCEP: 22775-055 - Barra da Tijuca - Rio de Janeiro - RJ Tel.: 3385-8700

e-mail: btj0Gvciv@t].ri.gov.br
Processo Eletrénico

m

N° do Oficio :
Rio de Janeiro, 08 de agosto de 2017
pC =]
Proces
Distribu
Classe/]
Autar: 9 @ Esse texto deveria ser assinado digitalmente, deseja sair sem assinar?
Autor: =
Réu: Ol
Sirn Nio
Prezado Senmor,
Ao Responsavel Central de Partilhas para providéncias.
ledad  T0 ol 0Tl Do LLLUTUIIN
Assino por ordem do MM. Juiz de Direito
5

Figura 8 - Exemplo de Oficio

Comunicacéo as Centrais Auxiliares Especializadas Pagina 9 de 13



A A Poder Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro

Diretoria-Geral de Tecnologia da informacdao e Comunicacao de Dados
PJER Departamento de Atendimento e Suporte ao Usuério

4. Envio do Oficio para Assinatura

Para enviar o texto para o local de assinatura, clique no botao Carimbar.

3. Visualizagdo deImpressio EI@

Arquive Editar  Exibir  Formatar

I Y IR |

e ~[[0 e suls=z=|r1 ¢
¥ ¥ 13 ¥ 13 13 ¥ 13 ¥4
()Y | AN |- OO N - M | ) £ S — | MO 10 S 1 1oy 13— 1 — 1o — oy
ESTE00 0l K10 de Janenro oL

Poder Judicidrio
Tribunal de Justica
Regional da Barra da Tijuca

Cartdrio da 6 Vara Civel
Av. Luiz Carlos Prestes, s/n® 2° andarCEP: 22775-055 - Barra da Tijuca - Rio de Janeiro - RJ Tel.: 3385-8700

e-mail btj0Gvciv@t].r.gov.br
Processo Eletronico

N? do Oficio :

m

Rio de Janeiro, 08 de agosto de 2017

Atenca £3
Processo N®: Engao Bx8

Distribuigdo:1
Classe/Assur) =

Autor: SOLAN ( O documento ndo podera mais ser alterado. Deseja continuar? L
Autor: LIGHT =
Réu: Ol

e oo

Ao Responsdvel Central de Partilhas para providéncias.

Leda da Silva Lare Escrivdo - Matr. 01/6641
Assino por ordem do MM. Juiz de Direito -
o L1} 3

Figura 9 — Carimbando o Documento Eletrénico.

ATENCAO: O sistema exibird uma mensagem alertando que o
documento ndo poderd mais ser alterado. Se ndo houver nenhuma
alteracao a ser feita, cligue em “Sim”.

Comunicacao as Centrais Auxiliares Especializadas Pagina 10 de 13



AVA

PJER

Poder Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro

Diretoria-Geral de Tecnologia da informacdao e Comunicacao de Dados
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Serd gerado o numero do oficio e exibida a mensagem gue o documento foi enviado

para o local da assinatura. Cligue em Ok.

3. Visualizagdo de Impressdo EI|E|
Arquivo  Editar  Exibir  Formatar
ET T IEEY V ICER s
[l Sl e ru|s =z =1 &4
i3 ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥ L
7 & ) 11 i1 112 112 |14 L

o 1 2 24 B
sl
Poder Judicidrio
Tribunal de Justica
Regional da Barra da Tijuca

Cartdrio da 6% Vara Civel
Av. Luiz Carlos Prestes, sin® 2° andarCEP: 22775-055 - Barra da Tijuca - Rio de Janeiro - RJ Tel.: 3385-8700

e-mail: bfjdGvcivigt].f.gov.br
Processo Eletronico

N® do Oficio : 1712017/0F

Rio de Janeiro, 08 de agosto de 2017

Processo N°: | Atengdo [=]
Distribuigdo:1
ClassefAssun
Autor: SOLA
Autor: LIGHT
Réu: Ol

P! I"} Docurmento enviado para local de assinatura.

QK

Ao Responsavel Central de Partilhas para providéncias.

Leda da Silva Lare Escriviio - Matr. 01/6641
Assino por ordem do MM. Juiz de Direito
< Li($ 3

Figura 10 - Mensagem de fim do procedimento.

m

ATENCAOQ: O sistema ndo permite que seja realizado outro andamento

enguanto o Chefe de Serventia nao assinar o texto.

Comunicacao as Centrais Auxiliares Especializadas
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5. Envio de Oficio a Varias Centrais Auxiliares

Poder Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro
Diretoria-Geral de Tecnologia da informacdao e Comunicacao de Dados
Departamento de Atendimento e Suporte ao Usuario

Especializadas

Caso mais de uma Central tenha sido selecionada no Andamento “68", vincule cada um

dos documentos a Central correspondente, para que seja feito o encaminhamento

corretamente. Para isso, cliqgue no botac Vincular.

3+ Impressdo de Textos

Funcionario que Assina [Mome -

Intimados / Destinatario

-

Data atual .

Se o usuario ndo informar a data, o sistema
aggumne a data atual.

-~

T exto:
Cadigo [F2) | Descrigdo Copiaz
b [1357 Oficio Solicitanda Providéncias [Serventias Auxiliares) 1
*
- Pardmetroz % alor
» | Data Atual - |1 BA05/2017
Diestinatarnio

Destino

* Tela

{ Impressora

Figura 11 - Botdo Vincular.,

Gravar
LCancelar
Sair
Alterar n? Copiaz
Excluir
Recuperar

Imprirnir

Processo
Anexos
Wincular

Senha

Impreszora

R

A tela Vincular Texto Padronizado de Intimagao/Comunicacdo Eletrénica a Destinatério

sera aberta. Se o 6rgao nao estiver selecionado, selecione-o e clique em Gravar.

B3 Vincular Texto Padrenizado de Intimagdo/Comunicagdo Eletrdnica a Destinatario

Tion [

Diestinatanio

[
3
|

v | Org3o
[ |Org3o

| CAPITAL CENTRAL DE LIQUIDANTES
| CAPITAL CENTRAL DE DEPOSITARID

)

B

Figura 12 - 5elecdo do destinatario.
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6. Histérico de Versoes

Versao
1.0

Data

09/08/2017

Descricdo da alteracao

Elaboracdo da Dica

Responsavel
Frank Ribeiro.

Comunicacao as Centrais Auxiliares Especializadas

Pagina 13 de 13



