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Comunicação às Centrais Auxiliares 

Especializadas 

 

1. Introdução 

A Intimação Eletrônica é um andamento baseado no Art. 5º da Lei 11.419 de 19 de 

dezembro de 2006 (Lei do Processo Eletrônico). 

O andamento de Envio de Documento Eletrônico deverá ser realizado pela serventia 

para intimar as partes, advogados, serventias auxiliares e demais órgãos que devem falar 

e/ou ter conhecimento de algum Ato solicitado pelo juiz ou pela serventia. 

Nesta dica iremos abordar o envio eletrônico, para as Centrais de Partilha, Inventariante, 

Testamentaria, Depositário e Liquidante da Capital, de Campos de Goytacazes, Cabo Frio, 

Duque de Caxias, Niterói e Nova Iguaçu, quando o processo for eletrônico. 

 

2. Envio Eletrônico às Centrais Auxiliares Especializadas 

Na tela Andamento de Processo, preencha o número do Processo. O sistema carregará a 

tela com os dados do processo e do andamento mais recente. Clique em Novo para gerar 

um novo andamento. 
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Figura 1 – Criação de novo andamento. 

No campo Andamento, digite o código ‘68’, relativo ao ‘Envio de Documento Eletrônico’, 

e tecle ENTER ou TAB. 

   

Figura 2 - Andamento 68 – Envio de Documento Eletrônico. 
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 No Tipo de Intimação marque “Texto P.” (texto padrão). No campo Destinatário selecione 

“Órgão”. 

 

Figura 3 – Opções do campo Destinatário. 

No Tipo Destinatário selecione “14 – Centrais Auxiliares Especializadas”. Selecione o 

Destinatário, conforme a Central Especializada para que deseja enviar o processo: 

 “6463 – Capital Central de Partilhas”  

 “6506 – Capital Central de Depositário” 

 “6653 – Capital Central de Inventariantes” 

 “6654- Capital Central de Liquidantes” 

 “6665 – Capital Central de Testamentaria Tutoria Judicial” 

 “7955 - Campos dos Goytacazes Central de Calc Part Aval” 

 “7954 - Campos dos Goytacazes Central Inv Dep Liq Test Tut” 

 “8080 - Cabo Frio Central Dist Calc Part Aval” 

 “8054 - Duque De Caxias Central Dist Calc Part Aval” 

 “8055 - Duque De Caxias Central Invent Dep Liq Test Tut” 

 “8022 - Niterói Central Invent Dep Liq Test e Tutoria” 

 “8056 - Nova Iguaçu Central Dist Calc Part Aval” 

 “8057 - Nova Iguaçu Central Invent Dep Liq Test Tut” 
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Clique em Incluir. 

 

Figura 4 – Destinatário Capital Central de Partilhas. 

Selecione o Local Virtual desejado, e por fim, clique no botão Gravar.  

 

Figura 5 – Destinatário incluído e seleção do Local virtual. 
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3. Digitação de Ofício às Centrais Auxiliares Especializadas 

Para confeccionar o ofício para a serventia auxiliar, clique no botão Textos. 

 

Figura 6 – Confecção a partir do botão Textos. 
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A tela Impressão de Textos será aberta. No campo Código, utilize APENAS “1357 – Ofício 

Solicitando Providências (Serventias Auxiliares)”. Digite o código e tecle TAB.  

Preencha todos os Parâmetros do texto no campo Valor relativo ao parâmetro 

selecionado. Ao final, clique no botão Gravar.  

Clique no botão Imprimir se quiser visualizar o texto. Visualize o Ofício gerado na tela. 

Para tanto, marque a opção do campo Destino “Tela”. 

 

Figura 7 – Código do Texto – “1357 – Ofício Solicitando Providências (serventias auxiliares) ”. 

  



 

 

 
Poder Judiciário do Estado do Rio de Janeiro 
Diretoria-Geral de Tecnologia da Informação e Comunicação de Dados 

Departamento de Atendimento e Suporte ao Usuário 

 

 
Comunicação às Centrais Auxiliares Especializadas Página 9 de 13 

Segue um exemplo de ofício gerado para a Central de Partilhas. Ao tentar sair da tela, o 

sistema informa que o texto deve ser assinado digitalmente. Clique em Não se desejar enviar 

para fila de assinatura. 

  

Figura 8 – Exemplo de Ofício  
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4. Envio do Ofício para Assinatura 

Para enviar o texto para o local de assinatura, clique no botão Carimbar.  

 

Figura 9 – Carimbando o Documento Eletrônico. 

 

 

ATENÇÃO: O sistema exibirá uma mensagem alertando que o 

documento não poderá mais ser alterado. Se não houver nenhuma 

alteração a ser feita, clique em “Sim”. 
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Será gerado o número do ofício e exibida a mensagem que o documento foi enviado 

para o local da assinatura. Clique em Ok. 

 

Figura 10 – Mensagem de fim do procedimento. 

 

 

ATENÇÃO: O sistema não permite que seja realizado outro andamento 

enquanto o Chefe de Serventia não assinar o texto. 
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5. Envio de Ofício a Várias Centrais Auxiliares 

Especializadas 

Caso mais de uma Central tenha sido selecionada no Andamento “68”, vincule cada um 

dos documentos à Central correspondente, para que seja feito o encaminhamento 

corretamente. Para isso, clique no botão Vincular. 

 

Figura 11 – Botão Vincular. 

A tela Vincular Texto Padronizado de Intimação/Comunicação Eletrônica a Destinatário 

será aberta. Se o órgão não estiver selecionado, selecione-o e clique em Gravar. 

 

Figura 12 – Seleção do destinatário. 
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6. Histórico de Versões  

 
Versão Data Descrição da alteração Responsável 

1.0 09/08/2017 Elaboração da Dica Frank Ribeiro. 

    

    

    


