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CADASTRAR ASSESSOR DE
PROMOTOR DE JUSTICA

1.Introducao

Dica para auxiliar os usuarios com perfil de Promotor de justica no cadastramento de

Assessor de Promotor de Justica no sistema PROJUDI.

2.Acesso ao Sistema

Ao se logar no perfil de Promotor de justica escolha a Promotoria que deverd atuar.

Bem-vindo, Dr. Promotor todos
Selecione o local de atuagdo:

Local
CAPITAL 3 PROMOTORIA DE JUST. VARA DE EXECU%N O PENAL
CAPTAL 8 PROMOTORIA DE JUST WARA DE EXECUCAO PENAL

Figura I- Selecione a Promotoria de Atuacéo.
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3. Mesa do Promotor

Na Mesa do Promotor, noc menu superior clique em Outros e no submenu em Meus dados
e Assessores.

Inico Processos Audiencias [SHTY

:: Usudrio: PROMOTOR [lozo: capiTaL 5 PROMOTORIA DE JUST. VARA DE EXECUCKO PENAL Data: 05/05/2016 11:43 Expira em: 60 min 4 Q RG G Processo SHistérico X Sair
Caixa de Mensagens
Mesa do Pro Alterar Area de Atuagio
Nova mensagem [—=]
Manifestagio (1) || Geéncia(@) | Ges Finais (0) || Oitva(0) || Parecer(0) |
Processos Pendentes
Situagdo: @ Ag i @ Ag Andlise  Mutirso: Selecione w  Agrupador: Todos -
1 registro(s) encontrado(s), exibindo de 1 até 1 HWd1bdp

Data de Inicio do Prazo
Classe Processual .
Seq Processo & _ Promotor Envio & Final do Pré-Anélise Agrupador
(Assunto Principal) 2 Sl
Ultimo Dia Prazo &

Evecucio ds Pena Ator: o Estado do Rio de Janeiro 27/08/2018

15 d Anall Y
(Pena Privativa de Liberdade) Réw o WALNEY 06/09/2018 ias [ Analisar ] er

677 & .2013.8.18.0001

Figura 2 - Menu Outros / Meus dados e Assessores.

Na tela Usudério-Promotor de justica, na aba Assessores, clique no botdo Adicionar para
cadastrar um assessor.

Inide Cadastrar Habiitacies Estatisticas Certificados Processes Estrutura Judicdria Tabelas Outros

1 Usudrio: | (Administradera do Sistema) Data: 03/09/2018 11:29 Expira em: 60 min A Q Re Q, Procassa & Histérico X Sair

Usuério - Promotor de Justica

Grupo: Eromotor de Justica
Login: PROMOTOR
Dt. Alteracdo da Senha 18/01/2018 13:21
Nome: Fromotor todos
Matricula: 123456
Sexo: Masculine
RG: 123456 DIC RJ
CPF: 143.
Dt. Nascimento: 01/01/2001

Situacso: Ativo

[ Alterar Dados | [ Gerar Nova Senha ] [ Desativar ] ( Voltar ]
Enderesa [ | l
1 registro(s) encontrado(s), exibindo de 1 até 1 WA B
I R S T B R

~& 0192 willyam

»@tirj-jus.br 03/09/2018 11:08

Adicionar

Figura 3 - Tela Usudrio - Promotor de justica - Aba Assessores.
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4.Vincular Assessor

4.1 Associar Assessor Cadastrado

Na tela Cadastro de Assessoramento, para cadastrar um novo assessor clique na lupa

p .

Inido Cadastrar Habiitaghes Estatisticas Certificados Processos Estrutura Judicéria Tabelss Outros

Usudrio: (Administradora do Sistema) Data: 03/09/2018 11:23 Expira em: 60 min At QRGO Processo  JHistérico X Sair

Cadastro de Assessoramento

Assessorado

Login: PROMOTOR
Nome: Promotor todos

Assessor

* Informacdes obrigatari

Nome: | Sm—

Figura 4 - Tela Cadastro de Assessoramento -~ Botdo Lupa.

Na tela Selecao de Assessor digite o CPF do assessor j& cadastrado e clique no botdo
Pesquisar.

Inico Cadastrar Hablitaghes Estatisticas Certficados Processos Estrutura Judicéria Tabeles Outros

&

Selecdo de Assessor

l CPF: 14343

Figura 5 - Tela Selecdo de Assessor - Pesquisa de Assessor cadastrado.
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O sistema apresentard os assessores ja cadastrados no sistema. Selecione o assessor

desejado e cligue no botao Selecionar.

Inido Cadastrar Hebitagdes Estatisticas Certificados Processos Estiutura Juddénia Tabelas Outros

&

Selecdo de Assessor

CPF: 1434

W4 1b >

Figura 6 ~ Tela Selecdo de Assessor - Assessor cadastrado.

Em seguida na tela Cadastro de Assessoramento, o sistema apresentara as informacdes
do Assessorado (Login e Nome) e do Assessor (CPF e Nome). Para confirmar a inclusao cligue

no botdo Salvar.

Inido Cadastrar Habiltaches Estatisticas Certificados Processos Estrutura Judiddria Tabelas Outros

Usudrio: (Administradora do Sistema) Data: 03/09/2016 11:32 Expira em: 60 min 4K QURE  Q Processo _gMistorico X Sair

Cadastro de Assessoramento

Assessorado

Login: PROMOTOR
Nome: Promotor todos

Assessor

= Informagdes obrigatarias

corfEmE T P

Nome: [iulizna

Salvar

Figura 7 - Cadastro de assessoramento - Dados do Assessorado e Assessor.
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Feita a inclusdo, a aba Assessores apresentard o(s) assessor({es) selecionado(s) ou

cadastrado (s).

Inicio Processos Audigncias Outros

1 Usudrio: PROMOTOR (Promotor de Justiga) Atuagdio: CAPITAL 3 PROMOTORIA DE JUST. VARA DE EXECUCAQ PENAL Data: 05/09/2018 12:47 Expira em: 60 min 4 Q RG  Q Processo & Histérico X Sair

Usuario - Promotor de Justica

Grupo: Promotor de Justica

Login: PROMOTOR

Nome: Promotor todos
Matricula: 123456

Sexo: Masculino

o

123456 DIC R]
CPF:

3

14349711716
Dt. Nascimento: 01/01/2001

Situacio: Ativo

Listar Certificados | | Alterar Dados | [ Alterar Senha |

Endereco ” & ] L

2 registro(s) encontrado(s), exibindo de 1 até 2 4 d1b bk

I R S S R S RN

& 01929057083 willyam ayres americano willyamamericano@tjrj.jus.br 03/09/2018 11:08
& 14349711716 Juliana Barroso Cano julianabarroso@tjrj.jus.br 03/09/2018 11:32

Adicionar

Figura 8 - Assessores incluidos.

4.2 Cadastrar Novo Assessor e Associar

Na tela Cadastro de Assessoramento, para cadastrar um novo assessor, clique na lupa

Q RG  Q Processo & Histérico X Sair

Cadastro de Assessoramento

Assessorado

Login: PROMOTOR

Nome: Promotor todos

Assessor

Informacdes obrigatorias
* CPF: pel e
Nome: |

(i Salvar ) ( Voltar ]

Figura 9 - Tela Cadastro de Assessoramento - Botdo Lupa.
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Na tela Selegao de Assessor clique no botao Novo.

Inico Cadastrar Habiitages Estatisticas Certificados Processos Estrutura Judiddria Tabelas Outros

Selegdo de Assessor

CcPF:

Nenhum registro encontrado

Selecione o registro desejado e dique sobre "Selecionar” para voltar para a tela pringipal.

Novo Selecionar Cancelar

Figura 10 - Tela Selecéo de Assessor — Botdo Novo.

Em seguida, na tela Cadastro de Assessores, preencha os dados obrigatérios e clique no
botdo Salvar.

Inico Processos Audiéncias Outros

[ Restaurar X Fechar

Usurio: PROMOTOR (Promotor de Justica) Atuago: CAPITAL 3 PROMOTORIA DE JUST. VARA DE EXECUGAO PENAL Data: 05/09/2018 12:10 Expira em: 56 min £ Q RE  Q Processo g Histérico X Sair

Cadastro de Assessores

Dados Pessoais

* Informagdes obrigatérias
“ Grupe: Assessor v

* CPF: 1434

“ Nome: jyliana

Sexo: © Masculino @ Feminina
“RG: 14349  DIC+ - A1
* Dt. Nascimento: 31/01/1991 | (apenas nimeros)
Endereco

* Informagdes obrigatdrias

* Logradouro: Rua Doutor Nilo Pecanha
* Nimero: o

Complemento:

Bairro:

* Cidade:

“UR R .
CEP:
Telefone:

Celular:

“ E-mail: 1@t jus.br

0 e-mail cadastrado serd utilizade para recebimento da senha inicial e outras posteriormente geradas

Salvar Voltar

Figura 11 - Tela Cadastro de Assessores - Botdo Salvar.
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Feito o cadastro, o assessor receberd no seu e-mail cadastrado, o login e senha para

aCesso.

strar Habiitaches Estatisticas Certficados Processos Estrutura Judicia

O Mawimizar X Fechar

Administradora do Sistema) Data: 03/03/2016 11:31 Expira em: 60 min g Q RG  Q Processo  _FHistérico X Sair

Grupo: Assessor
Login: 14
Nome: Juliana
Sexo: Femining
RG: 2662
CPF: 14345777

Dt. Nascimento: 31/01/1951

Logradouro: Rua Doutor Nilo Pecanha, 0

Cidade: RIO DE JANEIRO / R]

E-mail: o@tjrj jus.br

[ Alterar | [[erar Nova Senha ] [ Desativar

Figura 12 - Tela Assessor - Assessor cadastrado.

Apds o cadastro, siga 0s passos do item 4.1 para associar o0 novo assessor.

OBSERVACAO: O assessor incluido pelo Promotor ficara atrelado a
@ promotoria atribuida ao mesmo.
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5. Remover Assessor

Para remover o assessor, na aba Assessores cligue em cima do assessor cadastrado.

Inido Processos Audiéncias Outros

:: Usudrio: PROMOTOR (Promotor de Justica) Atuagiio: CAPITAL 3 PROMOTORIA DE JUST. VARA DE EXECUCAQ PENAL Data: 05,

018 12:54 Expira em: 60 min gk Q RG

Usuario - Promotor de Justiga

Grupo: Promotor de Justiga

Login: PROMOTOR

Nome: Promotor todos
Matricula: 123456

Sexo: Masculino

2

: 123456 DIC RJ
CPF: 14349
Dt. Nascimento: 01/01/2001

Situacdo: Ative

| Listar Certificados | [ Alterar Dados | [ Alterar Senha |

Ere Habilitagses ] Assessores | |

2 registro(s) encontrado(s), exibindo de 1 até 2

I S I R RN

& 0192 willyam 2jri.jus.br
=2 14345711718 Juliana [ @t jus.br

Waa1bbp
Desde

03/09/2018 11:08
03/09/2018 11:32

Adicionar

Figura 13 - Aba Assessores - Assessor cadastrado.

Em seguida no botao Remover.

Indo Processos Audiéncias Outros

:: Usudrio: PROMOTOR (Promotor de Justica) Atuagio: CAPITAL 3 PROMOTORIA DE JUST. VARA DE EXECUCAO PENAL Data: 05/09/2018 12:58 Expira em: 60 min ﬂ O RG

Assessoramento

Assessorado

Legin: PROMOTOR

Nome: Promotor todos

Assessor

CPF: & 0192
Nome: willyam

Periodo: (03/09/2018 11:08) - (Data atual)

Q Processo  #Histérico X Sair

Remover | | Voltar

Figura 14 — Assessoramento - Remover Assessor.,

CADASTRAR ASSESSOR DE PROMOTOR DE JUSTICA
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6. Histérico de VersoOes

Versao Data Descricdo da alteracao Responsavel
1.0 05/09/2018 | Elaboracao da Dica. juliana Barroso Cano
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