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REALIZAR CURSO OFICIAL DE FORMAGAO INICIAL
PARA MAGISTRADOS

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.
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1 CAMPO DE APLICACAO, OBJETIVO E VIGENCIA @

Esta rotina administrativa (RAD) se aplica a Escola da Magistratura do Estado do Rio de Janeiro

(EMERJ). Tem como objetivo padronizar os procedimentos necessarios a programacao e realizacdo

do Curso Oficial de Formagao Inicial para os magistrados recém-empossados, passando a vigorar

a partir de 15/09/2025.

2 DEFINICOES %

Os termos técnicos deste documento constam no Glossdrio do Sistema Integrado de Gestdo do

PJEJR e/ou nos Planos de Atividades Detalhadas desta RAD.

3 REFERENCIAS [IL

Resolucdo ENFAM n2 2 de 7 de janeiro de 2025 — DispGe sobre os programas para a

formacao e o aperfeicoamento de magistrados e regulamenta os cursos oficiais para o

ingresso, a formacao inicial e o aperfeicoamento de magistrados e de formadores;

Resolucdao ENFAM n? 1 de 7 janeiro 2025 - disciplina a contratacdo e a retribuicao

financeira pelo exercicio de atividade docente e pela participacio em banca

examinadora de curso de pds-graduagao;

Instrucdo Normativa ENFAM n2 2 de 8 de janeiro de 2025 - Disciplina o credenciamento

de cursos oficiais;

Ato Normativo TJ n2 19/2020 - Institui e implanta o Processo Administrativo Eletrénico
do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro - SEl e dispGe sobre sua implantacao

e seu funcionamento;

Resolu¢cdo CM n202/2022 - Regula os Processos de Vitaliciamento dos Magistrados do

Tribunal de Justica do Rio de Janeiro.

4 RESPONSABILIDADES GERAIS lI=>—=—

FUNCAO RESPONSABILIDADE

Diretor do Departamento de

Aperfeicoamento de

e Tomar ciéncia das atividades académicas do Curso;
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FUNCAO

RESPONSABILIDADE

Magistrados da Escola da
Magistratura do Estado do Rio

de Janeiro (EMERJ/DEAMA)

e orientar e acompanhar os juizes durante as atividades
académicas do Curso Oficial de Formacdo Inicial para
Magistrados.

Diretor da Divisao de Formacao
Inicial e Continuada da Escola da
Magistratura do Estado do Rio
de Janeiro (EMERJ/DIFOR)

Encaminhar convites para os professores;

cadastrar os dados dos juizes vitaliciandos no SIEM Eventos;
apoiar as atividades académicas realizadas em sala de aula;
acompanhar as atividades externas (visitas);

solicitar ao Departamento de Administracdo da Escola da
Magistratura do Estado do Rio de Janeiro (EMERJ/DEADM)
pagamento aos juizes auxiliares, coordenador e docentes pelas
atividades académicas exercidas durante o Curso Oficial de
Formacao Inicial para Magistrados;

coordenar as atividades da equipe de apoio da DIFOR.

Diretor da Divisdo de Apoio
Pedagégico da Escola da
Magistratura do Estado do Rio

de Janeiro (EMERJ/DIAPE)

Orientar a elabora¢ao do planejamento do curso para os
magistrados, definindo objetivos gerais, especificos e a
acordko com a

metodologia de regulamentacdao de

credenciamento ENFAM;

Estabelecer a metodologia de avaliacdo dos cursistas e apurar

o resultado dos indices de satisfacdo e dos registros reflexivos;
Encaminhar a ENFAM o pedido de credenciamento do curso;

Atender aos questionamentos da ENFAM nos casos em que a
aprovacao do pedido de credenciamento estiver condicionada
a alguma exigéncia;

Instruir os processos individuais dos juizes vitaliciandos;

Cadastrar o curso no SIEM-EVENTOS:;

Acompanhar as atividades docentes e discentes durante o

curso;

Controlar frequéncia;

Coordenar as atividades da equipe de apoio da DIAPE.

Realiza backup da documentacdo dos cursos no servidor de TJ

mensalmente.

Gabinete do Diretor-Geral da

Escola da Magistratura do
Estado do Rio de Janeiro
(GBEMERJ)

Aprovar o plano de curso de formacao inicial;
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FUNCAO

RESPONSABILIDADE

Equipe do Departamento de

Comunicagao Institucional da

Escola da Magistratura do
Estado do Rio de Janeiro
(EMERJ/DECOM)

Realizar a cobertura de midia de aulas externas e demais
momentos marcantes do curso de formacgao inicial como a

semana inaugural, e o encerramento;

roteirizar e coordenar a edi¢ao de video final de registro afetivo
da Formagao Inicial;

produzir o video final de registro afetivo da Formacao Inicial.

Equipe do Departamento de

Tecnologia de Informagdo da

Escola da Magistratura do
Estado do Rio de Janeiro
(EMERJ/DETEC)

Prover as salas de aula com a estrutura de tecnologia necessaria

a realizacdo dos encontros presenciais;

Equipe de 4dudio e video

Gabinete do Diretor-Geral da

Escola da Magistratura do
Estado do Rio de Janeiro
(GBEMERJ)

Dar suporte técnico na gravacdao de videoaulas em estudio

(presenciais) ou em formato videoconferéncia (virtuais);

realizar as filmagens de registro da Formacdo Inicial sob
coordenacao do DECOM;

editar o video final de registro afetivo da Formacao Inicial sob
roteirizagdao da DECOM.

Equipe Divisao de Dados e
Cadastro — Docentes da Escola
da Magistratura do Estado do
Rio de Janeiro (EMERJ/DIDAC)

Langar no SIEM-ACADEMICO os dados dos professores;

Informar por e-mail os docentes que foram cadastrados.

5 DISPOSIGOES GERAIS %[S

5.1 O processo de avaliacdo dos juizes vitaliciandos é baseado nos seguintes critérios:

e assiduidade e pontualidade, exigindo-se frequéncia integral, cujo controle é realizado

por meio de registro de presenca eletrénico;

e conhecimento;
e postura;
e interesse;

e participacao; e

e além das atividades em sala a serem realizadas pelo cursista de acordo com a

programacao do curso.
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5.2 Pormenores do processo de trabalho descrito nesta RAD estdo disponiveis nos Planos de

Atividades Detalhadas.

12 INDICADOR nﬂ"ﬁiﬁ)ﬂ

NOME FORMULA PERIODICIDADE

indice da avaliagdo do Curso
Oficial de Formacgao Inicial para ISa1+.. Isaio/ 10 x 100
Magistrados

Ao final de cada Curso de
Formacgao Inicial

I] |
13 GESTAO DA INFORMAGAO DOCUMENTADA = i 5

13.1 As informacgdOes deste processo de trabalho sdo geridas pela UO e mantidas em seu arquivo

corrente, de acordo com a tabela de gestao da informag¢ao documentada apresentada a seguir:

. RETENGCAO (ARQUIVO
IDENTIFICACAO cggl!ﬁo RZSI:\[:ICI)EII\.‘- ACESSO I: :m:::;) R::g ; CE) PROTEGAO | CORRENTE - PRAZO DE | DISPOSICAO
GUARDA NA UO*¥*)
Curso  Oficial de
. o . Past. SGCON
Formagdo Inicial para| 4-1-1a DIFOR Irrestrito af ? N2 do Curso Backup 3 anos SGCON/
. eletrénica DEGEA***
Magistrados
Oficios/Memorandos . . Pasta Eliminagdo
. -6-2-2 DIFOR | A D Back 1
expedidos - DIFOR 0-6-2-2j o rrestrito eletronica ata ackup ano na UO
Oficios/Memorandos . i Pasta Eliminagdo
-6-2- DEAMA
expedidos - DEAMA 0-6-2-2] Irrestrito eletrénica Data Backup Lano na Uo
Legenda:
*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.
**UO = Unidade Organizacional.
***SGCON/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Secretaria Geral de Gestdo do Conhecimento.
Notas:
a) Eliminagdo na UO — procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.
b) SGCON/DEGEA - procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos do
Arquivo Intermediario e Gerir Arquivo Permanente.
c) Os dados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a protecéo
e o descarte desses dados cabem a Secretaria Geral de Tecnologia de Informagdo (SGTEC), conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e Manter
Rotinas de Armazenamento de Cépias de Seguranga de Dados.
s7e . .
] Base Normativa: Ato Executivo n2 2.950/2003
'ﬁﬂ Elaborado por: Diretor do Departamento de Aperfeicoamento de Magistrados (DEAMA)
Aprovado por: Assessora de Governanga, Sustentabilidade e Compliance (ASGET)
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12 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO ﬁ

12.1 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO — REALIZAR CURSO OFICIAL DE FORMAGAO DE MAGISTRADOS

Enviar ao DEAMA
listagem com os
nomes dos novos
Jjuizes e
respectivos
desembaraadores

Conselho de
Vitaliciamento (COVIT)

Inserir em sistema
os dados dos
magistrados

aprovados

Secretaria-Geral de Gestao
de Pessoas (SGPES)
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