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1 OBJETIVO

Estabelecer critérios e procedimentos relativos ao acautelamento e devolucdo de

materiais e equipamentos de seguranca do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro

(PJERJ).

2 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA

Esta Rotina Administrativa (RAD) prescreve requisitos ao Departamento de Seguranca

Patrimonial, da Diretoria-Geral de Seguranca Institucional (DGSEI/DESEP), bem como

prové orientacbes a servidores das demais unidades organizacionais (UO) que tém

interfaces com este processo de trabalho, passando a vigorar a partir de 11/07/2019.

3 DEFINICOES

TERMO

DEFINICAO

Acautelamento

Cesséo a pessoa autorizada, mediante cautela, da posse temporaria ou
permanente de um determinado material ou equipamento de seguranca.

Limpeza de 2°
Escaldo em
diante

Retirada de detritos e substancias nocivas com utilizacdo de solvente
especifico a todas as partes internas e externas da arma de fogo com a
posterior aplicacdo de 6leo lubrificante.

Limpeza Externa
de 1° Escalédo

Retirada de detritos e substancias nocivas dos materiais e equipamentos
de seguranca com utilizacdo de pano ou escova. Quando armas de fogo,
efetua-se a aplicacdo de O6leo lubrificante por pulverizacdo ou com
escova.

Livro de Partes
Diarias (LPD)

Livro, tipo brochura, destinado ao registro das atividades diarias.

Materiais Bélicos

Armas de fogo, equipamentos e artefatos que visam a protecdo e a
defesa individual e/ou coletiva.

Desmuniciar

Ato de retirar as munic¢des inseridas na arma de fogo.
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4 REFERENCIAS

e Lei n® 10.826 de 22 de Dezembro de 2003 — Dispbe sobre registro, posse e

comercializacdo de armas de fogo e municdo, sobre o Sistema Nacional de Armas

(SINARM), define crime e d& outras providéncias;

e Decreto n° 9.785 de 7 de maio de 2019 — Requlamenta a Lei n°® 10.826 de 22 de

Dezembro de 2003.

5 RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNCAO

RESPONSABILIDADE

Diretoria-Geral de Seguranca
Institucional (DGSEI)

Gerenciar e propor a politica de seguranca para o PJERJ.

Diretor do Departamento de
Seguranca Patrimonial
(DESEP)

Coordenar a implementacéo das medidas de seguranca;

autorizar solicitacdes extras de materiais e equipamentos
de seguranca quando necessario.

Coordenador da Reserva de
Materiais de Seguranca

Coordenar a execucao do servico de controle de material
e equipamentos de seguranca;

elaborar relatérios das atividades operacionais para
controle e fins estatisticos;

informar imediatamente a direcdo do DESEP, ou a seu
tempo, as alteracdes ocorridas durante o servico;

fiscalizar o cumprimento da RAD-DGSEI-010.

Técnico de Atividade
Judiciaria (TAJ) — Acautelador

Acautelar material e equipamentos de seguranca de
acordo com as normas estabelecidas, mantendo o
controle de entrada e saida de forma clara e fidedigna;

informar imediatamente ao coordenador, ou ao seu tempo,
as alteracbes ocorridas durante o servico.

6 CONDICOES GERAIS

6.1 Os materiais e equipamentos de seguranca controlados pelo DESEP s&o:

e armas de fogo e municoes;

e armas nao letais;
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6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

e algemas, bastbes, maquinas fotogréaficas, lanternas, sinalizadores, pilhas/baterias
recarregaveis e recarregadores, lampides, detectores de metais, materiais para uso

em estande de tiro, mascaras de gas e radios transmissores.

Tanto na entrada quanto na saida de seu turno de trabalho, o TAJ - acautelador realiza
a contagem de todos os materiais e equipamentos de seguranca da sala de reserva e
registra na Listagem de Pronto (FRM-DGSEI-010-01).

O acautelamento de materiais e equipamentos de seguranca € autorizado para o efetivo
da DGSEI e do DESEP.

Antes de acautelar materiais e equipamentos de seguranca, o TAJ - acautelador verifica

se esses se encontram em perfeitas condi¢des de uso.

Ao receber a devolucao dos radios transmissores acautelados, o TAJ - acautelador os
coloca para recarregar sempre que observar que a bateria ndo esta plenamente

carregada.

O TAJ, responsavel pelo controle de materiais e equipamentos de seguranca, com
frequéncia trimestral, elabora relatério de acompanhamento de materiais e
equipamentos de seguranca, registrando tanto a quantidade de equipamentos quanto

as baixas do estoque no periodo, caso existam.

O controle de acautelamento dos materiais e equipamentos de seguranca € registrado

nos formularios e no livro de cautela, conforme a descri¢cdo a seguir:

e Livro de cautela de armas e equipamentos de seguranca — sao registradas as
pistolas calibre 380, radios, bastdes, carregadores, algemas e demais equipamentos
empregados por servidores da Divisdo de Vigilancia Patrimonial, da DGSEI
(DGSEI/DIVPA);

e Guia de Movimentagdo de Material/Equipamento de Seguranca (FRM-DGSEI-010-
05) — séo registradas as movimentacdes do equipamento de seguranca.

O TAJ - acautelador acautela o material de seguranca em funcéo do posto, da escala

de servigo e da necessidade do servigo.
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6.9 As solicitacOes de retirada de equipamentos de seguranca que sdo empregados para

6.10

6.11

6.12

6.13

6.14

6.15

treinamento séo solicitados por meio do FRM-DGSEI-010-08 — Solicitacao de Material.

Para o acautelamento de armas, pertencentes ao PJERJ, de fogo sédo informados, nos

registros de controle, nUmero de série da arma e quantidade de carregadores.

O TAJ acautelador, sempre que necessario, alerta o usuario sobre o correto manuseio

da arma de fogo, tanto na retirada quanto na sua entrega.

O policial, pertencente ao efetivo da DGSEI, pode acautelar, caso assim deseje, sua

arma de uso pessoal na Reserva de Material de Seguranca.

As armas de fogo sao acauteladas abertas, sem municdo (descarregadas), travadas e
com carregadores com a capacidade méaxima entregue a parte, assim como exigidas

as mesmas condicfes no momento de sua devolucéao.

A ndo entrega do armamento ou do equipamento acautelado, pela equipe de servico
diario, apos 3 (trés) horas do término do expediente, deve ser comunicada ao diretor
da DIVPA.

As munic¢Oes deflagradas séo registradas e fundamentadas no LPD.

7 ACAUTELAR MATERIAIS E EQUIPAMENTOS DE SEGURANCA

7.1 O TAJ recebe solicitacdo de acautelamento de materiais e equipamentos de seguranca.

7.2 Verifica se o solicitante possui prévia autorizacdo para retirar o material ou o

7.2.1

7.2.2

7.2.3

equipamento.

Caso o solicitante ndo possua, informa o que ele esta previamente autorizado a retirar.

Orienta o solicitante para que requeira autorizacdo do diretor do DESEP para retirar

outros materiais e equipamentos ndo autorizados previamente.

Caso o solicitante ndo apresente a autorizagdao do diretor do DESEP, verifica se 0

solicitante vai retirar o material ou o equipamento que previamente Ihe é autorizado.
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7.3 Preenche no livro ou formularios de cautela (conforme o material ou o equipamento que
sera acautelado) a identificacdo do solicitante, do material ou do equipamento, do posto

de utilizacdo e a data e hora da retirada.
7.4 Retira o material ou o equipamento solicitado do local de acondicionamento.

7.5 Entrega o material ou o equipamento ao solicitante, orientando-o0 sobre as normas de

seguranca, quando for uma arma de fogo.

7.6 Pede ao solicitante que verifigue se o material ou o equipamento estd em perfeitas

condicbes de uso.

7.6.1 Caso néo esteja, substitui o material ou o equipamento defeituoso por outro igual ou

equivalente.
7.6.2 Acondiciona o material ou equipamento avariado para manutencao.
7.7 Solicita rubrica no livro ou formularios de cautela (conforme o material ou o equipamento

que sera acautelado) confirmando a retirada do material ou equipamento solicitado.

8 RECEBER DEVOLUCAO DE MATERIAIS E EQUIPAMENTOS DE SEGURANCA

8.1 TAJ - acautelador recebe a devolucédo do material ou equipamento acautelado.

8.1.1 Caso sejauma arma de fogo, orienta o usuario que esta realizando a devolu¢ao quanto

as normas de seguranga.

8.1.2 Verifica se a municao foi deflagrada ou extraviada.

8.1.2.1 Em caso positivo, solicita informacfes sobre 0 motivo que gerou 0 uso ou extravio
da munig&o.

8.1.2.2 Registra a ocorréncia no livro de partes diarias (LPD).
8.2 Verifica se 0 material ou 0 equipamento esta em perfeitas condicoes.

8.2.1 Em caso negativo, pergunta o que causou o dano do material ou do equipamento.
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8.2.2 Registra a devolucdo do material ou equipamento no livro ou formularios de cautela
(conforme o material ou o equipamento que foi acautelado) com data e hora da
devolugéo, atestando o recebimento.

8.2.3 Registra a ocorréncia no LPD.

8.2.4 Acondiciona o material ou 0 equipamento avariado para manutencao.

8.2.5 Elabora formulario de Alteracédo de Material de Seguranca (FRM-DGSEI-010-04).
8.2.6 Encaminha o formulario ao diretor do DESEP.

8.3 Registra a devolucdo do material ou equipamento no livro ou formularios de cautela
(conforme o material ou o equipamento que foi acautelado) e solicita a rubrica do usuario

atestando o recebimento.

8.4 Acondiciona o material ou o equipamento devolvido em local proprio.

9 REALIZAR A MANUTENQAO PREVENTIVA DE ARMAS DE FOGO
9.1 TAJ - acautelador em caso de manutencdo preventiva, apoés devolucdo de armas de

fogo, verifica quais armas de fogo foram devolvidas.

9.1.1 Em caso de municao deflagrada em alguma arma de fogo, realiza a limpeza externa e
interna da arma de fogo e registra no LPD.

9.1.2 Em caso da nao deflagracdo da municéo, realiza somente a limpeza externa da arma.

9.2 Em caso de manutencdo preventiva mensal, realiza a limpeza interna e externa de 1°
escaldo na arma de fogo e registra no FRM-DGSEI-010-07 — Controle de manutencao

preventiva em armas de fogo.

10 REALIZAR A MANUTENCAO CORRETIVA DE ARMAS DE FOGO

10.1 TAJ acautelador verifica as armas de fogo que foram guardadas e identificadas como

defeituosas.
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10.2 Analisa o defeito.
10.3 Verifica se a manutencao requer pecgas novas.

10.3.1 Caso néo seja possivel realizar a manutencéo por falta de pecas, identifica e separa a
arma de fogo para reparo por empresa especializada a ser contratada.

10.4 Realiza o reparo na arma de fogo.

10.5 Submete a arma de fogo ao coordenador da Reserva de Materiais de Segurancga para

gue verifique se as condi¢des oferecem algum risco.

10.5.1 No caso de a arma de fogo ndo oferecer seguranca de uso, identifica e separa a arma

de fogo para reparo por empresa especializada a ser contratada.

10.6 Disponibiliza a arma de fogo para solicitacdes de acautelamento.

11 REALIZAR O ACAUTELAMENTO DE CHAVES

11.1 O TAJ acautelador recebe solicitacdo de acautelamento de chaves.

11.2 Verifica se o solicitante possui prévia autorizacao para retirar a chave.

11.2.1 Caso o solicitante ndo possua, informa-o que ndo sera possivel a retirada da chave.

11.2.2 Orienta o solicitante para que requeira autorizacao do diretor do DESEP para retirar a
chave.

11.3 Retira a chave solicitada do local de acondicionamento.
11.4 Inicia o registro no FRM-DGSEI-010-06 — Cautela de Chaves.
11.5 Solicita rubrica, no campo correspondente, do FRM-DGSEI-010-06.

11.6 Entrega a chave ao solicitante.
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12 REALIZAR A DEVOLUCAO DE CHAVES ACAUTELADAS

12.1 O TAJ acautelador recebe a chave acautelada.
12.2 Finaliza o registro no FRM-DGSEI-010-06.
12.3 Rubrica no campo correspondente do FRM-DGSEI-010-06.

12.4 Guarda a chave no local de acondicionamento.

13 ACAUTELAR ARMAS DE FOGO DE USUARIOS QUE NAO PERTENCEM AO EFETIVO
DO PJERJ

Entrada da arma

13.1 Munido de documento de identificacao oficial com foto, e documento do porte da arma

de fogo valido, o usuario deve comparecer a reserva de acautelamento externo.

13.1.1 Caso o usuario informe perda ou extravio do documento referente ao porte de sua

arma, deve apresentar o devido registro de ocorréncia em sede policial.

13.2 O TAJ acautelador solicita ao usuario que desmunicie sua arma, e entregue-a travada

e aberta, observando os procedimentos de segurancga.

13.2.1 Informa ao usuéario que carregadores, coldres, municbes e quaisquer outros

assessorios ndo serao acautelados.
13.3 Solicita ao usuario sua identidade.
13.4 Preenche o livro de cautela de armas.

13.5 Solicita ao Usuéario que rubrique, em campo especifico, o livro de cautela de armas e

informe um numero de telefone para contato, caso seja necessario.
13.6 Guarda a arma de fogo.

13.7 Entrega ao usuario a plaqueta de acautelamento.
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Saida da arma

13.8 O usuéario comparece a Reserva de Seguranca e solicita sua arma de fogo.

13.9 O TAJ acautelador solicita sua identidade e a plagueta de acautelamento.

13.10 Entrega a arma de fogo ao usuario.

13.11 Solicita ao usuério a rubrica no livro de cautela de armas, referente a saida da arma.

13.12 Entrega arma de fogo ao usuario.

14 ACAUTELAR ARMA DE FOGO PERTENCENTE AO AGENTE DA POLICIA FEDERAL

14.1 O TAJ acautelador recebe solicitacdo do policial federal para acautelamento de sua
arma de fogo.

14.2 Solicita sua identificacdo e sua arma de fogo devidamente aberta e sem o carregador.
14.3 Realiza as anotac¢fes devidas dos dados do agente no FRM-DGSEI-010-03.

14.4 Entrega ao agente a plagueta com o nimero correspondente ao local de guarda no
armario coletivo de armas.

14.5 Caso o agente da policia federal solicite que seu armamento seja guardado em armario
individual, o TAJ acautelador repassa a respectiva chave e o envelope préprio.

14.5.1 Solicita que a arma seja guardada no armario e que o0 agente devolva o envelope

devidamente lacrado, contendo a chave.

15 INDICADOR

NOME FORMULA PERIODICIDADE

Armas nao pertecentes ao (> de armas nao pertecentes ao

patriménio do PJERJ acauteladas | patriménio do PJERJ acauteladas) Mensal
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16 GESTAO DA INFORMACAO DOCUMENTADA

16.1 As informacdes deste processo de trabalho sdo geridos pela UO e mantidos em seu

arquivo corrente, de acordo com a tabela de gestdo da informacdo documentada

apresentada a seguir:

RETENGAO
(ARQUIVO
. CORRENTE -
~ CODIGO RESPON- ARMAZE- | RECUPE- PROTE- ~
IDENTIFICACAO " < ACESSO X Y PRAZO DE DISPOSICAO
CCD SAVEL NAMENTO [ RACAO CAO GUARDA NA
UO**)DE GUARDA
NA UO**)
Livro de Cautela de . Condicdes Eliminacéo
Armas e 0-4-9-1-1 DESEP Restrito Estante Data Apropriadas 1 ano na UO
Livro de Partes . CondicGes DGCOM/
Diarias 0-4-9-1a DESEP Restrito Estante Data Apropriadas 5 anos DEGEA*
Relatorio de Pasta Condi¢Oes Eliminacéo
Estoque de 0-0-3d DESEP Restrito | oo | Daa | o0 r?a et 2 anos o ug
Materiais e prop
Listagem de Pronto . Condigoes Eliminacéo
(FRM-DGSEI-010- 0-4-9-1-1 DESEP Irrestrito Pasta Data Apropriadas 1 ano na UO
Cautela de Material Condicdes Eliminagéo
de Seguranca 0-4-9-1-1 DESEP Irrestrito Pasta Data Apro r(i;a das 1 ano na U(%
(FRM-DGSEI-010- prop
Alteragao de Condiges Eliminacao
Material de 0-4-9-1-1 DESEP Irrestrito Pasta Data Apro r(i;a das 1 ano na Ug
Seguranca prop
Guia de
Movimentagédo de
Material/Equipament 0-3-4a DESEP Irrestrito Pasta Data Condlgoes 2 anos Eliminacéo
o de Seguranga Apropriadas na UO
(FRM-DGSEI-010-
05)
Cautela de Chaves . Condigdes Eliminacéo
(FRM-DGSEI-010- 0-4-9-1-1 DESEP Irrestrito Pasta Data Apropriadas 1 ano na UO
Controle de Condigdes Eliminacao
Manutengo 0-4-9-1-1 | DESEP Restrito Pasta Data | yoTtEASs 1 ano iy
Preventiva em prop
Solicitagao de CondigGes Eliminacéo
Material (FRM- 0-4-9-1-1 DESEP Irrestrito Pasta Data Apro r‘i;adas 1 ano na U(%
DGSEI-010-08) prop

Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.
**UO = Unidade Organizacional.

*** DGCOM/DEGEA =

Notas:

a)

b)

c)

Eliminacdo na UO — procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.

Conhecimento.

Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Diretoria-Geral de Comunicagéo e de Difusdo do

DGCOM/DEGEA - procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos do
Arquivo Intermediario e Gerir Arquivo Permanente.

Os dados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a protecao
e o descarte desses dados cabem & DGTEC, conforme RAD-DGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de Armazenamento de Seguranga

dos Bancos de Dados e Servidores de Aplicagao.
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17 ANEXOS

e Anexo 1 -

Anexo 2 -

e Anexo 3 -

e Anexo4 -

e Anexo5 -

e Anexo6 -

e Anexo7 -

e Anexo 8-

Fluxograma do Procedimento Acautelar Materiais e Equipamentos de

Seguranca,;

Fluxograma do Procedimento Receber Devolucdo de Materiais e

Equipamentos de Seguranga;

Fluxograma do Procedimento Realizar a Manutengao Preventiva de Armas

de Fogo;

Fluxograma do Procedimento Realizar a Manutencéo Corretiva de Armas de

Fogo;
Fluxograma do Procedimento Realizar o Acautelamento de Chaves;
Fluxograma do Procedimento Realizar a Devolugéo de Chaves Acauteladas;

Fluxograma do Procedimento Acautelar Armas de Fogo de Usuarios que néo

pertencem ao efetivo do PJERJ;

Fluxograma do Procedimento Acautelar Arma de Fogo Pertencente ao Agente

da Policia Federal.
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ANEXO 1 - FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO ACAUTELAR MATERIAIS E
EQUIPAMENTOS DE SEGURANCA

FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO ACAUTELAR MATERIAIS E EQUIPAMENTOS DE SEGURANCA

Receber solicitagio de
acautelamento de materiais e
equipamentos de seguang

\ J

¥

i B
Verificar se osolicitante possui
prévia autorizacdo para retiar
o material ouo equipamento
" J

Y

Possui

r =
Informar ao solicitanteo que
gle esta previamente
autorizado a retirar

v

IIF[)rier‘ltaru:u solicitante para qL.le_‘1
requeira autorizmgo do
Diiretor do DESEP para retiar
outros materiais e equip. rdo
autorizados previamente

autorizacdo?

L. ’

Apresentou
SIM autorizacdo?

51 i

Preencher no livra ou FRM de
cautela identifiadgo do
solicitante , do material ou

equip,posto de utilizagio,data
e hora daretirada

v

Retirar o material ou
equipamento soidtado do
local de acondicionamento

Entregar o material ou
equipamento ao soligtante
orientando-o sobre as nomas
de seguranga quando for amna

iNAD

Verificar se ozalicitante ird
retirar o equipamenio gue
previamente |he €autarizado

v

Ird retirar?

MNAD

de fogo
\ J
h
-
Pedir ao solicitanteque
verifique se o matenial ou
equipamento esta em periitas
condicdes de uso
\ ’
) ¢ . . Acondicionar o
Equipamento ) Substituir o materal .
oK? NAD ou equipamento - Dn:
defeituoso por outro mqu.u_pame .
igual ou equivalente TR
iSIM manutencdo
Solicitar rubrica nolivro ou FRM
de cautela confirmandoa j
retirada do matenial ou
equipamento soligtado
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ANEXO 2 — FLUXOGRAMA DO PRECEDIMENTO RECEBER DEVOLUCAO DE
MATERIAIS E EQUIPAMENTOS DE SEGURANCA

Receber
devolucdo do
material ou
equipamentos
acauteladas

£ arma de
foga?

Orientar o usuario
gue esta realizando
a devolucdo quanto
as normas de
seguranga

Verificar se a
munigdo foi
deflagrada ou
extraviada

Verificar se o
material ou
equipamento esta

em perfeitas
condicdes

Condicdes ak?

. Municdo
MAC deflagrada ou
extraviada?

iSIM

Solicitar informacdes
sobre o motivo que

gerou o uso ou o

extravio da munigdo

Registrar

ocorréndia no
LPD

Perguntar o gque
causou o dano do
mateial ou

equipamento

Registrar a devolugdo
na livro ou formulario,
atestando o
recebimento

FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO RECEBER DEVOLUCADQ DE MATERIAIS E EQUIPAMENTOS DE SEGURANCA

Registrar a devolugdo

na livro ou formulario

decautela, atestando
o recebimento

Acondicionar o
material ou
eguipamento
devalvido em
local proprio

Registrar
QCorréncia no
LPD

Acondicionar o
material ou
equipamento
avariado para
manutencia

Elabarar FRM de

Alteracdo de
Material de
Seguranca

Encaminhar
FRM ac Diretar
do DESEP
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CONTROLAR MATERIAIS E EQUIPAMENTOS DE SEGURANCA

ANEXO 3 — FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO REALIZAR A MANUTENCAO

PREVENTIVA DE ARMAS DE FOGO

Y

Apos devolugdo, o TAJ
Acautelador verifia quais
armas de fogo oram
devolvidas

Munigdao ¢

deflagrada? S Realizara limpeza extema
einterna daarma de fogo
iNE\D

e registra no LPD
[Realzarsnmenteaimpeza

FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO REALIZAR A MANUTENCAO

PREVENTIVA DE ARMAS DE FOGO

externa da arma
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CONTROLAR MATERIAIS E EQUIPAMENTOS DE SEGURANCA

ANEXO 4 — FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO REALIZAR A MANUTENCAO

CORRETIVA DE ARMAS DE FOGO

v

-,

Verificar as amnas de
fogo guardadas e

identificadas como

defeituosas
J
r ¢ ™
Analisar o defeito
\ ¢ J
I ™

Verificarse a
manutencda requer
pecas novas
\ J

E preciso pecas ¢
novas? SIn

Nﬁu:i

Realizar o reparo
na arma de fogo

v

Submetera amna de
fogo ac Coomrd.do
Servico para que

verifique se as
condicdes oferecem

FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO REALIZAR A MANMUTENCAO CORRETIVA DE ARMAS DE FOGO

algum risco
h 4
A arma oferece Identificar e separara
seguranca de - arma de fogo para
: NAOD
us0] reparo paor empresa
especialiada a ser
fIM contratada

Disponibilizar a
arma de fogo para
acautelamento
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CONTROLAR MATERIAIS E EQUIPAMENTOS DE SEGURANCA

ANEXO 5 —= FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO REALIZAR O ACAUTELAMENTO DE

CHAVES

Receber solicitacdo
de acautelamento de

chaves
\ J

v

Yerificar se o
solicitante possu
prévia autorizacdo
para retirar adawe
. y.

~

I B
Snlicitante NAD Inﬁ:urr_nar qye nao
possUi — % serd possivel a
autorizacio? retirada da dawe
SIM b 4
R p——
- ) Crientar o solidgtanke
Retirar a chave para que requeira
solicitada do loalde autorizacdo do
acondicionamento Diretor do DESEP
\ J \_ J
[ .L B

Iniciar o registrono
FR.M-DH5SET-010-06 -

Cautela de Chaves
\ J

v

S ) ™)
Solicitar rubrica, no
campo
correspondente, do

FRM-DGSET-010-06
\ J

v

r '
Entregar a chave ao
solicitante

FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO REALIZAR O ACAUTELAMENTO DE CHAVES

Base Normativa: Cabdigo: Revisdo:
Ato Executivo 2.950/2003 RAD-DGSEI-010 09

Pagina:
16 de 19




CONTROLAR MATERIAIS E EQUIPAMENTOS DE SEGURANCA

ANEXO 6 — FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO REALIZAR A DEVOLUCAO DE

CHAVES ACAUTELADAS

9

r ™
O TA) acautelador
recebe a chave

acautelada
\ J

r .L )
Finalizar o registro no
FRM-DGSEI-010-06

\ J
I ¢’ ™
Rubricar no campo
correspondente do
FRM-DHG SEI-010-06
\ J
+ =y

Guardar a chave no

local de

acondicionamento
\ y

O

FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO REALLIZAR A DEYOLUCADQ DE CHAVES

ACAUTELADAS
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CONTROLAR MATERIAIS E EQUIPAMENTOS DE SEGURANCA

USUARIOS QUE NAO PERTENCEM AO EFETIVO DO PJERJ

ANEXO 7 — FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO ACAUTELAR ARMAS DE FOGO DE

Entrada da arma Saida daarma

o

Usuario munido dedocumento de
identificacdo oficial comfoto, e
documento do porteda amma de

fogo valido compareced Resena de

Ato Executivo 2.950/2003 RAD-DGSEI-010 09

Acautelamento O Usuario compareced Resena de
- Seguranca e solicitasua arma de fogo.
-4
ﬂ Houve perda ou extravio i
o da documenta Eoporte Sim Solicitar o devido regisiro
g de arma? de ocorréncia em sede
o policial h
= Mao [ h
- OTAl Acauteladorsolicitasua
E identidade e a plagueta de
w O TAJ Acauteladorsolicita ao Usuario acautelamento
[=] que desmunicie suaarma, € entregue- L )
< atravadaeaberia, obsenardo os
E procedimentos de seguana
Y
sl r ~
=
1]
- N Pegaraarmade fogo
o B
E Informa ao Usudrioque - -
=] carregadores, coldres, munigies e
el quaisquer outros assessonos réo
=z serdo acautslados, b
w \_ J
g Entregaraarmade fogo ao
e Usudrio
E ' ~
é Solicitar ao Usuario a identidade
a \_ J b
5 il _
w Solicitar ao Usuarioa rubrica no lvo
o . de cautela dearmas, referente a saida
8 Preencher o livro de cautela de da arma
armas
(=]
s
1]
[
v . = . Y
< Solicitar ao Usuario que rubrigue, em
= campao especifico, o livro de cautela Entregararmadefogo ao
é de armas einforme um nimero de e
o telefone para contato,caso seja
=y necessario
)
w
= v
=2
L
w
L Guardara arma de fogo
Entregarao Usudrioa plagusta
de acautelamento
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CONTROLAR MATERIAIS E EQUIPAMENTOS DE SEGURANCA

ANEXO 8 — FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO ACAUTELAR ARMA DE FOGO

PERTENCENTE AO AGENTE DA POLICIA FEDERAL

Q

r —_ B
Recebersolicitacao do

agente da Palicia Federal

para acautelamento de

arma de fogo
\ J

v

-

Solicitar identifi@@Eo do
agente e suaarma de fogo
devidamente aberia esem

o carregador
\ J

v

-,

-

FLUXOGRAMA DO PROCEDIMEMNTO ACAUTELAR ARMA DE FOGO PERTENCEMTE AQ AGENTE DA POLICIA

- Realizar as anotagies
e devidas dos dadosdo
2 agente
w \ J
- ¢ 'S ™)
Agente solidia que o Repassara respedia
Seu armamento ——— 3 chaveeoemvelope
SE_IE.QUEII'dEIdCI em oréprio
armario indnidual? L y
NEO
h
' R
Entregar ao agente a Solicitar que aarma seja
plagueta com o ndmen guardada no amario &
correspondents ao loal que o agentedevoha o
de guarda noarmaro envelope devidaments
coletivo de ammas lacrado contendo a chave
4 : J
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