Z-Sia AUTUAR FEITOS CIVEIS NA SEGUNDA INSTANCIA @
PJERJ

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento estda atualizada.

~ . )
1 CAMPO DE APLICACAO, OBJETIVO E VIGENCIA @

Esta rotina administrativa (RAD) se aplica a Divisdo de Autuacdo da Primeira Vice-Presidéncia
(1VP/DIAUT) e tem por objetivo estabelecer critérios e procedimentos para padronizar a
autuacado dos Feitos Origindrios, Agravos de Instrumento, Apelacdes Civeis, Remessa Necessaria

e Apelacdo/Remessa Necessdria, passando a vigorar a partir de 25/08/2025.

2 DEFlNlc()EsO%

Os termos técnicos deste documento constam no Glossario do Sistema Integrado de Gestdo do

PJERJ.

3 Rereréncias [LE[

e Cddigo de Processo Civil (CPC);
e (Cddigo de Organizacdo e Divisdo Judiciaria do Estado do Rio de Janeiro (CODJERJ);

e Lei n? 6956 de 13 de janeiro de 2015 - Lei de Organizacdo e Divisdo Judiciarias do

Estado do Rio de Janeiro (LODJ);
e Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro (RITJERJ);
e Lei Estadual n? 3350/99 (Disp&e sobre custas processuais);

e Ordem de Servico n? 01/2016 de 09/09/2016 (Estabelece normas de autuacdo

previstas no Ato Normativo 05/2005);

e Ato Normativo TJ n2 05/2005 de 14/09/2005 (Estabelece normas para autuacdo e

distribuicdo de processos civeis);

e Resolugdo n? 46/07 do Conselho Nacional de Justica de 18/12/2007 (Tabelas

Processuais Unificadas do Poder Judiciario);

e Ato Normativo TJ n2 10 de 09/10/2008 (Estadual — Implanta as Tabelas Processuais

Unificadas da Segunda Instancia do Poder Judiciario);
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Resolugdo n? 65/2008 do Conselho Nacional de Justica de 16/12/2008

(uniformizacdo do nimero dos processos nos orgaos do Poder Judiciario);

Ato Normativo TJ n2 25 de 04/11/2009 (Estadual - Regulamenta o procedimento de
uniformizagdo da numera¢dao dos processos no ambito do Poder Judicidrio do

Estado do Rio de Janeiro);

Cddigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro —

Parte Judicial;

Lei n2 11.419/2006 — Dispde sobre a informatiza¢do do processo judicial;

Resolucdo TJ/OE n?2 16 de 30/11/2009 — Autoriza a implantagdo do processo

eletronico no ambito do TJRJ;

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ/Vice-Presidéncias n? 7/2013 — Estabelece normas,
orienta¢des e procedimentos para o tramite do Processo Judicial Eletronico — PJE,

no dmbito da Segunda Instancia Civel do TJERJ;

Ato Executivo Conjunto n2 10/2013 — Subordinar a Central de Indexa¢do a 12 Vice-

Presidéncia do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;

Ato Normativo Conjunto TJ n2 12/2013 — Estabelece normas, orientacGes e
procedimentos para o peticionamento eletrénico inicial e intercorrente no 22 grau

de jurisdicao;

Aviso Conjunto n? 25/2013 — Estabelece orientacdes e procedimento para

peticionamento inicial eletronico de a¢ées e recursos em duplicidade;

Aviso Conjunto n? 26/2013 — Estabelece orientacdes e procedimento para

recebimento fisico de protocolos de segunda instancia;

Ordem de Servico 01VP n2 03/2014 — Estabelece orientagdes aos servidores lotados
no Departamento de Autuacao e Distribuicao Civel, no que tange a A¢ao de Dissidio

Coletivo de Greve;

Aviso Conjunto TJ/CGJ n? 11/2014 — Estabelece orienta¢des sobre a ndo exigéncia
de porte de remessa e retorno quando se tratar de Recursos de Apelacdo e Agravo

de Instrumento interpostos e processados integralmente por via eletrénica;
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Aviso n? 32/2006 (Legitimado passivo do Mandado de Seguranca);

Aviso n? 327/2013 de 18/12/2023 — Comunica que, em sess3o realizada pelo Orgdo
Especial, no dia 11 de dezembro de 2023, no julgamento do processo SEl n? 2023-

06140793, foi aprovada, por unanimidade de votos, a tese mencionada;
Sumula 114 do TJRJ (Legitimado passivo do Mandado de Seguranca);

Ordem de Servico n? 04/2014 (Estabelece indexagdo minima nos processos que

tramitam em apenso aos feitos principais em que foram interpostos recursos);

Ato Normativo Conjunto n? 12/2014 - Estabelece normas, orientacbes e
procedimentos para digitalizacdo de processos fisicos, tratamento dos Autos Fisicos
Digitalizados (AFDs) e respectivos fluxos de trabalho, a serem observados pelos

drgaos jurisdicionais e administrativos e da outras providéncias;

Ato Normativo Conjunto n2 7/2015 - Altera o caput e acrescenta o § 42 ao art. 42 do
Ato Normativo Conjunto TJ n2 12/2013, que estabelece normas, orientagdes e
procedimentos para o peticionamento eletrénico inicial e intercorrente no 22 grau

de Jurisdicdo e da outras providéncias;

Ordem de Servico n? 01/2016 — Determina procedimento para padronizar a
autuagdo de feitos civeis de segunda instancia, na hipdtese de divergéncia

documental envolvendo o nome da(s) parte(s);

Resolucdo TJ/OE/RJ n? 04/2023 — Aprova a Estrutura Organizacional do Poder

Judiciario do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias;

Portaria n2 3/2023 da 12 Vice-Presidéncia — Promove a revisdo e a atualizacdo dos

atos normativos da Primeira Vice-Presidéncia;

Portaria n? 4/2023 da 12 Vice-Presidéncia — Estabelece o horario das distribuicGes
no dmbito da Primeira Vice-Presidéncia do Tribunal de Justica do Estado do Rio de

Janeiro;

Portaria n2 4/2024 da 12 Vice-Presidéncia — Altera a Portaria 1VP n? 03/2023.
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Ato Executivo TJ n.2 203/2024 - Estabelece a data inicial de operacdo do sistema

eproc para processos judiciais eletrénicos nas competéncias Divida Ativa Estadual,

Divida Ativa Municipal e Divida Ativa Federal, e dé outras providéncias.

Aviso Conjunto TJ/CCJ n.2 31/2024 - Avisa acerca do cronograma de implantacio do

sistema eproc nas competéncias e juizos que menciona, no ambito do PJERJ.

Aviso TJ n.2 375/2024 - Estabelece o cronograma de migracdo dos processos

judiciais do sistema PJe para o sistema eproc.

Aviso Conjunto TJ/CGJ 10/2025 - Avisam aos senhores magistrados, servidores,

membros do Ministério Publico, da Defensoria Publica, advogados publicos e

privados, que as peticoes iniciais distribuidas no sistema eproc e direcionadas as

unidades na quais o referido sistema ainda ndo foi implantado deverdo ter as

respectivas distribuicoes canceladas, nos termos do artigo 12, §22, do Ato Executivo

TJ) n2203/2024.

Aviso Conjunto TJ/CGJ 11/2025 - Avisa acerca do cronograma de implantacdo do

sistema eproc nas competéncias e juizos que menciona, no ambito do PJERJ.

4 RESPONSABILIDADES GERAIS ==

FUNGAO RESPONSABILIDADE

Divisdo de Autuacdo da Primeira

e Administrar e executar os servicos de autuar e prevenir

Apelacoes Civeis;

e administrar e executar os servicos de autuar e prevenir

Recursos e Processos Originarios;

e administrar e executar os servicos de autuar e prevenir

Agravos de Instrumento e feitos de natureza Urgente;

e executar procedimentos e controles para o célere tramite dos

Vice-Presidéncia (1VP/DIAUT)

processos na Divisao;

e QOrientar os autuadores acerca da conferéncia do correto

recolhimento das custas recursais, informando sobre a

atualizacdo da tabela de custas processuais publicada pela

Corregedoria Geral da Justica.

e promover o treinamento e acoes de capacitacdo dos

funciondarios, estagidrios e terceirizados ligados a Divisdo,
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FUNGCAO RESPONSABILIDADE

visando ao aperfeicoamento das tarefas executadas.

5.1

5.2

5.3

5.4

5.5

6

CONDICOES GERAIS

Os recursos civeis e os feitos originarios dividem-se em:

Recursos Civeis — Apelagdo Civel, Agravo de Instrumento, Remessa Necessaria e

Apelagdo/Remessa Necessaria.

Feitos Originarios —Acdo Civil Publica por Improbidade Administrativa, Acao Rescisdria, Agravo
Civel, Carta de Ordem, Carta Precatdria, Conflito de Competéncia, Conflito de Competéncia
entre Juizos Estaduais do Rio de Janeiro e entre Camaras, Cumprimento de Sentenca, Ac¢do
Direta de Inconstitucionalidade/Representacdo por Inconstitucionalidade, Dissidio Coletivo de
Greve, Embargos a Execucdo e de Terceiros, Habeas Corpus, Habeas Data, Habilitacdo,
Incidente de Arguicao de Inconstitucionalidade, Incidente de Assuncao de Competéncia,
Incidente de Impedimento contra Desembargador e Juiz, Incidente de Resolugdo de Demandas
Repetitivas (IRDR), Incidente de Suspeicdo contra Desembargador e Juiz, Intervencdo em
Municipio, Mandado de Injuncdo, Mandado de Seguranca em face do Terceiro Vice-Presidente,
Mandado de Seguranca em face de decisdo de primeira instancia, Peticdo Civel, Processo
Administrativo, Processo Administrativo Disciplinar em face de Magistrado, Reclamacao
Correicional (art. 210 do Regimento Interno), Reclamacdo (art. 988 do CPC), Reclamacédo
Correicional contra Desembargador, Recurso Administrativo, Representacdo por Excesso de
Prazo contra Desembargador, Requerimento de Efeito Suspensivo em Apelagdo, Restauracao
de Autos para a Cédmara e para a Terceira Vice-Presidéncia, Tutela

Cautelar/Antecipada/Antecedente, Suspensdo de Execucdo de Sentenca/Liminar.

O procedimento é completado pelo MAN-1VP-002-01, que estabelece critérios quanto a
metodologia de autuacdo e prevencdo dos recursos civeis e dos feitos originarios em segunda

instancia.

Informacgodes adicionais e pormenores dos procedimentos de trabalho estdo descritos nos Plano

de Atividades Detalhadas.

«f‘/
INDICADORES u[lﬂlll
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NOME FORMULA PERIODICIDADE
Tempo médio entre o > [(Data da autuacdo de feitos urgentes) — (data do
recebimento e autuacado de recebimento dos feitos urgentes na divisao de Mensal
feitos urgentes autuacdo)] / total de processos urgentes autuados.

> [(Data da autuacdo de feitos ndo urgentes) — (data
do recebimento dos feitos ndo urgentes na divisdo de
autuacdo)] / total de processos ndo urgentes
autuados.

Tempo médio entre o
recebimento e autuacdo de
feitos ndo urgentes

Mensal

7 GESTAO DA INFORMAGAO DOCUMENTADA * J

7.1 Os registros lancados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e
recuperados na UO. O armazenamento, a protecdo e o descarte desses registros cabem a
Secretaria Geral de Tecnologia da Informacdo (SGTEC), conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e

Manter Rotinas de Armazenamento de Copias de Segurancga de dados.

¢

= Base Normativa: Ato Executivo n2 2.950/2003

"léﬂ Proposto por: Equipe da Divisdo de Autuacdo (DIAUT

= p por: quipe da Divisdo de Autuagao ( )

Aprovado por: Diretor do Departamento de Autuagdo e Distribuigdo Civel (DECIV)
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olw
8 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO «"w

8.1 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO — AUTUAR FEITOS CIVEIS NA SEGUNDA INSTANCIA

Autuar Feitos Civeis na Segunda Instancia

DIAUT

I

Receber Recursos
Civeis e
Qriginarios

__ [¥

Autuar Apelacdes Autuacdo
Civeis, Remessa Realizada
Necessaria e
Apelacdo/ Remessa
Necessaria

[+

Autuar Agravos Autuacao
de Instrumento Realizada
>
Autuar Agravos Autuacao
de Instrumento Realizada
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