m AUTUAR FEITOS CIVEIS NA SEGUNDA INSTANCIA @
PJERJ

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versdao impressa do documento esta atualizada.
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1 CAMPO DE APLICACAO, OBJETIVO E VIGENCIA @ -

Esta rotina administrativa (RAD) se aplica a Divisao de Autuagao da Primeira Vice-Presidéncia
(1VP/DIAUT) e tem por objetivo estabelecer critérios e procedimentos para padronizar a
autuacdo dos Feitos Originarios, Agravos de Instrumento, ApelagGes Civeis, Remessa Necessaria

e Apelacdo/Remessa Necessdria, passando a vigorar a partir de 29/11/2024.

2 DEFlng()EsO%

Os termos técnicos deste documento constam no Glossario do Sistema Integrado de Gestdo do

PJERJ.

3 Rereréncias [LE]

Cddigo de Processo Civil (CPC);

e (Cdbdigo de Organizacdo e Divisao Judiciaria do Estado do Rio de Janeiro (CODJER]J);

e Lein26956 de 13 de janeiro de 2015 - Lei de Organizacdo e Divisdao Judicidrias do Estado

do Rio de Janeiro (LOD)J);

e Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro (RITJERJ);

e LeiEstadual n23350/99 (Dispde sobre custas processuais);

e Ordem de Servico n? 01/2016 de 09/09/2016 (Estabelece normas de autuagdo previstas
no Ato Normativo 05/2005);

e Ato Normativo TJ n2 05/2005 de 14/09/2005 (Estabelece normas para autuacdo e

distribuicdo de processos civeis);

e Resolugdo n? 46/07 do Conselho Nacional de Justica de 18/12/2007 (Tabelas Processuais

Unificadas do Poder Judiciario);

RAD-1VP-002 Rev.21 Paginalde9


https://portaltj.tjrj.jus.br/web/guest/intrav2/siga/glossario
https://portaltj.tjrj.jus.br/web/guest/intrav2/siga/glossario
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13105.htm
http://www.tj.rj.gov.br/consultas/codrj_regimento_tjrj/codjerj_novo.pdf
http://www.tjrj.jus.br/documents/10136/18186/lei-lodj.pdf
http://www.tjrj.jus.br/documents/10136/18186/lei-lodj.pdf
http://www.tj.rj.gov.br/consultas/codrj_regimento_tjrj/regitjrj.pdf
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=104466&integra=1
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=139304&integra=1
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=139304&integra=1
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=130058&integra=1
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=130058&integra=1

AUTUAR FEITOS CIVEIS NA SEGUNDA INSTANCIA

RAD-1VP-002

Ato Normativo TJ n2 10 de 09/10/2008 (Estadual — Implanta as Tabelas Processuais

Unificadas da Segunda Instancia do Poder Judicidrio);

Resolugdo n? 65/2008 do Conselho Nacional de Justica de 16/12/2008 (uniformizagdo do

numero dos processos nos orgaos do Poder Judicidrio);

Ato Normativo TJ n? 25 de 04/11/2009 (Estadual - Regulamenta o procedimento de
uniformizacdo da numeracao dos processos no ambito do Poder Judicidrio do Estado do

Rio de Janeiro);

Cédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro — Parte

Judicial;

Lei n2 11.419/2006 — Dispde sobre a informatizagdo do processo judicial;

Resoluc¢do TJ/OE n? 16 de 30/11/2009 — Autoriza a implantacdo do processo eletrénico no

ambito do TIRJ;

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ/Vice-Presidéncias n? 7/2013 — Estabelece normas,
orientacdes e procedimentos para o tramite do Processo Judicial Eletronico — PJE, no

ambito da Segunda Instancia Civel do TJERJ;

Ato Executivo Conjunto n? 10/2013 — Subordinar a Central de Indexacdo a 12 Vice-

Presidéncia do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;

Ato Normativo Conjunto TJ n® 12/2013 - Estabelece normas, orientacbes e
procedimentos para o peticionamento eletronico inicial e intercorrente no 22 grau de

jurisdicao;

Aviso Conjunto n? 25/2013 - Estabelece orientacbes e procedimento para

peticionamento inicial eletronico de acdes e recursos em duplicidade;

Aviso Conjunto n2 26/2013 — Estabelece orienta¢des e procedimento para recebimento

fisico de protocolos de segunda instancia;

Ordem de Servico 01VP n2 03/2014 — Estabelece orienta¢des aos servidores lotados no

Departamento de Autuacdo e Distribuicao Civel, no que tange a Acdo de Dissidio Coletivo

de Greve;
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Aviso Conjunto TJ/CGJ n? 11/2014 - Estabelece orienta¢des sobre a ndo exigéncia de
porte de remessa e retorno quando se tratar de Recursos de Apela¢dao e Agravo de

Instrumento interpostos e processados integralmente por via eletrénica;

Aviso n2 32/2006 (Legitimado passivo do Mandado de Seguranca);

Aviso n? 327/2013 de 18/12/2023 — Comunica que, em sessdo realizada pelo Orgio

Especial, no dia 11 de dezembro de 2023, no julgamento do processo SEl n? 2023-

06140793, foi aprovada, por unanimidade de votos, a tese mencionada;

Sumula 114 do TJRJ (Legitimado passivo do Mandado de Seguranca);

Ordem de Servico n? 04/2014 (Estabelece indexacdo minima nos processos que tramitam

em apenso aos feitos principais em que foram interpostos recursos);

Ato Normativo Conjunto n? 12/2014 - Estabelece normas, orientacdes e procedimentos
para digitalizacdo de processos fisicos, tratamento dos Autos Fisicos Digitalizados (AFDs) e
respectivos fluxos de trabalho, a serem observados pelos 6rgdos jurisdicionais e

administrativos e dd outras providéncias;

Ato Normativo Conjunto n? 7/2015 - Altera o caput e acrescenta o § 42 ao art. 42 do Ato
Normativo Conjunto TJ n? 12/2013, que estabelece normas, orienta¢des e procedimentos
para o peticionamento eletronico inicial e intercorrente no 22 grau de Jurisdi¢ao e da

outras providéncias;

Ordem de Servico n? 01/2016 — Determina procedimento para padronizar a autuacdo de
feitos civeis de segunda instancia, na hipotese de divergéncia documental envolvendo o

nome da(s) parte(s);

Resolucdo TJ/OE/RJ n2 04/2023 — Aprova a Estrutura Organizacional do Poder Judiciario

do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias;

Portaria n? 3/2023 da 12 Vice-Presidéncia — Promove a revisdo e a atualizacdo dos atos

normativos da Primeira Vice-Presidéncia;

Portaria n? 4/2023 da 12 Vice-Presidéncia — Estabelece o horario das distribuicées no

ambito da Primeira Vice-Presidéncia do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;
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4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

e Portaria n? 4/2024 da 12 Vice-Presidéncia — Altera a Portaria 1VP n2 03/2023.

CONDICOES GERAIS

Os recursos civeis e os feitos originarios dividem-se em:

Recursos Civeis — Apelagdo Civel, Agravo de Instrumento, Remessa Necessaria e

Apelagdo/Remessa Necessaria.

Feitos Originarios —Acdo Civil Publica por Improbidade Administrativa, Acao Rescisdria, Agravo

Civel, Carta de Ordem, Carta Precatdria, Conflito de Competéncia, Conflito de Competéncia
entre Juizos Estaduais do Rio de Janeiro e entre Camaras, Cumprimento de Sentenca, Ac¢do
Direta de Inconstitucionalidade/Representacdo por Inconstitucionalidade, Dissidio Coletivo de
Greve, Embargos a Execucdo e de Terceiros, Habeas Corpus, Habeas Data, Habilitacdo,
Incidente de Arguicdo de Inconstitucionalidade, Incidente de Assuncdo de Competéncia,
Incidente de Impedimento contra Desembargador e Juiz, Incidente de Resolucdo de Demandas
Repetitivas (IRDR), Incidente de Suspeicdo contra Desembargador e Juiz, Intervencdo em
Municipio, Mandado de Injuncdo, Mandado de Seguranca em face do Terceiro Vice-Presidente,
Mandado de Seguranca em face de decisdo de primeira instancia, Peticdo Civel, Processo
Administrativo, Processo Administrativo Disciplinar em face de Magistrado, Reclamacao
Correicional (art. 210 do Regimento Interno), Reclamacdo (art. 988 do CPC), Reclamacao
Correicional contra Desembargador, Recurso Administrativo, Representacdo por Excesso de
Prazo contra Desembargador, Requerimento de Efeito Suspensivo em Apelacdo, Restauracao
de Autos para a Camara e para a Terceira Vice-Presidéncia, Tutela

Cautelar/Antecipada/Antecedente, Suspensdo de Execucdo de Sentenca/Liminar.

O procedimento é completado pelo MAN-1VP-002-01, que estabelece critérios quanto a
metodologia de autuacdo e prevencdo dos recursos civeis e dos feitos originarios em segunda

instancia.

Informacgdes adicionais e pormenores dos procedimentos de trabalho estdo descritos nos Plano
de Atividades Detalhadas.
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.rf“/
5 INDICADORES n[l[ll]l

NOME FORMULA PERIODICIDADE
Tempo médio entre o > [(Data da autuacdo de feitos urgentes) — (data do
recebimento e autuacdo de recebimento dos feitos urgentes na divisdo de Mensal
feitos urgentes autuacdo)] / total de processos urgentes autuados.

> [(Data da autuacgdo de feitos ndo urgentes) — (data
do recebimento dos feitos ndo urgentes na divisao
de autuacdo)] / total de processos ndo urgentes
autuados.

Tempo médio entre o
recebimento e autuacdo de
feitos ndo urgentes

Mensal

6  GESTAO DA INFORMACAO DOCUMENTADA *° D_-\

6.1 Os registros langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e
recuperados na UO. O armazenamento, a protecdo e o descarte desses registros cabem a

Secretaria Geral de Tecnologia da Informacdo (SGTEC), conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e

Manter Rotinas de Armazenamento de Cdopias de Seguranca de dados.

c

= Base Normativa: Ato Executivo n2 2,950/2003
Fgﬂ Proposto por: Equipe da Divisdao de Autuacdo (DIAUT)
Aprovado por: Diretor do Departamento de Autuacéo e Distribui¢do Civel (DECIV)
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ae

7 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO «"w

7.1 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - RECEBER RECURSOS CIVEIS E FEITOS ORIGINARIOS

RECEBER RECURSOS CIVEIS E FEITOS ORIGINARIOS

Analisar a prevencao
& impedimentos.

Autuar, definir os
assuntos de acordo

— com as Tabelas

Processuais
Unificadas.

Emitir o Termo de
Recebimento,
Registro e Autuagao,

Certidao de
Prevengéo e Certiddo
de Custas.

Maior
complexidade.

Encaminhar a Encaminhar a
1VP/DIFRE. TWVP/DIDIS.

=
2
a Examinar se a - N

matéria esta inserida pl'?'C.ESSDS Emitir as etiquetas, Er‘:su'aPmﬂI}nlBalg a

isicos
na competéncia da o5 termos de Menor g
VP {cléjmaras de encerramento e de complexidade.
dir.pib., dir.priv. ou abertura de volumes.
TIRJ).
Encaminhar ac
Diretor/a do DIAUT.
—_—
Encaminhar a
TVPR/DECIV.

[
>
=
o
=< R
a
=
g )
i
=
[=]

Encaminhar ac
SEPCA.
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7.2 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - AUTUAR APELAGOES CIVEIS, REMESSA NECESSARIA E APELACAO/ REMESSA NECESSARIA

Maior
*Apelacdo; Codigo 1 complexidade. N Perrf
*hpelagiofRemessa Necessarla; Codiga 295 E'ﬁi’]‘,‘g:;’: Encaminhar &
*Remessa Necessaria; Cadigo 296 f =,
< . . .
H Analisar Verifi Realizar pesquisa nos Real ! Gerar o Termo de
= tecnicamente todas Proceder a inclusio e i Rt e sistemas e Recebimento,
el as pegas e decisdes, dos dados no bmetid sl de dad informatizados e "d ‘i g Registro e Autuagio
o ] fazendo as sistema. submetida ou nao 2 @ dados. verificar os autos '";pe "?,n 05 & e a Certiddo de
z 4 observa (6&‘5 remessa necessana. associados. ependencia. PI’?VEI"CSD
52
€ |2
= s . . Caso seja abservada
¥ | = Receber os feilos Acessar o modulo de conformidade que
3 do/a Diretor/a da Autuagio de impeca a Autuagio Encaminhar &
] DIAUT. Processos. 1VP/DIDIS.
g Menor
g camplexidade.
< Informar o fato ao
: gestor/a, que tomara
= as providencias
= cabiveis,
w
4]
M
z
<
]
]
H]
g
=
)
]
=
5]
n
S
o R
3
o
o
<
H Encaminhar &
H - 1WP/DECIV.
2 |2
E ]
a
3 -
<
4 —_—
g
=
a
Encaminhar ao
SEPCA,
| S—
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AUTUAR 05 AGRAVOS DE INSTRUMENTO

7.3 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - AUTUAR AGRAVOS DE INSTRUMENTO

GRERJ elotrdnica por
Mo do sistema
informatizade e-JUD
(arrecadagio

integrada).

[

Encaminhar &
TWP/DIPRE.

Encaminhar &
WP/DIDIS.

rcaminhar &
WR/DIDIS

2 . Nisor
H o " e | et s st ansos o | | B ogTem de conplainde R
3 o Dirctuta 38 Sinuicho 38 Phescregciereall "ot s s e Regro & Al jas
e e Ceratio e
2 dependingis vy
L_p/
.
4
Encaminhar &
Encaminbar & Encarsiohar i it
s frrs
[ ——— \_,o
—
i
amplededs.
5
=
3
H tcamichar b
2 et
- Ly
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7.4 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - AUTUAR FEITOS ORIGINARIOS

—
complenidade. )
VP/DIPRE

Encaminhas &
TWP/DADIS.

Encaminhar &
Menar TVR/DIDIS.
complexidade.

Verificar o correto
recolhimento 6

]
£ o )

caomroxutor | | Aceerombso Procehe s camitars Enmin
H proridhord e W Lo i S A oo
g b e = i et

Encaminhar &
Encaminhar b WPDADIS,

WR/DIDIS.

Encaminhar §
TWP/DIPRE

Autuaglo

AUTUAR S FEITOS ORIGINARIOS.

Encaminhar &
1VR/DIDIS

Memor
camplesidate

Encaminhar
TVR/DECIV,

DIRETOR/A DA DIAUT
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