gvg CONCEDER DIARIAS POR DESLOCAMENTO EM OBJETO DE SERVICO DOS X
PJERJ MAGISTRADOS E SERVIDORES DO PJERJ @

IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.
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CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA @

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica a Divisdo de Elaboracdo de Plano de Pagamento das
Despesas Obrigatoérias do Poder Judicidrio da Secretaria-Geral de Planejamento, Coordenacdo e

Financas (SGPCF/DIEPP), passando a vigorar a partir de 25/06/2026.

RererénciAs LE]

e Lei Federal n? 4.320/1964 — Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para
elaboracdo e controle dos orcamentos e balancos da Unido, dos Estados, dos

Municipios e do Distrito Federal;

e Lei Estadual n2 287/1979 — Aprova o Cddigo de Administracdo Financeira e

Contabilidade Publica do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias;

e Resolugdo n? 06/2025 — Dispde sobre a concessdo de passagens e didrias no Poder

Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro;

e Resolugdo n? 73/2009, do Conselho Nacional de Justica — disp&e sobre a concessdo e

pagamento de didrias no ambito do Poder Judiciario.
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GESTAO DA INFORMACAO DOCUMENTADA * D_el
As informacdes deste processo de trabalho sdo geridas e mantidas em pasta propria, no seu
arquivo corrente eletrénico, de acordo com a tabela de gestdo da informacdo documentada

apresentada a seguir:

RETENCAO (ARQUIVO
IDENTIFICACAO  |CODIGO CCD* R:/S.\I\’I(;r “| ACESSO "? :I:\llné\l\ﬂ::o R: :g /'.!\)5 PROTECAO [CORRENTE - PRAZO DE | DISPOSICAO
GUARDA NA UO**)
Planilha de controle Pasta N2 de Condigdes Eliminagdo na
de diarias DIDEP 0-5-1-2-2f DIEPP RESTRITO eletrénica Processo apropriadas 6 anos uo
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L4320.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L4320.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L4320.htm
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/contlei.nsf/bc008ecb13dcfc6e03256827006dbbf5/ec546e9e252ee4ce032565cc0071c428?OpenDocument
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/contlei.nsf/bc008ecb13dcfc6e03256827006dbbf5/ec546e9e252ee4ce032565cc0071c428?OpenDocument
https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/117
https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/117
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SERVIDORES DO PJERJ
Legenda:
*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.
**UO = Unidade Organizacional.
***SGCON/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Secretaria-Geral de Gestdo do Conhecimento.
Notas:

a) Eliminagdo na UO — procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.
b) SGCON/DEGEA — procedimentos — Arquivar, Desarquivar e Digitalizar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos

do Arquivo Intermediario e Gerir Arquivo Permanente.

c) Osdados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a protegdo e

o descarte desses dados cabem a Secretaria-Geral de Tecnologia da Informagdo - SGTEC, conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e Manter

Rotinas de Armazenamento de Cépias de Segurancga de Dados.

Base Normativa: Ato Executivo n2 2.950/2003
r Diretor da Divisdo de Elaboragdo de Plano de Pagamento das Despesas Obrigatdrias do Poder
Proposto por: L . . ~ )
= Judiciario da Secretaria-Geral de Planejamento, Coordenac3o e Finangas (SGPCF/DIEPP)
Aprovado por: Secretdrio da Secretaria-Geral de Planejamento, Coordenagdo e Finangas (SGPCF)
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4.1

FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO ﬁ

FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - CONDUGAO DO PROCESSO DE TRABALHO DAS DIARIAS

DA CONDUGAO DO PROCESSO DE TRABALHO DAS DIARIAS

Receber
processo de
concessao de
didrias

DIEPP

vy Verificar processo
DIEPP P

Encaminhar ao
DEFIN
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Analisar o Jﬂ?{:‘;z ts: d?sraons-l Verificar o valor (’j\ Iaag;argg;s:gdl%s
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4.2 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - DO DESCONTO EM FOLHA DE PAGAMENTO DAS DIARIAS NAO COMPROVADAS OU RECEBIDAS EM EXCESSO

RAD-SGPCF-063

NAO COMPROVADAS OU RECEBIDAS EM EXCESSO

-

DO DESCONTO EM FOLHA DE PAGAMENTO DAS DIARIAS

Encaminhar os

Receber
e Devolver autos ao DEFIN
[ processo de : :
8 concessao de processo a sugerindo
diarias DIEPP remessa ao
GBPCF
a
= Calcular o valor
dd - ¥
w a ser restituido
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