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IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.
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1 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA @
Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica a Divisdo de Lancamento da Despesa e Fendbmenos
EconOGmicos, da Secretaria-Geral de Planejamento, Coordenacdo e Financas (SGPCF/DILAF).,
passando a vigorar a partir de 25/06/2026.
2 Rereréncias  [LEI

3 GESTAO DA INFORMACAO DOCUMENTADA * ::

3.1

Lei n2 4.320/1964 — Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboracdo e
controle dos orcamentos e balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do
Distrito Federal;

Lei Complementar n? 101/2000 — Estabelece normas de financas publicas voltadas
para a responsabilidade na gestdo fiscal e da outras providéncias;

Lei n2 287/1979 - Aprova o Cdédigo de Administracdo Financeira e Contabilidade
Publica do Estado do Rio de Janeiro e dd outras providéncias;

Lei n2 3506/2000 — altera dispositivos da Lei n2 287/1979, e da outras providéncias;

Lei n2 10.125/2023 - dispde sobre o FETJ, revoga a lei anterior 2.524/1996 e da

outras providéncia;
Manual de Orientagdo do Gestor Publico da Contadoria-Geral do Estado;
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico;

Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico.
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As informacGes deste processo de trabalho sdo geridas e mantidas em seu arquivo corrente,

de acordo com a tabela de gestao da informagao documentada apresentada a seguir:
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Nota de Liquidagdo 0-5-1-2c DILAF Irrestrito Calx.a- Data e Condlf;oes 6 anos Eliminagdo
q ¢ Arquivo Assunto apropriadas na UO
Nota de Empenho 0-5-1-2b DILAF Irretrito A(l:':IL)J(iE\l/—o Azzlt;fo a(;:)(:gglr(i;aojass 2 anos Ehnmalrﬁéao
Boletim de Caixa 0-5-2-2f DILAF Irretrito Calx.a- Data e Cond|f;oes 5anos Eliminagdo
Arquivo Assunto apropriadas na UO
Legenda:
*CCD = Codigo de Classificagdo de Documentos.
**UO = Unidade Organizacional.
***SGCON/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Secretaria-Geral de Gestdo de Conhecimento.
Notas:

a) Eliminagdo na UO — procedimento — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.

b) SGCON/DEGEA — procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos do

Arquivo Intermedidrio e Gerir Arquivo Permanente.

c) Os dados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a prote¢do e o

descarte desses dados cabem a Secretaria-Geral de Tecnologia da Informagdo, SGTEC, conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e Manter

Rotinas de Armazenamento de Cdpias de Seguranga de Dados.

3

Base Normativa: Ato Executivo n2 2.950/2003

Elaborado por: Equipe da Divisdo de Analise e Apropriagdo Contabil (DICLA)

Secretario-Geral da Secretaria Geral de Planejamento, Coordenagdo e Finangas
Aprovado por: (SGPCF)
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4.1

Sl

FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO & &

FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - CONTABILIZAR RESTITUICOES E INDENIZAGOES — LIQUIDAGAO E PAGAMENTO

| Contabilizar Restituicdes e Indenizacbes -LIQUIDACAO
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4.2 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - CONTABILIZAR RESTITUICOES E INDENIZAGOES ANULAGAO DE RECEITA/ PENAS PECUNIARIAS / DIREITOS A

RECEBER DE PERMISSIONARIOS

DITES
/iz‘

Contabilizar Restituiges e Indenizagdes - Anulagdo de Receita
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