!A:‘E ELABORAR A PROPOSTA ORCAMENTARIA ANUAL age
PJERJ H

IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.

1 CAMPO DE APLICAGAO, OBJETIVO E VIGENCIA *¥)

000

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica a Assessoria de Planejamento e Orcamento da

Secretaria-Geral de Planejamento, Coordenacdo e Finangas (SGPCF/ASPLO). Tem por objetivo

Estabelecer critérios e procedimentos relativos a elaboracdo da Proposta Orcamentaria Anual
do Poder Judicidrio, visando a estimar receitas e fixar despesas, garantindo a execug¢do das
despesas obrigatérias e ordindrias previstas para as unidades orcamentdrias — UO 0301
Tribunal de Justica, UO 0361 Fundo Especial do Tribunal de Justica — FETJ e UO 0362 Fundo

Especial da Escola da Magistratura do Estado do Rio de Janeiro (EMERJ), bem como destinando

recursos que assegurem a consecucado dos objetivos definidos no Plano Estratégico, no Plano

de A¢do Governamental e no Plano Plurianual do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro

(PJERJ), passando a vigorar a partir de 05/11/2025.

2 DEFINICOES %

Os termos técnicos deste documento constam no Glossario do Sistema Integrado de Gestdo

do PJERJ e/ou nos Planos de Atividades Detalhadas que complementam esta rotina.

3 REFERENCIAS %

e Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988 (Arts. 74,99, 100 e 165 a 169);

Constituicdo do Estado do Rio de Janeiro de 1989 (Arts. 209 a 213);

e Lei Complementar n2 101/2000 - Estabelece normas de financas publicas voltadas

para responsabilidade na gestao fiscal;

e Lein? 10.276/2024 - Institui o Plano Plurianual do Estado do Rio de Janeiro — PPA

para o periodo de 2024 - 2027;

e Leide Diretrizes Orgcamentarias (LDO);
e Lei Orcamentaria Anual (LOA);

e |lej Estadual n? 10.125/2023 — Cria o Fundo Especial do Tribunal de Justica — FETJ e

da outras providéncias;

e Lei Complementar Estadual n? 147/13 -DispGe sobre a utilizacdo de parcela de

depdsitos judiciais para pagamento de requisicoes judiciais de pagamento;
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https://portaltj.tjrj.jus.br/web/guest/intrav2/siga/glossario
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Constituicao/Constituicao.htm
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e Lei Complementar Estadual n2 163/15 - Modifica dispositivos da Lei Complementar

n2 147/13;

e Llei Federal n2 4.320/64 — Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para

elaboracdo e controle dos orcamentos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do

Distrito Federal;

e Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP) - 112 Edicdo;

e Lein2287/79 - Aprova o Cédigo de Administracdo Financeira e Contabilidade Publica

do Estado do Rio de Janeiro;

e Decreto Estadual n?46.930/2020 — Aprova a classificacdo e a codificagdo das receitas

e despesas orgamentdrias;

° Lei n2 3.217/99 — Transfere os valores percentuais de que tratam os artigos 19 e 20

da Lei n? 713, de 26 de dezembro de 1983, para o Fundo Especial do Tribunal de

Justica do Estado do Rio de Janeiro — FETJ;

e Lei n?1.624/90 - Institui o Fundo Especial da Escola da Magistratura do Estado do

Rio de Janeiro;

e Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro (art. 28, XVI);

e Resolugdo n? 195/14 do Conselho Nacional de Justica — Disp&e sobre a distribuicdo

de orcamento nos 6rgaos do Poder Judicidrio de primeiro e segundo graus.

RESPONSABILIDADES GERAIS &5&>

FUNCAO

RESPONSABILIDADE

Secretario da Secretaria-Geral
de
Coordenacdo e
(SGPCF)

Planejamento,

Finangas

e Aprovar os atributos da estrutura orgamentaria;

e aprovar a minuta da proposta orcamentdria do Poder Judicidrio a
ser apresentada a Presidéncia, e submeté-la a aprovacao pelos

membros do Orgio Especial;

e aprovar os quadros de detalhamento das despesas internos (QDD

internos);

e aprovar os quadros de detalhamento das receitas e das despesas
(QDRD).

Assessoria de Planejamento e

Orcamento da Secretaria-

Geral de Planejamento,

e Elaborar a Proposta Orgamentdria Anual;

e consolidar as previsdes de receitas e a fixacdo de despesas das

unidades organizacionais;
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FUNGAO RESPONSABILIDADE

Coordenacdo e  Financas | e inserir nos Sistemas SIPLAG e GRP a Proposta Orgamentdria

(SGPCF/ASPLO) aprovada;

e elaborar os quadros de detalhamento das despesas internos;

e elaborar os quadros de detalhamento das receitas e das despesas
do Tribunal de Justica;

e consultar, diariamente, o Diario Oficial Eletronico do Estado do Rio
de Janeiro, sessdes do Poder Legislativo e do Poder Executivo.

CONDICOES GERAIS

5
5.1 O orcamento do fundo da EMERJ esta contemplado na proposta orcamentdria do Tribunal de
Justica, sendo a sua previsdo de receita e despesa encaminhadas, pela EMERJ.
5.2 A execucdo orcamentadria do Fundo da EMERI é realizada pela prépria unidade organizacional.
5.3 Pormenores do processo de trabalho estdo descritos nos Planos de Atividades Detalhadas.
]
6 GESTAO DA INFORMAGAO DOCUMENTADA * ==
6.1 As informacgdes deste processo de trabalho sdo geridas pela UO e mantidas em seu arquivo
corrente, de acordo com a tabela de gestdo da informacdo documentada apresentada a
seguir:
. RETENGAO (ARQUIVO
IDENTIFICACAO cgg;io R:Z':;:{"' ACESSO 'f:m:;; R::CUI'-!\,;- PROTECAO | CORRENTE-PRAZO | DISPOSICAO
DE GUARDA NA UO**)
Assunto/ -
- - . . Condigbes SGCON/
Proposta Or¢camentaria | 0-5-1-1-2d ASPLO Irrestrito Eletronico n:rrzsgzsio Apropriadas 5 anos DEGEA***
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Legenda:
*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.

**UO = Unidade Organizacional.

***SGCON/DEGEA = Departamento de Gest3o de Acervos Arquivisticos, da Secretaria-Geral de Gestdo do Conhecimento.

Notas:
a) Eliminagdo na UO — procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.
b) SGCON/DEGEA - procedimentos —Arquivar, Desarquivar e Digitalizar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos
do Arquivo Intermedidrio e Gerir Arquivo Permanente.
c) Os dados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a prote¢do e
o descarte desses dados cabem a SGTEC, conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de Armazenamento de Cdpias de
Seguranca de Dados.
o7® . .
= Base Normativa: Ato Executivo n2 2.950/2003
'@ﬂl Proposto por: Assessoria de Planejamento e Or¢gamento (ASPLO)
Aprovado por: Secretdrio-Geral da Secretaria-Geral de Planejamento, Coordenagdo e Finangas (SGPCF)
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7 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO I%&

7.1 FLUXO DE PROCESSO DO TRABALHO — ELABORAR PROPOSTA ORGAMENTARIA ANUAL

r 2 li
Submeter & Informar a SUBPLO Acompanhar o Promover o : Avaliar a
2Ll aprovagao do SG a a projecao rojeto de lei e detalhamento das L O T3 capacidade
levantamento provas e projes proj i " das despesas para orgamentaria e
- projecao preliminar preliminar das atos que dispoem receitas com P
preliminar das : : A = 0 exercicio fiscal para
receitas das receitas das receitas das sobre diretrizes adequacgao de R reliEm G
unidades unidades orcamentarias valores 9 - 6a0 ¢
agoes planejadas

Receber da SGCOL

o processo SEl
referente ao PAC

Proceder a
consolidacdo das
despesas e da
previsdo de
receitas

Incluir os valores Receber oficio Elaborar proposta Elaborar Quadro

Consolidar minuta

Submeter os QDD

Elaborar a Proposta Orgamemtaria Anual

] das receitas e com estimativa da da unidade Submeter minuta a = =\ de Detalhamento 5 P =3 =
& @ despesas nos RCL para o orcamentaria de % propn:gt:_a aprovacao do 5G @/—)\@/ de Despesas ’ ;grzuzggcds @4’®
1 sistemas exercicio seguinte pessoal orgamentana Proposta SEl sobre a (QDD) a
orcamentaria proposta QDpD 2
aprovada pelo  grcamentaria aprovado
0"9"? aprovada recebido
Especial " 4o GABPRES
§ do QDD e pro- tramitagao do 7 de Detalhamento Preparar ato Submeter ato A\ ato para =~ disponibilizagao
@ Iy ar!rj'nen— Projeto da Lei @ das Receitas e s ke g executivo ao 5G ublicacio no dos quadros no .
= tgria no ';0 rtal da Orgamentaria - das Despesas da SGPCF = P DJER) = Portal da
2 transp':réncia Anual Lei (QDRD) Ato executivo Ato Transparéncia
Orgamentaria aprovado pelo publicado
Aprovada presidente do
TIR)
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