RESERVAR DOTACAQ PARA EFI%TIVAQAO DA DESPESA E
EV-A ACOMPANHAR A EXECUCAO ORCAMENTARIA
PJ E.E.‘l Proposto por: Aprovado por:
Equipe da Assessoria de Planejamento e Secretario-geral da Secretaria-Geral de Planejamento,
Orgamento (ASPLO) Coordenacao e Finangas (SGPCF)

IMPORTANTE: sempre verifique no site do TIJRJ se a versdo impressa do documento esta atualizada.

OBJETIVO

Estabelecer critérios e procedimentos relativos a preparacdo de rotinas para a
realizacdo da reserva da dotacdo or¢camentaria, de modo a efetuar o bloqueio de
recursos necessarios a garantir a disponibilidade orcamentéaria para a efetivacdo das

despesas.

A sistematizacdo dos procedimentos descritos neste documento tem ainda por
objetivo propiciar o acompanhamento da execu¢do orcamentaria, a fim de evitar o
indevido comprometimento orcamentario, bem como monitorar a disponibilidade da
dotacdo orcamentaria autorizada, no intuito de verificar a necessidade de

remanejamento e/ou de suplementagcdo orcamentaria.

CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica a Assessoria de Planejamento e
Orcamento, da Secretaria-Geral de Planejamento, Coordenacdo e Financas
(SGPCF/ASPLO), bem como prové orientagdes a servidores das demais unidades
organizacionais (UOs) do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro (PJERJ), cuja
atividade exercida tenha interface com este processo de trabalho e passa a vigorar a
partir de 05/11/2025.

DEFINICOES

TERMO DEFINICAO

Ato Executivo

Ato formal emitido pelo Presidente do Tribunal quando a
alteracdo do QDRD é realizada por ele.

Crédito Adicional

Instrumento de ajuste orcamentario que visa a corrigir
distor¢cdes durante a execucdo do orcamento, de modo a
atender despesas nao contempladas (Crédito Especial) ou
com insuficiéncia de recursos previstos no orgcamento
(Crédito Suplementar) ou situacdes emergenciais (Crédito
Extraordinario).

Base Normativa: Cédigo: Reviséo: Pagina:

Ato Executivo n° 2.950/2003 RAD-SGPCF-043 14 lde 14




RESERVAR DOTACAQ PARA EFETIVACAQO DA DESPESA E ACOMPANHAR A

EXECUCAO ORCAMENTARIA

TERMO

DEFINICAO

Despesas de

Exercicios

Despesas de exercicios encerrados para 0S quais o0
orcamento respectivo consignava crédito préprio, com

Anteriores saldo suficiente para atendé-las, mas que nao foram
processadas ha época propria.
. , . |Representa a dotagdo orcamentaria inicial acrescida das
Dotacéao Orcamentaria _ ~ : L -
, movimentagdes provenientes de crédito adicional e/ou de
Atualizada _ .
remanejamentos or¢gamentarios.
Importancia autorizada e consignada na Lei Or¢camentéria
. . . |Anual discriminada por unidade orcamentaria, fonte de
Dotacéao Orcamentéria i
Inicial recursos, programa de trabalho e por modalidade de
nicia

aplicacéo para atender a uma determinada programagcao de
despesas.

Fonte de Recursos (FR)

Constitui-se na origem ou procedéncia dos recursos
arrecadados, e sua classificacdo atende a uma determinada
regra de destinacao legal, que serve para indicar como séo
financiadas as despesas orgcamentarias.

(LOA)

Lei Orcamentaria Anual

Lei que consolida o Orgamento Anual do Estado do Rio de
Janeiro e estabelece as receitas e as despesas para o
periodo de um ano

Natureza da Despesa

Despesa representada por um cédigo numérico que
caracteriza a categoria econdémica, o grupo, e a modalidade
de aplicacdo e o elemento da despesa.

Natureza da Receita

Representada por um codigo numérico que demonstra a
receita por sua categoria econdmica, origem, espécie,
desdobramentos que permitam identificar peculiaridades ou
necessidades gerenciais de cada natureza de receita e o0 tipo
da receita.

Portaria

Ato formal a ser utilizado na alteracdo do QDRD, quando,
pelo Presidente do Tribunal de Justica, for delegada ao
de Planejamento,
Coordenacéo e Finangcas a competéncia para autorizar
modificacdes no QDRD, cabendo a este a aprovagéo da
movimentag&o or¢gamentaria.

Secretério-geral da Secretaria-Geral
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TERMO

DEFINICAO

Processo Administrativo
Eletronico (SEI)

Sistema informatizado de producéo, gestdo de documentos
e controle de processos administrativos eletrénicos no
PJERJ.

Programa de Trabalho (PT)

Contempla conjunto de projetos e/ou atividades que
identificam as agbOes a serem realizadas pelas unidades
orgcamentarias.

Resulta da estrutura de classificacdo codificada (funcional
tem por finalidade promover
transparéncia da aplicacdo dos recursos, permitindo uma

programatica) que a

detalhada visualizacdo orcamentaria.

Projeto Estratégico

Conjunto de operacdes limitadas no tempo, cujo objetivo a
ser alcancado € considerado estratégico em funcao de sua
abrangéncia, complexidade, geracdo de
resultados e impacto orcamentario-financeiro.

relevancia,

Quadros de Detalhamento
das Receitas e das
Despesas (QDRD)

Demonstrativos que detalham a receita autorizada na Lei
(LOA) por unidade orcamentaria,
natureza da receita, fonte de recurso e a despesa por

Orcamentaria Anual

unidade orcamentaria, programa de trabalho, fonte de
recursos e natureza da despesa.

Quadros de Detalhamento
de Despesa (QDD) Interno

Demonstrativos internos que refletem a distribuicdo do
orcamento do Poder Judiciario destinada ao primeiro e ao
segundo graus de jurisdicdo, visando a atender a Resolucédo
195 do Conselho Nacional de Justica (CNJ).

Reserva da
Orcamentaria

Dotacao

Valor suficiente a garantia da execucao parcial ou total da
despesa planejada bloqueado na dotacdo orcamentéaria
autorizada/atualizada de determinada unidade
or¢camentaria, por fonte de recursos, programa de trabalho e
natureza de despesa.

Saldo Orcamentario

Posicdo orcamentaria resultante da diferenca entre o valor
da dotacdo orcamentaria autorizada/atualizada e o valor da
despesa (somatério das reservas e dos empenhos), por
fonte de recursos, unidade orcamentaria, programa de
trabalho e natureza de despesa.
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TERMO DEFINICAO

Sistema
Gestao

Integrado de

Orcamentaria,
Financeira e Contabil do Rio
de Janeiro — SIAFE- Rio

Instrumento principal para registro, acompanhamento e
controle da execucao orcamentéria, financeira e patrimonial
do Governo do Estado do Rio de Janeiro.

Médulo do sistema responsavel pelo controle de todas as
despesas efetuadas pelo PJERJ. Tais despesas séao

Sistema Integrado de |registradas em Unico sistema, onde cada departamento
Gestéo Publica - GRP envolvido ter4d de alimenta-lo apenas com seus dados
especificos, nos campos apropriados. Todas as despesas
realizadas e/ou anuladas s&o nele informadas.
Cada uma das unidades do 6rgéo ou poder para qual a Lei
Unidade Orcamentéria Orcamentaria  Anual (LOA) consigna  dotacdes

orcamentérias proprias.

4  REFERENCIAS

Lei Complementar n® 101/2000 — Estabelece normas de financas publicas

voltadas para a responsabilidade na gestéo fiscal e da outras providéncias;

Lei Federal n° 4.320/1964 — Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro
para elaboracdo e controle dos orcamentos e balangcos da Unido, dos

Estados, dos Municipios e do Distrito Federal,
Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP) - 112 Edicao;

Lei Federal n° 14.133/2021 — Estabelece normas gerais de licitacdo e
contratacdo para as Administragbes Publicas diretas, autarquicas e

fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

Lei n® 287/1979 — Aprova o Codigo de Administracdo Financeira e

Contabilidade PuUblica do Estado do Rio de Janeiro;

Lei Estadual n° 10.276/2024 — Institui o Plano Plurianual do estado do Rio
de Janeiro para o periodo de 2024 a 2027;

Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO);

Lei Orcamentéaria Anual (LOA);
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e Decreto Estadual n® 46.930/2020 — Aprova a classificacdo e a codificacao

das receitas e despesas orgcamentarias;

e Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro (art.

28, XXX);

e Resolugcdo n® 195/2014 do Conselho Nacional de Justica (CNJ) — Dispde

sobre a distribuicdo de orcamento nos 6rgdos do Poder Judiciario de

primeiro e segundo graus.

5 RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNCAO

RESPONSABILIDADE

Secretario-Geral da
SGPCF

e Apreciar e aprovar portaria referente as compensacoées entre

e definir a origem dos recursos a ser apresentado para

dotacbes de categorias diversas de despesa e/ou de
programa de trabalho;

abertura de crédito adicional,
determinar o cancelamento dos saldos de empenhos;

submeter a apreciacdo do Presidente do TJERJ quanto a
conveniéncia e oportunidade da demanda quando em
desconformidade com o planejamento orcamentario.

Assessor  responsavel
pela ASPLO

Analisar a conformidade da reserva orcamentaria realizada
pela equipe da ASPLO;

providenciar, quando necessario, o reforco de dotacéo
orcamentéaria, seja por remanejamento ou solicitacdo de
crédito adicional ao Poder Executivo.

Equipe da ASPLO

e Analisar a instrugdo processual, verificando a conformidade

no concernente a classificacdo da despesa,;

analisar o processo administrativo quanto a classificagdo da
despesa nas fontes de recursos e programas de trabalho,
bem como quanto ao elemento de despesa;

informar ao assessor responsavel pela ASPLO eventuais
divergéncias na classificacdo das despesas indicadas pelas
unidades demandantes em relacdo aquelas previstas na
LOA;
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FUNCAO RESPONSABILIDADE

e elaborar o despacho de reserva orcamentaria ap0s a
verificacdo da existéncia de saldo orgcamentéario e dar
seguimento a tramitagcéo processual;

e controlar os saldos orcamentarios e verificar risco de
insuficiéncia de saldo em quaisquer das naturezas de
despesa, propondo medidas corretivas ao assessor
responsavel pela ASPLO;

e confrontar, mensalmente, os valores reservados com oS
empenhos registrados no SIAFE-Rio.

6.2

6.3

6.4

6.5

6.5.

CONDICOES GERAIS

A reserva orcamentéria precede a fase de empenho da despesa e € instrumentalizada
por meio do despacho emitido pela ASPLO no qual constam, obrigatoriamente, 0s
seguintes dados: lei orcamentéaria anual, fonte de recursos, unidade orcamentaria,

programa de trabalho, acdo orcamentaria, natureza da despesa e valor.

Da-se a efetivacdo da reserva orcamentaria a partir da analise da adequacédo da
instrucdo dos autos, amparada na justificativa do pedido e na apresentacdo dos
documentos: Requisicdo de Servico (RS), Requisicdo de Material (RM), Nota de
Encomenda de Material (NEM), Requisicdo de Registro de Precos (RP), Mapa
Comparativo de Licitacdo, Ata de Registros de Precos, cronograma fisico-financeiro

do investimento, conforme o caso.

Cabe & ASPLO a gestéo dos recursos orgcamentarios e o estabelecimento do valor a

ser reservado, adequando-o a disponibilidade da dotacéo autorizada/atualizada.

Tém prioridade na destinacdo dos recursos orcamentarios as despesas destinadas a
atender aos Projetos Estratégicos (PE), as iniciativas previstas nos Programas do
Plano de Acédo Governamental (PAG), bem como aquelas contempladas no Plano
Plurianual (PPA).

Considera-se como despesa ordinaria aquela decorrente da execucao das atividades

inerentes ao funcionamento e manutencao do Poder Judiciario.

1 Despesas ndo incluidas no planejamento orcamentario sdo tratadas como nova

despesa e seguem o fluxo do processo de trabalho estabelecido no item 7 desta RAD.
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6.6 Efetivada a reserva orcamentaria e estando a despesa ordenada pelo presidente do
TJERJ, os autos serdo remetidos ao Departamento de Contabilidade da SGPCF
(SGPCF/DEDON); ndo havendo ordenacéao, serao remetidos ao GBPCF para adogéao
dos procedimentos pertinentes a sua esfera de competéncia.

6.7 Esta Rotina Administrativa (RAD) € composta de 4 etapas, contemplando cada uma

0s objetivos abaixo discriminados:

ETAPA OBJETIVOS

 Subsidiar o processo de bloqueio prévio, adequando-
Realizar Reserva ou| o adisponibilidade orcamentéria, que se realizara por
Anotacao Orgcamentéaria meio da vinculagdo da despesa a funcional
programatica e a classificagdo de sua natureza;

« Monitorar a receita e a despesa realizada para fins de

Acompanhar a Execugéo da ~ L
gestdo orgamentaria;

Receita e da Despesa

o e promover o cancelamento total ou parcial de eventuais
(empenho e liguidacéo)

saldos residuais de empenhos.

Acompanhar Saldos| e« Assegurar recursos orcamentarios para a realizacao
Orcamentarios das acdes e iniciativas planejadas.

e Permitir a liberacdo da dotacdo orcamentaria
propiciando a readequacdo da destinacdo dos
recursos or¢camentarios;

e identificar, no acompanhamento da liquidacdo da
despesa, eventual saldo de empenho, avaliando a

Gerenciamento do Bloqueio| possibilidade de promover seu cancelamento, com

Orcamentario vistas a compor a dotacdo com retorno dos recursos a
disponibilidade orgamentaria;

e monitorar a despesa, assegurando a disponibilidade
orcamentéria, por meio da confirmagéo da utilizacédo
total ou parcial da reserva orcamentéria, evidenciada
pelo empenhamento da despesa.

7 REALIZAR RESERVA OU ANOTACAO ORCAMENTARIA

7.1 Iniciado o exercicio financeiro, a ASPLO recebe os processos via SEI, com solicitacao

de empenho , a fim de proceder ao bloqueio da dotacdo orcamentaria.
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7.2 A ASPLO inicia a analise com a verificacdo da adequacéo do pedido e da instrucéao

processual.

7.3 A ASPLO redige o despacho da reserva orcamentaria, consigna o valor da despesa
no Sistema GRP e encaminha os autos, de acordo com a fase processual, a unidade

responsavel pela adocdo das medidas pertinentes.

7.3.1 Sendo insuficiente a dotacdo orcamentaria autorizada/atualizada, a ASPLO adota as
medidas cabiveis para o refor¢o do crédito orgamentario inicial, de acordo com a rotina
estabelecida para o processo de trabalho delineado no item 9.4 desta RAD.

7.3.2Regularizada a situacdo orcamentaria, procede aos ajustes necessarios, no sistema
GRP.

7.3.3 Tratando-se de despesa com reflexos no exercicio subsequente, a ASPLO procede
ao blogueio da dotacéo por meio de anotacao orcamentaria,.

7.4 O fluxo de trabalho aplicado a reserva orcamentaria é adotado para a anotacao

orcamentaria, no que for aplicavel.

7.4.1 Apds a publicacdo da lei orgamentéria anual, a anotagéo é convertida em reserva

orcamentaria.

8 ACOMPANHAR EXECUCAO DA RECEITA E DA DESPESA (EMPENHO E
LIQUIDACAO)

8.1 Com base nos relatdrios extraidos,em que constam os valores mensais e acumulados
de receitas e despesas, bem como com os informados pela Assessoria de Projec¢des,
Andlises e Pareceres Econdmico-Financeiros da SGPCF (SGPCF/ASPEF), a ASPLO

concilia as informacgdes obtidas com os registros internos.

8.2 Para fins de acompanhamento or¢gamentario, a ASPLO consolida e atualiza, via
sistema GRP, comparativo composto pelas dotacdes inicial e atualizada, pela receita
estimada e realizada, bem como pela despesa liquidada.

9 ACOMPANHAR SALDOS ORCAMENTARIOS

9.1 Na verificacdo rotineira dos saldos orgamentarios, com base nas projecées e nos
valores mensais e acumulados de execucéo da despesa, extraidos do SIAFE-RIo, a
ASPLO realiza o controle da disponibilidade de dotacdo das fontes de recursos
(1.500.100, 1.501.230 e 1.760.232), por programa de trabalho e por codigo de
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despesa, promovendo, caso necessario, a suplementacdo da dotacdo orcamentaria

por ato interno (Al), ato executivo (AE), portaria (PORT) ou crédito adicional.

9.2 Sendo aplicavel a compensacao entre dotacbes de mesma categoria de despesa e
programa de trabalho, a ASPLO realiza o remanejamento orgamentario por ato interno
(Al), realizado no GRP.

9.3 Sendo aplicavel a compensacao entre dotacdes de categorias de despesa e/ou
Programas de Trabalho diferentes, elabora ato executivo ou portaria com a alteragao
do Quadro de Detalhamento das Despesas (QDD), evidenciando o valor
correspondente ao cancelamento da dotacdo superavitaria e a suplementacdo da

dotacédo com o saldo deficitario.

9.3.1A ASPLO elabora despacho e o inclui no processo SElI do QDRD para
encaminhamento formal do ato executivo ou da portaria & apreciacdo e aprovacao,

respectivamente, do Presidente ou do secretario-geral da SGPCF.

9.3.2 Aprovado e assinado o ato executivo ou a portaria, a ASPLO providencia seu envio a

publicacdo no Diario da Justica Eletronico.

9.3.3Publicado o ato executivo ou a portaria, a ASPLO lanca a movimentacao orcamentaria
no Sistema de Inteligéncia em Planejamento e Gestdo (SIPLAG), da Subsecretaria de
Planejamento e Orcamento (SUBPLO), evidenciando o valor correspondente ao
cancelamento da dotacdo superavitaria e a suplementacdo da dotacdo com saldo
deficitario.

9.3.4Envia a SUBPLO, por e-mail, comunicado da movimentacdo orcamentaria promovida

no SIPLAG, anexando o ato executivo ou portaria publicada no DJERJ.
9.3.5A ASPLO efetua a conferéncia do lancamento feito no SIAFE-Rio pela SUBPLO.

9.4 Sendo aplicavel a abertura de crédito adicional (suplementar ou especial), a ASPLO
promove levantamento dos recursos disponiveis, identificando se provenientes de

superavit financeiro ou de excesso de arrecadagao.

9.5 Sendo apurado superavit financeiro, em balangco patrimonial do exercicio anterior,
e/ou excesso de arrecadacédo, em levantamento de saldo positivo entre a arrecadacao
prevista e a realizada, cabera ao Secretario-geral da SGPCF a definicdo do recurso a

ser apresentado na abertura do crédito adicional.
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9.6 Definido pelo superavit financeiro ou excesso de arrecadacéao, a ASPLO prepara 0s
documentos para abertura de processo administrativo, de acordo com o Decreto
Estadual que estabelece normas complementares de programacdo e execucao

orgcamentéria, financeira e contabil para o exercicio.

9.6.1 De acordo com a documentacao elaborada pela ASPLO, o secretéario-geral da SGPCF
encaminha o processo, via SEl, ao Presidente do Tribunal de Justica para apreciacéo

e aprovacao da solicitacdo de abertura de crédito.

9.6.2A ASPLO providencia o lancamento da movimentacdo orgcamentéria no SIPLAG,
evidenciando o valor correspondente a suplementacdo da dotacdo com saldo

deficitario, se aplicavel.

9.6.3A ASPLO acompanha, pelo Diario Oficial do Estado — Parte | Poder Executivo, a
publicacao do decreto autorizativo de abertura do crédito adicional.

9.6.4 Publicado o decreto, a ASPLO elabora ato executivo ou portaria com a alteracdo do
Quadro de Detalhamento das Despesas (QDD), evidenciando o valor correspondente
a suplementacédo da dotacdo com saldo deficitario e o nUmero do decreto que autoriza
a abertura do crédito, para envio a publicacao no Diario da Justica Eletrénico.

9.7 Toda movimentacdo orcamentéria que resulte em alteracdo do QDD é registrada,
valendo-se da juntada dos documentos pertinentes, no processo original da
publicacdo dos Quadros de Detalhamento das Receita e das Despesas (QDRD)
aprovados na lei orcamentaria anual ou em processos instaurados para este fim

especifico.

10 GERENCIAMENTO DO BLOQUEIO ORCAMENTARIO

10.1 O gerenciamento se da por meio do monitoramento das reservas orcamentarias e dos
saldos de empenhos, promovendo, conforme o caso, a redu¢do ou o cancelamento

da reserva e a anulacao de eventuais saldos de empenho, total ou parcial.

10.2 A reducdo ou o cancelamento da reserva orcamentaria, pela ASPLO, é efetivado a
partir da ciéncia quanto a homologacdo, anulacdo, revogacdo da licitagdo ou do
conhecimento de que a licitacdo restou deserta ou fracassada, enquanto a anulacéo
de eventuais saldos de empenho pode ocorrer no curso ou no encerramento do

exercicio financeiro.
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10.3 A ciéncia quanto a homologacé&o do procedimento licitatorio se da com a comunicacgao

e envio do processo a ASPLO.

10.3.1 Recebido o processo, a ASPLO realiza a adequacdo da dotagcdo inicialmente
disponibilizada, substituindo, no GRP, o valor estimado pelo valor cotado, e, se

aplicavel, efetua a conversao da anotacdo em reserva orcamentaria.

10.3.2 Em caso de anulacado, revogacdo, ou quando deserta/fracassada a licitacdo, a

ASPLO cancela a anotacao/reserva orgamentaria no GRP, registrando nos autos..

a ASPLO verifica as

procedimentos licitatorios, avaliando a possibilidade de sua alteracdo ou de seu

10.4 Regularmente, reservas orcamentarias vinculadas a

cancelamento.

10.4.1 Sendo cabivel, cancela a reserva orcamentéria ou efetua a conversdo em anotacao,

registra no GRP e consigna nos autos a adequacao promovida.

10.5 Ao fim do exercicio financeiro, apés a publicacdo do ato formal de encerramento que
estabelece adocado de rotinas operacionais para o processamento das despesas do
exercicio em curso, exaurido o prazo para manifestacdo das unidades responsaveis,
a ASPLO, com base na execucao das despesas, promove de oficio o cancelamento
parcial ou total de empenhos, com o objetivo de gerir a dotacdo orcamentaria
remanescente e adequar as inscrices de Restos a Pagar que serao realizadas pelo
DECON.

11 GESTAO DA INFORMACAO DOCUMENTADA

11.1 As informagOes deste processo de trabalho sao geridas pela UO e mantidas em seu
arquivo corrente, de acordo com a tabela de gestdo da informacdo documentada

apresentada a seguir:

. RETENGAO (ARQUIVO
% CODIGO | RESPON- ARMAZE- | RECUPE- PROTE- DISPO-

IDENTIFICACAO A ACESSO = = CORRENTE - PRAZO %

CCD* SAVEL NAMENTO | RACAO CAO DE GUARDA NA UO™) SICAO
Planilhas de . . Lo
controle 0-5-2-1c ASPLO Restrito (Ssz\.f_'gg) Backup aC(r)cr:d;iQ;jeass 5 anos Ehrgrﬁéao
orgcamentario prop!
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Legenda:

*CCD = Cédigo de Classificagdo de Documentos.

*UO = Unidade Organizacional.

*»**SGCON/DEGEA = Departamento de Gestéo de Acervos Arquivisticos, da Secretaria-Geral de Gestédo do Conhecimento (SGCON)

Notas:

a) Eliminac¢é@o na UO - procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.

b) SGCON/DEGEA - procedimentos — Arquivar, Desarquivar e Digitalizar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar
os Documentos do Arquivo Intermediario e Gerir Arquivo Permanente.

c) Os dados lancados no Sistema Corporativo sédo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a
protecdo e o descarte desses dados cabem a SGTEC, conforme RAD-SGTEC-021 - Elaborar e Manter Rotinas de
Armazenamento de Copias de Segurancga de Dados.

12 ANEXOS

e Anexo 1 — Fluxo do Procedimento - Realizar Reserva ou Anotacao
Orcamentaria;

e Anexo 2 — Fluxo do Procedimento - Acompanhar a Execu¢éo da Receita e
da Despesa (Empenho e Liquidacéo);

e Anexo 3 — Fluxo do Procedimento - Acompanhar Saldos Orgcamentarios;

e Anexo 4 — Fluxo do Procedimento - Gerenciamento do Bloqueio
Orcamentario.
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ANEXO 1 - FLUXO DO PROCEDIMENTO - REALIZAR RESERVA OU ANOTACAO ORCAMENTARIA
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g Receber processos Verificar
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Encaminhar os
autos & unidade
responsavel
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REALIZAR RESER VA OU ANOTAGAO ORGAMENTARIA
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- E
subse
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Adotar fluxo de
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orgamentaria L
Apos
= E]

Convertera
anotagdo em
TESErva
orgamentaria
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N dotagdo por meio
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ANEXO 2 — FLUXO DO PROCEDIMENTO - ACOMPANHAR A EXECUCAO DA RECEITA E DA DESPESA (EMPENHO E

LIQUIDACAO)
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ANEXO 3 — FLUXO DO PROCEDIMENTO - ACOMPANHAR SALDOS ORCAMENTARIOS

Compenzacio entre dotagdes de

mesma categoris de despesas

programa ds trabalnc Realizar o
» remanejamento
orgamentario por
Al (no GRP)
-— 4
%]
(=] Compensagio entre
E categorias /ou B
= Suplementar a s 2
E Controlar a — dotagdo diferent Elaborar AE ou Incluir o despacho Encaminhar a — . S L‘_angar g_ Enviar 2 SUEPLO Conferiro
= | ()| disponibilidade das | »{E)-»| orcamentiria por 3 PORTcom Elaborar despacho no processa SEl SGPCF e 20 (@)—»] Enviar 2 publicacio M TETEES pllex EMETEIL Fi
=< AN =" M = no DJE argamentaria no publicagéo do no SIAFE pela
o fontes de recursos = AlLAE, PORT ou alteragdo no QDD do QDRD presidente £ 5
&= édito adicional B Apos SIPLAG DJER) SUBPLO
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Bz nrt:c"l]fsr::) aEE financeiro ou {I::\: ser apresentado no processo via SEl ao ( )} DT[:;]Z:?;;;&;D decreto :QEB-:I PORT com EWI”:OPS:JEIIE&EED
Aberurs de crédito dispaneeis excesso de = crédito adicional Presidente do TJ = & SIPLAG autorizativo pelo = alteragdo no QDD
=sicions! P srrecadagic Apursds 3 Aprovads 2 0.0
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crédito

ANEXO 4 - FLUXO DO PROCEDIMENTO - GERENCIAMENTO DO BLOQUEIO ORCAMENTARIO

No caso de
anulzis,
revogacio s

GERENCIAR BLOQUE IO ORGAMENTIR 10

Cancelar a
anctagdo/reserva
no GRP

Registrar nos autos

Verificar as -
— Moorg;rﬂ;a;_:_s:;\eas Cientificar quanto Realizar a Substituir no GRP o Efetuar anctaggo reservas TR Consignar a P;Dcrg?z:r;_reem;'c
'\ J *saldos de o andamento da adeguacio da valor estimado em reserva »> orgamentarias dos e Registrar no GRF adequagdo nos parca ou tatal
- icitagio dotacio pelo valor cotado orgamentéria processos : autos
empenho TimiieE o dos empenhos
publicagio de

atode
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