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IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versdao impressa do documento esta atualizada.
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CAMPO DE APLICACAO, OBIJETIVO E VIGENCIA @

Esta rotina administrativa (RAD) se aplica a Divisao de Conferéncia e Liquida¢do da Despesa da

Secretaria-Geral de Planejamento, Coordenacgdo e Finangas (SGPCF/DILID). Tem como objetivo

estabelecer critérios e procedimentos para conferir processos de pagamento sem retengao de

tributos, passando a vigorar a partir de 10/10/2025.

DEFINICOES %

Os termos técnicos desse documento constam no Glossario do Sistema Integrado de Gestdo do

PJERJ.

REFERENCIAS

Lei n? 4.320/64 — Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboracdo e
controle dos orcamentos e balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do

Distrito Federal;

Lei n2 287/1979 — Aprova o Cddigo de Administracdo Financeira e Contabilidade

Publica do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias;

Lei n2 3.506/2000 — altera dispositivo da Lei n? 287/1979 (art. 92 - liquidacdo da

despesa);

Decreto n?27.821/2001 — regulamenta o art. 92 da Lei n2 287/1979, alterada pela Lei
ne 3.506/2000;

Lei Federal n2 14.133/2021 - Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo
Federal, institui normas para licitacdes e contratos da Administracdo Publica e da

outras providéncias;

Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 77, de 04/11/2022 - Dispde sobre a observancia
da ordem cronolégica de pagamento das obrigacOes relativas ao fornecimento de
bens, locacbes, prestacdo de servicos e realizacdo de obras, no ambito da

Administracdo Publica federal direta, autarquica e fundacional;

Ato Executivo TJ n2 1.112/2003 — Cria o Manual do Gestor a ser utilizado pelos Orgaos

Administrativos do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;
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e Resolugcdo CNJ n? 169, de 10/11/2013 - DispOe sobre a retencdo de provisGes de

encargos trabalhistas, previdencidarios e outros a serem pagos as empresas

contratadas para prestar servigos, com mao de obra residente nas dependéncias de

unidades jurisdicionadas ao Conselho Nacional de Justica (CNJ);

e Lei n2? 12.440/2011 — Acrescenta Titulo VII-A a Consolidag¢do das Leis do Trabalho

(CLT), aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943, para instituir a

Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas, e altera a Lei n°® 8.666, de 21 de junho de

1993.

4 RESPONSABILIDADES GERAIS ==

FUNGAO

RESPONSABILIDADE

Diretor do Departamento
Financeiro da Secretaria-Geral de
Planejamento, Coordenacao e

Finangas (SGPCF/DEFIN)

Autorizar a compensacdao de multa relativa a

procedimento apuratorio.

Diretor da Divisao de Conferéncia e

Liguidacdo da  Despesa da
Secretaria-Geral de Planejamento,
Coordenacao e

(SGPCF/DILID)

Finangas

Coordenar e supervisionar as atividades da Divisao;
Encaminhar ao Diretor do DEFIN os processos de
pagamento com multa relativa a procedimento
apuratorio;

Atestar e certificar a regularidade da liquidacao da

despesa.

Chefe do Servico de Conferéncia da

Despesa da Secretaria-Geral de
Planejamento, Coordenacdo e

Financgas (SGPCF/SECOT)

Conferir processos de pagamento com vistas a liquidacao

da despesa.

Equipe do Servigo de Conferéncia da
Despesa da Secretaria-Geral de

Planejamento, Coordenacao e

Financas (SGPCF/SECOT)

Informar os processos de pagamento nos sistemas GRP e

SEl e encaminhar ao chefe de servico para conferéncia.
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5 CONDICOES GERAIS %

5.1 Os processos de pagamento serao liquidados em até 5 (cinco) dias Uteis apds chegada na DILID.
5.2 Na falta de empenho para cobrir a despesa, devolve o processo a UO gestora.

5.3 Pormenores do processo de trabalho estao descritos no Plano de Atividade Detalhada.

6  GESTAO DA INFORMAGCAO DOCUMENTADA * UJ

6.1 Os registros lancados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e
recuperados na UO. O armazenamento, a protecdo e o descarte desses registros cabem a
Secretaria-Geral de Tecnologia da Informacdo (SGTEC), conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e

Manter Rotinas de Armazenamento de Copias de Seguranca de Dados.

L Base Normativa: Ato Executivo n2 2.950/2003
@ Elaborado por: Diretor da Divisdo de Conferéncia e Liquidagdo da Despesa (DILID)
Aprovado por: Diretor do Departamento Financeiro (SGPCF)
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ale
7  FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO e~ e

7.1  FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - CONFERIR PROCESSOS DE PAGAMENTO SEM RETENGCAO DE TRIBUTOS

H —\
[+
Conferir Processo de
Pagamento de Remeter o
Receber AT Prestagdo de Servigos, processo de
processo de documentacio de Exec. de Convénios e pagamento ao
pagamento de Loc de Imdveis SELID

[+]

Conferir Processo de
Fagamento de
Fornecimento de
Material

Conferir Processos de Pagamento sem Retengio de Tributos
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