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IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versdo impressa do documento esta atualizada.
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CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA@

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica ao Departamento de Administracdo de Pessoal da

Secretaria- Geral de Gestdo de Pessoas (SGPES/DEAPS), bem como prové orientacGes aos

servidores das demais unidades organizacionais (UO) do PJERJ que tém interfaces com este

processo de trabalho, passando a vigorar a partir de 15/05/2026.

DEFlNlc()EsO%

Os termos técnicos deste documento constam no Glossario do Sistema Integrado de Gestdo do

PJERJ.

RerereéNciAs [LE]

Decreto 3.000/99 — Regulamenta a tributacédo, fiscalizacdo, arrecadacdo e administragdo do

Imposto sobre a Renda e proventos de qualquer natureza.

Lei Estadual 5.260/08 — Estabelece o Regime Juridico Préprio e Unico da Previdéncia Social dos
Membros do Poder Judicidrio, do Ministério Publico, do Tribunal de Contas e dos Servidores

Publicos Estatutarios do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias.

Ato Executivo n2. 1232/2011 (art. 52, VII) — Delega ao Secretario Geral da SGPES competéncia
para decidir sobre a inclusdo ou exclusdo de dependentes para fins de isencdo de imposto de

renda.

Resolu¢do OE n? 03/2025 (art. 686, alinea “h”) — Aprova a Estrutura Organizacional do Poder

Judiciario do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias.
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https://www.tjrj.jus.br/documents/10136/54085/glossario-atualizado.pdf/9d0ab517-e343-4fe7-8fc3-6c402f753cb2?version=1.53
https://www.tjrj.jus.br/documents/10136/54085/glossario-atualizado.pdf/9d0ab517-e343-4fe7-8fc3-6c402f753cb2?version=1.53
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4 GESTAO DA INFORMAGAO DOCUMENTADA

4.1 Osdados lancados no Sistema Corporativo sao realizados por pessoas autorizadas e recuperados
na UO. O armazenamento, a prote¢do e o descarte desses dados cabem a Secretaria-Geral de

Tecnologia da Informagdo - SGTEC, conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de

Armazenamento de Cdpias de Seguranca Dados.
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Base Normativa: Ato Executivo n2 2.950/2003

Proposto por: Departamento de Administragdo de Pessoal (DEAPS)

Aprovado por: Secretdrio-Geral da Secretaria-Geral de Gestdo de Pessoas (SGPES)
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5 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO "

5.1 Fluxo do processo de trabalho

RAD-SGPES-054

CONDUZIR O PROCES50 DE TRABALHO DE

INCLUSAQ/EXCLUSAQ DE DEPEMDENTES DE SERVIDOR
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