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S ISENCAO DE IMPOSTO DE RENDA - SERVIDORES
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IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.

(&
1 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA @

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica as unidades organizacionais da Secretaria-Geral de

Gestdo de Pessoas (SGPES), bem como prové orientacdes a servidores das demais unidades

organizacionais do Poder Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro (PJERJ) gue tém interfaces com

este processo de trabalho, passando a vigorar a partir de 10/03/2026.

2 REFERENCIAS [f]

e Lei Federal n? 7.713/1988 - Altera a legislacdo do imposto de renda e da outras

providéncias.

Lei Federal n2 9250/95 - Altera a legislagdo do imposto de renda e da outras

providéncias.

Decreto n2 9580/2018 - Regulamenta a tributacdo, fiscaliza¢do, arrecadacdo e

administracdao do Imposto sobre a Renda e Proventos de Qualquer Natureza.

Ato Normativo n2 09/2005 - Dispde sobre a aplicacdo da Emenda Constitucional n®
47/2005 aos magistrados, servidores e pensionistas de magistrados do Poder

Judiciario do Estado do Rio de Janeiro. (Apenas para servidores aposentados antes da

vigéncia da Emenda n? 90/2021 da Constituicdo do Estado do Rio de Janeiro, que

revogou em seu art. 10 o § 21 do art. 40, da CRFB).
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3  GESTAO DA INFORMACAO DOCUMENTADA = D_e!-

3.1 Os registros deste processo de trabalho sdo geridos pela U.O. e mantidos em seu arquivo

corrente, de acordo com a tabela de gestdo de registros apresentada a seguir:

) RETENCAO (ARQUIVO
IDENTIFICACAO C((?CDI!,EO R:foé? : I\j\ ::AAIEAI::(-') RRE : : I'r ;' PROTECAO | CORRENTE - PRAZO DE | DISPOSICAO
GUARDA NA UO**)

Autos do processo

ini i ic® SGCON
Administrativo e | 5 5 41.43c| SGPES | Armario | Numero | COndieoes 3 anos =
Isengdo de Imposto de apropriadas /DEGEA***
Renda - servido
Autos do Processo

ini i ic8 SGCON
Administrativo 4 | g g o1 454 | sGPES | Armario | Namero | COndieoes 3 anos
Isengdo de Imposto de apropriadas /DEGEA***
Renda - magistrado
Guia de remessa 0-6-2-2-c SGPES Pasta Assunto e Condlgoes 3 anos Eliminacdo na

data apropriadas u.0
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ISENCAO DE IMPOSTO DE RENDA - SERVIDORES

Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.

**UO = Unidade Organizacional

***SGCON/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Secretaria-Geral de Gestdo do Conhecimento.

Notas:

a)  Eliminagdo na UO — procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.

b) SGCON/DEGEA - procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos do
Arquivo Intermediario e Gerir Arquivo Permanente.

c) Os registros langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a
protegdo e o descarte desses registros cabem a Secretaria Geral de Tecnologia da Informagdo (SGTEC), conforme RAD-SGTEC-021 —
Elaborar e Manter Rotinas de Armazenamento de Cdpias de Seguranga de Dados.

are

Base Normativa:

Ato Executivo n2 2.950/2003

i

Proposto por: Departamento de Administragdo de Pessoas (DEAPS)

Aprovado por: Secretdrio-Geral da Secretaria-Geral de Gestdo de Pessoas (SGPES)
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4 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO :E:

4.1 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - ISENCAO DE IMPOSTO DE RENDA

Recomendacio
de beneficio

Emitir laudo

médico-pericial Juntar os laudos

Entregar uma copia
ao requerente

w
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[=]
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= i Transmitir as v
o Receber os autos Designar junta Agendar a data de instrugdes Realizar a pericia @\ Realizar exames Efetuar despacho Disponibilizar ao b4 @
E < |5 do protocolo médica pericia médica pel-mnente;ao médica = complementares nos autas requerente
§ g 2 interessado Caso Indeferimento +~ 1
@ )
E &‘ a necessano J
Z
=
[a]
<
[e]
w
]
o Remeter os autos a
2 DEMAG ( se Remeter a DIBEP
x magistrado se for servidor
2 Denegatorio /aposentado ou aposentado
] com a nio pensionista )
=1 recemendagio
g do beneficio
[=]
o
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ISENCAO DE IMPOSTO DE RENDA

4.1.1 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - ISENGAO DE IMPOSTO DE RENDA (CONTINUAGAO)

Remeter os autos
Receber os autos . . Elaborar a
do DESAU HAnallsar o pedido H informacao H * DGEB‘?JZSS *

DEMAG / DIBEP

Colher assinaturas Ratificar o

Analisar as do Diretor de deferimento ou Encaminhar os @
2

informacdes

DEAPS

departamento indeferimento autos a GBPES

CONDUZIR O PROCESSO ADMINISTRTIVO DE ISENGAO DE
IMPOSTO DE ENDA -CONTINUA
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4.1.2

FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - ISENGAO DE IMPOSTO DE RENDA (CONTINUAGAO)

CONDUZIR O PORCESSO ADMINISTRATIVO DE ISENCAO DE IMPOSTO
DE RENDA -CONTINUA
GBPES

Servidor

Sendo deferidoou —

indeferido

Apreciar as

informacdes dos
autos

—"

Magistrade ou pensionista
de magistrado

Colher assinatura
do Secretario-geral

Ty

Colher o despacho
do Presidente do
T

—

Servidor

Em caso de
defernimenta

Magistrado ou
pensionista de

magistrado
Em caso de
indeferimento
pury
A

Encaminhar os
autos a DIPAG

Encaminhar os
autos a DIMAG

DIFAG ou DEMAG

Receber os autos
deferidos
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ISENCAO DE IMPOSTO DE RENDA

4.1.3 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - ISENGAO DE IMPOSTO DE RENDA (CONTINUAGAO)

DEMAG/DIPAG DEMAG/DIPAG nmmm; DQM!.C\I'DIPAG | CEAPE | CEAPE

o P;z::ﬁ:::?;:)a ACSLGIE T ST Enviar ao Proceder a Enviar os autos Eianos o Proceder ao Enviar os autos a Cientificar o Encerrar o
\ retificagdo do LR comprovante de DICAD para
desconto da folha o e e reguerente anotagao cadastral para arquivo T cadastro CEAPE requerente processo
de pagamento
3

—\

-CONTINUAGAD

CONDUZIR O PROCESSO ADMINISTRATIVO
DE ISENGAO DO IMPOSTO DE RENDA
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4.1.4 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - ISENGAO DE IMPOSTO DE RENDA (CONTINUAGAO)
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= Enviar os autos a
- DEMAG
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w Mo casa de Servid Entranhar o pedida Encaminhar &
ay indeferimenta e . P DIBEP DEMAG/ DIBEP
g g -”§ % s Enwartﬁgg;(os a 4’0 (S EES
= B ¥ :
5 E|a Ha pedido de
g 2 A recurse ou
E S| reconsideragio
Zg Cientificar o @
E % requerente ="
<y (
[«] Aguardar o prazo
] Servidor com . Verificar se foi ) de recurso
o] procurador Providenciar a Certificar a Aguardar prazo ) protocolizado a Firmar a certidao Encaminhar os
g publicacéo publicacio recursal \j_/j reconsideraco ou autos ao arguive
e recurso
S L
5
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z
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