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Manual do Sistema de Pré- Cadastro 

de Petição Inicial e Intercorrente 

1. Introdução 

O manual foi realizado para tirar dúvidas e auxiliar o usuário para realizar o 

preenchimento do pré-cadastro de petição inicial e intercorrente com o objetivo diminuir as 

filas dos serviços de Distribuição e PROGER. 
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2. Acesso ao Sistema 

Abra o navegador e acesse o sítio do TJERJ através do endereço http://www.tjrj.jus.br. 

Clique na opção “Serviços” que está localizada na parte superior do site. 

 

Figura 1 - Tela do sitio do Tribunal de Justiça. 

Em seguida, selecione a opção de “Pré-Cadastro de Petição”. 

 

Figura 2 - Figura 2 - Tela para selecionar o sistema. 

http://www.tjrj.jus.br/
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O sistema abrirá a tela Pré-Cadastro com a opção de “Petição Inicial” e “Petição 

Intercorrente”. 

 

Figura 3 - Tela para selecionar Petição Inicial ou Intercorrente. 
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3. Petição Inicial 

Clique na opção para acessar o formulário para entrar na tela de Pré-Cadastro de Petições 

Iniciais. 

 

Figura 4 - Tela Pré-Cadastro de Petições Iniciais. 
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Preencha as informações para realizar a distribuição do seu Pré-Cadastro de Petição 

Inicial. 

 

Figura 5 – Preenchimento do prê-cadastro de petição. 
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 Preenchimento da GRERJ 

Caso não exista GRERJ a ser anexada, marque a opção “não”, e selecione um dos 

motivos para a não apresentação desta. 

 

Figura 6 - Dados relativos à GRERJ. 

Caso exista, informe o Número da GRERJ. O sistema automaticamente informará o Valor 

da GRERJ e se ela é válida. 

 

Figura 7 - GRERJ válida. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

PODER JUDICIÁRIO 
ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
Diretoria Geral de Tecnologia da Informação 
Departamento de Suporte e Atendimento 

 

 
Manual do Sistema de Pré-Cadastro de Petição Inicial e Intercorrente Página 9 de 33 

 Dados do Processo 

Caso haja prioridade para idoso, Prioridade para deficiente físico ou mental, Pedido de 

tutela antecipada ou Prioridade para portador de doença grave; marque o checkbox 

correspondente. 

 

Figura 8 - Pedido de tutela/ Prioridade. 

Selecione a Comarca para onde deseja distribuir o seu processo. Em seguida, escolha a 

Competência dentre as apresentadas pelo sistema. As competências apresentadas são 

aquelas para onde é permitida a distribuição na comarca selecionada. Selecione a Classe da 

distribuição. As classes apresentadas serão inerentes à competência escolhida. A seguir, 

preencha o Valor da Causa. Clique em escolher assunto. 

 

 

Figura 9 - Dados do processo. 
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 A tela abaixo será apresentada. Escolha o assunto da distribuição. Vale ressaltar que os 

assuntos serão apresentados de acordo com a classe escolhida. Procure aquele que deseja 

na listagem ou tecle CTRL+F para localizá-lo. 

 

Figura 10 - Tela de Seleção de Assunto. 

Ao selecionar o assunto, o sistema mostrará, na tela inicial, a opção selecionada. 

 

Figura 11 - Assunto Selecionado. 
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 Cadastro do advogado 

Para cadastro de advogados da Seccional RJ, informe o Número da OAB e o sistema trará, 

automaticamente, o nome do advogado registrado com aquela OAB. 

 

OBSERVAÇÃO: No caso de distribuição pelo MP, não deverá ser informado 

Advogado. 

 

 

Figura 12 - Advogado da Seccional RJ. 

Advogados de outro estado também poderão se cadastrar. Selecione a Unidade da 

Federação e informe o Número da OAB. Caso apareça a mensagem: “Número da OAB não 

Encontrado”, clique em Desejo Incluir. 

 

Figura 13 - Advogado de Outro Estado. 

O sistema abrirá uma tela para inclusão do nome do advogado. Digite o Nome e clique 

em adicionar. 

 

Figura 14 - Insira o nome do advogado. 
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 Os defensores públicos devem selecionar a opção “Defensor Público” e informar sua 

Matrícula. O sistema informará automaticamente o nome do defensor. 

 

Figura 15 – Insira a matrícula. 

 Cadastro do Autor e Representante 

Para cadastrar o autor e/ou seu representante, clique na opção correspondente. 

 

Figura 16 - Campo para cadastrar Autor / Representante. 
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Para realizar o cadastro do autor, selecione “Cadastrar Autor” e, uma tela para 

preenchimento dos dados será exibida. Preencha a tela com os dados do autor e clique em 

Salvar. 

 

Figura 17 - Dados do Autor – asterisco nos dados obrigatórios. 
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Caso a distribuição se relacione a ações ajuizadas por membros do MP, selecione a opção 

“Ministério Público” na tela de cadastro de autor e clique em Salvar. Neste caso, a inclusão 

de advogado é facultativa. 

 

Figura 18 - Autor – Ministério Público. 
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Para cadastrar representante do autor, selecione “Cadastrar representante do autor”. 

 

Figura 19 - Cadastrar representante do autor. 

Preencha os dados do representante na tela, e, em seguida, clique em Salvar. 

 

Figura 20 - Cadastro de representante legal 
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Os representantes legais devem suceder seus representados. Se o mesmo 

representante atua para mais de uma parte, cadastre-o após estas partes. Após salvar os 

dados inseridos, estes irão aparecer automaticamente na tela de distribuição. 

 Cadastro de Réu 

Para cadastro de réu em uma distribuição de Juizado Especial Cível ou Varas Cíveis, o 

sistema apresentará as seguintes opções: 

 

Figura 21 - Cadastro de Réu. 
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Para cadastrar réu pessoa física, clique em “Cadastrar Réu – Pessoa Física” e o sistema 

apresentará a tela abaixo. Preencha conforme o passo a passo explicado no cadastro de 

autor. 

 

Figura 22 - Cadastro de Réu – pessoa física. 
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Se o réu for uma empresa, selecione “Cadastrar Réu - Pessoa Jurídica”. A tela abaixo se 

abrirá. Nesta tela, é possível escolher os réus mais acionados, pela seta. Se escolher um 

desses réus, o sistema automaticamente preencherá os dados do réu selecionado. Clique 

em Confirmar e os dados irão aparecer na tela da distribuição. 

 

Figura 23 - Cadastro de Pessoa Jurídica. 

O réu selecionado será listado na lista de réus do formulário. 

 

Figura 24 - Formulário da distribuição eletrônica. 
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Caso o réu a ser acionado não conste na listagem, selecione “Cadastrar Outro Réu” e a 

tela abaixo será apresentada para preenchimento dos dados. 

 

Figura 25 - Cadastrar Outro Réu. 
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Preencha os dados do réu e clique em Salvar. Os dados correspondentes irão aparecer 

na tela de distribuição. 

 

Figura 26 - Botão Salvar. 

Após o cadastro, os dados serão exibidos na tela de distribuição. 

 

Figura 27 - Formulário de Distribuição Eletrônica. 
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Para cadastrar o representante do réu, clique no item correspondente e o sistema 

apresentará a tela abaixo. Preencha conforme o passo a passo explicado no cadastro de 

representante do autor. 

 

Figura 28 - Cadastro de Representante. 
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Para o cadastro de réu em Juizado Fazendário, as seguintes opções serão apresentadas: 

 

Figura 29 - Cadastrar Réus. 

Ao selecionar “Cadastrar Réu”, a tela abaixo será apresentada. Nesta tela, constam os 

órgãos passiveis de acionamento através do Juizado Fazendário. Selecione um deles e clique 

em Confirmar. O sistema levará os dados do órgão selecionado automaticamente para a tela 

de distribuição. 

 

Figura 30 - Cadastro de Réu em Juizado Fazendário. 
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Figura 31 - Réu selecionado. 

 

Para cadastrar representante do réu, clique no item correspondente.   

 

Figura 32 - Formulário da Distribuição Eletrônica. 
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O sistema apresentará a tela abaixo. Preencha conforme o passo a passo explicado no 

cadastro de representante do autor. 

 

Figura 33 - Cadastro de Representante. 



 

 

PODER JUDICIÁRIO 
ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
Diretoria Geral de Tecnologia da Informação 
Departamento de Suporte e Atendimento 

 

 
Manual do Sistema de Pré-Cadastro de Petição Inicial e Intercorrente Página 25 de 33 

 

Para cadastro de réu em competências diversas dos Juizados, o procedimento é 

semelhante. 

Verifique as informações na tela abaixo. Confirme o pré-cadastro da inicial. Após a 

confirmação, não será possível fazer alterações. Em seguida, será impressa a 1ª via anexa 

a inicial e a 2ª via para o advogado. 

 

Figura 34 - Tela para validação dos dados da distribuição. 
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  Reimpressão do Pré-Cadastro de Petição Inicial 

Na tela inicial, selecione a opção “Reimpressão da guia” para acessar o formulário. Em 

seguida, surgirão as opções para preenchimento. 

 

Figura 35 - Tela para reimpressão da guia do Pré-Cadastro. 

O sistema abrirá a tela abaixo. Preencha as informações sobre o cadastro do número da 

petição e do advogado / Defensor que realizou o Pré-Cadastro da petição Inicial. Clique 

em Pesquisar. 

 

Figura 36 - Tela Petições Iniciais. 
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4. Petição Intercorrente 

Clique na opção “Petição Intercorrente”.  

 

Figura 37 - Tela para acessar o formulário da Petição Intercorrente. 
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O sistema apresentará a tela abaixo. Informe o Número do Processo e clique em 

Consultar.  

 

Figura 38 - Tela para inserir o número do processo. 
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Após inserir o número do processo, aparecerão suas informações. Em seguida, se o 

processo estiver correto, clique no botão Próximo para avançar para próxima etapa. 

 

 

Figura 39 - Tela com as informações sobre o processo. 
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Preencha as informações sobre a petição que será encaminhada para a serventia. Clique 

em Salvar. 

 

Figura 40 - Tela para preenchimento das informações sobre a petição. 
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Ao clicar no botão salvar, abrirá uma nova janela onde aparecerá a opção de Confirmar 

ou Voltar. Caso os dados estejam corretos, clique em Confirmar. O envio do Pré-Cadastro da 

Petição Intercorrente será feito. 

 

Figura 41 - Opção para confirmar o Pré-cadastro da Petição. 

 

ATENÇÃO: Após o envio do protocolo, o advogado deverá juntar a petição 

no prazo de 5 dias. Assim, seu protocolo será validado. 
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Caso o processo e a serventia sejam eletrônicos, a tela apresenta o aviso da CGJ nº 

802/2012. 

 

Figura 42 - Aviso CGJ 802/2012. 
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5. Histórico de Versões  

 
Versão Data Descrição da alteração Responsável 

1.0 16/10/2015 Elaboração do Manual. Carlos Bacalhau. 

    

    

    


