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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

Manual do Sistema de Pré- Cadastro
de Peticao Inicial e Intercorrente

1. Introducao

O manual foi realizado para tirar ddvidas e auxiliar o usuario para realizar o
preenchimento do pré-cadastro de peticdo inicial e intercorrente com o objetivo diminuir as

filas dos servicos de Distribuicdo e PROGER.
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AVA

PJER

2.Acesso ao Sistema

Abra o navegador e acesse o sitio do TJER] através do endereco http://www.tjrj.jus.br.

Cligue na opcao “Servicos” que estd localizada na parte superior do site.

A

=)| PODER JUDICIARIO /
@138} EstADODORIODEJANEIRO

4

EGILERGIWE] Consultas

Pagina Inicial

stitucional Concursos

Noticias

Andamentos por e-mail

Aplicativo para celular -
Conciliacdo Pré-Processual

Calendario 2015
Convénios PJER]

Centro de Estudos e
Debates (CEDES)

Concilia Rio Especialista em Direito do Consumidor de Portugal

T 3 elogia atuacdo dos juizados especiais do TIRJ
Conciliacdo Pré-Processual

Corregedoria Geral da

Justica
Informe da Presidéncia
Diario da Justica Eletrénico

Licitagdes

Webmail

19:35

13 Leiestadual que regulava a
venda de dgua mineral é
declarada inconstitucional

CON¢

@ Num
C Num

Pesqu

13:19

13 O poder e a humildade

11:46

13 Casal Ieda Cristina e Eduardo
Martins vai a jun popular

Ver todas
Noticias da Corregedoria

Figura 1 - Tela do sitio do Tribunal de justica.

Em seguida, selecione a opcado de “Pré-Cadastro de Peticdo”.

@vg PODER JUDICIARIO /

GXI¥) estapoporiopesanERD

Pagina Inicial Consultas Sel Institucional Concursos B ‘Webmail
Servigos
< A Servicos
Cilculo de Débitos Judiciais
Servigos

Depésito Judicial - DEPJUD

Por Noi
Por OA
Por noi|
Precat(

Acdes (
Jurispri

Dicas Plant3o Recesso 2014
Dicas do Sistema DCP
Emissédo de Certiddo CN]
GRERJ Eletrénica

Malote Digital

Manuais dos Sistemas de
Informatica

Portal de Sistemas
Portal - Services de TI
Pré Cadastro de Peticio
Processo Eletrénico

Serventias Habilitadas para
Realizar o Cadastro
Presencial

Servicos Online
SIGA - DOC

Sistema de Informagdes
Gerenciais

Esta pagina permite o acesso a alguns servigos eletrdnicos:
Pré-Cadastro de Peticdo - O servico visa agilizar o atendimente do advegado que deseja protacolizar peticie.

GRERY eletrénica - O servico permite o preenchimento & a impress&o de alguns tipos de guia no formato eletranico.

calculo de débitos judiciais - O servico auxilia o clculo de sucumbéncia.

Sistemas - O servico permite acesso 3 sistemas de interesse de magistrados, serventusrios (atives ou aposentados) e pensionistas.
Processo Eletrdnico:: Para ter acesso a este serviga & necessdrio fazer o cadastro presencial em quaisquer das serventias
habilitadas (Ato Nermativa T1 N. 30, de 07/12/2008), ou o cadastro eletrénice através do sitio do Tribunal de Justica {Resolugdo
TI/OE/R] N° 35/2012). O servico permite que o operador do direito devidamente identificado atue diretamente no processo eletrénico
de acordo com a Resolucio n°. 16/09.

I -Documente de identificacdo oficial de dmbito nacional com foto

11 - Cadastro de Pessoa Fisica, do Ministério da Fazenda - CPF

Servicos on-line

Push - O servico & responsdvel pelo cadastro de conta para recebimento de andamento processusl por e-mail.
Envio de peticgo - servico propicia o envio de peticio por meio eletrnico, nos termos da Lei 9500/99.
Manuais dos Si de ica - O servico disponibiliza para download todos os manuais dos sistemas corporatives.

Figura 2 - Figura 2 - Tela para selecionar o sistema.
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O sistema abrird a tela Pré-Cadastro com a opcdo de “Peticdo Inicial” e “Peticéo
Intercorrente”.

EVA PODER JUDICIARIO

GXIFA  estapo oo rio oe saNEIRD

Webmail

Pré-Cadastro
Petigdo Inicial

Petigdo Intercorrente

Pré-Cadastro de Peticdo

Sr. Advogado
Este & um servigo que tem por objetivo diminuir as filas dos servicos de Distribuic3o e PROGER.

E vedada 3 utilizacio deste servico para aquelas serventias eletrénicas, cuja regulamentacio impede o recebimento de petigies em
papel.

Casc ndo haja pedide de gratuidade, sera necessario ter em mdos o ndmerc de uma GRER] paga.
Cligue agui para gerar um GRERY eletrdnica

Acasa opte por esta comodidade, siga as informagdes especificas para cada caso.

- . - . . 2
Informagdes mais detalhadas sobre o preenchimento poderdo ser encontradas clicando no fcone de aJuda;J presente em todo
formuldrio

Sem o cédigo de barras na tela a ser impressa apés o pré-cadastraments, a petigio sera recebida sem qualquer preferéncia. Por issa
prossiga por todas as etapas do cadastramento, até o final.

Para o funcionamento correto da aplicacdo Pré-Cadastro de Petigdes & necessdrio que se tenha instalade no computador um dos
navegadores abaixo:

- Internet Explarer 7 ou superior;

- Mozilla Firefox 3 ou superior;

- Netscape 9 ou superior;

- Google Chrome 0.4 ou superior;

- Saféri 3.2.1 ou superior.

Figura 3 - Tela para selecionar Peticdo inicial ou intercorrente.
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3. Peticao Inicial

Cligue na opcao para acessar o formuldrio para entrar na tela de Pré-Cadastro de Peticdes

Iniciais.
PODER JUDICIARIO /
s ]=¥] EestapoporioDEJANERD /

Pagina Inicial Consultas Servigos Institucional Concursos Licitactes Webmail

Pré-Cadastro

Petigio Inicial Petiches Iniciais

Peticdo Intercorrente Preencha o formuldrio que se segue, imprima a guia cem cédigo de barras em duas vias. Entregue sua peticdo com a guia
anexada, em até 5 (cinco) dias, no Servico de Distribuicdo correspondente.

Acesse 0 Formulario
Caso tenha a necessidade de reimpresdo da guia clique no link abaixo.
Reimpres=do da guia

Sem o cadigo de barras na tela a ser impressa apds o pré-cadastramento, a peticdo sera recebida sem qualgquer preferéncia. Por isso
prossiga por todas as etapas do cadastramento, até o final.

PALACIO DA JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - FORUM CENTRAL
Av. Erasmo Braga, 115 - Centro f CEP: 20020-903 - Rua Dom Manuel, 37, Centro / CEP: 20010-090 f Tel.: (0xx21) 3133-2000
Horarios de funcionamento: Serventias Judiciais - 11h as 18h | Varas da Infancia e da Juventude - 09h as 18h | Juizados Especiais e Adjuntos - 10h as 18h

Figura 4 - Tela Pré-Cadastro de Peticbes iniciais.
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Preencha as informacdes para realizar a distribuicdo do seu Pré-Cadastro de Peticdo
Inicial.

Evg PODER JUDICIARIO /

S 13148] Eestapo Do RIO DE JANEIRO

Pagina Inicial Consultas 5 Institucional Concurs i Webmail

Pré-Cadastro de Petigdo Inicial

ATENGAO SENHOR ADVOGADO: SE NAQ HOUVER PEDIDO DE JUSTICA GRATUITA, ANTES DE REALIZAR O PRE-CADASTRAMENTO DE SUA PETICAQ, FACA O RECOLHIMENTO
DA GRERJ, POIS O SEU NUMERO E VALOR SERAOD NECESSARIOS.

Campos marcados com "*" s8o de preenchimento obrigatdrio.

GRERJ _?J

PossuiGrerj ™ sim  nio

* Ndmero da Grerj [EMOovEr adicionar

Dados do Processo _pJ
I Prioridade p/idoso | Prioridade p/ deficiente fisico ou mental | Pedido de tutela antecipada | Prioridade pf portador de doenga grave
* Comarca Escolhauma Comarca -
* Competéncia | ©=
* Classe

* Distribuigdo | ==

= Valor da Causa
ex.: 1.000,00

?
Advogado | Representante J

Advogado - Nimerode OAB RJ ~ adicionar remover

P
ALI'.DI'I_ES_I'_J

Cadastrar Autor | Cadastrar representante do autor

RéLIIS]'_’J

Cadastrar Réu | Cadastrar representante do réu

Salvar Limpar

Figura 5 - Preenchimento do pré-cadastro de peticdo.
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3.1Preenchimento da GRER|

Caso nao exista GRER] a ser anexada, margue a opgcao “nao”, e selecione um dos
motivos para a nao apresentacao desta.

D p

=3 PODER JUDICIARIO
(S 19:4) EsTADO DO RIO DE JANEIRO

Pagina Inicial Consultas Servigos Institucional Concursos Licitagbes Webmail

Pré-Cadastro de Peticdo Inicial

ATENGAO SENHOR ADVOGADO: SE NAQ HOUVER PEDIDO DE JUSTIGA GRATUITA, ANTES DE REALIZAR O PRE-CADASTRAMENTO DE SUA PETICAO, FACA O RECOLHIMENTO
DA GRERJ, POIS O SEU NUMERO E VALOR SERAO NECESSARIOS.

Campos marcados com "*" =30 de preenchimento obrigatdrio.

?
GRERJ _J
PossuiGrerj | ( sim ® ndo

* Motivo | : .
Informe o motivo de ndo haver GRERJ

Figura 6 - Dados relativos a GRER].

Caso exista, informe o Numero da GRERJ. O sistema automaticamente informara o Valor
da GRER]J e se ela é vélida.

GRER. _’J
Possui GRERJ? ©sim Chno
= _Namero da GRERJ i 9002153110007 Valor da Greri R$ 45513 remover adicionar

IGRER. “alida!

Figura 7 - GRER/ vélida.
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3.2 Dados do Processo

Caso haja prioridade para idoso, Prioridade para deficiente fisico ou mental, Pedido de
tutela antecipada ou Prioridade para portador de doenca grave;, marque o checkbox
correspondente.

2)

[ Pricridade p/ idoso [ Pricridade pi deficiente fisico ou mental [ Pedido de tutela antecipada [ Prioridade p portador de doenca grave

Figura 8 - Pedido de tutela/ Prioridade.

Selecione a Comarca para onde deseja distribuir o seu processo. Em seguida, escolha a
Competéncia dentre as apresentadas pelo sistema. As competéncias apresentadas séo
aguelas para onde é permitida a distribuicdo na comarca selecionada. Selecione a Classe da
distribuicdo. As classes apresentadas serdo inerentes a competéncia escolhida. A seguir,
preencha o Valor da Causa. Clique em escolher assunto.

+* Comarca Capital -
* Competéncia Civel -
* Classe| Carta Precatdria - CPC -
Distribuigio | Distribuicio da Capital
12.000,00

ex.: 1.000,00
* Assunto: escolher assunto adicionar

| Valor da Causa

Figura 9 - Dados do processo.
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A tela abaixo serd apresentada. Escolha o assunto da distribuicdo. Vale ressaltar que os
assuntos serdo apresentados de acordo com a classe escolhida. Procure aquele que deseja
na listagem ou tecle CTRL+F para localiza-lo.

Acesse as novas tabelas processuais unificadas no sitio do CHJ.

Expandir Tudo | Contrair Tude

Aszsuntos

= DIREMO ADMINISTRATIVG E OUTRAS MATERIAS DE DIREMO PUBLICO
Controle Externo da atividade policial

= Ordem Urbanistica
Comércio Ambulante
Operacies Urbanas Consorciadas

Parcelamento do Solo

Posturas Municipais
Seguranca em Edificacies

= Organizacio Poltico-administrative / Administracdo Plblica

= FGTS/Fundo de Garantia por Tempo de Servico / Entidades Administrativas / Administracdo Piblica
Atualizacdo de Conta / FGTS/Fundo de Garantia por Tempo de Servico / Entidades Administrativas / Adm
Liberacdo de Conta - FGTS/funde de Garantia Por Tempo de Servico / Organizacdo Poltico-administrati
Localizacdo de Contas / FGTS/Fundo de Garantia por Tempo de Servigo / Entidades Administrativas / Ad

= PIS/PASEP / Entidades Administrativas / Administracdo Pablica
Atualizacio de Conta / PIS/PASEP [ Entidades Administrativas / Administracio Plblica
Liberacdo de Conta f PIS/PASEP / Organizacdo Poltico-Administrative / Administracio Plblica

Politica Agricola
Poltica fundiaria e da reforma agraria

Sistema de protecdo especial a vitimas & a testemunhas

5 Direito Civil

= Coizas
Anticrese [ Coisas
Enfiteuse / Coisas
Habitacio / Coisas

Hipoteca / Coisas
= Penhor/ Coisas

Figura 10 - Tela de Selecdo de Assunto.

Ao selecionar o assunto, o sistema mostrard, na tela inicial, a opcao selecionada.

Dados do Processo 4
[ Prioridade p/ idoso [ Prieridade p! deficiente fisico ou mental [ Pedido de tutela antecipada [ Prioridade pf portador de doenca grave
+ Comarca Capital -
+ Competéncia Civel -
* Classe Carta Precatdria - CPC -
Distribuigdo Distribuiciio da Capital

* Valor da Causa TRl

ex.: 1.000.0

* Assunto: Acidente de Triansito / Indenizagdo Por Dano Moral mudar assunto adicionar

Figura 11 - Assunto Selecionado.
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3.3 Cadastro do advogado

Para cadastro de advogados da Seccional R}, informe o Nimero da OAB e o sistema trara,

automaticamente, o nome do advogado registrado com aquela OAB.

OBSERVACAO: No caso de distribuicdo pelo MP, ndo deverd ser informado
@ Advogado.

Advogado w Nimero de OAB 057775 AGUINALDO JOSE DE ALMEDA FILHO adicionar remover

Figura 12 - Advogado da Seccional R,

Advogados de outro estado também poderao se cadastrar. Selecione a Unidade da
Federacdo e informe o Numero da OAB. Caso apareca a mensagem: “Nimero da OAB nao

Encontrado”, clique em Desejo Incluir.

Advogado | Representarnte zJ

v | lamero de OAB | AC v | 000012 i
Advogado I Nimers de 0AB nSo Encontrade. adicionar remover

Desejo Incluir

Figura 13 - Advogado de Outro Estado.

O sistema abrird uma tela para inclusdo do nome do advogado. Digite o Nome e clique

em adicionar.

Advogado / Representante =/

timero de OAB 000012 MNome Acreano adicionar remover

Figura 14 - Insira 0 nome do advogado.
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Os defensores publicos devem selecionar a opc¢éo “Defensor PUblico” e informar sua
Matricula. O sistema informaréd automaticamente o nome do defensor.

7
Advogado / Representante ;J

Bl Matricula 000074704 icionar remover
LDsensor Piblico V| DEFENSOR PUBLICO HOMOLOGACAO EJUD adicionar remover

Figura 15 - insira a matricula.

3.4 Cadastro do Autor e Representante

Para cadastrar o autor e/ou seu representante, cligue na opcao correspondente.

-~
‘._Ill-nlii' o | '_)

Cadastrar Autor | Cadastrar representante do autor

Figura 16 - Campo para cadastrar Autor / Representante.
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Para realizar o cadastro do autor, selecione “Cadastrar Autor” e, uma tela para
preenchimento dos dados serd exibida. Preencha a tela com os dados do autor e cligue em

Salvar.

A3 partes deverdo ser cadastradas separadaments, cu seja, no campe "Nome” & devera ser digitado o de uma pessoa ou de uma
empresa de cada vez.
Campos marcados com ™ sdo de preenchmento obrigatorio.

Dados Pessodis
Tipo Autor

Ministério Piblico?
Pessoa Fisica ou Juridica Fessos Fisica
* Sexo Escolha umssxo

* Home

= CPFICNPJ

Documento de identificagdo  Escolhs um tipo -

Humero
Orgdo Expedidor
Data de Emissdo

Telefone

Endereco _Prl

* CEP verificar CEP Correios

* Estado Escolha o estado -
* Cidade Escolha s cidade -
* Bairro Escolha o baimo w

* Tipo Logradouro -

* Logradouro

= Nimero

Figura 17 - Dados do Autor - asterisco nos dados obrigatorios.
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Caso a distribuicdo se relacione a acdes ajuizadas por membros do MP, selecione a opcéo
“Ministério Plblico” na tela de cadastro de autor e cligue em Salvar. Neste caso, a inclusdo
de advogado é facultativa.

Dados Pessoals

Tipo Autor
Ministério Piblico ?
Pessoa Fisica ou Juridica Pessoa Fizica

Sexo  Escolha um saxo

Home MINISTERIO FUBLICO

CPFICHPJ

somente NUMens
Documento de idenl.il"lt:al;in Escolha um tipo

Hamero
Orgao Expeditor
Data de Emissdo

Telefone

Enderego =~

CEP verificar CEP Correins

Estado Escolha o estado
Cidade Ezcolha a cidade
Bairro  Escolha o baimo

Tipo Logradouro

Logradouro
Himero

Complemento

Tipo Enderego  Residencial
Referéncia

Figura 18 - Autor - Ministério Publico.
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Para cadastrar representante do autor, selecione “Cadastrar representante do autor”.

=1
Autor{es) _rl

Cadasztrar futor | Cadastrar representante do autor

Figura 19 - Cadastrar representante do autor.

Preencha os dados do representante na tela, e, em seguida, cligue em Salvar.

As partes deverdo ser cadastradas separadamente, ou seja, no campo "Mome” 56 devera ser digitado o de uma pessca ou de uma

Dados Pessoais
* Parte
Ministério Publico?
Pessoa Fisica ou Juridica
= HEex0

* Home

* CPFICHP.

Documento de identificagdo

Humero
Orgdo Expedidor
Data de Emissdo

Telefone

2
Enderego _rl

= CEP

empresa de cada vez.
Campos marcados com ™ s8o de preenchmento obrigatéric.

Escolha um tipo
Curador

Sindico

Tutor

Azsistente
Representante Legsl
Procurador

soments ndmenos

IE-DGIha um tipo

verificar CEP Correios

* Estado

Escolha o estado

* Cidade

* Bairro

Escolha a cidade| v |

Escolha o bairo .

* Tipo Logradouro
* Logradouro
= Himero

Complemento

= Tipo Enderego IREE-idEnI:iaI .

Referéncia

Figura 20 - Cadastro de representante legal
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Os representantes legais devem suceder seus representados. Se o0 mesmo
representante atua para mais de uma parte, cadastre-o apds estas partes. Apds salvar os
dados inseridos, estes irdo aparecer automaticamente na tela de distribuicéo.

3.5 Cadastro de Réu

Para cadastro de réu em uma distribuicdo de Juizado Especial Civel ou Varas Civeis, o

sistema apresentara as seguintes opcoes:

2

Reu(s) —

Cadastrar Réu - Pessoa Fisica | Cadastrar Réu - Pessoa Juridica | Cadastrar representante do réu

Figura 21 - Cadastro de Réu.
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Para cadastrar réu pessoa fisica, cligue em “Cadastrar Réu — Pessoa Fisica” e o sistema
apresentard a tela abaixo. Preencha conforme o passo a passo explicado no cadastro de
autor.

Dados Pessoais

Tipo Réu
Pessoa Fisica
*Sexo Escolha um sexo W

* Home
CPF/CNPJ
somente numercs
Documento de identificagdo  Escolha um tipo v
Hamero
Orgio Expeditor
Data de Emissio @
ifl'!r-{n'-' '_’J
Enderego Incerto [ |
CEP verificar CEP Correios
*Estado Escolha o estado v
*Cidade Escolha a cidade W
*“Bairro Escolha o bairo W
* Tipo Logradouro v
* Logradouro

*~Namero
Complemento

* Tipo Endereco  Residencial w

Figura 22 - Cadastro de Réu - pessoa fisica.
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PJER Departamento de Suporte e Atendimento

Se o réu for uma empresa, seiecione “Cadastrar Réu - Pessoa juridica”. A tela abaixo se
abrird. Nesta tela, é possivel escolher os réus mais acionados, pela seta. Se escolher um
desses réus, o sistema automaticamente preencherd os dados do réu selecionado. Cligue
em Confirmar e os dados irdo aparecer na tela da distribuicao.

Sr® Usuario: & lista de personagens abaixo apresenta algumas das empreszas mais demandadas
no TJERJ & 3 ezcolha do réu, através desta lista, agiliza o cadastro da petigdo inicial, pois oz
dados da empresa s3o automaticamente inseridos, proparcionande maiar éxita nos atos de
comunicagdo processual e evitando atrasos dezneceszarios por conta de dados incormetos ou
incompletos.

*Réus mais acionados | AMIL ASSISTENCIA MEDICA INTERNACIONA &

Selecione um personagem para exibic as informagoes do reu.
Cadastrar Outro Réu

Tipo Personagem: Réu
Pessoa Fisica ou Juridica: Pezsoa Juridica
Home: AMIL ASSISTENCIA MEDRICA INTERNACIONAL LTDA
CHPJ: 29309127000179
Tipo Empresa: Empresa Privada

CEP: 22640102

Estado: Rio de Jangiro

Cidade: FRio de Jangiro

Bairro: Barra da Tijuca

Tipo Logradouro: ANWENIDA,

Logradouro: das Ameéricas

Hamero: 4200
Complemento; Edificio S&0 Paulo
Tipo Enderego: Comercial
Referéncia:

Cancelar Confirmar

Figura 23 - Cadastro de Pessoa juridica.

O réu selecionado serd listado na lista de réus do formulario.

?)
Cadastrar Réu - Pessoa Fisica | Cadastrar Réu - Pessoa Juridica | Cadastrar representarte do réu
Reu Pezzoa Jundica AMIL ASSISTEMCLA MEDICA INTERMACIONAL LTODA Excluir

Figura 24 - Formulario da distribuigdo eletrénica.
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Caso o réu a ser acionado ndo conste na listagem, selecione “Cadastrar Outro Réu” e a
tela abaixo serd apresentada para preenchimento dos dados.

Cadastrar réu - Pessoa Juridica

Sr2 Usuario: A lista de personagens abaixo apresenta algumas das empresas mais demandadas
no TJERJ & a escolha do réu, atrawés desta lista, agiliza o cadastro da petigdo inicial, pois oz
dados da empresa s3o0 automaticamente inseridos, proporcionando maiar éxito nos atos de
comunicagdo processual e evitando atrases desneceszarios por conta de dades incormetos ou
incompletos.

= Réus mais acionados  Ezcolha um Fersonagem e
Selacione um personagem para exibir az informagies do réu.

Cadastrar Outro Réu

Informagdes do Réu

Tipo Personagem: Réu
Pessoa Fisica ou Juridica:
Home:
CHP.X
Tipo Empresa:

CEP:

Estado:

Cidade:

Bairro:

Tipo Logradouro:
Logradouro:
Humero:
Complemento:
Tipo Enderego:
Referéncia:

Cancelar Confirmar

Figura 25 - Cadastrar Outro Réu.
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Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
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Preencha os dados do réu e cligue em Salvar. Os dados correspondentes irdo aparecer
na tela de distribuicao.

As partes deverdo ser cadastradas separadamente, ou seja, no campo "Nome" 56 deverd ser digitado o de uma pessoa ou de uma
empresa de cada vez.
Campos marcados com "™ sdo de preenchmento obrigatério.
Dados Pessoais
Tipo Réu
Pessoa Juridica
*HNome LINHAS AEREAS

CPE/CHPJ 81225482000180

somente numeros
*=Tipo Empresa  Empresa Privada ~

Endereco _?)

Endereco Incerto [ |
CEP 24220.080 wverificar CEP Correios

*Estado  Rio de Janeiro
*Cidade Niterdi
= Bairro  Icarai
*=Tipo Logradouro RUA

*Logradouro Tenente Mesquita
*Hamero 1

Complemento

*Tipo Enderego Residencial W
Referéncia

Fechar |  Salvar

Figura 26 - Botdo Salvar.

Apéds o cadastro, os dados serao exibidos na tela de distribuicao.

?

Reu(s) =~

Caclastrar Réu - Pessoa Fisica | Cadastrar Réu - Pessoa Juridica | Cadastrar representante do réu
Réu Pessoa Juridica LINHAS AEREAS Aterar  Excluir

Figura 27 - Formuldrio de Distribuicdo Eletrénica.
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Para cadastrar o representante do réu, cligue no item correspondente e o sistema
apresentard a tela abaixo. Preencha conforme o passo a passo explicado no cadastro de
representante do autor.

As partes deverdo ser cadastradas separadamente, ou seja, no campo "Nome" 56 devera ser digitado o de uma pessoa ou de uma
empresa de cada vez.
Campos marcados com "™ s3o de preenchmento obrigatério.

Dados Pessoais

*Parte Escolha um tipo v

Pessoa Fisica ou Juridica BEEIUERTURTE
-5 Curador
TO€X0 | sindico [

=Nome | Tutor ’
Assistente

Representante Legal ‘

Procurador
SO TIONTTEIOS ™

Documento de identificagdo = Escolha um tipo v

CPF/CHPJ

Himero
Orgao Expeditor

Data de Emissio

2
Endereco _)

Endereco Incerto [ |
CEP verificar CEP Correios

~Estado Escolha o estado v
*=Cidade  Escolha a cidade %
*Bairro  Escolha o bairro

* Tipo Logradouro v

* Logradouro
*HNumero

Complemento

*Tipo Endereco Residencial %
Referéncia

Dados Complementares

Estado Civil v
Profissio v

Figura 28 - Cadastro de Representante.

Manual do Sistema de Pré-Cadastro de Peticéo Inicial e Intercorrente Pagina 21 de 33



PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

Para o cadastro de réu em Juizado Fazendario, as seguintes opcdes serdo apresentadas:

?)

Cadastrar Réu | Cadastrar representante do réu

Figura 29 - Cadastrar Réus.

Ao selecionar “Cadastrar Réu”, a tela abaixo serd apresentada. Nesta tela, constam os
6rgdos passiveis de acionamento através do Juizado Fazendario. Selecione um deles e cligue
em Confirmar. O sistema levara os dados do érgdo selecionado automaticamente para a tela
de distribuicao.

*Selecione o Réu | Ezcolha um Personagem w

Escolha um Persanagem

AGEMCIA REZULADORA DE ENERGIA DE SANEAMENTO 0O ESTADD DO R
AGENCIA REGULADORA DE SERVIGOS PUBLICOS DE TRAMSPORTES AQLL
CEMTRO DE TECHOLOG A DA INFDHMﬂI;ﬁLD E EDMUNIEAQED O ESTADD
COMPANHIA ESTADUAL DE ENGENHARLS OE TRANSFORTES E LOGISTICA

COMPANHIA ESTADUAL DE TRENS URBANOS - FLUMITRENS
L DEFARTAMENTO DE ESTRADAS E RODAGEM 0O ESTADD DO RIO DE JANE
Pessoa Fisica oW [cp g TAMENTO DE RECURSOS MINERAIS - DRM
DEPARTAMENTO DE TRANSITO DO ESTADRD DO RIO DE JANEIRD - DETRA!
DEPARTAMENTO DE TRANSPORTES RODOVIARIOS - DETRO
Tipo | EMPRESA DE ASSlST“ErgmA TECHICA E EXTENSAD RURAL DO RIO DE JaN
EMPRESA DE OBRAS POBLICAS DO ESTADD DO RIO DE JANEIRD - EMOP
EMFPRESA DE PESQUISA AGROFPECUARIA DO ESTADD 0O RIO DE JANEIRC
EMPRESA ESTADUAL DE WIACAD - SERVE
ESTADD B0 RIO DE JANEIRD
ESTADO 1O RIO DE JANEIRD - FROCURADORLA GERAL DO ESTADD DO RIC
FRJ - FUNDAGAD PARQUES E JARDING
FUNDACAD ANITA MANTUAND DE ARTES DO ESTADD DO RIO DE JANEIRD
Tipo Log FUNDACAD CARLOS CHAGAS FILHO DE AMPARD A PESQUISA DO ESTADD
Loc FUNDACAD CASA FRANCA BRASIL - FCFB

Himero:
Complemento:
Tipo Endereco:

Referéncia:

Tipo Pers

Cancelar Confirmar

Figura 30 - Cadastro de Réu em juizado Fazendario.
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= Selecione o Réu | AGENCIA REGULADORA DE ENERGIA DE S& w
Selacione UM personagem para exibic as informagoes do reu.

Tipo Personagem: Réu
Pessoa Fisica ou Juridica: Pesszoa Juridica
Home: AGENCIA REGULADORA DE EHERGIA DE SANEAMENTO
DO ESTADD DO RIO DE JANEIRD
CHP.J:

Tipo Empresa: Orgdo Poblico Estadual

CEP: 20031007
Estado: Rio de Janeira
Cidade: Rio de Janeiro
Bairro: Centro
Tipo Logradouro: AWEMID2,
Logradouro: Treze de haio
Hamero: 23
Complemento: 23° Andar
Tipo Enderec¢o: Comercial
Referéncia:

Cancelar Confirmar

Figura 31 - Réu selecionado.

Para cadastrar representante do réu, cligue no item correspondente.
?,
Cadastrar Réu | Cadastrar represertante do réu

Reu Pessoa Juridica AGENCIA REGULADORA, DE ENERGIA DE SANEAMENTO DO ESTADO DO RIO Excluir
DE JANEIRO

Figura 32 - Formulario da Distribuicdo Eletrénica.
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O sistema apresentard a tela abaixo. Preencha conforme o passo a passo explicado no
cadastro de representante do autor.

As partes deverdo ser cadastradas separadamente, ou seja, no campo "Nome" 56 deverd ser digitado o de uma pessoa ou de uma
empresa de cada vez.
Campos marcados com

sdo de preenchmento obrigatério.

Dados Pessoais
*Parte | Escolha um tipo v
Pessoa Fisica ou Juridica
. Curador
“9€XO0 | cindico
= Nome | Tuter
Assistente
Representante Legal
CPF/CHPJ | Procurador |
Sumum:g warmesT =
Documento de identificagdo = Escolha um tipo v
Himero
Orgao Expeditor
Data de Emissio @

Endereco _?)

Enderego Incerto [ ]
CEP verificar CEP Correios

*Estado  Escolha o estado v
*Cidade Escolha a cidade W
=Bairro  Escolha o bairro W
* Tipo Logradouro v

= Logradouro
*Hamero

Complemento

*Tipo Endere¢o  Residencial
Referéncia

Dados Complementares

Estado Civil v
Profissio v
Hacionalidade  brasileira v
Escolha a naturalidade Estado % Cidade

Home do Pai

Home da Mae

Figura 33 - Cadastro de Representante.
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Para cadastro de réu em competéncias diversas dos Juizados, o procedimento é
semelhante.

Verifique as informacdes na tela abaixo. Confirme o pré-cadastro da inicial. Apds a
confirmacdo, ndo serd possivel fazer alteracdes. Em sequida, serd impressa a 12 via anexa
a inicial e a 22 via para o advogado.

Guia de Protocolo - Internet Explorer E@Iﬂ

Antes de imprimir, verifiqgue as informacdes e confirme clicando no botdo abaixo.
Apods a confirmacdo nao sera possivel alterar este pré-cadastro A

© ©

CONFIRMARVOLTAR

Pré-Cadastro de Peticao Inicial

Nadac - Nucleo de Distribuicdo dos Juizados Civeis

Data: 16/10/2015 Horario: 10:58
Competéncia: Juizado Especial Civel Classe: Procedimento do Juizado Especial Civel/Fazendario
Valor da Causa: 20.000,00 Justica Gratuita: Justica Gratuita / Pedido de Gratuidade

Assunto: Dano Moral - Qutros/ Indenizagdc Por Dano Moral .

Advogado(s): RI0
PARTES
Autor: EDUARDO FELIPE , Sexo masculino, CPF/CNPI: , Nacionalidade brasileira
Endereco AVENIDA Setor F, 333, Rio de laneiro, Bairro Anil , CEP: 22743000
Réu: APPLE COMPUTER BRASIL LTDA
Enderego AVENIDA Cidade Jardim, 400, 2% Andar, 530 Paulo, Bairro Jardim Paulistano , CEP: 1454901

Es=a guia devera ser protocolada em até 5 dias.
O Pré Cadastro ndo interrompe o prazo prescricional nem marca audiéncia em Juizado Especial R
Dirija-se 4 Madac - Nucleo de Distribuicdo dos Juizados Civeis - Av. Erasmo Braga 115 1 ANDAR, LAMINA I, SALAS 101,
102,103 Centro Rio de Janeiro - com esta guia anexada & sua peticdo para efetivagdo do protocolo.
Declaro, sob pena das medidas cabiveis, ser responsavel por todas as informacgées lancadas no sistema de pré-
cadastramento de peticdes do TIR], & aqui reproduzidas.

12 via - Anexar a peticdo inicial

- (. Estado do Rio de Janeiro
Poder Judiciario
< Corregedoria Geral da Justica
= s

=

Pré-Cadastro de Peticdo Inicial

Nadac - Nucleo de Distribuicdo dos Juizados Civeis

Data: 16/10/2015 Horario: 10:58 W
Competéncia: Juizado Especial Civel Classe: Procedimento do Juizado Especial Civel/Fazendario

Figura 34 - Tela para validacdo dos dados da distribuicéo.
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3.6 Reimpressao do Pré-Cadastro de Peticao Inicial

Na tela inicial, selecione a opcdo “Reimpressdo da guia” para acessar o formulario. Em
seguida, surgiréo as opcdes para preenchimento.

E‘E‘ PODER JUDICIARIO .

(5] =:¥] EestADO DO RIO DE JANEIRO

Pagina Inicial Consultas Servicos Institucional Licitactes Webmail

Pré-Cadastro

Petigio Inicial Petiches Iniciais

Petigdo Intercorrente Preencha o formulario que se segue, imprima a guia com cadige de barras em duas vias. Entregue sua peticido com a guia
anexada, em até 5 (cinco) dias, no Servico de Distribuicdo correspondente.

Acesse o Formulario
Caso tenha a necessidade de reimpresdo da guia cligue no link abaixo.
Reimpressdo da guia

Sem o codigo de barras na tela a ser impressa apds o pré-cadastramento, a petigdo sera recebida sem gualquer preferéncia. For isso
prossiga por todas as etapas do cadastramento, até o final.

Figura 35 - Tela para reimpressdo da guia do Pré-Cadastro.

O sistema abrird a tela abaixo. Preencha as informacdes sobre o cadastro do nimero da
peticdo e do advogado / Defensor que realizou o Pré-Cadastro da peticéo Inicial. Clique
em Pesquisar.

A /

==)] PODER JUDICIARIO
(3] 3:¥) EestADO DO RIO DE JANEIRO

Pagina Inicial Consultas Servigos Institucional Concursos Licitagdes Webmail

Pré&-Cadastro

Peticio Inigial Peticoes Iniciais

Por gquestdes de seguranca s3c obrigatdrios o nimero do pré-cadastro e @ matricula do defensor ou a OAB do advogado.
Peticdo Intercorrente Informe apenas o nimero do pré-cadastro caso o mesmo seja referente a competéncia do Juizado Especial Civel.
A pesquisa exibe somente pré-cadastros que ainda ndo foram distribuidos e que foram realizados hd menos de cinco dias.

Himero de OAB
Matricula do Defensor

* Nimero do Pré-Cadastro

Pesquizar

Figura 36 - Tela Peticdes iniciais.
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4. Peticao Intercorrente

Cligue na opcdao “Peticdo intercorrente”.

E‘Z_A‘_‘ PODER JUDICIARIO :

(3 ]33¥) Estapo DO RIO DE JANEIRO

Pagina Inicial Consultas Servigos Institucional Concursos Licitagtes Webmail

Pré-Cadastro

Petigio Inicial Peticbes Intercorrentes

Peticdo Intercorrente Dever-se-a observar, sempre, o disposto nos artigos 75 e 88 da Consolidagdo Normativa da Corregedoria.
Conforme Ato Normativo T N? 8 e 9 de 2009, o ndmero da GRER] eletrdnica judicial deverd ser informado, obrigatoriamente, em
negrito, 8 margem superior direita da peticdo que serd entregue no PROGER; ndoc sendo permitido anexar, em qualguer hipdtese, a via

da GRER] eletrdnica.

De acordo com o Aviso TJ n° 58 de 2010 GRERJ ja utilizada no mesmo processo, sem pagamente, com a validade expirada ou com
numeracgao inexistente terdo seu registro blogueado no sistema.

Preencha o formulario que se segue, imprima a guia com codigo de barras. Entregue sua peticdo com a guia anexada, em até 5
(cinco) dias, no PROGER. Este servico esta disponivel nas comarcas da Capital, Niterdi e Campos dos Goytacazes.

Acessze o Formulrio

Sem o cadigo de barras na tela a ser impressa apos o pré-cadastramento, a peticdo serd recebida sem qualquer preferéncia. Por isso
prossiga por todas as etapas do cadastramento, até o final.

Figura 37 - Tela para acessar o formulario da Peticdo intercorrente.
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O sistema apresentara a tela abaixo. Informe o NUmero do Processo e clique em

Consultar.

Evg PODER JUDICIARIO

& 131#] Eestapo Do RIO DE JANEIRO

P3agina Inicial Consultas Servigos Institucional Concursos Webmail

Pré-Cadastro de Peticdo Intercorrente

ATENGAO SENHOR ADVOGADO: A UTILIZAGAO DESSE FORMULARIO ESTA VEDADA PARA INTERPOSIGAC DE HABEAS CORPUS, MANDADOS DE SEGURANGA DA TURMA
RECURSAL E EMBARGOS DO PROVIMENTO DA CGJ N° 25 DE 2011.

?
Consultar Processo _J
®) Num. Unica
O Hum. Antiga

Nimero do Processo 8.19

Consultar Limpar

PALACIO DA JUSTIGA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - FORUM CENTRAL
Av. Erasmo Braga, 115 - Centro / CEP: 20020-903 - Rua Dom Manuel, 37, Centro / CEP: 20010-090 / Tel.: (0xx21) 3133-2000
Hordrios de funcionamento: Serventias Judiciais - 11h as 18h | Varas da Infincia e da Juventude - 05h as 18h | Juizados Especiais e Adjuntos - 10h as 18h

Figura 38 - Tela para inserir o ndmero do processo.
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Apds inserir o nimero do processo, aparecerdo suas informacdes. Em seguida, se o
processo estiver correto, cligue no botéo Préximo para avancar para proxima etapa.

E"J PODER JUDICIARIO /

PJERJEEEAST LR

Pagina Irecal Consultas >EMVICOS Instituaonal Concursos Licatacies Wabmail

Pré-Cadastro de Peticio Intercorrente

ATENCAOQ SENHOR ADVOGADOD: A UTILIZACAD DESSE FORMULARIO ESTA VEDADA PARA INTERPOSICAD DE HABEAS CORPUS, MANDADO'S DE SEGURANCA DA TURMA
RECURSAL E EMBARGOS DD PROVIMENTD DA CGJ N* 25 DE 2011.

ifar Pr
®) Hum. Unica
() wam. Antiga

Himero do Processo B.18.

Consutar

talhe ?)
Hdmero do Processo: 0O00B23-51.2005 8.19,0024 (2005024 0008259-4)
Comares: Comarca de Mraonma
Serventia: Caridrio da 1* Vara
Classe: Busca e Apreensio em Asenacilc Fiducairia
Assunto: Busca e apreensio - alenacio fiducshria
Personagenis):

Tigd Personagem Nome Peraonagem
Supbcante BANCO FMASA S04
Supbcads PaLD

Figura 39 - Tela com as informac¢des sobre o processo.

Manual do Sistema de Pré-Cadastro de Peticdo Inicial e Intercorrente Pagina 29 de 33



PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

Preencha as informacdes sobre a peticdo que serd encaminhada para a serventia. Cligue

em Salvar.

E‘TQ PODER JUDICIARIO

PJ E RJEES VLT RITCT T
A

Pagna Ineaal Consultas Servicos Inshtuconal CONOrsos

Pré-Cadastro de Peticdo Intercorrente

ATENCADQ SENHOR ADVOGADD: A UTILIZACAC DE SSE FORMULARIO ESTA VEDADA PARA INTERPOSICAC DE HABEA S CORPUS, MANDADOS DE SEGURANGA DA TURMA
RECURSAL E EMBARGOS DO PROVIMENTO DA CGJ N* 25 DE 2011,

tallves dio Proce ?)

Ndmero do Processo: 0000823-51 2005 28190034 (2005034 D00825-4)
Comarca: Comarca da Mracema
Serventia: Cardno da 1% Vars
Classe: Busca e Apreensdo em Alenagio Fiducaira
Assunto: Busca e spreensic - alenacho fidwciria

Personagen(s):
Tips Personagem Nome Persansgem
Suphcans EAMCO FNASA S0
Suplcado RAULD
i Pet 7)

* Tipo de Documento  |Petglo comum  w
* Possui GRERI? () am ® nia

* A peticio possui documento anexo? ) sim % niio

* Finalidade da Petigho |Excecio

[«

Dezcrigho

Velar Sabcar

Figura 40 - Tela para preenchimento das informa¢ées sobre a peticdo.
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Ao clicar no botdo salvar, abrird uma nova janela onde aparecerd a opcao de Confirmar
ou Voltar. Caso os dados estejam corretos, clique em Confirmar. O envio do Pré-Cadastro da

Peticdo Intercorrente seré feito.

@ Guia de Protocolo - Internet Explorer | () ]

Antes de imprimir, verifique as informacdes e confirme clicando no botdo abaixo.
Apos a confirmacdo ndo serd possivel alterar este pré-cadastro

© ©

CONFIRMAR. VOLTAR

Pré-Cadastro de Peticio Intercorrente

Cartério da 12 Vara
Comarca de Miracema

Data: 16/10/2015 Horario: 12:18
Nimero do Processo: 0000823-91.2005.8.19.0034 (2005.034.000829-4) Classe: Busca e Apreensdo em Alienagdo Fiducidria

GRERD): Nio ha GRER] associada.
Assunto: Busca e apreensdo - alienagdo fiducidria

PARTES
Suplicante: BANCO FINASA S/A
Suplicado: PAULOD

Tipo de Documento: Petigdo comum _
A peticio possui documento anexo? NAD
Finalidade Petigdo: Excecdo

Essa guia devera ser protocolada em até 5 dias.

Anexar a Peticio Intercorrente

R100% -

Figura 41 - Opcdo para confirmar o Pré-cadastro da Petico.

ATENCAO: Apés o envio do protocolo, o advogado deveré juntar a peticdo
A no prazo de 5 dias. Assim, seu protocolo sera validado.
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Caso o processo e a serventia sejam eletrénicos, a tela apresenta o aviso da CG} n®

802/2012.

EV:A‘_.. PODER JUDICIARIO

(341 33¥] Estapo DO RIO DE JANEIRO

; icitagfies Webmail

EEGILERGIE] Consultas Servigos Institucional Concurso

Pré-Cadastro de Peticdo Intercorrente

ATENCAO SENHOR ADVOGADO: A UTILIZAGAO DESSE FORMULARIO ESTA VEDADA PARA INTERPOSICAOD DE HABEAS CORPUS, MANDADOS DE SEGURANGA DA TURMA
RECURSAL E EMBARGOS DO PROVIMENTO DA CGJ N° 25 DE 2011.

2
Consultar Processo _J
(®) Num. Unica
O MNum. Antiga

Mimero do Processo |0264588-05.2015 819 00M

Consultar

Detalhes do Processo _’J
Nimero do Processo: 0264588-05.2015.8.19.0001
Comarca: Comarca da Capital
Serventia: Cartorio da 4* Vara da Fazenda Piblica
Classe: Medida Cautelar Inominada
Assunto: Terme Aditive / Contratos Administratives
Personagen(s):

Tipo Personagem Nome Personagem
Requerente MUNICIPIO DO RID DE JANEIRD
Requerido CASA ESPIRITA TESLOO

Conforme AVISO CGJ 802 /2012, & vedada a utilizacdo deste servico para serventias eletrénicas, cuja
regulamentacao impede o recebimento de peticoes em papel.

Proximo ‘ Limpar |

Figura 42 - Aviso CGf 802/2012.

Manual do Sistema de Pré-Cadastro de Peticdo Inicial e Intercorrente Pagina 32 de 33



PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJER Departamento de Suporte e Atendimento

5. Histérico de Versoes

Versao Data Descricdo da alteracao Responsavel
1.0 16/10/2015 | Elaboracao do Manual. Carlos Bacalhau.
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