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Manual do Sistema Assisténcia
Judiciaria Gratuita

1. Introducao

O sistema AJG - Assisténcia Judicidria Gratuita permite o credenciamento e o
pagamento de servicos prestados por profissionais (advogados voluntarios e dativos,
tradutores, peritos, intérpretes e curadores) em varas ou juizados da SjR} e varas da

Competéncia Delegada.

O objetivo deste documento é servir como guia rapido para orientar os usudrios do
PJER] acerca do fluxo de trabalho ao usar o sistema AJG na Competéncia Delegada.
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2. Cadastro de Profissional

Responsavel - Profissional

O cadastro inicial e a edicdo do cadastro do profissional sdo feitos pelo préprio
profissional no link que deverd ser disponibilizado na pagina inicial do PJER] em “Convénios
PJER]" ~ “Acessar servico pelos profissionais”.

%)

Aasistinca Jedicidna
Gratuda

Informacies
Acessar servigo pelos Magistrados e Servidores
Acessar servico pelos profissionas

Figura 1 - Links do convénio A/G.

Ou direto pelo link:

http://www.if.jus.br/aj/internet

Esse cadastro pode ser feito também através do link j& existente na pagina da Justica
Federal do Rio de Janeiro, ja que os profissionais cadastrados podem atuar tanto na
Competéncia Delegada quanto nos processos da justica Federal. O link da justica federal é:

http://www.if.jus.br/ai/sequranca/efetuarlogininternet/efetuarLogininternet efetuarLoqi

n.isf?conversationld=69865&conversationisLongRunning=true

Ha no sitio do PJER] videos tutoriais que mostram como o profissional chega a tela de
acesso e como realiza o seu cadastro. Também héd um video para os servidores e
magistrados do PJER]. Para o caso de servidores e magistrados, é necessério que estejam
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logados na intranet. Encontra-se em “Servicos” - “Videos” - “Videos Tutorias”, ou através
do link:

http://www.tjrj.jus.br/web/guest/servicos/videos/videos-tutoriais

Q ATENCAO: A atuacdo do profissional é determinada pelos municipios
selecionados como locais de atuacac no momento do cadastramento,
conforme figura a seguir.

@ CPF/CHP: dssisténcia Judlaaﬂa Gratl’!

24/06/201519:49:48 Ve

-

ita
N aal
: 7.07

Dados Profissionais

Registro de
Categoria * PERITO ol
Profissdo * MEDICO v |
ALERGOLOGIA - CLINICO GERAL
ANESTESISTA =
- ANGIOLOGIA
Especialidade CARDIOLOGISTA

CIRUGIAO PLASTICO

CIRURGIAD CABECA/ PI ™

UF SELECION v @

[RIICAMPOS DOS GOYTAC

[RIICACHOEIRAS DE MACA

Locais de atuacdo
(subsegdes) *

Figura 2 - Tela Dados Profissionaris.

O profissional devera fazer o upload de sua documentacdo pessoal e profissional que serd

analisada no momento da validacao de seu cadastro.
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ATENCAO: Qualquer problema relativo ao cadastro do profissional deve ser
resolvido nas Varas e Juizados Federais.

OBSERVACAO: No sitio da JFR]), menu “Assistentes do Juizo” podem ser
encontradas as orientacdes para o cadastramento dos profissionais:
http://www.jfrj.jus.br/?id_info=3508

H&, ainda, uma pégina com o registro de dulvidas mais frequentes para
orientacao dos profissionais: http://www.ifrj.jus.br/?id_info=4736

OBSERVACAO: No topo da pagina ha um link de Ajuda que abre um manual
online para auxiliar no preenchimento do cadastro como mostra a figura a
seguir.

i

1

Figura 3 - Link de Ajuda.
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2.1 Validacao do Cadastro do Profissional

Responsavel - Diretor de Vara ou Juizado Federal

A andlise do cadastro do profissional é feita por qualquer Vara Federal ou Juizado
Especial Federal. Desta forma, caso seja necessario, para agilizar a validacdo, o
profissional deverd entrar em contato com o diretor de qualquer Vara ou JEF para solicitar
urgéncia na validacdo de seu cadastro. Os enderecos e telefones de contato podem ser

verificados no sitio eletrénico da JFR] (www.jfri.jus.br).

Antes da validacdo, o cadastro do profissional apresentara a situacdo “PENDENTE",
podendo ser alterada para “ATIVO” apés a validacdo ou para “REJEITADO”, caso apresente

algum problema na documentacdo que foi anexada ao sistema.

2.2 Verificacao de Status do Cadastro do Profissional

Essa verificacdo pode ser feita pelo préprio profissional ou por servidor do T} que tenha

acesso ao sistema AJG.

Responsavel - Profissional

Deverd acessar o sistema e consultar a situacdo do cadastro do profissional, conforme

abaixo.
-~ siséncia Judiciaria Gratuita
s _24/06/2015 19:46:13 Versgo: 7.07 J
Ajudao

Bem vindo(a) ao sistema Assisténda Judidiaria Gratuita

Usudrio:
CPF / CNPI:
Situagdo: Ativo

¢ Dados Cadastrais
o Dados Pessoais

o Dados Profissionais

o Dados Bancarios

o Situaclo do Cadastro

o Termo de Compromisso

Figura 4 - Situacdo do cadastro do profissional.
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3. Histérico de Versoes

Versao Data Descricao da alteracao Responsavel
1.0 23/07/2015 | Elaboracdo do manual. Luis Carlos e
Sheyla dos  Santos
(JFRJ)
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