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Manual do Sistema Quadro Geral
de Credores

1. Definicbes
1.1 Definicao do Sistema

O sistema permite criar uma lista nominal de credores, a qual alimentard o
sistema e deverd ser utilizada para disponibilizar na Web.

1.2 Disposicao do Sistema

A péagina inicial do sistema esta dividida, conforme a figura abaixo.

Menu Principal

PODER JUDICIARIO Quadro Geral de Credores

ESTADO DO RO DE JANERD

onamitar Quadros Cadastrar Lista de Credores Logowt

Filirs

Situscie: Todos
Tipa da Filire: Mages Fabda -

Madkaa Falida:

Quadnos

Procewss de Faléncia

Mansa Falida Sanlenga Lei Editor Publicada Agio

» Filos Lista de Quadros

Pagina inicial do usudrio autenticado como Administrador judicial
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1.3 Regra Processo de Faléncia

A tela abaixo serd exibida no cadastro do quadro e como opcéao de fiitro para
consulté-los. Podera ser informado o nimero do processo por CNJ ou Numeracdo

antiga.

Processo de Faléncia

@ Numeracdo dnica © Numeracdo antiga

.8.185.

Opc¢éo de filtro

aberto e nao pode estar associada a nenhuma outra Lista/Quadro Geral

@ OBSERVACAO: O Processo de Faléncia a ser utilizado deverd estar em
de credores.
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2. Cadastrar Lista de Credores

O cadastro de lista de credores é feito em trés etapas: Cadastrar informacdes

do Quadro, Cadastrar Credores e Confirmar cadastro.

OBSERVACAO: A opcdo Cadastrar Lista de Credores, apenas é
@ disponibilizado aos usuarios com perfis de Administradores Judiciais e
Liguidantes judiciais.

2.1 Cadastrar informacdes do Quadro

Campos do cadastro do Quadro:

Painel de Processo de faléncia: informar o processo pelo CN} ou numeracédo
antiga (obrigatério).
Painel de Informacdes Gerais:

e Nome da Massa Falida: informar o nome da massa falida (obrigatério);

o Decreto de Lei: Selecionar a Lei desejada (obrigatdrio);

o Data da Sentenga: informar a data da sentenca (obrigatério);

e Observacao: Espaco disponivel caso necessite de informacoes

complementares.

Sistema Quadro Geral de Credores Pagina 4 de 21



PODER JUDICIARIO
AVA ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
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Consultar Quadros Cadastrar Lista de Credores Logout

1, Cadastrar informacdes do Quadro
Processo de Faléncia

@ Numeracdo Gnica ) Mumeracdo antiga

.8.19.

Informacdes Gerais

*Nome da Massa Falida:
*Decreto de Lei: | [Seleciong] B

*Data da Sentenca:

Observacdo:

Cadastro Quadro de Credores

Ap6s o preenchimento, clicar no botdo Préximo.

2.2 Cadastrar Credores

2. Cadastrar Credores
Informacées do Credor

ia do Crédit

CREDITOS COM GARANTIA REAL D
Tipo da Habilitacdo: Tempestiva EI
*Valor:
*Data de Reconhecimento:

*Nome:

*CPF/CNPI:

informacdes do Credor

Sistema Quadro Geral de Credores
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Categoria do Crédito: Selecionar a categoria desejada. As categorias estdo
diretamente vinculadas a Lei que foi informada no cadastrado do quadro. Segue
abaixo, alguns exemplos:

Categaorias por Lei

Lei 11.101/05 Lei 7661/45
REDITOS TRABALHISTAS - acidentes da trabalho CREDITOS COM GARANTIA REAL
CREDITOS TRABALHISTAS - indenizagies - 150 sal min CREDITOS COM PRIVILEGIO ESPECIAL
E;Egﬂ—:gg ?ngﬁ;?@gﬁs Fazonds CREDITOS COM PRIVILEGIO GERAL
El - Fazen acional
CREDITOS TRIBUTARICS FISCAIS - Fazonds Estadusl CREDITOS QUIROGRAFARIOS
CREDITOS TRIBLITARIOS FISCAIS - Fargnds Municpel CREDITOS TRABALHISTAS (acdentes de trabalha)
E Pl " -
CREDITOS COM PRIVILEGIO ESPECIAL CREDITOS TRABALHISTAS (por saldnios e indenizagdes)
CREDITOS COM PRIVILEGIO GERAL CREDITOS FISCAIS - Fazenda Nacional
CREDITOS QUIROGRAFARIOS CREDITOS FISCAIS - Fazenda Estadual
MULTAS CONTRATUAIS E outros (an 837, VII) CREDITOS FISCAIS - Fazends Municipal
CREDITOS SUBORDINADOS - Previsios em ki ou conbralos

EMCARGOS DE DIVIDAS DA MASSA
RESERVAS DE CREDITO GERAL

CREDITOS SUBORDIMADOS - Dos séeios & dod Adminstradonss 8/vintulo empregatican

Categorias por Lef

OBSERVACAO: Categorias: Créditos Tributarios Fiscais (Fazenda

@ Nacional, Estadual, Municipal) e Créditos Fiscais (Fazenda Nacional,
Estadual, Municipal) ndo necessitam da informacdo do endereco do
credor.

Tipo de Habilitagdo: Esté divido em tempestiva e intempestiva.

Escolhendo a habilitacdo tempestiva, deverdo ser preenchidos os campos:
Valor (obrigatéric) Data de reconhecimento (obrigatério), Nome (obrigatério),
CPF/CNPJ (obrigatério) e informacbes de Endereco;

Caso escolha habilitacdo intempestiva, preencher os campos: Processo de
Habilitacdo (Obrigatério), Valor (Obrigatdrio), Data da Sentenca (Obrigatério). Além
disso, ao informar o processo, o Sistema trard as seguintes informacdes do sistema

DCP (Distribuicdo e Controle de processos): Nome, CPF/CNP} e informacbes de
Endereco.

informacdes trazidas do DCP (Nome, CPF/CNPJ e Endereco) nao poderao

@ OBSERVACAO: Ao cadastrar ou editar um Credor intempestivamente, as
ser alteradas.
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Ao terminar de cadastrar as informacodes do credor, clicar no botao Incluir.

Sistema exibird mensagem de credor incluido com sucesso e ird exibi-lo na lista

de credores, conforme tela abaixo:

Lista de Credores

INCLUSAD DE CREDOR © Excluir - Editar e
Categoria: CREDITOS TRABALHISTAS - acidentes de trabalho e ”:

Credor cadastrado

Apds cadastrar todas as informacdes do quadro e do(s) credor {es) envolvidos,
cligue no botdo Préximo.

2.3 Confirmar Cadastrado

Para confirmar o cadastro do quadro, cligue no botdo Confirmar. O sistema
exibird a informacao de quadro cadastrado com sucesso.

Consultar Quadros Cadastrar Lista de Credores Logout

3. Confirmar cadastro

Informacbes do Quadro

Processo de Faléncia: .~~~ 7 71.002063-5
Nome da Massa Falida: EMPRESA ABC
Decreto de Lei: 11.101/05

Data da Sentenca: 17/09/2014

Observacao: _
Lista de Credores

MARCOS = e
Categona: CREDITOS TRABALHISTAS - acidentes de trabalho

« Voltar v Confirmar

Confirmagdo de cadastro
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3. Consultar Quadros

Os quadros poderao ser consultados por Liguidantes judiciais, Administradores
Judiciais, Contadores e Usuério da Serventia ou até mesmo por Usuério Pablico.

Consultar Guad Cad Lista de Cred Lsgout
Situagio: | Todos E|
Tipo do Filtrs: | Massa Falida E|
Haves Falida: L ee——

Pracesso de Falbncia Massa Falida Sentenca Leb tdier Publicado Acha
- oy 2012.8.19.0001 EHFRESS ABC EFCAra014  11.101/05 MAERCELD & i—— e ® A Wisialear
—— . .A.19.0001 VT CORPORATE CWEWIIE  11.301/05 YITCR [ — % B Visuskizar
S 70,8, 19,000] TESTANDOD I5Cer14 1110105 ples B I - ® A Viruakaar
ST N 19788 19,0001 TETE DE/05 2018 FESLI4S J0SE - - —— - B Nisuakirar

Prémimos &

Tela de Consulta de Quadros

Usuario Regra

Administrador Judicial Consulta os quadros dos processos nos quais
esteja cadastrado no DCP via CPF/CNP} como
personagem do processo de faléncia.

Usudrio Pablico Consulta somente 0s guadros
disponibilizados pela serventia.
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Filtros de Pesquisa:
Comporta-se de maneira diferente para os usuarios logados e usuarios externos.

Usudrios logados: N9 do processo de faléncia, data da sentenca,
(disponibilizado ou nao disponibilizado) e massa falida.

situacdo

Usudrios Externos: N do processo de faléncia, data da sentenca e massa falida.

A consulta podera ser realizada utilizando os fiitros, ou diretamente no Painel
de Quadros, navegando até o quadro desejado.

Os dados do quadro serao exibidos ao clicar no botdo Visualizar.

O sistema exibird a tela abaixo, com os dados do quadro e do credor

cadastrado.
Visualizar Qusdra  Cadasstrar Lista de Credores Logout
i WoRar o Libwivar para Serventis Edats Gerar PD

Inlermagdes do Quadro

Processo de Faldmcoia: 20425 §5.0001

Home da Massa Falida: EMFRESE ABC
Detreto de Lel: 11.301/05
Data da Senkenca: 17/0872084
Dbservagibo:
Lista de Credores
HARCOS a

Cotegoria: CREDITOS TRABALHISTAS - soidentes de brabalho

Visualizar Quadro

Os dados do credor cadastrado poderdo ser visualizados ao clicar no botgo

OBSERVACAO: No caso da consulta de Usuéario Pablico o sistema gera
um PDF para impressdo com um formato especifico, mostrando as
informacdes relevantes do Quadro Geral de Credores.

©
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4. Editando Quadro

Funcionalidade que permite que um Liguidante judicial ou um Administrador
judicial editem as informacdes de uma lista nominal de credores, a qual
realimentard o sistema com as novas modificacbes, e deverd ser utilizada para

gerar uma atualizacdo do Quadro Geral de Credores.

Visualizar Quadro Cadastrar Lista de Credores Logout

4 Voltar +" Liberar para Serventia # Editar 3 Gerar PDF

Informacées do Quadro

Processo de Faléncia: .2012.8.19.0001
Nome da Massa Falida: EMPRESA ABC
Decreto de Lei: 11.101/05

Data da Sentenca: 17/09/2014
Observacao: .

Lista de Credores

MARCOS o
Categoria: CREDITOS TRABALHISTAS - acidentes de trabalho

Botdo da funcionalidade Editar

Para editar um quadro cligue no botdo Editar. O sistema exibird a tela para
alteracao dos dados do quadro.

O processo nao poderd ser alterado.

cadastrados no Quadro, pois eles ja possuem uma categoria de crédito
associada. O campo estara desbloqueado novamente, uma vez que naoc
existam credores cadastrados.

@ OBSERVACAO: Nao sera possivel alterar uma lei se existirem Credores

Usuério Edicdo de Quadro

Liguidante Judicial Um Ligquidante Judicial podera editar
qualguer Quadro de qualquer processo de
faléncia, independente da Serventia
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Administrador Judicial Um Administrador judicial sé pode alterar os
Quadros dos processos de faléncia nos quais

esteja cadastrado no DCP via CPF/CNPJ.

OBSERVACAO: O Editar do quadro possibilita alteracdes, inclusdo de
@ novos credores e edicdo de credores ja cadastrados (ltem abaixo).

4.1 Editando Credor

A edicdo dos credores funcionard da seguinte forma:

Credores Tempestivos: Possibilidade de alteracdo nos campos Valor, Data de
Reconhecimento, Nome e Endereco.
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Editar credor: Teste

Valor: 45,45
Data de Reconhecimento: 17/0%/2014
Nome: Teste

CEP: 21240-460
Estado: |Rio Grande do Sul El
Cidade: |[Selecione] El
Bairro: |[Selecione] El

Tipo Logradouro: |[Selecione] El
Logradouro:
Nimero:
Complemento:

Tipo de enderego: |[Selecione] E|

Referéncia:

Salvar Cancelar

Editando credor

Credores Intempestivos: As informacbes trazidas do DCP (Nome, CPF/CNP} e
Endereco) nao poderao ser alteradas.

Ao clicar no botdo Editar do credor intempestivo o sistema exibird tela com
opcao de alteracao apenas nos campos Valor e Data de Sentenca.

Editar credor: MARCOS

Valor: 45,45

Data da Sentenca: 17/09/2014

Salvar Cancelar

Exemplo de Credor

Ao término de qualguer alteracao clicar no Botao Salvar.
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OBSERVACAO: As edicbes nao serdo visiveis aos usuarios externos
até que o usuédrio da serventia disponibilize-a.
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5. Liberando Quadro para Serventia

Funcionalidade que permite que um Liguidante judicial ou um Administrador
judicial, através do Sistema, libere um Quadro Geral de Credores pré-cadastrado
para um Usuario da Serventia, o qual, por sua vez, ird disponibilizd-lo na Web. Isso
deve acontecer em paralelo com o envio da Peticdo a Serventia por parte do
Liguidante judicial/Administrador judicial, a qual acontece fora do escopo do
Sistema de Quadro de Credores.

1 Voltar + Liberar para Serventia #* Editar [ Gerar PDF

Informacées do Quadro

Processo de Faléncia: .2012.8.19.0001
Nome da Massa Falida: EMPRESA ABC
Decreto de Lei: 11.101/05

Data da Sentenca: 17/09/2014
Observacao: .

Lista de Credores

MARCOS o
Categoria: CREDITOS TRABALHISTAS - acidentes de trabalho

Botdo da funcionalidade Liberar para Serventia

Clicar no botao Liberar Serventia, ¢ sistema exibe a mensagem que a liberacao
foi realizada e bloqueia o botao.

@ OBSERVACAOQ: O usuério serventia visualizard sé os quadros que

foram liberados referentes a sua serventia.

A tela abaixo exibe o quadro que foi liberado para a serventia. O quadro fica
disponivel para disponibilizacdo aos usuéarios externos.
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« Wolar 0 Cesponibskzar B Bloguear edagls i Ewsbar Hstdrics & Ediar Y Gerar POF

InfermagiSes do Quadro
Processa de Faléncia: 1978.0.19,0001
Nome da Massza Falids: TESTANDO 123
Becrats de Led; TESLM45

Dt da Sentencs:  16/059/2014
Observacior  peoppnds

Lista de Credores

VITOR TESTE o
Categonial CREDITOS COM GRRANTLA REAL

Quadro para Usudrio Externo
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6. Disponibilizar Quadro

Funcionalidade que permite que um usudrio serventia disponibilize as
informacdes de um Quadro Geral de Credores para o publico externo.

Para acessar a funcionalidade cligue no botao Visualizar do quadro desajado.

4 Voltar [ Disponibilizar 8 Bloquear edicdo {2 Exibir Historico # Editar O Gerar PDF
Informacdes do Quadro

Processo de Faléncia: 0009622-73.1978.8.19.0001
Nome da Massa Falida: TESTANDO 123
Decreto de Lei: 7661/45

Data da Sentenca: 16/09/2014
Observacdo: | tectando

Lista de Credores

VITOR TESTE &
Categona: CREDITOS COM GARANTIA REAL

Funcionalidade Disponibilizar

Ao clicar no botdaoc Disponibilizar o sistema exibe uma mensagem para
confirmacdo. Ao confirmar, o sistema informa que Quadro foi disponibilizado e
desativa o botdo e na sequéncia os sistema exibird a seguinte mensagem: “O

Quadro estard disponibilizado para o pUblico externo dentro de alguns minutos.”.

OBSERVACAO: 0O botso Disponibilizar devera estar blogqueado para o
usudrio da serventia, enquanto o liquidante judicial/administrador
judicial néo liberar o quadro geral de Credores.

No painel dos gquadros o sistema exibe dois icones:
% Nao disponibilizado ao Publico Externo

Disponibilizar ao Publico Externo
.Hi

Sistema Quadro Geral de Credores Pagina 16 de 21



PODER JUDICIARIO
@A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

7. Bloquear Edicao

Funcionalidade que permite um usuério da serventia, bloquear para edicdo um
Quadro Geral de Credores previamente cadastrado na Serventia. De forma similar,
ele pode liberar novamente um Quadro que tenha sido blogueado, anteriormente.

4 Voltar @ Bloquear edicdo @3 Exibir Histérico O Gerar POF

Informacbes do Quadro

Processo de Faléncia: 1.1979.8.19.0001
Nome da Massa Falida: TESTANDO NOVO
Decreto de Lei: 11.101/05

Data da Sentenca: 14/05/2014

Observacdo: teste marcelo

Lista de Credores

TESTE MARCELO &
Categoria: CREDITOS TRABALHISTAS - acidentes de trabalho

Botdo da funcionalidade Bloquear edicdo

Para bloquear um quadro de edicdo selecione o botdo Bloquear Edicao. Apés o
blogueio, o botdo mudard para Desbloquear Edicao.

@ OBSERVACAO: Enquanto um usuario da serventia n3o liberar o
Quadro, ninguém, nem mesmo a prépria Serventia, poderd fazer
alteractes de qualquer natureza no Quadro.
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8. Exibir Histdérico

Funcionalidade que permite que um usudrio visualize o histérico de alteracdes
de um Quadro Geral de Credores.

4 Voltar # Bloquear edic3o || & Exibir Histérico | ( Gerar PDF

Informacdes do Quadro
Processo de Faléncia: 1.1979.8.19.0001
Nome da Massa Falida: TESTANDO NOVO
Decreto de Lei: 11.101/05

Data da Sentenca: 14/0%9/2014

Observacdo: teste marcelo

Lista de Credores

TESTE MARCELO =
Categoria: CREDITOS TRABALHISTAS - acidentes de trabalho

Botdo de a funcionalidade Exibir Historico

Ao selecionar o botdo Exibir Histérico, o sistema carrega um painel com uma
lista das datas nas quais ocorreram as modificacdes no Quadro.

Historico de Alteracoes

Data: |[Selecione] H

Selecione
12/09/2014 - 17:28
Escolfl 15/09/2014 - 20:24 i

16/09/2014 - 11:07
16/09/2014 - 12:22
16/09/2014 - 12:22
16/09/2014 - 12:25
16/09/2014 - 12:27
16/09/2014 - 13:23

| 16/09/2014 - 16:11

Quadro com as datas das modificagdes

Selecione a data desejada para gue o sistema carregue as informacdes das
alteracoes.
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9. Gerar PDF

Funcionalidade que permite gue um Usuério (Liquidante judicial, Administrador
judicial, Contador, Usudrio da Serventia), imprima um PDF contendo as informacoes

de um Quadro Geral de Credores.

4 Vaoltar & Bloquear edicdo &2 Exibir Histérico 3 Gerar PDF

Informacées do Quadro

Processo de Faléncia: 1.1979.8.19.0001
Nome da Massa Falida: TESTANDO NOVO
Decreto de Lei: 11.101/05

Data da Sentenca: 14/09/2014

Observacdo: teste marcelo

Lista de Credores

TESTE MARCELO &
Categoria: CREDITOS TRABALHISTAS - acidentes de trabalho

Botdo de a funcionalidade Gerar PDF

Selecione o botdo Gerar PDF para que o sistema gere um PDF para impressao
com um formato especifico, exibindo as informacoes relevantes do Quadro Geral de

Credores.
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PODER JUDICIARIO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO
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Departamento de Suporte e Atendimento

[TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
COMARCA DA CAPITAL

CENTRAL DE LIQUIDANTES JUDICIAIS
#Vara Empresarial da Comarca da Capital - RdJ.

Processo n®
Massa Falida de

QUADRO GERAL DE CREDORES
Dec. Lei n® 7661/45

1-CREDITOS TRABALHISTAS
(acidentes de trabalho)

Nome Proc.n®  —— Valor

2. CREDITOS TRABALHISTAS
(por saldrios e indenizagdes)

Nome Prac. n® Valor

3-CREDITOS FISCAIS

3a — Fazenda Nacional ———-———————-—-Valor
3b - Fazenda Estadual ------memmmmmeeeeeeeeeeValar
3¢ — Fazenda Municipal —-—--——==eeeeeeeeee—-\Valor

4_ ENCARGOS E DIVIDAS DA MASSA

il Walor

5_ CREDITOS COM GARANTIA REAL

il Proc. n®. Valor

6— CREDITOS COM PRIVILEGIO ESPECIAL

il Proc. n® Valor

7-CREDITOS COM PRIVILEGIO GERAL

il Proc. n®. Valor

8- CREDITOS QUIROGRAFARIOS

N Proc. n®. Valor

9— RESERVAS DE CREDITO GERAL
Nome valor

TOTAL- Valol

Sindico da Massa Falida

Quadro Geral de Credores

TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADC DO RIO DE JANEIRO
COMARCA DA CAPITAL

CENTRAL DE LIQUIDANTES JUDICIAIS

Av. Milo Pecanha n® 11 — 3% andar
Centro

2Vara Empresarial da Comarca da Capital
Processo n®
Massa Falida de

QUADRO GERAL DE CREDORES
Lein®11.101/05

1-CREDITOS TRABALHISTAS
1a — (acidentes de trabalho)

Nome Proc. n® Valor

1b — (indenizagdes — 150 sal. min.

Nome Proc. n* Valar

2-CREDITOS COM GARANTIA REAL

Nome Proc. n® Valar
3. CREDITOS TRIBUTARIOS FISCAIS
3a — Fazenda Macional -----eeseeeesssseeeeeeeeeeeValor

3b — Fazenda Estadual -———————Valor

3¢ — Fazenda Municipal —-—----—---——--Valor
4 - CREDITOS COM PRIVILEGIO ESPECIAL

il Proc. n* Valor

5_ CREDITOS COM PRIVILEGIO GERAL

il Proc. n*. Valor

6— CREDITOS QUIROGRAFARIOS

N Proc. n® Valar

7-MULTAS CONTRATUAIS e outros ( art® 83. VIIj

N Valor

8- CREDITOS SUBORDINADO S

Ba - Previstos em lei ou contratos

il Walor

8b — Dos sécios e dos A

N Walor

TOTAL- Valol

Administrador Judicial

Exemplo de arquivo em PDF

Sistema Quadro Geral de Credores
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PODER JUDICIARIO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
Departamento de Suporte e Atendimento

10. Histdrico de versoes.

Versao

Data

Descricao da alteracéo

Responsavel

1.0

18/09/2014

Quadro Geral de Credores

Marcelo Barbosa
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