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Juntada de Documentos pela Equipe de 

Apoio Especializado -SEAP 

 

 

1. Introdução  

Com o objetivo de otimizar o trabalho desenvolvido pela Equipe SEAP em Comunicação com a VEP , foi 

implementada funcionalidade que permitirá o envio de Documentos via sistema, substituindo o meio físico e 

trazendo, assim,  maior celeridade ao processamento no PROJUDI. 
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2. Juntada de Documentos pela Equipe SEAP 

Após entrar no sistema PROJUDI, clique no menu Busca / Simples para acessar o processo no qual deseja 

incluir um documento e peticionar.  

 

Figura 1 – Página Inicial PROJUDI – Menu Busca/Simples. 

 

 

OBSERVAÇÃO: Caso não tenha o número, clique em RG para acessar a Busca Avançada 

ou clique no menu Busca / Avançada. 

 

 

Figura 2 – Tela Busca Avançada por Processos.  
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Na tela Busca por Processo, selecione o Tipo do Número e informe o Número do Processo.  Em seguida, 

clique em Pesquisar.  

 

Figura 3 – Tela Busca por Processo. 

 

Para peticionar dentro da Execução Criminal, clique no botão Petição Eletrônica ou Peticionar. 

 

Figura 4 – Botão Peticionar. 

  

 

OBSERVAÇÃO: Esta função está disponível também para processos arquivados. 
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Na sequência, clique no botão Adicionar. 

 

Figura 5 – Botão Adicionar. 

 

 

 Inserir Arquivo 

O sistema apresentará a tela Inserir Arquivo. Selecione a Forma de Inclusão (campo obrigatório). 

 

Figura 6 – Tela Inserir Arquivo. 
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 Digitar Texto 

Caso utilize a opção “Digitar texto”, selecione o Tipo do Arquivo, o Modelo do documento e clique no botão 

Digitar Texto. 

 

Figura 7 – Opção “Digitar texto”. 

 

A tela Digitar Documento será disponibilizada. 

Digite o texto do documento e clique em Continuar. 
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Figura 8 – Tela Digitar Documento. 

Na tela Documento Digitado, aplique a assinatura digital. Para isso, clique em Assinar. 

 

Figura 9 – Tela Documento Digitado. 

 

 Selecionar e Assinar 

Caso selecione a opção “Selecionar e assinar”, clique no botão Selecionar e Assinar. 
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Figura 10 – Opção “Selecionar e Assinar”. 

 

Para anexar o documento a ser assinado, clique no botão Adicionar e, em seguida, selecione o Tipo da 

assinatura, optando entre “Em Arquivo(A1)” ou “Cartão/Token(A3)”. Digite a senha da chave privada e clique no 

botão Assinar. 

 

Figura 11 – Assinar Documento. 

 

 Enviar Assinado 

Finalmente, caso selecione a opção “Enviar assinado”, no campo Arquivo clique no botão Escolher arquivos 

para anexar o documento assinado digitalmente (extensão .p7z). Clique no botão Enviar Assinado. 
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Figura 12 – Opção “Enviar Assinado”. 

 Inserir Arquivo 

Ao finalizar a confecção do texto, independente da opção escolhida, na tela Inserir Arquivo, selecione o Tipo 

do Arquivo. 
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Figura 13 – Opção Tipo do Arquivo. 

  



 

 

PODER JUDICIÁRIO 
ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
Diretoria Geral de Tecnologia da Informação 
Departamento de Suporte e Atendimento 

 

 
Juntada de Documentos pela Equipe de Apoio Especializado - SEAP Página 12 de 15 

Clique no botão Confirmar Inclusão e o sistema vinculará o documento inserido ao processo utilizado. 

 

Figura 14 – Botão Confirmar Inclusão. 

 

 

 

OBSERVAÇÃO: Poderá ser feita a inclusão de vários textos neste mesmo procedimento. 

 

O sistema retornará para a tela Dados da Movimentação. Complete o Tipo  Movimento e, ao final, clique no 

botão Concluir Movimento. 

  

Figura 15 – Dados da Movimentação. 
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Utilize um dos seguintes tipos de movimento para realizar a Juntada: 

✓ Comprovante ou documento da parte; 

✓ Juntada de comprovante de residência; 

✓ Juntada de exame criminológico; 

✓ Juntada de exame de cessação de periculosidade; 

✓ Juntada de instrução para PAD; 

✓ Pedido de livramento condicional; 

✓ Pedido de progressão; 

✓ Pedido de PAD; 

✓ Requerimento de saída temporária; 

 

 

Figura 16 – Pesquisa de Tipo de Documento. 
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Ao concluir o movimento, o sistema criará o movimento de juntada, como já ocorre com qualquer seleção 

feita nesse campo. 

 

Figura 17 – Movimentação da Juntada. 
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3. Histórico de Versões  

 
Versão Data Descrição da alteração Responsável 

1.0 04/04/2017 Elaboração da dica. Rosimere Luiza 
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