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1. Diferenca entre Local Virtual de Documentos e Local
Virtual de Processos

O local virtual de documentos é o local onde sdo armazenados os documentos de um
determinado processo, sejam documentos gerados pelo préprio cartério, como textos
padrdes, como aguardando assinatura ou conferéncia, ou documentos oriundos de érgaos
internos, como Central de Mandados, e 6rgaoc externos, como SERASA, TRE, entre outros.
Estes locais todos autométicos, ou seja, os documentos entram automaticamente neste local
de acordo com o procedimento previamente configurado por dentro do sistema, sem que o
usudrio precise tomar nenhuma atitude. Como exemplos de local virtual de documentos
temos:

AGUPT - Aguardando juntada de Peticao.

AGASS - Aguardando Assinatura Digital.

AGADE - Aguardando Assinatura Digital - Escrivéo.
PROTE - Protocolo Eletrénico.

PROGE - Documentos Anexados -~ Proger entre outros.

Para que o documento saia do local virtual ele precisa ser juntado ao processo através
do andamento 6 - juntada.

O local virtual de processos é a localizacdo virtual do processo. O local virtual estd
relacionado com a competéncia e a fase processual em gue se encontra o processo. Devido
a isso ndo é possivel movimentar processos sem a inclusdo de um local virtual.
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A criacao de locais virtuais é determinada pela corregedoria por processo administrativo
e 0s mesmos sao configurdveis por serventia e por andamento, cabendo apenas a
DGTEC/DEATE fazer a configuracao.

Os locais virtuais de processos podem ou ndo ser automaticos, ou seja, incluidos
automaticamente pelo sistema; por exemplo, o Local Virtual RETC} — Retorno da conclusao ao
Juiz é incluido automaticamente nos processos em gue o juiz assinar os atos no andamento de
conclusdo. Este local deve ser visualizado pelo cartério constantemente para que possa realizar
os atos solicitados pelo juiz em seus despachos, sentencas e decisdes.
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2. Exemplo de Local Virtual de Documento

No exemplo de local virtual de documentos a seguir, utilizamos o local “AGADE -
Aguardando Assinatura Digital - Escrivdo”, onde o sistema ird mostrar todos os documentos
que estdo pendentes de assinatura pelo escrivdao. Podem existir outros locais virtuais de
documentos em que serdo exibidos documentos pendentes de juntada

Acesse o0 menu Consulta, submenu Processo Eletronico, opcdao Quantidade de Processos
/ Documentos Por Local Virtual.

, [ Consults || Indisp. de Bens  Envio Eletranico Medidas Sigilosas Impressio Malote  Outros Ui

Consultar Processo

Pesquisar Processo

Grerjs Pagas

CEP da ECT

Consulta RO - Delegacia Legal
Petigdes Protocolizadas

Calculo do DV da CNPJ
Conta-Corrente

Advogade com vista de Autos vencida
Audiéncias Delegacia

Prisdes Provisornias - Avisos

Internagoes Provisarias - Avisos

Consulta de Guias de Depdsito

Processos Conclusos em outros Cartérios

Visualizador de Processo Eletronico

Processo Eletranico

Consulta de Intimagdes/Comunicagdes Eletronicas

Consulta Mandados Eletrdnicos

Pratocolo Eletrénico

Documentos Eletronicos Recebidos

Cartas Precatdrias Eletrénicas Recebidas
Cartas Precatdrias Eletrénicas Retornadas

Quantidade de Processos / Documentos Por Local Virtual

Figura I - Menu Consulta.
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Na tela Quantidade de Processos/Documentos Por Local Virtual, selecione o local virtual
de documentos desejado e clique no botéo Selecionar, ou dé um duplo cligue no nome.

HQMM&EM&SBEI&:M imentos Por Local Virtual @
— Local Yirtual [
% Ususnio  Serventia Selecionar
z = : Sai |

Cadigo Descrigio Tat. Prz. Wencido Tatal ot

B EAGASS Aguardando Assinatura Digital 13 36 _|
| ALADE | Aquardando Azsinatura Digital - Ezerivao | 1l 4
AGAl Aguardando Audigncia de Instrugdo e Julgamento 1 4 Abualizar |
AGAUT Aguardando Autuagio 0 2 —
AGCEC Aguardando Certificar Custaz a1 a1
AGFPRE Aguardando Cumprimento de Carta Precatdria 3 9
AGCMD Aguardando Cumprimento de Mandado 35 1)
AGUPT Aguardando Juntada de Petigo 117 177
AGMAN Aquardando Manifestagio 283 444
AGMPA Aquardando Manifestagio da Parte 394 a8
AGMOV Aquardando Movimentagio 52 B0
AGOFE Aquardando Oficio de Baixa 1 i
AGPUEB Aquardando Publicac3o 14 74
AGROF Aquardando Resposta de Oficio 25 52
AGRMA Aquardando Retarno de Mandada 1 ]
AGTRA Aquardanda Transita Julgado 2 2 =

Total de proceszoz/documentos: 3a.858

Total de proceszoz/docs, prazo vencido; ﬁﬁﬂ [7.44%]

Figura 2 - Selecdo de Local Virtual de Documentos.
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Na tela seguinte, o sistema ird mostrar todos os documentos que estdo pendentes de

assinatura pelo escrivdo, podendo-se clicar no documento desejado para visualizé-lo e

assind-lo {botédo Assinar apds selecionar o documento).

-
F: Visualizadar de Bocymentos HlerEpicos EXCTVic s s S i S S—

=[] # Vara Civel

SR ®®1/1 =@ 0w - | [ o

e e 5.2014.8.79.0001

Do Intimag&io Bletrénica - Atos do Juiz
1@ Intmagio Betrérica - Atos do Juiz

B 12012.8.19.0001

DQ Intimag&io Eletrénica - Atos da Serventia
Do Intimag&o Eletrénica - Atos da Serventia
1@ Intimagso Betrérica - Atos da Serventia
B 1.2014.8.19.0001

5 1M Intimacsa Fletrfinics - Mtos da Senventia

E @ Intimagio Eetranica - Atos da Serventia

Ric de Janeiro, 13 de julho de 2015.
No. do Processo: 12014.8.19.0001

Destinatario: ALEXANDRE

Poder Judiciario
Rio de Janeiro
Cartério da 4 Vara

INTIMAGAO ELETRONICA

Fica V.8% /V.Ex® Intimado da determinag&o abaixo:

AO INTERESSADO - (x) AUTOR, ( ) REU,

Y ()
MANIFESTE SOBRE A CERTIDAO DO OFICIAL DE JUSTICA

( )PESSOA DESCONHECIDA
( )MUDOU-SE
( )JENDEREGO NAO LOCALIZADO

{ JENDERECO INSUFICIENTE
A59x27% cm. 4

Intimagdo Betrdnica - Atos da Serventia (Comunic. Blst.)

PARA QUE SE

1

Filro de Documentos

[G‘ Documentos para assinatura ' Documentos para conferéncia Filtrar

Ie< | <¢ | 2> [21]  Desmercar Todss | Mercar Tods | e | Rt | Bl |
|

Sait

Figura 3 - Visualizacdo de documento para assinatura.

}& no local virtual de Documentos AGUPT - Aguardando juntada de Peticdo serdo

encontradas todas as peti¢cdes encaminhadas a processos eletrénicos que, por algum motivo

(por exemplo, andamento de remessa ou de conclusdo em aberto) ndo puderam ser juntos

automaticamente ao processo.
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No exemplo abaixo a peti¢do esta no local virtual AGUPT - Aguardando Juntada de

Peticdo, pois o processo estd com o andamento de conclusdo em aberto.

Quando o usuéario seleciona ou digita o nimero do processo na tela de Alteragdo o

sistema informa que existe peticdo a ser juntada.

B+« Andamento de Processos - 19 Cartario Unificado Civel (EUGEMNIA)

Processo: 101721663 |2017.6.19.0002

Ele=

DistribuicEn: I

Partes: I

Gravwar

[

LCancelar

Clazzedzzun

Atencido @
Fré=. Audignc Ertiar
Andamen . Buste peticdo a ser juntada: -
/ Data: 19/12/2011 21:48:00 - N° 201106362635 - Tipo de Docurnento:
Dadas da F Incidentes - Protocolo Eletrénico Judicial I Y

0K |

Figura 4 — Mensagem que informa que ha peticdo a ser junta ao processo.

. Visualizador de Documentos Eletronicos

2] 21/06/2013

|| 12011.8.19.0002

i [[]\a) Apelagdo Ré - Peticdo Bletrdnica {11 - R
1) 1017216-63.2011.819.0002

. .13 201105362538 - Peticio Eletrénica (143
=8 U] 12013.8.13.0002

1 201303308321 - Petigio Bletrérica {1-
[[]4 201303302324 - Pefigio Bletrérica (10 -
] 201303308325 - Petigio Eletrdnica {10 -
[ 201303308328 - Petigio Bletrénica (10
o-[]5 1270872013

e-00% 2011.8.19.0002
1@ 201304420643 - Peticio Eletrénica (1 - f
o+ 10/09/2013
-0 7 .2011.8.19.0002

1D 201305085243 - Peticio Bletrdrica (1-F
o[ 19/08/2013
=-[1F 20/09/2013
08

. M1 02A02013
A 11 | ¥

201106362638 - Peticso Hetrdnica (143 - Incidentes)

2013.8.19.0002

1.2012.8.15.0002

|L| @ = \i: (_i,_; 1/7 __

) 100% - § 1 55, dig. -

ML

.
=

Sar
LimparTela
Hovo
Enciuir
Proceszso

Fublicagao

Guia Femesza

Guia Dewval

Sp o

-

2099 x 2870 cm

Exmo(a). SR(A). Juiz(A) DE DIREITO DO 1° CART
- EsSTADO DO R]

COMARCA

i |

I‘i\_ll

Distribuigi
n.2 10172

- Filtro: de Diocumentos e Local Virual dos Processos
[ I 0 | Todos exceto mandados & ARs

_'J Filtrar | I

=1 2 | @ wifem[|

]((l €< | 3> |>)|| gesmarcarTodosl Marcar Todos |

Juntar |

Sair

Figura 5 - Visualizagdo de Documentos para juntar.
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Neste caso o juiz pode visualizar a peticdo a ser juntada pelo visualizador do Processo
Eletrdnico, pois ela aparece no inicio da é&rvore do processo, conforme demonstrado abaixo.

e

D Visualizador de Processo Eletronico - (versao: 2.2.0) = E

Fimceses] 2011.8.19.0002 ...:]] Fitro: | Tuda | Eilar | indices: |
NomeDoc:.:i Pesquwsarl M2 pag.: h_'l

Ll 20118130002 - % E'a *
- [142) Documertos n&o Juntados =

B[] 201106362638 - Peticio B
- []@ 00002 - Distribuigio do dia 13/
=-0 ]j Peticdo Inicial £
Do 00045 - Ao Crdinatdrio Praticac ‘
& Do 00047 - Conclusdo ao Juiz - Dey ADVOG#
- Do 00043 - Envio de Documento Ei_
- [14Q) 00051- Juntada - Petigio - dia .
- Do 00056 - Conclusdo ao Juiz - De:
[
[

Aszsunto: Pagamento; Duplicata

;. 1 i % -i- 100% - ﬁ £, validando... - | Localizar -

; ES 33.;? E:g‘::;i[::;::ur:; Exmo(A). SR(A). Jurz(A) DE DIREITO DO 1° CARTORIO UNIFICADO CiVEL
- [[]@ 00063 - Expedigio de Documer COMARCA DE NITEROI — ESTADO DO RIO DE JANEIRO

@[] 00064 - Juntada de AR

- [ 00067 - Juntada - Peticio - dia
- (1@ 00071 - Jurtada - Petigio - dia
Bl Do 00075 - Jurtada - Petigdo -dia .
g1 (] 00286 - Juntada - Petigo - dia
- [[]&@ 00270 - Mo Ordinatério Praticac

M- DQ 00271 - Conclusdo ao Juiz - De: Distribuigdo por Dependéncia ao Proce
Do 00273 - Desentranhamerto -
‘ l_-Tl ; n.2 1017216-63.2011.8.159.0002
Incidentes 2099x2970cm < | i |
Jet << 2> »3 | Marcar Todos | indice Notas | Indexar | Anotar | Renurmerar | Altera Doc. | Imprimir | Exportar | LimparT ela

_ | | —Bakannn ds CanehieE,

Figura 6 - Visualizacdo da peticdo ndo juntada no inicio da arvore do processo.

assinatura, o sistema nao juntara a peticdo que entrar pelo portal de
servicos. Somente juntard automaticamente quando o processo nao tiver
pendéncia nenhuma.

@ OBSERVACAO: Qualquer andamento que esteja em aberto ou pendente de
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3. Exemplo de Local Virtual de Processo

No exemplo de local virtual de processos a seguir, utilizamos o local “PET|T - Peticbes

juntadas”.

As peticdes encaminhadas pelos advogados através do Portal de Servicos sdo juntadas

automaticamente neste local. Assim que a peticao for recebida, o local virtual anterior serd

trocado por PETJT - Peticbes juntadas.

O sistema junta a peticdo automaticamente através do andamento de juntada e inclui o

processo neste local virtual a fim de que o usudrio do cartdrio leia a peticdo e a encaminhe

para o destino correto conforme ¢ processamento do feito.

Acesse 0 menu Consulta, submenu Processo Eletronico, opcdo Quantidade de Processos

/ Documentos Por Local Virtual.

Na tela Quantidade de Processos/Documentos Por Local Virtual, selecione o local virtual

de processos desejado e cliqgue no botdo Selecionar, ou dé um duplo clique no nome.

B3+ Quantidade de Processos / Documentos Por Local Virtual |£|
Local Virtual
* Usudio " Serventia Ealacionar
Sal

Cédiga Descrigio Tat. Prz. Yencido Total ﬂ
tMDPP tandado de Fagamento Pronto 1] 5
PPROC Para Processar 1 13

b IFFTIT Peticfies luntadas Fo4 851 Atualizar

| [ TPROss [ Processamenta 279 502 4‘

FRURL Froceszamento - Lrgente 1] 3
FOCHC Proceszo Devolvido Pela Central de Mediacio/conciliagio 10 11
FRETJ Processo Remetida Para O Tribunal de Justica 17 34
FRMTJ Processo Retornado do Tribunal de Justica 2 2
PTRTJ Processo Tramitando Mo Tribunal de Justica 830 83z
FROTE Protocolo Eleténico 1 4
REMDF Remessa ao Defensor Piblico ] 30
REMMP Remessa ao Ministério Piblico 1 2
REFER Fiemessa ao Perito 32 71
RECCI Fiemessa Central de Calculos Judiciais 13 20 J
REMOU Remetidos - Dutros 180 224
RETLCI Retomo da Conclusdo ao Juiz 22 124 -

Total de proceszos/documentos; 43,893

Total de proceszos/docs. prazo vencido: 3.592 (8,18%)

Figura 7 - Selecdo de Local Virtual de Processos.
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E aberta a tela Local Virtual (Processo/Documento), onde séo exibidas informacdes do

processo, como sua fase processual.

3+ Local Virtuzl (Processo/Documento)

=iEir=]

Local, | PETIT [Petigges Juntadas

7 2]

Cancelar
St

Fillro *]  Oidenagio: |PorDatadalnchesio v

Alteracio

T frameons T 1 1 1 [ 1 1 T T 1 T T T v ARG I 2015 A0T T 37 15| Praadimantn Gimsrin

Total de 851 Processos

I Datalnclusio [ ] Coll Pracesso Y. Pioceso o, diss | Classe. Ulfiic Andamentc ~
¥ | ™ | o705y, | | 2003 2003.001. L] 70/5 | Execugio de T itulo Juntada

| o1/0s/. | | 204 2014.001. ] 45/5 | Execugio de Titlo Juntada

[ |03/06/: 2003 2003.001. | ws Ordiniio Juntada

[ |03/06/, 2013 2013001 | wms Ordindiio Juntada

[ |03/06/, | 2012 2012001, [ Ordindrio Juntada

[ [03/06/: | 2001 2001.001 | 43/5| Procedimento Ordinrio Juntada

I | 05/08/2015 2008.819.0001 | 2006001 [ 415 Montéia Juntada
e W mmeen am Epmeesine e
B losmezos | | QoW W [ [ [ | [ [ [ [ [ | 2011.615.0001 | 2011.001 3775 P [Juntada |
7| Usrsraors i U 2155 130001 2015000 7 | JUniads

[Clogmerzs | | | 1998.8.19.0001 |1998.001 37/5| Ex [Juntada

I | 03/06/2015 2012.815.0001 [2012.001 /5 P Ordndio | Juntada 2

[ limrada
»

Marcar Todos | Desmarcar Todos

------- > Exequente

Elizabeth Ana Maria Meisels Pacca
IDENTIFICACAD PESSOAL

CPF: 53583340704

Figura 8 - informacdes do processo.

Andamento
Audiéncias
Prge. Eletigrica

Bloguear
Desblogusar

&

Selecionando o processo nesta listagem, cligue no botdo Proc. Eletronico para

visualizar o processo e a peticao encaminhada pelo advogado de forma a realizar o processamento.
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